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МОРОЗОВСКАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ГАЗЕТА

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» октября 2024 г. № 39
О передаче полномочий администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по реализации 
жилищных программ 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на ос-
новании постановления Правительства РФ от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении 
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 
постановлением Правительства Ленинградской области от 27.12.2019 № 636 «О го-
сударственной программе Ленинградской области «Комплексное развитие сельских 
территорий Ленинградской области» и постановления Правительства Ленинградской 
области от 14.11.2013 № 407 «Об утверждении государственной программы Ленин-
градской области «Формирование городской среды и обеспечение качественным 
жильем граждан на территории Ленинградской области», руководствуясь Уставом 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области», советом депутатов принято 

РЕШЕНИЕ:
1. Передать администрации Всеволожского муниципального района Ленинград-

ской области с 01 января 2025 года по 31 декабря 2025 года полномочия по реализа-
ции жилищных программ.

2. Предусмотреть в бюджете муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» ас-
сигнования на реализацию принятого решения.

3. Администрации муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» заключить 
с администрацией Всеволожского муниципального района Ленинградкой области 
соглашение о передаче, указанных в пункте 1 настоящего решения, полномочий в 
пределах средств, предусмотренных бюджетом муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области».

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-
та» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти».

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу админи-

страции муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» Д.И. Крайнова.

Глава муниципального образования С.А. Пирютков

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от

7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на 

территории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 

237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 
№ 167-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области 
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «Лен-
КадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 15.10.2024 № 702 
в постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с када-
стровым номером: 47:23:0701002:251 (строка приложения 760707).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от

7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на 

территории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 

237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 
№ 167-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области 
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «Лен-

КадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 24.10.2024 № 727 
в постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастро-
вой оценке» внесены изменения в отношении 69 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 

7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на 

территории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 

237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 
№ 167-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области 
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «Лен-
КадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 29.10.2024 № 730 
в постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной када-
стровой оценке» внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого иму-
щества с кадастровыми номерами: 47:08:0135003:1 (строка приложения 430710), 
47:16:0540001:894 (строка приложения 1354795).

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 

сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 17.10.2024 № 715 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федераль-
ного закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с кадастровы-
ми номерами: 47:03:0210001:684 (строка приложения 1690220), 47:03:0210001:685 
(строка приложения 1665791).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 22.10.2024 № 725 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федераль-
ного закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером: 47:27:0701006:8 (строка приложения 856604).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
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ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 22.10.2024 № 726 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером: 47:12:0101031:182 (строка приложения 834817).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 01.11.2024 № 758 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального 
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» вне-
сены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с кадастровыми 
номерами: 47:25:0109011:34 (строка приложения 219988), 47:13:1202010:55 (строка 
приложения 834721).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 

стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 02.11.2024 № 761 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером: 47:01:0000000:25059 (строка приложения 899779).

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
__05.11.2024____    №___828___
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Отнесение земель или земель-
ных участков в составе таких земель к определенной категории 
земель».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к опре-
деленной категории земель», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой. 
Глава администрации    Д.И. Крайнов

Приложение 
 УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 828

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение 
земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 

земель»
(Сокращенное наименование: «Отнесение земельных участков к определенной 

категории земель») (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее 

– заявитель), являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолет-

них в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенно-

сти или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указан-

ное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (да-
лее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих 
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или зе-

мельных участков в составе таких земель к определенной категории земель».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Отнесение земельных 

участков к определенной категории земель».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет ОМСУ. В предоставлении муниципаль-

ной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 

сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

3) органами, уполномоченными на проведение государственной экологической 
экспертизы.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяюще-
го личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 
административному регламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и до-

кументов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являю-
щимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являю-
щийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного пред-
ставителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предо-
ставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершенно-
летнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному пред-
ставителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется спо-
собом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего 
административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 
статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенад-
цати) рабочих дней со дня поступления (регистрации) в ОМСУ заявления (ходатай-
ства) об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к опреде-
ленной категории (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 

участков из одной категории в другую»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу 
https://adminmgp.ru/ и в Реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (ходатай-
ство) согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту:

 – лично заявителем при обращении на ЕПГУ; 
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заяви-

теля) в МФЦ; 
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий лич-

ность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Прика-
зом МВД России от 16.11.2020 № 773); 

В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, 
одновременно с заявлением заявитель представляет паспорт иностранного гражда-
нина. 

В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одно-
временно с заявлением заявитель представляет вид на жительство. В случае подачи 
представителем заявления иностранным гражданином или лицом без гражданства 
в период рассмотрения заявления о признании его гражданином Российской Феде-
рации, дополнительно представляется документ, удостоверяющий личность лица, не 
имеющего действительного документа, удостоверяющего личность. 

2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного 
участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообла-
дателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об уста-
новлении сервитута в отношении такого земельного участка);

3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный 
участок, в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости (договор аренды, государственные акты, 
свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные 
гражданам или юридическим лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении зе-
мельного участка, садовая книжка и др.).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого плани-
руется осуществить или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

4) сведения о положительном заключении государственной экологической экс-
пертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами (неэ-
лектронное межведомственное информационное взаимодействие).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 
2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
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актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать за-
прос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения резуль-
тата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

1) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых 
не соответствуют требованиям земельного законодательства; 

2)  некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предо-
ставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполне-
ние);

3) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые 
не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не по-
зволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах, для предоставления услуги;

5) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объ-
еме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) способ подачи заявления на получение муниципальной услуги не соответствует 
способам, установленным пунктом 2.2 административного регламента.

3. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в 
полномочия которого не входит предоставление услуги;

4. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания ус-
луги, подлежащих представлению заявителем.

5. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили 
силу.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

1. Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориаль-
ного органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документа-
ции (условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предостав-
ления услуги:

- наличие отрицательного заключения государственной экологической эксперти-
зы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

2. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или 

земельных участков утвержденным документам территориального планирования и 
документации по планировке территории, землеустроительной документации.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день пере-

дачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса 
на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего админи-
стративного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабоче-
го дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, МФЦ, а также информацию о ре-
жиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-

ле туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается по-

мощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими 
лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (при нали-
чии технической возможности).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

2) рассмотрение заявления, документов и сведений – 8 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата – 1 рабочий день;
5) внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений 

(при технической реализации) – 1 рабочий день (не входит в срок предоставления 
муниципальной услуги, установленный пунктом 2.4 административного регламента).

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего админи-
стративного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: 

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществля-
ет прием и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного 
регламента.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет 
заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в 
течение 1 рабочего дня.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в электрон-
ной базе данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.

2 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения 
муниципальной услуги.

3.1.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за регистра-
цию корреспонденции, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы, в том числе посредством автоматической информационной 
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
(далее - АИС "Межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в 
работу в АИС "Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.9 административного регламента, должностное лицо, ответственное 
за регистрацию корреспонденции, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, 
с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и приложенные доку-
менты заявителю, а также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО" 
(приложение 2 к административному регламенту).

3.1.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции; должностное 
лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.2.6. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.7. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов, в том числе принятие заявления в работу в АИС «Межвед ЛО»;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направ-

ление соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ или в МФЦ.

3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и сведений.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заре-

гистрированных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: направление в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания 
первой административной процедуры межведомственных запросов (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

3 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и 
документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения в срок не более 8 
рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: формирование 
проекта результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной 
в приложении № 3, № 4 к административному регламенту.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: формирование 
проекта результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению № 3, № 4 к административному регламенту.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении услуги в течение 1 рабочего дня;

2 действие: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и регистрация ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в 
ГИС (при технической реализации) в течение 1 рабочего дня.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
руководитель ОМСУ или иное уполномоченное им лицо.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административ-
ного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: результат предо-
ставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 3, № 4 к 
административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной под-
писью руководителя ОМСУ или иного уполномоченного им лица.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание реше-

ния о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, формирование и регистрация результата предоставления муни-
ципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме 
электронного документа в ГИС (при технической реализации).

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 
(одного) рабочего дня с даты окончания четвертой административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции, должностное 
лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги спо-

собом, указанным в заявлении;
- внесение в ГИС сведений о выдаче результата муниципальной услуги (при тех-

нической реализации).
3.1.6. Внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр реше-

ний (не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги).
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация ре-

зультата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регла-
мента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).

3.1.6.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: внесение све-
дений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 
административного регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня.

3.1.6.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение в реестр 
результата предоставления муниципальной услуги (при технической реализации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и ау-
тентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими спо-
собами:

без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие 

действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказа-

ние муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего па-
кета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер 
дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо 
ОМСУ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, 
а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного вза-
имодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию 
решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по 
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяюще-
го личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 
административному регламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и до-

кументов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являю-
щимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являю-
щийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного пред-
ставителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предо-
ставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершенно-
летнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному пред-
ставителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется спо-
собом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего 
административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 
статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенад-
цати) рабочих дней со дня поступления (регистрации) в ОМСУ заявления (ходатай-
ства) об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к опреде-
ленной категории (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 

участков из одной категории в другую»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу 
https://adminmgp.ru/ и в Реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (ходатай-
ство) согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту:

 – лично заявителем при обращении на ЕПГУ; 
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заяви-

теля) в МФЦ; 
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий лич-

ность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Прика-
зом МВД России от 16.11.2020 № 773); 

В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, 
одновременно с заявлением заявитель представляет паспорт иностранного гражда-
нина. 

В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одно-
временно с заявлением заявитель представляет вид на жительство. В случае подачи 
представителем заявления иностранным гражданином или лицом без гражданства 
в период рассмотрения заявления о признании его гражданином Российской Феде-
рации, дополнительно представляется документ, удостоверяющий личность лица, не 
имеющего действительного документа, удостоверяющего личность. 

2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного 
участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообла-
дателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об уста-
новлении сервитута в отношении такого земельного участка);

3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный 
участок, в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости (договор аренды, государственные акты, 
свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные 
гражданам или юридическим лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении зе-
мельного участка, садовая книжка и др.).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого плани-
руется осуществить или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

4) сведения о положительном заключении государственной экологической экс-
пертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами (неэ-
лектронное межведомственное информационное взаимодействие).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 
2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-

доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным 
уполномоченным должностным лицом) ОМСУ проверок исполнения положений на-
стоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной ус-
луги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Феде-
рации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-

ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,

ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее 
- учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководи-
телю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в 
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной ус-
луги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие 
действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением госу-
дарственной услуги;

выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги (приложение № 2 к административному 
регламенту).

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последу-
ющей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофунк-
циональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к состав-
лению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-
ления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информаци-
онных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим 
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 
услуг.

 
Приложение № 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма заявления (ходатайства)
об отнесении земельного участка к категории земель 

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»
Сведения о заявителе
Заявитель обратился лич-
но?

□ Заявитель обратился лично
□ Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес
Данные заявителя Юридического лица
Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ
Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес
Сведения о представителе
Кто представляет интересы 
заявителя?

□ Физическое лицо
□ Индивидуальный предприниматель
□ Юридическое лицо

Представитель Физическое лицо
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Юридическое лицо
Полное наименование
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи

Прошу отнести земельный участок
кадастровый номер

площадь, кв.м
адрес (местоположение)
принадлежащий □ заявителю;

□ иному лицу________________________ (указать кому)
на праве □ аренды;

□ безвозмездного пользования;
□ пожизненного наследуемого владения;
□ постоянного (бессрочного) пользования;
□ ином праве_________________ (указать какое право)

к категории земель □ сельскохозяйственного назначения;
□ населенных пунктов;
□ промышленности, энергетики, транспорта, связи, 
радиовещания, телевидения, информатики, земель 
для обеспечения космической деятельности, земель 
обороны, безопасности и земель иного специального 
назначения;
□ особо охраняемых территорий и объектов
□ лесного фонда
□ водного фонда
□ запаса

Обоснование отнесения земельного участка к категории земель
Земельный участок фактически используется (указыва-
ется фактическое использование земельного участка)
в соответствии с (указывается правоустанавливающий, 
правоудостоверяющий или иной документ)

Результат рассмотрения ходатайства прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации 
и ИНН)
___________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты дове-
ренности)
___________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к 
определенной категории земель» были выявлены следующие основания для отказа 
в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
____________________________   ________  _________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 
(дата) 
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
 ________________ ______________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

Кому: _________________

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель
от________________________№________________________

Рассмотрев Ваше заявление (ходатайство) от_____№________и прилагаемые 
к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или 
земельных участков из одной категории в другую», Администрацией МО «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»

принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номе-
ром ____________, площадью _____________ кв. м, расположенному по адресу: 
_____________________, к категории земель «___________________».

Дополнительная информация:___________
должность подпись (Фамилия инициалы)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
Кому: ___________________________ 
Контактные данные: ________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№ __________ от ____________
Рассмотрев Ваше ходатайство от_________№____________и прилагаемые к нему 

документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О пере-
воде земель или земельных участков из одной категории в другую», Администрацией 
МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области» принято решение об отказе в предоставлении услуги, по сле-
дующим основаниям: ___________________________________________________.

Разъяснение причин отказа: __________________________________________.
Дополнительно информируем: ________________________________________.

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 
предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (наименование орга-
на местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к 
определенной категории земель, а также в судебном порядке.

______________ _____________ _______________________
(должность)  (подпись)  (фамилия и инициалы) 
Дата _______________________
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оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие 
действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением госу-
дарственной услуги;

выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги (приложение № 2 к административному 
регламенту).

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последу-
ющей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофунк-
циональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к состав-
лению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-
ления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информаци-
онных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим 
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 
услуг.

 
Приложение № 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма заявления (ходатайства)
об отнесении земельного участка к категории земель 

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»
Сведения о заявителе
Заявитель обратился лич-
но?

□ Заявитель обратился лично
□ Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес
Данные заявителя Юридического лица
Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ
Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес
Сведения о представителе
Кто представляет интересы 
заявителя?

□ Физическое лицо
□ Индивидуальный предприниматель
□ Юридическое лицо

Представитель Физическое лицо
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Юридическое лицо
Полное наименование
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи

Прошу отнести земельный участок
кадастровый номер

площадь, кв.м
адрес (местоположение)
принадлежащий □ заявителю;

□ иному лицу________________________ (указать кому)
на праве □ аренды;

□ безвозмездного пользования;
□ пожизненного наследуемого владения;
□ постоянного (бессрочного) пользования;
□ ином праве_________________ (указать какое право)

к категории земель □ сельскохозяйственного назначения;
□ населенных пунктов;
□ промышленности, энергетики, транспорта, связи, 
радиовещания, телевидения, информатики, земель 
для обеспечения космической деятельности, земель 
обороны, безопасности и земель иного специального 
назначения;
□ особо охраняемых территорий и объектов
□ лесного фонда
□ водного фонда
□ запаса

Обоснование отнесения земельного участка к категории земель
Земельный участок фактически используется (указыва-
ется фактическое использование земельного участка)
в соответствии с (указывается правоустанавливающий, 
правоудостоверяющий или иной документ)

Результат рассмотрения ходатайства прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации 
и ИНН)
___________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты дове-
ренности)
___________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к 
определенной категории земель» были выявлены следующие основания для отказа 
в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
____________________________   ________  _________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 
(дата) 
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
 ________________ ______________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

Кому: _________________

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель
от________________________№________________________

Рассмотрев Ваше заявление (ходатайство) от_____№________и прилагаемые 
к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или 
земельных участков из одной категории в другую», Администрацией МО «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»

принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номе-
ром ____________, площадью _____________ кв. м, расположенному по адресу: 
_____________________, к категории земель «___________________».

Дополнительная информация:___________
должность подпись (Фамилия инициалы)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
Кому: ___________________________ 
Контактные данные: ________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№ __________ от ____________
Рассмотрев Ваше ходатайство от_________№____________и прилагаемые к нему 

документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О пере-
воде земель или земельных участков из одной категории в другую», Администрацией 
МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области» принято решение об отказе в предоставлении услуги, по сле-
дующим основаниям: ___________________________________________________.

Разъяснение причин отказа: __________________________________________.
Дополнительно информируем: ________________________________________.

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 
предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (наименование орга-
на местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к 
определенной категории земель, а также в судебном порядке.

______________ _____________ _______________________
(должность)  (подпись)  (фамилия и инициалы) 
Дата _______________________

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
___05.11.2024_____   №_________824____________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Предоставление земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства для собственных нужд».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности (государственная собственность на которые не разграничена ), граж-
данам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд», со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 30.05.2024 №361 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена ), гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населен-
ного пункта, садоводства для собственных нужд».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 824

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена ), гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд»

(Сокращенное наименование: «Предоставление земельных участков гражданам») 
(далее – муниципальная услуга, административный регламент, регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципаль-

ной услуги.
Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления в собственность по договору 

купли-продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная соб-
ственность на которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам.

- предоставление в собственность по договору купли-продажи без проведения 
торгов либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на кото-
рые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства 
для собственных нужд, гражданам».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее 
– заявитель) являются:

- физические лица
Представлять интересы заявителя имеют право:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолет-

них в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указан-

ное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – 
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), 
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-

ности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земель-
ных участков гражданам».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муници-
пальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предостав-

лении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 
информационных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аук-

циона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с од-
новременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для 
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формиро-
вании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, 
либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
При получении результатов предоставления государственной услуги в отноше-

нии несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, яв-
ляющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 
государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являю-
щийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления 
о предоставлении государственной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного пред-
ставителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предо-
ставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услу-
ги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставле-
ния государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Предоставление результатов государственной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному 
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется 
способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 насто-
ящего административного регламента, с учетом требования, предусмотренного ча-
стью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадца-
ти) календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со 
дня поступления заявления в ОМСУ.

2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги прод-
левается не более чем до 40 дней. 

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соот-
ветствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставле-
ния муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) 
календарных дней (в период 01.01.2025 – не более чем до 20 (двадцати) календар-
ных дней) со дня поступления заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль-
ных нужд»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-

лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу 
https://adminmgp.ru/  и в Реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением  1 или при-
ложением 2 к настоящему административному регламенту;

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчи-
во (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо 
специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заяви-
тель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о 
приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий 
личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физиче-
ского лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического 
или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
копия которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приоб-
щается к поданному заявлению;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 

лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
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ставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги (необходимо 
указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным 
лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации 
муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или рас-
положенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо 
консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 
доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; дове-
ренность в простой письменной форме).

5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
подготовленная в установленном порядке схема расположения земельного 

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 
отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок;

6) при предоставлении земельного участка:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

(при наличии). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок  или 
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 
2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать за-
прос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения резуль-
тата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено 
приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рас-
смотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема рас-
положения земельного участка и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ 
принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее за-
явления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и на-
правляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-

личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, не-

обходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги;

2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом;

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны.

4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2.10.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих 
оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвер-
ждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:

- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату 
или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 
статьи 11.10 ЗК РФ;

- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, об-

разование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением 
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 
истек;

- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмо-
тренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проек-
ту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схе-
мой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвер-
жден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных феде-
ральными законами;

- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории.

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предостав-
лен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 
39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по осно-
ваниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта 
2.10.3. настоящего регламента).

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов прини-
мается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 
в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обла-
датель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в 
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой зе-
мельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является зе-
мельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, стро-
ительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ста-
тьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершен-
ного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объек-
та незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 
не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка об-
ратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставле-
ние не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за ис-
ключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом за-
ключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположен-
ных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 
о комплексном развитии, и в соответствии с утвержденной документацией по плани-
ровке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обрати-
лось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление 
о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 
его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 
садоводства для собственных нужд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соот-
ветствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения ис-
пользования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанны-
ми в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не исполь-
зуемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товари-
ществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования 

и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъек-
та Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмо-
тренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринима-
тельства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соот-
ветствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день пере-

дачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направле-
ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается по-
мощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими 
лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ 
ЛО (при наличии технической возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному прин-
ципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме  осущест-
вляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не 
более 1 рабочего дня;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более  16 
календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней);

В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполне-
ния административной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О прод-
лении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения админи-
стративной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 
календарного дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) ка-
лендарных дней). О продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ 
уведомляет заявителя;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги - не более 2 календарных дней;

- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административ-
ного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения:, работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-
явителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в со-
ответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием ос-
нований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 
3 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:. ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка:
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оцен-
ки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а 
также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на офи-
циальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка пред-
ставлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка 
прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном 
сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опублико-
вания извещения заявления иных граждан, о намерении участвовать в аукционе не 
поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготов-
ку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное решение 
заявителю. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения админи-
стративной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 
календарного дня (в период 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, , поступивших в установленный 
законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования 
извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе работник 
ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в 

пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утвержде-
нии указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представ-
ленной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заяви-
телю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рас-
смотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем приня-
тия указанного решения.

3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
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и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъек-
та Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмо-
тренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринима-
тельства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соот-
ветствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день пере-

дачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направле-
ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается по-
мощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими 
лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ 
ЛО (при наличии технической возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному прин-
ципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме  осущест-
вляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не 
более 1 рабочего дня;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более  16 
календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней);

В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполне-
ния административной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О прод-
лении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения админи-
стративной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 
календарного дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) ка-
лендарных дней). О продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ 
уведомляет заявителя;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги - не более 2 календарных дней;

- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административ-
ного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения:, работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-
явителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в со-
ответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием ос-
нований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 
3 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:. ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка:
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оцен-
ки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а 
также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на офи-
циальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка пред-
ставлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка 
прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном 
сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опублико-
вания извещения заявления иных граждан, о намерении участвовать в аукционе не 
поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготов-
ку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное решение 
заявителю. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения админи-
стративной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 
календарного дня (в период 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, , поступивших в установленный 
законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования 
извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе работник 
ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в 

пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утвержде-
нии указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представ-
ленной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заяви-
телю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рас-
смотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем приня-
тия указанного решения.

3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 

получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных за-
интересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае предоставления земельного участка без проведения аук-
циона;

- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его 
границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный 
закон № 218-ФЗ);

- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным приняти-
ем решения о формировании земельного участка для предоставления посредством 
проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, 
указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка.

3.1.3.2. В случае если подано заявление о предоставлении земельного участка:
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

3.1.3.3.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оцен-
ки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а 
также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при на-
личии решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого 
земельного участка действия 3 и 4 не проводятся.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на офи-
циальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка пред-
ставлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка 
прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном 
сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опублико-
вания извещения заявления иных граждан, о намерении участвовать в аукционе не 
поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготовку 
проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка 
в трех экземплярах при условии, что не требуется образование или уточнение границ 
испрашиваемого земельного участка;

Об отсутствии заявлений иных граждан, , поступивших в установленный законом 
срок, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования 
извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе работник 
ОМСУ в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение :

об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, 
обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения догово-
ра аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

3.1.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных за-
интересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка 

без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка, с одновременным принятием решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного 
участка.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным 
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 
календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание реше-
ния о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение (уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопро-
изводство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной ус-
луги заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного 
дня с даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация 
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального но-
мера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной ус-
луги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 

подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в 
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной ус-
луги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последу-
ющей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункци-
ональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению 
и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содер-
жание электронных документов, направленных в многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставле-
ния муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к 
выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных 
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.3.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет 
следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к администра-
тивному регламенту).

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим 
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 
услуг.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

 хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд

Бланк заявления

В администрацию МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
                                                                            
 от __________________________________

(Ф.И.О)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

от _________________________________________________ (далее - заявитель).
          (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _____________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица)
______________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
______________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо)

Прошу  предварительно  согласовать  предоставление  земельного  участка пло-
щадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________, распо-
ложенный по адресу <3> ______________________________________________,

в _______________________________________________________________ <4>,
для _______________________________________________________________ <5>
_____________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 

Земельного кодекса РФ оснований)
______________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование

земельного участка предусмотрено указанным проектом)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных нужд)

Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________________.
    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;

_____________ ______________
  (подпись)       (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

 хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд

Бланк заявления
                                                                          

В администрацию МО «Морозовское городское 
поселение  Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
от __________________________________

(Ф.И.О)   
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд

от _________________________________________________ (далее - заявитель).
                 (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _____________________________________________________.
                                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица, )
______________________________________________________________________
                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
                                    (сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо)
    Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> _________________, расположенный по адресу <3> 

________________________________, в ________________________________ <4>, 
для _______________________________________________________________ <5>

_____________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
______________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование 

земельного участка предусмотрено указанным проектом)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка)

Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________________.
    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.
_____________  ______________
  (подпись)        (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

 хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
  Контактные данные заявителя 
       (представителя):
Тел.: _____________________________
Эл. почта: ________________________
Адрес:___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ве-
дения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам» были выявлены следующие основания для отказа в 
приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________________________     ____________     _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)        (подпись)            (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление му-

ниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 

устранения указанных нарушений.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
________________          __________________________ __________
(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
____05.11.2024_________  №__________825___________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке 
документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 
- 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквар-
тирными домами, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения 
(одного городского округа), на основании решений органов мест-
ного самоуправления».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного 
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления», со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 19.06.2024 №450 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений 
о подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осущест-
вляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартир-
ными домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основании ре-
шений органов местного самоуправления».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                                      Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 825

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги по принятию 
решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 

которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания 

территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории для 

размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского 
округа), на основании решений органов местного самоуправления 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента

услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-

ниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планиров-
ке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, ука-
занных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,   
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица, за исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных ор-
ганов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями 
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной 
в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по 
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федераль-
ного и регионального значения.

Порядок информирования о предоставлении
 муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ, администрация), осуществляю-
щего предоставление муниципальной услуги, графиках работы, контактных телефо-
нах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской обла-
сти "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг" (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении  ОМСУ;
- на сайте ОМСУ https://adminmgp.ru/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области 

www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-

ципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное
наименование муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по при-
нятию решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части  проектов межевания 
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории для размеще-
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_____________ ______________
  (подпись)       (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

 хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд

Бланк заявления
                                                                          

В администрацию МО «Морозовское городское 
поселение  Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
от __________________________________

(Ф.И.О)   
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд

от _________________________________________________ (далее - заявитель).
                 (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _____________________________________________________.
                                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица, )
______________________________________________________________________
                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
                                    (сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо)
    Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> _________________, расположенный по адресу <3> 

________________________________, в ________________________________ <4>, 
для _______________________________________________________________ <5>

_____________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
______________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование 

земельного участка предусмотрено указанным проектом)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка)

Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________________.
    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.
_____________  ______________
  (подпись)        (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена ), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

 хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
  Контактные данные заявителя 
       (представителя):
Тел.: _____________________________
Эл. почта: ________________________
Адрес:___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ве-
дения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам» были выявлены следующие основания для отказа в 
приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________________________     ____________     _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)        (подпись)            (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление му-

ниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 

устранения указанных нарушений.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
________________          __________________________ __________
(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
____05.11.2024_________  №__________825___________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке 
документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 
- 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквар-
тирными домами, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения 
(одного городского округа), на основании решений органов мест-
ного самоуправления».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного 
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления», со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 19.06.2024 №450 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений 
о подготовке документации по планировке территории, подготовка которой осущест-
вляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартир-
ными домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основании ре-
шений органов местного самоуправления».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                                      Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 825

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги по принятию 
решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 

которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания 

территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории для 

размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского 
округа), на основании решений органов местного самоуправления 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента

услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-

ниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планиров-
ке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, ука-
занных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,   
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица, за исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных ор-
ганов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями 
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной 
в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по 
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федераль-
ного и регионального значения.

Порядок информирования о предоставлении
 муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ, администрация), осуществляю-
щего предоставление муниципальной услуги, графиках работы, контактных телефо-
нах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской обла-
сти "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг" (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении  ОМСУ;
- на сайте ОМСУ https://adminmgp.ru/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области 

www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-

ципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное
наименование муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по при-
нятию решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части  проектов межевания 
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории для размеще-

ния линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
основании решений органов местного самоуправления.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 
принятию решений о подготовке документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она» Ленинградской области (указывается полное наименование органа местного 
самоуправления муниципального района или городского округа, предоставляющего 
муниципальную услугу).

 В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области.  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической 

реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - 
в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяюще-
го личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием 
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и утвержде-

нии задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ 
территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по 
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание 
на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для 
подготовки документации по планировке территории требуется выполнение инже-
нерных изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года 
N 402); 

2) решение об отказе в предоставлении услуги;
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил 

выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в по-
становление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20»;

Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 «Об информационном обе-
спечении градостроительной деятельности» (вместе с «Правилами ведения государ-
ственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности», 
«Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в 
государственных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности»)

Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 «Об 
утверждении Положения о государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно прило-
жению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются 
в случае обращения физического лица) – в случае представления заявления и при-
лагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию 
МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области», в МФЦ. В случае направления заявления посредством ЕПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя форми-
руются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих дан-
ных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной ус-
луги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в 
случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обраща-
ется его представитель;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки доку-
ментации по планировке территории  по примерной форме, согласно приложению 
2 к настоящему Административному регламенту (представляется в случае, если не-
обходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года            № 402 «Об утверж-
дении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесе-
нии изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 
2006 г. № 20»);

5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости выполнения 
инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий (в случае если 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 
2017 года № 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, не-
обходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 19 января 2006 г. № 20" необходимость выполнения инженерных изыска-

ний либо отдельных видов инженерных изысканий для подготовки документации по 
планировке территории отсутствует);

6) графическая схема границ территории, в отношении которой будет осущест-
вляться подготовка документации по планировке территории, подготовленная в 
соответствии с требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса РФ, 
предусматривающей, что подготовка документации по планировке территории осу-
ществляется в отношении выделяемых проектом планировки территории одного 
или нескольких смежных элементов планировочной структуры, определенных пра-
вилами землепользования и застройки территориальных зон и(или) установленных 
схемами территориального планирования муниципальных районов, генеральными 
планами поселений, городских округов функциональных зон;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае разработ-
ки документации по планировке территории применительно к линейным объектам);

8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обе-
спечить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае подготовки 
документации, предусматривающей размещение линейного объекта), выполненная 
в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра 
недвижимости.

2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением 

следующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, обе-
спечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих 
услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) 

и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия

2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах объекта недвижимости)

Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинград-
ской области применительно к территории, в отношении которой осуществляется 
подготовка документации по планировке территории, относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (терри-

ториальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке докумен-

тации по планировке территории (в случае если документация по планировке не 
утверждена).

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать за-
прос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения резуль-
тата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных 
услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых

сроков приостановления, в случае если возможность
приостановления предоставления муниципальной услуги

предусмотрена действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административ-

ным регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке террито-

рии требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке до-
кументации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, пред-
усмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом:

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для 
подготовки документации по планировке территории форме, утвержденной ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам территориального 
планирования, градостроительного зонирования, региональным и местным норма-
тивам градостроительного проектирования Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-

нии сведения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
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Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена зако-

нодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о 
подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка докумен-
тации по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта меже-
вания территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых 
не допускается строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о раз-
мещении объектов регионального или местного значения, при этом отображение 
указанных объектов в документах территориального планирования предусмотрено 
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае подготовки до-
кументации по планировке территории в целях размещения объектов регионального 
или местного значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользо-
вания и застройки применительно к территории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории (за исключением подготовки 
документации по планировке территории для размещения линейных объектов);

12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке 
территории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении 
о подготовке документации по планировке территории (за исключением решения 
о подготовке документации по планировке территории для размещения линейного 
объекта), срок действия которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий 

день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

(при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, 
в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей наименование  ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа ра-
ботников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при 
предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте 
ОМСУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления  муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 

рабочий день;
б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-

ги – не более 11 рабочих дней;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;

г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 
рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние заявления непосредственно в ОМСУ или через МФЦ с комплектом документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией 
функциями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответ-
ственный за делопроизводство) принимает представленные (направленные) заявите-
лем заявление и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном 
порядке. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день 
поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следую-
щего рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие реше-
ний.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, 
установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и 
документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение докумен-
тов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его посту-
пления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-

ботник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирова-
ние проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-
ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отка-

зе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-

екта решения должностному лицу, ответственному за принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов тре-
бованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  реше-
ния о подготовке документации по планировке территории утверждении задания на 
подготовку документации по планировке территории, схемы границ территории, в 
отношении которой будет осуществляться подготовка документации по планировке 
территории, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ, 
результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и ау-
тентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на 
прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие 
действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказа-

ние муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством че-

рез ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") произ-
водится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов 
и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо 
Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, через ЕПГУ, а также доку-
ментов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при по-
даче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента услуги и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

  муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется руководителем ОМСУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами поло-
жений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих 
требования к предоставлению  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления  

муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления  муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением  муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления  муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления  муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за со-
блюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления  му-
ниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении  муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-

зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 
ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МНОГО-
ФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИ-

ПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления  муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной ус-

луги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления   муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении    муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвестици-
онной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ (далее 
- учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению за-

явителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный за-
кон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  
муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.
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подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при по-
даче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента услуги и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

  муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется руководителем ОМСУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами поло-
жений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих 
требования к предоставлению  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления  

муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления  муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением  муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления  муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления  муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за со-
блюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления  му-
ниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении  муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-

зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 
ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МНОГО-
ФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИ-

ПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления  муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной ус-

луги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления   муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении    муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвестици-
онной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ (далее 
- учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению за-

явителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный за-
кон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  
муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

 
Приложение 1

В Администрацию МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

___________________________________                                                                                                
(наименование ОМСУ)
От _______________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(для заявителя юридического лица – полное
наименование, организационно-правовая     форма,
сведения о государственной регистрации, 
место нахождения, контактная инфорация:
телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – ФИО, 
паспортные данные, регистрация по месту 
жительства, адрес фактического проживания, 
телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
Прошу   принять   решение   о  подготовке  документации  по  планировке террито-

рии ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются:    вид  подготавливаемой  документации  по  планировке  
территории (проект планировки территории, проект межевания террито-

рии),     основные   характеристики   зон   с   особыми  условиями  использования 
территорий  в  случае,  если  установление  таких  зон  требуется в связи с раз-

мещением линейного объекта;    текстовое    описание    границ   территории,   в   
отношении   которой осуществляется подготовка документации по планировке 
территории;    источник  финансирования работ по подготовке документации 

по планировке территории;    предлагаемый  инициатором  срок  подготовки  
документации по планировке территории  (срок подготовки документации по 

планировке территории не может превышать 24 месяцев).
    ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.
    "__" _________ 20__ г.
    (дата подачи заявления)
____________________  ________________________________________
       (подпись заявителя) (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)
Контактное лицо, телефон для связи:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
    "__" _________ 20__ г.
Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Заявление принял:
"__" _________ 20 г.
____________________________________________________________________
            (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
    Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
направить по почте (указать адрес) ___________________
направить по электронной почте (указать адрес) ___________________
выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ (ука-
зать адрес) ______________________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение 2
«Типовая форма задания

на выполнение инженерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории

N 
п/п

Перечень основных 
требований

Содержание требований

1. Наименование объ-
екта

2. Основание для вы-
полнения инженер-
ных изысканий

2.1. МНПА______________ от _________ № _________.
2.2. Постановление Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, и о внесении 
изменений в постановление Правительства Российской 
Федерации от 19 января 2006 г. №20»

3. Инициатор
4. Исполнитель инже-

нерных изысканий
Определяется в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

5. Виды инженерных 
изысканий

5.1. Инженерно-геодезические изыскания.
5.2. Инженерно-геологические изыскания.
5.3. Инженерно-гидрометеорологические изыскания.
5.4. Инженерно-экологические изыскания

6. Система координат МСК-47 ____________
7. Система высот Балтийская 1977 года.
8. Район размещения 

(местоположение)
Место расположения: Ленинградская область, __________
________________________________________
Границы территории проектирования приняты в соответ-
ствии с приложением № 1 МНПА от _____________ № 
________.

9. Цель и назначение 
работ

Подготовка исходных данных для проекта планировки 
территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания выполняются с це-
лью получения данных о ситуации и рельефе местности 
путем создания инженерно-топографического плана в ка-
честве топографической основы для подготовки проекта 
планировки территории и проекта межевания террито-
рии.
Инженерно-геологические изыскания выполняются с це-
лью получения материалов об инженерно-геологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта плани-
ровки территории.
Инженерно-экологические изыскания должны обеспе-
чить получение материалов об инженерно-экологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта плани-
ровки территории.
Инженерно-гидрометеорологические изыскания должны 
обеспечить получение материалов об инженерно-гидро-
метеорологических условиях, необходимых для подготов-
ки проекта планировки территории.

10. Виды работ в со-
ставе инженерных 
изысканий

Состав и объем инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории, метод их вы-
полнения устанавливаются с учетом требований техниче-
ских регламентов программой инженерных изысканий в 
соответствии с действующим законодательством.
Программа инженерных изысканий разрабатывается ис-
полнителем инженерных изысканий на основе настояще-
го задания и утверждается Заказчиком.

11. Требования к точ-
ности, надежности, 
достоверности и 
о б е с п е ч е н н о с т и 
данных и характе-
ристик, получаемых 
при инженерных 
изысканиях

Выполненные инженерные изыскания должны соответ-
ствовать требованиям:
- СП 502.1325800.2021 «Инженерно-экологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 482.1325800.2020 «Инженерно¬-гидрометеороло-
гические изыскания для строительства. Общие правила 
производства работ»;
- СП 317.1325800.2017 «Инженерно-геодезические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 446.1325800.2019 «Инженерно-геологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ».

12. Требования к ма-
териалам и резуль-
татам инженерных 
изысканий

Исполнитель передает Инициатору технические отчеты 
по инженерным изысканиям в электронном виде на (CD 
или DVD - диск) носителе (по 2 экземпляра, в рабочих 
форматах (dwg, word, pdf) и форматах предусмотренных 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о госу-
дарственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Ленинградской области", 
утвержденным постановлением Правительства Ленин-
градской области от 18.08.2021 № 539, подписанные ЭЦП.
Технический отчет должен соответствовать требованиям 
СП 438.1325800.2019, СП 47.13330.2016

3. Требования к пере-
даче материалов 
на электронных но-
сителях

Требования к форматам отчетных материалов и к карто-
графическим данным:
- форматы векторных данных: AutoCAD (.dwg). Формат 
*.dwg должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD 
начиная с 2005 г. и форматах предусмотренных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 
13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о госу-
дарственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Ленинградской области", 
утвержденным постановлением Правительства Ленин-
градской области от 18.08.2021 № 539;
 - форматы основной, сопроводительной, дополняющей 
документации: *.doc, *.xls, *.pdf;
Электронная версия комплекта графической документа-
ции выполняется в программе AutoCAD в формате DWG и 
Adobe Acrobat в формате PDF, текстовой документации - в 
формате Word и Adobe Acrobat в формате PDF, подписан-
ные ЭЦП, и комплектно передается на (CD или DVD - диск) 
носителе, подготовленном разработчиком документации 
(оригинал-диск).
Маркировка дисков выполняется печатным способом с 
указанием наименования объекта, заказчика, разработчи-
ка документации, даты изготовления электронной версии, 
порядкового номера диска. Диск должен быть упакован в 
пластиковый бокс, на лицевой поверхности которого так-
же делается соответствующая маркировка.
В корневом каталоге диска должен находиться текстовый 
файл содержания.
Состав и содержание диска должны соответствовать ком-
плекту документации. Каждый физический раздел ком-
плекта (том, книга, альбом чертежей и т.п.) должен быть 
представлен в отдельном каталоге диска файлом (груп-
пой файлов) электронного документа. Название каталога 
должно соответствовать названию раздела.
Файлы должны открываться в режиме просмотра сред-
ствами операционной системы Windows 9x/XP/NT/2000.»

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11.11.2024                                                                                                           № 835
г.п. им. Морозова

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2025 год в 
рамках муниципального контроля на автомобильном транспорте 
и в дорожном хозяйстве на территории муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области»

В соответствии с В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со 
статьей 44 Федерального закона от 31.07.2021 № 248-ФЗ «О государственном контроле 
(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», с Постановлением Пра-
вительства РФ от 25 июня 2021 г. N 990" Об утверждении Правил разработки и утвержде-
ния контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причине-
ния вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решением совета депутатов МО 
«Морозовское городское поселение» от 21.12.2021 № 27 «Об утверждении положения 
о муниципальном контроле на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве на 
территории муниципального образования «Морозовское городское поселение», руко-
водствуясь Уставом муниципального образования «Морозовского городского поселе-
ния», администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охра-

няемым законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля на ав-
томобильном транспорте и в дорожном хозяйстве на территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 
«Морозовка» и на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации по безопасности, жилищно-коммунальному хозяйству и 
благоустройству. 

Глава администрации                                                                                                    Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от «11» ___11____2024г.  № _835____

ПРОГРАММА (ПЛАН)
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном 
транспорте и в дорожном хозяйстве на территории МО «Морозовское городское 

поселение» на 2025 год
Наименование 
программы

Программа (план) профилактики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении 
муниципального контроля на автомобильном транспорте и в до-
рожном хозяйстве на территории МО «Морозовское городское 
поселение» на 2025 год (далее - программа профилактики)

Правовые осно-
вания разработ-
ки программы

Федеральный закон от 31.07.2020 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации, Федеральный закон от 11.06.2021 № 170-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации в связи с принятием Федерального закона «О госу-
дарственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 
Российской Федерации

Разработчик про-
граммы

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского района Ленинградской области»

Цель программы 1. Устранение причин, факторов и условий, способствующих при-
чинению или возможному причинению вреда (ущерба) охраня-
емым законом ценностям и нарушению обязательных требова-
ний, снижение рисков их возникновения.
2. Снижение административной нагрузки на подконтрольные 
субъекты.
3. Повышение результативности и эффективности      контрольной 
деятельности в сфере автомобильного транспорта и дорожного 
хозяйства

Задачи програм-
мы

1. Предотвращение рисков причинения вреда охраняемым зако-
ном ценностям.
2. Проведение профилактических мероприятий, направленных 
на предотвращение причинения вреда охраняемым законом 
ценностям.
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  З. Информирование, консультирование контролируемых лиц с 
использованием информационно-телекоммуникационных тех-
нологий.
4. Обеспечение доступности информации об обязательных тре-
бованиях и необходимых мерах по их исполнению

Срок реализации 
программы про-
филактики

2025 год

Ожидаемые ре-
зультаты реали-
зации програм-
мы

1. Увеличение числа контролируемых лиц, соблюдающих при 
осуществлении деятельности обязательные требования законо-
дательства.
2. Повышение количества устраненных нарушений от числа выяв-
ленных нарушений обязательных требований.
3. Повышение качества предоставляемых услуг населению.
4. Повышение правосознания и правовой культуры контролиру-
емых лиц.

Анализ текущего состояния осуществления муниципального контроля на 
автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в 

дорожном хозяйстве
В зависимости от объекта, в отношении которого осуществляется муниципальный 

контроль на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве, выделяются следу-
ющие типы контролируемых лиц:

- юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, осу-
ществляющие деятельность в области автомобильных дорог и дорожной деятельно-
сти, установленных в отношении автомобильных дорог

- юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, 
осуществляющие деятельность в области перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок.

1. Общая протяженность автомобильных дорог общего пользования местного 
значения, относящаяся к ведению МО «Морозовское городское поселение» состав-
ляет 41 п. км, в том числе:

- с асфальтобетонным покрытием 31 п. км;
- с переходящим покрытием (щебень/грунт, ЩПС) – 10 п.км.
2. Характеристика проблем, на решение которых направлена программа профи-

лактики:
2.1. К основным проблемам в сфере транспорта относится отсутствие транспорт-

ных дорожных условий в населенных пунктах, позволяющим обеспечить установле-
ние муниципальных маршрутов движения общественного транспорта, отвечающих 
требованиям дорожной безопасности.

2.2. В сфере дорожного хозяйства основной проблемой является несоответствие 
нормативным требованиям автомобильных дорог.

Цели и задачи реализации программы профилактики
Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым  законом ценно-

стям направлена на достижение следующих основных целей:
1)  стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований все-

ми контролируемыми лицами;
2) устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям 

обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям;

3) создание условий для доведения обязательных требований до контролируе-
мых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения.

Задачами Программы являются:
- укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований;
- выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обяза-

тельных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение наруше-
ний обязательных требований;

- формирование одинакового понимания обязательных требований у всех участ-
ников контрольной деятельности.
Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения

Мероприятия программы представляют собой комплекс мер, направленных на 
достижение целей и решение основных задач настоящей Программы.

Перечень основных профилактических мероприятий Программы на 2025 год при-
веден в таблице № 1.

 
Таблица № 1

№ 
п/п

Профилактические меропри-
ятия

Периодичность про-
ведения

Адресат мероприятия

1 2 3 4
1. Размещение на официальном 

сайте МО «Морозовское город-
ское поселение»:

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

текстов нормативных право-
вых актов, регулирующих осу-
ществление муниципального 
контроля на автомобильном 
транспорте и в дорожном хо-
зяйстве (далее – муниципаль-
ный контроль)

поддерживать в ак-
туальном состоянии

сведений об изменениях, вне-
сенных в нормативные право-
вые акты, регулирующие осу-
ществление муниципального 
контроля, о сроках и порядке 
их вступления в силу;

по мере необходи-
мости

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

перечень нормативных право-
вых актов с указанием струк-
турных единиц этих актов, 
содержащих обязательные тре-
бования, оценка соблюдения 
которых является предметом 
муниципального контроля, а 
также информацию о мерах 
ответственности, применяемых 
при нарушении обязательных 
требований, с текстами в дей-
ствующей редакции;

поддерживать в ак-
туальном состоянии

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

перечень индикаторов риска 
нарушения обязательных тре-
бований, порядок отнесения 
объектов контроля к категори-
ям риска;

не позднее 3 ра-
бочих дней после 
утверждения

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

перечень объектов контроля, 
учитываемых в рамках фор-
мирования ежегодного плана 
контрольных (надзорных) ме-
роприятий, с указанием катего-
рии риска;

не позднее 10 ра-
бочих дней после 
утверждения

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

исчерпывающий перечень 
сведений, которые могут за-
прашиваться контрольным 
(надзорным) органом у контро-
лируемого лица;

в течение 2025 года, 
поддерживать в ак-
туальном состоянии

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

сведений о способах получе-
ния консультаций по вопросам 
соблюдения обязательных тре-
бований;

в течение 2025 года, 
поддерживать в ак-
туальном состоянии

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

сведений о порядке досудеб-
ного обжалования решений 
контрольного (надзорного) ор-
гана, действий (бездействия) 
его должностных лиц;

в течение 2025 года, 
поддерживать в ак-
туальном состоянии

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

докладов, содержащих резуль-
таты обобщения правоприме-
нительной практики контроль-
ного (надзорного) органа;

в срок до 3 дней со 
дня утверждения 
доклада (с перио-
дичностью, не реже 
одного раза в год)

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

ежегодного доклада о муници-
пальном контроле;

в срок до 3 дней со 
дня утверждения 
доклада (не позд-
нее 15 марта 2025г.)

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

письменных разъяснений, под-
писанных уполномоченным 
должностным лицом

в случае осущест-
вления консуль-
тирования по 
однотипным обра-
щениям контроли-
руемых лиц

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

Программы профилактики на 
2026 г.

не позднее 1 октя-
бря 2024 г. (проект 
Программы для об-
щественного обсуж-
дения);
в течение 5 дней со 
дня утверждения 
(утвержденной Про-
граммы)

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

2. Информирование контроли-
руемых лиц и иных заинте-
ресованных лиц по вопросам 
соблюдения обязательных 
требований законодательства 
посредством:

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

публикаций в печатных изда-
ниях средств массовой инфор-
мации;

в течение 2025 года Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

публикаций на официальном 
сайте МО «Морозовское город-
ское поселение»

в течение 2025 года Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

3. Обобщение контрольным 
(надзорным) органом право-
применительной практики осу-
ществления муниципального 
контроля

Ежегодно, не позд-
нее 1 марта 2025 г.

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

4. Объявление предостережения 
о недопустимости нарушения 
обязательных требований в 
установленных российским за-
конодательством случаях

В соответствии с за-
конодательством

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

5. Консультирование должност-
ным лицом контрольного 
(надзорного) органа (по теле-
фону, посредством видео- кон-
ференц-связи, на личном при-
еме либо в ходе проведения 
профилактического меропри-
ятия, контрольного (надзорно-
го) мероприятия) по вопросам, 
связанным с организацией и 
осуществлением муниципаль-
ного контроля в отношении 
контролируемых лиц

По обращениям 
ко н т р ол и руем ы х 
лиц и их представи-
телей, поступившим 
в течение 2025 г.

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

6. Проведение обязательных 
профилактических визитов в 
отношении контролируемых 
лиц, приступающих к осущест-
влению деятельности в опреде-
ленной сфере

Не реже чем 2 раза    
в год (I и IV квартал 
2025 г.)

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

7. Разработка и утверждение 
Программы (Плана) профилак-
тики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом 
ценностям при осуществлении 
муниципального контроля на 
автомобильном транспорте, и 
в дорожном хозяйстве на тер-
ритории МО «Морозовское 
городское поселение» на 2026 
год

Не позднее 1 октя-
бря 2025 г. (разра-
ботка); не позднее 
20 декабря 2025 г. 
(утверждение)

Юридические лица, ин-
дивидуальные предпри-
ниматели, граждане, 
органы государственной 
власти, органы местного 
самоуправления

Показатели результативности и эффективности программы профилактики рисков 
причинения вреда

Финансирование исполнения функции по осуществлению муниципального кон-
троля осуществляется в рамках бюджетных средств МО «Морозовское городское 
поселение».

Отдельное финансирование на проведение контрольных мероприятий и реали-
зации настоящей программы не предусмотрено.

Текущее управление и контроль за ходом реализации Программы осуществляет 
администрация МО «Морозовское городское поселение».

Мониторинг реализации Программы осуществляется на регулярной основе.
Результаты профилактической работы включаются в ежегодные доклады об осу-

ществлении муниципального жилищного контроля и в виде отдельного информаци-
онного сообщения размещаются на официальном сайте МО «Морозовское город-
ское поселения» в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Ожидаемый результат Программы - снижение количества выявленных наруше-
ний обязательных требований, требований, установленных муниципальными право-
выми актами при увеличении количества и качества проводимых профилактических 
мероприятий.

Методика оценки эффективности профилактических мероприятий предназначе-
на способствовать максимальному достижению общественно значимых результатов 
снижения причиняемого подконтрольными субъектами вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям при проведении профилактических мероприятий.

Целевые показатели результативности мероприятий Программы по муниципаль-
ному контролю:

1) Количество выявленных нарушений требований законодательства в указанной 
сфере, шт.

2) Количество проведенных профилактических мероприятий (информирование 
контролируемых лиц и иных заинтересованных лиц по вопросам соблюдения обяза-
тельных требований законодательства посредством публикации в средствах массо-
вой информации и на официальном сайте; обобщение правоприменительной прак-
тики; объявление предостережения, консультирования, профилактического визита и 
пр.).

Показатели эффективности:
1) Снижение количества выявленных при проведении контрольно-надзорных ме-

роприятий нарушений требований законодательства.
2) Количество проведенных профилактических мероприятий контрольным (над-

зорным) органом, ед.
3) Доля профилактических мероприятий в объеме контрольно-надзорных меро-

приятий, %.
Показатель рассчитывается как отношение количества проведенных профилак-

тических мероприятий к количеству проведенных контрольно-надзорных меропри-
ятий. Ожидается ежегодный рост указанного показателя.

Отчетным периодом для определения значений показателей является календар-
ный год.

Результаты оценки фактических (достигнутых) значений показателей включаются 
в ежегодные доклады об осуществлении муниципального контроля.

Таблица № 2
№ 
п/п

Наимено-
вание ме-
роприятия

Сроки 
испол-
не ния

Показатели результатов деятель-
ности

Бюджетные ассигно-
вания в разрезе бюд-
жетов (расход), тыс. 
руб.

Н а и м е -
нование 
показа-
теля (*)

е д . 
изм.

П л а -
новое 
значе-
ние

Ф а к -
тиче-
с к о е 
з н а -
чение

О т -
к л о -
н е -
н и е , 
( - / + , 
%)

ФБ ОБ МБ Иные

1. Программа 
(план) про-
филактики 
р и с к о в 
п р и ч и н е -
ния вреда 
( у щ е р б а ) 
о х р а н я е -
мым зако-
ном цен-
ностям при 
о с у щ е с т -
в л е н и и 
м у н и ц и -
п а л ь н о г о 
к о н т р о л я 
на автомо-
б и л ь н о м 
транспорте 
и в до-
р о ж н о м 
хозяйстве 
на терри-
тории МО 
«Морозов-
ское город-
ское посе-
ление» на 
2025 год

2 0 2 5 
год

В ы п о л -
н е н и е 
з а п л а -
н и р о -
в а н н ы х 
м е р о -
приятий

% 100% 0,00 0,00 0,00 0,00

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
__11.11.2024______                                                                                                     № 836
г.п. им. Морозова

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2025 год в 
рамках муниципального контроля в сфере благоустройства на 
территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области»

В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2021 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Фе-
дерации», с Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2021 г. N 990" Об утверж-
дении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям», администрация муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охра-

няемым законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 
«Морозовка» и на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации по безопасности, жилищно-коммунальному хозяйству и 
благоустройству. 

Глава администрации                                                                                           Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от «11» ___11_______2024г.  № 836

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области»
Настоящая Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охра-

няемым законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
(далее – Программа) разработана в целях  стимулирования добросовестного соблю-
дения обязательных требований организациями  и гражданами,  устранения условий, 
причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и 
(или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям,  создания усло-
вий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение 
информированности о способах их соблюдения.

Настоящая Программа разработана и подлежит исполнению администрацией 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» (далее по тексту – администрация).

1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального   контроля, 
описание текущего развития профилактической деятельности контрольного 

органа, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа
1.1. Вид муниципального контроля: муниципальный контроль в сфере благоу-

стройства.
1.2. Предметом муниципального контроля на территории муниципального обра-

зования   является: 
соблюдение организациями и физическими лицами   обязательных требований, 

установленных Правилами благоустройства, содержания и обеспечения санитарного 
состояния территории муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержден-
ных решением Совета депутатов №40 от 30 сентября 2019 года (далее – Правила), 
требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инже-
нерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг (далее – обязатель-
ные требования);

организация благоустройства территории муниципального образования в соот-
ветствии с Правилами;

исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий.
1.3. Контролируемыми лицами являются граждане и организации, деятельность, 

действия или результаты деятельности, которых либо производственные объекты, 
находящиеся во владении и (или) в пользовании которых, подлежат муниципальному 
контролю в сфере благоустройства;

1.4. Подразделением, ответственным за реализацию Программы является сектор 
по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации.

1.5. Администрацией в течение 2024 года,  в соответствии с Федеральным зако-
ном от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей   при    осуществлении    государственного    контроля    
(надзора) и муниципального контроля», сектором по благоустройству и жилищно - 
коммунальному хозяйству администрации проверки юридических лиц и индивиду-
альны предпринимателей не проводились.

1.6. В части проведения   мероприятий    по   контролю   без   взаимодействия 
с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями отделом муници-
пального контроля в течение года проводились плановые и внеплановые осмотры 
территорий Морозовского городского поселения в целях выявления и пресечения 
нарушений Правил благоустройства. В случае выявления нарушений требований 
Правил благоустройства предпринимались меры административного воздействия 

по их пресечению в виде разъяснительной работы, направления информационных 
писем, предупреждений, привлечения к административной ответственности за со-
вершения правонарушений, ответственность за которые предусмотрена областным 
законом Ленинградской области от 2 июля 2003 года № 47-оз «Об административных 
правонарушениях». 

В течение года в целях профилактики нарушений требований Правил благоу-
стройства сектором по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству на-
правлялись в адрес граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических 
лиц информационные письма с предостережением о недопустимости нарушения 
требований Правил благоустройства.

За 2024 год администрацией выдано 2 предостережения о недопустимости нару-
шения обязательных требований.

2. Цели и задачи реализации Программы
2.1. Программа профилактики направлена на достижение основных целей:
2.1.1. Стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований, 

установленных Правилами благоустройства, контролируемыми лицами; 
2.1.2. Устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушени-

ям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям; 

2.1.3. Создание условий для доведения обязательных требований до контролиру-
емых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения;

2.1.4. Повышение уровня благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на тер-
ритории гп им. Морозова и сельских населенных пунктов Морозовского городского 
поселения.

2.2. Достижение поставленных целей осуществляется за счёт решения следующих 
задач:

2.2.1. Ориентация контролируемых лиц на неукоснительное соблюдение обяза-
тельных требований, мотивация их к снижению нарушений в сфере благоустройства 
и повышению качества содержания объектов благоустройства.

2.2.2. Выявление условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям 
обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям.

2.2.3. Пропаганда повышения правосознания и правовой культуры контролируе-
мых лиц в сфере участия в благоустройстве и содержании территорий города Тихвина 
и сельских населенных пунктов Тихвинского городского поселения.

2.3. Цели и задачи Программы профилактики направлены на минимизацию ри-
сков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям.

В положении о виде контроля мероприятия, направленные на нематериальное 
поощрение добросовестных контролируемых лиц, не установлены, следовательно, 
меры стимулирования добросовестности в программе не предусмотрены.

В положении о виде контроля самостоятельная оценка соблюдения обязатель-
ных требований (самообследование) не предусмотрена, следовательно, в программе 
способы самообследования в автоматизированном режиме не определены (ч.1 ст.51 
№248-ФЗ).

3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их 
проведения

Реализация поставленных целей и задач осуществляется посредством проведе-
ния следующих профилактических мероприятий:

3.1. Информирование (статья 46 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ).
3.2. Обобщение правоприменительной практики (статья 47 Федерального закона 

от 31.07.2020 № 248-ФЗ).
3.3. Объявление предостережения (статья 49 Федерального закона от 31.07.2020
№ 248-ФЗ).
3.4. Консультирование (статья 50 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ).

№  
п/п

Наименование мероприятия Срок реализации 
мероприятия

О т в е т с т в е н н о е 
должностное лицо

1. Информирование
1.1.  Размещение в сети Интернет на 

официальном сайте администрации 
и поддержание в актуальном состо-
янии текстов нормативных правовых 
актов, регулирующих осуществление 
муниципального контроля в сфере 
благоустройства (далее – контроль); 
информации о мерах ответственно-
сти, применяемых при нарушении 
обязательных требований

В течение года Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.2. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте Тихвинского района 
сведений об изменениях, внесённых 
в нормативные правовые акты, регу-
лирующие осуществление контроля, 
о сроках и порядке их вступления в 
силу

В течение года 
(при необходимо-
сти)

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.3. Информирование контролируемых 
лиц посредством размещения инфор-
мации о необходимости соблюдения 
обязательных требований в сети 
Интернет на официальном сайте ад-
министрации, в средствах массовой 
информации и в иных формах.

не реже 1 раза в 
квартал

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.4. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте администрации све-
дений о работе отдела муниципаль-
ного контроля за 2024 год и доклада 
о правоприменительной практике

до 15 марта года, 
следующего за от-
четным

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.5. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте Тихвинского района 
в разделе «Новости» отчёта о ре-
зультатах работы административной 
комиссии и отдела муниципального 
контроля

Ежемесячно, по 
результатам про-
ведения двух ад-
министративных 
комиссий

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля

2. Обобщение правоприменительной практики
2.1. Обобщение правоприменительной 

практики осуществляется админи-
страцией посредством сбора и анали-
за данных о проведенных контроль-
ных мероприятиях и их результатах.
По итогам обобщения правоприме-
нительной практики администрация 
готовит доклад, содержащий ре-
зультаты обобщения правопримени-
тельной практики по осуществлению 
муниципального контроля, который 
утверждается руководителем кон-
трольного органа

Ежегодно не позд-
нее 30 января 
года, следующего 
за годом обобще-
ния правоприме-
нительной прак-
тики. 

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля

3. Объявление предостережения
3.1. Объявление предостережений о не-

допустимости нарушения обязатель-
ных требований объявляется контро-
лируемому лицу в случае наличия у 
администрации сведений о готовя-
щихся нарушениях обязательных тре-
бований и (или) в случае отсутствия 
подтверждения данных о том, что 
нарушение обязательных требований 
причинило вред (ущерб) охраняемым 
законом ценностям либо создало 
угрозу причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям 

По мере появле-
ния оснований, 
предусмотренных 
з а к о н о д а т е л ь -
ством

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

4. Консультирование.
4.1. Консультирование контролируемых 

лиц и их  представителей осуществля-
ется в устной или письменной форме 
по телефону, посредством видео-кон-
ференц-связи, на личном приеме, в 
ходе проведения профилактического 
мероприятия, контрольного (надзор-
ного) мероприятия

Постоянно по об-
ращениям контро-
лируемых лиц и их 
представителей

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  
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ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
__11.11.2024______                                                                                                     № 836
г.п. им. Морозова

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям на 2025 год в 
рамках муниципального контроля в сфере благоустройства на 
территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области»

В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2021 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Фе-
дерации», с Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2021 г. N 990" Об утверж-
дении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям», администрация муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охра-

няемым законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 
«Морозовка» и на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации по безопасности, жилищно-коммунальному хозяйству и 
благоустройству. 

Глава администрации                                                                                           Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от «11» ___11_______2024г.  № 836

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области»
Настоящая Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охра-

няемым законом ценностям на 2025 год в рамках муниципального контроля в сфере 
благоустройства на территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
(далее – Программа) разработана в целях  стимулирования добросовестного соблю-
дения обязательных требований организациями  и гражданами,  устранения условий, 
причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и 
(или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям,  создания усло-
вий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение 
информированности о способах их соблюдения.

Настоящая Программа разработана и подлежит исполнению администрацией 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» (далее по тексту – администрация).

1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального   контроля, 
описание текущего развития профилактической деятельности контрольного 

органа, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа
1.1. Вид муниципального контроля: муниципальный контроль в сфере благоу-

стройства.
1.2. Предметом муниципального контроля на территории муниципального обра-

зования   является: 
соблюдение организациями и физическими лицами   обязательных требований, 

установленных Правилами благоустройства, содержания и обеспечения санитарного 
состояния территории муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержден-
ных решением Совета депутатов №40 от 30 сентября 2019 года (далее – Правила), 
требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инже-
нерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг (далее – обязатель-
ные требования);

организация благоустройства территории муниципального образования в соот-
ветствии с Правилами;

исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий.
1.3. Контролируемыми лицами являются граждане и организации, деятельность, 

действия или результаты деятельности, которых либо производственные объекты, 
находящиеся во владении и (или) в пользовании которых, подлежат муниципальному 
контролю в сфере благоустройства;

1.4. Подразделением, ответственным за реализацию Программы является сектор 
по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации.

1.5. Администрацией в течение 2024 года,  в соответствии с Федеральным зако-
ном от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей   при    осуществлении    государственного    контроля    
(надзора) и муниципального контроля», сектором по благоустройству и жилищно - 
коммунальному хозяйству администрации проверки юридических лиц и индивиду-
альны предпринимателей не проводились.

1.6. В части проведения   мероприятий    по   контролю   без   взаимодействия 
с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями отделом муници-
пального контроля в течение года проводились плановые и внеплановые осмотры 
территорий Морозовского городского поселения в целях выявления и пресечения 
нарушений Правил благоустройства. В случае выявления нарушений требований 
Правил благоустройства предпринимались меры административного воздействия 

по их пресечению в виде разъяснительной работы, направления информационных 
писем, предупреждений, привлечения к административной ответственности за со-
вершения правонарушений, ответственность за которые предусмотрена областным 
законом Ленинградской области от 2 июля 2003 года № 47-оз «Об административных 
правонарушениях». 

В течение года в целях профилактики нарушений требований Правил благоу-
стройства сектором по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству на-
правлялись в адрес граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических 
лиц информационные письма с предостережением о недопустимости нарушения 
требований Правил благоустройства.

За 2024 год администрацией выдано 2 предостережения о недопустимости нару-
шения обязательных требований.

2. Цели и задачи реализации Программы
2.1. Программа профилактики направлена на достижение основных целей:
2.1.1. Стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований, 

установленных Правилами благоустройства, контролируемыми лицами; 
2.1.2. Устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушени-

ям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям; 

2.1.3. Создание условий для доведения обязательных требований до контролиру-
емых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения;

2.1.4. Повышение уровня благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на тер-
ритории гп им. Морозова и сельских населенных пунктов Морозовского городского 
поселения.

2.2. Достижение поставленных целей осуществляется за счёт решения следующих 
задач:

2.2.1. Ориентация контролируемых лиц на неукоснительное соблюдение обяза-
тельных требований, мотивация их к снижению нарушений в сфере благоустройства 
и повышению качества содержания объектов благоустройства.

2.2.2. Выявление условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям 
обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям.

2.2.3. Пропаганда повышения правосознания и правовой культуры контролируе-
мых лиц в сфере участия в благоустройстве и содержании территорий города Тихвина 
и сельских населенных пунктов Тихвинского городского поселения.

2.3. Цели и задачи Программы профилактики направлены на минимизацию ри-
сков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям.

В положении о виде контроля мероприятия, направленные на нематериальное 
поощрение добросовестных контролируемых лиц, не установлены, следовательно, 
меры стимулирования добросовестности в программе не предусмотрены.

В положении о виде контроля самостоятельная оценка соблюдения обязатель-
ных требований (самообследование) не предусмотрена, следовательно, в программе 
способы самообследования в автоматизированном режиме не определены (ч.1 ст.51 
№248-ФЗ).

3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их 
проведения

Реализация поставленных целей и задач осуществляется посредством проведе-
ния следующих профилактических мероприятий:

3.1. Информирование (статья 46 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ).
3.2. Обобщение правоприменительной практики (статья 47 Федерального закона 

от 31.07.2020 № 248-ФЗ).
3.3. Объявление предостережения (статья 49 Федерального закона от 31.07.2020
№ 248-ФЗ).
3.4. Консультирование (статья 50 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ).

№  
п/п

Наименование мероприятия Срок реализации 
мероприятия

О т в е т с т в е н н о е 
должностное лицо

1. Информирование
1.1.  Размещение в сети Интернет на 

официальном сайте администрации 
и поддержание в актуальном состо-
янии текстов нормативных правовых 
актов, регулирующих осуществление 
муниципального контроля в сфере 
благоустройства (далее – контроль); 
информации о мерах ответственно-
сти, применяемых при нарушении 
обязательных требований

В течение года Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.2. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте Тихвинского района 
сведений об изменениях, внесённых 
в нормативные правовые акты, регу-
лирующие осуществление контроля, 
о сроках и порядке их вступления в 
силу

В течение года 
(при необходимо-
сти)

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.3. Информирование контролируемых 
лиц посредством размещения инфор-
мации о необходимости соблюдения 
обязательных требований в сети 
Интернет на официальном сайте ад-
министрации, в средствах массовой 
информации и в иных формах.

не реже 1 раза в 
квартал

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.4. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте администрации све-
дений о работе отдела муниципаль-
ного контроля за 2024 год и доклада 
о правоприменительной практике

до 15 марта года, 
следующего за от-
четным

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

1.5. Размещение в сети Интернет на офи-
циальном сайте Тихвинского района 
в разделе «Новости» отчёта о ре-
зультатах работы административной 
комиссии и отдела муниципального 
контроля

Ежемесячно, по 
результатам про-
ведения двух ад-
министративных 
комиссий

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля

2. Обобщение правоприменительной практики
2.1. Обобщение правоприменительной 

практики осуществляется админи-
страцией посредством сбора и анали-
за данных о проведенных контроль-
ных мероприятиях и их результатах.
По итогам обобщения правоприме-
нительной практики администрация 
готовит доклад, содержащий ре-
зультаты обобщения правопримени-
тельной практики по осуществлению 
муниципального контроля, который 
утверждается руководителем кон-
трольного органа

Ежегодно не позд-
нее 30 января 
года, следующего 
за годом обобще-
ния правоприме-
нительной прак-
тики. 

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля

3. Объявление предостережения
3.1. Объявление предостережений о не-

допустимости нарушения обязатель-
ных требований объявляется контро-
лируемому лицу в случае наличия у 
администрации сведений о готовя-
щихся нарушениях обязательных тре-
бований и (или) в случае отсутствия 
подтверждения данных о том, что 
нарушение обязательных требований 
причинило вред (ущерб) охраняемым 
законом ценностям либо создало 
угрозу причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям 

По мере появле-
ния оснований, 
предусмотренных 
з а к о н о д а т е л ь -
ством

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

4. Консультирование.
4.1. Консультирование контролируемых 

лиц и их  представителей осуществля-
ется в устной или письменной форме 
по телефону, посредством видео-кон-
ференц-связи, на личном приеме, в 
ходе проведения профилактического 
мероприятия, контрольного (надзор-
ного) мероприятия

Постоянно по об-
ращениям контро-
лируемых лиц и их 
представителей

Специалист ад-
министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля  

5. Профилактический визит
5.1. Один раз в год Специалист ад-

министрации, к 
должностным обя-
занностям которого 
относится осущест-
вление муници-
пального контроля

4. Показатели результативности и эффективности Программы

Отчётными показателями эффективности и результативности мероприятий Про-
граммы профилактики являются:
№ п/п Наименование показателя Величина
1. Полнота информации, размещенной на официальном сайте 

контрольного органа в сети «Интернет» в соответствии с частью 
3 статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ 
«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации» (%)

100%

2. Утверждение   доклада, содержащего результаты обобщения 
правоприменительной практики по осуществлению муници-
пального контроля, его опубликование

Исполнено 
/ Не испол-
нено

3. Доля выданных предостережений по результатам рассмотре-
ния обращений с подтвердившимися сведениями о готовя-
щихся нарушениях обязательных требований или признаках 
нарушений обязательных требований и в случае отсутствия 
подтвержденных данных о том, что нарушение обязательных 
требований причинило вред (ущерб) охраняемым законом 
ценностям либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям (%)

20% и бо-
лее

4. Доля лиц, удовлетворённых консультированием в общем коли-
честве лиц, обратившихся за консультированием (%)

100%

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
07 ноября 2024 год                                                           №  829
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
намогильных сооружений (надгробий), могильной оградки мест 
захоронений на гражданских кладбищах муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» 

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Уставом 
МО «Морозовское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, постановлением Правительства Ленинградской области от 
11.01.2022 N 7 (ред. от 11.12.2023) "Об утверждении Правил содержания мест по-
гребения на территории муниципального образования и утверждении порядков 
деятельности общественных кладбищ, воинских кладбищ и военных мемориальных 
кладбищ (находящихся в ведении органов местного самоуправления), крематориев"

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на установку намогильных сооружений (надгробий), могильной оградки 
мест захоронений на гражданских кладбищах муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» согласно приложению к настоящему постановлению (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 23.08.2024 года № 625 об утверждении порядка 
выдачи разрешения на установку надмогильных сооружений (надгробий), ограж-
дений мест захоронений на гражданских кладбищах муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области»  

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                             Д.И. Крайнов

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение
Всеволожский муниципальный район

Ленинградской области»
От 07.11.2024 №829

Административный регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 

намогильных сооружений (надгробий), могильной оградки мест захоронений на 
гражданских кладбищах муниципального образования «Морозовское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»)»

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципаль-

ной услуги.
1.2. Заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги, являют-

ся физические лица, а именно: супруг, близкие родственники (дети, родители, усы-
новленные, усыновители, родные братья, родные сестры, внуки, дедушки, бабушки), 
иные родственники либо законный представитель умершего, а при отсутствии тако-
вых иные лица, взявшие на себя обязанности по осуществлению погребения умер-
шего (захороненного). 

От имени заявителя могут выступать представители, действующие на основании 
доверенности, совершенной в порядке установленном законодательством Россий-
ской Федерации.

1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образо-
вания Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (далее – администрация), предоставляющей муниципаль-
ную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее – Организа-
ции) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, графиках работы,  контактных телефонах, адресах 
электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- на сайте администрации https://adminmgp.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку 

надмогильных сооружений (надгробий), ограждений мест захоронений на граждан-
ских кладбищах муниципального образования «Морозовское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Услугу предоставляет: администрация МО Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – админи-
страция и(или) администрация поселения).

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сектор по 
благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации МО «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке в администрацию поселения или в МКУ «Специализирован-
ная служба».

2) без личной явки:
почтовым отправлением в администрацию или в МКУ «Специализированная 

служба».
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) по телефону – в Администрацию или в МКУ «Специализированная служба»;
2) посредством сайта Администрации или МКУ «Специализированная служба».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в органе предоставляющего муниципальную услугу графи-
ка приема заявителей».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешения на установку надмогильных сооружений (надгробий), ограж-

дений мест захоронений;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2) без личной явки - почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течении 30 дней со дня 

обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-

ФЗ; часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ; часть третья от 26.11.2001 № 146-ФЗ;  часть 
четвертая от 18.12.2006 № 230-ФЗ;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 

утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг»;

ГОСТ 32609-2014. Межгосударственный стандарт. Услуги бытовые. Услуги риту-
альные. Термины и определения;

постановление Правительства Ленинградской области от 11.01.2022 № 7 «Об 
утверждении Правил содержания мест погребения на территории муниципального 
образования и утверждении порядков деятельности общественных кладбищ, воин-
ских кладбищ и военных мемориальных кладбищ (находящихся в ведении органов 
местного самоуправления), крематориев»;

нормативные правовые акты муниципального образования.
3.  Все работы на кладбище по установке надмогильных сооружений произво-

дятся на основании разрешения администрации муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области».

4. Разрешение является документом, подтверждающим право лица, которому 
оно выдано, на проведение работ по установке надмогильного сооружения в поряд-
ке, на условиях и в объеме, заявленных для его получения в соответствии с докумен-
тами, указанными в пункте 7 настоящего порядка.

Несоблюдение заявленных для получения разрешения порядка, условий и объ-
ема работ и их несоответствие сведениям, указанным в заявлении на получение 
разрешения и приложенных к нему документах, а также нарушение требований к 
выполнению работ по установке надмогильных сооружений, являются основаниями 
для принятия администрацией муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
решения об отзыве разрешения согласно приложению 5 к настоящему регламенту на 
основании Акта осмотра согласно приложению 3 к настоящему регламенту.

5. Обращаться в администрацию муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
и(или) в МКУ «Специализированная служба» за разрешением на установку надмо-
гильного сооружения имеет право лицо, ответственное за захоронение.

В случае поступления обращения (заявления) в МКУ «Специализированная служ-
ба» за разрешением на установку намогильного сооружения, учреждение обеспе-
чивает направление (поступление) такого заявления и приложенных документов в 
канцелярию администрации в срок не позднее 3(трех) рабочих дней.

6. Уполномоченные на прием и регистрацию заявлений на выдачу разрешений, 
рассмотрение и проверку таких заявлений, принятие решений о выдаче или об отка-
зе в выдаче разрешений, а также об отзыве выданных разрешений (далее - уполно-
моченный работник администрации) определяется распоряжением администрации.

Уполномоченные работники несут персональную ответственность за законность 
и обоснованность принимаемых ими решений в соответствии с должностными обя-
занностями.

7. Для получения разрешения заявителем представляются следующие документы:
7.1. Заявление на выдачу разрешения согласно приложению 1 к настоящему по-

рядку (далее - заявление).
7.2. Копия документа, удостоверяющий личность лица, ответственного за захоро-

нение, или его уполномоченного представителя (в случае обращения для получения 
разрешения представителя лица, ответственного за захоронение);

7.2.1. Копия документа, подтверждающего отнесения заявителя к категории лиц, 
установленных пунктом 1.2 настоящего регламента;

7.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от име-
ни лица, ответственного за захоронение (в случае обращения для получения разре-
шения представителя лица, ответственного за захоронение).

7.3.1. Копия свидетельства о смерти умершего с отметкой о захоронении (в слу-
чае если заявителем является супруг и(или) близкие родственники);

7.3.2. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о смерти умершего с от-
меткой о захоронении (в случае если заявителем является иной родственник либо 
законный представитель умершего, или иное лицо, взявшие на себя обязанности по 
погребения умершего (захороненного)), совершенная не позднее 3 (трех) месяцев до 
даты подачи заявления по пункту 7.1 настоящего регламента; 

7.4. Копия удостоверения (паспорта) на захоронение (при наличии);
7.5. Информация об исполнителях (подрядчиках) работ по установке намогиль-

ных сооружений (надгробий), могильной оградки мест захоронений на гражданских 
кладбищах муниципального образования «Морозовское городское поселение» Все-
воложского муниципального района Ленинградской области» с указанием следую-
щих обязательных реквизитов: для юридических лиц: с указанием наименования 
юридического лица его регистрационных реквизитов – ИНН, ОГРН, адреса юридиче-
ского лица; для физического лица: Фамилия Имя Отчество, ОГРН (при наличии), ИНН, 
адрес регистрации), удостоверенная подписью и печатью (при наличии) исполнителя;

7.6. График выполнения работ с указанием конкретных видов работ, их сроков вы-
полнения, перечня работников, допущенных к выполнению работ и лиц ответствен-
ных со стороны исполнителя с контактными данными, удостоверенная подписью и 
печатью (при наличии) исполнителя;

7.7. Заверенный подписью руководителя юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя и печатью (при наличии) юридического лица (индивидуаль-
ного предпринимателя) перечень работников исполнителя работ, непосредственно 
участвующих в производстве работ по установке намогильных сооружений, в случае 
привлечения исполнителем работ для выполнения работ по установке намогильного 
сооружения работников иностранных государств необходимо указать реквизиты па-
тента (для стран с безвизовым режимом въезда в Российскую Федерацию) или раз-
решений на работу (для стран с визовым режимом въезда в Российскую Федерацию) 
таких лиц.

7.9. Сведения о транспортных средствах (с указанием марки, модели, государ-
ственных регистрационных номером), а в случае использования прицепов, - реги-
страционные сведения о таких прицепах, въезд которых будет осуществляться на 
территорию кладбища для установки намогильного сооружения и ограждений, удо-
стоверенная подписью и печатью (при наличии) исполнителя;

7.10. Копии документов, подтверждающие изготовление или приобретение на-
могильных сооружений (могут быть представлены без указания цены за изготовле-
ние или приобретение надмогильных сооружений).

7.11. Копии документов, подтверждающих безопасность используемых при про-
изводстве намогильного сооружения материалов, в случае если обязательность на-
личия таких документов предусмотрена действующим законодательством.

7.12. Эскиз намогильного сооружения и(или) ограждения с указанием его линей-
ных размеров и технических характеристик.

В случае, если предполагается установка намогильного сооружения с нанесением 
на него надписей, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве, годах жизни 
умершего (умерших) и иных сведений, такие сведения должны быть отражены на 
эскизе намогильного сооружения или текст таких надписей должен быть приложены 
к эскизу намогильного сооружения, заверенный подписью заявителя.

7.13. Письменное согласие супруга, близких родственников, а при отсутствии 
таковых согласие иных лиц, взявших на себя обязанности по погребению умершего 
(захороненного), в случае подачи заявление в течении 5 лет с момента установки су-
ществующего намогильного сооружения (за исключением временных намогильных 
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сооружений) и(или) ограждения места захоронения, при условии их соответствия 
эстетическому виду и отсутствия видимых их разрушений.

8. Администрация муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» не вправе 
требовать предоставление иных документов, за исключением документов, указан-
ных в пункте 7 настоящего порядка.

9. В случае, если работы по установке намогильного сооружения выполняются 
заявителем самостоятельно, при обращении за разрешением предоставление доку-
ментов, указанных в пунктах 7.5 - 7.8 настоящего порядка, не требуется.

10. Уполномоченный работник администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области»:

- осуществляет проверку полномочий заявителя, наличия необходимых докумен-
тов, сверяет подлинность представленных копий документов с их оригиналами;

- принимает и регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Книге 
регистрации заявлений согласно приложению 2 к настоящему порядку, копию заяв-
ления с отметкой о приеме выдает заявителю;

- сверяет данные, изложенные в заявлении и прилагаемых к нему документах, со 
сведениями и документами, имеющимися в администрации;

11. Заявление о выдаче разрешения регистрируется в момент его подачи в ад-
министрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» и(или) в момент 
поступления в администрацию через МКУ «Специализированная служба».

Срок рассмотрения заявления на выдачу разрешения исчисляется со дня реги-
страции заявления и не может превышать 30 (тридцать) календарных дней с момента 
регистрации в администрации.

Результатом рассмотрения заявления является выдача разрешения или отказ в 
выдаче разрешения.

12. Разрешение выдается уполномоченным работником администрации муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

13. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения уполномоченный 
работник оформляет мотивированный отказ в выдаче разрешения по форме соглас-
но приложению 4 к настоящему порядку в двух экземплярах.

14. Основаниями для отказа в выдаче разрешения являются:
14.1. Предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходи-

мых для выдачи разрешения, указанных в пункте 7 настоящего порядка.
14.2. Заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 настоящего регламен-

та, или представителем лица, уполномоченным в установленном порядке.
14.3. Несоответствие размеров намогильного сооружения месту захоронения или 

несоответствие предполагаемых к нанесению надписей на надмогильном сооруже-
нии (фамилия, имя, отчество, годы жизни умершего (умерших) сведениям о действи-
тельно захороненных в данном месте умерших (погибших).

14.4. Поступления аналогичного заявления от супруга, близких родственников 
(детей, родителей, усыновленные, усыновители, родные братья, родные сестры, вну-
ки, дедушки, бабушки), иные родственники либо законный представитель умершего, 
а при отсутствии таковых иные лица, взявшие на себя обязанности по осуществлению 
погребения умершего (захороненного).

14.5. Поступление заявление в течении 5 лет с момента установки намогильного 
сооружения (за исключением временных намогильных сооружений) и(или) ограж-
дения места захоронения, в случае соответствия их эстетическому виду и отсутствия 
их разрушений, исключительно в случае отсутствия письменного согласия супруга, 
близких родственников, а при отсутствии таковых - иных лиц, взявших на себя обя-
занности по осуществлению погребения умершего (захороненного).

14.6. Не соответствие намогильного сооружения (надгробия), ограждение мест 
захоронения требованиям раздела 7 Порядка деятельности общественных кладбищ, 
утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области от 11.01.2022 
№ 7 «Об утверждении Правил содержания мест погребения на территории муници-
пального образования и утверждении порядков деятельности общественных клад-
бищ, воинских кладбищ и военных мемориальных кладбищ (находящихся в ведении 
органов местного самоуправления), крематориев»;

14.7. Не соответствие намогильного сооружения (надгробия), ограждение мест 
захоронения требованиям архитектурно-планировочным решениям кладбища.

15. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения является исчерпыва-
ющим.

16. В случае неявки заявителя за получением результата рассмотрения заявления, 
разрешение или отказ в выдаче разрешения не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, указанного в п. 11 настоящего порядка, направляются заявителю 
заказным письмом с уведомлением о вручении.

Приложение 1
к регламенту выдачи разрешений

на установку намогильных сооружений

РАЗРЕШАЮ

__________/____________________
"__" __________ 201_ г.

Администрация МО
от ___________________________
(Ф.И.О. ответственного за захороне-
ние, N участка)
Адрес: ________________________

Заявление N ______
о выдаче разрешения на установку намогильного сооружения

Я, ________________________________________________________________, 
являюсь (нужное подчеркнуть): супругом, близким родственником (дети, родители, 
усыновленные, усыновители, родные братья, родные сестры, внуки, дедушки, ба-
бушки), иным родственником либо законным представителем умершего, а при отсут-
ствии таковых иным лицом, взявшим на себя обязанности по погребения умершего 
(захороненного), что подтверждается ___________________

_____________________________________________________________________
(наименование документа и его реквизиты)

, на участке N ______ ______________________ кладбища, удостоверение (па-
спорт)на захоронение N ______ от ____________ (при наличии).

Прошу разрешить проведение работ по ________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                        (перечислить виды работ)
где захоронен(а) ______________________________________________________
____________________________________________________________________
                           Ф.И.О. умершего(ей)
Работы будут производиться _________________________________________
                                 (наименование организации ООО, ИП, иное)
на основании договора N ______ от _______________________, в соответствии
с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
     Работы   будут   производиться   с   "__"  __________   202_ г.   до
"__" __________ 202_ г.
     Причина выполнения работ:___________________________________________
_____________________________________________________________________

___________________.
     Приложение (в соответствии с Порядком выдачи разрешения на установку 

намогильного сооружения):
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Предупрежден(а) о том, что причиненный третьим лицам и их  имуществу при 

проведении работ на участке захоронения вред подлежит возмещению мною на ос-
новании ст. 1064 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Мне также разъяснено, что в соответствии с положениями ст.ст. 309  и 401  Граж-
данского  кодекса  Российской  Федерации, администрация не   несет   ответственно-
сти   за невыполнение/некачественное выполнение работ исполнителем работ в рам-
ках выполняемых работ по разрешению /за результаты самостоятельной установки 
надмогильного сооружения.

"__" __________ 20__ г.      _____________/_____________________________/
                                           (подпись)       (расшифровка подписи)
Разрешение N ______, на производство работ на участке N ______, рег.
N ______, где в ____ г., захоронен(а) __________________________________.
Разрешены следующие виды работ:
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________.

Приложение 2
к регламенту выдачи разрешений

на установку намогильных сооружений
Книга

 регистрации заявлений о выдаче разрешения на установку намогильного 
сооружения

N 
п/п

Дата по-
дачи за-
явления

Ф И О 
з а х о -
ронен-
ного

Н о м е р 
участка за-
хоронения

ФИО и адрес, 
т е л е ф о н 
лица, ответ-
ственного за 
захоронение

М а т е р и а л 
и размеры 
надмогиль-
ного соору-
жения

Документ об изго-
товлении/ покупке 
надмогильного со-
оружения (с указа-
нием реквизитов)

1
2

Приложение 3
к регламенту выдачи разрешений

на установку намогильных сооружений

Акт осмотра
N ______ от __________

Осмотр начат "__" __________ 20__ г. в "____" ч "____" мин.
Осмотр окончен "__" __________ 20__ г. в "____" ч "____" мин.
Должностным(и) лицом(ами) __________________________________________
                               (указывается должность, фамилия, инициалы
____________________________________________________________________,

              должностных лиц, которыми проводится осмотр)
уполномоченным в соответствии с приказом МКУ «Специализированная служба» 

от ________ N ____,
в присутствии ________________________________________________________
_____________________________________________________________________
     (указывается ФИО лиц, присутствовавших при проведении осмотра)
_____________________________________________________________________
проведен осмотр места захоронения, расположенного на участке N __________
___________________________________________________________ кладбища.
Ответственным за захоронение, согласно записи от __________ N ______
в ___________________________________________________________ является
____________________________________________________________________,
на захоронение выдано удостоверение (паспорт) захоронения от ____________
N ______
Разрешение на установку надмогильного сооружения от ________ N _____
сроком действия с "__" __________ г. по "__" __________ г.
В ходе осмотра проводилась _________________________________________

                                 (фотосъемка, видео-, аудиозапись и т.п.)
Осмотром установлено:
_____________________________________________________________________
         (указываются сведения об осмотренном месте захоронения)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
     В ходе осмотра выявлено:
_____________________________________________________________________
  при наличии нарушений, указываются выявленные нарушения: производства
_____________________________________________________________________
 работ по установке надмогильных сооружений без разрешения; с нарушением
_____________________________________________________________________
  порядка, условий и объема работ, заявленных для получения разрешения;
_____________________________________________________________________
 несоответствия сведений, указанных в заявлении на получение разрешения
_____________________________________________________________________
    и приложенных к нему документах; несоответствия выполняемых работ
_____________________________________________________________________
                    установленным требованиям и т.п.)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
что является нарушением Постановления Правительства Ленинградской об-

ласти от 11.01.2022 N 7 "Об утверждении Правил содержания мест погребения на 
территории муниципального образования и утверждении порядков деятельно-
сти общественных кладбищ, воинских кладбищ и военных мемориальных клад-
бищ (находящихся в ведении органов местного самоуправления), крематориев": 
_______________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

     (указать предусмотренные меры ответственности и какими нормами
                     ответственность предусмотрена)

Замечания присутствующих лиц _______________________________________
                                       (не поступили, если поступили,
____________________________________________________________________
         их содержание заносится в акт и удостоверяется подписью
____________________________________________________________________
                       сделавшего замечание лица)
_____________________________________________________________________
Акт прочитан присутствующим лицам  вслух  (прочитан  присутствующими лично).
Замечания по содержанию акта _______________________________________
_____________________________________________________________________
      (не поступили, если поступили, их содержание заносится в акт
_____________________________________________________________________
          и удостоверяется подписью сделавшего замечание лица)
_____________________________________________________________________
Подпись лица, составившего акт: ____________________________________
Подписи присутствующих лиц: ________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
С актом ознакомлен, один экземпляр акта получил (отказался от подписания акта, 

отказался от получения акта).
_____________________________________________________________________
     (должность, фамилия, инициалы, подпись лица, составившего акт
_____________________________________________________________________
                      и подписи присутствующих лиц)
_____________________________________________________________________

Приложение 4
к регламенту выдачи разрешений

на установку надмогильных сооружений

Отказ N ______ от __________
в выдаче разрешения на установку надмогильных сооружений

___________________________________________________ принято решение от-
казать в выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения  лицу, ответ-
ственному за  захоронение,  обратившемуся  с  заявлением  о  выдаче разрешения на 
установку надмогильного сооружения ________________________

                                                          (ФИО)
на участке N ______ ___________________________________________ кладбища, 

удостоверение (паспорт) на захоронение N ______ от __________ по следующим ос-
нованиям: ______________________________________________________________

___________________________________________________________________,
(указываются основания для отказа в соответствии с Порядком выдачи

            разрешения на установку надмогильного сооружения)
на основании Акта осмотра от __________ N ______.
Настоящий отказ оформлен в двух экземплярах, один из которых вручается лицу, 

ответственному за захоронение.
_________________________      __________          __________________________
    (Наименование должности)       (подпись)      (расшифровка подписи)

Приложение 5
к регламенту выдачи разрешений на установку

надмогильных сооружений порядку
Решение N ______ от __________

об отзыве разрешения на установку надмогильных сооружений
     ___________________________________________________ принято решение 

отозвать выданное разрешение на установку надмогильного сооружения  лицу, от-
ветственному за захоронение ___________________________________________

                                                 (ФИО)

на участке N ______ ___________________________________________ кладбища, 
удостоверение (паспорт) на захоронение N ______ от __________  по следующим ос-
нованиям: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________,
(указываются основания для отзыва в соответствии с Требованиями к выполне-

нию работ по установке надмогильных сооружений и контролю за их соблюдением)
на основании Акта осмотра от ________ N ______.
Настоящее  решение  оформлено  в  двух  экземплярах, один из которых вручается 

лицу, ответственному за захоронение.
_________________________      __________      __________________________
    (Наименование должности)       (подпись)      (расшифровка подписи)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
___05.11.2024_______  №_________827____________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на 
территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 30.05.2024 №359 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установка информа-
ционной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                         Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 827

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»

(Сокращенное наименование: «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески на территории МО «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»)
 (далее – административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уста-

новка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения выве-
ски» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются: 

- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 
применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления).

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени 

юридического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или фи-

зического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных 

и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – 
сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администрации: https://adminmgp.ru//Организации: https://adminmgp.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-

пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».

Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО  «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти», посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
(структурное подразделение Администрации МО, иная организация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимаются:
1) при личной явке:
в Администрации/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предостав-

лении услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации/Организации – в Администрацию/Органи-

зацию;

4) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации/Организации или МФЦ графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной 

вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 
4 к настоящему регламенту; 

- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услу-
ги по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней 
с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмо-

трены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I «О защите прав потребителей»;
2) Федеральный закон от 25 июня 2022 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 
№ 1 к настоящему административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, 
включая вид на жительство и удостоверение беженца – в случае представления за-
явления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Ад-
министрацию МО _______, в МФЦ. В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя:

- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения/главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), 

- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; 

- доверенность в простой письменной форме.
4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требования-

ми, указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;
5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зареги-

стрированные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на 
вывеске;

6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается инфор-
мационная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия:

Администрация/Организация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае по-
дачи заявления юридическим лицом;

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждаю-
щая право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления 
или аренды недвижимого имущества;

4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской обла-
сти (если место расположения вывески – объект культурного наследия).

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 на-
стоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ);  

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, представляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
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ОФИЦИАЛЬНО 15морозовка Выпуск 21 (78) /  18 ноября 2024
на участке N ______ ___________________________________________ кладбища, 

удостоверение (паспорт) на захоронение N ______ от __________  по следующим ос-
нованиям: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________,
(указываются основания для отзыва в соответствии с Требованиями к выполне-

нию работ по установке надмогильных сооружений и контролю за их соблюдением)
на основании Акта осмотра от ________ N ______.
Настоящее  решение  оформлено  в  двух  экземплярах, один из которых вручается 

лицу, ответственному за захоронение.
_________________________      __________      __________________________
    (Наименование должности)       (подпись)      (расшифровка подписи)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
___05.11.2024_______  №_________827____________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на 
территории муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 30.05.2024 №359 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установка информа-
ционной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                         Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 827

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»

(Сокращенное наименование: «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески на территории МО «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»)
 (далее – административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уста-

новка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения выве-
ски» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются: 

- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 
применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления).

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени 

юридического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или фи-

зического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных 

и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – 
сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администрации: https://adminmgp.ru//Организации: https://adminmgp.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-

пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».

Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО  «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти», посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
(структурное подразделение Администрации МО, иная организация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимаются:
1) при личной явке:
в Администрации/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предостав-

лении услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации/Организации – в Администрацию/Органи-

зацию;

4) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации/Организации или МФЦ графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной 

вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 
4 к настоящему регламенту; 

- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услу-
ги по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней 
с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмо-

трены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I «О защите прав потребителей»;
2) Федеральный закон от 25 июня 2022 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 
№ 1 к настоящему административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, 
включая вид на жительство и удостоверение беженца – в случае представления за-
явления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Ад-
министрацию МО _______, в МФЦ. В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя:

- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения/главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), 

- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; 

- доверенность в простой письменной форме.
4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требования-

ми, указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;
5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зареги-

стрированные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на 
вывеске;

6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается инфор-
мационная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия:

Администрация/Организация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае по-
дачи заявления юридическим лицом;

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждаю-
щая право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления 
или аренды недвижимого имущества;

4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской обла-
сти (если место расположения вывески – объект культурного наследия).

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 на-
стоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ);  

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, представляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 

муниципальной услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную ус-
лугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем.

2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

2.1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации;

2.2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления услуги;

2.3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обраще-
ния за услугой;

2.4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требо-
ваний;

2.5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ.

3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСУ или Организацию, в полно-
мочия которых не входит предоставление услуги.

4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
4.1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-

ствий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-

ленным административным регламентом:
- несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику 

территории, требованиям к вывескам, указанным в соответствующих правовых актах, 
в том числе в правилах благоустройства;

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- нарушение требований статей 33, 41 - 44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 

№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №73-ФЗ) в случаях, если 
здание является объектом культурного наследия, включенным в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, или выявленным объектом культурного наследия;

- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте раз-
мещения вывески.

2.11. Порядок, размер и основания  взимаемой платы за  предоставление муни-
ципальной услуги: 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в Администрации/Организации:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию 

– в день поступления запроса в ОМСУ/Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ – в 

день поступления запроса на ЕПГУ, или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.15.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
ОМСУ/Организации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ/Орга-
низации, поданных в установленном порядке.

5) После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в 
электронной форме через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается 
возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – не более 5 рабочих дней.

3) принятие решения – 3 рабочих дней;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий 

день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию/Организацию заявления и документов, установленных п. 2.6 админи-
стративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: 

работник Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих 
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или от-
казывает в приеме документов – 1 рабочий день.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заяв-
ления и документов о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме 
документов (по форме согласно приложению 6).

Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заяв-

ления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

специалист Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта 
решения.

3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и макси-
мальный срок его выполнения:

- проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требовани-
ям и условиям на получение муниципальной услуги;

- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных 
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пун-
ктом 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной фор-
ме), получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы в течение 5 
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 5 ра-

бочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

специалист Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласовании установки информационной выве-

ски и дизайн-проекта размещения вывески
- подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информацион-

ной вывески и дизайн-проекта размещения вывески
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации/Ор-
ганизации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и реги-
страция решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-про-
екта размещения вывески либо подписание решения об отказе в согласовании уста-
новки информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в те-
чение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации/Организации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и ау-
тентификации (далее – ЕСИА).
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3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими спо-

собами:
без личной явки на прием в Администрацию/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие 

действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказа-

ние муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию/Организацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Но-
мер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо 
Администрации/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, 
а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного вза-
имодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию 
решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при по-
даче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное зая-
вителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления до-
пущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государствен-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Орга-
низации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником 
отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ/Организации. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персо-
нальную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального цен-
тра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме в 
соответствии с Приложением № 2 к настоящему административному регламенту, 

в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно ру-
ководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахожде-
ния заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-

пальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, 
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по те-
лефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески

Дата ____________
№ _______________

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
Прошу выдать разрешение на установку информационной вывески, согласова-

ние дизайн-проекта
Сведения о представителе

Категория представителя
Наименование/ФИО
Данные документа, удостоверяющего 
личность (ДУЛ)
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Сведения о заявителе
Категория заявителя
Полное наименование
Данные ДУЛ
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Вариант предоставления услуги
Право на объект, в котором размещает-
ся заявитель, зарегистрировано в ЕГРН

ДА/НЕТ

Чье имущество используется для разме-
щения вывески

Собственник или иной законный владелец 
недвижимого имущества, к которому при-
соединяется информационная вывеска

На вывеске указан товарный знак
Сведения об объекте

Кадастровый номер
Адрес объекта
Тип информационной вывески
Номер регистрации товарного знака

Документы

 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ (указать адрес) __________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

  
 Приложение № 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

от   ________________________________
(ф.и.о. должностного лица, 
полное наименование органа, адрес местонахождения)
от ________________________________
(полное наименование заявителя -
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески
Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую ин-

формацию:
- адресные ориентиры;
- данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
- данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального 

предпринимателя);
- дата разработки проекта;
- сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхно-

стях которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения цено-
вых табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;

- сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, 
способе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутрен-
няя, количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных кон-
структивных элементах.

Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
- ситуационную схему; 
- чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой 

вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (вза-
мен чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содер-
жащей объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад 
(другими строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным пер-
спективным искажением);

- фотофиксация существующего положения;
- фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
- эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содер-

жания (в дневное время суток, в ночное время суток);
- сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного 

освещения;
- иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходи-

мости может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указы-
ваются должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, 
контроле и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с 
указанием даты подписания. На листах также проставляется печать организации/ин-
дивидуального предпринимателя, подготовивших проект.

Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электрон-
ной форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не 
менее 300 точек на дюйм). 

 Приложение № 4 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески
№ ________ от ______________
Получатель согласования: _________________________
Тип вывески: _____________________________________
Адрес размещения: ________________________________
Дата начала размещения: __________________________
Дата окончания размещения: _______________________
Дополнительная информация:
__________         _________   _________________________
(должность)          (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение № 5
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № _______ на предо-

ставление услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески" принято решение об отказе в предоставлении услуги по 
следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________      __________   __________________________________
(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение № 6
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги
от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _______ на предо-

ставление услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проек-
та размещения вывески" принято решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________      __________   __________________________________
(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

 
ГЕРБ  

Муниципальное образование 
«Морозовское городское поселение

 Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____05.11.2024___________  №________826____________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Утверждение документации по 
планировке территории для размещения объектов, указанных 
в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроен-
ного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородниче-
ства для собственных нужд, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения, городского округа».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
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пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, 
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по те-
лефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески

Дата ____________
№ _______________

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)
Прошу выдать разрешение на установку информационной вывески, согласова-

ние дизайн-проекта
Сведения о представителе

Категория представителя
Наименование/ФИО
Данные документа, удостоверяющего 
личность (ДУЛ)
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Сведения о заявителе
Категория заявителя
Полное наименование
Данные ДУЛ
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Вариант предоставления услуги
Право на объект, в котором размещает-
ся заявитель, зарегистрировано в ЕГРН

ДА/НЕТ

Чье имущество используется для разме-
щения вывески

Собственник или иной законный владелец 
недвижимого имущества, к которому при-
соединяется информационная вывеска

На вывеске указан товарный знак
Сведения об объекте

Кадастровый номер
Адрес объекта
Тип информационной вывески
Номер регистрации товарного знака

Документы

 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ (указать адрес) __________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

  
 Приложение № 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

от   ________________________________
(ф.и.о. должностного лица, 
полное наименование органа, адрес местонахождения)
от ________________________________
(полное наименование заявителя -
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески
Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую ин-

формацию:
- адресные ориентиры;
- данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
- данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального 

предпринимателя);
- дата разработки проекта;
- сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхно-

стях которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения цено-
вых табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;

- сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, 
способе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутрен-
няя, количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных кон-
структивных элементах.

Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
- ситуационную схему; 
- чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой 

вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (вза-
мен чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содер-
жащей объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад 
(другими строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным пер-
спективным искажением);

- фотофиксация существующего положения;
- фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
- эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содер-

жания (в дневное время суток, в ночное время суток);
- сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного 

освещения;
- иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходи-

мости может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указы-
ваются должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, 
контроле и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с 
указанием даты подписания. На листах также проставляется печать организации/ин-
дивидуального предпринимателя, подготовивших проект.

Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электрон-
ной форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не 
менее 300 точек на дюйм). 

 Приложение № 4 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески
№ ________ от ______________
Получатель согласования: _________________________
Тип вывески: _____________________________________
Адрес размещения: ________________________________
Дата начала размещения: __________________________
Дата окончания размещения: _______________________
Дополнительная информация:
__________         _________   _________________________
(должность)          (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение № 5
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № _______ на предо-

ставление услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески" принято решение об отказе в предоставлении услуги по 
следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________      __________   __________________________________
(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение № 6
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги
от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _______ на предо-

ставление услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проек-
та размещения вывески" принято решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________      __________   __________________________________
(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

 
ГЕРБ  

Муниципальное образование 
«Морозовское городское поселение

 Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____05.11.2024___________  №________826____________
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Утверждение документации по 
планировке территории для размещения объектов, указанных 
в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроен-
ного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородниче-
ства для собственных нужд, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения, городского округа».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-

стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Утверждение документации по планировке территории для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, до-
кументации по планировке территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа», 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 19.06.2024 №449 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение доку-
ментации по планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 
4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 
части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов 
в границах одного поселения, городского округа», на основании решений органов 
местного самоуправления».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
Глава  администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 05.11.2024 г. № 826

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области» Ленинградской области по предоставлению 
муниципальной услуги по  утверждению документации по планировке 

территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры, 

застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд, документации по планировке территории для размещения 
линейных объектов в границах одного поселения, городского округа

1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-

ниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории для 
размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории в гра-
ницах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд, документации по планировке территории 
для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица:

- на основании обращения которых ОМСУ принято решение о подготовке доку-
ментации по планировке территории;

- либо лица, на основании обращений которых Комитетом градостроительной 
политики Ленинградской области до 1 января 2023 года принято решение о подго-
товке проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов 
в границах одного поселения, городского округа, 

- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации (которые решения о подготовке документации по планировке 
территории принимают самостоятельно), за исключением государственных органов 
и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 
их территориальных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителя-
ми заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформ-
ленной в письменной форме.

Порядок информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленин-
градской области в лице администраций МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» Ленинградской 
области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предо-
ставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера), 
размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное

наименование муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 

утверждению документации по планировке территории для размещения объ-
ектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, до-
кументации по планировке территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 
утверждению документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

(указывается полное наименование органа местного самоуправления муници-
пального района, городского округа или городского поселения, предоставляющего 
муниципальную услугу).

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической 

реализации).

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 
услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - 
в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" 
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следу-
ющих документов:

1) Решение об утверждении документации по планировке территории (далее - 
Документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45,  
вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - в случаях, 
установленных постановлением Правительства Ленинградской области от 5 апреля 
2022 года N 203 "Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области 
в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, 
проектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в 
генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки 
территории, проекты межевания территории без проведения общественных обсуж-
дений или публичных слушаний" (приложение 6 к административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 5 к административ-
ному регламенту)

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ 

(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний);
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ (с 

проведением общественных обсуждений или публичных слушаний). 
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга 
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) предо-

ставляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления Докумен-
тации в ОМСУ.

(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) предостав-
ляется в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления Документации 
в ОМСУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 

402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженер-
ных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке террито-
рии, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации 
от 19 января 2006 года № 20»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 
«Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки террито-
рии, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов»;

Постановление Правительства РФ от 02.04.2022 N 575 «Об особенностях под-
готовки, согласования, утверждения, продления сроков действия документации по 
планировке территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи 
разрешений на строительство объектов капитального строительства, разрешений на 
ввод в эксплуатацию»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 
203 «Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 
годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов пла-
нировки территории, проектов межевания территории, изменений в генеральные 
планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки территории, 
проекты межевания территории без проведения общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Для получения муниципальной услуги Заявители представляют в ОМСУ следую-
щие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно прило-
жению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 
без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца – в случае 
представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области», в МФЦ. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность за-
явителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия;

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной ус-
луги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в 
случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обраща-
ется его представитель);

4) Документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента.

2.6.1. Документация должна соответствовать следующим требованиям:
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям ста-

тей 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида 
представляемой Документации), а в отношении линейных объектов - также требова-
ниям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 
"Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки террито-
рии, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов";

б) Документация должна соответствовать утвержденным ОМСУ или Комитетом 
градостроительной политики Ленинградской области при принятии решения о под-
готовке документации по планировке территории заданию на подготовку докумен-
тации по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой 
будет разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выпол-
нение инженерных изысканий (не применяется в  отношении Документации, пред-
ставленной в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации). Документация, представленная в ОМСУ лицами, 
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции. Для лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации Документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, зада-
нию на выполнение инженерных изысканий, утвержденными не ОМСУ.
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В соответствии с подпунктом "а" пункта 4 Особенностей подготовки, согласова-

ния, утверждения, продления сроков действия документации по планировке терри-
тории, градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на строи-
тельство объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 2 апреля 
2022 года N 575 до 1 января 2024 года в целях подготовки документации по плани-
ровке территории и внесения изменений в такую документацию принятие решения 
о подготовке документации по планировке территории и решения о подготовке из-
менений в документацию по планировке территории (если принятие такого решения 
предусмотрено соответствующими нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, 
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

в) Документация должна быть подготовлена на основании документов террито-
риального планирования, правил землепользования и застройки (за исключением 
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей разме-
щение линейных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо ох-
раняемой природной территории, в соответствии с программами комплексного раз-
вития систем коммунальной инфраструктуры, программами комплексного развития 
транспортной инфраструктуры, программами комплексного развития социальной 
инфраструктуры, нормативами градостроительного проектирования, комплексными 
схемами организации дорожного движения, требованиями по обеспечению эффек-
тивности организации дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Феде-
рального закона "Об организации дорожного движения в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", 
требованиями технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и ре-
зультатов инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного насле-
дия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ террито-
рий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями 
использования территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации;

2.6.2. Экземпляр Документации на электронном носителе должен быть выполнен 
в соответствии со структурой размещения и форматом файлов в электронной версии 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.3. Экземпляр Документации на электронном носителе должен содержать пе-
речень геоинформационных слоев в проекции "план схема-метр" согласно приложе-
нию 3  к настоящему Административному регламенту.

2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в экземпляре 
Документации на электронном носителе должно быть выполнено согласно приложе-
нию 4 к настоящему Административному регламенту;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций

(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые
и обязательные для предоставления муниципальной услуги)
и подлежащих представлению в рамках межведомственного

информационного взаимодействия
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах объекта недвижимости)

Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории (в 
Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании обра-
щений которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской области до 
1 января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартир-
ными домами, документации по планировке территории ведения гражданами садо-
водства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, го-
родского округа)

2.7.1. ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает в Государственном бюд-
жетном учреждении "Центр информационного обеспечения градостроительной 
деятельности Ленинградской области" справку, подтверждающую соответствие 
представленных в электронном виде документов требованиям пунктов 2.6.2-2.6.4 
настоящего Административного регламента

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет 
три рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное уч-
реждение.

Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, 
по собственной инициативе.

2.7.2. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятель-
ности Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой 
осуществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (терри-

ториальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке докумен-

тации по планировке территории (в случае если документация по планировке не 
утверждена).

2.7.3. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в ОМСУ по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настояще-
го Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе  в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофунк-
ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-

ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых

сроков приостановления, в случае если возможность
приостановления предоставления муниципальной услуги

предусмотрена действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом

1) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) несоответствие Документации утвержденным ОМСУ или Комитетом градо-
строительной политики Ленинградской области при принятии решения о подготов-
ке документации по планировке территории заданию на подготовку документации 
по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет 
разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение 
инженерных изысканий (не применяется в отношении Документации, представлен-
ной в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

3) несоблюдение требований к представлению Документации в ОМСУ, установ-
ленных настоящим регламентом;

4) невозможность прочтения Документации;
5) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
6) несоответствие Документации заданию на подготовку, схеме границ территории, 

заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не ОМСУ, для лиц, 
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о разме-
щении объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в 
документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации (в случае представления Документации, под-
готовленной в целях размещения объектов местного значения);

8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация (за 
исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного 
документа), к территориям, в пределах которых не допускается строительство объек-
тов капитального строительства;

9) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения ОМСУ о 
подготовке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого 
решения является обязательным;

10) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 
43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида до-
кументации по планировке территории), а в отношении линейных объектов - также 
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 
года N 564 "Об утверждении Положения о составе и содержании документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких 
линейных объектов";

Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
11) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градо-

строительной деятельности;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
12) отсутствие у ОМСУ полномочий по утверждению Документации;
13) наличие признанных ОМСУ обоснованными замечаний и обращений граж-

дан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подго-
товка Документации, правообладателей земельных участков и объектов капиталь-
ного строительства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, 
законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией Докумен-
тации. Замечания могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направ-
ленных в федеральные органы государственной власти, иные государственные орга-
ны, органы государственной власти Ленинградской области и(или) органы местного 
самоуправления;

14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользова-
ния и застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена 
Документация (за исключением Документации, подготовленной для размещения 
линейных объектов);

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

(при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, 
в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работ-
ников ОМСУ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муници-
пальной услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-

ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.

Информация об услугах и согласованиях, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 

рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-

луги - 17 рабочих дней.
В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний 

- не более 30 дней;
 в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45, 
первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя  (срок указывается в со-
ответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым 
актом представительного органа муниципального образования);

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной  

услуги - 1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние в ОМСУ заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией 
функциями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответ-
ственный за делопроизводство), принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и осуществляет регистрацию заявления  в установлен-
ном порядке. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в 
день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой 
следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабо-
чий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие реше-
ний.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится путем реги-
страции поступившего запроса в установленном порядке.

Передача запроса на рассмотрение руководителю ОМСУ. 
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и до-

кументов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов 
и формирование проекта решения.

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.

4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.

5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-
ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложе-

нием части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за 
исключением случаев, установленных постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 5 апреля 2022 года № 203 "Об установлении случаев утверждения в 
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, 
проекты планировки территории, проекты межевания территории без проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний", с уведомлением заявителя.

1) Основанием для начала административной процедуры является назначение 
Главой МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или 
публичных слушаний.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения:

ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения 
ОМСУ организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в 
порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указы-
вается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным 
правовым актом представительного органа муниципального образования).

3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ.

4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и 

опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка 
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.

6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предыдущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), про-

должительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект пра-

вового акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории либо 
проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после полу-
чения проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот 
же день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, явля-

ются руководитель ОМСУ (уполномоченное должностное лицо ОМСУ), ОМСУ  Глава 
администрации МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры 
является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 насто-
ящего Регламента.

5. Результатом выполнения административной процедуры является направление 
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем ОМСУ результата 
предоставления муниципальной услуги.

6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством регистрации документов в установленном порядке.
3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-
ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и ау-
тентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на 
прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие 
действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказа-

ние муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством че-

рез ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") произ-
водится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов 
и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо 
Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, через ЕПГУ, а также доку-
ментов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при по-
даче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений
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ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.

Информация об услугах и согласованиях, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 

рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-

луги - 17 рабочих дней.
В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний 

- не более 30 дней;
 в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45, 
первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя  (срок указывается в со-
ответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым 
актом представительного органа муниципального образования);

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной  

услуги - 1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние в ОМСУ заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией 
функциями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответ-
ственный за делопроизводство), принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и осуществляет регистрацию заявления  в установлен-
ном порядке. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в 
день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой 
следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабо-
чий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие реше-
ний.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится путем реги-
страции поступившего запроса в установленном порядке.

Передача запроса на рассмотрение руководителю ОМСУ. 
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и до-

кументов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов 
и формирование проекта решения.

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.

4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.

5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-
ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложе-

нием части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за 
исключением случаев, установленных постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 5 апреля 2022 года № 203 "Об установлении случаев утверждения в 
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, 
проекты планировки территории, проекты межевания территории без проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний", с уведомлением заявителя.

1) Основанием для начала административной процедуры является назначение 
Главой МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или 
публичных слушаний.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения:

ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения 
ОМСУ организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в 
порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указы-
вается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным 
правовым актом представительного органа муниципального образования).

3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ.

4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и 

опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка 
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.

6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предыдущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), про-

должительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект пра-

вового акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории либо 
проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после полу-
чения проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот 
же день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, явля-

ются руководитель ОМСУ (уполномоченное должностное лицо ОМСУ), ОМСУ  Глава 
администрации МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры 
является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 насто-
ящего Регламента.

5. Результатом выполнения административной процедуры является направление 
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем ОМСУ результата 
предоставления муниципальной услуги.

6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством регистрации документов в установленном порядке.
3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-
ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и ау-
тентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на 
прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие 
действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказа-

ние муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством че-

рез ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") произ-
водится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов 
и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо 
Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, через ЕПГУ, а также доку-
ментов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при по-
даче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента услуги и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется руководителем ОМСУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами поло-
жений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат реги-
страции в срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за со-
блюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления му-
ниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-

зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу,

муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной ус-

луги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в ОМСУ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ, подаются по усмотрению 
заявителя либо в ОМСУ.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный за-
кон N 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную 
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и 
законных интересов других лиц и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению в течение пятнад-
цати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Админи-
страции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов 
в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

 
Приложение 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации по планировке территории

____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая 
форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контакт-

ная информация: телефон, эл. почта;
Для физического лица – ФИО, паспортные данные, регистрация по месту 

жительства, адрес фактического проживания)
Прошу утвердить документацию по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки 
территории и проект межевания территории / проект межевания территории) 

в границах:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке тер-

ритории 
_____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):
выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
направить по почте (указать адрес) _______________________
направить по электронной почте (указать адрес) _____________
выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ (указать 
адрес) __________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

"___" ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
___________________                 ________________________________________
(подпись заявителя)  (полностью Ф.И.О., должность (при наличии))

Приложение 2
СТРУКТУРА

РАЗМЕЩЕНИЯ И ФОРМАТОВ ФАЙЛОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ
Подкаталог П о д к а т а -

лог 2
Подкаталог 3 
<*>

Содержание Ф о р м а т ы 
файлов <***>

ФИО должностного лица ________________морозовка-21_78_доки2.indd   19 14.11.2024   23:27:07
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USLOVNYJ_NOMER_
ZU

Условный номер об-
разуемого земельного 
участка в соответствии 
с проектом межевания 
территории

Символь-
ное (20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь образуемого 
земельного участка, кв. м

Целое 1000

S P O S O B _
OBRAZOVANIYA_ZU

Возможный способ об-
разования земельного 
участка

Символь-
ное (254)

Образование земель-
ного участка из земель, 
находящихся в государ-
ственной или муници-
пальной собственности

VRI_ZU Вид разрешенного ис-
пользования образуемо-
го земельного участка

Символь-
ное (254)

Размещение автомо-
бильных дорог

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_DPT должно со-

держать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
GR_DPT_DOC Наименование норма-

тивно-правового акта, на 
основании которого подго-
товлена документация по 
планировке территории

Символьное 
(254)

Распоряжение Ко-
митета градостро-
ительной политики 
Ленинградской об-
ласти

GR_DPT_NOMER Номер нормативно-право-
вого акта о подготовке до-
кументации по планировке 
территории

Символьное 
(10)

22

GR_DPT_DATA Дата принятия норматив-
но-правового акта о подго-
товке документации по пла-
нировке территории

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Linii_otstupa_ot_

krasnyh_linij должно содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU_REZERV должно 
содержать:

Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
USLOVNYJ_NOMER_
ZU

Условный номер образуе-
мого земельного участка 
в соответствии с проек-
том межевания террито-
рии/кадастровый номер 
земельного участка

С и м в ол ь н о е 
(20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь земельного 
участка, кв. м

Целое 1000

ZOP Информация об отнесе-
нии к территории общего 
пользования или имуще-
ству общего пользования

С и м в ол ь н о е 
(254)

территория общего 
пользования

REZERV Информация о резерви-
ровании и(или) изъятии 
для государственных или 
муниципальных нужд

С и м в ол ь н о е 
(254)

резервирование

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
 

Приложение 5

Кому: ________________
адрес:____________________
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  
Эл. почта:  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 
услуги по принятию решений по утверждению документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 
части  проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления 
№____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отка-
зать в предоставлении услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с админи-
стративным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление му-
ниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
а также в судебном порядке.

Глава Администрации   _________________

Приложение 6
Об утверждении документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки тер-
ритории и проект межевания территории/ проект межевания территории)

От _________________ № ____________________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от __________ № _________, заключения по результатам публичных слушаний / об-
щественных обсуждений от ___________ г.  № ____________ (указывается в случае 
проведения публичных слушаний/ общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документа-
ции по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в границах: _______________________
_________________.

2. Опубликовать настоящее решение в «_________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО)      
  _______________

(подпись должностного лица)

\Проект плани-
ровки террито-
рии

\Основная 
часть

\Графическая 
часть

- чертеж или чертежи 
планировки территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\Положения - положение о характе-
ристиках планируемого 
развития территории, 
о характеристиках объ-
ектов капитального 
строительства жилого, 
производственного, 
общественно-делового 
и иного назначения и 
необходимых для функ-
ционирования таких 
объектов и обеспече-
ния жизнедеятельности 
граждан объектов ком-
мунальной, транспорт-
ной, социальной инфра-
структур;
- положение об очеред-
ности планируемого 
развития территории

DOC, PDF

\Материа-
лы по обо-
снованию

\Графическая 
часть

- карта, схемы DWG <**>, 
PDF или JPG

\ Т е к с т о в а я 
часть

- пояснительная записка DOC, PDF

\Приложения - исходные данные, 
согласования, распоря-
жения

PDF, XML для 
КПТ и выпи-
сок из ЕГРН 
(предоставля-
ются только в 
электронном 
виде)

- результаты инженер-
но-геодезических изы-
сканий;
- результаты инженер-
но-геологических изы-
сканий;
- результаты инженер-
но-гидрометеорологи-
ческих изысканий;
- результаты инженер-
но-экологических изы-
сканий

DWG <**>, 
PDF (предо-
с т а в л я ю т с я 
только в 
электронном 
виде)

\Проект меже-
вания террито-
рии

\Основная 
часть

- текстовая часть DOC, PDF
- чертеж или чертежи 
межевания территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\Материа-
лы по обо-
снованию

- чертеж или чертежи 
межевания территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\Геоинформа-
ционные слои

- красные линии;
- границы существую-
щих и планируемых эле-
ментов планировочной 
структуры;
- границы зон плани-
руемого размещения 
объектов капитального 
строительства;
- образуемые и(или) из-
меняемые земельные 
участки;
- образуемые части зе-
мельных участков;
- границы территории, 
в отношении которой 
утверждена документа-
ция по планировке тер-
ритории;
- линии отступа от крас-
ных линий в целях опре-
деления мест допустимо-
го размещения зданий, 
строений, сооружений

MID, MIF

\Проекты при-
ложений к при-
казу

- чертеж планировки 
территории, отобража-
ющий красные линии 
(включая приложения 
к чертежу планировки 
территории, отобража-
ющему красные линии);
- перечень координат 
характерных точек крас-
ных линий;
- чертеж планировки 
территории, отображаю-
щий границы существу-
ющих и планируемых 
элементов планировоч-
ной структуры;
- чертеж планировки 
территории, отобража-
ющий границы зон пла-
нируемого размещения 
объектов капитального 
строительства;
- положение о характе-
ристиках планируемого 
развития территории, 
о характеристиках объ-
ектов капитального 
строительства жилого, 
производственного, об-
щественно-делового и 
иного назначения и необ-
ходимых для функциони-
рования таких объектов 
и обеспечения жизнеде-
ятельности граждан объ-
ектов коммунальной, 
транспортной, социаль-
ной инфраструктур;
- положения об очеред-
ности планируемого 
развития территории;
- текстовая часть про-
екта межевания терри-
тории;
- чертеж или чертежи 
межевания территории

Т е к с т о в а я 
часть - DOC, 
графическая 
часть - PDF и 
DWG <**>

--------------------------------
<*> Файлы формата PDF подкаталога 3 (Положения, Текстовая часть и Приложе-

ния) формируются в виде одного многостраничного файла.
<**> Формат DWG должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD начиная с 

2005 года.
<***> Документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюде-

нием следующих требований: многостраничный PDF расширением не менее 400 dpi, 
обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности, размер та-
кого файла не должен превышать 200 Мб.

 Приложение 3
ПЕРЕЧЕНЬ

ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ
(за исключением линейных объектов)

N Кодовое наимено-
вание слоя

Информация в слое

1 Krasnye_linii Красные линии
2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых элементов плани-

ровочной структуры
3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения объектов капи-

тального строительства
4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные участки
5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут отнесе-

ны к территориям общего пользования или имуществу 
общего пользования, в том числе в отношении которых 
предполагается резервирование и(или) изъятие для госу-
дарственных или муниципальных нужд

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой утверждена 
документация по планировке территории

7 Lini i_otstupa_ot_
krasnyh_linij

Линии отступа от красных линий в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, строений, соору-
жений

Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского ал-
фавита.

ПЕРЕЧЕНЬ
ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ

(для размещения линейных объектов)
N Кодовое наиме-

нование слоя
Информация в слое

1 Krasnye_linii Красные линии
2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых элементов планиро-

вочной структуры
3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения линейных объектов 

с указанием границ зон планируемого размещения объектов 
капитального строительства, проектируемых в составе линей-
ных объектов

4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные участки
5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут отнесены к 

территориям общего пользования или имуществу общего 
пользования, в том числе в отношении которых предпола-
гается резервирование и(или) изъятие для государственных 
или муниципальных нужд

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой утверждена доку-
ментация по планировке территории

Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского ал-
фавита.

 
Приложение 4

ОПИСАНИЕ
АТРИБУТИВНЫХ ДАННЫХ ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Krasnye_linii должно 
содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объ-
екта

UUID

VID_KRASNOJ_LINII Существующая, уста-
навливаемая, отменя-
емая красная линия

Символьное (20) Существующая

KRASNYE_LINII_DOC Наименование норма-
тивно-правового акта, 
которым утверждена 
красная линия

Символьное (254) Распоряжение Ко-
митета градостро-
ительной политики 
Ленинградской об-
ласти

K R A S N Y E _ L I N I I _
NOMER

Номер утверждающе-
го нормативно-право-
вого акта

Символьное (10) 22

KRASNYE_LINII_DATA Дата принятия 
утверждающего нор-
мативно-правового 
акта

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_planir_strukt 

должно содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
S T A T U S _
ELEMENTOV_PLAN_
STRUKTURY

Существующий или пла-
нируемый

С и м в ол ь н о е 
(20)

Существующий

E L E M E N T _ P L A N _
STRUKTURY_VID

Район;
Микрорайон;
Квартал;
Территория общего поль-
зования;
Территория транспор-
тно-пересадочного узла

С и м в ол ь н о е 
(100)

Квартал

E L E M E N T _ P L A N _
STRUKTURY_NAIM

Наименование эле-
ментов планировочной 
структуры

С и м в ол ь н о е 
(100)

2

E L E M E N T _ P L A N _
STRUKTURY_DOC

Наименование норма-
тивно-правового акта, 
которым утвержден 
элемент планировочной 
структуры

С и м в ол ь н о е 
(254)

Распоряжение Ко-
митета градостро-
ительной политики 
Ленинградской об-
ласти

E L E M E N T _ P L A N _
STRUKTURY_NOMER

Номер утверждающего 
нормативно-правового 
акта

С и м в ол ь н о е 
(10)

22

E L E M E N T _ P L A N _
STRUKTURY_DATA

Дата принятия утвержда-
ющего нормативно-пра-
вового акта

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_zon_OKS должно 

содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
NAZNACHENIYA_ZON Назначения зон плани-

руемого размещения 
объектов капитального 
строительства

С и м в о л ь н о е 
(100)

Зона размещения 
объектов дошколь-
ного образования

HARAKTERISTIKA_
OBJEKTOV

Характеристика объ-
ектов

Символьное (10) 200

E D I N I C A _
IZMERENIYA

Единица измерения ха-
рактеристики

Символьное (10) мест

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU должно содер-
жать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип дан-
ных

Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
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