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МОРОЗОВСКАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ГАЗЕТА

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
27.05.2024                                                              № 352/1
г.п. им. Морозова

О подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства и объектов си-
стемы теплоснабжения к отопительному периоду 2024-2025 годов на терри-
тории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области»

В целях своевременной и качественной подготовки объектов жилищно-комму-
нального хозяйства и объектов системы теплоснабжения к работе и обеспечения их 
устойчивого функционирования  в отопительный период, руководствуясь Федераль-
ным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном Российской Федерации от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 № 889 «О выводе в ремонт 
и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей», Постановлением 
Госстроя России от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической 
эксплуатации жилищного фонда», Приказом Министерства энергетики Российской 
Федерации от 24.03.2003 № 115 «Об утверждении Правил технической эксплуатации 
тепловых энергоустановок», Приказом Министерства энергетики Российской Федера-
ции от 12.03.2013 № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности к отопительному 
периоду», Постановлением Правительства Ленинградской области от 19.06.2008 № 177 
«Об утверждении правил подготовки и проведения отопительного сезона в ленинград-
ской области», Уставом муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить состав комиссии по подготовке и проведению проверки готовности 

объектов жилищно-коммунального хозяйства и объектов системы теплоснабжения к 
отопительному периоду 2024-2025 годов (далее по тексту - Комиссия) согласно При-
ложению № 1.

2. Утвердить программу проведения проверки готовности к отопительному пери-
оду 2024-2025 годов согласно Приложению № 4.

3. Теплоснабжающей и теплосетевой  организации ООО «Флагман»:
-   приступить к подготовке объектов системы теплоснабжения к отопительному 

периоду 2024 - 2025 годов; 
- предоставить в срок до 01 июня 2024 года на согласование в администрацию 

планы-графики выполнения мероприятий по подготовке к отопительному периоду 
2024-2025 годов с учетом предписаний Ростехнадзора предыдущего периода;

- обеспечить проведение ремонта источников теплоснабжения, центральных те-
пловых пунктов в сроки, установленные планом - графиком выполнения мероприя-
тий по подготовке к отопительному периоду 2024-2025 годов. После завершения ре-
монтных работ предоставить в  комиссию акты готовности котельных к эксплуатации 
в отопительном периоде;

- обеспечить проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей, 
ремонт тепловых сетей. По результатам проведения  гидравлических и тепловых ис-
пытаний тепловых сетей представлять в  комиссию акты проведения гидравлических 
и тепловых испытаний. После завершения ремонтных работ предоставлять в комис-
сию акт о допуске в эксплуатацию участка тепловых сетей.

- предоставлять на заседания комиссии отчеты о выполнении плана мероприятий 
согласно утвержденному плану-графику мероприятий по подготовке к отопительно-
му периоду 2024-2025 годов.

- представить в комиссию в срок до 02 октября 2024 года пакет документов, опреде-
лённый пунктом 13 Правил оценки готовности к отопительному периоду, утвержденных 
Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103.

4. Организациям, обслуживающим жилищный фонд: Управляющей компании АО 
«ЖКХ пос. им.  Морозова», ТСЖ «Ладога», ЖСК «Маяк» приступить к подготовке объ-
ектов жилищно-коммунального хозяйства к отопительному периоду 2024-2025 годов 
и в срок до 03 июля 2024 года представить на утверждение в администрацию: 

- план-график подготовки жилищного фонда и его инженерного оборудования 
к эксплуатации в осенне-зимний период  по форме согласно Приложению № 2  на-
стоящего постановления на основании проведенных общих весенних обследований 
жилищного фонда и недостатков, выявленных за прошедший период, составленных 
актов осмотров;

- план-график текущего ремонта,  график работ по профилактике и ремонту тепло-
вых сетей, тепловых пунктов и систем теплопотребления  в соответствии с пунктами 
5.1.5,  5.2.8 Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденных 
Постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170.

Представить на комиссию в срок до 21 августа 2024 г.:
- акты проверки готовности жилых зданий к эксплуатации в отопительном сезоне 

теплоснабжающей организацией, подписанные теплоснабжающей организацией и 
ответственным лицом организации за исправное состояние и безопасную эксплуа-
тацию тепловых энергоустановок по форме Приложения № 7 Правил подготовки ото-
пительного сезона в Ленинградской области, утвержденных Постановлением Прави-
тельства Ленинградской области от 19 июня 2008г № 177;

- паспорта готовности зданий к эксплуатации в отопительном сезоне 2024-2025 
годов, подписанные теплоснабжающей организацией, представителем общественно-
сти и представителем администрации по форме Приложения № 17 Правил подготов-
ки отопительного сезона в Ленинградской области, утвержденных Постановлением 
Правительства Ленинградской области от 19 июня 2008 г № 177.

Проводить подготовку жилищного фонда к отопительному периоду в соответ-
ствии с требованиями Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда, 
утвержденных Постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170, и Правил техни-
ческой эксплуатации тепловых энергоустановок, утвержденных Приказом Министер-
ства энергетики Российской Федерации от 24.03.2003 № 115.

5. Потребителям тепловой энергии:
- Морозовское структурное подразделение МБУ «Всеволожская спортивная шко-

ла олимпийского резерва;
- Морозовский отдел детского творчества МБОУ ДО «ДДЮТ Всеволожского района» 
- МБУ «ДК  им. Н.М. Чекалова»
- АО «ЖКХ пос.им. Морозова» 
- ГБУЗ ЛО «Всеволожская клиническая межрайонная больница»  Морозовская ГБ 
- МОУ «Средняя общеобразовательная школа  пос. им. Морозова»
- МДОУ «Морозовский детский сад комбинированного вида»
- МБУДО «Детская школа искусств Всеволожского района пос.им. Морозова»
- Собственникам отдельно стоящих зданий, подключенных к централизованной 

системе теплоснабжения
предоставить в комиссию:
-  планы мероприятий по подготовке зданий к эксплуатации в отопительном периоде 

2024-2025 годов с учетом замечаний предыдущего периода в срок до 03 июля 2024 года;
- акты проверки готовности объектов к эксплуатации в отопительном сезоне те-

плоснабжающей организацией, подписанные теплоснабжающей организацией и 
ответственным лицом организации за исправное состояние и безопасную эксплуа-
тацию тепловых энергоустановок по форме Приложения № 7 Правил подготовки ото-
пительного сезона в Ленинградской области, утвержденных Постановлением Прави-
тельства Ленинградской области от 19 июня 2008г № 177,  в срок до 07 августа 2024 г.;

- паспорта готовности зданий к эксплуатации в отопительном сезоне 2024-2025 го-
дов, подписанные теплоснабжающей организацией, представителем общественности 
и представителем администрации по форме Приложения № 17 Правил подготовки 
отопительного сезона в Ленинградской области, утвержденных Постановлением Пра-
вительства Ленинградской области от 19 июня 2008г № 177, в срок до 07 августа 2023 г.

6. Комиссии: 
- осуществлять контроль исполнения планов - графиков мероприятий по подготовке 

к отопительному периоду 2024-2025 годов теплоснабжающей, теплосетевой организаци-

ей, потребителями тепловой энергии, указанных в п. 4 и в п. 5 настоящего Постановления;
- проводить заседания согласно графику проведения заседаний по подготовке 

и проведению проверки готовности объектов жилищно-коммунального хозяйства и 
объектов системы теплоснабжения к отопительному периоду 2024-2025 годов (При-
ложение № 3);

- осуществлять проверку теплоснабжающей, теплосетевой организации, потреби-
телей тепловой энергии в соответствии с программой проведения проверки готовно-
сти к отопительному периоду 2024-2025 годов, рассматривать документы, подтверж-
дающие выполнение требований по готовности, а при необходимости - проведение 
осмотра объектов проверки;

- проводить оценку готовности к отопительному периоду потребителей тепловой 
энергии в соответствии с требованиями раздела IV Правил оценки готовности к ото-
пительному периоду,  утвержденных Приказом Министерства энергетики Российской 
Федерации от 12.03.2013 № 103;

- проводить оценку готовности к отопительному периоду теплоснабжающей и те-
плосетевой организации в соответствии с требованиями раздела III Правил оценки 
готовности к отопительному периоду, утвержденных Приказом Министерства энерге-
тики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103;

- оформить результаты проверки (оценки) готовности к отопительному периоду 
потребителей тепловой энергии  актом проверки готовности к отопительному пери-
оду по форме согласно Приложению №1 к Правилам оценки готовности к отопитель-
ному периоду,  утвержденных Приказом Министерства энергетики Российской Феде-
рации от 12.03.2013 № 103, в срок до 01 сентября 2024 года;

- оформить результаты проверки (оценки) готовности к отопительному периоду 
теплоснабжающей, теплосетевой организации актом проверки готовности к отопи-
тельному периоду по форме согласно Приложению №1 к Правилам оценки готов-
ности к отопительному периоду, утвержденных Приказом Министерства энергетики 
Российской Федерации от 12.03.2013 № 103, в срок до 16 октября 2024 года;

-  организовать выдачу паспортов готовности потребителям тепловой энергии по 
форме согласно Приложению №2 к Правилам оценки готовности к отопительному 
периоду, утвержденных Приказом Министерства энергетики Российской Федерации 
от 12.03.2013 № 103, в срок до 15 сентября 2024 года.

- организовать выдачу паспортов готовности к отопительному периоду теплоснаб-
жающей и теплосетевой организации по форме согласно Приложению №2 к Правилам 
оценки готовности к отопительному периоду, утвержденных Приказом Министерства 
энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103, в срок до 15 ноября 2024 года. 

- при наличии замечаний, руководствуясь пунктом 15 (для теплоснабжающей, тепло-
сетевой организации) и пунктом 17 (для потребителей тепловой энергии)  Правил оценки 
готовности к отопительному периоду, утвержденных Приказом Министерства энергетики 
Российской Федерации от 12.03.2013 № 103, выдать акт проверки готовности к отопи-
тельному периоду с приложением перечня замечаний и указанием сроков их устранения.

В случае устранения замечаний, указанных в перечне к акту проверки готовно-
сти к отопительному периоду, после 1 ноября 2024 года (для теплоснабжающей, те-
плосетевой организации), после 15 сентября 2024 года (для потребителей тепловой 
энергии),  составить повторный акт проверки готовности к отопительному периоду с 
выводом о готовности теплоснабжающей, теплосетевой организации, потребителей 
тепловой энергии к отопительному периоду без выдачи паспорта готовности к отопи-
тельному периоду 2024-2025 годов.

7. Главному специалисту по жилищному и коммунальному хозяйству предоставить:
-  документы, указанные в п.18 Правил оценки готовности к отопительному пе-

риоду, утвержденных Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 
12.03.2013 № 103, в межрегиональное территориальное управление технологиче-
ского и экологического надзора Ростехнадзора по Северо-Западному федеральному 
округу в срок до 15 ноября 2024г.;

- заверенные копии паспортов готовности к отопительному периоду, выданных по-
требителям тепловой энергии в отношении жилых зданий на основании п.9 и 10 Правил 
оценки готовности к отопительному периоду,  утвержденных Приказом Министерства 
энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103,  в комитет государственного 
жилищного надзора и контроля Ленинградской области в срок до 20 сентября 2024 года.

- адресные списки жилых зданий, готовность которых к отопительному сезону по 
состоянию на 15 сентября 2024 года документально не подтверждена. К списку при-
лагается справка с указанием причин невыполнения, виновных в срыве работ и новые 
сроки выполнения работ.

8. Настоящее Постановление опубликовать в газете «Морозовская муниципаль-
ная газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» http://adminmgp.ru/ 

9. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его принятия.
10. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.  
И.о. главы администрации                                              Д.И. Крайнов

Приложение № 1
к Постановлению  администрации муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области
от «27» мая 2024    № 352/1

СОСТАВ
комиссии по подготовке и проведению проверки готовности

 объектов  жилищно-коммунального хозяйства и  объектов системы теплоснабже-
ния к отопительному периоду 2024-2025 годов

Председатель комиссии: и.о. главы администрации Морозовского городского 
поселения          

Заместитель председателя комиссии: Заместитель главы администрации                                            
Секретарь комиссии: Главный специалист по жилищному и коммунальному хо-

зяйству администрации                                                          
Члены комиссии: Ведущий специалист по делам гражданской обороны и чрезвы-

чайным ситуациям                                         
Представитель ООО «Флагман»    (по согласованию)                          
Представитель АО «ЖКХ пос. им. Морозова» (по согласованию)
Депутат МО «Морозовское городское поселение» (по согласованию)
 Представитель АО «Газпром газораспределение 
Ленинградская область»  (по согласованию)

Приложение № 2
к Постановлению  администрации            

 муниципального образования 
«Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

от «27» мая 2024  № 352/1
СОГЛАСОВАНО    
Управляющий - индивидуальный 
предприниматель  ООО «Флагман»           
_______________ /Данилова Е.В./                                                                                       

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации   МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области»
______________________ /Крайнов Д.И./

ПЛАН - ГРАФИК
подготовки жилищного фонда и его инженерного оборудования 

к эксплуатации в осенне-зимний период 2024 - 2025 годов
___________________________________________________________________

(наименование организации обслуживающей жилищный фонд)
№ п/п Наименова-

ние улицы
Н о м е р 
дома

Наименование 
мероприятия 

май июнь июль август сентябрь

Руководитель  организации                                  _________                    ____________________
                                                                           (подпись)                                 (ФИО)

Приложение № 3
к Постановлению  администрации  муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

от «27» мая 2024 № 352/1
График проведения заседаний комиссии

по подготовке и проведению проверки готовности
 объектов жилищно-коммунального хозяйства и объектов системы 

теплоснабжения к отопительному периоду 2024-2025 годов
№ 
п/п

Наименование организаций июль август 
 

сентябрь

03.07.2024 14.08.2024 21.08.2024 18.09.2024
1 ООО Флагман,

АО «ЖКХ пос.им. Морозова»,
ТСЖ «Ладога»,
ЖСК «Маяк»,  
МБУ «ДК  им. Н.М. Чекалова» 

10:00 ч 10:00 ч 10:00 ч

2 Морозовское структурное под-
разделение МБУ «Всеволожская 
спортивная школа олимпийского 
резерва;
Морозовский отдел детского 
творчества МБОУ ДО «ДДЮТ Все-
воложского района» 
ГБУЗ ЛО «Всеволожская клини-
ческая межрайонная больница»  
Морозовская ГБ
МОУ «Средняя общеобразователь-
ная школа  пос. им. Морозова»
МДОУ «Морозовский детский сад 
комбинированного вида»
МБУДО «Детская школа искусств 
Всеволожского района пос.им. 
Морозова»
Собственники отдельно стоящих 
зданий, подключенных к централи-
зованной системе теплоснабжения

10:00 ч 10:00 ч

График проведения заседаний комиссии может быть изменен.

Приложение № 4
к Постановлению  администрации  муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

от « 27 » мая 2024  № 352/1
Программа 

проведения проверки готовности 
к отопительному периоду 2024-2025 годов

1. Общие положения
1.1. Настоящая Программа определяет порядок проверки готовности к отопи-

тельному периоду теплоснабжающей, теплосетевой  организации и потребителей те-
пловой энергии, теплопотребляющие установки которых подключены к центральной 
системе теплоснабжения.

1.2 Ответственность за своевременное предоставление запрашиваемых комис-
сией документов с целью проверки теплоснабжающей, теплосетевой организации и 
потребителей тепловой энергии, полноту и достоверность сведений, содержащихся 
в запрашиваемых документах, несут теплоснабжающая, теплосетевая организация и 
потребители тепловой энергии.

1.3. Теплоснабжающие организации и потребители тепловой энергии, подлежа-
щие проверке, указаны в приложениях № 1 и № 2.

1.4. Оценка готовности к отопительному периоду потребителей тепловой энергии 
проводится на  соответствие  требованиям раздела IV Правил оценки готовности к 
отопительному периоду,  утвержденных Приказом Министерства энергетики Россий-
ской Федерации от 12.03.2013 № 103;

1.5. Оценка готовности к отопительному периоду теплоснабжающей и тепло-
сетевой организации проводится на  соответствие  требованиям раздела III Правил 
оценки готовности к отопительному периоду,  утвержденных Приказом Министерства 
энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103;

2.Порядок проведения проверки
2.1. Проверка осуществляется комиссией в соответствии с настоящей программой 

проведения проверки готовности к отопительному периоду (далее — программа).
2.2. В целях проведения проверки потребителей тепловой энергии к работе ко-

миссии, по согласованию, привлекаются представители теплоснабжающей организа-
ции, к тепловым сетям которой непосредственно подключены теплопотребляющие 
установки потребителей тепловой энергии.

2.3. В целях проведения проверки теплоснабжающих организаций в состав ко-
миссии (по согласованию) могут входить представители Федеральной службы по эко-
логическому, технологическому и атомному надзору.

2.4. В целях проведения проверки организации обязаны представить в комиссию 
необходимые документы, подтверждающие выполнение требований, установлен-
ных главами 3 и  4 настоящей программы (далее — требования по готовности):

2.5. Результаты проверки оформляются актом проверки готовности к отопитель-
ному периоду (далее — акт), который составляется не позднее одного дня с даты 
завершения проверки согласно приложению № 1 Правил оценки готовности к ото-
пительному периоду, утвержденных Приказом энергетики Российской Федерации от 
12.03.2013г № 103.

В акте содержатся следующие выводы комиссии по итогам проверки:
— объект проверки готов к отопительному периоду;
— объект проверки будет готов к отопительному периоду при условии устранения 

в установленный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией;
— объект проверки не готов к отопительному периоду.
2.6. При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности 

или при невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень заме-
чаний (далее — Перечень) с указанием сроков их устранения.

2.7. Паспорт готовности к отопительному периоду (далее — паспорт) составляется 
согласно приложению № 2 Правил оценки готовности к отопительному периоду, утверж-
денных Приказом энергетики Российской Федерации от 12.03.2013г № 103, по каждому 
объекту проверки в течение 15 дней с даты подписания акта в случае, если объект про-
верки готов к отопительному периоду, а также в случае, если замечания к требованиям по 
готовности, выданные комиссией, устранены в срок, установленный Перечнем.

2.8. Сроки выдачи паспортов:
не позднее 18 сентября — для потребителей тепловой энергии, 
не позднее 1 ноября — для теплоснабжающей, теплосетевой  организации.
2.9. В случае устранения указанных в Перечне замечаний к выполнению (невы-

полнению) требований по готовности в сроки, установленные в пункте 2.8 настоящей 
программы, комиссией проводится повторная проверка, по результатам которой со-
ставляется новый акт.

2.10. Организация, не получившая по объектам проверки паспорт готовности до 
даты, установленной пунктом 2.8 настоящей программы, обязана продолжить под-
готовку к отопительному периоду и устранение указанных в Перечне к акту замеча-
ний к выполнению (невыполнению) требований по готовности. После уведомления 
комиссии об устранении замечаний к выполнению (невыполнению) требований по 
готовности осуществляется повторная проверка. При положительном заключении 
комиссии оформляется повторный акт с выводом о готовности к отопительному пери-
оду, но без выдачи паспорта в текущий отопительный период.

3. Требования по готовности к отопительному периоду для теплоснабжающей, 
теплосетевой  организации

3.1. В целях оценки готовности теплоснабжающей, теплосетевой  организации к 
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отопительному периоду комиссией должны быть проверены в отношении данной 
организации:

1) наличие соглашения об управлении системой теплоснабжения, заключенного 
в порядке, установленном законом «О теплоснабжении»;

2) готовность к выполнению графика тепловых нагрузок, поддержанию темпера-
турного графика, утвержденного схемой теплоснабжения;

3) соблюдение критериев надежности теплоснабжения, установленных техниче-
скими регламентами;

4) наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;
5) функционирование эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб, а 

именно:
— укомплектованность указанных служб персоналом;
— обеспеченность персонала средствами индивидуальной и коллективной защи-

ты, спецодеждой, инструментами и необходимой для производства работ оснасткой, 
нормативно-технической и оперативной документацией, инструкциями, схемами, 
первичными средствами пожаротушения;

6) проведение наладки принадлежащих им тепловых сетей;
7) организация контроля режимов потребления тепловой энергии;
8) обеспечение качества теплоносителей;
9) организация коммерческого учета реализуемой тепловой энергии;
10) обеспечение проверки качества строительства принадлежащих им тепловых 

сетей, в том числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые 
при строительстве, в соответствии с законом «О теплоснабжении»;

11) обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и надежного 
теплоснабжения потребителей тепловой энергии, а именно:

— готовность систем приема и разгрузки топлива, топливоприготовления и то-
пливоподачи;

— соблюдение водно-химического режима;
— отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ре-

сурса без проведения соответствующих организационно-технических мероприятий 
по продлению срока его эксплуатации;

— наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците 
тепловой мощности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;

— наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений те-
плоснабжения жилых домов;

— наличие порядка ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения 
с учетом взаимодействия тепло-, электро-, топливо- и водо- снабжающих организа-
ций, потребителей тепловой энергии, ремонтно-строительных и транспортных орга-
низаций, а также органов местного самоуправления;

— проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;
— выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный пери-

од, в который включено проведение необходимого технического освидетельствова-
ния и диагностики оборудования, участвующего в обеспечении теплоснабжения;

— выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепло-
вой энергии;

— наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев поставки и 
снижения установленных нормативов запасов топлива;

12) наличие документов, определяющих разграничение эксплуатационной ответ-
ственности между потребителями тепловой энергии и теплоснабжающими органи-
зациями;

13) отсутствие не выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих 
на надежность работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осу-
ществление государственного контроля (надзора) органами государственной власти 
и уполномоченными на осуществление муниципального контроля органами местно-
го самоуправления;

14) работоспособность автоматических регуляторов при их наличии.
3.2. В отношении объектов по производству тепловой и электрической энергии в 

режиме комбинированной выработки проверяется только наличие документа о го-
товности к отопительному сезону, полученного в соответствии с законодательством 
об электроэнергетике.

3.3. К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении теплоснабжаю-
щих организаций составляется акт с приложением Перечня с указанием сроков устра-
нения замечаний, относится несоблюдение требований, указанных в подпунктах 1, 7, 
9,10 пункта 3.1 настоящей программы.

4. Требования по готовности к отопительному периоду для потребителей тепло-
вой энергии.

4.1. В целях оценки готовности потребителей тепловой энергии к отопительному 
периоду комиссией должны быть проверены:

1) устранение выявленных в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации, нарушений в тепловых и гидравлических режимах работы тепловых 
энергоустановок;

2) проведение промывки оборудования и коммуникаций теплопотребляющих 
установок;

3) разработка эксплуатационных режимов, а также мероприятий по их внедрению;
4) выполнение плана ремонтных работ и качество их выполнения;
5) состояние тепловых сетей, принадлежащих потребителю тепловой энергии;
6) состояние утепления зданий (чердаки, лестничные клетки, подвалы, двери) и 

центральных тепловых пунктов, а также индивидуальных тепловых пунктов;
7) состояние трубопроводов, арматуры и тепловой изоляции в пределах тепловых 

пунктов;
8) наличие и работоспособность приборов учета, работоспособность автоматиче-

ских регуляторов при их наличии;
9) работоспособность защиты систем теплопотребления;
10) наличие паспортов теплопотребляющих установок, принципиальных схем и 

инструкций для обслуживающего персонала и соответствие их действительности;
11) отсутствие прямых соединений оборудования тепловых пунктов с водопрово-

дом и канализацией;
12) плотность оборудования тепловых пунктов;
13) наличие пломб на расчетных шайбах и соплах элеваторов;
14) отсутствие задолженности за поставленные тепловую энергию (мощность), 

теплоноситель;
15) наличие собственных и (или) привлеченных ремонтных бригад и обеспечен-

ность их материально-техническими ресурсами для осуществления надлежащей экс-
плуатации теплопотребляющих установок;

16) проведение испытания оборудования теплопотребляющих установок на плот-
ность и прочность;

17) надежность теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом кли-
матических условий в соответствии с критериями, приведенными в приложении № 
3 к Правилам оценки готовности к отопительному периоду, утвержденных приказом 
Министерства энергетики Российской Федерации от 12 марта 2013 г. № 103.

4.2. К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении потребителей 
тепловой энергии составляется акт с приложением Перечня с указанием сроков 
устранения замечаний, относятся несоблюдение требований, указанных в подпун-
ктах 8, 13, 14 и 17 пункта 4.1 настоящей программы.

Приложение № 1
к программе проведения проверки готовности

к отопительному периоду 2024-2025 годов
 Теплоснабжающая, теплосетевая  организация,

подлежащие проверке готовности к отопительному периоду
№ 
п/п

Наименование 
предприятий и 
организаций

Наименование и месторасположение П л а н о в а я 
дата провер-
ки

1 ООО «Флагман» Ленинградская область, Всеволожский район, 
пос. им. Морозова, ул. Скворцова, д.13

с 02.10.2024
по 12.10.2024

Приложение № 2
к программе проведения проверки готовности

к отопительному периоду 2024-2025 годов
Потребители тепловой энергии,

подлежащие проверке готовности к отопительному периоду 
№ 
п/п

Наименование предприятий и организаций П л а н о в а я 
дата проверки

1. Организации обслуживающие жилищный фонд:
Управляющей компании АО «ЖКХ пос. им.  Морозова»,  
ТСЖ «Ладога»,  
ЖСК «Маяк»

с 21.08.2024 
по 28.08.2024

2. Морозовское структурное подразделение МБУ «Всеволожская 
спортивная школа олимпийского резерва;
Морозовский отдел детского творчества МБОУ ДО «ДДЮТ Все-
воложского района» 
ГБУЗ ЛО «Всеволожская клиническая межрайонная больница»  
Морозовская ГБ
МОУ «Средняя общеобразовательная школа  пос. им. Морозова»

с 15.08.2024 
по 22.08.2024

МДОУ «Морозовский детский сад комбинированного вида»
МБУДО «Детская школа искусств Всеволожского района пос.им. 
Морозова»
Собственники отдельно стоящих зданий, подключенных к цен-
трализованной системе теплоснабжения

 
Согласовано: 
Начальник сектора по правовым вопросам                                     Д.Г. Мирзаханян                                                                 
Заместитель главы администрации           А.В. Григорьев
Главный специалист по ЖКХ                       Н.В. Миронова
Миронова Н.В. 
(81370)35-209
1 экз. - в дело
2 экз. – гл. специалисту по ЖКХ

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024    № 355
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в 
собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности (государственная соб-
ственность на который не разграничена ), на котором расположен 
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена ), на котором расположен жилой дом, воз-
веденный до 14 мая 1998 года» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской об-
ласти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципаль-
ных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр му-
ниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                        Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 355

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района» Ленинградской области предостав-

ления на территории Ленинградской области муниципальной услуги «Предва-
рительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на который не разграничена ), на котором расположен жилой 

дом, возведенный до 14 мая 1998 года» 
Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления 

гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен 
жилой дом» (далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возве-

денный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный уча-
сток подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы 
в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.

1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяют-
ся на многоквартирные дома и дома блокированной застройки.

1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют 
регистрацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответ-
ствует установленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001      № 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» требованиям, 
земельный участок под таким жилым домом предоставляется в общую долевую соб-
ственность, если иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.

1.1.4. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с пун-
ктом 2  статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации» применяется до 1 марта 2031 года.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются следующие граждане Российской Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 
14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и 
право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего администра-
тивного регламента.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, ос-
нованных на доверенности.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который не разграничена), на котором расположен 
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-
ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельно-
го участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка) – (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту);

-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к 
настоящему административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен не более чем до  35 календарных дней (в период 
до 01.01.2025 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления 
и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также 
о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных 
участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведе-
ния осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого 
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» (далее – приказ Росреестра № П/0100).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 
1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или 
с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка, на котором расположен жилой дом, должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;
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- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согла-

совании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-
зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка прилагаются следующие документы:
1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок 

подлежит образованию);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 

если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) 

жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий 
осуществление оплаты коммунальных услуг;

4) документ, который подтверждает проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из ко-
торого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчи-
ком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом зе-
мельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жи-
лом доме до 14 мая 1998 года;

7) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении 
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;

8) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унас-
ледовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);

2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 7 пункта 
2.6.2 настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех 
этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот 
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- выписка из похозяйственной книги;
- сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) 

месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской 
области;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участ-
ков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотре-
ния поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания ус-
луги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-

ным административным регламентом:

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, нали-
чие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

3) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом:

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвер-
ждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предостав-
лен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-
19, 21-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судеб-
ном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, 
подлежащей сносу;

5) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотрен-
ных подпунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента; 

6) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсут-
ствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом 
осмотра.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмо-
тренные настоящим административным регламентом. 

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об 
отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно 
содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса 
на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны за-
нимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, 
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посети-
телей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информа-
цию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в 
интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более од-
ного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги – 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-
ги – 16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – 10 календарных дней).

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения админи-
стративной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в 
период до 01.01.2025 – не более чем до 16 календарных дней).

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 
административного регламента – 6 календарных дней. 

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –

2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, от-
ветственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с 
указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю 
(приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его посту-
пления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях под-
тверждения его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением акта 
осмотра в порядке и по форме, установленными приказом Росреестра           № П/0100.

4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более 16 календар-
ных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней).

В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административ-
ного регламента, общий срок выполнения административной процедуры - не более 
6 календарных дней. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в 
период до 01.01.2025 – не более чем до 16 календарных дней). О продлении срока 
рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 ад-
министративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утвержде-
нии указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представ-
ленной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заяви-
телю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рас-
смотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем приня-
тия указанного решения.

В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия 
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предва-
рительном согласовании предоставления такого земельного участка принимается 
Администрацией в срок не позднее 10 дней со дня составления Акта осмотра. Акт 
осмотра прилагается к указанному решению.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта ре-
шения, члены комиссии по осмотру жилого дома.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента. 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы рас-
положения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление за-

явления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администра-
ции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 
не более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
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ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка, на котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположе-
ния земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-

ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 
календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 на-
стоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении.

3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом, 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 

Предоставление образованного на основании данного решения земельного участ-
ка в собственность бесплатно осуществляется после государственного кадастрового 
учета указанного земельного участка и не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня 
направления заявителем в адрес Администрации технического плана жилого дома, 
расположенного на указанном земельном участке (за исключением случая, если на 
момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в от-
ношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное электронной подпи-
сью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настоящему админи-
стративному регламенту).

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими 
рекомендациями содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности 
в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование за-
явителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Ко-
митет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской об-
ласти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются уч-
редителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской 
области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборо-
та в сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области» 
от____________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на 

котором расположен жилой дом
На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Фе-

дерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации» прошу предварительно согласовать предоставление 
в собственность бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором 
расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года в целях ________________
______________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков _________________________________________________________________
________________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточ-

нению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных 
участках,  из которых в соответствии с проектом межевания территории, со 

схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта  _________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____

_________________________________________________________________________
____________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ________________ 
 направить по почте по адресу: _________________________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________   ____________________________________
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на кото-
ром расположен жилой дом

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги: «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который не разграничена), на котором расположен 
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» от __________ №____ и приложенных 
к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламен-

том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                                ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_____________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
______________________       _______________     ____________________
(должностное лицо                       (подпись)                   (инициалы, фамилия)
(специалист МФЦ)
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
_______          ___________________________________________ _________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
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(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской 
области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборо-
та в сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области» 
от____________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на 

котором расположен жилой дом
На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Фе-

дерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации» прошу предварительно согласовать предоставление 
в собственность бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором 
расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года в целях ________________
______________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков _________________________________________________________________
________________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточ-

нению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных 
участках,  из которых в соответствии с проектом межевания территории, со 

схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта  _________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____

_________________________________________________________________________
____________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ________________ 
 направить по почте по адресу: _________________________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________   ____________________________________
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на кото-
ром расположен жилой дом

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги: «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который не разграничена), на котором расположен 
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» от __________ №____ и приложенных 
к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламен-

том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                                ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_____________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
______________________       _______________     ____________________
(должностное лицо                       (подпись)                   (инициалы, фамилия)
(специалист МФЦ)
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
_______          ___________________________________________ _________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:

тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  _____________________________
_____________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя ___________________________________ 
Дата _________________
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024    № 357
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-
мом», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 28.03.2023 №138 «Об утверждении Администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской об-
ласти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципаль-
ных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр му-
ниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой. 
И.о. главы администрации Д.И. Крайнов

Приложение 
 УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 357

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

(на основе типового административного регламента)
1.Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее 
соответственно - административный регламент, муниципальная услуга соответственно) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие 
при оказании следующих подуслуг: 

Признания садового дома жилым домом; 
Признания жилого дома садовым домом.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственника-
ми садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального 
образования (далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в абзаце 1 пункта 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими пол-
номочиями (далее – представитель). Полномочия представителя, выступающего от 
имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района», 
предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предостав-
лении услуги и не являющейся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, 
адресах электронной почты размещается:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в 
доступном для заявителей месте); 

- на сайте администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Признание садового дома жи-

лым домом и жилого дома садовым домом.
Сокращенное наименование: Признание садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация «Морозовское город-

ское поселение Всеволожского муниципального района» городского/сельского посе-
ления/городского округа Ленинградской области (далее – администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
ГБУ ЛО «МФЦ»; 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области; 
Специализированные государственные и муниципальные организации техниче-

ской инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

маются следующими способами по выбору заявителя:
1) при личной явке:
- в администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ» (при техниче-

ской реализации);
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема за-
явителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-

ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии техниче-
ской возможности):

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о признании садового дома жилым домом или жи-

лого дома садовым домом по форме, утвержденной приложением 2 к администра-
тивному регламенту;

2) решения об отказе в предоставлении услуги по форме, утвержденной прило-
жением 8 к административному регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Жилищный кодекс Российской Федерации (далее – ЖК РФ); 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопас-

ности зданий и сооружений»;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садовод-

ства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 
47 «Об утверждении Положения о помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» (далее – Положение № 47).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно, прило-
жению 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в администрацию). В случае направле-
ния заявления посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих дан-
ных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действо-
вать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представи-
теля Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный 
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физи-
ческим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса 
с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи в формате sig3.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право соб-

ственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально 
заверенную копию такого документа);

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтвержда-
ющее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, уста-
новленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический 
регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным пред-
принимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируе-
мой организации в области инженерных изысканий;

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, 
- нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жи-
лым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право соб-

ственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально 
заверенную копию такого документа);

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома 
садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц.

2.7. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются ад-
министрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия) в государственных органах, администрации, иных органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам, админи-
страции и иным органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка 
из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зареги-
стрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавли-
вающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности 
заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.

В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридиче-
ское лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются 
документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, администрации, иных органах местного самоуправления и подве-
домственных государственным органам, администрации и иным органам местного 
самоуправления организациях, иных органов, участвующих в предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 

2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-

явителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государ-
ственных органов, администрации и иных органов местного самоуправления и(или) 
подведомственных государственным органам, администрации и иным органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона N 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
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местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос 
о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ука-
занных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе пред-
ставленных в электронной форме:

1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем

- документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления услуги

- предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны

- предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации

3) Представленные заявление и документы не соответствуют требованиям адми-
нистративного регламента:

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий пол-
номочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом)

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ

4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предостав-
ление услуг.

5) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно прило-

жению 9 к настоящему Административного регламенту.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в 

администрацию за получением услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги: 
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем:

- непредставление заявителем заключения по обследованию технического состо-
яния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надеж-
ности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федераль-
ного закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий 
и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим 
лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инже-
нерных изысканий; 

- непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в администрацию уведомления об отсутствии 
в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом; 

- непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих 
лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц; 

- отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации;

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

- размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах 
зоны затопления, подтопления.

3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- поступления в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистри-

рованном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 
- размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного исполь-

зования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем:

- непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект не-
движимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 кален-
дарных дней после поступления в администрацию уведомления об отсутствии в ЕГРН 
сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 

- непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих 
лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц; 

- отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации; 

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- поступление в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о пра-

вах на жилой дом, лица, не являющегося заявителем; зарегистрированных
- размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использо-

вания, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не 
предусматривают такого размещения;

- использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места по-
стоянного проживания.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в администрации:

- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день 

с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в админи-

страцию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в адми-
нистрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 
или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты посту-
пления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-

луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных 
центрах.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены много-
функциональные центры, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование администрации, а также информацию о 
режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», администрации инвали-
ду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте адми-
нистрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
7) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного 

запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ад-
министрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения 
муниципальных услуг, предоставляемых в администрацией, а также получение ре-
зультатов предоставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем та-
кие услуги подразделении администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии соглаше-
ния, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории 
Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц).

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов – 7 рабочих дней;

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день. 
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ад-

министрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 административ-
ного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопро-
изводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и до-
кументы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизвод-
ства, установленными в администрации.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ 
ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии с должностной инструкцией, 
функциями, формирует комплект документов, поступивших в электронной форме.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается 
расписка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты 
получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой 
получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требова-

ниям, установленным пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ 

в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка све-
дений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их 
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также 
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в 
течение 7 рабочих дня с даты регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмо-
тренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной фор-
ме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 рабочих дней с даты 
окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмо-
тренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответству-
ющего решения

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным 
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня 
с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание реше-
ния о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-

рует результат предоставления муниципальной услуги: решение о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги не позднее 1 рабочего дня с даты окон-
чания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет 
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, 
не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия 
данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в ГБУ 
ЛО «МФЦ», либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в 
личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлени-
ем, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление по форме согласно при-
ложению 4 к административному регламенту.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление по форме согласно приложению 5 к административному регламенту 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) админи-

страция направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.3.3. Порядок выдачи дубликата решения администрации о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 6 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, установленном административным 
регламентом для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомле-
ния о соответствии, уведомления о несоответствии: несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о со-
ответствии, уведомления о несоответствии, установленных абз. 3 п. 3.3.3 настоящего 
Административного регламента, Администрация выдает дубликат решения о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же реги-
страционным номером, который был указан в ранее выданном решении о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
Приложению 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявите-
лю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администра-
ции по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоя-
щего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне 
утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат реги-
страции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопро-
изводства администрации. 

О проведении проверки исполнения административных регламентов по предо-
ставлению муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирую-
щего органа.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

 По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персо-
нальную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель администрации несет персональную ответственность за обеспече-
ние предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем обособленного подразделения ГБУ ЛО «МФЦ».

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в 
части, касающейся участия ГБУ ЛО «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельно-
сти Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
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ниям, установленным пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ 
в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка све-
дений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их 
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также 
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в 
течение 7 рабочих дня с даты регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмо-
тренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной фор-
ме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 рабочих дней с даты 
окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмо-
тренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответству-
ющего решения

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным 
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня 
с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание реше-
ния о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-

рует результат предоставления муниципальной услуги: решение о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги не позднее 1 рабочего дня с даты окон-
чания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет 
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, 
не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия 
данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в ГБУ 
ЛО «МФЦ», либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в 
личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлени-
ем, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление по форме согласно при-
ложению 4 к административному регламенту.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление по форме согласно приложению 5 к административному регламенту 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) админи-

страция направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.3.3. Порядок выдачи дубликата решения администрации о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 6 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, установленном административным 
регламентом для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомле-
ния о соответствии, уведомления о несоответствии: несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о со-
ответствии, уведомления о несоответствии, установленных абз. 3 п. 3.3.3 настоящего 
Административного регламента, Администрация выдает дубликат решения о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же реги-
страционным номером, который был указан в ранее выданном решении о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
Приложению 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявите-
лю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администра-
ции по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоя-
щего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне 
утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат реги-
страции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопро-
изводства администрации. 

О проведении проверки исполнения административных регламентов по предо-
ставлению муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирую-
щего органа.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

 По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персо-
нальную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель администрации несет персональную ответственность за обеспече-
ние предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем обособленного подразделения ГБУ ЛО «МФЦ».

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в 
части, касающейся участия ГБУ ЛО «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельно-
сти Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-

ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба согласно Приложению 3 подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - уч-
редитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно ру-
ководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение пятнад-
цати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

-  в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

-  в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных 
центров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО «МФЦ» 
работник ГБУ ЛО «МФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения 

заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя 
в ГБУ ЛО «МФЦ» посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписан-
ные уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ».

По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» выдает заявителю 
расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо ад-
министрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее МФЦ обособленное под-
разделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат предоставления услуги для его последующей 
выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю. 

Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от 
администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в ГБУ ЛО «МФЦ».

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому: Администрация МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» ____________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной вла-
сти субъекта Российской Федерации, органа местного самоу-
правления)
________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
заявителя)

Заявление <*>
Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу: ____________________ жилым домом /
жилой дом, расположенный по адресу: ____________________ садовым домом;
в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жи-

лого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жило-
го дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 28.01.2006 N 47.

1. Сведения о заявителе
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявите-

лем является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является инди-
видуальным предпринимателем)

1.1.3. Адрес регистрации
1.1.4. Фактический адрес
1.1.5. Контактный телефон, адрес электронной почты
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если зая-
вителем является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявите-
лем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица (не указывается в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.2.4. Адрес местонахождения
1.2.5. Фактический адрес
1.2.6. Контактный телефон, адрес электронной почты
1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если 

представителем заявителя является физическое лицо:
1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является инди-
видуальным предпринимателем)

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если зая-
вителем является индивидуальным предпринимателем)

1.3.4. Адрес регистрации 
1.3.5. Фактический адрес
1.3.6. Контактный телефон, адрес электронной почты
1.3.7. Документ, подтверждающий полномочия представи-

теля заявителя (с указанием реквизитов)
1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если 

представителем заявителя является юридическое 
лицо:

1.4.1. Полное наименование
1.4.2. Основной государственный регистрационный номер
1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юри-

дического лица (не указывается в случае, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо)

1.4.4. Юридический адрес
1.4.5. Фактический адрес
1.4.6. Контактный телефон, адрес электронной почты
1.4.7. Документ, подтверждающий полномочия представи-

теля заявителя (с указанием реквизитов)
1.5. Сведения о земельном участке
1.5.1. Кадастровый номер земельного участка
1.5.2. Описание местоположения земельного участка
1.6. Сведения об объекте недвижимости
1.6.1. Право на садовый дом/ жилой дом зарегистрировано 

в ЕГРН
1. Зарегистрировано
2. Не зарегистрировано

1.6.2. Количество правообладателей садового дома/ жилого 
дома 

1.6.3. Используется ли жилой дом в качестве места постоян-
ного проживания (в случае выбора подуслуги «При-
знание жилого дома садовым домом»)

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в поль-
зовании (собственности) на основании _______________________________________

Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос до-
кументов, необходимых для рассмотрения заявления.

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих 
указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо 
ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
в МФЦ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
посредством электронной почты на адрес: ________________________________;
 посредством почтовой связи на адрес: _________________________________.
  К заявлению прилагаются:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

   «___» _________ 20__ г.
(фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя)

 (подпись)   

 <*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение 2
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РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом
Дата, номер

В связи с обращением _________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: ____________________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
____________________________________________________________________,
на основании ________________________________________________________,

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать __________________________________________________________.

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
_____________________
(должность)

___________________________________
(Ф.И.О. должностного лица органа 

местного самоуправления муниципаль-
ного образования, в границах которого 

расположен садовый дом или жилой дом)

_________________________________
(подпись должностного лица органа  

местного самоуправления муниципаль-
ного образования, в границах которого  

расположен садовый дом или жилой дом)

М.П.
Получил: «___» _________ 20___г.  _________________        (заполняется
      (подпись заявителя)      в случае получения 
       решения лично)
Решение направлено в адрес заявителя «___» __________ 20___ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

___________________________________
(Ф.И.О., подпись должностного лица, 

направившего решение в адрес заявителя)

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
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Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

государственных служащих
ИСХ. ОТ _____ № _____

В администрацию муниципального образования
«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

ЖАЛОБА
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________

 (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,
 гражданина (фактический адрес)

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
__________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________
на действия (бездействие), решение: ___________________________________
__________________________________________________________________
 Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, реше-

ние, действие (бездействие) которого обжалуется:
__________________________________________________________________
Существо жалобы: _________________________________________________
__________________________________________________________________
 Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать ос-

нования, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, 
действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, 
нормы законы

___________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:
М.П. ___________
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

гражданина

Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного 
органа о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

«____» __________ 20___ г.
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области»
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.
1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если заявитель является индивидуальным предпринима-
телем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуаль-
ного предпринимателя (в случае если заявитель является индиви-
дуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является 
юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если застройщиком является ино-
странное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение
№ Д а н н ы е 

(сведения) , 
указанные в 
решении

Данные (сведения), 
которые необходи-
мо указать в реше-
нии

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основа-
нии которых принималось решение о выда-
че решения

   
Приложение:  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федераль-
ной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, расположенном по адресу: _________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________

Указывается один из перечисленных способов

  _________________ _____________________________
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
    (при наличии)
*Нужное подчеркнуть.

Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщи-
ка, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в 

решение о признании садового дома жилым домом
 и жилого дома садовым домом **

(далее – решение)
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области» 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в решении от ___________ № ____________  (дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в решение в со-
ответствии с Административным регла-
ментом

Разъяснение при-
чин отказа во вне-
сении исправлений 
в решение

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок в решении после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в _________________________________________ _______________________
________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________
_____________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 
внесении исправлений в решенеие, а также иная дополнительная информация при 

наличии)
___________ _____________ ___________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указыва-

ются.
**Нужное подчеркнуть.

Приложение 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата решения
о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом * 
(далее - решение)

«____» __________ 20___ г.
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области»
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является фи-

зическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным 
предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юри-
дическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юри-
дическое лицо)

2. Сведения о выданном решении
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат решения.
Приложение: ________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных 
и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенном по адресу: ________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ___________________
Указывается один из перечисленных способов

  _________________ _____________________________
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
    (при наличии)
*Нужное подчеркнуть.
 

Приложение 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование заявителя, 
ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата решения

о признании садового дома жилым домом
 и жилого дома садовым домом **

(далее – решение)
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области»
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от ________ 

№ ____________ принято решение об отказе в выдаче (дата и номер регистрации) 
дубликата решения.

№ пункта Админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата решения в соответ-
ствии с Административным регламентом

Разъяснение при-
чин отказа в выдаче 
дубликата решения

  
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в _________________________________________ _______________________
________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________
_____________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.
 

Приложение 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование заявителя, 
ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома 
жилым домом» от ___________ № ____________ и приложенных к нему докумен-
тов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
№ пункта Админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин от-
каза в предоставлении 
муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в _________ _____________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: __________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 9
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщи-
ка, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги « Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим осно-
ваниям:
№ пункта Админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным ре-
гламентом

Разъяснение при-
чин отказа в приеме 
документов

Дополнительно информируем:  _______________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отка-

за в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная 
дополнительная информация при наличии)

Приложение: _______________________________________________________.
(прилагаются документы, представленные заявителем)

____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указыва-

ются.

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024              № 359
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласова-
ние дизайн-проекта размещения вывески на территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации

от 30.05.2024 г. № 359
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 

области.
(Сокращенное наименование: «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески на территории МО «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области.)
 (далее – административный регламент)

Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уста-

новка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения выве-
ски» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 

применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления).

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени 

юридического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или фи-

зического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администрации: https://adminmgp.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установка информационной 

вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО  «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской обла-
сти, посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
(структурное подразделение Администрации МО, иная организация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимаются:
1) при личной явке:
в Администрации/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предостав-

лении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации/Организации – в Администрацию/Органи-

зацию;
4) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации/Организации или МФЦ графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной 

вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 
4 к настоящему регламенту; 

- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услу-
ги по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с 

даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмо-

трены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I «О защите прав потребителей»;
2) Федеральный закон от 25 июня 2022 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 
№ 1 к настоящему административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, 
включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя:

- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения/главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), 

- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; 

- доверенность в простой письменной форме.
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устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в _________________________________________ _______________________
________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________
_____________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.
 

Приложение 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование заявителя, 
ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома 
жилым домом» от ___________ № ____________ и приложенных к нему докумен-
тов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
№ пункта Админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин от-
каза в предоставлении 
муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в _________ _____________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: __________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 9
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщи-
ка, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-
ной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги « Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим осно-
ваниям:
№ пункта Админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным ре-
гламентом

Разъяснение при-
чин отказа в приеме 
документов

Дополнительно информируем:  _______________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отка-

за в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная 
дополнительная информация при наличии)

Приложение: _______________________________________________________.
(прилагаются документы, представленные заявителем)

____________ ________      _______________________________
(должность) (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указыва-

ются.

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024              № 359
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласова-
ние дизайн-проекта размещения вывески на территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации

от 30.05.2024 г. № 359
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 

области.
(Сокращенное наименование: «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески на территории МО «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области.)
 (далее – административный регламент)

Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уста-

новка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения выве-
ски» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 

применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления).

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени 

юридического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или фи-

зического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администрации: https://adminmgp.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установка информационной 

вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески».
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО  «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской обла-
сти, посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
(структурное подразделение Администрации МО, иная организация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
- Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимаются:
1) при личной явке:
в Администрации/Организации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предостав-

лении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации/Организации – в Администрацию/Органи-

зацию;
4) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ» - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации/Организации или МФЦ графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации/Организации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной 

вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме согласно приложению № 
4 к настоящему регламенту; 

- Выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услу-
ги по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с 

даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию/ Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмо-

трены:
1) Закон РФ от 7 февраля 1992 г. № 2300-I «О защите прав потребителей»;
2) Федеральный закон от 25 июня 2022 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 
№ 1 к настоящему административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, доку-
менты, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, 
включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя:

- доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения/главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), 

- доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; 

- доверенность в простой письменной форме.

4) дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требования-
ми, указанными в приложении 3 к настоящему регламенту;

5) документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зареги-
стрированные товарный знак или знак обслуживания в случае их размещения на 
вывеске;

6) правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается инфор-
мационная вывеска, в случае если право собственности не зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия:

Администрация/Организация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае по-
дачи заявления юридическим лицом;

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждаю-
щая право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления 
или аренды недвижимого имущества;

4) согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской обла-
сти (если место расположения вывески – объект культурного наследия).

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 на-
стоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);  

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, представляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральны-
ми законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ/Организация, предоставляющая муниципальную ус-
лугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем.

2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

2.1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации;

2.2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления услуги;

2.3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обраще-
ния за услугой;

2.4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требо-
ваний;

2.5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСУ или Организацию, в полно-
мочия которых не входит предоставление услуги.

4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
4.1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-

ствий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-

ленным административным регламентом:
- несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику 

территории, требованиям к вывескам, указанным в соответствующих правовых актах, 
в том числе в правилах благоустройства;

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- нарушение требований статей 33, 41 - 44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 

№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №73-ФЗ) в случаях, если 
здание является объектом культурного наследия, включенным в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, или выявленным объектом культурного наследия;

- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте раз-
мещения вывески.

2.11. Порядок, размер и основания  взимаемой платы за  предоставление муни-
ципальной услуги: 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной ус-
луги составляет в Администрации/Организации:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию 

– в день поступления запроса в ОМСУ/Организацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.15.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
ОМСУ/Организации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ/Орга-
низации, поданных в установленном порядке.

5) После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось 
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – не более 5 рабочих дней.

3) принятие решения – 3 рабочих дней;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию/Организацию заявления и документов, установленных п. 2.6 админи-
стративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: 

работник Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих 
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или от-
казывает в приеме документов – 1 рабочий день.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации/Организации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заяв-
ления и документов о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме 
документов (по форме согласно приложению 6).

Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

специалист Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта 
решения.

3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и макси-
мальный срок его выполнения:

- проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требовани-
ям и условиям на получение муниципальной услуги;

- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных 
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пун-
ктом 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной фор-
ме), получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы в течение 5 
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 5 ра-

бочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

морозовка_12-69_документы4.indd   9 07.06.2024   19:40:00



ОФИЦИАЛЬНО10 Выпуск 12 (69) / 7 июня 2024 морозовка
специалист Администрации/Организации, ответственный за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласовании установки информационной выве-

ски и дизайн-проекта размещения вывески
- подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информацион-

ной вывески и дизайн-проекта размещения вывески
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации/Ор-
ганизации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и реги-
страция решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-про-
екта размещения вывески либо подписание решения об отказе в согласовании уста-
новки информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в те-
чение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации/Организации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию/Организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию/Организацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация по-
ступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствую-
щем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(и-
ли) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления государствен-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Орга-
низации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником 
отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 

обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ/Организации. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персо-
нальную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального цен-
тра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме  в 
соответствии с Приложением № 2 к настоящему административному регламенту,  
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно ру-
ководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахожде-
ния заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего

в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, 

осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по те-
лефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески

Дата ____________
№ _______________

____________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Прошу выдать разрешение на установку информационной вывески, согласова-
ние дизайн-проекта

Сведения о представителе
Категория представителя
Наименование/ФИО
Данные документа, удостоверяюще-
го личность (ДУЛ)
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Сведения о заявителе
Категория заявителя
Полное наименование
Данные ДУЛ
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Вариант предоставления услуги
Право на объект, в котором разме-
щается заявитель, зарегистрировано 
в ЕГРН

ДА/НЕТ

Чье имущество используется для раз-
мещения вывески

Собственник или иной законный владелец 
недвижимого имущества, к которому присо-
единяется информационная вывеска

На вывеске указан товарный знак
Сведения об объекте

Кадастровый номер
Адрес объекта
Тип информационной вывески
Номер регистрации товарного знака

Документы

 
Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ (указать адрес)___________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

    
Приложение № 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

от   ________________________________
(ф.и.о. должностного лица, полное наименование ор-
гана, адрес местонахождения)
от ________________________________
(полное наименование заявителя - юридического лица 
или фамилия, имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески

Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую ин-
формацию:

- адресные ориентиры;
- данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
- данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального 

предпринимателя);
- дата разработки проекта;
- сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхно-

стях которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения цено-
вых табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;

- сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, 
способе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутрен-
няя, количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных кон-
структивных элементах.

Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
- ситуационную схему; 
- чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой 

вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (вза-
мен чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содер-
жащей объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад 
(другими строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным пер-
спективным искажением);

- фотофиксация существующего положения;
- фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
- эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содер-

жания (в дневное время суток, в ночное время суток);
- сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного 

освещения;
- иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходи-

мости может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указы-
ваются должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, 
контроле и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с 
указанием даты подписания. На листах также проставляется печать организации/ин-
дивидуального предпринимателя, подготовивших проект.

Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электрон-
ной форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не 
менее 300 точек на дюйм). 

 
Приложение № 4 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ

установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески

№ ________ от ______________
Получатель согласования: _________________________
Тип вывески: _____________________________________
Адрес размещения: ________________________________
Дата начала размещения: __________________________
Дата окончания размещения: _______________________
Дополнительная информация:
____________ ___________ ____________________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии))

 Приложение № 5
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № _______ на предо-

ставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по 
следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________ ___________ ____________________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии))

Приложение № 6
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 
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никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахожде-
ния заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего

в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, 

осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по те-
лефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески

Дата ____________
№ _______________

____________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Прошу выдать разрешение на установку информационной вывески, согласова-
ние дизайн-проекта

Сведения о представителе
Категория представителя
Наименование/ФИО
Данные документа, удостоверяюще-
го личность (ДУЛ)
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Сведения о заявителе
Категория заявителя
Полное наименование
Данные ДУЛ
ОГРН/ОГРНИП
ИНН
Номер телефона
Адрес электронной почты

Вариант предоставления услуги
Право на объект, в котором разме-
щается заявитель, зарегистрировано 
в ЕГРН

ДА/НЕТ

Чье имущество используется для раз-
мещения вывески

Собственник или иной законный владелец 
недвижимого имущества, к которому присо-
единяется информационная вывеска

На вывеске указан товарный знак
Сведения об объекте

Кадастровый номер
Адрес объекта
Тип информационной вывески
Номер регистрации товарного знака

Документы

 
Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ (указать адрес)___________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

    
Приложение № 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

от   ________________________________
(ф.и.о. должностного лица, полное наименование ор-
гана, адрес местонахождения)
от ________________________________
(полное наименование заявителя - юридического лица 
или фамилия, имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески

Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую ин-
формацию:

- адресные ориентиры;
- данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
- данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального 

предпринимателя);
- дата разработки проекта;
- сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхно-

стях которого предусматривается размещение вывески. В случае размещения цено-
вых табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных станциях;

- сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, 
способе крепления/ установки, наличии освещения (подсветка наружная/внутрен-
няя, количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных кон-
структивных элементах.

Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
- ситуационную схему; 
- чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой 

вывески к основным осям и конструктивным элементам, указанием габаритов (вза-
мен чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, не содер-
жащей объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад 
(другими строениями, деревьями, автотранспортом) с минимально возможным пер-
спективным искажением);

- фотофиксация существующего положения;
- фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
- эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содер-

жания (в дневное время суток, в ночное время суток);
- сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного 

освещения;
- иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходи-

мости может быть выполнен на листах формата А3) со штампом. В штампе указы-
ваются должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие в разработке, 
контроле и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с 
указанием даты подписания. На листах также проставляется печать организации/ин-
дивидуального предпринимателя, подготовивших проект.

Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электрон-
ной форме (отсканированный проект в полноцветном режиме, с разрешением не 
менее 300 точек на дюйм). 

 
Приложение № 4 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»  
УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ

установки информационной вывески, дизайн-проекта
размещения вывески

№ ________ от ______________
Получатель согласования: _________________________
Тип вывески: _____________________________________
Адрес размещения: ________________________________
Дата начала размещения: __________________________
Дата окончания размещения: _______________________
Дополнительная информация:
____________ ___________ ____________________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии))

 Приложение № 5
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № _______ на предо-

ставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по 
следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________ ___________ ____________________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии))

Приложение № 6
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги
от ______________ № ____________
По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _______ на предо-

ставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проек-
та размещения вывески» принято решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
____________ ___________ ____________________________
(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии))

ГЕРБ  
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024     № 362
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния земельного участка или объекта капитального строительства», согласно прило-
жению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                            Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 362

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объектакапитального строительства»
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт и порядок предостав-

ления муниципальной услуги.
Положения настоящего административного распространяются на предоставле-

ние разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства в части решений, принимаемых на виды 
разрешенного использования земельных участков «для индивидуального жилищ-
ного строительства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок)» и «ведение садоводства» и в отношении объектов индивиду-
ального жилищного строительства, садовых домов». 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разре-

шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства (далее – заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в 
установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – пред-
ставитель заявителя).

1.3. Информация о местах нахождения Комиссии по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (далее - Комиссия), органа или должностного лица 
местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги 
(далее – ОМСУ), организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являю-
щихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- на официальном сайте ОМСУ: https://adminmgp.ru/;(адрес сайта)
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разре-
шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской обла-
сти (указывается полное официальное наименование ОМСУ. В случае если часть пол-
номочий на предоставление услуги передана на подведомственную организацию, то 
указываются данные таких организаций).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральная налоговая служба.
 Заявление с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в Комиссии;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Комиссию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности), в МФЦ;
2) по телефону – в Комиссию, в МФЦ;
3) посредством сайта Комиссии  – в Комиссию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ» с использовани-
ем информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-

вания земельного участка или объекта капитального строительства (рекомендуемая 
форма приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) 
(далее – решение о предоставлении Разрешения);

- решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства (реко-
мендуемая форма приведена в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту). 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления):

1) при личной явке:
- в ОМСУ;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходи-

мости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправле-
ния и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 47 рабо-
чих дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, 
необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до 
момента получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участ-
ка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент 
в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки 
порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по 
инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный вид использования, срок предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.

2.4.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» осуществляется в день обращения заявителя за 
результатом предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Областной закон от 07.07.2014 № 45-оз «О перераспределении полномочий в 

области градостроительной деятельности между органами государственной власти Ле-
нинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области»;

- Устав муниципального образования и (или) нормативно-правовой акт предста-
вительного органа муниципального образования, регулирующий порядок и сроки 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний на территории му-
ниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального строительства по форме, 
согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Заявление должно быть подписано заявителем - физическим лицом или руково-
дителем заявителя - юридического лица (лицом, имеющим право в соответствии с 
учредительными документами юридического лица представлять интересы юриди-
ческого лица без доверенности) либо представителем заявителя - физического или 
юридического лица, действующим на основании доверенности.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удо-
стоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при под-
тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается раз-
решение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверя-
ющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного 
участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления;

3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении физического 
лица).

4) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (дове-
ренность, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае 
подачи заявления через представителя), или документ, подтверждающий полномо-
чия лица действовать от имени юридического лица без доверенности или иной доку-
мент, на котором основаны полномочия представителя заявителя);

5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (земельный 
участок и (или) объект капитального строительства), права на которые не зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

ОМСУ запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной служ-

бы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается вы-

писка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 
2.7 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и му-
ниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муни-
ципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких ус-
луг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
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4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-
деральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий пол-
номочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
представителем);

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом:

2) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречи-
вые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации;

3) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;

4) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предо-
ставления и (или) не читаются;

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий
5) подача заявления  от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для 

объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого 
поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного 
органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения 
или органа местного самоуправления;

2) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской 
Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации ин-
формации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями 
использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования проти-
воречит ограничениям в границах данных зон;

3) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования;

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ве-
дет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строи-
тельных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, 
установленных законодательством Российской Федерации;

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями исполь-
зования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит 
ограничениям в границах данных зон;

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необ-
ходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) получен-
ных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;

7) земельный участок или объект капитального строительства расположен на 
территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой 
правила землепользования и застройки не утверждены;

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешен-
ный вид использования, имеет пересечение с границами земель лесного фонда;

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует 
целевому назначению, установленному для данной категории земель;

10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капиталь-
ного строительства, не соответствующий установленному разрешенному использова-
нию земельного участка;

11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие 
градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные ре-
гламенты не устанавливаются;

12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земель-
ных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого 
условно разрешенный вид использования.

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

13) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученны-
ми в рамках межведомственного взаимодействия.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений 
или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, 
заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Комиссии:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в день 

передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления заявления 
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-
тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Комиссии, а также информацию о режиме 
её работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 

собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-

но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Комиссии, в ОМСУ, в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, пре-
доставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ или ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или работ-

никам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 
одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комиссии, 
ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-

ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемых документов – 1 рабочий день;

б) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта ре-
шения о предоставлении Разрешения –  10 рабочих дней после дня регистрации за-
явления о предоставлении муниципальной услуги;

в) проведение в отношении проекта решения о предоставлении Разрешения об-
щественных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура 
не проводится в случае, предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) – срок определяется в соответствии с уставом муни-
ципального образования и (или) нормативным правовым актом представительного 
органа муниципального образования  – но не более одного месяца. 

Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет 
сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по 
проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разреше-
ние, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применитель-
но к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому 
запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 
чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

г) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении Разрешения или об от-
казе в предоставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня опубликования заклю-
чения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний. В случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, подготовка рекомендаций Комиссии осуществляется без выполнения ад-
министративной процедуры, предусмотренной подпунктом «б» настоящего пункта;

д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставле-
нии Разрешения – в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций о предостав-
лении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин 
принятого решения в ОМСУ;

е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых документов.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:  лицо, упол-

номоченное председателем Комиссии на прием заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги – Специалист первой категории земельно-имущественного отдела 

(наименование должности)
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ко-

миссию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения.

Лицо, уполномоченное председателем Комиссии, на прием заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и приложенные к нему документы, проверяет наличие (отсут-
ствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента и в 
случае их отсутствия в тот же день регистрирует поступившие документы в порядке 
делопроизводства, составляет опись приложенных документов, в случае личного об-
ращения заявителя вручает копию описи заявителю под роспись.

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента, лицо, уполномоченное председателем Комиссии, на прием заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, отказывает заявителю в приеме документов.

3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры:
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-

мых к нему документов, передача их в ОМСУ;
2) выдача или направление заявителю уведомления об отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Примерная фор-
ма уведомления приведена в приложении № 4 к настоящему Административному 
регламенту.

3.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта 
решения о предоставлении Разрешения. 

Лицо, ответственное за выполнение административного действия: уполномочен-
ное руководителем ОМСУ лицо.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заре-
гистрированного заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий): 
- проверка представленных заявителем документов на предмет наличия осно-

ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.10 Административного регламента;

- в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное 
руководителем ОМСУ лицо готовит мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, подписывает его у руководителя ОМСУ и передает отказ должностному 
лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство, для направления Заявителю; 

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное ру-
ководителем ОМСУ лицо подготавливает и направляет межведомственные запросы 
по предоставлению документов (сведений), необходимых для оказания муниципаль-
ной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием 
средств обеспечения межведомственного электронного взаимодействия, если такие 
сведения не были представлены заявителем;

- с учетом полученных ответов на направленные межведомственные запросы, 
уполномоченное руководителем ОМСУ лицо формирует пакет документов, необхо-
димый для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в её предоставлении;

- по результату рассмотрения пакета документов уполномоченное руководите-
лем ОМСУ лицо готовит проект решения о предоставлении Разрешения и направляет 
его организатору общественных обсуждений или публичных слушаний для органи-
зации общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, предусмо-
тренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
– осуществляет подготовку проекта решения  о предоставлении Разрешения или об 
отказе в предоставлении Разрешения и направляет их главе местной администрации.

3.1.3.3. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, соответствие 
или несоответствие заявления критериям, установленным частью 11 статьи 39 Градо-
строительного кодекса РФ.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении Разрешения, либо отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.1.4. Проведение в отношении проекта решения о предоставлении Разрешения 

общественных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура 
не выполняется в случаях, установленных  частью 11 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации).

На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений 
или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, 
заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Ответственный за выполнение административной процедуры: уполномоченный 
на проведение общественных обсуждений или публичных слушаний орган местного 
самоуправления или созданный им коллегиальный совещательный орган (далее - ор-
ганизатор общественных обсуждений или публичных слушаний).

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-
екта решения о предоставлении Разрешения организатору общественных обсужде-
ний или публичных слушаний. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

- организация и проведение общественных  обсуждений или публичных слуша-
ний по проекту решения о предоставлении Разрешения;

- срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня 
оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опу-
бликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных 
слушаний – не более одного месяца.

3.1.4.3. Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний на-
правляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления 
Разрешения правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное Разреше-
ние, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применитель-
но к которому запрашивается данное Разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому 
запрашивается данное Разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 
чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний на основании 
протокола общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляет под-
готовку заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слуша-
ний, которое подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального 
опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации в 
средствах массовой информации и размещается на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной в сети Интернет.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
Опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или пу-

бличных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на 
официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 
предоставлении Разрешения.

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, упол-
номоченное председателем Комиссии на подготовку рекомендаций о предоставле-
нии Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры:
- опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или пу-

бличных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на 
официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: 

Комиссия в течение  5 рабочих дней со дня опубликования заключения о резуль-
татах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о пре-
доставлении Разрешения осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении 
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения и направляет указанные рекомендации главе местной администрации.

3.1.5.3. Критерии принятия решения: 
отрицательное или положительное заключение о результатах общественных об-

суждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на от-
клонение от предельных параметров. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 

предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения главе местной 
администрации.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения. 

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава мест-
ной администрации.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:
- поступление главе местной администрации рекомендаций о предоставлении 

Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения с комплектом документов.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: 

- принятие главой местной администрации решения о предоставления Разре-
шения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого 
решения – в течение 3 дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении 
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин при-
нятого решения.

3.1.6.3. Критерии принятия решений: 
согласие или несогласие главы местной администрации с рекомендациями Ко-

миссии о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с 
указанием причин принятого решения.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры:
- принятие решения о предоставлении Разрешения или решения об отказе в пре-

доставлении Разрешения с указанием причин принятого решения;
- передача документа, содержащего принятое решение о предоставлении Разре-

шения, либо отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за делопроизводство, для выдачи заявителю. 

3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги. 
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное 

лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры:
поступление документа, содержащего принятое решение о предоставлении Раз-

решения, либо отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу ОМСУ, от-

ветственному за делопроизводство.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 

максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабо-

чего дня после дня поступления документа, которым утверждено решение о предо-
ставлении Разрешения, либо отказа в предоставлении Разрешения:

- регистрирует поступивший документ в соответствии с положением о делопро-
изводстве;

- обеспечивает передачу или направление зарегистрированного документа зая-
вителю.

3.1.7.3. Критерии принятия решений. 
Административная процедура не предусматривает принятия решений.
3.1.7.4. Результат выполнения административной процедуры.
Передача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Комиссию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при на-
личии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ на-
правляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержден-
ным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Председатель Комиссии и руководитель ОМСУ несут персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
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ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.10 Административного регламента;

- в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное 
руководителем ОМСУ лицо готовит мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, подписывает его у руководителя ОМСУ и передает отказ должностному 
лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство, для направления Заявителю; 

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, уполномоченное ру-
ководителем ОМСУ лицо подготавливает и направляет межведомственные запросы 
по предоставлению документов (сведений), необходимых для оказания муниципаль-
ной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием 
средств обеспечения межведомственного электронного взаимодействия, если такие 
сведения не были представлены заявителем;

- с учетом полученных ответов на направленные межведомственные запросы, 
уполномоченное руководителем ОМСУ лицо формирует пакет документов, необхо-
димый для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в её предоставлении;

- по результату рассмотрения пакета документов уполномоченное руководите-
лем ОМСУ лицо готовит проект решения о предоставлении Разрешения и направляет 
его организатору общественных обсуждений или публичных слушаний для органи-
зации общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, предусмо-
тренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
– осуществляет подготовку проекта решения  о предоставлении Разрешения или об 
отказе в предоставлении Разрешения и направляет их главе местной администрации.

3.1.3.3. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, соответствие 
или несоответствие заявления критериям, установленным частью 11 статьи 39 Градо-
строительного кодекса РФ.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении Разрешения, либо отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.1.4. Проведение в отношении проекта решения о предоставлении Разрешения 

общественных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура 
не выполняется в случаях, установленных  частью 11 статьи 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации).

На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений 
или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, 
заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Ответственный за выполнение административной процедуры: уполномоченный 
на проведение общественных обсуждений или публичных слушаний орган местного 
самоуправления или созданный им коллегиальный совещательный орган (далее - ор-
ганизатор общественных обсуждений или публичных слушаний).

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-
екта решения о предоставлении Разрешения организатору общественных обсужде-
ний или публичных слушаний. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

- организация и проведение общественных  обсуждений или публичных слуша-
ний по проекту решения о предоставлении Разрешения;

- срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня 
оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опу-
бликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных 
слушаний – не более одного месяца.

3.1.4.3. Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний на-
правляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления 
Разрешения правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное Разреше-
ние, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применитель-
но к которому запрашивается данное Разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому 
запрашивается данное Разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 
чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний на основании 
протокола общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляет под-
готовку заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слуша-
ний, которое подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального 
опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации в 
средствах массовой информации и размещается на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной в сети Интернет.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
Опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или пу-

бличных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на 
официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 
предоставлении Разрешения.

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, упол-
номоченное председателем Комиссии на подготовку рекомендаций о предоставле-
нии Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры:
- опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или пу-

бличных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на 
официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: 

Комиссия в течение  5 рабочих дней со дня опубликования заключения о резуль-
татах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о пре-
доставлении Разрешения осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении 
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения и направляет указанные рекомендации главе местной администрации.

3.1.5.3. Критерии принятия решения: 
отрицательное или положительное заключение о результатах общественных об-

суждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на от-
клонение от предельных параметров. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
- направление рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 

предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения главе местной 
администрации.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения. 

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава мест-
ной администрации.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры:
- поступление главе местной администрации рекомендаций о предоставлении 

Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин приня-
того решения с комплектом документов.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: 

- принятие главой местной администрации решения о предоставления Разре-
шения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого 
решения – в течение 3 дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении 
Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин при-
нятого решения.

3.1.6.3. Критерии принятия решений: 
согласие или несогласие главы местной администрации с рекомендациями Ко-

миссии о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с 
указанием причин принятого решения.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры:
- принятие решения о предоставлении Разрешения или решения об отказе в пре-

доставлении Разрешения с указанием причин принятого решения;
- передача документа, содержащего принятое решение о предоставлении Разре-

шения, либо отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за делопроизводство, для выдачи заявителю. 

3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги. 
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное 

лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры:
поступление документа, содержащего принятое решение о предоставлении Раз-

решения, либо отказа в предоставлении Разрешения должностному лицу ОМСУ, от-

ветственному за делопроизводство.
3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 

максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабо-

чего дня после дня поступления документа, которым утверждено решение о предо-
ставлении Разрешения, либо отказа в предоставлении Разрешения:

- регистрирует поступивший документ в соответствии с положением о делопро-
изводстве;

- обеспечивает передачу или направление зарегистрированного документа зая-
вителю.

3.1.7.3. Критерии принятия решений. 
Административная процедура не предусматривает принятия решений.
3.1.7.4. Результат выполнения административной процедуры.
Передача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Комиссию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при на-
личии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ на-
правляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержден-
ным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Председатель Комиссии и руководитель ОМСУ несут персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Лица, ответственные за обеспечение работы ОМСУ, Комиссии, при предоставле-
нии муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Коми-
тет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) председателя Комиссии, подаются в ОМСУ. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц ОМСУ, подаются руково-
дителю ОМСУ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, ОМСУ, может быть на-
правлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии, ОМСУ, филиала, отдела, удаленного рабочего места 

ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, ОМСУ, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Комиссии, ОМСУ, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Комиссию, ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работники, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 

подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в 
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осущест-
вляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, 
выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем непол-
ного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специа-
лист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4, 
с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 
предоставления муниципальной услуги;

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комиссии, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комиссии 
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской 
области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборо-
та в сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение № 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»

В Комиссию по подготовке правил землепользования и 
застройки муниципального образования
Администрация МО «Морозовское 
(наименование 
городское поселение Всеволожского муниципального 
района» Ленинградской области
муниципального образования)
от_____________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________ 
(для заявителя юридического лица -  полное наиме-
нование, организационно-правовая форма, сведения 
о государственной регистрации, место нахождения, 
контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отче-
ство, паспортные данные, регистрация по месту жи-
тельства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид раз-

решенного использования. Сведения об объекте капитального строительства: 
кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или 
объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правила-
ми землепользования и застройки:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной 
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услуги: в ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», 

почтовым отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя 
на ПГУ ЛО/ЕПГУ)

__________ ____________ _______________
(дата)  (подпись)  (ФИО) 

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта
капитального строительства»

(Бланк ОМСУ)
Решение (постановление, распоряжение)

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства

от________________№_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования 
и застройки муниципального образования Администрация МО «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
утвержденными _____________, на основании заключения по результатам публич-
ных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (при на-
личии), рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и 
застройки (протокол от ____________ г. № __________ (при наличии)).

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства -______________________
__________________________ в отношении 

(наименование условно разрешенного вида использования)
земельного участка (и (или) или объекта капитального строительства) с кадастро-

вым номером ___________________, расположенного по адресу: _______________
________________________________________________________________________.

(указывается адрес)
2. Опубликовать настоящее решение (постановление, распоряжение) в «______».
3. Настоящее решение (постановление, распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления, распоряже-

ния) возложить на _________________________________________.
Глава администрации  ОМСУ (должность, ФИО)     ________________________

(подпись Главы местной администрации)
 

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта
капитального строительства»

 (Бланк ОМСУ)
Решение

об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания земельного участка или объекта капитального строительства

от________________№_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на услов-

но разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства и представленных документов ________________________________

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,

___________________________________________________________________
дата направления заявления)
на основании______________________________________________________
_________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешен-

ный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
в связи с:

_____________________________________________________________________
(основание отказа в предоставлении разрешения)
Настоящее решение (постановление, распоряжение) может быть обжаловано в 

досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на пре-
доставление услуги__________________________________, а также в судебном по-
рядке.

(уполномоченный орган)
Глава администрации  ОМСУ (должность, ФИО)     ________________________

(подпись Главы местной администрации)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта
капитального строительства»

_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства - для 
физических лиц; полное наименование, место нахож-

дения, ИНН –для юридических лиц )

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на услов-
но разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства и представленных документов __________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,
_____________________________________________________________________

дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
в части решений, принимаемых на виды разрешенного использования земельных 
участков «для индивидуального жилищного строительства», «для ведения личного 
подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)» и «ведение садоводства» 
и в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, садовых до-
мов» в связи с: ____________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления 

_____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение  может быть обжаловано в досудебном порядке пу-
тем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
______________________________, а также в судебном порядке.

(указать уполномоченный орган)
Должностное лицо (должность, ФИО)  ______________________________
 (подпись лица, уполномоченного 
 председателем Комиссии, на прием 
 заявлений о предоставлении 
 муниципальной услуги)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024     № 365
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину 
в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности (государственная собственность 

на который не разграничена ), на котором расположен гараж, яв-
ляющийся объектом капитального строительства и возведенный 
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена ), на котором расположен гараж, являющийся 
объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации», согласно приложению к насто-
ящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                          Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 365

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области 
предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги 
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность 
на который не разграничена ), на котором расположен гараж, являющийся 

объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж» (далее – 

муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-

ются следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального 

строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином 
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, 
при наличии следующих условий:

1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину 
или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин 
состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо 
право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным 
основаниям;

2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или 
выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при 
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо пра-
во на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо 
организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он 
расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, ука-

занного в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, пре-

кративший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвида-
ции или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с 
прекращением деятельности юридического лица.

1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный 
участок, на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального стро-
ительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован 
из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) 
пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный 
гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперати-
вом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на 
котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании 
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, 
устанавливающего такое распределение.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, ос-
нованных на доверенности;

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена), на котором расположен гараж, являющийся объектом 
капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «________________» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использовани-
ем информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административному 
регламенту); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 
приложению 3 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-

лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или 
с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участ-
ка, на котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образован и 
поставлен на государственный кадастровый учет), должно содержать следующую 
информацию (приложение 1 к административному регламенту):

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирова-
ния и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок пре-
доставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 админи-

стративного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного 
кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного 
реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следую-
щие документы:

1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление 
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на 
использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может 
быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце вто-
ром или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один 
или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными члена-
ми гаражного кооператива.

3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный 
в п. 1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государствен-
ный  технический учет гаража был осуществлен);

4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испраши-
ваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.3 административного регламента);

6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен 
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоян-
ного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим ко-
оперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе са-
мостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исклю-
чении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в 
связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверж-
дающие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, 
либо право собственности на гараж.

В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запрашивает не-
обходимые сведения с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина 
Российской Федерации;

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства 
по месту жительства;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1)  представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
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1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использовани-
ем информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административному 
регламенту); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 
приложению 3 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-

лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или 
с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участ-
ка, на котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образован и 
поставлен на государственный кадастровый учет), должно содержать следующую 
информацию (приложение 1 к административному регламенту):

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирова-
ния и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок пре-
доставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 админи-

стративного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного 
кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного 
реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следую-
щие документы:

1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление 
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на 
использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может 
быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце вто-
ром или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один 
или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными члена-
ми гаражного кооператива.

3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный 
в п. 1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государствен-
ный  технический учет гаража был осуществлен);

4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испраши-
ваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.3 административного регламента);

6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен 
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоян-
ного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим ко-
оперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе са-
мостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исклю-
чении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в 
связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверж-
дающие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, 
либо право собственности на гараж.

В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запрашивает не-
обходимые сведения с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина 
Российской Федерации;

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства 
по месту жительства;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1)  представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-
деральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервиту-
та, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление 
не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за ис-
ключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по плани-
ровке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматри-
вающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования 
и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости»;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, про-
екте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-
ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов;

19) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном 
или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, 
подлежащей сносу;

20) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, является 
некапитальным строением, сооружением – строением, сооружением, которое не 
имеет прочной связи с землей и конструктивные характеристики которого позволяют 
осуществить его перемещение и (или) демонтаж и последующую сборку без несо-
размерного ущерба назначению и без изменения основных характеристик строений, 
сооружений.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обо-
снованным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим адми-
нистративным регламентом.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день 
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день посту-

пления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о 
режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с 
другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные 
стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:
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1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги – 1  рабочий день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-

луги – 16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – 10 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 календарный 

день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства в течение не более 1 рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявления и 
документов, предусмотренных административным регламентом.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с 
даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта ре-
шения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором 

расположен гараж, в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-

положен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администра-
ции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 
не более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором распо-

ложен гараж, в собственность бесплатно (приложение 2 к административному ре-
гламенту); 

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при-
ложение 3 к административному регламенту). 

3.1.5. Выдача решения о предоставлении земельного участка, на котором распо-
ложен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 
календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация по-
ступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствую-
щем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной ква-
лифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими 
рекомендациями содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности 
в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-

становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, на котором расположен гараж»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района» Ленинградской области                                               
от _____________________________________________________
_______________________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором 

расположен гараж
На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 

в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в соб-
ственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером: _______________
____________________________________________________________, 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местополо-
жения)

на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.

в целях ______________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _____
________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения: __________________________

____________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости: _____________________
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ______________________
____________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: ____

_________________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).
Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя зая-

вителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от 

имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собствен-

ность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;

Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего 
предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у 
него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заяв-
лению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указан-
ных в абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены 
один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гараж-
ного кооператива.
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ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, на котором расположен гараж»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района» Ленинградской области                                               
от _____________________________________________________
_______________________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором 

расположен гараж
На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 

в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в соб-
ственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером: _______________
____________________________________________________________, 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местополо-
жения)

на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.

в целях ______________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _____
________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения: __________________________

____________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости: _____________________
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ______________________
____________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: ____

_________________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).
Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя зая-

вителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от 

имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собствен-

ность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;

Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего 
предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у 
него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заяв-
лению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указан-
ных в абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены 
один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гараж-
ного кооператива.

3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный 
в п. 1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государствен-
ный кадастровый учет гаража был осуществлен);

3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.3 административного регламента);

3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором располо-
жен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве по-
стоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого явля-
ется (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим 
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента). 

3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, 
вправе самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого госу-
дарственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об 
исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических 
лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждаю-
щие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо 
право собственности на гараж.

Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший 
членство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации 
гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государ-
ственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юриди-
ческого лица. 

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: __________________________
направить по почте по адресу: __________________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

   
«__» _________ 20__ год
________________     ____________________________________
(подпись заявителя)     Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, на котором расположен гараж»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором 
расположен гараж

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, на котором расположен гараж»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Глава Администрации                          __________________________

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024           No 356
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 No 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 No 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 No 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации    Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 356

Административный регламент
по разработке административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства»
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт и порядок предостав-

ления муниципальной услуги.
Положения настоящего Административного регламента распространяются на 

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части 
решений, принимаемых применительно к земельным участкам, для которых уста-
новлены виды разрешенного использования земельных участков «для индивидуаль-
ного жилищного строительства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приу-
садебный земельный участок)» и «ведение садоводства», или земельным участкам, 
в отношении которых приняты решения об установлении соответствия между раз-
решенным использованием земельного участка и одним из вышеуказанных видов 
разрешенного использования земельных участков либо решения об изменении вида 
разрешенного использования земельного участка на один из вышеуказанных видов 
разрешенного использования земельных участков.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных 

градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо 
конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых небла-
гоприятны для застройки, либо правообладатели земельных участков в случае, если 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства необходимо в целях однократного изменения 
одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным ре-
гламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.

Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные пред-

ставители физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о месте нахождения Комиссии по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки (далее – Комиссия), органа или должностного лица 
местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги 
(далее – ОМСУ), организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являю-
щихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- на официальном сайте ОМСУ: https://adminmgp.ru/; (адрес сайта)
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» (указывается полное официальное наименование ОМСУ. В случае если часть 
полномочий на предоставление услуги передана на подведомственную организа-
цию, то указываются данные таких организаций).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральная налоговая служба.
Заявление с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Комиссию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности), в МФЦ;
2) по телефону – в Комиссию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Комиссию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ» с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться (при технической реализации) 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства (примерная форма приведена в приложении № 2 к настоящему Административ-
ному регламенту) (далее – Разрешение);

решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (примерная форма приведена в приложении № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (способы 

доступен только в случае направления заявления через личный кабинет заявителя 
на ПГУ ЛО/ЕПГУ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих 
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2) Областной закон Ленинградской области от 07.07.2014 № 45-оз «О перераспре-

делении полномочий в области градостроительной деятельности между органами 
государственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправле-
ния Ленинградской области»;

3) Устав муниципального образования и (или) нормативный правовой акт пред-
ставительного органа муниципального образования, регулирующие порядок и сроки 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту Решения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие доку-
менты:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц);

3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 

к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих све-

дений в интерактивную форму заявления).
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью;
2) документы, подтверждающие, что заявитель является правообладателем 

земельного участка, для которого запрашивается отклонение (далее - Земельный 
участок), и (или) объекта (объектов) капитального строительства, строительство или 
реконструкция которого (которых) планируется на данном Земельном участке (далее 
- Объект) (за исключением сведений, содержащихся в Едином государственном рее-
стре недвижимости);

3) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается раз-
решение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства при направлении заявления.

 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Земельный 

участок для определения правообладателя из Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Объект из Фе-
деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается вы-
писка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 
2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные ус-
луги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 
года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных ус-
луг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный ча-
стью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-
деральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, являются:

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверя-
ющего полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлени-
ем услуги указанным лицом);

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Адми-
нистративного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом:

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречи-
вые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации;

4) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;

5) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предо-
ставления и (или) не читаются;

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
6) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров раз-

решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства сани-
тарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям техниче-
ских регламентов;

2) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение 
от предельных параметров;

3) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитально-
го строительства, расположенный в пределах границ территориальной зоны, обозна-
ченной на карте градостроительного зонирования, утвержденной правилами земле-
пользования и застройки соответствующего муниципального образования;

4) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо 
объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установлен-

ному правилами землепользования и застройки соответствующего муниципального 
образования;

5) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует 
режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в 
границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон 
охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного 
значения;

6) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных пара-
метров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по 
планировке территории;

7) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования 
объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при нали-
чии приаэродромные территории);

8) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в от-
ношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государствен-
ного учреждения или органа местного самоуправления;

9) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части пре-
дельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и тре-
бований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах 
территорий исторических поселений федерального или регионального значения;

10) поступление от органов государственной власти, должностного лица, госу-
дарственного учреждения или органа местного самоуправления уведомления о 
выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором 
расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, 
являющегося такой постройкой.

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

11) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученны-
ми в рамках межведомственного взаимодействия.

 2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, за-
интересованное в предоставлении такого разрешения.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в Комиссии:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в день 

передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления заявления 
на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления докумен-
тов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей наименование Комиссии, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Комиссии, ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или к работ-

никам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 
одного обращения при получении результата в Комиссию или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комиссии, 
ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги (если требуется).

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-

трено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-

ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги – 1 рабочий день;

б) подготовка проекта Решения – 10 рабочих дней со дня поступления заявления;
в) проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или пу-

бличных слушаний – срок определяется в соответствии с уставом муниципального 
образования и (или) нормативным правовым актом представительного органа муни-
ципального образования и не может быть более одного месяца (административная 
процедура не проводится в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 40 Градостро-
ительного кодекса РФ) –  не более 30 дней;

г) подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня окончания общественных обсуж-
дений или публичных слушаний;

д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предостав-
лении Разрешения – 7 дней;

е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ко-

миссию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: лицо, уполномоченное председателем Комис-
сии на прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы, проверяет наличие 
(отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламен-
та и в случае их отсутствия в тот же день регистрирует поступившие документы, со-
ставляет опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента указанное лицо отказывает заявителю в приеме документов (примерная 
форма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, 
уполномоченное председателем Комиссии на прием заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-

мых к нему документов и передача их в ОМСУ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Подготовка проекта Решения.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заяв-

ления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административ-

ной процедуры проводится проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента;

2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Администра-
тивного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
в пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры 
осуществляется подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги. В таком случае административные действия №№ 3,4 не проводятся.

3 действие: при отсутствии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Адми-
нистративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной про-
цедуры осуществляется подготовка проекта решения о предоставлении Разрешения;

4 действие: в течение 1 рабочего дня, следующего за днем завершения выпол-
нения действия 2 или действия 3 осуществляется направление проекта решения о 
предоставлении главе муниципального образования для принятия решения о прове-
дении общественных обсуждений или публичных слушаний. В случае, предусмотрен-
ном частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ административная процеду-
ра, предусмотренная подпунктом «в» пункта 3.1.1 не выполняется.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник ОМСУ, ответственный за предоставление услуги.

3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 

решения о предоставлении Разрешения, либо уведомления об отказе в предоставле-
нии Разрешения.

3.1.4. Принятие решения о проведении общественных обсуждений или публич-
ных слушаний, проведение в отношении проекта Решения общественных обсужде-
ний или публичных слушаний.

На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсужде-
ний или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, за-
интересованное в предоставлении такого разрешения.

 3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-
екта решения о предоставлении Разрешения главе муниципального образования.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: принятие ре-
шения о проведении, организация и проведение общественных  обсуждений или 
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в срок, уста-
новленный муниципальным правовым актом, но не более 30 дней со дня принятия 
решения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
муниципального образования, лицо, уполномоченное на организацию и проведение 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предо-
ставлении Разрешения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: опубликование  за-

ключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по про-
екту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для официаль-
ного опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, 
и размещается на официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 
предоставлении Разрешения.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: опубликование  за-
ключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проек-
ту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для официально-
го опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и 
его размещение на официальном сайте и (или) в информационных системах.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: лицо, ответственное за обеспечение работы 
Комиссии, на основании заключения о результатах общественных обсуждений или 
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения в течение 
9 рабочих дней со дня поступления заключения о результатах общественных обсуж-
дений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения 
в Комиссию осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении Разрешения 
или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения 
и направляет указанные рекомендации главе местной администрации.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: лицо, 
ответственное за обеспечение работы Комиссии.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: отрицательное или положительное заклю-
чение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров. 

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: направление реко-
мендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разреше-
ния с указанием причин принятого решения главе местной администрации.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление главе 

местной администрации рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе 
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: глава местной администрации в течение 7 ка-
лендарных дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разрешения 
или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения 
принимает решение о предоставления Разрешения или об отказе в предоставлении 
такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
местной администрации.

3.1.6.4. Критерий принятия решения: согласие или несогласие главы местной 
администрации с рекомендациями Комиссии о предоставлении Разрешения или об 
отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры.
Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении 

Разрешения с указанием причин принятого решения и передача документа, которым 
утверждено принятое решение, либо уведомления об отказе в предоставлении Разре-
шения работнику ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление доку-

мента, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо докумен-
та, которым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения работнику 
ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за выдачу ре-
зультата муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после дня поступление 
документа, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо до-
кумента, которым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения, 
выдает или направляет результат муниципальной услуги заявителю.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник ОМСУ, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7.4. Критерии принятия решений: административная процедура не предусма-
тривает принятия решений.

3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры.
Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Комиссию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления мунциипальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при на-
личии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ на-
правляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержден-
ным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
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местной администрации рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе 
в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: глава местной администрации в течение 7 ка-
лендарных дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разрешения 
или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения 
принимает решение о предоставления Разрешения или об отказе в предоставлении 
такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
местной администрации.

3.1.6.4. Критерий принятия решения: согласие или несогласие главы местной 
администрации с рекомендациями Комиссии о предоставлении Разрешения или об 
отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры.
Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении 

Разрешения с указанием причин принятого решения и передача документа, которым 
утверждено принятое решение, либо уведомления об отказе в предоставлении Разре-
шения работнику ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление доку-

мента, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо докумен-
та, которым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения работнику 
ОМСУ, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за выдачу ре-
зультата муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после дня поступление 
документа, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо до-
кумента, которым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения, 
выдает или направляет результат муниципальной услуги заявителю.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник ОМСУ, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги.

3.1.7.4. Критерии принятия решений: административная процедура не предусма-
тривает принятия решений.

3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры.
Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Комиссию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в ОИВ/ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления мунциипальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при на-
личии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ на-
правляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержден-
ным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-

ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Уполномоченные лица Комиссии при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в ОМСУ, ГБУ ЛО  «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инве-
стиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (без-
действие) председателя Комиссии, подаются в ОМСУ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через много-
функциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заяви-
теля. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 ста-
тьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-

пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в 
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осущест-
вляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, 
выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем непол-
ного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специа-
лист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4, 
с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 
предоставления муниципальной услуги;

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комиссии, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комиссии 
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства»

В Комиссию  по подготовке проекта правил землепользования и 
застройки муниципального образования
________________________________________________________

(наименование муниципального образования)
от _____________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
 (для заявителя юридического лица -  полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная информация: 
телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, па-
спортные данные, регистрация по месту жительства, адрес 
фактического проживания телефон)

морозовка_12-69_документы4.indd   19 07.06.2024   19:40:02



ОФИЦИАЛЬНО20 Выпуск 12 (69) / 7 июня 2024 морозовка
Заявление

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального 

строительства
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального стро-
ительства ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид раз-

решенного использования. Сведения об объекте капитального строительства: 
кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешен-

ного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строительства (в 
соответствии с частью 1 статьи 40 ГрК РФ за разрешениями на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства вправе обратиться правообладатели земельных 
участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламен-
том минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-ге-
ологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услу-

ги: в ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», по-
чтовым отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя на 
ПГУ ЛО/ЕПГУ. Получение результата предоставления муниципальной услуги в фи-
лиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», а также через личный 
кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ возможно только в случае подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через указанные сервисы.)

_______  _____________ _________________
(дата)  (подпись)  (ФИО)
 

Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
(Примерная форма)

Решение
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользо-
вания и застройки муниципального образования ____________, утвержденными 
_____________, на основании заключения по результатам публичных слушаний/
общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Ко-
миссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (протокол от 
____________ г. № __________).

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства - «____
___________________________» и (или) в отношении земельного участка с кадастро-
вым номером ___________________, расположенного по адресу: ________________

_____________________________________________________________________
(указывается адрес)

_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ .
(указывается наименование предельного параметра и показатель предостав-

ляемого отклонения)
2. Опубликовать настоящее решение в «__________________________».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _______________.
Глава местной администрации   ______________________________

(подпись главы местной администрации)

Приложение № 3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства»

(Примерная форма)                                                                                                     
Решение

об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства
от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства и представленных документов _________________

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

дата направления заявления)
на основании ________________________________________________________
____________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства в связи с:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
Глава местной администрации   ____________________________

(подпись главы местной администрации)

Приложение № 4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства»

________________________________________________________
_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических 
лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН – для юри-
дических лиц )

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства и представленных документов _________________
_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства в части решений, принимаемых органами местного самоуправления» 
в связи с: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления 

_____________________________________________________________________
________________________________________________________________________

муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Должностное лицо (должность, ФИО) ____________________________________
(подпись лица, уполномоченного председа-
телем Комиссии по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки на 
прием заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024                                               № 366
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по пре-

доставлению муниципальной услуги «Предварительное согла-
сование предоставления гражданину земельного участка, на-
ходящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена ), на котором располо-
жен гараж, возведенный до дня введения в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена ), на котором расположен гараж, возведенный до 
дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 366

Административный регламент
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района» Ленинградской области предостав-
ления на территории Ленинградской области по предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена ), на котором расположен гараж, 

возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации» 

Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления 
гражданину земельного участка, на котором расположен гараж» (далее – муници-

пальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
Положения настоящего Административного регламента распространяются на 

правоотношения по  предварительному согласованию предоставления граждани-
ну в собственность бесплатно (в аренду в случае, если земельный участок является 
ограниченным в обороте) земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на который не разграничена), на котором 
расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются следующие граждане Российской Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального 
строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином 
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, 
при наличии следующих условий:

1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или 
передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял 
в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на 
использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основани-
ям, в том числе предусмотренным статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или 
выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при 
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо пра-
во на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо 
организации по иным основаниям, в том числе предусмотренным статьей 3.7 Феде-
рального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации», и гараж и (или) земельный участок, на котором он распо-
ложен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего 
собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего 
такое распределение.

Образование земельного участка, на котором расположен гараж, из земель или 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности, осуществляется на основании схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории в случае, если отсутствует утвержденный проект ме-
жевания территории, предусматривающий образование такого земельного участка, 
либо утвержденный проект межевания территории не предусматривает образование 
такого земельного участка.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, ука-

занного в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, пре-

кративший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвида-
ции или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с 
прекращением деятельности юридического лица.

1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный 
участок, на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального стро-
ительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован 
из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) 
пользования гаражному кооперативу или иной некоммерческой организации, чле-
ном которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекра-
щено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекра-
щено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены 
соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов га-
ражного кооператива или иной некоммерческой организации либо иного документа, 
устанавливающего такое распределение.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, ос-
нованных на доверенности;

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня вве-
дения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления земельного участка, на котором 

расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участ-

ка, на котором расположен гараж (с приложением схемы расположения земельного 
участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка) – (по форме согласно при-
ложению 2 к административному регламенту);

- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, на котором расположен гараж (по форме согласно приложе-
нию 3 к административному регламенту); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 
приложению 4 к административному регламенту). 

В случае, если земельный участок является ограниченным в обороте, такой зе-
мельный участок подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением 
арендной платы в размере не выше размера земельного налога за соответствующий 
земельный участок.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления му-
ниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в 
период до 01.01.2025 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления 
заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;
-  Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-

лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту:

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или 
с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации, удостоверение личности воен-
нослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен гараж, должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизи-
ты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согла-
совании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-
зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации;
- информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого 

кооператива из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае пре-
кращения деятельности юридического лица;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка прилагаются следующие документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в 
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление 
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на 
использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может 
быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок предстоит образовать);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце вто-
ром или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один 
или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными члена-
ми гаражного кооператива.

3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испраши-
ваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.3 административного регламента); 

5) документы, подтверждающие, что земельный участок, на котором расположен 
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоян-
ного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим ко-
оперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе са-
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1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 

– Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до дня вве-
дения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления земельного участка, на котором 

расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участ-

ка, на котором расположен гараж (с приложением схемы расположения земельного 
участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка) – (по форме согласно при-
ложению 2 к административному регламенту);

- решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, на котором расположен гараж (по форме согласно приложе-
нию 3 к административному регламенту); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 
приложению 4 к административному регламенту). 

В случае, если земельный участок является ограниченным в обороте, такой зе-
мельный участок подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением 
арендной платы в размере не выше размера земельного налога за соответствующий 
земельный участок.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления му-
ниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в 
период до 01.01.2025 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления 
заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;
-  Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-

лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту:

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или 
с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации, удостоверение личности воен-
нослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен гараж, должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизи-
ты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согла-
совании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-
зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации;
- информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого 

кооператива из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае пре-
кращения деятельности юридического лица;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка прилагаются следующие документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в 
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление 
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на 
использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может 
быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок предстоит образовать);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце вто-
ром или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один 
или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными члена-
ми гаражного кооператива.

3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испраши-
ваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.3 административного регламента); 

5) документы, подтверждающие, что земельный участок, на котором расположен 
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоян-
ного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим ко-
оперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе са-

мостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исклю-
чении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в 
связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверж-
дающие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, 
либо право собственности на гараж.

В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запрашивает не-
обходимые сведения с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина 
Российской Федерации;

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства 
по месту жительства;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на пре-
доставление земельного участка и запрашиваемые посредством межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-
деральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участ-
ков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотре-
ния поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвер-
ждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предостав-
лен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 
14.1-19, 21-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или 
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подле-
жащей сносу;

5) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, не является 
капитальным строением, сооружением (за исключением случая, если с заявлением 
обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, предусмо-
тренные настоящим административным регламентом. 

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об 
отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно 
содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

В принятии решения о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка, указанного в пунктах 2 и 20 статьи 3.7 Федерального закона от 
25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации», при отсутствии иных оснований, предусмотренных Земельным кодексом 
Российской Федерации и пунктом 12 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», не 
может быть отказано только на основании отсутствия в едином государственном ре-
естре юридических лиц сведений о гаражном кооперативе.

2.10.1. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации заявление 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка возвращается 
заявителю в случае если:

- заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 административного регла-
мента;

- заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашивае-
мым земельным участком;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 адми-
нистративного регламента.

В решении о возврате заявления о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, на котором расположен гараж, администрацией должны 
быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день 
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день посту-

пления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о 
режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с 
другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные 
стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги – 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – 16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – 10 календарных дней).

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до 
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31 календарного дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 календарных дней).

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –

2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства не более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявления и 
документов, предусмотренных административным регламентом.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с 
даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более
26 календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 администра-

тивного регламента, общий срок выполнения административной процедуры - не бо-
лее 6 календарных дней. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок вы-
полнения административной процедуры может быть продлен не более чем до 31 
календарного дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 календарных дней). 
О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 ад-
министративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утвержде-
нии указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представ-
ленной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заяви-
телю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рас-
смотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем приня-
тия указанного решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 администра-
тивного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, на котором расположен гараж (с приложением схемы располо-
жения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок пред-
стоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администра-
ции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 
не более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 администра-
тивного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка, на котором расположен гараж (с приложением схемы расположения 
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов (приложение 3 к административному ре-
гламенту);

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при-
ложение 2 к административному регламенту). 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-

ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 
календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 ад-
министративного регламента, способом, указанным в заявлении.

3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, на котором расположен гараж, принято 
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по-
дача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 

Предоставление образованного на основании данного решения земельного 
участка осуществляется после государственного кадастрового учета указанного зе-
мельного участка не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня направления зая-
вителем в адрес Администрации технического плана гаража, расположенного на 
указанном земельном участке.

3.1.6.1. Положения пункта 3.1.6 административного регламента не распространя-
ются на случаи, когда с заявлением о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, на котором расположен гараж, обратился заявитель, указан-
ный в пункте 1.2.5 административного регламента.  

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация по-
ступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной ква-
лифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими 
рекомендациями содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности 
в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления гражданину земельного участка, на котором расположен гараж»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области
_______________________________________________________                                               
от _____________________________________________________
_______________________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостове-
ряющего личность заявителя, телефон, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором 

расположен гараж
На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу пред-

варительно согласовать предоставление в ___________________________________
_____________________________________________________________________
(вид права: собственность бесплатно или в аренду, в случае, если земельный 

участок является ограниченным в обороте)
без проведения торгов земельного участка, на котором расположен гараж, возве-

денный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в целях _____________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ________________________________________________________________
________________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточ-
нению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных 
участках,  из которых в соответствии с проектом межевания территории, со 

схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____

_________________________________________________________________________
____________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя зая-

вителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от 

имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного 

участка, на котором расположен гараж.
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;
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5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункциональ-
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления гражданину земельного участка, на котором расположен гараж»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области
_______________________________________________________                                               
от _____________________________________________________
_______________________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостове-
ряющего личность заявителя, телефон, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором 

расположен гараж
На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу пред-

варительно согласовать предоставление в ___________________________________
_____________________________________________________________________
(вид права: собственность бесплатно или в аренду, в случае, если земельный 

участок является ограниченным в обороте)
без проведения торгов земельного участка, на котором расположен гараж, возве-

денный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в целях _____________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ________________________________________________________________
________________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточ-
нению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных 
участках,  из которых в соответствии с проектом межевания территории, со 

схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____

_________________________________________________________________________
____________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя зая-

вителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от 

имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного 

участка, на котором расположен гараж.
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот 
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен 
ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земель-
ного участка по иным основаниям;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в 
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать);

Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего 
предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у 
него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заяв-
лению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения 
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину 
на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного 
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земель-
ный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был орга-
низован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гара-
жей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо 
организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, уста-
навливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным коопе-
ративом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том 
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и 
(или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным коопера-
тивом или указанным гражданином;

- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок предстоит образовать);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном ко-
оперативе, членом которого является заявитель.

Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указан-
ных в абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены 
один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении комму-
нальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие 
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета 
и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с 
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) ин-
вентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, 
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вто-
рым и третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гараж-
ного кооператива.

3.3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заяви-
тель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

3.4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.3 административного регламента); 

3.5) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором располо-
жен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве по-
стоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого явля-
ется (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим 
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный 
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения 
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, 
вправе самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого госу-
дарственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об 
исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических 
лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждаю-
щие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо 
право собственности на гараж.

Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший 
членство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации 
гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государ-
ственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юриди-
ческого;

Примечание 5: в случае, если земельный участок является ограниченным в обо-
роте, такой земельный участок подлежит предоставлению гражданину в аренду с 
установлением арендной платы в размере не выше размера земельного налога за 
соответствующий земельный участок.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________ 
направить по почте по адресу:_________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
 ________________   ____________________________________
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления гражданину земельного 

участка, на котором расположен гараж»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на кото-
ром расположен гараж

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления гражданину земельного 

участка, на котором расположен гараж»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, на котором расположен гараж
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Глава Администрации                                                                     ____________________________
 

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления гражданину земельного 

участка, на котором расположен гараж»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Глава Администрации                          ____________________________

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024                               № 367
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности (государственная собственность на который 
не разграничена*), в собственность бесплатно».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который не разграничена*), в соб-
ственность бесплатно», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов 

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 367

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 

который не разграничена* ), в собственность бесплатно»
Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на случаи, если 

требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии 
с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистра-
ции недвижимости».

1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в 
случаях предусмотренных федеральным законодательством.  

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-

куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан 
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-

ности (государственная собственность на который не разграничена*), в собствен-
ность бесплатно.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-

ности, в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области».
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
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1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-

теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифика-
ции и аутентификации в Администрации МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области», ГБУ ЛО «МФЦ» с использо-
ванием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (при-

ложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к 

настоящему административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов (промежуточный результат предоставления муници-
пальной услуги) (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе» (далее – Федеральный закон № 53-ФЗ)
- Областной закон Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплат-

ном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков 
в собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в 
областной закон «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории 
Ленинградской области» (далее – Областной закон № 75-оз);

- Областной закон Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном 
предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на территории 
Ленинградской области» (далее – Областной закон № 105-оз);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.12.2021 № 2490 «Об 
утверждении исчерпывающего перечня документов, сведений, материалов, согласо-
ваний, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
необходимых для выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по строи-
тельству объекта капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых 
актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 30.06.2023 № 452 «Об 
утверждении формы земельного сертификата, Порядка предоставления земельного 
сертификата и о внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской 
области от 24.02.2016 № 37 «О порядке представления документов для постановки 
на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно на территории Ленинградской области» (далее – Поста-
новление № 452);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2018 № 526 
«Об утверждении перечня документов и порядка их представления для постановки 
на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно на территории Ленинградской области, для граждан, имею-
щих трех и более детей, и о внесении изменений в постановление Правительства Ле-
нинградской области от 24.02.2016 № 37 «О порядке представления документов для 
постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно на территории Ленинградской области» (далее – 
Постановление № 526);

- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регу-
лирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а так-
же о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земель-
ных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтвержда-
ющих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно 
приложению 1 к настоящему административному регламенту:

- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-

ля) в МФЦ.
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-

стоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава 
и копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридиче-
ским лицом;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представля-
ет документ, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 
межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским 
должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-

ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 
 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в го-

спиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостовере-
ны начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при 
их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководи-
телями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а так-
же государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и иденти-
фикационный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, пред-

усмотренное статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации,  либо пунктом 
4 статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирова-
ния и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок пре-
доставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Фе-

дерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в элек-
тронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о 
документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской 
Федерации: страницы вторая и третья документа);

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригина-
ле, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в 
части сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражда-
нина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистра-
ции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государ-
ства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 
сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, 
если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или 
сооружения религиозного или благотворительного назначения;

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испраши-
ваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистриро-
вано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обра-
щается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 
религиозного или благотворительного назначения;

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, соо-
ружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием ка-
дастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, соо-
ружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается 
религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения рели-
гиозного или благотворительного назначения;

8) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического неком-
мерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, 
расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием 
долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участ-
ка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего со-
брания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества. 
В указанном случае также представляется протокол (выписка из протокола) общего со-
брания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о 
наделении указанного лица полномочиями на подачу такого заявления; 

9) документ, подтверждающий право собственности заявителя на жилой дом, 
расположенный на земельном участке, который находится в пользовании заявителя 
(в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»). 

В случае, если жилой дом находится в долевой собственности и иные участники 
долевой собственности не подпадают под действие пункта 4 статьи 3 Федерально-
го закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации», такой земельный участок предоставляется бесплатно в общую 
долевую собственность собственникам жилого дома, расположенного в границах 
такого земельного участка;

10) вступившее в законную силу решение суда о признании права собственности 
заявителя на гараж, являющийся объектом капитального строительства, расположен-
ный на земельном участке, который находится в пользовании заявителя (в случае, 
предусмотренном пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»);

11) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 
соответствии с законодательством Ленинградской области, если обращаются граждане, 
имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан и (или) некоммерческие 
организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, рели-
гиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства, в том числе:

а) в случае, предусмотренном частью 12 статьи 5 Областного закона № 75-оз:
- свидетельство об усыновлении либо решение суда об усыновлении (за исключе-

нием случаев, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновитель (усыновители) 
указан (указаны) в качестве родителя (родителей);

- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в обра-
зовательных организациях по очной форме обучения;

- согласие на обработку персональных данных от всех совершеннолетних членов 
семьи заявителя;

- действующий договор (договоры) об осуществлении опеки или попечительства, 
в том числе договор о приемной семье, заключенный (заключенные) в соответствии 
с действующим законодательством;

- документы, подтверждающие факт совместного проживания детей с законными 
представителями не менее трех лет подряд, предшествующих дню подачи заявления 
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельно-
го участка в собственность бесплатно;

- письменное заявление о включении/не включении в состав многодетной семьи 
от члена семьи, не достигшего возраста 23 лет, обучающегося в образовательных ор-
ганизациях по очной форме обучения (в случае, предусмотренном статьей 3-1 Об-
ластного закона № 75-оз);

- письменное заявление о включении/не включении в состав семьи погибшего 
ветерана боевых действий от члена семьи, не достигшего возраста 23 лет и обучаю-
щегося в образовательных организациях по очной форме обучения (в случае, пред-
усмотренном абзацем третьим части 2-1 статьи 1 Областного закона № 105-оз);

б) в случае, предусмотренном подпунктом 1 или подпунктом 2 части 1 статьи 1-1 

Областного закона № 105-оз:
- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452;
- контракт (копия контракта) о прохождении военной службы в соответствии с 

Федеральным законом № 53-ФЗ либо контракт (копия контракта) о добровольном 
содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации в ходе специальной военной операции, заключенного с 1 июня 2023 года.

Наравне с указанными документами заявителем могут быть представлены заве-
ренные в установленном порядке: справка (иной документ) органов военного управ-
ления, воинских частей, Министерства обороны Российской Федерации, выписка из 
приказа по воинской части о заключении контракта, иной документ, содержащий 
сведения о дате заключения гражданином контракта, о периоде его действия и об 
участии в специальной военной операции;

- выписка из приказа командира (начальника) воинской части, подтверждающая 
увольнение с военной службы;

в) в случае, предусмотренном подпунктом 3 части 1 статьи 1-1 Областного закона 
№ 105-оз:

- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452.
Предоставление документов, указанных в пп. 4-8 п. 2.6 настоящего администра-

тивного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись 
в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 

некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товари-
ществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок заре-
гистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов такого товарищества;

- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, уполно-
моченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;

- сведения о трудовой деятельности, если обращается гражданин, работающий 
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, кото-
рая установлена законом Ленинградской области.

В случае, предусмотренном частью 12 статьи 5 Областного закона № 75-оз:
- свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении несовер-

шеннолетних, достигших возраста 14 лет, также о паспорте гражданина Российской 
Федерации;

- свидетельство о браке гражданина с матерью (отцом) пасынка, падчерицы граж-
данина (в отношении пасынков, падчериц);

- документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя;
- документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на тер-

ритории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обра-
щения с соответствующим заявлением;

- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости в отношении заявителя, а также в отношении супруга (супру-
ги) в случае, если заявитель, состоит в зарегистрированном браке, либо уведомление 
органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений;

- сведения (справка) о постановке на учет в органах местного самоуправления 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным 
статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (запрашивается при необхо-
димости подтверждения права заявителя на получение земельного участка в первоо-
чередном порядке, предусмотренного частью 3 статьи 3 Областного закона № 75-оз).

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-

личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой зе-
мельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является зе-
мельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании серви-
тута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление 
не допускается на праве собственности;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом за-
ключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположен-
ных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-
ке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объек-
тов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении зе-
мельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соот-
ветствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения ис-
пользования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанны-
ми в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования 
и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, не установлен вид разрешенного использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, про-
екте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-
ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов;

2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о пре-
доставлении земельного участка возвращается заявителю в случае если:
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- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452;
- контракт (копия контракта) о прохождении военной службы в соответствии с 

Федеральным законом № 53-ФЗ либо контракт (копия контракта) о добровольном 
содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации в ходе специальной военной операции, заключенного с 1 июня 2023 года.

Наравне с указанными документами заявителем могут быть представлены заве-
ренные в установленном порядке: справка (иной документ) органов военного управ-
ления, воинских частей, Министерства обороны Российской Федерации, выписка из 
приказа по воинской части о заключении контракта, иной документ, содержащий 
сведения о дате заключения гражданином контракта, о периоде его действия и об 
участии в специальной военной операции;

- выписка из приказа командира (начальника) воинской части, подтверждающая 
увольнение с военной службы;

в) в случае, предусмотренном подпунктом 3 части 1 статьи 1-1 Областного закона 
№ 105-оз:

- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452.
Предоставление документов, указанных в пп. 4-8 п. 2.6 настоящего администра-

тивного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись 
в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 

некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товари-
ществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок заре-
гистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов такого товарищества;

- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, уполно-
моченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;

- сведения о трудовой деятельности, если обращается гражданин, работающий 
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, кото-
рая установлена законом Ленинградской области.

В случае, предусмотренном частью 12 статьи 5 Областного закона № 75-оз:
- свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении несовер-

шеннолетних, достигших возраста 14 лет, также о паспорте гражданина Российской 
Федерации;

- свидетельство о браке гражданина с матерью (отцом) пасынка, падчерицы граж-
данина (в отношении пасынков, падчериц);

- документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя;
- документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на тер-

ритории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обра-
щения с соответствующим заявлением;

- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости в отношении заявителя, а также в отношении супруга (супру-
ги) в случае, если заявитель, состоит в зарегистрированном браке, либо уведомление 
органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений;

- сведения (справка) о постановке на учет в органах местного самоуправления 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным 
статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (запрашивается при необхо-
димости подтверждения права заявителя на получение земельного участка в первоо-
чередном порядке, предусмотренного частью 3 статьи 3 Областного закона № 75-оз).

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-

личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой зе-
мельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является зе-
мельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании серви-
тута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление 
не допускается на праве собственности;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом за-
ключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположен-
ных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-
ке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объек-
тов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении зе-
мельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соот-
ветствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения ис-
пользования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанны-
ми в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования 
и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, не установлен вид разрешенного использования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, про-
екте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-
ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов;

2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о пре-
доставлении земельного участка возвращается заявителю в случае если:

- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административ-
ного регламента или подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 
пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предо-
ставлении земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса 
на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны за-
нимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, 
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посети-
телей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информа-
цию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в 
интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более од-
ного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги – 1 день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – 16 дней (в период до 01.01.2025 – 10 дней);

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 
административного регламента - 6 дней. 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги – 2 дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-

явителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 
соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием ос-
нований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 
4 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта ре-
шения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 администра-
тивного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собствен-

ность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 

дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 

административного регламента, общий срок выполнения административной проце-
дуры составляет не более 6 дней.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администра-
ции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 
не более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при-

ложение 3 к настоящему административному регламенту). 
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов (приложение 5 к настоящему администра-
тивному регламенту);

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
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услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электрон-
ного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленным настоящим административным ре-
гламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц, обращениям органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой провер-
ки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование за-
явителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Ко-
митет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской об-
ласти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются уч-
редителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 
«МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица - в слу-
чае обращения юридического лица;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района Ленинградской области»                                               
от_____________________________________________________
_______________________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, телефон, почто-
вый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________
_______________________________ в собственность бесплатно.

Основание предоставления земельного участка: ____________________________
_____________________________________________________________________

(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса 
Российской Федерации, пунктом 4 статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федераль-

ного закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»)

Цель использования земельного участка: __________________________________
_____________________________________________________________________
 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или му-

ниципальных нужд: ______________________________________________________
____________________________________________________________________

 (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории: ______________________________________ 

____________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объек-

тов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________ 

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение:
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
________________                                              ____________________________________
(подпись заявителя)      Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
РЕШЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена*), в собственность 
бесплатно» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламен-
том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты: ______________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 
является представление неполного комплекта документов)

________________________________       ____________     ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)        (подпись)                   (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
________   ________________________________  ________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена*), в собствен-
ность бесплатно» от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято 
решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых 
к нему документов, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и 
разъяснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и 

прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                       ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ___________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя  
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

  СОВЕТ ДЕПУТАТОВ         
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года № 16 
О внесении изменений в решение совета депутатов от 22 декабря 2023 года 
№ 67 «О бюджете муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов 

В связи с необходимостью внесения изменений в бюджет муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов, совет 
депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в решение совета депутатов от 22 декабря 2023 года № 67 «О бюджете 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов (далее - решение) следующие изменения:

1.1. Изложить статью 1 решения в новой редакции: 
«Статья 1. Основные характеристики бюджета муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципальный района Ленин-
градской области» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов.

1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на 2024 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» в сумме 307 306,7 тысяч рублей; 

общий объем расходов бюджета муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
в сумме 319 555,1 тысяч рублей;

прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти в сумме 2 248,4 тысяч рублей.

2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на 2025 год и 2026 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на плановый период 2025 года в сумме 189 333,8 тысяч рублей, на 
2026 год в сумме 202 581,1 тысяч рублей;

общий объем расходов бюджета муниципального образования «Морозовское го-
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- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района Ленинградской области»                                               
от_____________________________________________________
_______________________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, телефон, почто-
вый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________
_______________________________ в собственность бесплатно.

Основание предоставления земельного участка: ____________________________
_____________________________________________________________________

(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса 
Российской Федерации, пунктом 4 статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федераль-

ного закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»)

Цель использования земельного участка: __________________________________
_____________________________________________________________________
 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или му-

ниципальных нужд: ______________________________________________________
____________________________________________________________________

 (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории: ______________________________________ 

____________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объек-

тов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________ 

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение:
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
________________                                              ____________________________________
(подпись заявителя)      Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
РЕШЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена*), в собственность 
бесплатно» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламен-
том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты: ______________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 
является представление неполного комплекта документов)

________________________________       ____________     ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)        (подпись)                   (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
________   ________________________________  ________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена*), в собствен-
ность бесплатно» от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято 
решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых 
к нему документов, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и 
разъяснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и 

прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                       ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, в собственность бесплатно»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ___________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя  
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

  СОВЕТ ДЕПУТАТОВ         
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года № 16 
О внесении изменений в решение совета депутатов от 22 декабря 2023 года 
№ 67 «О бюджете муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов 

В связи с необходимостью внесения изменений в бюджет муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов, совет 
депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в решение совета депутатов от 22 декабря 2023 года № 67 «О бюджете 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов (далее - решение) следующие изменения:

1.1. Изложить статью 1 решения в новой редакции: 
«Статья 1. Основные характеристики бюджета муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципальный района Ленин-
градской области» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов.

1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на 2024 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» в сумме 307 306,7 тысяч рублей; 

общий объем расходов бюджета муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
в сумме 319 555,1 тысяч рублей;

прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти в сумме 2 248,4 тысяч рублей.

2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на 2025 год и 2026 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на плановый период 2025 года в сумме 189 333,8 тысяч рублей, на 
2026 год в сумме 202 581,1 тысяч рублей;

общий объем расходов бюджета муниципального образования «Морозовское го-

родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
на плановый период 2025 года в сумме 195 042,8 тысяч рублей, в том числе условно 
утвержденные расходы в сумме 4 509,4 тысяч рублей, на 2026 год в сумме 230 675,2 ты-
сяч рублей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 10 178,0 тысяч рублей;

прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» на плановый период 2025 года в сумме 5 709,0 тысяч рублей, на 2026 год прогно-
зируемый дефицит в сумме 28 094,1 тысяч рублей.

3. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» на 2024 год на плановый период 2025 и 
2026 годов согласно приложению 1.

4. Утвердить резервный фонд администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на 2024 год в сумме 1 150,0 тысяч рублей.

5. Утвердить резервный фонд администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» на плановый период 2025 год в сумме 1 560,0 тысяч рублей, на 
2026 год в сумме 1 622,4 тысяч рублей».

1.2. Изложить статью 2 решения в новой редакции:
«Статья 2. Доходы бюджета муниципального образования «Морозовское город-

ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов. 

1. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», утвержденного статьей 1 настоящего решения, прогнози-
руемые поступления доходов на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов со-
гласно приложению 2.

3. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», утвержденного статьей 1 настоящего решения, безвоз-
мездные поступления на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 год согласно 
приложению 3.».

1.3. Изложить пункт 4 статьи 4 решения в новой редакции:
«4. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда муниципально-

го образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области»:

на 2024 год в сумме 50 504,5 тысяч рублей,
на 2025 год в сумме 22 599,1 тысяч рублей,
на 2026 год в сумме 58 797,6 тысяч рублей.».
1.4. Изложить пункты 3, 4, 5, 6 статьи 5 решения в новой редакции:
«3. Утвердить расходы на обеспечение деятельности Совета депутатов муници-

пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» на 2024 год в сумме 4 380,6 тысяч рублей.

4. Утвердить расходы на обеспечение деятельности Совета депутатов муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» на плановый период 2025 год в сумме 3 
993,9 тысячи рублей, на 2026 год в сумме 4 081,7 тысяч рублей.

5. Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» на 2024 год в сумме 51 550,0 тысяч рублей.

6. Утвердить расходы на обеспечение деятельности администрации муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» на плановый период 2025 год в сумме 35 869,9 
тысяч рублей, на 2026 год в сумме 33 810,3 тысяч рублей».».

2. Приложение № 1 «Источники внутреннего финансирования дефицита бюдже-
та МО «Морозовское городское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 
2026 годов» к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 1 к 
настоящему решению.

3. Приложение № 2 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых до-
ходов и безвозмездных поступлений в бюджет МО «Морозовское городское поселе-
ние» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» к решению изложить в 
новой редакции, согласно Приложению № 2 к настоящему решению.

4. Приложение № 3 «Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджет-
ной системы Российской Федерации в 2024 году и плановом периоде 2025 и 2026 
годов» к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 3 к насто-
ящему решению. 

5.  Приложение № 4 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым 
статьям (муниципальным программам МО «Морозовское городское поселение» и 
непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов, разделам 
и подразделам классификации расходов бюджетов на 2024 год и плановый период 
2025 и 2026 годов» к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 
4 к настоящему решению. 

6. Приложение № 5 «Ведомственная структура расходов бюджета МО «Морозов-
ское городское поселение» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» 
к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 5 к настоящему 
решению.

7. Приложение № 6 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и 
подразделам классификации расходов бюджетов на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов» к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 
6 к настоящему решению. 

8. Приложение № 7 «Перечень главных распорядителей (распорядителей) и по-
лучателей бюджетных средств муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
на 2024 год» к решению изложить в новой редакции, согласно Приложению № 7 к 
настоящему решению.

9. Приложение № 8 «Формы и объем межбюджетных трансфертов в бюджет му-
ниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской 
области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов» к решению изложить в 
новой редакции, согласно Приложению № 8 к настоящему решению.

10.  Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная га-
зета» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» https://adminmgp.ru/.

11. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.
12. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию совета депутатов по бюджету, налогам, инвестициям, экономическому 
развитию, торговле, бытовому обслуживанию, общественному питанию и предпри-
нимательству.

Глава муниципального образования  С.А. Пирютков

Приложение № 1
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024 г № 16

ИСТОЧНИКИ
внутреннего финансирования дефицита  

бюджета МО «Морозовское городское поселение» на 2024 год и плановый период
 2025 и 2026 годов

Код Наименование Сумма (тыс.руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5
00101050000000000000  Изменение остатков                                  

средств на счетах по учету 
средств      бюджета

12 248,4 5 709,0 28 094,1

00001030000000000000 Бюджетные кредиты из других 
бюджетов бюджетной системы 
Российской Федераци

-10 000,0   

00001030100130000710 Привлечение кредитов из 
других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федера-
ции бюджетами городских по-
селений в валюте Российской 
Федерации

20 000,0   

00001030100130000810 Погашение бюджетами город-
ских поселений кредитов из 
других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федера-
ции в валюте Российской Фе-
дерации

-30 000,0   

 Всего источников внутреннего 
финансирования

2 248,4 5 709,0 28 094,1

Приложение № 2
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от  31.05.2024 г. № 16

ПРОГНОЗИРУЕМЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
 НАЛОГОВЫХ, НЕНАЛОГОВЫХ ДОХОДОВ И БЕЗВОЗМЕЗДНЫХ ПОСТУПЛЕНИЙ

 В БЮДЖЕТ МО «МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ПО КОДАМ ВИДОВ 
ДОХОДОВ НА 2023 ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2024 И 2025 ГОДОВ

Код Наименование Сумма на 2024 год (тыс.руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5
 Всего доходов 307 306,7 189 333,8 202 581,1
10000000000000000 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ 

ДОХОДЫ
232 566,0 179 177,0 185 643,4

10100000000000000 Налоги на прибыль, доходы 60 406,8 64 997,7 69 612,5
10102000010000110 Налог на доходы физических лиц 60 406,8 64 997,7 69 612,5
10302000010000110 Акцизы по подакцизным товарам 

(продукции), производимым на 
территории Российской Федерации

2 199,1 2 199,1 2 199,1

10500000000000000 Налоги на совокупный доход 14,0 14,0 14,0
10503010011000110 Единый сельскохозяйственный 

налог (сумма платежа (перерас-
четы, недоимка и задолженность 
по соответствующему платежу, в 
том числе по отмененному)

14,0 14,0 14,0

10600000000000000 Налоги на имущество 43 947,2 39 947,2 39 947,2
10601030130000110 Налог на  имущество  физиче-

ских  лиц, взимаемый по ставкам,  
применяемым к объектам нало-
гообложения, расположенным в 
границах поселений

7 199,7 7 199,7 7 199,7

10606000000000110 Земельный налог 36 747,5 32 747,5 32 747,5
10800000000000000 Государственная пошлина 19,8 19,8 19,8
10804020010000110 Государственная пошлина за 

совершение нотариальных дей-
ствий должностными лицами 
органов местного самоуправле-
ния,           уполномоченными в со-
ответствии с законодательными  
актами Российской Федерации 
на совершение нотариальных 
действий

19,8 19,8 19,8

11100000000000000 Доходы от использования иму-
щества, находящегося в государ-
ственной и муниципальной соб-
ственности

9 347,0 9 347,0 9 347,0

11105013130000120 Доходы, получаемые в виде 
арендной платы за земельные 
участки, государственная  соб-
ственность на которые не разгра-
ничена  и  которые расположены 
в границах городских поселений, 
а также средства от продажи 
права на заключение договоров 
аренды указанных земельных 
участков

4 103,7 4 103,7 4 103,7

11105025130000120 Доходы, получаемые в виде 
арендной платы, а также сред-
ства от продажи права на за-
ключение договоров аренды за 
земли, находящиеся в собствен-
ности городских поселений (за 
исключением земельных участ-
ков  муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений)

2 633,6 2 633,6 2 633,6

11105075130000120 Доходы  от  сдачи  в  аренду  иму-
щества, составляющего   казну 
городских  поселений (за исклю-
чением земельных участков)

745,7 745,7 745,7

11109045130000120 Прочие поступления от использо-
вания имущества, находящегося 
в собственности городских посе-
лений (за исключением имуще-
ства муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений, а так-
же имущества муниципальных 
унитарных предприятий, в том 
числе казенных)

1 864,0 1 864,0 1 864,0

11301000000000100 Прочие доходы от оказания плат-
ных услуг 

2 372,1 572,1 572,1

11301995130000130 Прочие доходы от оказания плат-
ных услуг (работ) получателями 
средств бюджетов городских по-
селений

1 852,1 52,1 52,1

11302995130000130 Прочие доходы от компенсации 
затрат бюджетов городских по-
селений

520,0 520,0 520,0

11400000000000000 Доходы от продажи материаль-
ных и нематериальных активов 

114 250,0 62 082,6 63 934,2

11406013130000430 Доходы от продажи земельных 
участков, государственная соб-
ственность на которые не разгра-
ничена и которые расположены 
в границах городских поселений.

101 000,0 12 548,5 12 771,3

11406025130000430 Доходы от продажи земельных 
участков, находящихся в соб-
ственности городских поселений 
(за исключением земельных 
участков муниципальных авто-
номных учреждений)

2 000,0 43 317,9 43 317,9

11402053130000410 Доходы от реализации иного 
имущества, находящегося в соб-
ственности городских поселений 
(за исключением имущества му-
ниципальных бюджетных и ав-
тономных учреждений, а также 
имущества муниципальных уни-
тарных предприятий, в том числе 
казенных), в части реализации 
основных средств по указанному 
имуществу

11 250,0 6 216,2 7 845,0

11600000000000000 Штрафы, санкции, возмещение 
ущерба

10,0 11,7 11,7

11601074010000140 Административные штрафы, 
установленные Главой 7 Кодек-
са Российской Федерации об 
административных правонару-
шениях, за административные 
правонарушения в области охра-
ны собственности, выявленные 
должностными лицами органов 
муниципального контроля

10,0 11,7 11,7

20000000000000000 Безвозмездные поступления 74 740,7 10 156,8 16 937,6
20220216130000150 Субсидии бюджетам городских 

поселений на осуществление 
дорожной деятельности в от-
ношении автомобильных дорог 
общего пользования, а также 
капитального ремонта и ремон-
та дворовых территорий много-
квартирных домов, проездов к 
дворовым территориям много-
квартирных домов населенных 
пунктов

24 020,7 2 024,2 9 630,6

20225555130000150 Субсидии бюджетам на реали-
зацию программ формирования 
современной городской среды

9 396,8 0,0 0,0

20229999130000150 Прочие субсидии бюджетам го-
родских поселений

40 623,4 7 365,0 6 470,4
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20235118130000150 Субвенции бюджетам городских 

поселений на осуществление 
первичного воинского учета орга-
нами местного самоуправления 
поселений, муниципальных и го-
родских округов

692,8 760,6 829,6

20230024130000150 Субвенции бюджетам городских 
поселений на выполнение пере-
даваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации

7,0 7,0 7,0

Приложение № 3
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024г. № 16

Безвозмездные поступления
от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

в 2024 году и плановом периоде 2025 и 2026 годов
Код бюджетной 
классификации

Источники доходов Сумма  (тыс.руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5
20000000000000000 Безвозмездные поступления 74 740,7 10 156,8 16 937,6
20220216130000150 Субсидии бюджетам городских 

поселений на осуществление до-
рожной деятельности в отноше-
нии автомобильных дорог общего 
пользования, а также капитального 
ремонта и ремонта дворовых тер-
риторий многоквартирных домов, 
проездов к дворовым территори-
ям многоквартирных домов насе-
ленных пунктов

24 020,7 2 024,2 9 630,6

20225555130000150 Субсидии бюджетам на реализа-
цию программ формирования со-
временной городской среды

9 396,8 0,0 0,0

20229999130000150 Прочие субсидии бюджетам город-
ских поселений

40 623,4 7 365,0 6 470,4

20235118130000150 Субвенции бюджетам городских 
поселений на осуществление пол-
номочий по первичному воинско-
му учету на территориях, где отсут-
ствуют военные комиссариаты

692,8 760,6 829,6

20230024130000151 Субвенции бюджетам городских 
поселений на выполнение пере-
даваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации

7,0 7,0 7,0

Приложение № 4
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024г. № 16

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по целевым статьям 

(муниципальным программам МО «Морозовское городское поселение» и непро-
граммным направлениям деятельности), группам  видов расходов, разделам и 

подразделам классификации расходов бюджетов на 2024 год и плановый период 
2025 и 2026 годов

Наименование ЦСР ВР Р з , 
ПР

Сумма (тысяч рублей)

2024 год 2025 год 2026 год
1 2 3 4 5 6 7
Всего    319 555,1 190 533,4 220 497,2
Муниципальная программа 
«Обеспечение  функциони-
рования и развития  жилищ-
но-коммунального хозяйства 
в муниципальном образова-
нии «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области» 

11 0 00 00000   7 291,4 2 573,8 2 676,8

Комплексы процессных меро-
приятий

11 4 00 00000   7 291,4 2 573,8 2 676,8

Комплекс процессных меро-
приятий «Электроснабжение»

11 4 01 00000   3 198,4 2 500,0 2 600,0

Мероприятия в области элек-
троснабжения

11 4 01 02010   3 198,4 2 500,0 2 600,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

11 4 01 02010 200  3 198,4 2 500,0 2 600,0

Благоустройство 11 4 01 02010 200 0503 3 198,4 2 500,0 2 600,0
Комплекс процессных меро-
приятий «Газоснабжение»

11 4 03 00000   80,0 73,8 76,8

Мероприятия в области га-
зоснабжения

11 4 03 02030   80,0 73,8 76,8

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

11 4 03 02030 200  80,0 73,8 76,8

Коммунальное хозяйство 11 4 03 02030 200 0502 80,0 73,8 76,8
Благоустройство 11 4 04 02040 200 0502 50,0 0,0 0,0
Коммунальное хозяйство 11 0 04 02040 400 0502 0,0 0,0 0,0
Комплекс процессных меро-
приятий «Теплоснабжение»

11 4 05 00000   700,0 0,0 0,0

Мероприятия в области те-
плоснабжения

11 4 05 02050   700,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

11 4 05 02050 400  700,0 0,0 0,0

Коммунальное хозяйство 11 4 05 02050 200 0502 700,0 0,0 0,0
Комплекс процессных меро-
приятий  «Жилищное хозяй-
ство»

11 4 06 00000   3 263,0 0,0 0,0

Мероприятия в области жи-
лищного хозяйства

11 4 06 02060   3 263,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

11 4 06 02060 200  3 263,0 0,0 0,0

Жилищное хозяйство 11 4 06 02060 200 0501 3 263,0 0,0 0,0
Муниципальная программа 
«Организация культурно-мас-
совых мероприятий, моло-
дежная политика, развитие 
физической культуры и спорта   
в муниципальном образова-
нии «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области» 

12 0 00 00000   23 305,4 16 727,6 16 545,5

Комплексы процессных меро-
приятий

12 4 00 00000   23 305,4 16 727,6 16 545,5

Комплекс процессных меро-
приятий   «Организация куль-
турно-массовых, общепосел-
ковых мероприятий»

12 4 01 00000   6 774,9 2 246,1 2 335,9

Общепоселковые мероприя-
тия муниципального образо-
вания

12 4 01 00660   6 774,9 2 246,1 2 335,9

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

12 4 01 00660 200  2 780,4 2 246,1 2 335,9

Другие общегосударственные 
вопросы

12 4 01 00660 200 0113 2 780,4 2 246,1 2 335,9

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

12 4 01 00660 600  3 994,5 0,0 0,0

Другие общегосударственные 
вопросы

12 4 01 00660 600 0113 3 994,5 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий  «Организация 
мероприятий, посвященных 
профессиональным праздни-
кам, юбилейным  и памятным 
датам»

12 4 02 00000   580,0 295,0 306,8

Организация мероприятий, 
посвященных профессиональ-
ным праздникам

12 4 02 00620   580,0 295,0 306,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

12 4 02 00620 200  580,0 295,0 306,8

Другие общегосударственные 
вопросы

12 4 02 00620 200 0113 580,0 295,0 306,8

Комплекс процессных меро-
приятий   «Организация ме-
роприятий,  направленных на 
развитие физической культу-
ры, спорта и туризма»

12 4 03 00000   769,0 120,0 124,8

Развитие спорта в поселении 12 4 03 00810   769,0 120,0 124,8
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

12 4 03 00810 200  485,0 90,0 93,6

Другие вопросы в области фи-
зической культуры и спорта

12 4 03 00810 200 1105 485,0 90,0 93,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

12 4 03 00810 300  69,0 30,0 31,2

Другие вопросы в области фи-
зической культуры и спорта

12 4 03 00810 300 1105 69,0 30,0 31,2

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

12 4 03 00810 600  215,0 0,0 0,0

Другие вопросы в области фи-
зической культуры и спорта

12 4 03 00810 600 1105 215,0 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий  «Организация меро-
приятий в сфере молодежной 
политики, в том числе направ-
ленных на развитие интеллек-
туальных и творческих способ-
ностей детей и молодежи «

12 4 04 00000   2 240,7 1 125,7 837,2

Мероприятия в области моло-
дежной политики

12 4 04 00960   1 920,0 805,0 837,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

12 4 04 00960 200  1 530,0 513,4 533,9

Молодежная политика и оздо-
ровление детей

12 4 04 00960 200 0707 1 530,0 513,4 533,9

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

12 4 04 00960 300  150,0 42,0 43,7

Молодежная политика и оздо-
ровление детей

12 4 04 00960 300 0707 150,0 42,0 43,7

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

12 4 04 00960 600  240,0 249,6 259,6

Молодежная политика и оздо-
ровление детей

12 4 04 00960 600 0707 240,0 249,6 259,6

Поддержка деятельности 
молодежных общественных 
организаций, объединений, 
инициатив и развитию добро-
вольческого (волонтерского) 
движения, содействию тру-
довой адаптации и занятости 
молодежи 

12 4 04 S4330   320,7 320,7 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

12 4 04 S4330 200  288,7 288,7 0,0

Молодежная политика и оз-
доровление детей (областной 
бюджет)

12 4 04 S4330 200 0707 288,7 288,7 0,0

Поддержка деятельности 
молодежных общественных 
организаций, объединений, 
инициатив и развитию добро-
вольческого (волонтерского) 
движения, содействию тру-
довой адаптации и занятости 
молодежи

12 4 04 S4330   32,0 32,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

12 4 04 S4330 200  32,0 32,0 0,0

Молодежная политика и оз-
доровление детей (местный 
бюджет)

12 4 04 S4330 200 0707 32,0 32,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Обеспечение стиму-
лирующих выплат работникам 
муниципальных учреждений 
культуры»

12 4 05 00000   12 940,8 12 940,8 12 940,8

Обеспечение стимулирующих 
выплат работникам муници-
пальных учреждений культу-
ры из местного бюджета

12 4 05 S0360   6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

12 4 05 S0360 600  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Культура 12 4 05 S0360 600 0801 6 470,4 6 470,4 6 470,4
Обеспечение стимулирующих 
выплат работникам муници-
пальных учреждений культу-
ры из областного бюджета

12 4 05 S0360   6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

12 4 05 S0360 600  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Культура 12 4 05 S0360 600 0801 6 470,4 6 470,4 6 470,4
Муниципальная программа 
«Дорожная деятельность на 
территории муниципального 
образования «Морозовское 
городское поселение Всево-
ложского муниципального 
района Ленинградской обла-
сти» 

13 0 00 00000   50 504,5 22 599,1 58 797,6

Комплексы процессных меро-
приятий

13 4 00 00000   23 814,8 20 350,0 47 853,7

Комплекс процессных меро-
приятий «Ремонт автомобиль-
ных дорог и проездов к МКД»

13 4 01 00000   0,0 0,0 26 689,7

Ремонт автомобильных дорог 13 4 01 02710   0,0 0,0 26 689,7
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 4 01 02710 200  0,0 0,0 26 689,7

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 01 02710 200 0409 0,0 0,0 26 689,7

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 01 02710 800 0409 0,0 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Содержание авто-
мобильных дорог»

13 4 02 00000   22 779,8 20 300,0 21 112,0

Содержание автомобильных 
дорог

13 4 02 02720   22 779,8 20 300,0 21 112,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 4 02 02720 200  22 779,8 20 300,0 21 112,0

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 02 02720 200 0409 22 779,8 20 300,0 21 112,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Безопасность до-
рожного движения»

13 4 04 00000   1 035,0 50,0 52,0

Безопасность дорожного дви-
жения

13 4 04 02750   1 035,0 50,0 52,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 4 04 02750 200  1 035,0 50,0 52,0

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 04 02750 200 0409 1 035,0 50,0 52,0

Отраслевые проекты 13 8 00 00000   26 689,7 2 249,1 10 943,9
Отраслевой проект «Развитие 
и приведение в нормативное 
состояние автомобильных до-
рог общего пользования»

13 8 01 00000   26 689,7 2 249,1 10 943,9

Ремонт автомобильных дорог 
общего пользования местного 
значения, имеющих приори-
тетный социально значимый 
характер, областной бюджет

13 8 01 S4200   24 020,7 2 024,2 9 630,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 8 01 S4200 200  24 020,7 2 024,2 9 630,6

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 8 01 S4200 200 0409 24 020,7 2 024,2 9 630,6

Ремонт автомобильных дорог 
общего пользования местного 
значения, имеющих приори-
тетный социально значимый 
характер, местный бюджет

13 8 01 S4200   2 669,0 224,9 1 313,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 8 01 S4200 200  2 669,0 224,9 1 313,3

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 8 01 S4200 200 0409 2 669,0 224,9 1 313,3

Муниципальная программа 
«Безопасность муниципаль-
ного образования «Морозов-
ское городское поселение 
Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской 
области»  

14 0 00 00000   8 662,4 314,2 326,8

Комплексы процессных меро-
приятий

14 4 00 00000   8 662,4 314,2 326,8

Комплекс процессных меро-
приятий «Защита населения и 
территорий от чрезвычайных 
ситуаций»

14 4 01 00000   8 138,4 62,1 64,6

Мероприятия по защите насе-
ления и территорий от чрез-
вычайных ситуаций.

14 4 01 01610   8 138,4 62,1 64,6

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

14 4 01 01610 400  7 948,4 62,1 64,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 01 01610 400 0309 7 948,4 62,1 64,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 0 01 01610 200  190,0 0,0 0,0

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 0 01 01610 200 0309 190,0 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Пожарная безопас-
ность»

14 4 02 00000   264,0 62,1 64,6

Мероприятия по пожарной 
безопасности.

14 4 02 01620   264,0 62,1 64,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 4 02 01620 200  264,0 62,1 64,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 02 01620 200 0309 264,0 62,1 64,6

Комплекс процессных меро-
приятий «Безопасность на во-
дных объектах»

14 4 04 00000   260,0 190,0 197,6

Мероприятия по безопасно-
сти на водных объектах

14 4 04 01750   260,0 190,0 197,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 4 04 01750 200  260,0 190,0 197,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 04 01750 200 0309 260,0 190,0 197,6

Муниципальная программа 
«Благоустройство и санитар-
ное содержание территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское по-
селение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

15 0 00 00000   61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплексы процессных меро-
приятий

15 4 00 00000   61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплекс процессных меро-
приятий «Проектные работы 
и схемы в рамках благоустрой-
ства территории»

15 4 01 00000   6 346,5 0,0 0,0

Проектные работы и схемы в 
рамках благоустройства тер-
ритории

15 4 01 01770   6 346,5 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 01 01770 200  6 346,5 0,0 0,0

Благоустройство 15 4 01 01770 200 0503 6 346,5 0,0 0,0
Комплекс процессных меро-
приятий «Санитарное содер-
жание территории муници-
пального образования»

15 4 02 00000   7 557,0 500,0 520,0

Санитарное содержание тер-
ритории муниципального об-
разования

15 4 02 01760   7 557,0 500,0 520,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 02 01760 200  7 557,0 500,0 520,0

Благоустройство 15 4 02 01760 200 0503 7 557,0 500,0 520,0
Отраслевые проекты 15 8 00 00000   34 728,0 0,0 0,0
Отраслевой проект «Эффек-
тивное обращение с отходами 
производства и потребления 
на территории Ленинградской 
области»

15 8 02 00000 200  34 728,0 0,0 0,0

Санитарное содержание тер-
ритории муниципального 
образования (ликвидация не-
санкционированных свалок)

15 8 02 S4880   34 728,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 8 02 S4880 200  34 728,0 0,0 0,0

Благоустройство (областной 
бюджет)

15 4 02 S4880 200 0503 31 255,2 0,0 0,0

Благоустройство (местный 
бюджет)

15 4 02 S4880 200 0503 3 472,8 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Благоустройство 
территории»

15 4 03 00000   13 099,9 9 232,2 9 601,5

Благоустройство территории 15 4 03 01730   13 099,9 9 232,2 9 601,5
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 03 01730 200  9 790,2 9 232,2 9 601,5

Благоустройство 15 4 03 01730 200 0503 9 790,2 9 232,2 9 601,5
Благоустройство территории 
областной бюджет

15 4 03 S1730   3 309,7 0,0 0,0

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

15 4 03 S1730 400  3 309,7 0,0 0,0

Благоустройство 15 4 03 01730 400 0503 3 309,7 0,0 0,0
Муниципальная програм-
ма «О содействии участию 
населения в осуществлении 
местного самоуправления в 
иных формах на территории 
административного центра 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

21 0 00 00000   2 267,7 0,0 0,0

Комплексы процессных меро-
приятий

21 4 00 00000   2 267,7 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Устойчивое 
развитие территории адми-
нистративного центра муни-
ципального образования»

21 4 01 00000   2 267,7 0,0 0,0

Устойчивое развитие террито-
рии административного цен-
тра муниципального образо-
вания, областной бюджет

21 4 01 S4660  0503 2 267,7 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

21 4 01 S4660 200  2 267,7 0,0 0,0

Благоустройство 21 4 01 S4660 200 0503 2 267,7 0,0 0,0
Муниципальная программа 
«Развитие градостроитель-
ной и землеустроительной 
деятельности на территории 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение» Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области»

22 0 00 00000   9 780,0 8 250,0 2 350,0

Комплексы процессных меро-
приятий

22 4 00 00000   9 780,0 8 250,0 2 350,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия по 
обеспечению градостроитель-
ного зонирования»

22 4 01 00000   5 700,0 6 000,0 100,0

Мероприятия по обеспечению 
градостроительного зониро-
вания  

22 4 01 02100   5 700,0 6 000,0 100,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 01 02100 200  5 700,0 6 000,0 100,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 01 02100 200 0412 5 700,0 6 000,0 100,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия по 
обеспечению градостроитель-
ного освоения территории»

22 4 02 00000   2 480,0 750,0 750,0

Мероприятия по обеспечению 
градостроительного освоения 
территории 

22 4 02 02110   2 480,0 750,0 750,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 02 02110 200  2 480,0 750,0 750,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 02 02110 200 0412 2 480,0 750,0 750,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия  по 
подготовке межевых планов, 
технических планов и актов 
обследования земельных 
участков, объектов недвижи-
мости и сооружений»

22 4 03 00000   600,0 400,0 400,0

Мероприятия  по подготовке 
межевых планов, технических 
планов и актов обследования 
земельных участков, объектов 
недвижимости и сооружений

22 4 03 02120   600,0 400,0 400,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 03 02120 200  600,0 400,0 400,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 03 02120 200 0412 600,0 400,0 400,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Мероприятия в 
области управления имуще-
ством»

22 4 04 00000   1 000,0 1 100,0 1 100,0

Мероприятия в области управ-
ления имуществом

22 4 04 02130   1 000,0 1 100,0 1 100,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

22 4 04 02130 200  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Другие общегосударственные 
вопросы

22 4 04 02130 200 0113 1 000,0 1 100,0 1 100,0

Муниципальная программа 
«Формирование законопо-
слушного поведения участни-
ков дорожного движения на 
территории муниципального 
образования «Морозовское 
городское поселение Всево-
ложского муниципального 
района Ленинградской обла-
сти» на 2020 – 2022 годы»

23 0 00 00000   0,0 0,0 0,0
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Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 01 02710 200 0409 0,0 0,0 26 689,7

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 01 02710 800 0409 0,0 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Содержание авто-
мобильных дорог»

13 4 02 00000   22 779,8 20 300,0 21 112,0

Содержание автомобильных 
дорог

13 4 02 02720   22 779,8 20 300,0 21 112,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 4 02 02720 200  22 779,8 20 300,0 21 112,0

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 02 02720 200 0409 22 779,8 20 300,0 21 112,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Безопасность до-
рожного движения»

13 4 04 00000   1 035,0 50,0 52,0

Безопасность дорожного дви-
жения

13 4 04 02750   1 035,0 50,0 52,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 4 04 02750 200  1 035,0 50,0 52,0

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 4 04 02750 200 0409 1 035,0 50,0 52,0

Отраслевые проекты 13 8 00 00000   26 689,7 2 249,1 10 943,9
Отраслевой проект «Развитие 
и приведение в нормативное 
состояние автомобильных до-
рог общего пользования»

13 8 01 00000   26 689,7 2 249,1 10 943,9

Ремонт автомобильных дорог 
общего пользования местного 
значения, имеющих приори-
тетный социально значимый 
характер, областной бюджет

13 8 01 S4200   24 020,7 2 024,2 9 630,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 8 01 S4200 200  24 020,7 2 024,2 9 630,6

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 8 01 S4200 200 0409 24 020,7 2 024,2 9 630,6

Ремонт автомобильных дорог 
общего пользования местного 
значения, имеющих приори-
тетный социально значимый 
характер, местный бюджет

13 8 01 S4200   2 669,0 224,9 1 313,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

13 8 01 S4200 200  2 669,0 224,9 1 313,3

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

13 8 01 S4200 200 0409 2 669,0 224,9 1 313,3

Муниципальная программа 
«Безопасность муниципаль-
ного образования «Морозов-
ское городское поселение 
Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской 
области»  

14 0 00 00000   8 662,4 314,2 326,8

Комплексы процессных меро-
приятий

14 4 00 00000   8 662,4 314,2 326,8

Комплекс процессных меро-
приятий «Защита населения и 
территорий от чрезвычайных 
ситуаций»

14 4 01 00000   8 138,4 62,1 64,6

Мероприятия по защите насе-
ления и территорий от чрез-
вычайных ситуаций.

14 4 01 01610   8 138,4 62,1 64,6

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

14 4 01 01610 400  7 948,4 62,1 64,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 01 01610 400 0309 7 948,4 62,1 64,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 0 01 01610 200  190,0 0,0 0,0

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 0 01 01610 200 0309 190,0 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Пожарная безопас-
ность»

14 4 02 00000   264,0 62,1 64,6

Мероприятия по пожарной 
безопасности.

14 4 02 01620   264,0 62,1 64,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 4 02 01620 200  264,0 62,1 64,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 02 01620 200 0309 264,0 62,1 64,6

Комплекс процессных меро-
приятий «Безопасность на во-
дных объектах»

14 4 04 00000   260,0 190,0 197,6

Мероприятия по безопасно-
сти на водных объектах

14 4 04 01750   260,0 190,0 197,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

14 4 04 01750 200  260,0 190,0 197,6

Защита населения и террито-
рии от последствий чрезвы-
чайных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и техно-
генного характера.

14 4 04 01750 200 0309 260,0 190,0 197,6

Муниципальная программа 
«Благоустройство и санитар-
ное содержание территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское по-
селение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

15 0 00 00000   61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплексы процессных меро-
приятий

15 4 00 00000   61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплекс процессных меро-
приятий «Проектные работы 
и схемы в рамках благоустрой-
ства территории»

15 4 01 00000   6 346,5 0,0 0,0

Проектные работы и схемы в 
рамках благоустройства тер-
ритории

15 4 01 01770   6 346,5 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 01 01770 200  6 346,5 0,0 0,0

Благоустройство 15 4 01 01770 200 0503 6 346,5 0,0 0,0
Комплекс процессных меро-
приятий «Санитарное содер-
жание территории муници-
пального образования»

15 4 02 00000   7 557,0 500,0 520,0

Санитарное содержание тер-
ритории муниципального об-
разования

15 4 02 01760   7 557,0 500,0 520,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 02 01760 200  7 557,0 500,0 520,0

Благоустройство 15 4 02 01760 200 0503 7 557,0 500,0 520,0
Отраслевые проекты 15 8 00 00000   34 728,0 0,0 0,0
Отраслевой проект «Эффек-
тивное обращение с отходами 
производства и потребления 
на территории Ленинградской 
области»

15 8 02 00000 200  34 728,0 0,0 0,0

Санитарное содержание тер-
ритории муниципального 
образования (ликвидация не-
санкционированных свалок)

15 8 02 S4880   34 728,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 8 02 S4880 200  34 728,0 0,0 0,0

Благоустройство (областной 
бюджет)

15 4 02 S4880 200 0503 31 255,2 0,0 0,0

Благоустройство (местный 
бюджет)

15 4 02 S4880 200 0503 3 472,8 0,0 0,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Благоустройство 
территории»

15 4 03 00000   13 099,9 9 232,2 9 601,5

Благоустройство территории 15 4 03 01730   13 099,9 9 232,2 9 601,5
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

15 4 03 01730 200  9 790,2 9 232,2 9 601,5

Благоустройство 15 4 03 01730 200 0503 9 790,2 9 232,2 9 601,5
Благоустройство территории 
областной бюджет

15 4 03 S1730   3 309,7 0,0 0,0

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

15 4 03 S1730 400  3 309,7 0,0 0,0

Благоустройство 15 4 03 01730 400 0503 3 309,7 0,0 0,0
Муниципальная програм-
ма «О содействии участию 
населения в осуществлении 
местного самоуправления в 
иных формах на территории 
административного центра 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

21 0 00 00000   2 267,7 0,0 0,0

Комплексы процессных меро-
приятий

21 4 00 00000   2 267,7 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Устойчивое 
развитие территории адми-
нистративного центра муни-
ципального образования»

21 4 01 00000   2 267,7 0,0 0,0

Устойчивое развитие террито-
рии административного цен-
тра муниципального образо-
вания, областной бюджет

21 4 01 S4660  0503 2 267,7 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

21 4 01 S4660 200  2 267,7 0,0 0,0

Благоустройство 21 4 01 S4660 200 0503 2 267,7 0,0 0,0
Муниципальная программа 
«Развитие градостроитель-
ной и землеустроительной 
деятельности на территории 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение» Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области»

22 0 00 00000   9 780,0 8 250,0 2 350,0

Комплексы процессных меро-
приятий

22 4 00 00000   9 780,0 8 250,0 2 350,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия по 
обеспечению градостроитель-
ного зонирования»

22 4 01 00000   5 700,0 6 000,0 100,0

Мероприятия по обеспечению 
градостроительного зониро-
вания  

22 4 01 02100   5 700,0 6 000,0 100,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 01 02100 200  5 700,0 6 000,0 100,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 01 02100 200 0412 5 700,0 6 000,0 100,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия по 
обеспечению градостроитель-
ного освоения территории»

22 4 02 00000   2 480,0 750,0 750,0

Мероприятия по обеспечению 
градостроительного освоения 
территории 

22 4 02 02110   2 480,0 750,0 750,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 02 02110 200  2 480,0 750,0 750,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 02 02110 200 0412 2 480,0 750,0 750,0

Комплекс процессных меро-
приятий «Мероприятия  по 
подготовке межевых планов, 
технических планов и актов 
обследования земельных 
участков, объектов недвижи-
мости и сооружений»

22 4 03 00000   600,0 400,0 400,0

Мероприятия  по подготовке 
межевых планов, технических 
планов и актов обследования 
земельных участков, объектов 
недвижимости и сооружений

22 4 03 02120   600,0 400,0 400,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

22 4 03 02120 200  600,0 400,0 400,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

22 4 03 02120 200 0412 600,0 400,0 400,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Мероприятия в 
области управления имуще-
ством»

22 4 04 00000   1 000,0 1 100,0 1 100,0

Мероприятия в области управ-
ления имуществом

22 4 04 02130   1 000,0 1 100,0 1 100,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

22 4 04 02130 200  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Другие общегосударственные 
вопросы

22 4 04 02130 200 0113 1 000,0 1 100,0 1 100,0

Муниципальная программа 
«Формирование законопо-
слушного поведения участни-
ков дорожного движения на 
территории муниципального 
образования «Морозовское 
городское поселение Всево-
ложского муниципального 
района Ленинградской обла-
сти» на 2020 – 2022 годы»

23 0 00 00000   0,0 0,0 0,0

Муниципальная программа 
«Формирование комфортной 
городской среды на террито-
рии муниципального образо-
вания «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области»

24 0 00 00000   10 440,9 0,0 0,0

Федеральные проекты, входя-
щие в состав национальных 
проектов

24 2 00 00000   10 440,9 0,0 0,0

Федеральный проект «Форми-
рование комфортной город-
ской среды»

24 2 F2 00000   10 440,9 0,0 0,0

Благоустройство обществен-
ных территорий муниципаль-
ного образования, федераль-
ный и областной бюджет

24 2 F2 55550   9 396,8 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

24 2 F2 55550 200  9 396,8 0,0 0,0

Благоустройство 24 2 F2 55550 200 0503 9 396,8 0,0 0,0
Благоустройство обществен-
ных территорий муниципаль-
ного образования, местный 
бюджет

24 1 F2 55550   1 044,1 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

24 1 F2 55550 200  1 044,1 0,0 0,0

Благоустройство 24 2 F2 55550 200 0503 1 044,1 0,0 0,0
Муниципальная программа 
«О содействии участия насе-
ления в осуществлении мест-
ного самоуправления на тер-
ритории сельских населенных 
пунктов МО «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

25 0 00 00000   631,3 673,2 0,0

Комплексы процессных меро-
приятий

25 4 00 00000   631,3 673,2 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий  «Мероприятия, 
направленные на содействие 
участия населения в осущест-
влении местного самоуправ-
ления на территории сельских 
населенных пунктов»

25 4 01 00000   631,3 673,2 0,0

Мероприятия, направленные 
на содействие участия населе-
ния в осуществлении местного 
самоуправления на террито-
рии сельских населенных пун-
ктов, областной бюджет

25 4 01 S4770   568,2 605,9 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

25 4 01 S4770 200  568,2 605,9 0,0

Благоустройство 25 4 01 S4770 200 0503 568,2 605,9 0,0
Мероприятия, направленные 
на содействие участия населе-
ния в осуществлении местного 
самоуправления на террито-
рии сельских населенных пун-
ктов, местный бюджет

25 4 01 S4770   63,1 67,3 0,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

25 4 01 S4770 200  63,1 67,3 0,0

Благоустройство 25 4 01 S4770 200 0503 63,1 67,3 0,0
Обеспечение деятельности 
органов местного самоуправ-
ления

17 0 00 00000   56 768,8 40 775,2 38 878,2

Обеспечение деятельности 
депутатов представительного 
органа муниципального обра-
зования

17 1 00 00000   1 800,0 1 800,0 1 800,0

Расходы на обеспечение функ-
ций органов местного самоу-
правления в рамках обеспе-
чения деятельности депутатов 
представительного органа 
муниципального образования

17 1 01 00150   1 800,0 1 800,0 1 800,0

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

17 1 01 00150 100  1 800,0 1 800,0 1 800,0

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной 
власти и представительных 
органов муниципальных об-
разований

17 1 01 00150 100 0103 1 800,0 1 800,0 1 800,0

Обеспечение деятельности 
главы местной администра-
ции (исполнительно-распоря-
дительного органа муници-
пального образования)

17 2 00 00000   1 562,8 3 280,5 3 411,7

Непрограммные расходы 17 2 01 00000   1 562,8 3 280,5 3 411,7
Расходы на выплаты по опла-
те труда работников органов 
местного самоуправления 
в рамках обеспечения дея-
тельности главы местной ад-
министрации (исполнитель-
но-распорядительного органа 
муниципального образова-
ния)

17 2 01 00140   1 562,8 3 280,5 3 411,7

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

17 2 01 00140 100  1 562,8 3 280,5 3 411,7

Функционирование Прави-
тельства Российской Федера-
ции, высших исполнительных 
органов государственной 
власти субъектов Российской 
Федерации, местных админи-
страций

17 2 01 00140 100 0104 1 562,8 3 280,5 3 411,7

Обеспечение деятельности 
аппаратов органов местного 
самоуправления муниципаль-
ного образования

17 3 00 00000   52 706,1 34 927,1 32 829,9

Непрограммные расходы 17 3 01 00000   52 706,1 34 927,1 32 829,9
Доплата к пенсии муници-
пальным служащим

17 3 01 00130   138,3 143,8 149,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

17 3 01 00130 300  138,3 143,8 149,6

Пенсионное обеспечение 17 3 01 00130 300 1001 138,3 143,8 149,6

Расходы на выплаты по опла-
те труда работников органов 
местного самоуправления в 
рамках обеспечение деятель-
ности аппаратов органов мест-
ного самоуправления муници-
пального образования

17 3 01 00140   29 147,0 26 196,3 27 244,2

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

17 3 01 00140 100  29 147,0 26 196,3 27 244,2

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной 
власти и представительных 
органов муниципальных об-
разований

17 3 01 00140 100 0103 2 042,6 1 629,4 1 694,6

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

17 3 01 00140 100 0104 27 104,4 24 566,9 25 549,6

Расходы на обеспечение функ-
ций органов местного самоу-
правления в рамках обеспече-
ние деятельности аппаратов 
органов местного самоуправ-
ления муниципального обра-
зования

17 3 01 00150   23 420,8 8 587,0 5 436,1

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

17 3 01 00150 100  120,0 124,8 129,8

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

17 3 01 00150 100 0104 120,0 124,8 129,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

17 3 01 00150 200  10 952,7 8 446,6 5 290,1

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной власти 
и представительных органов му-
ниципальных образований

17 3 01 00150 200 0103 528,0 554,1 576,3

Функционирование Прави-
тельства Российской Федера-
ции, высших исполнительных 
органов государственной 
власти субъектов Российской 
Федерации, местных админи-
страций

17 3 01 00150 200 0104 10 424,7 7 892,5 4 713,8

Иные бюджетные ассигнования 17 3 01 00150 800  12 348,1 15,6 16,2
Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной 
власти и представительных 
органов муниципальных об-
разований

17 3 01 00150 800 0103 10,0 10,4 10,8

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

17 3 01 00150 800 0104 12 338,1 5,2 5,4

Выполнение органами мест-
ного самоуправления государ-
ственных полномочий Ленин-
градской области

17 4 00 00000   699,8 767,6 836,6

Непрограммные расходы 17 4 01 00000   699,8 767,6 836,6
Выполнение органами мест-
ного самоуправления государ-
ственных полномочий Ленин-
градской области отдельных 
государственных полномочий 
Ленинградской области в сфе-
ре административных право-
отношений

17 4 01 71340   7,0 7,0 7,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

17 4 01 71340 200  7,0 7,0 7,0

Другие вопросы в области на-
циональной безопасности и 
правоохранительной деятель-
ности

17 4 01 71340 200 0314 7,0 7,0 7,0

Выполнение органами мест-
ного самоуправления полно-
мочий по первичному воин-
скому учету на территориях, 
где отсутствуют военные ко-
миссариаты

17 4 01 51180   692,8 760,6 829,6

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

17 4 01 51180 100  692,8 760,6 829,6

Мобилизационная и вневой-
сковая подготовка

17 4 01 51180 100 0203 692,8 760,6 829,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

17 4 01 51180 200  0,0 0,0 0,0

Мобилизационная и вневой-
сковая подготовка

17 4 01 51180 200 0203 0,0 0,0 0,0

Непрограммные расходы орга-
нов местного самоуправления 
муниципального образования 
«Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области»

18 0 00 00000   88 171,3 86 388,0 88 200,8

Непрограммные расходы 18 7 00 00000   88 171,3 86 388,0 88 200,8
Непрограммные расходы 18 7 01 00000   88 171,3 86 388,0 88 200,8
Обеспечение деятельности 
МКУ «ЦИП «Ресурс» в рам-
ках непрограммных расходов 
органов местного самоуправ-
ления муниципального обра-
зования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области»

18 7 01 00160   37 794,0 38 756,5 40 306,8
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Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государственны-
ми внебюджетными фондами

18 7 01 00160 100  27 886,6 29 002,0 30 162,1

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00160 100 0113 27 886,6 29 002,0 30 162,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

18 7 01 00160 200  9 900,4 9 747,2 10 137,1

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00160 200 0113 9 900,4 9 747,2 10 137,1

Иные бюджетные ассигнования 18 7 01 00160 800  7,0 7,3 7,6
Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00160 800 0113 7,0 7,3 7,6

Резервный фонд админи-
страции муниципального 
образования  в рамках непро-
граммных расходов органов 
местного самоуправления 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

18 7 01 00020   1 150,0 1 560,0 1 622,4

Иные бюджетные ассигнования 18 7 01 00020 800  1 150,0 1 560,0 1 622,4
Резервные фонды 18 7 01 00020 800 0111 1 150,0 1 560,0 1 622,4
Прочие мероприятия по ре-
ализации государственной 
политики в области управле-
ния государственной и муни-
ципальной собственностью в 
рамках непрограммных рас-
ходов органов местного само-
управления муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

18 7 01 00040   50,0 52,0 54,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

18 7 01 00040 200  50,0 52,0 54,1

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00040 200 0113 50,0 52,0 54,1

Ежегодные членские взносы в 
Совет муниципальных образо-
ваний в рамках непрограммных 
расходов органов местного са-
моуправления муниципального 
образования  «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

18 7 01 00050   31,4 31,2 32,4

Иные бюджетные ассигнования 18 7 01 00050 800  31,4 31,2 32,4
Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00050 800 0113 31,4 31,2 32,4

Обеспечение опубликования 
и распространения правовых 
актов муниципального об-
разования в рамках непро-
граммных расходов органов 
местного самоуправления 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

18 7 01 00060   6 000,0 4 279,3 4 469,4

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

18 7 01 00060 200  6 000,0 4 279,3 4 469,4

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00060 200 1202 3 600,0 4 279,3 4 469,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

18 7 01 00060 200  2 400,0 2 500,0 2 600,0

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00060 200 0113 2 400,0 2 500,0 2 600,0

Премирование по Постановле-
нию Совета депутатов муници-
пального образования в рам-
ках непрограммных расходов 
органов местного самоуправ-
ления муниципального обра-
зования «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области»

18 7 01 00070   0,0 52,0 54,1

Иные бюджетные ассигнова-
ния

18 7 01 00070 300  0,0 52,0 54,1

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 00070 300 0113 0,0 52,0 54,1

Выплаты Почетным граж-
данам муниципального об-
разования в рамках непро-
граммных расходов органов 
местного самоуправления 
муниципального образова-
ния «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

18 7 01 00120   156,0 112,3 116,8

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

18 7 01 00120 300  156,0 112,3 116,8

Социальное обеспечение на-
селения

18 7 01 00120 300 1003 156,0 112,3 116,8

Мероприятия в области благо-
устройства

18 7 01 08160  0503 2 100,0 1 800,0 1 800,0

Закупка товаров, работ и ус-
луг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) 
нужд

18 7 01 08160 100  1 748,6 1 748,6 1 748,6

Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 08160 100 0503 1 748,6 1 748,6 1 748,6

Иные бюджетные ассигнования 18 7 01 08160 200  351,4 51,4 51,4
Другие общегосударственные 
вопросы

18 7 01 08160 200 0503 351,4 51,4 51,4

Иные бюджетные ассигнования 18 7 01 05210 800  0,0 0,0 0,0
Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

18 7 01 05210 800 0409 0,0 0,0 0,0

Субсидия на выполнение му-
ниципального задания муни-
ципального бюджетного уч-
реждения «Дом Культуры им. 
Н.М. Чекалова»

18 7 01 06160   30 062,5 30 084,9 30 085,0

Межбюджетные трансферты 18 7 01 00130 500  1 718,5 0,0 0,0
Межбюджетные трансферты 18 7 01 00130 500 0801 1 718,5 0,0 0,0
Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

18 7 01 06160 600  28 344,0 30 084,9 30 085,0

Культура 18 7 01 06160 600 0801 28 344,0 30 084,9 30 085,0

Субсидия на выполнение му-
ниципального задания муни-
ципального бюджетного уч-
реждения «Водотеплосервис»

18 7 01 07160   9 659,8 9 659,8 9 659,8

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

18 7 01 07160 600  9 659,8 9 659,8 9 659,8

Жилищное хозяйство 18 7 01 07160 600 0502 9 659,8 9 659,8 9 659,8
Межбюджетные трансферты 
бюджету муниципального рай-
она из бюджетов поселений на 
осуществление части полномо-
чий по решению вопросов мест-
ного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями 
в рамках непрограммных рас-
ходов органов местного само-
управления муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

18 7 01 00130   1 142,6 0,0 0,0

Межбюджетные трансферты 18 7 01 00130 500  107,7 0,0 0,0
Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной власти 
и представительных органов му-
ниципальных образований

18 7 01 00130 500 0103 107,7 0,0 0,0

Межбюджетные трансферты 18 7 01 00130 500  1 034,9 0,0 0,0
Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

18 7 01 00130 500 0104 1 034,9 0,0 0,0

Обслуживание муниципаль-
ного долга

18 7 01 09981 730 1301 25,0 0,0 0,0

Приложение № 5
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024г. № 16

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА
расходов бюджета МО «Морозовское городское поселение» на 2024 год и на 

плановый период 2025 и 2026 годов
Наименование
 

ГР
 

Рз
 

ПР
 

ЦСР
 

ВР
 

Сумма    (тыс.руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Всего      319 555,1 190 533,4 220 497,2
Совет депутатов муници-
пального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002     4 488,3 3 993,9 4 081,7

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ

002 01 00   4 488,3 3 993,9 4 081,7

Функционирование выс-
шего должностного лица 
субъекта Российской Фе-
дерации и муниципаль-
ного образования

002 01 02   0,0 0,0 0,0

Функционирование за-
конодательных (пред-
ставительных) органов 
государственной власти 
и представительных ор-
ганов муниципальных 
образований

002 01 03   4 488,3 3 993,9 4 081,7

Обеспечение деятельно-
сти органов местного са-
моуправления

002 01 03 17 0 00 00000  4 380,6 3 993,9 4 081,7

Обеспечение деятельно-
сти депутатов представи-
тельного органа муници-
пального образования

002 01 03 17 1 00 00000  1 800,0 1 800,0 1 800,0

Непрограммные расходы 002 01 03 17 1 01 00000  1 800,0 1 800,0 1 800,0
Расходы на обеспечение 
функций органов местного 
самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности 
депутатов представитель-
ного органа муниципаль-
ного образования

002 01 03 17 1 01 00150  1 800,0 1 800,0 1 800,0

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

002 01 03 17 1 01 00150 100 1 800,0 1 800,0 1 800,0

Обеспечение деятельности 
аппаратов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования

002 01 03 17 3 00 00000  2 580,6 2 193,9 2 281,7

Непрограммные расходы 002 01 03 17 3 01 00000  2 580,6 2 193,9 2 281,7
Расходы на выплаты по 
оплате труда работников 
органов местного самоу-
правления в рамках обе-
спечения деятельности 
депутатов представитель-
ного органа муниципаль-
ного образования

002 01 03 17 3 01 00140  2 042,6 1 629,4 1 694,6

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

002 01 03 17 3 01 00140 100 2 042,6 1 629,4 1 694,6

Расходы на обеспечение 
функций органов мест-
ного самоуправления 
в рамках обеспечение 
деятельности аппаратов 
органов местного самоу-
правления муниципаль-
ного образования

002 01 03 17 3 01 00150  538,0 564,5 587,1

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

002 01 03 17 3 01 00150 200 528,0 554,1 576,3

Иные бюджетные ассиг-
нования

002 01 03 17 3 01 00150 800 10,0 10,4 10,8

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 03 18 0 00 00000  107,7 0,0 0,0

Непрограммные расходы 002 01 03 18 7 00 00000  107,7 0,0 0,0
Непрограммные расходы 002 01 03 18 7 01 00000  107,7 0,0 0,0
Межбюджетные транс-
ферты бюджету муни-
ципального района из 
бюджетов поселений на 
осуществление части пол-
номочий по решению во-
просов местного значения 
в соответствии с заклю-
ченными соглашениями 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 03 18 7 01 00130  107,7 0,0 0,0

Межбюджетные транс-
ферты

002 01 03 18 7 01 00130 500 107,7 0,0 0,0

Администрация муници-
пального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001     315 066,8 186 539,5 216 415,5

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ

001 01 00   102 365,2 82 462,7 82 222,8

Функционирование Пра-
вительства Российской 
Федерации, высших ис-
полнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных ад-
министраций

001 01 04   52 584,9 35 869,9 33 810,3

Обеспечение деятельно-
сти органов местного са-
моуправления

001 01 04 17 0 00 00000  51 550,0 35 869,9 33 810,3

Обеспечение деятельно-
сти главы местной адми-
нистрации (исполнитель-
но-распорядительного 
органа муниципального 
образования)

001 01 04 17 2 00 00000  1 562,8 3 280,5 3 411,7

Непрограммные расходы 001 01 04 17 2 01 00000  1 562,8 3 280,5 3 411,7
Расходы на выплаты по 
оплате труда работников 
органов местного самоу-
правления в рамках обе-
спечения деятельности 
главы местной админи-
страции (исполнитель-
но-распорядительного 
органа муниципального 
образования)

001 01 04 17 2 01 00140  1 562,8 3 280,5 3 411,7

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 2 01 00140 100 1 562,8 3 280,5 3 411,7

Обеспечение деятельно-
сти аппаратов органов 
местного самоуправле-
ния муниципального об-
разования

001 01 04 17 3 00 00000  49 987,2 32 589,4 30 398,6

Непрограммные расходы 001 01 04 17 3 01 00000  27 104,4 24 566,9 25 549,6
Расходы на выплаты по 
оплате труда работников 
органов местного самоу-
правления в рамках обе-
спечение деятельности ап-
паратов органов местного 
самоуправления муници-
пального образования

001 01 04 17 3 01 00140  27 104,4 24 566,9 25 549,6

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 3 01 00140 100 27 104,4 24 566,9 25 549,6

Расходы на обеспечение 
функций органов мест-
ного самоуправления 
в рамках обеспечение 
деятельности аппаратов 
органов местного самоу-
правления муниципаль-
ного образования

001 01 04 17 3 01 00150  22 882,8 8 022,5 4 849,0

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 3 01 00150 100 120,0 124,8 129,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 04 17 3 01 00150 200 10 424,7 7 892,5 4 713,8

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 04 17 3 01 00150 800 12 338,1 5,2 5,4

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 04 18 0 00 00000  1 034,9 0,0 0,0

Непрограммные расходы 002 01 04 18 7 00 00000  1 034,9 0,0 0,0
Непрограммные расходы 002 01 04 18 7 01 00000  1 034,9 0,0 0,0
Межбюджетные транс-
ферты бюджету муни-
ципального района из 
бюджетов поселений на 
осуществление части пол-
номочий по решению во-
просов местного значения 
в соответствии с заклю-
ченными соглашениями 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 04 18 7 01 00130  1 034,9 0,0 0,0

Межбюджетные транс-
ферты

002 01 04 18 7 01 00130 500 1 034,9 0,0 0,0

Резервные фонды 001 01 11   1 150,0 1 560,0 1 622,4
Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 11 18 0 00 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4

Непрограммные расходы 001 01 11 18 7 00 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4
Непрограммные расходы 001 01 11 18 7 01 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4
Резервный фонд админи-
страции муниципального 
образования  в рамках 
непрограммных расходов 
органов местного само-
управления муници-
пального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 11 18 7 01 00020  1 150,0 1 560,0 1 622,4

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 11 18 7 01 00020 800 1 150,0 1 560,0 1 622,4

Другие общегосудар-
ственные вопросы

001 01 13   48 630,3 45 032,8 46 790,1

Муниципальная програм-
ма «Организация культур-
но-массовых мероприятий, 
молодежная политика, 
развитие физической куль-
туры и спорта   в муни-
ципальном образовании 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

001 01 13 12 0 00 00000  7 354,9 2 541,1 2 642,7

Комплексы процессных 
мероприятий

001 01 13 12 4 00 00000  7 354,9 2 541,1 2 642,7

Комплекс процессных 
мероприятий «Организа-
ция культурно-массовых, 
общепоселковых меро-
приятий»

001 01 13 12 4 01 00000  6 774,9 2 246,1 2 335,9

Общепоселковые меро-
приятия муниципального 
образования

001 01 13 12 4 01 00660  6 774,9 2 246,1 2 335,9

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 12 4 01 00660 200 2 780,4 2 246,1 2 335,9

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 01 13 12 4 01 00660 600 3 994,5 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий, посвящен-
ных профессиональным 
праздникам, юбилейным  
и памятным датам»

001 01 13 12 4 02 00000  580,0 295,0 306,8

Организация мероприя-
тий, посвященных профес-
сиональным праздникам

001 01 13 12 4 02 00620  580,0 295,0 306,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 12 4 02 00620 200 580,0 295,0 306,8

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 0 00 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4

Непрограммные расходы 001 01 13 18 7 00 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4
Непрограммные расходы 001 01 13 18 7 01 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4
Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 18 7 01 00040 200 50,0 52,0 54,1

Ежегодные членские 
взносы в Совет муници-
пальных образований в 
рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00050  31,4 31,2 32,4

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 13 18 7 01 00050 800 31,4 31,2 32,4

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 18 7 01 00060  2 400,0 2 500,0 2 600,0

Другие общегосудар-
ственные вопросы

001 01 13 18 7 01 00060 200 2 400,0 2 500,0 2 600,0

Премирование по Поста-
новлению Совета депу-
татов муниципального 
образования в рамках 
непрограммных расхо-
дов органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00070  0,0 52,0 54,1

Социальное обеспечение 
и иные выплаты населе-
нию

001 01 13 18 7 01 00070 300 0,0 52,0 54,1

Обеспечение деятельно-
сти МКУ «ЦИП «Ресурс» 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00160  37 794,0 38 756,5 40 306,8

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 13 18 7 01 00160 100 27 886,6 29 002,0 30 162,1

морозовка_12-69_документы4.indd   30 07.06.2024   19:40:06



ОФИЦИАЛЬНО 31морозовка Выпуск 12 (69) /  7 июня 2024
Непрограммные расходы 002 01 03 18 7 00 00000  107,7 0,0 0,0
Непрограммные расходы 002 01 03 18 7 01 00000  107,7 0,0 0,0
Межбюджетные транс-
ферты бюджету муни-
ципального района из 
бюджетов поселений на 
осуществление части пол-
номочий по решению во-
просов местного значения 
в соответствии с заклю-
ченными соглашениями 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 03 18 7 01 00130  107,7 0,0 0,0

Межбюджетные транс-
ферты

002 01 03 18 7 01 00130 500 107,7 0,0 0,0

Администрация муници-
пального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001     315 066,8 186 539,5 216 415,5

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ

001 01 00   102 365,2 82 462,7 82 222,8

Функционирование Пра-
вительства Российской 
Федерации, высших ис-
полнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных ад-
министраций

001 01 04   52 584,9 35 869,9 33 810,3

Обеспечение деятельно-
сти органов местного са-
моуправления

001 01 04 17 0 00 00000  51 550,0 35 869,9 33 810,3

Обеспечение деятельно-
сти главы местной адми-
нистрации (исполнитель-
но-распорядительного 
органа муниципального 
образования)

001 01 04 17 2 00 00000  1 562,8 3 280,5 3 411,7

Непрограммные расходы 001 01 04 17 2 01 00000  1 562,8 3 280,5 3 411,7
Расходы на выплаты по 
оплате труда работников 
органов местного самоу-
правления в рамках обе-
спечения деятельности 
главы местной админи-
страции (исполнитель-
но-распорядительного 
органа муниципального 
образования)

001 01 04 17 2 01 00140  1 562,8 3 280,5 3 411,7

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 2 01 00140 100 1 562,8 3 280,5 3 411,7

Обеспечение деятельно-
сти аппаратов органов 
местного самоуправле-
ния муниципального об-
разования

001 01 04 17 3 00 00000  49 987,2 32 589,4 30 398,6

Непрограммные расходы 001 01 04 17 3 01 00000  27 104,4 24 566,9 25 549,6
Расходы на выплаты по 
оплате труда работников 
органов местного самоу-
правления в рамках обе-
спечение деятельности ап-
паратов органов местного 
самоуправления муници-
пального образования

001 01 04 17 3 01 00140  27 104,4 24 566,9 25 549,6

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 3 01 00140 100 27 104,4 24 566,9 25 549,6

Расходы на обеспечение 
функций органов мест-
ного самоуправления 
в рамках обеспечение 
деятельности аппаратов 
органов местного самоу-
правления муниципаль-
ного образования

001 01 04 17 3 01 00150  22 882,8 8 022,5 4 849,0

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 04 17 3 01 00150 100 120,0 124,8 129,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 04 17 3 01 00150 200 10 424,7 7 892,5 4 713,8

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 04 17 3 01 00150 800 12 338,1 5,2 5,4

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 04 18 0 00 00000  1 034,9 0,0 0,0

Непрограммные расходы 002 01 04 18 7 00 00000  1 034,9 0,0 0,0
Непрограммные расходы 002 01 04 18 7 01 00000  1 034,9 0,0 0,0
Межбюджетные транс-
ферты бюджету муни-
ципального района из 
бюджетов поселений на 
осуществление части пол-
номочий по решению во-
просов местного значения 
в соответствии с заклю-
ченными соглашениями 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

002 01 04 18 7 01 00130  1 034,9 0,0 0,0

Межбюджетные транс-
ферты

002 01 04 18 7 01 00130 500 1 034,9 0,0 0,0

Резервные фонды 001 01 11   1 150,0 1 560,0 1 622,4
Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 11 18 0 00 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4

Непрограммные расходы 001 01 11 18 7 00 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4
Непрограммные расходы 001 01 11 18 7 01 00000  1 150,0 1 560,0 1 622,4
Резервный фонд админи-
страции муниципального 
образования  в рамках 
непрограммных расходов 
органов местного само-
управления муници-
пального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 11 18 7 01 00020  1 150,0 1 560,0 1 622,4

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 11 18 7 01 00020 800 1 150,0 1 560,0 1 622,4

Другие общегосудар-
ственные вопросы

001 01 13   48 630,3 45 032,8 46 790,1

Муниципальная програм-
ма «Организация культур-
но-массовых мероприятий, 
молодежная политика, 
развитие физической куль-
туры и спорта   в муни-
ципальном образовании 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

001 01 13 12 0 00 00000  7 354,9 2 541,1 2 642,7

Комплексы процессных 
мероприятий

001 01 13 12 4 00 00000  7 354,9 2 541,1 2 642,7

Комплекс процессных 
мероприятий «Организа-
ция культурно-массовых, 
общепоселковых меро-
приятий»

001 01 13 12 4 01 00000  6 774,9 2 246,1 2 335,9

Общепоселковые меро-
приятия муниципального 
образования

001 01 13 12 4 01 00660  6 774,9 2 246,1 2 335,9

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 12 4 01 00660 200 2 780,4 2 246,1 2 335,9

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 01 13 12 4 01 00660 600 3 994,5 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий, посвящен-
ных профессиональным 
праздникам, юбилейным  
и памятным датам»

001 01 13 12 4 02 00000  580,0 295,0 306,8

Организация мероприя-
тий, посвященных профес-
сиональным праздникам

001 01 13 12 4 02 00620  580,0 295,0 306,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 12 4 02 00620 200 580,0 295,0 306,8

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 0 00 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4

Непрограммные расходы 001 01 13 18 7 00 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4
Непрограммные расходы 001 01 13 18 7 01 00000  40 275,4 41 391,7 43 047,4
Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 18 7 01 00040 200 50,0 52,0 54,1

Ежегодные членские 
взносы в Совет муници-
пальных образований в 
рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00050  31,4 31,2 32,4

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 01 13 18 7 01 00050 800 31,4 31,2 32,4

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 18 7 01 00060  2 400,0 2 500,0 2 600,0

Другие общегосудар-
ственные вопросы

001 01 13 18 7 01 00060 200 2 400,0 2 500,0 2 600,0

Премирование по Поста-
новлению Совета депу-
татов муниципального 
образования в рамках 
непрограммных расхо-
дов органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00070  0,0 52,0 54,1

Социальное обеспечение 
и иные выплаты населе-
нию

001 01 13 18 7 01 00070 300 0,0 52,0 54,1

Обеспечение деятельно-
сти МКУ «ЦИП «Ресурс» 
в рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 18 7 01 00160  37 794,0 38 756,5 40 306,8

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 01 13 18 7 01 00160 100 27 886,6 29 002,0 30 162,1

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 18 7 01 00160 200 9 900,4 9 747,2 10 137,1

Другие общегосудар-
ственные вопросы

001 01 13 18 7 01 00160 800 7,0 7,3 7,6

Муниципальная програм-
ма «Развитие градостро-
ительной и землеустрои-
тельной деятельности на 
территории муниципаль-
ного образования «Мо-
розовское городское по-
селение» Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 01 13 22 0 00 00000  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Комплексы процессных 
мероприятий

001 01 13 22 4 00 00000  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Мероприя-
тия в области управления 
имуществом»

001 01 13 22 4 04 00000  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Мероприятия в области 
управления имуществом

001 01 13 22 4 04 02130  1 000,0 1 100,0 1 100,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 01 13 22 4 04 02130 200 1 000,0 1 100,0 1 100,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 001 02 00   692,8 760,6 829,6
Мобилизационная и вне-
войсковая подготовка

001 02 03   692,8 760,6 829,6

Обеспечение деятельно-
сти органов местного са-
моуправления

001 02 03 17 0 00 00000  692,8 760,6 829,6

Выполнение органами 
местного самоуправле-
ния государственных пол-
номочий Ленинградской 
области

001 02 03 17 4 00 00000  692,8 760,6 829,6

Непрограммные расходы 001 02 03 17 4 01 00000  692,8 760,6 829,6
Выполнение органами 
местного самоуправле-
ния государственных пол-
номочий Ленинградской 
области отдельных госу-
дарственных полномочий 
Ленинградской области в 
сфере административных 
правоотношений

001 02 03 17 4 01 51180  692,8 760,6 829,6

Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами, 
казенными учреждения-
ми, органами управления 
государственными вне-
бюджетными фондами

001 02 03 17 4 01 51180 100 692,8 760,6 829,6

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗО-
ПАСНОСТЬ И ПРАВООХ-
РАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬ-
НОСТЬ

001 03 00   8 669,4 321,2 333,8

Защита населения и тер-
ритории от последствий 
чрезвычайных ситуаций и 
стихийных бедствий при-
родного и техногенного 
характера.

001 03 09   8 662,4 314,2 326,8

Муниципальная програм-
ма «Безопасность муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»  

001 03 09 14 0 00 00000  8 662,4 314,2 326,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 03 09 14 4 00 00000  8 662,4 314,2 326,8

Комплекс процессных ме-
роприятий «Защита насе-
ления и территорий от 
чрезвычайных ситуаций»

001 03 09 14 4 01 00000  8138,4 62,1 64,6

Мероприятия по защите 
населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций

001 03 09 14 4 01 01610  8 138,4 62,1 64,6

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) соб-
ственности

001 03 09 14 4 01 01610 400 7 948,4 62,1 64,6

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 03 09 14 4 01 01610 200 190,0 0,0 0,0

Комплекс процессных 
мероприятий «Пожарная 
безопасность»

001 03 09 14 4 02 00000  264,0 62,1 64,6

Мероприятия по пожар-
ной безопасности.

001 03 09 14 4 02 01620  264,0 62,1 64,6

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 03 09 14 4 02 01620 200 264,0 62,1 64,6

Комплекс процессных ме-
роприятий «Безопасность 
на водных объектах»

001 03 09 14 4 04 00000  260,0 190,0 197,6

Мероприятия по безопас-
ности на водных объектах

001 03 09 14 4 04 01750  260,0 190,0 197,6

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 03 09 14 4 04 01750 200 260,0 190,0 197,6

Другие вопросы в обла-
сти национальной безо-
пасности и правоохрани-
тельной деятельности

001 03 14   7,0 7,0 7,0

Обеспечение деятельно-
сти органов местного са-
моуправления

001 03 14 17 0 00 00000  7,0 7,0 7,0

Выполнение органами 
местного самоуправле-
ния государственных пол-
номочий Ленинградской 
области

001 03 14 17 4 00 00000  7,0 7,0 7,0

Непрограммные расходы 001 03 14 17 4 01 00000  7,0 7,0 7,0
Выполнение органами 
местного самоуправле-
ния государственных пол-
номочий Ленинградской 
области отдельных госу-
дарственных полномочий 
Ленинградской области в 
сфере административных 
правоотношений

001 03 14 17 4 01 71340  7,0 7,0 7,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 03 14 17 4 01 71340 200 7,0 7,0 7,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНО-
МИКА

001 04 00   59 284,5 29 749,1 60 047,6

Дорожное хозяйство (до-
рожные фонды)

001 04 09   50 504,5 22 599,1 58 797,6

Муниципальная про-
грамма «Дорожная 
деятельность на терри-
тории муниципального 
образования «Морозов-
ское городское поселе-
ние Всеволожского му-
ниципального района 
Ленинградской области» 

001 04 09 13 0 00 00000  50 504,5 22 599,1 58 797,6

Комплексы процессных 
мероприятий

001 04 09 13 4 00 00000  23 814,8 20 350,0 47 853,7

Комплекс процессных 
мероприятий «Ремонт 
автомобильных дорог и 
проездов к МКД»

001 04 09 13 4 01 00000  0,0 0,0 26 689,7

Ремонт автомобильных 
дорог

001 04 09 13 4 01 02710  0,0 0,0 26 689,7

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 09 13 4 01 02710 200 0,0 0,0 26 689,7

Отраслевые проекты 001 04 09 13 8 00 00000  26 689,7 2 249,1 10 943,9
Отраслевой проект «Раз-
витие и приведение в 
нормативное состояние 
автомобильных дорог об-
щего пользования»

001 04 09 13 8 01 00000  26 689,7 2 249,1 10 943,9

Ремонт автомобильных 
дорог общего пользова-
ния местного значения, 
имеющих приоритетный 
социально значимый ха-
рактер, областной бюджет

001 04 09 13 8 01 S4200  24 020,7 2 024,2 9 630,6

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 09 13 8 01 S4200 200 24 020,7 2 024,2 9 630,6

Ремонт автомобильных 
дорог общего пользова-
ния местного значения, 
имеющих приоритетный 
социально значимый ха-
рактер, местный бюджет

001 04 09 13 8 01 S4200  2 669,0 224,9 1 313,3

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 09 13 8 01 S4200 200 2 669,0 224,9 1 313,3

Комплексы процессных 
мероприятий

001 04 09 13 4 00 00000  23 814,8 20 350,0 21 164,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Содержание 
автомобильных дорог»

001 04 09 13 4 02 00000  22 779,8 20 300,0 21 112,0

Содержание автомобиль-
ных дорог

001 04 09 13 4 02 02720  22 779,8 20 300,0 21 112,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 09 13 4 02 02720 200 22 779,8 20 300,0 21 112,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Безопасность 
дорожного движения»

001 04 09 13 4 04 00000  1 035,0 50,0 52,0

Безопасность дорожного 
движения

001 04 09 13 4 04 02750  1 035,0 50,0 52,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 09 13 4 04 02750 200 1 035,0 50,0 52,0

Другие вопросы в области 
национальной экономики

001 04 12   8 780,0 7 150,0 1 250,0

Муниципальная програм-
ма «Развитие градостро-
ительной и землеустрои-
тельной деятельности на 
территории муниципаль-
ного образования «Мо-
розовское городское по-
селение» Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 04 12 22 0 00 00000  8 780,0 7 150,0 1 250,0

Комплексы процессных 
мероприятий

001 04 12 22 4 00 00000  8 780,0 7 150,0 1 250,0

Комплекс процессных 
мероприятий «Меро-
приятия по обеспечению 
градостроительного зо-
нирования»

001 04 12 22 4 01 00000  5 700,0 6 000,0 100,0

Мероприятия по обеспе-
чению градостроительно-
го зонирования  

001 04 12 22 4 01 02100  5 700,0 6 000,0 100,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 12 22 4 01 02100 200 5 700,0 6 000,0 100,0

Комплекс процессных 
мероприятий «Меро-
приятия по обеспечению 
градостроительного осво-
ения территории»

001 04 12 22 4 02 00000  2 480,0 750,0 750,0

Мероприятия по обеспе-
чению градостроительно-
го освоения территории 

001 04 12 22 4 02 02110  2 480,0 750,0 750,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 12 22 4 02 02110 200 2 480,0 750,0 750,0

Комплекс процессных 
мероприятий «Меропри-
ятия  по подготовке меже-
вых планов, технических 
планов и актов обследо-
вания земельных участ-
ков, объектов недвижи-
мости и сооружений»

001 04 12 22 4 03 00000  600,0 400,0 400,0

Мероприятия  по подго-
товке межевых планов, 
технических планов и 
актов обследования зе-
мельных участков, объ-
ектов недвижимости и 
сооружений

001 04 12 22 4 03 02120  600,0 400,0 400,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 04 12 22 4 03 02120 200 600,0 400,0 400,0

Ж И Л И Щ Н О - К О М М У -
НАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО

001 05 00   94 122,5 24 439,0 24 258,1

Жилищное хозяйство 001 05 01   3 263,0 0,0 0,0
Муниципальная програм-
ма «Обеспечение  функ-
ционирования и развития  
жилищно-коммунально-
го хозяйства в муници-
пальном образовании 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

001 05 01 11 0 00 00000  3 263,0 0,0 0,0
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Комплексы процессных 
мероприятий

001 05 01 11 4 00 00000  3 263,0 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Жилищное 
хозяйство»

001 05 01 11 4 06 00000  3 263,0 0,0 0,0

Мероприятия в области 
жилищного хозяйства

001 05 01 11 4 06 02060  3 263,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 01 11 4 06 02060 200 3 263,0 0,0 0,0

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
муниципального бюджет-
ного учреждения «Водот-
еплосервис»

001 05 02 18 7 01 07160  9 659,8 9 659,8 9 659,8

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 05 02 18 7 01 07160  9 659,8 9 659,8 9 659,8

Жилищное хозяйство 001 05 02 18 7 01 07160 600 9 659,8 9 659,8 9 659,8
Коммунальное хозяйство 001 05 02   10 489,8 9 733,6 9 736,6
Муниципальная програм-
ма «Обеспечение  функ-
ционирования и развития  
жилищно-коммунально-
го хозяйства в муници-
пальном образовании 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

001 05 02 11 0 00 00000  830,0 73,8 76,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 05 02 11 4 00 00000  830,0 73,8 76,8

Комплекс процессных 
мероприятий «Газоснаб-
жение»

001 05 02 11 4 03 00000  80,0 73,8 76,8

Мероприятия в области 
газоснабжения

001 05 02 11 4 03 02030  80,0 73,8 76,8

Закупка товаров, работ, 
услуг в целях капитально-
го ремонта государствен-
ного имущества

001 05 02 11 0 03 02030 243 0,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 02 11 4 03 02030 200 80,0 73,8 76,8

Комплекс процессных 
мероприятий «Водоот-
ведение и дренажная 
система»

001 05 02 11 4 04 00000  50,0 0,0 0,0

Мероприятия в области 
водоотведения и дренаж-
ной системы

001 05 02 11 4 04 02040  50,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 02 11 4 04 02040 200 50,0 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Теплоснаб-
жение»

001 05 02 11 4 05 00000  700,0 0,0 0,0

Мероприятия в области 
теплоснабжения

001 05 02 11 4 05 02050  700,0 0,0 0,0

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) соб-
ственности

001 05 02 11 4 05 02050 200 700,0 0,0 0,0

Благоустройство 001 05 03   80 369,7 14 705,4 14 521,5
Муниципальная програм-
ма «Обеспечение  функ-
ционирования и развития  
жилищно-коммунально-
го хозяйства в муници-
пальном образовании 
«Морозовское городское 
поселение Всеволож-
ского муниципального 
района Ленинградской 
области» 

001 05 03 11 0 00 00000  3 198,4 2 500,0 2 600,0

Комплексы процессных 
мероприятий

001 05 03 11 4 00 00000  3 198,4 2 500,0 2 600,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Электроснаб-
жение»

001 05 03 11 4 01 00000  3 198,4 2 500,0 2 600,0

Мероприятия в области 
электроснабжения

001 05 03 11 4 01 02010  3 198,4 2 500,0 2 600,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 11 4 01 02010 200 3 198,4 2 500,0 2 600,0

Муниципальная програм-
ма «Благоустройство и 
санитарное содержание 
территории муниципаль-
ного образования «Мо-
розовское городское по-
селение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 05 03 15 0 00 00000  61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплексы процессных 
мероприятий

001 05 03  15 4 00 00000  61 731,4 9 732,2 10 121,5

Комплекс процессных ме-
роприятий «Проектные ра-
боты и схемы в рамках бла-
гоустройства территории»

001 05 03 15 4 01 00000  6 346,5 0,0 0,0

Проектные работы и схе-
мы в рамках благоустрой-
ства территории

001 05 03 15 4 01 01770  6 346,5 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 15 4 01 01770 200 6 346,5 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Санитарное 
содержание территории 
муниципального образо-
вания»

001 05 03 15 4 02 00000  42 285,0 500,0 520,0

Санитарное содержание 
территории муниципаль-
ного образования

001 05 03 15 4 02 01760  7 557,0 500,0 520,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 15 4 02 01760 200 7 557,0 500,0 520,0

Мероприятия по созда-
нию мест (площадок) 
накопления твердых 
коммунальных отходов, 
областной бюджет

001 05 03 15 0 02 S4790  0,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 15 0 02 S4790 200 0,0 0,0 0,0

Комплекс процессных ме-
роприятий «Благоустрой-
ство территории»

001 05 03 15 4 03 00000  13 099,9 9 232,2 9 601,5

Благоустройство терри-
тории 

001 05 03 15 4 03 01730  13 099,9 9 232,2 9 601,5

Закупка товаров, работ, 
услуг в целях капитально-
го ремонта государствен-
ного имущества

001 05 03 15 4 03 01730 400 0,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 15 4 03 01730 200 9 790,2 9 232,2 9 601,5

Благоустройство террито-
рии областной бюджет

001 05 03 15 4 03 01730  3 309,7 0,0 0,0

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) соб-
ственности

001 05 03 15 4 03 01730 400 3 309,7 0,0 0,0

Основное мероприятие 
«Устойчивое развитие 
территории администра-
тивного центра муници-
пального образования»

001 05 03 21 4 01 00000  2 267,7 0,0 0,0

Устойчивое развитие 
территории администра-
тивного центра муници-
пального образования, 
областной бюджет

001 05 03 21 4 01 S4660  2 267,7 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 21 4 01 S4660 200 2 267,7 0,0 0,0

Муниципальная про-
грамма «Формиро-
вание комфортной 
городской среды на 
территории муниципаль-
ного образования «Мо-
розовское городское по-
селение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 
в 2019-2024 годах»

001 05 03 24 0 00 00000  10 440,9 0,0 0,0

Федеральные проекты, 
входящие в состав наци-
ональных проектов

001 05 03 24 2 00 00000  10 440,9 0,0 0,0

Федеральный проект 
«Формирование комфорт-
ной городской среды»

001 05 03 24 2 F2 00000  10 440,9 0,0 0,0

Благоустройство обще-
ственных территорий 
муниципального обра-
зования, федеральный и 
областной бюджет

001 05 03 24 2 F2 55550  9 396,8 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 24 2 F2 55550 200 9 396,8 0,0 0,0

Благоустройство обще-
ственных территорий 
муниципального образо-
вания, местный бюджет

001 05 03 24 2 F2 55550  1 044,1 0,0 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 24 2 F2 55550 200 1 044,1 0,0 0,0

Муниципальная програм-
ма «О содействии участия 
населения в осущест-
влении местного самоу-
правления на территории 
сельских населенных пун-
ктов МО «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области»

001 05 03 25 0 00 00000  631,3 673,2 0,0

Комплексы процессных 
мероприятий

001 05 03 25 4 00 00000  631,3 673,2 0,0

Комплекс процессных 
мероприятий «Меропри-
ятия, направленные на 
содействие участия насе-
ления в осуществлении 
местного самоуправления 
на территории сельских 
населенных пунктов»

001 05 03 25 4 01 00000  631,3 673,2 0,0

Мероприятия, направ-
ленные на содействие 
участия населения в осу-
ществлении местного 
самоуправления на тер-
ритории сельских насе-
ленных пунктов, област-
ной бюджет

001 05 03 25 4 01 S4770  568,2 605,9 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 25 4 01 S4770 200 568,2 605,9 0,0

Мероприятия, направ-
ленные на содействие 
участия населения в осу-
ществлении местного са-
моуправления на террито-
рии сельских населенных 
пунктов, местный бюджет

001 05 03 25 4 01 S4770  63,1 67,3 0,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 25 4 01 S4770 200 63,1 67,3 0,0

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 05 03 18 0 00 00000  2 100,0 1 800,0 1 800,0

Непрограммные расходы 001 05 03 18 7 00 00000  2 100,0 1 800,0 1 800,0
Непрограммные расходы 001 05 03 18 7 01 00000  2 100,0 1 800,0 1 800,0
Мероприятия в области 
благоустройства

001 05 03 18 7 01 08160  2 100,0 1 800,0 1 800,0

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 05 03 18 7 01 08160 100 1 748,6 1 748,6 1 748,6

Иные бюджетные ассиг-
нования

001 05 03 18 7 01 08160 200 351,4 51,4 51,4

ОБРАЗОВАНИЕ 001 07 00   2 240,7 1 125,7 837,2
Молодежная политика и 
оздоровление детей

001 07 07   2 240,7 1 125,7 837,2

Муниципальная про-
грамма «Организация 
культурно-массовых ме-
роприятий, молодежная 
политика, развитие физи-
ческой культуры и спорта   
в муниципальном обра-
зовании «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области» 

001 07 07 12 0 00 00000  2 240,7 1 125,7 837,2

Комплексы процессных 
мероприятий

001 07 07 12 4 00 00000  2 240,7 1 125,7 837,2

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий в сфере мо-
лодежной политики, в том 
числе направленных на 
развитие интеллектуаль-
ных и творческих способ-
ностей детей и молодежи»

001 07 07 12 4 04 00000  2 240,7 1 125,7 837,2

Мероприятия в области 
молодежной политики

001 07 07 12 4 04 00960  2 240,7 1 125,7 837,2

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 07 07 12 4 04 00960 200 1 530,0 513,4 533,9

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 07 07 12 4 04 00960 300 150,0 42,0 43,7

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 07 07 12 4 04 00960 600 240,0 249,6 259,6

Поддержка деятельно-
сти молодежных обще-
ственных организаций, 
объединений, инициатив 
и развитию доброволь-
ческого (волонтерского) 
движения, содействию 
трудовой адаптации и за-
нятости молодежи 

001 07 07 12 4 04 S4330  320,7 320,7 0,0

Молодежная политика и 
оздоровление детей

001 07 07 12 4 04 S4330 200 288,7 288,7 0,0

Молодежная политика и 
оздоровление детей

001 07 07 12 4 04 S4330 200 32,0 32,0 0,0

КУЛЬТУРА,  КИНЕМАТО-
ГРАФИЯ

001 08 00   43 003,3 43 025,7 43 025,8

Культура 001 08 01   43 003,3 43 025,7 43 025,8
Муниципальная про-
грамма «Организация 
культурно-массовых ме-
роприятий, молодежная 
политика, развитие физи-
ческой культуры и спорта   
в муниципальном обра-
зовании «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области» 

001 08 01 12 0 00 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 08 01 12 4 00 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Комплекс процессных ме-
роприятий «Обеспечение 
стимулирующих выплат ра-
ботникам муниципальных 
учреждений культуры»

001 08 01 12 4 05 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Обеспечение стимулиру-
ющих выплат работникам 
муниципальных учрежде-
ний культуры из местного 
бюджета

001 08 01 12 4 05 S0360  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 12 4 05 S0360 600 6 470,4 6 470,4 6 470,4

Обеспечение стимулиру-
ющих выплат работникам 
муниципальных учрежде-
ний культуры из област-
ного бюджета

001 08 01 12 4 05 S0360  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 12 4 05 S0360 600 6 470,4 6 470,4 6 470,4

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 08 01 18 0 00 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0

Непрограммные расходы 001 08 01 18 7 00 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0
Непрограммные расходы 001 08 01 18 7 01 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0
Межбюджетные транс-
ферты

001 08 01 18 7 01 00130  1 718,5   

Межбюджетные транс-
ферты

001 08 01 18 7 01 00130 500 1 718,5   

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
муниципального бюджет-
ного учреждения «Дом 
Культуры им. Н.М. Чека-
лова»

001 08 01 18 7 01 06160  28 344,0 30 084,9 30 085,0

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 18 7 01 06160 600 28 344,0 30 084,9 30 085,0

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 001 10 00   294,3 256,1 266,4
Пенсионное обеспечение 001 10 01   138,3 143,8 149,6
Непрограммные расходы 001 10 01 17 3 01 00000  138,3 143,8 149,6
Доплата к пенсии муни-
ципальным служащим

001 10 01 17 3 01 00130  138,3 143,8 149,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 10 01 17 3 01 00130 300 138,3 143,8 149,6

Социальное обеспечение 
населения

001 10 03   156,0 112,3 116,8

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 10 03 18 0 00 00000  156,0 112,3 116,8

Непрограммные расходы 001 10 03 18 7 00 00000  156,0 112,3 116,8
Непрограммные расходы 001 10 03 18 7 01 00000  156,0 112,3 116,8
Выплаты Почетным граж-
данам муниципального 
образования в рамках 
непрограммных расхо-
дов органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 10 03 18 7 01 00120  156,0 112,3 116,8

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 10 03 18 7 01 00120 300 156,0 112,3 116,8

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ

001 11 00   769,0 120,0 124,8

Другие вопросы в обла-
сти физической культуры 
и спорта

001 11 05   769,0 120,0 124,8

Муниципальная про-
грамма «Организация 
культурно-массовых ме-
роприятий, молодежная 
политика, развитие физи-
ческой культуры и спорта   
в муниципальном обра-
зовании «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области» 

001 11 05 12 0 00 00000  769,0 120,0 124,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 11 05 12 4 00 00000  554,0 120,0 124,8

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий,  направлен-
ных на развитие физиче-
ской культуры и спорта»

001 11 05 12 4 03 00000  554,0 120,0 124,8

Развитие спорта в посе-
лении

001 11 05 12 4 03 00810  554,0 120,0 124,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 11 05 12 4 03 00810 200 485,0 90,0 93,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 11 05 12 4 03 00810 300 69,0 30,0 31,2

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 11 05 12 4 03 00810  215,0 0,0 0,0

Другие вопросы в обла-
сти физической культуры 
и спорта

001 11 05 12 4 03 00810 600 215,0 0,0 0,0

СРЕДСТВА МАССОВОЙ 
ИНФОРМАЦИИ

001 12 00   3 625,0 4 279,3 4 469,4

Обеспечение опублико-
вания и распространения 
правовых актов муници-
пального образования в 
рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 12 02 18 7 01 00060  3 600,0 4 279,3 4 469,4

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 12 02 18 7 01 00060 200 3 600,0 4 279,3 4 469,4

Обслуживание муници-
пального долга

001 13 01 18 7 01 09981 730 25,0 0,0 0,0

Приложение № 6
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024г. № 16

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по разделам и подразделам

классификации расходов бюджетов на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 
годов

Наименование Рз ПР Сумма (тыс. руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5 6
Всего   319 555,1 190 533,4 220 497,2
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 106 853,5 86 456,6 86 304,5
Функционирование высшего должностного 
лица субъекта Российской Федерации и му-
ниципального образования

01 02 0,0 0,0 0,0

Функционирование законодательных 
(представительных) органов государствен-
ной власти и представительных органов 
муниципальных образований

01 03 4 488,3 3 993,9 4 081,7

Функционирование Правительства Россий-
ской Федерации, высших исполнительных 
органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных админи-
страций

01 04 52 584,9 35 869,9 33 810,3

Обеспечение проведения выборов и рефе-
рендумов

01 07 0,0 0,0 0,0

Резервные фонды 01 11 1 150,0 1 560,0 1 622,4
Другие общегосударственные вопросы 01 13 48 630,3 45 032,8 46 790,1
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 692,8 760,6 829,6
Мобилизационная и вневойсковая подго-
товка

02 03 692,8 760,6 829,6

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВО-
ОХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

03 00 8 669,4 321,2 333,8

Защита населения и территории от послед-
ствий чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, гражданская оборона

03 09 8 662,4 314,2 326,8

Другие вопросы в области национальной 
безопасности и правоохранительной дея-
тельности

03 14 7,0 7,0 7,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 59 284,5 29 749,1 60 047,6
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 50 504,5 22 599,1 58 797,6
Другие вопросы в области национальной 
экономики

04 12 8 780,0 7 150,0 1 250,0

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 00 94 122,5 24 439,0 24 258,1
Жилищное хозяйство 05 01 3 263,0 0,0 0,0
Коммунальное хозяйство 05 02 10 489,8 9 733,6 9 736,6
Благоустройство 05 03 80 369,7 14 705,4 14 521,5
ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 2 240,7 1 125,7 837,2
Молодежная политика 07 07 2 240,7 1 125,7 837,2
КУЛЬТУРА,  КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 43 003,3 43 025,7 43 025,8
Культура 08 01 43 003,3 43 025,7 43 025,8
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 294,3 256,1 266,4
Пенсионное обеспечение 10 01 138,3 143,8 149,6
Социальное обеспечение населения 10 03 156,0 112,3 116,8
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 769,0 120,0 124,8
Массовый спорт 11 02 0,0 0,0 0,0
Другие вопросы в области физической куль-
туры и спорта

11 05 769,0 120,0 124,8

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 3 600,0 4 279,3 4 469,4
Периодическая печать и издательства 12 02 3 600,0 4 279,3 4 469,4
ОБСЛУЖИВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА 13 01 25,0 0,0 0,0

     
Приложение № 7

к решению совета депутатов
МО «Морозовское городское поселение»

от 31.05.2024г. № 16
ПЕРЕЧЕНЬ

главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств
муниципального образования «Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области» на 2024 год

1. Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств:
 Совет депутатов МО «Морозовское городское поселение»
 Получатель: - Совет депутатов муниципального образования «Морозовское го-
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Комплексы процессных 
мероприятий

001 07 07 12 4 00 00000  2 240,7 1 125,7 837,2

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий в сфере мо-
лодежной политики, в том 
числе направленных на 
развитие интеллектуаль-
ных и творческих способ-
ностей детей и молодежи»

001 07 07 12 4 04 00000  2 240,7 1 125,7 837,2

Мероприятия в области 
молодежной политики

001 07 07 12 4 04 00960  2 240,7 1 125,7 837,2

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 07 07 12 4 04 00960 200 1 530,0 513,4 533,9

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 07 07 12 4 04 00960 300 150,0 42,0 43,7

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 07 07 12 4 04 00960 600 240,0 249,6 259,6

Поддержка деятельно-
сти молодежных обще-
ственных организаций, 
объединений, инициатив 
и развитию доброволь-
ческого (волонтерского) 
движения, содействию 
трудовой адаптации и за-
нятости молодежи 

001 07 07 12 4 04 S4330  320,7 320,7 0,0

Молодежная политика и 
оздоровление детей

001 07 07 12 4 04 S4330 200 288,7 288,7 0,0

Молодежная политика и 
оздоровление детей

001 07 07 12 4 04 S4330 200 32,0 32,0 0,0

КУЛЬТУРА,  КИНЕМАТО-
ГРАФИЯ

001 08 00   43 003,3 43 025,7 43 025,8

Культура 001 08 01   43 003,3 43 025,7 43 025,8
Муниципальная про-
грамма «Организация 
культурно-массовых ме-
роприятий, молодежная 
политика, развитие физи-
ческой культуры и спорта   
в муниципальном обра-
зовании «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области» 

001 08 01 12 0 00 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 08 01 12 4 00 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Комплекс процессных ме-
роприятий «Обеспечение 
стимулирующих выплат ра-
ботникам муниципальных 
учреждений культуры»

001 08 01 12 4 05 00000  12 940,8 12 940,8 12 940,8

Обеспечение стимулиру-
ющих выплат работникам 
муниципальных учрежде-
ний культуры из местного 
бюджета

001 08 01 12 4 05 S0360  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 12 4 05 S0360 600 6 470,4 6 470,4 6 470,4

Обеспечение стимулиру-
ющих выплат работникам 
муниципальных учрежде-
ний культуры из област-
ного бюджета

001 08 01 12 4 05 S0360  6 470,4 6 470,4 6 470,4

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 12 4 05 S0360 600 6 470,4 6 470,4 6 470,4

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 08 01 18 0 00 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0

Непрограммные расходы 001 08 01 18 7 00 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0
Непрограммные расходы 001 08 01 18 7 01 00000  30 062,5 30 084,9 30 085,0
Межбюджетные транс-
ферты

001 08 01 18 7 01 00130  1 718,5   

Межбюджетные транс-
ферты

001 08 01 18 7 01 00130 500 1 718,5   

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
муниципального бюджет-
ного учреждения «Дом 
Культуры им. Н.М. Чека-
лова»

001 08 01 18 7 01 06160  28 344,0 30 084,9 30 085,0

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 08 01 18 7 01 06160 600 28 344,0 30 084,9 30 085,0

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 001 10 00   294,3 256,1 266,4
Пенсионное обеспечение 001 10 01   138,3 143,8 149,6
Непрограммные расходы 001 10 01 17 3 01 00000  138,3 143,8 149,6
Доплата к пенсии муни-
ципальным служащим

001 10 01 17 3 01 00130  138,3 143,8 149,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 10 01 17 3 01 00130 300 138,3 143,8 149,6

Социальное обеспечение 
населения

001 10 03   156,0 112,3 116,8

Непрограммные рас-
ходы органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 10 03 18 0 00 00000  156,0 112,3 116,8

Непрограммные расходы 001 10 03 18 7 00 00000  156,0 112,3 116,8
Непрограммные расходы 001 10 03 18 7 01 00000  156,0 112,3 116,8
Выплаты Почетным граж-
данам муниципального 
образования в рамках 
непрограммных расхо-
дов органов местного 
самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 10 03 18 7 01 00120  156,0 112,3 116,8

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 10 03 18 7 01 00120 300 156,0 112,3 116,8

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ

001 11 00   769,0 120,0 124,8

Другие вопросы в обла-
сти физической культуры 
и спорта

001 11 05   769,0 120,0 124,8

Муниципальная про-
грамма «Организация 
культурно-массовых ме-
роприятий, молодежная 
политика, развитие физи-
ческой культуры и спорта   
в муниципальном обра-
зовании «Морозовское 
городское поселение 
Всеволожского муници-
пального района Ленин-
градской области» 

001 11 05 12 0 00 00000  769,0 120,0 124,8

Комплексы процессных 
мероприятий

001 11 05 12 4 00 00000  554,0 120,0 124,8

Комплекс процессных ме-
роприятий «Организация 
мероприятий,  направлен-
ных на развитие физиче-
ской культуры и спорта»

001 11 05 12 4 03 00000  554,0 120,0 124,8

Развитие спорта в посе-
лении

001 11 05 12 4 03 00810  554,0 120,0 124,8

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 11 05 12 4 03 00810 200 485,0 90,0 93,6

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

001 11 05 12 4 03 00810 300 69,0 30,0 31,2

Предоставление субси-
дий бюджетным, авто-
номным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям

001 11 05 12 4 03 00810  215,0 0,0 0,0

Другие вопросы в обла-
сти физической культуры 
и спорта

001 11 05 12 4 03 00810 600 215,0 0,0 0,0

СРЕДСТВА МАССОВОЙ 
ИНФОРМАЦИИ

001 12 00   3 625,0 4 279,3 4 469,4

Обеспечение опублико-
вания и распространения 
правовых актов муници-
пального образования в 
рамках непрограммных 
расходов органов местно-
го самоуправления муни-
ципального образования 
«Морозовское городское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области»

001 12 02 18 7 01 00060  3 600,0 4 279,3 4 469,4

Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных (муни-
ципальных) нужд

001 12 02 18 7 01 00060 200 3 600,0 4 279,3 4 469,4

Обслуживание муници-
пального долга

001 13 01 18 7 01 09981 730 25,0 0,0 0,0

Приложение № 6
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от 31.05.2024г. № 16

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по разделам и подразделам

классификации расходов бюджетов на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 
годов

Наименование Рз ПР Сумма (тыс. руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5 6
Всего   319 555,1 190 533,4 220 497,2
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 106 853,5 86 456,6 86 304,5
Функционирование высшего должностного 
лица субъекта Российской Федерации и му-
ниципального образования

01 02 0,0 0,0 0,0

Функционирование законодательных 
(представительных) органов государствен-
ной власти и представительных органов 
муниципальных образований

01 03 4 488,3 3 993,9 4 081,7

Функционирование Правительства Россий-
ской Федерации, высших исполнительных 
органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных админи-
страций

01 04 52 584,9 35 869,9 33 810,3

Обеспечение проведения выборов и рефе-
рендумов

01 07 0,0 0,0 0,0

Резервные фонды 01 11 1 150,0 1 560,0 1 622,4
Другие общегосударственные вопросы 01 13 48 630,3 45 032,8 46 790,1
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 692,8 760,6 829,6
Мобилизационная и вневойсковая подго-
товка

02 03 692,8 760,6 829,6

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВО-
ОХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

03 00 8 669,4 321,2 333,8

Защита населения и территории от послед-
ствий чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, гражданская оборона

03 09 8 662,4 314,2 326,8

Другие вопросы в области национальной 
безопасности и правоохранительной дея-
тельности

03 14 7,0 7,0 7,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 59 284,5 29 749,1 60 047,6
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 50 504,5 22 599,1 58 797,6
Другие вопросы в области национальной 
экономики

04 12 8 780,0 7 150,0 1 250,0

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 00 94 122,5 24 439,0 24 258,1
Жилищное хозяйство 05 01 3 263,0 0,0 0,0
Коммунальное хозяйство 05 02 10 489,8 9 733,6 9 736,6
Благоустройство 05 03 80 369,7 14 705,4 14 521,5
ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 2 240,7 1 125,7 837,2
Молодежная политика 07 07 2 240,7 1 125,7 837,2
КУЛЬТУРА,  КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 43 003,3 43 025,7 43 025,8
Культура 08 01 43 003,3 43 025,7 43 025,8
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 294,3 256,1 266,4
Пенсионное обеспечение 10 01 138,3 143,8 149,6
Социальное обеспечение населения 10 03 156,0 112,3 116,8
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 769,0 120,0 124,8
Массовый спорт 11 02 0,0 0,0 0,0
Другие вопросы в области физической куль-
туры и спорта

11 05 769,0 120,0 124,8

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 3 600,0 4 279,3 4 469,4
Периодическая печать и издательства 12 02 3 600,0 4 279,3 4 469,4
ОБСЛУЖИВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА 13 01 25,0 0,0 0,0

     
Приложение № 7

к решению совета депутатов
МО «Морозовское городское поселение»

от 31.05.2024г. № 16
ПЕРЕЧЕНЬ

главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств
муниципального образования «Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области» на 2024 год

1. Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств:
 Совет депутатов МО «Морозовское городское поселение»
 Получатель: - Совет депутатов муниципального образования «Морозовское го-

родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
2. Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств:
 Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселе-

ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
 Получатели бюджетных средств:
 Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселе-

ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
 МКУ «ЦИП «Ресурс»
МКУ «Специализированная служба»

Приложение № 8
к решению совета депутатов

МО «Морозовское городское поселение»
от  31.05.2024 г. № 16

Формы и объем межбюджетных трансфертов
в бюджет муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» 

Ленинградской области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов
Наименование Сумма (тыс. руб.)

2024 год 2025 год 2026 год
1 2 3 4
ВСЕГО 1 139,7 0,0 0,0
Иные межбюджетные трансферты на осуществление 
контрольных функций органов местного самоуправ-
ления поселения

107,7 0,0 0,0

Иные межбюджетные трансферты на исполнение 
полномочий поселения в бюджетной сфере

932,4 0,0 0,0

Иные межбюджетные трансферты на исполнение 
полномочий поселения жилищной сфере

99,6 0,0 0,0

   

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года   № 18
О внесении изменений в решение совета депутатов муниципального об-
разования от 12.04.2024 г. № 7 «Об установлении границ территории, на 
которой осуществляется территориальное общественное самоуправление 
(ТОС), и регистрация устава ТОС

В соответствии со статьей 27 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области», в целях исправления техниче-
ской опечатки, допущенной в графической части решения, совет депутатов принял   

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в решение совета депутатов муниципального образования «Морозов-

ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» от 12.04.2024 г. № 7 «Об установлении границ территории, на которой осу-
ществляется территориальное общественное самоуправление (ТОС), и регистрация 
устава ТОС (далее-Решение) следующие изменения:

1.1. Приложение № 1 к Решению изложить в новой редакции, согласно приложе-
нию к настоящему решению. 

2. Опубликовать настоящее решение и приложение к нему в газете «Морозовская 
муниципальная газета» и разместить на официальном сайте муниципального обра-
зования www.adminmgp.ru.

4. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального обнародова-
ния и распространяется на правоотношения, возникшие с 30.04.2024 г. 

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на и.о. главы адми-
нистрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» Крайнова Д.И. 

Глава муниципального образования                                                       С.А. Пирютков  

Приложение 
к решению от 31.05.2024 г. № 17

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского Муниципального района Ленинградской области»
от 12.04.2024 года № 7

ГРАНИЦЫ ТЕРРИТОРИИ
«Частный сектор улиц Зеленая – Ладожская - Труда», на которой осуществляется 

территориальное общественное самоуправление
В границы ТОС входит территория: вдоль улицы Ладожская, включая дома 27,27, 

27а, 27к3 и дома 28, 28а, далее вдоль улицы Зеленая включая дома 3, 5, 7, 9, 11, 13,17 
и дома 2а, 6,8, 10 ,12 до пересечения с улицей Труда, включая дома 12А, 14А, 15, 16, 
16А, 17, 17/1, 17б, 18, 18/1, 71 и 73 до пересечения с улицей Спорта.

                 - границы ТОС

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая  2024 года №  19
О внесении изменений в Порядок проведения конкурса на за-
мещение должности главы администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области», утвержденный 
Постановлением совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» от 20.10.2017 г. № 32 

На основании ст. 37 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального 
закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 
Областного закона Ленинградской области от 11.02.2015 г. № 1-оз  «Об особенностях 
формирования органов местного самоуправления муниципальных образований Ленин-
градской области», Областного закона Ленинградской области от 11.03.2008 г. № 14-оз 
«О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области», ст. 39 
Устава муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области», в целях приведения норматив-
но-правовых актов представительного органа местного самоуправления в соответствие с 
действующим законодательством Российской Федерации, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в Порядок проведения конкурса на замещение должности главы ад-

министрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержденный 
Постановлением совета депутатов муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
от 20.10.2017 г. № 32 (далее-Порядок), утвержденный Постановлением совета депу-
татов муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» от 20.10.2017 г. № 32, следу-
ющие изменения и дополнения:

1.1. Подпункт 3 пункта 4.1 Порядка изложить в следующей редакции:
«3) анкету, предусмотренную статьей 15.2 Федерального закона от 02.03.2007 г. 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;».
 1.2. Подпункт 8 пункта 5.5 Порядка изложить в следующей редакции:

«8) представления при поступлении на муниципальную службу подложных доку-
ментов и (или) заведомо ложных сведений, подтверждающих соблюдение ограни-
чений, запретов и требований, нарушение которых препятствует замещению долж-
ности муниципальной службы, либо непредставления документов и (или) сведений, 
свидетельствующих о несоблюдении ограничений, запретов и требований, наруше-
ние которых препятствует замещению должности муниципальной службы;».

1.3. Пункт 5.7. Порядка изложить в следующей редакции:
«5.7. Конкурсная комиссия не позднее, чем за 3 календарных дня до начала вто-

рого этапа конкурса извещает о дате, месте и времени его проведения граждан, до-
пущенных к участию в конкурсе.». 

1.4. Пункт 5.8. Порядка изложить в следующей редакции:  
«5.8. Факт неявки претендента без уважительной причины на заседание конкурс-

ной комиссии приравнивается к факту подачи им заявления о снятии своей канди-
датуры.». 

1.5. Пункт 5.17. Порядка изложить в следующей редакции:  
«5.17. Конкурс признается несостоявшимся в случае, если в результате проведе-

ния конкурса не были выявлены кандидаты, отвечающие   квалификационным   тре-
бованиям   к   должности   главы администрации муниципального образования.».

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газета».
3. Разместить настоящее решение и приложения к нему на официальном сайте 

муниципального образования www.adminmgp.ru.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу муници-

пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

Глава муниципального образования                                                С.А. Пирютков

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года № 20 
О внесении изменений в Порядок принятия решений о признании безна-
дежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет по доходам 
бюджета, администрируемым Администрацией муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области», утвержденный Постановлением совета 
депутатов муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 
26.07.2016 г. № 42 

В соответствии со статьей 47.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации, по-
становлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих 
требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию за-
долженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации» 
и в целях совершенствования организации работы по сокращению безнадежной к 
взысканию задолженности в администрации, в целях приведения в нормативно-пра-
вовых актов органов местного самоуправления в соответствие с действующим феде-
ральным законодательством Российской Федерации, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию 

задолженности по платежам в бюджет по доходам бюджета, администрируемым 
Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее-Порядок), 
утвержденный Постановлением совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» от 26.07.2016 г. № 42, следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 2 Порядка изложить в следующей редакции:
«2. Платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок (задолженность по 

платежам в бюджет по администрируемым доходам бюджета) признаются безна-
дежными к взысканию в случае:

1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления 
его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законода-
тельством Российской Федерации; 

2) признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика пла-
тежей в бюджет в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 
127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по платежам в 
бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества должника; 

2.1) признания банкротом гражданина, не являющегося индивидуальным пред-
принимателем, в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 
127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по платежам в 
бюджет, не погашенной после завершения расчетов с кредиторами в соответствии с 
указанным Федеральным законом; 

3) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолжен-
ности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества 
организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) ука-
занной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством 
Российской Федерации; 

4) применения актов об амнистии или о помиловании в отношении осужденных 
к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым 
администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности 
по платежам в бюджет; 

5) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании 
исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного доку-
мента по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федераль-
ного закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», 
если с даты образования задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти 
лет, в следующих случаях: 

- размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установ-
ленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкрот-
стве) для возбуждения производства по делу о банкротстве; 

- судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет 
банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутстви-
ем средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение проце-
дур, применяемых в деле о банкротстве; 

6) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из 
единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного 
судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного 
производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по ос-
нованию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона 
от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», - в части задол-
женности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности иму-
щества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) 
указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении 
юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответ-
ствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной 
регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» недействи-
тельным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к 
взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в 
бюджетном (бухгалтерском) учете.».

1.2. Пункт 3 Порядка изложить в следующей редакции:
«3. Наряду со случаями, предусмотренными пунктом 2 настоящего Порядка, неу-

плаченные административные штрафы признаются безнадежными к взысканию, если 
судьей, органом, должностным лицом, вынесшими постановление о назначении адми-
нистративного наказания, в случаях, предусмотренных Кодексом Российской Федера-
ции об административных правонарушениях, вынесено постановление о прекращении 
исполнения постановления о назначении административного наказания.». 

1.3. Пункт 4 Порядка изложить в следующей редакции: 
«4. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам 

в бюджет по администрируемым доходам бюджета принимается на основании сле-
дующих документов, подтверждающих обстоятельства, предусмотренные пунктами 
2 и 3 настоящего Порядка:

а) выписка из отчетности администратора доходов бюджета об учитываемых 
суммах задолженности по уплате платежей в бюджет муниципального образования;

б) справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению 
взыскания задолженности по платежам в бюджет муниципального образования;

 в) документы, подтверждающие случаи признания безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет муниципального образования, в том числе:

- документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика плате-
жей в бюджет или подтверждающий факт объявления его умершим;

- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реа-
лизации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет, являвшегося 
индивидуальным предпринимателем, а также документ, содержащий сведения из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекраще-
нии физическим лицом - плательщиком платежей в бюджет деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя в связи с принятием судебного акта о признании 
его несостоятельным (банкротом);
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- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реали-

зации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет;
- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юриди-

ческих лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - пла-
тельщика платежей в бюджет;

документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц об исключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из 
указанного реестра по решению регистрирующего органа;

- акт об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в 
виде штрафа или судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов 
бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;

- постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного 
производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по ос-
нованию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона 
«Об исполнительном производстве»;

- судебный акт о возвращении заявления о признании должника несостоятель-
ным (банкротом) или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с от-
сутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение 
процедур, применяемых в деле о банкротстве;

- постановление о прекращении исполнения постановления о назначении адми-
нистративного наказания.». 

1.4. Подпункт 2 пункта 8 Порядка изложить в следующей редакции: 
«2) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика ор-
ганизации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица (при 
наличии);». 

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газета».
3. Разместить настоящее решение и приложения к нему на официальном сайте 

муниципального образования www.adminmgp.ru.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на и.о. главы админи-

страции муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» Крайнова Д.И.

Глава муниципального образования                                              С.А. Пирютков

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ  ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года № 22 
О назначении публичных слушаний по проекту решения совета депу-

татов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» за 2023 год»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, с Федеральным 
законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципальный района 
Ленинградской области», рассмотрев проект решения «Об утверждении отчета об 
исполнении бюджета муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за  2023 год», 
совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1.  Поручить администрации муниципального образования «Морозовское город-

ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
опубликовать Проект решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за  2023 год», в порядке, установ-
ленном для официального обнародования муниципальных правовых актов и иной 
официальной информации, с размещением проекта в сети «Интернет».

2.  Назначить проведение публичных слушаний на 21 июня 2024 года на 14 ч.00 
мин. в здании МБУ «Дом Культуры им. Чекалова» по адресу: Ленинградская область, 
Всеволожский район, г.п.им. Морозова, пл. Культуры, д. 3.

3.  Поручить администрации муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» организо-
вать проведение публичных слушаний по проекту решения «Об утверждении отчета об 
исполнении бюджета муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за 2023 год».

4. Утвердить информационное сообщение о проведении публичных слушаний, 
согласно Приложению № 1 настоящего решения.       

5.    Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.
6.  Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная га-

зета» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» adminmgp.ru.

Глава муниципального образования                                                  С.А. Пирютков 

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожский муниципальный район Ленинградской области»
от «31» мая 2024 г. № 

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
 о проведении публичных слушаний по проекту решения совета депутатов

 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области» за 2023 год»
Проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии с Положением 

о порядке проведения публичных слушаний на территории муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области», утвержденным решением совета депутатов № 40 от 26 
июня 2018 года.

С информацией о проекте, подлежащем рассмотрению на публичных слушаниях 
можно ознакомиться:

- по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п.им. Морозова, ул. 
Спорта, д. 5, до 20 июня 2024 года включительно;

- на официальном сайте муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» www.
adminmgp.ru;

- в официальном печатном источнике средств массовой информации в газете 
«Морозовская муниципальная газета».

Собрание участников публичных слушаний состоится 21 июня 2024 года в 14 ч.00 
мин. в здании МБУ «Дом Культуры им. Чекалова» по адресу: Ленинградская область, 
Всеволожский район, г.п.им. Морозова, пл. Культуры, д. 3.

Предложения и поправки к проекту решения «Об утверждении отчета об испол-
нении бюджета муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за 2023 год» при-
нимаются в письменной форме до 20 июня 2024 года включительно с 10:00 до 12:00 
часов по адресу: Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, дом № 5. 

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «31» мая 2024 года № 23  
О назначении старосты деревни Кошкино муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», областным зако-
ном Ленинградской области от 28.12.2018 № 147-оз «О старостах сельских населенных 
пунктов Ленинградской области и содействии участию населения в осуществлении мест-
ного самоуправления в иных формах на частях территорий муниципальных образований 
Ленинградской области», решением совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» от 25.03.2019 г. № 23 «Об организации деятельности старост сельских насе-
ленных пунктов и участии населения в осуществлении местного самоуправления в иных 
формах на частях территорий муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», Уставом 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» и на основании  протокола схода граждан 
деревни Ганнибаловка от 04 мая 2024 года, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Назначить Железова Владимира Сергеевича, 19.05.1951 г.р., зарегистрирован-

ного по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, Морозовское город-

ское поселение, дер. Кошкино, д. 10а, старостой деревни Кошкино муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» сроком на пять лет.

2. Разместить настоящее решение на официальном сайте муниципального образо-
вания www.adminmgp.ru и  опубликовать в газете «Морозовская муниципальная газета».

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на исполняющего 

обязанности главы администрации муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
Крайнова Д.И. 

Глава муниципального образования  С.А. Пирютков

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 
13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастро-
вой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 

на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов 
незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмо-

тренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ  
«О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на ос-
новании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 
168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2023 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленин-
градское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») 
проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением 
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключе-
нием случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 
2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 21.05.2024 № 314 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федераль-
ного закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером: 47:10:0929002:16 (строка приложения 900230).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 
13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения кадастро-
вой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 

на территории Ленинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов 
незавершенного строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмо-

тренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ  
«О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на ос-
новании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2021 года № 
168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2023 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленин-
градское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») 
проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключением 
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключе-
нием случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 
2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 21.05.2024 № 315 в по-
становление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверж-
дении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, 
помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 
3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесены изме-
нения в отношении 3 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:13:0000000:21518 (строка приложения 2139988), 47:13:0000000:21523 (строка при-
ложения 2140190), 47:13:0000000:21519 (строка приложения 2141154).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-

ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 

Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 23.05.2024 № 330 «О вне-
сении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8 ноября 
2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на террито-
рии Ленинградской области» в постановление № 706 внесены изменения в отношении 
12 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 47:13:0000000:5438 
(строка приложения 213792), 47:13:0000000:5491 (строка приложения 213842), 
47:06:0514001:211 (строка приложения 353326), 47:13:0000000:7114 (строка приложе-
ния 390635), 47:13:1202028:119 (строка приложения 393972), 47:13:1202028:131 (строка 
приложения 393978), 47:13:1202028:234 (строка приложения 394011), 47:13:1202028:236 
(строка приложения 394012), 47:01:0000000:20732 (строка приложения 597663), 
47:22:0342001:984 (строка приложения 1946269), 47:22:0342001:985 (строка приложения 
1946270), 47:29:0000000:25653 (строка приложения 1988394).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-

ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 23.05.2024 № 331 
«О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесе-
ны изменения в отношении 4 объектов недвижимого имущества с кадастровыми 
номерами: 47:22:0625007:33 (строка приложения 1944624), 47:13:0000000:21518 
(строка приложения 2005919), 47:13:0000000:21519 (строка приложения 2005920), 
47:13:0000000:21523 (строка приложения 2005921).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стои-
мости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), располо-

женных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 28.05.2024 № 347 
«О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), располо-
женных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесено из-
менение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номером: 
47:01:0000000:29915 (строка приложения 1196532).

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024      № 354_ 
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района» Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена ), для их использования в целях, 
предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 
Российской Федерации».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной 
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) 
земель, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области 
(государственная собственность на которые не разграничена ), для их использования в 
целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» от 15.07.2022 №443 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сер-
витута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на террито-
рии муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района» Ленинградской области (государственная собственность на 
которые не разграничена ), для их использования в целях, предусмотренных подпун-
ктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 354

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Установление 
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, располо-
женных на территории муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена ), для их использования в 
целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 

Российской Федерации» 
 (Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в отношении 

земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации») 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-

куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан 
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ле-
нинградской области в лице администраций муниципальных образований Ленин-
градской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), 
предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного харак-
тера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) 

земель, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской об-
ласти (государственная собственность на которые не разграничена), для их исполь-
зования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 
кодекса Российской Федерации». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях ста-

тьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Земельного кодекса РФ).
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы 

собственности на земельный участок.
2.1.2. Настоящий административный регламент применяется в случаях установ-

ления публичного сервитута для:
1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспече-

ния свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его бе-
реговой полосе, за исключением случаев, если свободный доступ к такому объекту 
ограничен в соответствии с федеральным законом;

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов 
государственной геодезической сети, нивелирных пунктов государственной нивелир-
ной сети, гравиметрических пунктов государственной гравиметрической сети, а так-
же геодезических пунктов геодезических сетей специального назначения, создание 
которых организовано органами государственной власти, органами местного самоу-
правления, и подъездов к ним (с 01.04.2024);

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном участке;
4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;
5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;
6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном по-

рядке на земельных участках в сроки, продолжительность которых соответствует 
местным условиям и обычаям;

7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакультуры 
(рыбоводства);

2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
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Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 23.05.2024 № 330 «О вне-
сении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8 ноября 
2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на террито-
рии Ленинградской области» в постановление № 706 внесены изменения в отношении 
12 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 47:13:0000000:5438 
(строка приложения 213792), 47:13:0000000:5491 (строка приложения 213842), 
47:06:0514001:211 (строка приложения 353326), 47:13:0000000:7114 (строка приложе-
ния 390635), 47:13:1202028:119 (строка приложения 393972), 47:13:1202028:131 (строка 
приложения 393978), 47:13:1202028:234 (строка приложения 394011), 47:13:1202028:236 
(строка приложения 394012), 47:01:0000000:20732 (строка приложения 597663), 
47:22:0342001:984 (строка приложения 1946269), 47:22:0342001:985 (строка приложения 
1946270), 47:29:0000000:25653 (строка приложения 1988394).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-

ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 23.05.2024 № 331 
«О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесе-
ны изменения в отношении 4 объектов недвижимого имущества с кадастровыми 
номерами: 47:22:0625007:33 (строка приложения 1944624), 47:13:0000000:21518 
(строка приложения 2005919), 47:13:0000000:21519 (строка приложения 2005920), 
47:13:0000000:21523 (строка приложения 2005921).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой стои-
мости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), располо-

женных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня ис-
правления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает 
внесение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определе-
ния кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 28.05.2024 № 347 
«О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), располо-
женных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесено из-
менение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номером: 
47:01:0000000:29915 (строка приложения 1196532).

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024      № 354_ 
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района» Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена ), для их использования в целях, 
предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 
Российской Федерации».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной 
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) 
земель, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области 
(государственная собственность на которые не разграничена ), для их использования в 
целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» от 15.07.2022 №443 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сер-
витута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на террито-
рии муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района» Ленинградской области (государственная собственность на 
которые не разграничена ), для их использования в целях, предусмотренных подпун-
ктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 354

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Установление 
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, располо-
женных на территории муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена ), для их использования в 
целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 

Российской Федерации» 
 (Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в отношении 

земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации») 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опе-

куны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан 
либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ле-
нинградской области в лице администраций муниципальных образований Ленин-
градской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), 
предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения информационного харак-
тера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) 

земель, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской об-
ласти (государственная собственность на которые не разграничена), для их исполь-
зования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 
кодекса Российской Федерации». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях ста-

тьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Земельного кодекса РФ).
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы 

собственности на земельный участок.
2.1.2. Настоящий административный регламент применяется в случаях установ-

ления публичного сервитута для:
1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспече-

ния свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его бе-
реговой полосе, за исключением случаев, если свободный доступ к такому объекту 
ограничен в соответствии с федеральным законом;

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов 
государственной геодезической сети, нивелирных пунктов государственной нивелир-
ной сети, гравиметрических пунктов государственной гравиметрической сети, а так-
же геодезических пунктов геодезических сетей специального назначения, создание 
которых организовано органами государственной власти, органами местного самоу-
правления, и подъездов к ним (с 01.04.2024);

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном участке;
4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;
5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;
6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном по-

рядке на земельных участках в сроки, продолжительность которых соответствует 
местным условиям и обычаям;

7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакультуры 
(рыбоводства);

2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии со-
глашения);

2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при тех-

нической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении 

муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) - в Ад-

министрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использова-
нием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об установлении публичного сервитута (Приложение 4 к настоящему 

административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  (Приложение 3 к 

административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 кален-

дарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута 
и прилагаемых к ходатайству документов, но не ранее чем 15 дней со дня опубли-
кования сообщения о возможном установлении публичного сервитута в порядке, 
установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов 
поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и (или) зе-
мель, в отношении которых подано указанное ходатайство.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований к 

графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности 
определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату 
электронного документа, содержащего указанные сведения»; 

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к админи-
стративному регламенту).

В ходатайстве должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае если заявителем является 
физическое лицо);

- наименование и место нахождения заявителя, государственный регистраци-
онный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогопла-
тельщика (в случае если заявителем является юридическое лицо);

- цель установления публичного сервитута в соответствии с пп. 1-7 п. 4 статьи 23 
Земельного кодекса РФ;

- испрашиваемый срок публичного сервитута;
- срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным ис-
пользованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществле-
нием деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут 
(при возникновении таких обстоятельств). 

- обоснование необходимости установления публичного сервитута;
- кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении кото-

рых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное 
описание местоположения таких земельных участков;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2) сведения о границах публичного сервитута, включающие описание местополо-

жения границ публичного сервитута и характерных точек этих границ;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 

подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представля-
ет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, ска-
нируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части 
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина 
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение Администрации в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запра-
шивает следующие документы (сведения):

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) 

о земельном участке;
- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых пода-

но ходатайство об установлении публичного сервитута.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по соб-

ственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

1. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом:

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, пред-
усмотренные п.2.6 настоящего административного регламента;

3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается пу-

бличный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, 
технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определен-
ных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается 
установить публичный сервитут;

2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается пу-
бличный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав 
на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в 
использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижи-
мого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более 
чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищно-
го строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отно-
шении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются 
в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (пере-
носа), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном 
участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в 
письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, 
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

4) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, пре-
пятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом 
планировки территории;

5) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные 
статьей 23 Земельного кодекса Российской Федерации.

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обосно-
ванным и содержать указание на все основания отказа, предусмотренные настоящим 
административным регламентом.

Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется ор-
ганом, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в срок не 
более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и доку-
ментов заявителю без рассмотрения.

1.  Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на 
установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;

2.  Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не пред-
усмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ;

3.  К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены докумен-
ты, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента;

4.  Подача ходатайства и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установленных 
настоящим административным регламентом;

В случае установления оснований, указанных в п.2.10.1 настоящего админи-
стративного регламента, Администрация в срок не более чем 5 рабочих дней со дня 
поступления ходатайства возвращает его без рассмотрения. Решение о возврате хо-
датайства и документов без рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и 
содержать указание на причины принятого решения (Приложение 2 к настоящему 
административному регламенту).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в Админи-
страцию;

при направлении ходатайства почтовой связью в Администрацию - в день посту-
пления ходатайства в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 
или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении муни-
ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-
нем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о 
режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инва-
лиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной 
услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
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знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получение 
результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом пре-
доставляющем такие услуги подразделении соответствующей Администрации или 
МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-
ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо 
от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муници-
пальной услуги - не более 1 рабочего дня.

2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 26 дней.

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги – не более 2 дней. 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию ходатайства и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-
явителем ходатайство и документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установ-
ленном порядке ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация хода-
тайства и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заре-
гистрированного ходатайства и документов сотруднику Администрации, ответствен-
ному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) 
максимальный срок их выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях оцен-
ки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги,

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п. 2.10.1 адми-
нистративного регламента, формирование и представление проекта решения о воз-
врате ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание со-
ответствующего решения;

3 действие: формирование и направление в течение не более 3 рабочих дней с 
даты окончания первой административной процедуры межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и по-
лучение ответов на межведомственные запросы;

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о 
правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута (в случае отсутствия оснований для возврата хода-
тайства и документов на основании п. 2.10.1 административного регламента) в течение 
не более 7 рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры;

5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ мер, 
направленных на выявление правообладателей земельных участков; 

6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства 
и документов проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административных действий - не более 26 дней, но не 
ранее чем 15 дней со дня опубликования сообщения о возможном установлении пу-
бличного сервитута в порядке, установленном для официального опубликования (об-
народования) правовых актов поселения, городского округа, по месту нахождения зе-
мельного участка и (или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение ходатайства и документов 
и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без рас-

смотрения заявителю, установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмо-

трения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта соответствующего решения, ходатайства и документов должностному лицу 
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
ходатайства и документов, а также проекта решения должностным лицом Админи-
страции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в те-
чение не более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по резуль-
татам рассмотрения ходатайства и документов о предоставления муниципальной услуги. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов тре-
бованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и доку-
ментов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмо-
трения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги спосо-
бом, указанным заявителем, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: упол-
номоченный работник Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление зая-
вителю результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги способом, указанным в ходатайстве.

3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать следу-
ющую информацию:

1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об уста-

новлении публичного сервитута;
3) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении ко-

торых устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местоположения 
таких земельных участков;

4) срок публичного сервитута;
5) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с 
осуществлением публичного сервитута (при наличии такого срока);

6) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, в 
случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответ-
ствии с указанными документами;

7) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установле-
ния публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся 
в государственной и муниципальной собственности, и не предоставленных гражда-
нам или юридическим лицам;

8) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения 
которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного сер-
витута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной 
и муниципальной собственности, и не предоставленных гражданам или юридиче-
ским лицам;

9) указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать со-
стояние земельного участка, пригодное для использования в соответствии с видом 
разрешенного использования, а в случае неисполнения данного обязательства при-
вести земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения указанной обя-
занности.

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются границы 
публичного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прилагаются к ре-
шению об установлении публичного сервитута.

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Адми-
нистрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия:

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем офици-
альном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган ре-
гистрации прав;

3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являющихся 
правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об 
учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, ко-
пии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.

3.1.8. Срок публичного сервитута определяется в соответствии со статьей 23 Зе-
мельного кодекса РФ.

3.1.9. Плата за публичный сервитут определяется в соответствии со статьей 39.46 
Земельного кодекса РФ.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи ходатайства через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде ходатай-

ства на оказание муниципальной услуги;
- приложить к ходатайству электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.4.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, 

doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-

средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
- 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электронного документа.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 

функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-

ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче ходатайства на предоставление услуги отмечает в соответству-
ющем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной ква-
лифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административ-
ным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административного 
регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут от-
ветственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, яв-
ляющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 
«МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
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функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче ходатайства на предоставление услуги отмечает в соответству-
ющем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной ква-
лифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути до-
пущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административ-
ным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административного 
регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут от-
ветственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, яв-
ляющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 
«МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  
«Установление публичного сервитута в отношении 

земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации»

Ходатайство об установлении публичного сервитута
1 Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области»
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного 
сервитута)

2 Сведения о заявителе – физическом лице
2.1 Фамилия
2.2 Имя
2.3 Отчество (при наличии)
2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федера-

ции, населенный пункт, улица, дом)
2.5 Адрес электронной почты
2.6 Телефон
2.7 Реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя
3 Сведения о заявителе – юридическом лице
3.1 Полное наименование
3.2 Сокращенное наименование
3.3 Организационно-правовая форма
3.4 Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федера-

ции, населенный пункт, улица, дом)
3.5 Фактический адрес (индекс, субъект Российской Феде-

рации, населенный пункт, улица, дом)
3.6 Адрес электронной почты
3.7 ОГРН
3.8 ИНН
4 Сведения о представителе заявителя:
4.1 Фамилия

Имя
Отчество (при наличии)

4.2 Адрес электронной почты
4.3 Телефон
4.4 Наименование и реквизиты документа, подтверждаю-

щего полномочия представителя заявителя
5 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельно-

го(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные пп.1-7 п.4 ст. 23 
Земельного кодекса Российской Федерации):  ______________________________

6 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________
7 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование зе-

мельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижи-
мости в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) 
_______________________________________________

8 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________
9 Кадастровые номера земельных участков (при их нали-

чии), в отношении которых испрашивается публичный 
сервитут и границы которых внесены в Единый государ-
ственный реестр недвижимости

10 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на 
ПГУ ЛО/ЕПГУ

11 Документы, прилагаемые к ходатайству: _________________________________
12 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематиза-

цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничто-
жение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработ-
ки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции), в том числе в автоматизированном режиме

13 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представ-
ления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в 
них сведения соответствуют требованиям, установленным законодательством

14 Подпись: Дата:
_________________
(подпись)

_______________
(инициалы, фамилия)

«__» ____ ____ г.

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях 

статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»
Кому: ____________________________
Адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
 Эл. почта:________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услу-
ги ____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к нему 
документов принято решение о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, 
по следующим основаниям: _________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным 

регламентом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без 
рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации      
     _________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях 

статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»
Кому: ____________________________
Адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
 Эл. почта:________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услу-
ги _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следую-
щим основаниям: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административ-
ным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной 

услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации       _________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях 

статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»
РЕШЕНИЕ

(распоряжение и т.д.)
____________________   № ________

Об установлении публичного сервитута
По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об уста-

новлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастро-
выми номерами ________________ , расположенных (адрес или описание местополо-
жения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение об установлении 
публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земельных участков 
(земель) в целях ________________________________________

____________________________________________________________________
(в соответствии с пп. 1-7 п.4 ст.23 Земельного кодекса РФ).

Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведение об обладателе публичного сервитута.
2. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых 

устанавливается публичный сервитут: _______________ ;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель: ____

__________________________________________________________
3. Срок публичного сервитута: __________________ ;
4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осу-
ществлением сервитута (при наличии такого срока): _______________________ ;

6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов в 
случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответ-
ствии с указанными документами (при наличии решений): ;

7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установле-
ния публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам 
или юридическим лицам (при наличии): _________________________________ ;

9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения 
которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сер-
витута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной 
(государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам): _________________________ ;

10. указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать со-
стояние земельного участка, пригодное для использования в соответствии с видом 
разрешенного использования, а в случае неисполнения данного обязательства приве-
сти земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения указанной обязанно-
сти:_____________________________________________

Глава Администрации             _________________

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024     № 363 
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешений на проведение работ по сохранению 
объектов культурного наследия муниципального значения».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администраци-

ей муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения», согласно приложению к настоящему постановле-
нию.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 363

Административный регламент
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на проведение работ
 по сохранению объектов культурного наследия муниципального значения»

(Сокращенное наименование - «Выдача разрешений»)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
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1. Общие положения  
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления); 

индивидуальные предприниматели (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-

дического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя в силу 

полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, графиках работы, контактных теле-
фонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
на сайте Администрации МО ««Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района» Ленинградской области (далее - Администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение 

работ по сохранению объектов культурного наследия муниципального значения».
Сокращенное наименование: «Выдача разрешений».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация. Структурным подраз-

делением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Сектор 
по Архитектуре градостроительству и землеустройству.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

маются:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информацион-
ных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного 

наследия муниципального значения (далее - Разрешение) по форме согласно приложе-
нию № 1 к настоящему Административному регламенту;  

2) выдача уведомления об отказе в выдаче Разрешения по форме согласно прило-
жению № 6 к настоящему административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
В ОМСУ;
в МФЦ; 
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ (при техни-

ческой реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) в случае представления документов на бумажном носителе - не более 30 рабочих 

дней с даты регистрации заявления о выдаче Разрешения в ОМСУ. Продление срока 
оказания муниципальной услуги не предусмотрено;

2) в случае представления документов посредством обращения на Единый портал - 
не более 15 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче Разрешения в ОМСУ. 
Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем на 
3 рабочих дня, в случае необходимости уточнения (дополнения) Заявителем представ-
ленных документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги, размещен также на официальном сайте Администрации в сети Ин-
тернет по адресу https://adminmgp.ru/.

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (па-
мятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»

Постановление Правительства РФ от 15.07.2009 № 569 «Об утверждении Положе-
ния о государственной историко-культурной экспертизе»

Приказ Минкультуры России от 21.10.2015 № 2625 «Об утверждении порядка вы-
дачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, 
включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памят-
ников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия» (далее – Порядок)

Нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Выдача Разрешения осуществляется на основании представленных Заявителем до-
кументов:

2.6.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (страницы документа, удосто-
веряющего личность заявителя, содержащие информацию о фамилии, имени и отчестве 
заявителя, паспортные данные заявителя, место постоянной регистрации заявителя);

документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка 
из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юри-
дического лица)).

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет  документ, удостоверяющий личность и один из документов, оформленных 
в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния поселения или главой местной администрации муниципального района и специаль-
но уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального 
района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории 
населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены на-
чальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соедине-
ний, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других 
органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, чле-
нов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром 
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены 
начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администра-
цией этой организации.

2.6.2. В случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на 
объекте культурного наследия:

2.6.2.1. при представлении документов на бумажном носителе:
1) заявление о выдаче Разрешения по форме согласно приложению 2 
к настоящему Административному регламенту, подлинник в 1 экземпляре (Предо-

ставляется отдельно на каждого заявителя, осуществляющего работы по сохранению 

объектов культурного наследия);
  2) копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта 

культурного наследия либо на проведение технического обследования объекта культур-
ного наследия, прошитая и пронумерованная, заверенная Заявителем, в 1 экземпляре;

  3) схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследо-
ваний в виде шурфов и зондажей, подлинник, в 1 экземпляре.

2.6.2.2. При представлении документов посредством обращения на Единый портал: 
1) заполненная интерактивная форма заявления о выдаче Разрешения (Заполняет-

ся отдельно на каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта 
культурного наследия);

2) электронный образ договора на разработку проектной документации по сохра-
нению объекта культурного наследия либо на проведение технического обследования 
объекта культурного наследия (или в форме электронного документа);

3) электронный образ схем (графического плана), изображающих места проведения 
натурных исследований в виде шурфов и зондажей;

2.6.3. В случае проведения работ по реставрации и (или) приспособлению объекта 
культурного наследия для современного использования:

2.6.3.1. при представлении документов на бумажном носителе:
1) заявление о выдаче Разрешения по рекомендуемому образцу (приложение № 3 к 

Административному регламенту), подлинник, в 1 экземпляре (Представляется отдельно на 
каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта культурного наследия).

2) копия письма о согласовании проектной документации по сохранению объекта 
культурного наследия соответствующим Органом охраны культурного наследия, в 1 эк-
земпляре (Не представляется, если Заявитель является субподрядчиком и ранее данная 
документация была представлена генеральным подрядчиком);

3) копия документа на проведение авторского надзора, прошитая и пронумерован-
ная, заверенная Заявителем, в 1 экземпляре (Не представляется, если Заявитель явля-
ется субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным 
подрядчиком);

4) копия документа на проведение технического надзора, прошитая и пронумеро-
ванная, заверенная Заявителем, в 1 экземпляре (Не представляется, если Заявитель яв-
ляется субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным 
подрядчиком);

5) копия документа на проведение научного руководства, прошитая и пронумеро-
ванная, заверенная Заявителем, в 1 экземпляре;

6) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурно-
го наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, существующими 
на момент подачи заявления о выдаче Разрешения (при наличии), прошитая и прону-
мерованная, заверенная Заявителем, в 1 экземпляре;

2.6.3.2. при представлении документов посредством обращения на Единый портал/
ПГУ ЛО:

1) заполненная интерактивная форма заявления о выдаче Разрешения (Заполняет-
ся отдельно на каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта 
культурного наследия);

2) реквизиты письма о согласовании проектной документации соответствующим 
Органом охраны культурного наследия (Не представляется, если Заявитель является 
субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным под-
рядчиком);

3) электронный образ документа (или электронный документ) на проведение ав-
торского надзора (Не представляется, если Заявитель является субподрядчиком и ранее 
данная документация была представлена генеральным подрядчиком);

4) электронный образ документа (или электронный документ) на проведение тех-
нического надзора (Не представляется, если Заявитель является субподрядчиком и ра-
нее данная документация была представлена генеральным подрядчиком);

5) электронный образ документа (или электронный документ) на проведение науч-
ного руководства (Не представляется, если Заявитель является субподрядчиком и ранее 
данная документация была представлена генеральным подрядчиком);

6) электронный образ договора подряда на выполнение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, 
существующими на момент подачи заявления о выдаче Разрешения (или в форме элек-
тронного документа) (при наличии);

2.6.4. В случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе 
комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которо-
му угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения 
состояния объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего 
времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета 
охраны объекта культурного наследия:

2.6.4.1 при представлении документов на бумажном носителе:
1) заявление о выдаче Разрешения по рекомендуемому образцу (приложение N 4 к 

Административному регламенту), подлинник, в 1 экземпляре (Представляется отдельно на 
каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта культурного наследия).

2) документы, указанные в подпунктах 3 – 6 подпункта 2.6.3.1 настоящего Админи-
стративного регламента;

3) проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации 
и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, подписанная упол-
номоченными лицами, подлинник, в 1 экземпляре (Не представляется, если Заявитель 
является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генераль-
ным подрядчиком.)

2.6.4.2 при представлении документов посредством обращения на Единый портал/
ПГУ ЛО:

1) заполненная интерактивная форма заявления о выдаче Разрешения (Заполняет-
ся отдельно на каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта 
культурного наследия)

2) документы, указанные в подпунктах 3 - 6 подпункта 2.6.3.2 Административного 
регламента;

3) электронный образ проектной документации (рабочей документации) по проведе-
нию консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, под-
писанной уполномоченными лицами (Не представляется, если Заявитель является субпод-
рядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком)

2.6.5. В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного насле-
дия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без 
изменения его особенностей, составляющих предмет охраны:

2.6.5.1 при представлении документов на бумажном носителе:
1) заявление о выдаче Разрешения по форме согласно приложению 5 
к настоящему Административному регламенту (Представляется отдельно на каждо-

го Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта культурного наследия);
2) документы, указанные в пунктах 3, 5 и 6 пункта 2.6.3.1 настоящего Администра-

тивного регламента;
3) проектная документация (рабочая документация) либо рабочие чертежи на прове-

дение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованные с за-
казчиком, подлинник, в 1 экземпляре (Не представляется, если Заявитель является субпод-
рядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком).

2.6.5.2. при представлении документов посредством обращения на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при технической реализации)

1) заполненная интерактивная форма заявления о выдаче Разрешения (Заполняет-
ся отдельно на каждого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объекта 
культурного наследия)

2) документы, указанные в пунктах 3, 5 и 6 пункта 2.6.3.2 настоящего Администра-
тивного регламента

3) электронный образ проектной документации (рабочей документации) либо рабо-
чих чертежей на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких 
работ, согласованных с заказчиком (Не представляется, если Заявитель является субпод-
рядчиком и ранее данная документация была представлена генеральным подрядчиком).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (све-
дения) на заявителя:

- правоустанавливающие документы на объект культурного наследия, если право 
на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра 
и картографии;

- лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного 
наследия;

- заключение государственной историко-культурной экспертизы, содержащей вы-
вод о соответствии проектной документации на проведение работ по сохранению

объектов культурного наследия требованиям государственной охраны объектов 
культурного наследия в случае подачи заявления, указанного в пункте 2.6.3 настоящего 
Административного регламента. 

При отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведе-
ний), указанных в настоящем пункте, посредством автоматизированной  информацион-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской обла-
сти,  документы (сведения) запрашиваются  на бумажном носителе.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 
настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от 
заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе настоящим Административным регламентом; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, 
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО (при 
технической реализации) и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче Разрешения подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем;

3) представленные заявителем документы недействительны;
4) указанные в заявлении сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги:
1) отсутствие у Заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по со-

хранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче 
Разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких докумен-
тов, служащих основанием для предоставления Разрешения;

3) несоответствие представленных документов требованиям пунктам 5.3 и 5.4 
Порядка, требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от 
25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культу-
ры) народов Российской Федерации»;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее 
согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

5) некомплектность представленных документов, перечисленных в пункте 2.6 насто-
ящего Административного регламента, или недостоверность указанных в них сведений;

6) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.
Отказ в предоставлении Разрешения не является препятствием для повторного об-

ращения за предоставлением Разрешения.
2.10.1. Внесение изменений в выданное Разрешение не допускается.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в ОМСУ:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ –  в день поступления запроса 

в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день посту-

пления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО (при технической реализации) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ 
ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, пан-
дусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.14.2. У входа в здание обеспечивается необходимое количество парковочных 
мест для личного транспорта, в том числе мест для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.4. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.5. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.6. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.8. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-
тренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО 
(при технической реализации).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении ре-

зультата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляет-

ся при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - 1 рабочий день;

2) Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю – 
25 (10  в случае получения посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней с даты регистрации  
заявления в ОМСУ;

3) Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги – 4 ра-
бочих дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в орган, от-

ветственный за предоставление муниципальной услуги (наименование) или в администра-
цию муниципального образования Ленинградской области на имя главы администрации 
муниципального образования Ленинградской области, заявления с комплектом докумен-
тов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями 
по выполнению административной процедуры по приему заявлений, в том числе по-
ступивших через ЕПГУ/ПГУ ЛО, проверке документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, и подготовке проектов решений о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги (далее - исполнитель).

При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждающего 

полномочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов в соответствии с описью, 

оформленной в двух экземплярах. Один экземпляр описи подшивается в дело, другой с 
отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день приема вручает зая-
вителю под роспись или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении (в случае если документы поступили в ОМСУ/Организацию по почте).

В описи указываются:
- дата приема заявления и документов;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество листов в каждом документе;
- фамилия и инициалы ответственного специалиста, принявшего документы и сде-

лавшего соответствующую запись в книге регистрации входящих документов, а также 
его подпись;

- фамилия и инициалы заявителя, а также его подпись;
- номер телефона, по которому заявитель может узнать о стадии рассмотрения до-

кументов;
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных 

заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества 
представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах под-
чисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет с 
оригиналом (в случае если представлены копии документов);

4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов документов, 
выданных государственными органами, и нотариально заверенных копий документов;

5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с 
нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня прие-
ма заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю способом, 
указанным в заявлении, уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный 
срок выявленных нарушений и(или) представления документов, которые отсутствуют;

6) регистрирует заявление:
- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом 

оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме 
прилагаемых к нему документов;

3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация 
заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Административного регламента, 
или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Администра-
тивного регламента по форме приложения 7 к Административному регламенту. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 рабочий день  
с момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Админи-
стративного регламента.

3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и приня-
тие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю:

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
принятие решения.

Содержание административного действия (административных действий),  продол-
жительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет 
представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6 Административно-
го регламента, на комплектность и достоверность, проверку сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям получения муниципальной услуги, формирует и  направляет соответствующий(е) 
запрос(ы) – 19 (6 в случае получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней;

2) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит  
проект решения в форме соответствующего Разрешения или отказа в выдаче Разре-
шения  с учетом поступившего ответа на межведомственный запрос, его согласует и 
подписывает у руководителя, заместителя руководителя Администрации – 6 (4 в случае 
получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за  принятие решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.3.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 25 (10 – в слу-
чае получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней.

3.1.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: принятие  соответ-

ствующего  решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия,  продолжительность и (или) мак-

симальный срок его выполнения:
1) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги произво-

дится информирование заявителя или представителя заявителя о времени и месте по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае получения 
документов посредством МФЦ либо ПГУ ЛО/ЕПГУ отсканированные документы (Разре-
шение или отказ в выдаче Разрешения) передается в МФЦ под роспись  Разрешение или 
отказ в выдаче Разрешения – 1 рабочий день после даты принятия решения; 

2) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении 
(3 рабочих дня). 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 4 рабочих дня.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-

лю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-

морозовка_12-69_документы4.indd   38 07.06.2024   19:40:09



ОФИЦИАЛЬНО 39морозовка Выпуск 12 (69) /  7 июня 2024
- представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе настоящим Административным регламентом; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, 
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО (при 
технической реализации) и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче Разрешения подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем;

3) представленные заявителем документы недействительны;
4) указанные в заявлении сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги:
1) отсутствие у Заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по со-

хранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче 
Разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких докумен-
тов, служащих основанием для предоставления Разрешения;

3) несоответствие представленных документов требованиям пунктам 5.3 и 5.4 
Порядка, требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от 
25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культу-
ры) народов Российской Федерации»;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее 
согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

5) некомплектность представленных документов, перечисленных в пункте 2.6 насто-
ящего Административного регламента, или недостоверность указанных в них сведений;

6) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.
Отказ в предоставлении Разрешения не является препятствием для повторного об-

ращения за предоставлением Разрешения.
2.10.1. Внесение изменений в выданное Разрешение не допускается.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в ОМСУ:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ –  в день поступления запроса 

в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день посту-

пления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО (при технической реализации) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ 
ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, пан-
дусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.14.2. У входа в здание обеспечивается необходимое количество парковочных 
мест для личного транспорта, в том числе мест для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.4. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.5. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.6. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.8. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-
тренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО 
(при технической реализации).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении ре-

зультата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляет-

ся при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - 1 рабочий день;

2) Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю – 
25 (10  в случае получения посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней с даты регистрации  
заявления в ОМСУ;

3) Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги – 4 ра-
бочих дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в орган, от-

ветственный за предоставление муниципальной услуги (наименование) или в администра-
цию муниципального образования Ленинградской области на имя главы администрации 
муниципального образования Ленинградской области, заявления с комплектом докумен-
тов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями 
по выполнению административной процедуры по приему заявлений, в том числе по-
ступивших через ЕПГУ/ПГУ ЛО, проверке документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, и подготовке проектов решений о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги (далее - исполнитель).

При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждающего 

полномочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов в соответствии с описью, 

оформленной в двух экземплярах. Один экземпляр описи подшивается в дело, другой с 
отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день приема вручает зая-
вителю под роспись или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении (в случае если документы поступили в ОМСУ/Организацию по почте).

В описи указываются:
- дата приема заявления и документов;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество листов в каждом документе;
- фамилия и инициалы ответственного специалиста, принявшего документы и сде-

лавшего соответствующую запись в книге регистрации входящих документов, а также 
его подпись;

- фамилия и инициалы заявителя, а также его подпись;
- номер телефона, по которому заявитель может узнать о стадии рассмотрения до-

кументов;
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных 

заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества 
представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах под-
чисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет с 
оригиналом (в случае если представлены копии документов);

4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов документов, 
выданных государственными органами, и нотариально заверенных копий документов;

5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с 
нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня прие-
ма заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю способом, 
указанным в заявлении, уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный 
срок выявленных нарушений и(или) представления документов, которые отсутствуют;

6) регистрирует заявление:
- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом 

оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме 
прилагаемых к нему документов;

3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация 
заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Административного регламента, 
или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Администра-
тивного регламента по форме приложения 7 к Административному регламенту. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 рабочий день  
с момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 2.6 Админи-
стративного регламента.

3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и приня-
тие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю:

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
принятие решения.

Содержание административного действия (административных действий),  продол-
жительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет 
представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6 Административно-
го регламента, на комплектность и достоверность, проверку сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям получения муниципальной услуги, формирует и  направляет соответствующий(е) 
запрос(ы) – 19 (6 в случае получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней;

2) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит  
проект решения в форме соответствующего Разрешения или отказа в выдаче Разре-
шения  с учетом поступившего ответа на межведомственный запрос, его согласует и 
подписывает у руководителя, заместителя руководителя Администрации – 6 (4 в случае 
получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за  принятие решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.3.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 25 (10 – в слу-
чае получения заявления посредствам ЕПГУ/ПГУ ЛО) рабочих дней.

3.1.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: принятие  соответ-

ствующего  решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия,  продолжительность и (или) мак-

симальный срок его выполнения:
1) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги произво-

дится информирование заявителя или представителя заявителя о времени и месте по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае получения 
документов посредством МФЦ либо ПГУ ЛО/ЕПГУ отсканированные документы (Разре-
шение или отказ в выдаче Разрешения) передается в МФЦ под роспись  Разрешение или 
отказ в выдаче Разрешения – 1 рабочий день после даты принятия решения; 

2) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении 
(3 рабочих дня). 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 4 рабочих дня.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-

лю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-

лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ 
следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в ОМСУ;
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление 

на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы;
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО, либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомствен-
ного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед 
ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных до-
кументов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заяви-
телю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

в день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на 
прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес ОМСУ, по которому 
необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентифика-
ционный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо предста-
вить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен 
на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии 
с графиком работы ОМСУ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы 
хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо 
ОМСУ, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему 
заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ переводит документы в архив 
АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель 
явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо ОМСУ, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед 
ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо ОМСУ уведомляет заявителя о принятом решении с помощью 
указанных в заявлении средств связи, выдает документ при личном обращении заяви-
теля в ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформлен-
ное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах специалист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа 
с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплано-
вой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную от-
ветственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-

градской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющий-
ся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассма-
триваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 

подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предостав-

ление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:
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а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-

вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-

видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим 
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 
услуг, принятым с учетом положений Постановления Правительства Ленинградской 
области от 30.01.2020 № 36 «Об утверждении Порядка электронного документооборо-
та между государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», 
органами исполнительной власти Ленинградской области и организациями, участвую-
щими в предоставлении государственных услуг».

 
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов 

культурного наследия муниципального значения» 
(составленное по форме, согласно приложению  № 1   

к приказу Министерства культуры Российской Федерации
от 21 октября 2015 г. N 2625)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников истории
и культуры) народов Российской Федерации,

или выявленного объекта культурного наследия
№ __________________ от _____________

В  соответствии  с  пунктом  2 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002  года  
N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации»

Выдано     

(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-пра-
вовой формы или Ф.И.О. - индивидуального предпринимателя проводящей(го) 

работы по сохранению объектов культурного наследия)
ИНН

 
ОГРН/ОГРНИП

  
Адрес места нахождения

(места жительства)
                                                       (индекс)     (Республика, область, район, город)

                                               (улица)                    (дом)        (корпус)        (офис)

Лицензия  на  осуществление деятельности по сохранению объектов культурного
наследия:
Выдана
           (N лицензии)                   (дата выдачи лицензии)
Виды работ:<1>
____________________________________________________________________
на объекте культурного наследия федерального значения:
____________________________________________________________________

(наименование и историко-культурное значение Объекта)
____________________________________________________________________

(адрес места нахождения Объекта по БТИ)
Основание для выдачи разрешения:
Договор подряда (контракт)
на выполнение работ:             
____________________________________________________________________

(дата и N)
Согласно: 
____________________________________________________________________

(наименование научно-проектной и (или) проектной документации)
разработанной 
____________________________________________________________________

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)
ИНН 
ОГРН/ОГРНИП

  
Лицензия  на  осуществление 
деятельности по сохранению 
объектов культурного наследия

           (N лицензии)                   (дата выдачи лицензии)
Адрес места нахождения

организации

                                                       (индекс)     (Республика, область, район, город)

                                               (улица)                    (дом)        (корпус)        (офис)
Согласованной ____________________________________________________

                (наименование органа, дата и N согласования документации)
Авторский надзор: _____________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организа-
ции)

ИНН 7 8 4 0 3 3 6 8 4 1
 
ОГРН/ОГРНИП

  
Адрес места нахождения

организации

                                                       (индекс)     (Республика, область, район, город)

                                               (улица)                    (дом)        (корпус)        (офис)
Договор (приказ)
на осуществление
авторского надзора   ____________________________________________________
                                 (дата и N)

Научное руководство: __________________________________________________
                                       (должность. Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________
(наименование документа, дата и N)

Технический надзор _________________________________ _____________                                                                              
(должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организа-
ции)
ИНН

 
ОГРН/ОГРНИП

Договор (приказ)
на осуществление
технического надзора:  _________________________________________________

                                           (дата и N)
Адрес места нахождения

организации

                                                       (индекс)     (Республика, область, район, город)

                                               (улица)                    (дом)        (корпус)        (офис)
Разрешение выдано на срок до «_____» _________________  _____года
_______________________________ ______________ ________
(Должность, уполномоченного лица                    (Подпись)  М.П.                   (Ф.И.О.)
         органа охраны)
___________________________________________________________________
<1> Указывается конкретный(ые) вид(ы) работ, согласно перечню, указанному в 

заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта куль-
турного наследия.

<2> Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-исследователь-
ские и изыскательские работы, консервацию  (противоаварийные работы), ремонт.

<3> Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-исследова-
тельские и изыскательские работы, ремонт. 

ИНСТРУКЦИЯ
ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ РАБОТЫ

ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ
1. На месте проведения работ иметь заверенное в установленном порядке настоящее 

разрешение и необходимую проектную документацию для выполнения работ по сохра-
нению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее - Объект).

2. Выполнять условия настоящего разрешения, не допуская отступлений и измене-
ний проекта в натуре без надлежащего разрешения организаций, согласовавших про-
ектную документацию.

3. Проводить систематические научно-исследовательские работы в процессе про-
ведения работ на Объекте.

4. Обеспечить научную фиксацию Объекта в процессе проведения работ, допол-
нительные обмеры, фотографирование до начала работ, в процессе их проведения и 
после окончания работ.

5. Обеспечить сохранение всех элементов Объекта, обнаруженных раскрытием в 
процессе исследований и проведения работ на Объекте.

6. Своевременно составлять акты на скрытые работы и этапы работ.
7. Вести Общий журнал производства работ.
8. Приостанавливать работы на основании принятых решений уполномоченных ор-

ганов государственной охраны объектов культурного наследия, научного руководства, 
авторского и технического надзора.

9. В случае продолжения проведения работ на Объекте, по истечении срока дей-
ствия настоящего разрешения получить новое разрешение.

10. После окончания действия настоящего разрешения и по окончанию выполнен-
ных работ представить к приемке работ по сохранению Объекта выполненные работы 
для оформления Акта приемки выполненных работ по сохранению Объекта.

11. Настоящее разрешение не предоставляет право на проведение работ, затраги-
вающих конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности Объекта.

_____________________ _________________  (_____________________)
(должность, получившего            (подпись)                (Ф.И.О.)
«__» __________ 20__ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения»

от «__» __________ 20___ г. N ____          
Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного 
объекта культурного наследия:

 Научно-исследовательские и изыскательские работы
на объекте культурного наследия

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его

   организационно-правовой формы или фамилия, имя,
          отчество - для физического лица)

ИНН
 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                         
Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи  разрешения на проведение  ра-

бот  по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) 
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)

улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при технической реализации)

Приложение: <4>
копия договора на разработку проектной документации 
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

схемы (графический план), изображающие места проведения
натурных исследований в виде шурфов и зондажей     в __ экз. на __ л.

_________________            ___________     ________________________________
(Должность)                       (Подпись)  М.П.                        (Ф.И.О. полностью)
____________________________________________________________________ 
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
<2>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-

цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.
<3>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-

нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<4> Нужное отметить - «V».
 

Приложение № 3
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения»

от «__» __________ 20___ г. N ____                                  
Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>:
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного 
объекта культурного наследия:

       Реставрация объекта культурного наследия, приспособление 
объекта культурного наследия для современного использования

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его

   организационно-правовой формы или фамилия, имя,
          отчество - для физического лица)

ИНН
 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                         
Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи  разрешения  на проведение  работ  

по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государствен-
ный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
 Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение: <4>
копии титульных листов проектной документации
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

копия письма о согласовании проектной документации в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение авторского надзора    в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение технического надзора  в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора                   в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение технического надзора                 в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение научного руководства                 в __ экз. на __ л.

копия договора подряда на выполнение работ по
сохранению объекта культурного наследия            в __ экз. на __ л.

________________ ___________   __________________________________
(Должность)           (Подпись) М.П.        (Ф.И.О. полностью)
 ____________________________________________________________________ 
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
<2>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-

цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.
<3>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-

нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 4
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения»

Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Консервация объекта культурного наследия, 
противоаварийные работы на объекте культурного наследия

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его

   организационно-правовой формы или фамилия, имя,
          отчество - для физического лица)

ИНН
 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                       
Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи  разрешения  на проведение  работ  

по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государствен-
ный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
 Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение: <4>
копия договора на проведение авторского надзора    в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение технического надзора  в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора                   в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение технического надзора                 в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение научного руководства                 в __ экз. на __ л.

копия договора подряда на выполнение работ
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

проектная документация (рабочая) по проведению
консервации и (или) противоаварийных работ на
объекте культурного наследия                       в __ экз. на __ л.

________________ ___________   __________________________________
(Должность)           (Подпись) М.П.        (Ф.И.О. полностью)
«__» __________ 20__ г.
____________________________________________________________________
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
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улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при технической реализации)

Приложение: <4>
копия договора на разработку проектной документации 
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

схемы (графический план), изображающие места проведения
натурных исследований в виде шурфов и зондажей     в __ экз. на __ л.

_________________            ___________     ________________________________
(Должность)                       (Подпись)  М.П.                        (Ф.И.О. полностью)
____________________________________________________________________ 
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
<2>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-

цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.
<3>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-

нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<4> Нужное отметить - «V».
 

Приложение № 3
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения»

от «__» __________ 20___ г. N ____                                  
Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>:
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного 
объекта культурного наследия:

       Реставрация объекта культурного наследия, приспособление 
объекта культурного наследия для современного использования

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его

   организационно-правовой формы или фамилия, имя,
          отчество - для физического лица)

ИНН
 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                         
Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи  разрешения  на проведение  работ  

по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государствен-
ный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
 Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение: <4>
копии титульных листов проектной документации
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

копия письма о согласовании проектной документации в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение авторского надзора    в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение технического надзора  в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора                   в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение технического надзора                 в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение научного руководства                 в __ экз. на __ л.

копия договора подряда на выполнение работ по
сохранению объекта культурного наследия            в __ экз. на __ л.

________________ ___________   __________________________________
(Должность)           (Подпись) М.П.        (Ф.И.О. полностью)
 ____________________________________________________________________ 
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
<2>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-

цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.
<3>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-

нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 4
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия муниципального значения»

Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Консервация объекта культурного наследия, 
противоаварийные работы на объекте культурного наследия

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его

   организационно-правовой формы или фамилия, имя,
          отчество - для физического лица)

ИНН
 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                       
Просит  рассмотреть  документацию  для  выдачи  разрешения  на проведение  работ  

по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государствен-
ный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>)                
 Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение: <4>
копия договора на проведение авторского надзора    в __ экз. на __ л.

копия договора на проведение технического надзора  в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора                   в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение технического надзора                 в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение научного руководства                 в __ экз. на __ л.

копия договора подряда на выполнение работ
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

проектная документация (рабочая) по проведению
консервации и (или) противоаварийных работ на
объекте культурного наследия                       в __ экз. на __ л.

________________ ___________   __________________________________
(Должность)           (Подпись) М.П.        (Ф.И.О. полностью)
«__» __________ 20__ г.
____________________________________________________________________
<1>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.

<2>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-
цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.

<3>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-
нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».
  

Приложение № 5
к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 

наследия муниципального значения»
от «__» __________ 20___ г. N ____ 

Главе администрации  
МО «Морозовское городское поселение  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
(наименование ОМСУ, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

ремонт объекта культурного наследия
Заявитель

(полное наименование юридического лица с указанием его
   организационно-правовой формы или фамилия, имя,

          отчество - для физического лица)
ИНН

 
ОГРН/ОГРНИП

  
 Адрес (место нахождения) заявителя:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс)           (Субъект Российской Федерации)          

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
     

Лицензия на осуществление деятельно-
сти по сохранению объекта культурного 
наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

                                         
Просит   рассмотреть   документацию   для   выдачи   разрешения на проведение  

работ  по  сохранению  объекта  культурного  наследия, включенного  в  единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия   (памятников   истории   и  культуры) 
народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование  и  категория  историко-культурного  значения объекта культурного 
наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <2>) 
Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму
     юридического лица в соответствии с учредительными

  документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

                  (Субъект Российской Федерации) 

                         (город)
улица д. корп./стр. офис/кв.

 
Результат рассмотрения запроса прошу:
выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ по адресу_________________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение: <5>
копия договора на проведение авторского надзора    в __ экз. на __ л.

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора                   в __ экз. на __ л.

копия договора подряда на выполнение работ
по сохранению объекта культурного наследия         в __ экз. на __ л.

проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение 
локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ             
в __ экз. на __ л.

_______________ ___________   __________________________________
(Должность)           (Подпись) М.П.        (Ф.И.О. полностью)
_____________________________________________________________________
<1> Наименование структурного подразделения.
<2>  Для  юридического  лица  заполняется  на бланке организации и подписыва-

ется руководителем.
<3>  Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документа-

цией  и  лицензией  на  проведение  работ  по  сохранению объекта культурного наследия.
<4>  Необходимо  при  себе иметь документ, удостоверяющий личность гражда-

нина, доверенность, оформленную в установленном порядке.
<5> Нужное отметить - «V».
 

Приложение № 6
к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 

наследия муниципального значения»
«______»____________20____ года                                                             №_______________
Администрация ____________________________ сообщает Вам о том, что по ре-

зультатам рассмотрения заявления от ____________ вх. № ________ о выдаче разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципально-
го значения _______________________________________________________,

(наименование объектов культурного наследия)
расположенного(ых) по адресу: _____________________________________,
сообщает об отказе в выдаче вышеуказанного разрешения в связи:
1) отсутствие у Заявителя лицензии на право осуществления деятельности по сохра-

нению объектов культурного наследия;
2) отсутствие у Заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по со-

хранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче 
Разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких докумен-

тов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
3) несоответствие представленных документов требованиям 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 

47.2, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-Ф3 «Об объектах культурного насле-
дия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, проект-
ной документации по сохранению объекта культурного наследия, проектной (рабочей) 
документации, либо рабочим чертежам на проведение локальных ремонтных работ;

5) отсутствие заключения государственной историко-культурной экспертизы, содер-
жащей вывод о соответствии проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объектов культурного наследия требованиям государственной охраны объектов 
культурного наследия в случае подачи заявления, указанного в пункте 2.6.2 настоящего 
Административного регламента;

6) несоответствие представленного акта государственной историко-культурной экс-
пертизы требованиям Положения о государственной историко-культурной экспертизе, 
утвержденного постановлением Правительства РФ от 15.07.2009 № 569; 

7) приостановление деятельности (ликвидация) заявителя.
 (нужное выделить)
_____________________________________________                _________       _____
(должность лица, уполномоченного на принятие решения)       (подпись)      (ФИО)

 Приложение № 7
к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного 

наследия муниципального значения»
_______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наимено-
вание организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты дове-
ренности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл. почта ________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги _________________________________________
_____________________________________________________________________,

(наименование муниципальной  услуги в соответствии
с административным регламентом)

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следую-
щие документы: ________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
___________________________     ___________________    _______________
(должностное лицо  (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
_____________          ___________________________________             ___________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024     № 360
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена* )».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администраци-

ей муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности (государственная собственность на который не разграни-
чена* )» согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                               Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 360

Административный регламент
по разработке административного регламента 

администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной соб-

ственности (государственная собственность на который не разграничена* )»
(Сокращенное наименование – Установление сервитута в отношении земельного 

участка) (далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на ко-
торый не разграничена)».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-

ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представите-
ли, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинград-
ской области (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего муниципальную ус-
лугу (далее – сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
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в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-

пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности (государственная собственность на который не разграничена).
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в 

отношении земельного участка».
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
Федеральная налоговая служба России.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

мается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии со-

глашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техни-

ческой реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрация, МФЦ (при технической реализации) - в Ад-

министрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием ин-
формационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального за-
кона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту);

- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом пла-
не территории (приложение 4 к административному регламенту);

- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров 
проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусма-
тривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, 
предусмотренном п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – Зе-
мельного кодекса РФ) (приложение 2 к административному регламенту);

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 5 к административному регламенту).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календар-

ных дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении 
сервитута в Администрацию (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Рос-

сийской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об 

утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного 
участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1. Заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (приложение 1 к 
административному регламенту)

К заявлению прилагаются:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (пре-

доставляется в случае личного обращения в Администрацию или МФЦ). В случае направ-
ления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определя-
ющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя 
из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный 
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим ли-
цом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление 
предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка пер-
сональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанно-
го лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (ЕГРИП)
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по соб-

ственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от зая-

вителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющих-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, вклю-
ченных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности по-
дать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения 
результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом:

- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправле-
ния, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
-  установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного 

участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
-  установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использо-

вать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к суще-
ственным затруднениям в использовании земельного участка;

-  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступле-

ния заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ 
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвали-
ду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги 
в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-

тренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО 
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется 

при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1)  Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги - не более 1 дня.

2)  Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 
- не более 27 дней.

3)  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 1 дня. 

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в 
течение не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в порядке, 
установленном административным регламентом, заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заре-

гистрированного заявления и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты 
окончания первой административной процедуры и получение ответов на межведомствен-
ные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их направления; 

2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а так-
же формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов 
в течение не более 27 дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и до-
кументов требованиям пункта 2.10 административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглаше-

ния об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об уста-

новлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на када-
стровом плане территории;

- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление 
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в 
случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление за-

явления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, за-
явления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не бо-
лее 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подписание предложения заявителю о заключении соглашения об установлении 

сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом пла-
не территории;

- подписание соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление пред-
усматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в слу-
чае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответству-

ющего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-

симальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.1.6. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения 
соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об 
установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате 
которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, 
в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением госу-
дарственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением 
случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, 
предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ.

3.1.7. В срок не более чем 30 календарных дней со дня представления заявителем в 
Администрацию уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных 
участков, в отношении которых устанавливается сервитут, Администрация направляет 
заявителю подписанное соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. За-
явитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через 30 календарных 
дней со дня его получения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются 
в виде отдельного электронного документа.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств 
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заяв-
ления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Админи-
страцию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ 
ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение  3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведом-
ление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администра-
ция направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным упол-
номоченным должностным лицом) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-

ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-

ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
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1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется 

при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1)  Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги - не более 1 дня.

2)  Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 
- не более 27 дней.

3)  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 1 дня. 

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 
регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в 
течение не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в порядке, 
установленном административным регламентом, заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заре-

гистрированного заявления и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты 
окончания первой административной процедуры и получение ответов на межведомствен-
ные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их направления; 

2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а так-
же формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов 
в течение не более 27 дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и до-
кументов требованиям пункта 2.10 административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглаше-

ния об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об уста-

новлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на када-
стровом плане территории;

- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление 
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в 
случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление за-

явления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, за-
явления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не бо-
лее 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подписание предложения заявителю о заключении соглашения об установлении 

сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом пла-
не территории;

- подписание соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление пред-
усматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в слу-
чае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответству-

ющего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-

симальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.1.6. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения 
соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об 
установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате 
которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, 
в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением госу-
дарственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением 
случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, 
предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ.

3.1.7. В срок не более чем 30 календарных дней со дня представления заявителем в 
Администрацию уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных 
участков, в отношении которых устанавливается сервитут, Администрация направляет 
заявителю подписанное соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. За-
явитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через 30 календарных 
дней со дня его получения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются 
в виде отдельного электронного документа.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств 
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заяв-
ления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Админи-
страцию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ 
ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение  3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведом-
ление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администра-
ция направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным упол-
номоченным должностным лицом) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-

ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-

ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута
 в отношении земельного участка»

Форма заявления
о заключении соглашения об установлении сервитута

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района» Ленинградской области

Сведения о заявителе
Заявитель обратился лично? □ Заявитель обратился лично

□ Обратился представитель заявителя
Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Почтовый адрес

Сведения о представителе
Кто представляет интересы заявителя? □ Физическое лицо

□ Индивидуальный предприниматель
□ Юридическое лицо

Обратился руководитель юридического 
лица?

□ Обратился руководитель
□ Обратилось иное уполномоченное лицо

Представитель Юридическое лицо
Полное наименование
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Представитель Физическое лицо
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
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ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Вариант предоставления услуги
Выберите цель сервитута □ Размещение линейных объектов и иных 

сооружений
□ Проведение изыскательских работ
□ Недропользование
□ Проход (проезд) через соседний участок, 
строительство, реконструкция, эксплуата-
ция линейных объектов
□ Иные цели

Сервитут устанавливается □ На земельный участок
□ На часть земельного участка

Для установления сервитута на ЗУ
Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер: адрес или описание ме-
стоположения ЗУ

Для установления сервитута на часть ЗУ
Часть земельного участка поставлена на 
кадастровый учет?

□ Часть земельного участка поставлена на 
кадастровый учет
□ Часть земельного участка не поставлена 
на кадастровый учет

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание ме-
стоположения ЗУ. площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местопо-
ложения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет)
Схема границ сервитута на кадастровом 
плане территории

Приложить документ

Срок установления сервитута
Подпись: Дата:
(подпись)                                                   (инициалы, фамилия) «__» _______

 Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _________________________
направить почтой по адресу: __________________________________________ 
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО (при техни-
ческой реализации)
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута
 в отношении земельного участка»

ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ
об установлении сервитута

г. _____________________      «__» ___________ ______ г.
Администрация, ОГРН ________, ИНН _________, адрес местонахождения: 

____________________, в лице главы Администрации ____________________, дей-
ствующего на основании ____________________именуемый в дальнейшем «Сто-
рона-1», с одной стороны, и ____________________, адрес местонахождения: 
____________________, в лице ____________________, именуемое в дальнейшем «Сто-
рона-2», далее именуемые вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского 
кодекса Российской Федерации, ст. 23, главы V.3 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 

для ______________________ право ограниченного пользования (сервитут) земельным 
участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим 
Стороне-1 на праве собственности, расположенным по адресу: _________________, с 
кадастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. м, сро-
ком на ___________.

1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сер-
витутом, составляет __________ кв. м.

1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом пла-

не территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижи-

мости в соответствии с действующим законодательством <*>.
--------------------------------
<*> В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок 

до 3 лет, сервитут не подлежит регистрации в Едином государственном реестре недви-
жимости.

2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных 

согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепят-

ственно в любое время суток осуществлять __________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части зе-

мельного участка) является окончательным. Изменение цели использования допуска-
ется исключительно с согласия Стороны-1.

2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не ли-
шает Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения этой частью или земель-
ным участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее 
обременительным для земельного участка Стороны-1, в отношении которого он уста-
новлен.

2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и 
не может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся Сторонами Согла-
шения, для обеспечения использования которого сервитут установлен.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, 

установленном настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута 

на земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения основа-

ний, по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по 

условиям раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, пре-

кратить осуществление сервитута.
4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает 

Сторона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании ___________________________.
4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента 

подписания Соглашения путем перечисления на счета, указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель 
Расчетный счет ______________________
Банк получателя: ______________________
БИК ______________________
ИНН ______________________
КПП ______________________
код ОКТМО ______________________
КБК (сумма платежа) ______________________
КБК (по перечислению пени) ______________________
5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута 

действие Соглашения может быть прекращено в любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия 

о прекращении сервитута) рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются 
дополнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителя-
ми, вступают в силу с момента подписания.

5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения 
оснований, по которым он был установлен.

5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не 
может использоваться в соответствии с целевым назначением участка, Сторона-1 впра-
ве требовать прекращения сервитута в судебном порядке.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям 

настоящего соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации.

6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление 

сервитута Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере одной трехсотой ставки ре-
финансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день 
уплаты пени, от неуплаченной суммы за каждый день просрочки.

6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земель-
ного участка, а равно ограничение доступа к части земельного участка, обремененного 
сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки ре-
финансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день упла-
ты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день нарушения обязательств.

7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между 

ними путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие 

при исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации в судебном порядке.

8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неиспол-

нение обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее испол-
нение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть 
чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.

8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без 
промедления известить об этом в письменном виде другую сторону.

8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполне-
ния стороной обязательств по настоящему соглашению отодвигается соразмерно вре-
мени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжа-
ют действовать более 2 месяцев, стороны проводят дополнительные переговоры для выявле-
ния приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу, из которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один - у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Сторона-1:  Сторона-2:
Администрация  
Адрес: ______________________
ИНН 
КПП 
ОГРН 
Телефон: ___________________
Факс: ______________________  
11. ПОДПИСИ СТОРОН:
Сторона-1  Сторона-2
Глава Администрации
_____________/________________/
М.П.  

Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута
 в отношении земельного участка»

Кому:  
адрес:____________________
ИНН  
Представитель:
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: 
Эл. почта:  

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута
в предложенных заявителем границах

дата решения    номер решения 
По результатам рассмотрения запроса №_______________от________________об 

установлении сервитута с целью
_____________________________________________________________________

(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскатель-
ских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строитель-

ство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке:
_____________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении кото-

рых устанавливается публичный сервитут), расположенных (адреса или описание 
местоположения земельных участков или земель);

на части земельного участка:
_____________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении кото-

рых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных _______________________________________________________  

(адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью ___________________________________________________________;
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах ____

______________________________________________________________________
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут)
Глава Администрации               _________________

Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута
 в отношении земельного участка»

Кому:  
адрес:____________________
ИНН  
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: 
Эл. почта:  

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории

дата решения Администрации                           номер решения Администрации
По результатам рассмотрения запроса №______ от _____________об установлении 

сервитута с целью _____________________________________________________
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информаци-

онных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному исполь-
зованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, 

связанных с пользованием недрами // иные цели);
на земельном участке: __________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении кото-

рых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных ______________________________________________________

(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка:  ___________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении кото-

рых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных  _______________________________________________________

(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью  ___________________________________________________________;
 предлагаем __________________________________________________________ 

(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 
границах).

границы _____________________________________________________________  
(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается 

сервитут).
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
Глава Администрации  _________________
 

Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление сервитута
 в отношении земельного участка»

Кому:  
адрес:____________________
ИНН  
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  
Эл. почта:  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услу-
ги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)» 
№____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать 
в предоставлении услуги по следующим основаниям:

_______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с администра-
тивным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации  _________________

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024    № 361
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена ), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена ), гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 361

Административный регламент 
по разработке административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена ), гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности»

(Сокращенное наименование: «Предоставление земельных участков гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам)» (далее – муниципальная услуга, админи-

стративный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления в собственность по договору купли 

– продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

- предоставление в собственность по договору купли – продажи без проведения 
торгов либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, веде-
ния личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осущест-
вления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – 
заявитель) являются:

- физические лица;
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних 

в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если кре-
стьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;

- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на осно-
вании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано без образования юридического лица.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – 
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих 
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), графиках работы, 
контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-

ности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и кре-
стьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных 
участков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципаль-
ной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:

1) при личной явке:

в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в 

случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
-  договор купли-продажи земельного участка;
-  договор аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

-  решение об отказе в предоставлении земельного участка;
-  решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукцио-

на лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка 
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании 
земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо при-
нятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати) 

календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня 
поступления заявления в ОМСУ.

2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлевает-
ся не более чем до 40 дней. 

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной 
услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календарных дней (в пе-
риод 01.01.2025 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфе-

ре закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о 
случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участ-
ков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу 
https://adminmgp.ru/ и в Реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением  1 или прило-
жением 2 к настоящему административному регламенту;

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специ-
алистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью коррек-
тирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель 
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о 
приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий 
личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физическо-
го лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или 
физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к 
поданному заявлению;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 

лица или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя;

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии 
с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверен-
ности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администра-
ции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, 
уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соот-
ветствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
Подготовленная в установленном порядке схема расположения земельного участка 

в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земель-
ный участок;

6) при предоставлении земельного участка:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

(при наличии). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
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(указываются наименование основания отказа в соответствии с администра-
тивным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации  _________________

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024    № 361
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена ), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена ), гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 361

Административный регламент 
по разработке административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена ), гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности»

(Сокращенное наименование: «Предоставление земельных участков гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам)» (далее – муниципальная услуга, админи-

стративный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления в собственность по договору купли 

– продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

- предоставление в собственность по договору купли – продажи без проведения 
торгов либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, веде-
ния личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осущест-
вления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – 
заявитель) являются:

- физические лица;
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних 

в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если кре-
стьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;

- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на осно-
вании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано без образования юридического лица.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – 
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих 
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), графиках работы, 
контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-

ности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и кре-
стьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных 
участков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципаль-
ной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:

1) при личной явке:

в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в 

случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
-  договор купли-продажи земельного участка;
-  договор аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

-  решение об отказе в предоставлении земельного участка;
-  решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукцио-

на лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка 
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании 
земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо при-
нятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати) 

календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня 
поступления заявления в ОМСУ.

2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлевает-
ся не более чем до 40 дней. 

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной 
услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календарных дней (в пе-
риод 01.01.2025 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфе-

ре закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о 
случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участ-
ков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу 
https://adminmgp.ru/ и в Реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением  1 или прило-
жением 2 к настоящему административному регламенту;

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специ-
алистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью коррек-
тирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель 
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о 
приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий 
личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физическо-
го лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или 
физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к 
поданному заявлению;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 

лица или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя;

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии 
с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверен-
ности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администра-
ции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муни-
ципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной 
территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, 
уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соот-
ветствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
Подготовленная в установленном порядке схема расположения земельного участка 

в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земель-
ный участок;

6) при предоставлении земельного участка:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

(при наличии). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок  или 
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 
если крестьянское (фермерское) хозяйство создано  без образования юридического лица. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 
настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от зая-
вителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к 
этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка 
и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схе-
мами, частично или полностью совпадает, ОМСУ принимает решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного 
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-

тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, нали-

чие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, со-
держащиеся в документах для предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, не-

обходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административ-
ным регламентом;

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны.

4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена 
по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:

- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 ЗК РФ;

- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмо-
тренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо ох-
раняемой природной территории;

- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допу-
скается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен 
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 
ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Фе-
деральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта 2.10.3. на-
стоящего регламента).

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принимается 
ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с под-
пунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок об-

разован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с 
таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садо-
вым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также слу-
чаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении распо-
ложенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 
решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установ-
ленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся 
в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство ко-
торых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публич-
ного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допу-
скается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, 
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в соб-
ственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлени-
ем о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен до-
говор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предна-
значен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земель-
ного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о прове-
дении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды 
при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пун-
кта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в про-
ведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опу-
бликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, веде-
ния личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд 
или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-
ствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использо-
вания земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявле-
нии о предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установлен-
ном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земель-
ного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и 
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объек-
тов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государствен-
ной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Рос-
сийской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предо-
ставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный 
участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте ме-
жевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотрен-
ные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года             № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обрати-
лось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, 
или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с ча-
стью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи 

документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в день поступления 
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запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в 
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-
тренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО 
(при наличии технической возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 

в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении ре-

зультата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме  осуществля-

ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не бо-
лее 1 рабочего дня;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более  16 ка-
лендарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней);

В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения ад-
министративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока 
предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения административной 
процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) календарного 
дня (в период до 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). О 
продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги - не более 2 календарных дней;

- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ 

заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного ре-
гламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 администра-
тивного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к 
настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-

мых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка:
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заяв-

ления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.

3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка све-
дений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты 
окончания первой административной процедуры.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на офици-
альном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте 
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования 
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении 
участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней .

осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное 
решение заявителю. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со ста-
тьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок выполнения административной про-
цедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) календарного дня (в 
период 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). Об отсутствии 
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установ-
ленный законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования извеще-
ния заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участво-
вать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пун-

кте 2.8 административного регламента, принимается решение о приостановлении сро-
ка рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представлен-
ной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рас-
смотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия 
указанного решения.

3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заин-
тересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием реше-
ния о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения 
аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в 
заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.3.2. В случае если подано заявление о предоставлении земельного участка:
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заяв-

ления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.

3.1.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка све-
дений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты 
окончания первой административной процедуры.

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при нали-
чии решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого зе-
мельного участка действия 3 и 4 не проводятся.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на офици-
альном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте 
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования 
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении 
участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней 
осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора арен-
ды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не требуется образование 
или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, посту-
пивших в установленный законом срок, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования извеще-
ния заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участво-
вать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона 
по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

3.1.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заин-
тересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка проекта договора аренды земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без 

проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного 
участка, с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже зе-
мельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-
ным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должност-

ному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным ли-
цом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предо-
ставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 кален-
дарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения 
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение 

(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 

максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги 
заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с 
даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ 
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле та-
кую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа  заявление в произвольной форме о необходимости исправ-
ления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) 
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указан-
ным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплано-
вой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную от-
ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленин-
градской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Коми-
тет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО 
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
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ному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным ли-
цом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предо-
ставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 кален-
дарных дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения 
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение 

(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 

максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги 
заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с 
даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ 
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле та-
кую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа  заявление в произвольной форме о необходимости исправ-
ления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) 
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указан-
ным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплано-
вой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную от-
ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленин-
градской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Коми-
тет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО 
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункци-
ональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.3.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет 
следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для от-

каза в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муници-
пальной услуги;

выдает заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к администра-
тивному регламенту).

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим по-
рядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)»

Бланк заявления
В администрацию МО «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области»
от __________________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от __________________________________________________ (далее - заявитель).
          (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _____________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица,
почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

_____________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)

Прошу  предварительно  согласовать  предоставление  земельного  участка площа-
дью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________, располо-
женный по адресу <3> ______________________________________________, в _______
_____________________________________________________________ <4>, для ______
_____________________________________________________________ <5> __________
_________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи

39.6 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен

земельного участка, изымаемого для государственных нужд)
Контактный телефон (факс) ______________________________________________

Адрес электронной почты ______________________________________________
Иные сведения о заявителе _____________________________________________.
Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
_____________ ______________
  (подпись)       (дата)
_____________________________________________________________

<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-
деральным законом «О государственной регистрации недвижимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)»)

Бланк заявления
В администрацию МО «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области»
от __________________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности
от _________________________________________________ (далее - заявитель).
                 (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: ______________________________________________________.
                                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица, 
                                           почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)
_____________________________________________________________________
                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
                                    (сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)

    Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3> 

__________________________________, в ________________________________ <4>, 
для ___________________________________________________________________ <5> 
___________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи

39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка)

Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________________.
    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.
_____________ ______________
  (подпись)       (дата)
_____________________________________________________________________

<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-
деральным законом «О государственной регистрации недвижимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков

 гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)»
Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: _____________________________
Эл. почта: ________________________
Адрес:___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных 
нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления кре-
стьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» были выявлены следующие 
основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пун-

ктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________       _______________     _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)           (подпись)            (инициалы, фамилия)
(дата)       
М.П.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):

________   ______________________________  ________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024      № 358 
г.п. им. Морозова
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ОФИЦИАЛЬНО48 Выпуск 12 (69) / 7 июня 2024 морозовка
Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена*), для возведения гражданами 
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки 
технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их 
места жительства».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена* 
), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо 
для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их 
места жительства», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» от 15.07.2022 №442 «Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об использовании земель 
или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена* ), для возведения гражданами гаражей, явля-
ющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других 
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 358

Административный регламент
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области предоставления 

на территории Ленинградской области муниципальной услуги « Принятие решения 
об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности (государственная собственность на которые не разграничена* ), для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 

либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов 
вблизи их места жительства» 

(сокращенное наименование Принятие решения об использовании земельных участ-
ков для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружени-
ями, либо для стоянки технических средств инвалидов) (далее – административный 

регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родите-

ли, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недее-
способных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu.le№obl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена*), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными соору-
жениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения 
инвалидов вблизи их места жительства. 

Сокращенное наименование услуги:
Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражда-

нами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки техниче-
ских средств инвалидов.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункци-

ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращен-
ное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии со-

глашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в Администрации МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района» Ленинградской области», ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием ин-
формационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физическо-
го лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в му-

ниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся нека-
питальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места жительства (далее – решение об использо-
вании, решение) (приложение 2 к административному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к ад-
министративному регламенту).

2.3.1. Решение об использовании должно содержать:
1) срок, на который принимается решение об использовании; 
2) условия платы по решению об использовании, за исключением случаев принятия 

решения об использовании земель или земельных участков для стоянки технических 
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства; 

3) указание на цель принятия решения - размещение гаража или стоянки техниче-
ского или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства;

4) условия использования земель или земельных участков на основании решения 
об использовании;

5) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим 
осуществления деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий;

6) указание на предусмотренную пунктами 2.3.2 и 2.3.3 административного регла-
мента возможность досрочного прекращения действия решения об использовании;

7) указание на запрет передачи юридическим лицам, индивидуальным предприни-
мателям или гражданам прав, предусмотренных решением об использовании;

8) указание на прекращение действия решения об использовании в случае наруше-
ния условий решения;

9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обе-
спечения и иных подземных линейных объектов, находящихся в границах используе-
мых земель или земельного участка (его части);

10) указание на обязанность соблюдать требования санитарно-эпидемиологических 
правил и норм, строительных норм и правил, технических регламентов, правил благоу-
стройства территории органа местного самоуправления, на территории которого размеща-
ется гараж или стоянка технического или другого средства передвижения инвалида вблизи 
его места жительства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ленин-
градской области и соответствующего органа местного самоуправления.

Обязательным приложением к решению об использовании является:
1 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного 

участка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
2. расчет платы за использование земель с указанием периода оплаты и платежных 

реквизитов, за исключением случаев принятия решения об использовании земель или 
земельных участков для стоянки технических или других средств передвижения инва-
лидов вблизи их места жительства.

2.3.2. Действие решения об использовании прекращается по истечении срока, на 
который оно принято, либо досрочно со дня предоставления земельного участка в ча-
сти, соответствующей границам предоставленного земельного участка, юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в связи с нарушени-
ем условий решения, либо со дня получения уполномоченным органом уведомления 
лица, которое пользуется землями или земельным участком на основании решения, о 
досрочном прекращении действия решения.

2.3.3. Использование инвалидами земель или земельных участков для стоянок 
технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства 
наряду со случаями, указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, прекра-
щается досрочно со дня утраты гражданином статуса инвалида, если такая утрата насту-
пает ранее истечения срока действия решения, или со дня получения Администрацией 
уведомления инвалида об отказе от использования земли или земельного участка. 

2.3.5. Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календар-

ных дней с даты поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации»
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 14.09.2021 № 594 «Об 

утверждении Порядка определения платы за использование земельных участков, находя-
щихся в собственности Ленинградской области, земель или земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, для возведения гражданами гаражей, 
являющихся некапитальными сооружениями» (далее – Постановление № 594);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.12.2021 № 777 «Об утверж-
дении Порядка утверждения органами местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Ленинградской области схем размещения гражданами гаражей, являющихся некапи-
тальными сооружениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов 
вблизи их места жительства на территории Ленинградской области»;

- нормативные правовые акты органа местного самоуправления;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту:

- лично заявителем при обращении, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) 

в МФЦ.
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-

веряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного 

лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина 
Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации, по форме, утвержденной Приказом МВД России от 
16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и 
удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение му-
ниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Пред-
ставитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет доку-
мент, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администра-
ции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

 - доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в го-
спиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их от-
сутствии старшим или дежурным врачом;

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром 
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководите-
лями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие 
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги 
представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверен-
ную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попе-
чительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо 
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие со-
циальные услуги, или иные организации).

1)  заявление об использовании земель или земельного участка для возведения га-
ражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или 
других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства (приложение 1 к 
административному регламенту), которое должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;

- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты до-
кумента, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем 
заявителя);

- сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление по-
дается инвалидом);

- кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование 
всего земельного участка или его части);

- вид объекта, для размещения которого испрашивается решение в соответствии с 
пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;

- срок использования земель или земельного участка;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявите-

лем или представителем заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Феде-

рации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность ино-
странного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостовере-
ние беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, 
к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе и лично-
сти владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы 
вторая и третья документа);

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, ска-
нируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части 
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации: страницы вторая и третья документа);

4)  схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного 
участка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с 
использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государствен-
ного реестра недвижимости).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о зе-
мельном участке, на котором планируется возведение гаража;

- документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление 
подается инвалидом.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также 
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собствен-
ной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и инфор-
мацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющих-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, вклю-
ченных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;

5)  представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом:

1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия 
решения об использовании, либо с нарушением требований, установленных пунктом 
2.6 Административного регламента;

2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1) испрашивается решение для размещения объекта, не предусмотренного пун-

ктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, предо-

ставлен юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо 
в отношении испрашиваемого участка принято решение об утверждении схемы располо-
жения земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия которого не 
истек, либо решение о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого 
земельного участка соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, либо решение о проведении аукциона по продаже испрашиваемого земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земель-
ного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, в 
заявленный период используется на основании решения об использовании либо раз-
решения на использование земель или земельного участка, выданного в порядке, уста-
новленном в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предприни-
мателем или гражданином, а также инвалидом для целей, предусмотренных статьей 
39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвиже-
ния инвалида вблизи его места жительства в утвержденной органом местного самоу-
правления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными соо-
ружениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи 
их места жительства на территории Ленинградской области;

2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления дея-
тельности в зонах с особыми условиями использования территорий;

2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жи-
тельства приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии 
с его разрешенным использованием;

2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на ис-
пользование которых испрашивается решение, здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства;

2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается 
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-

ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, вклю-

чен в перечень земельных участков, подлежащих предоставлению гражданам, имею-
щим трех и более детей, в соответствии с нормативными правовыми актами Ленин-
градской области;

2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства не соответствует утвержденным документам территориального планирова-
ния, правилам землепользования и застройки, документации по планировке террито-
рии или землеустроительной документации;

2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства не соответствует требованиям технических регламентов, противопожар-
ным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным 
установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации правилам, 
нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градострои-
тельного проектирования.

2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, вклю-
чен в одну из схем, предусмотренных постановлением Правительства Ленинградской об-
ласти от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных 
видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области».

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осу-
ществляется за плату.

Порядок определения платы устанавливается:
- в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, - Постановлением № 594;
- в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности, - нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для 
стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жи-
тельства осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступле-

ния заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ 
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме 
ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвали-
ду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги 
в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-

тренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО 
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 

в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получение результатов 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем такие 
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- сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление по-

дается инвалидом);
- кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование 

всего земельного участка или его части);
- вид объекта, для размещения которого испрашивается решение в соответствии с 

пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
- срок использования земель или земельного участка;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявите-

лем или представителем заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Феде-

рации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность ино-
странного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостовере-
ние беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, 
к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе и лично-
сти владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы 
вторая и третья документа);

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, ска-
нируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части 
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации: страницы вторая и третья документа);

4)  схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного 
участка в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с 
использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государствен-
ного реестра недвижимости).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о зе-
мельном участке, на котором планируется возведение гаража;

- документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление 
подается инвалидом.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также 
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собствен-
ной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и инфор-
мацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющих-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, вклю-
ченных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;

5)  представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом:

1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия 
решения об использовании, либо с нарушением требований, установленных пунктом 
2.6 Административного регламента;

2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1) испрашивается решение для размещения объекта, не предусмотренного пун-

ктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, предо-

ставлен юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо 
в отношении испрашиваемого участка принято решение об утверждении схемы располо-
жения земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия которого не 
истек, либо решение о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого 
земельного участка соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, либо решение о проведении аукциона по продаже испрашиваемого земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земель-
ного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, в 
заявленный период используется на основании решения об использовании либо раз-
решения на использование земель или земельного участка, выданного в порядке, уста-
новленном в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предприни-
мателем или гражданином, а также инвалидом для целей, предусмотренных статьей 
39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвиже-
ния инвалида вблизи его места жительства в утвержденной органом местного самоу-
правления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными соо-
ружениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи 
их места жительства на территории Ленинградской области;

2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления дея-
тельности в зонах с особыми условиями использования территорий;

2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или сто-
янки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жи-
тельства приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии 
с его разрешенным использованием;

2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на ис-
пользование которых испрашивается решение, здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства;

2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается 
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-

ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, вклю-

чен в перечень земельных участков, подлежащих предоставлению гражданам, имею-
щим трех и более детей, в соответствии с нормативными правовыми актами Ленин-
градской области;

2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства не соответствует утвержденным документам территориального планирова-
ния, правилам землепользования и застройки, документации по планировке террито-
рии или землеустроительной документации;

2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или 
стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 
жительства не соответствует требованиям технических регламентов, противопожар-
ным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным 
установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации правилам, 
нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градострои-
тельного проектирования.

2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, вклю-
чен в одну из схем, предусмотренных постановлением Правительства Ленинградской об-
ласти от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных 
видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области».

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осу-
ществляется за плату.

Порядок определения платы устанавливается:
- в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, - Постановлением № 594;
- в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности, - нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), для 
стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жи-
тельства осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступле-

ния заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ 
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме 
ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвали-
ду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги 
в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-

тренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО 
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 

в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получение результатов 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем такие 

услуги подразделении соответствующей Администрации или МФЦ при наличии соглаше-
ния, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ле-
нинградской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется 
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 
– не более 26 дней; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 2 дней;

4) выдача результата – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние в Администрацию заявления и документов, установленных п. 2.6 административ-
ного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в 
течение не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установлен-
ном административным регламентом порядке заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-
емых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов работнику Администрации, ответственному за 
формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его (их) выполнения:

- проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, со-
держащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия 
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование 
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов;

- сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного 
регламента с использованием системы межведомственного информационного взаи-
модействия и, при наличии технической возможности, системы межведомственного 
электронного взаимодействия;

- формирование и представление проекта решения, заявления и документов долж-
ностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административ-
ного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения об использовании земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, 
являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств 
или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обосно-

ванным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление про-

екта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги в течение не более 2 дней с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и реги-
страция решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся нека-
питальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места жительства либо подписание решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное реше-

ние, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-

мальный срок его выполнения: регистрация и направление заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заяв-
ления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администра-
цию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме элек-
тронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведом-
ление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администра-
ция направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержа-
нием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполне-
ния положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплано-
вой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставле-
ния муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

морозовка_12-69_документы4.indd   49 07.06.2024   19:40:12



ОФИЦИАЛЬНО50 Выпуск 12 (69) / 7 июня 2024 морозовка
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющий-
ся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматри-
ваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномо-
ченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные ин-
тересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление государственной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения государ-
ственной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании земельных участков

 для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 
сооружениями, либо для стоянки технических средств инвалидов»

В Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
от  __________________________________________________
фамилия, имя, отчество(при наличии),
_____________________________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удосто-
веряющего личность
_____________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявите-
ля и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия 
(в случае если заявление подается представителем заявителя)
_____________________________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для 
связи с заявителем или представителем заявителя 
________________________________________
сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае 
если заявление подается инвалидом)
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являю-
щихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других 

средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства
Прошу принять решение об использовании земель или земельного участка: ______

___________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется 

использование всего земельного участка или его части)
для размещения _______________________________________________________

(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36-1 Земельного кодекса РФ)
Срок использования земель или земельного участка: ________________________

(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ)
Сведения о площади земель или земельного участка для размещения гаража: _____

_____________________________________________________________________
Параметры гаража: ____________________________________________________
«___» ___________ 20__ г.
 (дата подачи заявления)
___________________        ______________________________________________
  (подпись заявителя)          (полностью Ф.И.О.)
Приложение:  документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на ___ л.
_____________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
_____________________________________________________________________
             (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ___________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

«__» _________ 20__ год   ___________________   
    (подпись)
    

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании земельных участков

 для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружения-
ми, либо для стоянки технических средств инвалидов»

РЕШЕНИЕ 
(постановление и т.п.)

____________________   № ________
Об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными со-
оружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения 
инвалидов вблизи их места жительства

Глава Администрации  _________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании земельных участков

 для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружения-
ми, либо для стоянки технических средств инвалидов»

________________________________________
________________________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграниче-
на*), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 
либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи 
их места жительства» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с администра-

тивным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации                            ___________________________

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.05.2024     № 364
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования 
земельного участка классификатору видов разрешенного использования 
земельных участков на территории МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классифи-
катору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 16.03.2018 №87 «Об утверждении Административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия раз-
решенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного ис-
пользования земельных участков на территории МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5.  Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6.     Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 364

Административный регламент 
по разработке административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного 
участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на 
территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: «Установление соответствия разрешенного использова-
ния земельного участка классификатору видов разрешенного использования земель-

ных участков») (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – 

заявитель), являются:
- физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земель-
ных участков;

- индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных 
участков.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних 

в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности 

или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основа-

нии доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – 

ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. 
размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия 

разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного 
использования земельных участков на территории МО «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия 
разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного 
использования земельных участков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципаль-
ной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение ОМСУ об установлении соответствия разрешенного использования зе-

мельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования земель-
ного участка, установленному Классификатором видов разрешенного использования 
земельных участков, утвержденным приказом Росреестра от 10.11.2020 № П/0412;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 

со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календар-

ных дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой  деятельности»;

- Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный ко-
декс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-
движимости»;

- Приказ Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора ви-
дов разрешенного использования земельных участков»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1.
В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), адрес места жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается 
физическим лицом; 

б) наименование, адрес места нахождения,  фамилия, имя и отчество (при нали-
чии) руководителя, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный 
предприниматель;

в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты до-
кумента, подтверждающего его полномочия, в случае, если заявление подается пред-
ставителем заявителя;

г) почтовый адрес (для юридического лица – юридический адрес), адрес электронной 
почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) кадастровый номер земельного участка;
е) категория земель, к которой относится земельный участок;
ж) вид разрешенного использования земельного участка;
з) дата, подпись.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 

(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специ-
алистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью коррек-
тирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель 
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о 
страницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 

(юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обра-
щается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действу-
ющим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать 
от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, 
удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специ-
ально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или 
главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в 
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нота-
риуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, упол-
номоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии 
с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся при-
равненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме);

5) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на зе-
мельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости (далее – ЕГРН). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

1) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 
настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных орга-
нов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-

ным административным регламентом;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной 

подписью;
4) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-

нии сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
- c заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не явля-

ющееся правообладателем земельного участка;
- земельный участок является изъятым из оборота, ограниченным в обороте, или в 

отношении земельного участка принято решение о резервировании, изъятии для госу-
дарственных или муниципальных нужд;

- вид разрешенного использования земельного участка, в отношении которого по-
ступило заявление, не соответствует видам разрешенного использования земельных 
участков, установленным для соответствующей территориальной зоны правилами 
землепользования и застройки МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
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3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-

ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5.  Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6.     Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 30.05.2024 г. № 364

Административный регламент 
по разработке административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного 
участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на 
территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: «Установление соответствия разрешенного использова-
ния земельного участка классификатору видов разрешенного использования земель-

ных участков») (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – 

заявитель), являются:
- физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земель-
ных участков;

- индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных 
участков.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних 

в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 

или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности 

или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основа-

нии доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – 

ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. 
размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия 

разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного 
использования земельных участков на территории МО «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия 
разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного 
использования земельных участков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципаль-
ной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение ОМСУ об установлении соответствия разрешенного использования зе-

мельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования земель-
ного участка, установленному Классификатором видов разрешенного использования 
земельных участков, утвержденным приказом Росреестра от 10.11.2020 № П/0412;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 

со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календар-

ных дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой  деятельности»;

- Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный ко-
декс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-
движимости»;

- Приказ Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора ви-
дов разрешенного использования земельных участков»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1.
В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), адрес места жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается 
физическим лицом; 

б) наименование, адрес места нахождения,  фамилия, имя и отчество (при нали-
чии) руководителя, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный 
предприниматель;

в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты до-
кумента, подтверждающего его полномочия, в случае, если заявление подается пред-
ставителем заявителя;

г) почтовый адрес (для юридического лица – юридический адрес), адрес электронной 
почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) кадастровый номер земельного участка;
е) категория земель, к которой относится земельный участок;
ж) вид разрешенного использования земельного участка;
з) дата, подпись.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 

(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специ-
алистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью коррек-
тирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель 
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о 
страницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 

(юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обра-
щается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действу-
ющим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать 
от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, 
удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специ-
ально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или 
главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в 
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нота-
риуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, упол-
номоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии 
с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся при-
равненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме);

5) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на зе-
мельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости (далее – ЕГРН). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

1) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 
настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных орга-
нов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-

ным административным регламентом;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной 

подписью;
4) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-

нии сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
- c заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не явля-

ющееся правообладателем земельного участка;
- земельный участок является изъятым из оборота, ограниченным в обороте, или в 

отношении земельного участка принято решение о резервировании, изъятии для госу-
дарственных или муниципальных нужд;

- вид разрешенного использования земельного участка, в отношении которого по-
ступило заявление, не соответствует видам разрешенного использования земельных 
участков, установленным для соответствующей территориальной зоны правилами 
землепользования и застройки МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области».
2) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административ-

ным регламентом:
- заявление не поддается прочтению либо не содержит сведений, предусмотрен-

ных подпунктом 1 пункта 2.6 настоящего административного регламента; 
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем: 

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административно-
го регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи 

документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или 

ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь 
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-
тренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-
зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО 
(при наличии технической возможности).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении ре-

зультата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляет-

ся при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги –1 ра-
бочий день;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 17 рабочих дней;
- принятие решения об установлении соответствия между разрешенным использо-

ванием земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использо-
вания земельного участка, установленным классификатором видов разрешенного ис-
пользования земельных участков – 1 рабочий день;

- выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административно-
го регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот 
же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-

ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за форми-
рование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также 
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в те-
чение 17 дней с даты окончания первой административной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получе-
ние ответов на межведомственные запросы в течение 17 дней с даты окончания первой 
административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
проекта решения ОМСУ об установлении соответствия разрешенного использова-

ния земельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования 
земельного участка, установленному федеральным классификатором видов разрешен-
ного использования земельных участков;

проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должност-

ным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должност-
ному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение 
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным ли-
цом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предо-
ставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с 
даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения 
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное реше-

ние (уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-

симальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует 

результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего 
дня с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет 
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия данной 
административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ 
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле та-
кую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подпи-
санное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение _____ рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) 
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указан-
ным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
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проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную от-
ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объе-
ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленин-
градской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Коми-
тет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-

вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-

видуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункцио-
нальных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим по-
рядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Установление соответствия разрешенного использования 
земельного участка классификатору видов разрешенного 

использования земельных участков»
Бланк заявления

В Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района 
Ленинградской области».
______________________________________
от ____________________________________
______________________________________
(для юридических лиц - полное название в соответствии с учреди-
тельными документами, юридический и почтовый адреса; теле-
фон, фамилия, имя, отчество руководителя; для физических лиц 
- Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в качестве ин-
дивидуального предпринимателя и (или) представителя заявителя) 
почтовый адрес; телефон (факс), электронная почта и иные рекви-
зиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка 

классификатору видов разрешенного использования земельных участков
Прошу   установить соответствие разрешенного использования,  принадлежащего 

мне земельного участка, имеющего  следующие характеристики:
адрес (месторасположение) _____________________________________________
площадь ____________________________________________________________
кадастровый номер ___________________________________________________ ка-

тегория земель ________________________________________________________
вид разрешенного использования ________________________________________
(указывается вид разрешенного использования земельного участка в соответ-

ствии со сведениями, содержащимися в правоустанавливающем и (или) правоудо-
стоверяющем документах)

Земельный участок принадлежит _________________________________________
(указывается правообладатель земельного участка)

на праве ______________________________________________________________
                                         (указывается вид права на земельный участок)
виду разрешенного использования, установленного Классификатором видов разре-

шенного использования земельных участков, утвержденным приказом Росреестра от 
10.11.2020 № П/0412.

____________________
(подпись)

                                               ____________________
(дата)

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в ОМСУ _______________________________________________
выдать на руки в МФЦ (указать адрес) ___________________________________  
направить по почте (указать адрес) _____________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт ОМСУ
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ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

Р Е Ш Е Н И Е
 от «31» мая 2024 года   № 17
Об утверждении организационной структуры и штатного расписания администрации муниципаль-

ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области»

На основании статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
совет депутатов принял   

РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить организационную структуру администрации муниципального образования «Морозов-

ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» согласно 
приложению № 1.

2. Согласовать штат администрации муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в количестве 23 единиц согласно 
приложению № 2.

3. Настоящее решение вступает в силу с 01 июня 2024 года.
4. С момента вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу решение совета де-

путатов от 12 апреля 2024 года № 5 «Об утверждении организационной структуры и штатного расписания 
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области». 

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газета» и разместить на 
официальном сайте муниципального образования www.adminmgp.ru.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на исполняющего обязанности главы 
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» Крайнова Дениса Ивановича.

Глава муниципального образования                                          С.А. Пирютков
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