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МОРОЗОВСКАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ГАЗЕТА

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01.03.2024                                                                                           №___66____
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предостав-

лению муниципальной услуги «Предоставление разрешения (орде-
ра) на производство земляных работ»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 
от 25.10.2001 №136-ФЗ, Градостроительный кодекс Российской Фе-
дерации от 19.12.2004 №190-ФЗ, администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения (ордера) на 
производство земляных работ» согласно приложению.

2. Постановления об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние разрешения на осуществление земляных работ» от 28.05.2018 
№171, от 26.05.2022 №302 считать утратившими силу.

3. Главному специалисту по благоустройству и дорожному хо-
зяйству опубликовать настоящее постановление на официальном 
сайте муниципального образования: http://www.adminmgp.ru и в 
Морозовской муниципальной газете.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.о главы администрации                               Д.И. Крайнов

Приложение № 1
к постановлению администрации муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

от «01» _марта_ 2024 г. № 66

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения (ордера) на производство земляных 
работ»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения (ордера) на производство земляных работ». 
Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги по предоставлению разрешений на производство земля-
ных работ  (далее – административный регламент, муниципальная 
услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной 
услуги, состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных 
услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействий) органа местного самоуправле-
ния, должностных лиц органа местного самоуправления, работни-
ков МФЦ.

Муниципальная услуга предоставляется в случае производства 
земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей 
инженерно-технического обеспечения, подземных сооружений, 
иных объектов капитального строительства, объектов дорожного 
хозяйства, а также благоустройстве  территории, установке и ремон-
те временных конструкций и сооружений, аварийно-восстанови-
тельном ремонте, проводимом на земельных участках, находящих-
ся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, 
государственная собственность на которые не разграничена, на тер-
ритории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» и продлении сроков осуществления земляных работ.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, (далее - заявители), являются: 

- юридические лица (за исключением государственных органов 
и их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления); 

- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 
индивидуальных предпринимателей;  

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в 

качестве индивидуальных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных 

на доверенности, на основании федерального закона либо на ос-
новании акта, уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления;

- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или уч-

редительными документами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полно-

мочий на основании доверенности или договора.
1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация 

муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
(далее - администрация). 

Оказание муниципальной услуги осуществляется в предостав-
лении, продлении, закрытии (исполнения) разрешения (ордера) на 
производство земляных работ, представляющим собой документ, 
дающий право осуществлять производство земляных работ, их 
продление и закрытие (исполнение) при производстве работ, пред-
усмотренных в абзаце третьем пункта 1.1. настоящего администра-
тивного регламента.

1.2.2. Проведение любых видов земляных работ без разреше-
ния (ордера) запрещается, за исключением случаев, когда указан-
ные работы осуществляются на основании документов, выданных в 
соответствии с федеральным законодательством.

1.2.3. Получение разрешения (ордера) на право производства 
земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следу-
ющих работ, требующих проведения земляных работ:

1.2.3.1. строительство, реконструкция объектов капитального 
строительства, за исключением случаев, когда указанные работы 
осуществляются на основании разрешения на строительство;

1.2.3.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-техни-
ческого обеспечения за исключением случаев, когда указанные ра-
боты осуществляются на основании разрешения на строительство;

1.2.3.3.  инженерные  изыскания;
1.2.3.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений соо-

ружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов 
дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и 
тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;

1.2.3.5. размещение и установка объектов, в том числе некапи-
тальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся 

в государственной или муниципальной собственности, размеще-
ние которых может осуществляться без предоставления земельных 
участков и установления сервитутов;

1.2.3.6. аварийно-восстановительный ремонт сетей инженер-
но-технического обеспечения, сооружений;

1.2.3.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инже-
нерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда 
указанные работы осуществляются на основании разрешения на 
строительство;

1.2.3.8. проведение работ по сохранению объектов культур-
ного наследия (в том числе, проведение археологических полевых 
работ);

1.2.3.9. благоустройство - комплекс мероприятий по созданию 
и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустрой-
ства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и 
безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение 
состояния и эстетического восприятия территории, (далее - бла-
гоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исклю-
чением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства 
газонов;

1.2.3.10. установка опор информационных и рекламных кон-
струкций;

1.2.3.11. использование земель или земельного участка, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, в 
целях проведения инженерных изысканий либо капитального или 
текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; 
строительства временных или вспомогательных сооружений (вклю-
чая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и 
иных материалов, техники для обеспечения строительства, рекон-
струкции линейных объектов федерального, регионального или 
местного значения на срок их строительства, реконструкции;

1.2.3.12. строительство объектов, предназначенных для транс-
портировки природного газа под давлением до 1,2 мегапаскаля 
включительно для целей газификации муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» в рамках региональной 
программы газификации.

1.3. Информация о месте нахождения Администрации, предо-
ставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в 
предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной 
почты размещается:

на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги (в доступном для заявителей месте); 

- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.
gosuslugi.ru.

- в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

разрешения (ордера) на производство земляных работ».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация 

ОМСУ.
Структурным подразделением, ответственным за предоставле-

ние муниципальной услуги является Отдел жилищно-коммунально-
го хозяйства.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимаются:

1) при личной явке:
ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ 

ЕПГУ.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-

новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с 
использованием информационных технологий, систем, указанных 
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством (при наличии технической возможности):

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

- выдача разрешения на производство земляных работ, по фор-
ме к административному регламенту согласно приложению 4 (да-
лее – разрешение (ордер);

- продление срока действия разрешения на производство зем-
ляных работ;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги, согласно 
приложению  6;

- решение о закрытии (исполнении) разрешения на производ-
ство земляных работ по форме к административному регламенту 
согласно приложению 7.

Предоставление муниципальной услуги завершается получени-
ем заявителем одного из следующих документов:

- предоставление разрешения на производство земляных ра-
бот;

- мотивированный отказ в предоставлении разрешения (орде-
ра) на производство земляных работ;

- проставление отметки о продлении срока действия разреше-
ния (ордера) на производство земляных работ;

- закрытие (исполнение) разрешения (ордера) на производство 
земляных работ (проставление отметки в разрешении о закрытии 
(исполнении)).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:

в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи 

заявления о предоставлении услуги:
- при предоставлении разрешения (ордера) на производство 

земляных работ не должен превышать 10 рабочих дней со дня ре-
гистрации заявления в Администрации;

- при предоставлении разрешения (ордера) на производство 
земляных работ в связи с аварийно - восстановительными рабо-
тами (за исключением случаев, предусмотренных в пункте 2.4.1 
настоящего административного регламента) составляет не более 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;

- при предоставлении разрешения (ордера) на производство 
земляных работ по основанию, предусмотренном в пункте 1.2.3.12 
настоящего административного регламента, не должен превышать 
5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации, 
допускается проведение земляных работ до получения разрешения 
(ордера) на проведение земляных работ при условии направления 
в администрацию муниципального образования заявления на по-
лучение разрешения (ордера) на проведение земляных работ не 
позднее, чем за 3 рабочих дня до начала земляных работ;

- при продлении разрешения (ордера) на производство земля-
ных работ - не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления 
в Администрации;

при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ - не более 5 рабочих дней со дня регистрации 
заявления в Администрации.

2.4.1. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения 
неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагатель-
ного проведения аварийно-восстановительных работ, в том числе 
в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время 
Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ 
осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, 
указанными в разделе 1 настоящего административного регламен-
та, в течение суток с момента начала аварийно-восстановительных 
работ соответствующего заявления.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, заявление 
на получение которой подано заявителем через МФЦ, исчисляется 
с даты приема заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

2.4.3. Срок выдачи документов, оформленных по результатам 
предоставления муниципальной услуги, - 1 календарный день. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-
ФЗ;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем.

1) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия; 

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя Заявителя). 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, вы-
данный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем 
является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла 
открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig; 

3) Гарантийное письмо по восстановлению покрытия; 
4) приказ о назначении работника, ответственного за произ-

водство земляных работ с указанием контактной информации (для 
юридических лиц, являющихся исполнителем работ); 

5) договор на проведение работ, в случае если работы будут 
проводиться подрядной организацией;

6) заявление о предоставлении муниципальной услуги, соглас-
но приложениям 1, 2, 3. В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на 
бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-
ного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, много-
функциональном центре;

2.6.1. Для получения разрешения (ордера) на производство 
земляных работ заявитель подает следующие документы: 

1) проект производства работ (за исключением случаев, пред-
усмотренных в пунктах 1.2.3.5, 1.2.3.6, 1.2.3.10, 1.2.3.12 настоящего 
административного регламента), который содержит:

- текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчи-
ка о проведении работ; наименованием заказчика; исходными дан-
ными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжи-
тельности работ; описанием технологической последовательности 
выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей 
части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием ме-
роприятий по восстановлению нарушенного благоустройства; 

- графическую часть: схема производства работ, расположе-
ния объектов на инженерно-топографическом плане М 1:500 с 
указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением 
проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных 
площадок для складирования грунтов и проведения их рекультива-
ции; временных сооружений, временных подземных, надземных 
инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключе-
ния временных сетей к действующим сетям; местами размещения 
грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древес-
но-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя 
транспорта; местами установки ограждений. 

Инженерно-топографический план оформляется в соответ-
ствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инже-
нерные изыскания для строительства. Основные положения. 
Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Ин-
женерно-геодезические изыскания для строительства. На инже-
нерно-топографическом плане должны быть нанесены существу-
ющие и проектируемые инженерные подземные коммуникации 
(сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана 
не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований 
подпункта 5.189-5.199 СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические 
изыскания для строительства». 

Схема производства работ согласовывается с соответствующи-

ми службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных комму-
никаций, с правообладателями земельных участков в случае, если 
проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, 
находящиеся во владении физических или юридических лиц, на ко-
торых планируется проведение работ. 

В случае производства работ на проезжей части и в зоне пе-
шеходного движения на период производства работ необходимо 
согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государ-
ственной инспекцией безопасности дорожного движения.

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ 
либо привлекаемым заказчиком на основании договора физиче-
ским или юридическим лицом, которые являются членами соответ-
ствующей саморегулируемой организации. 

1.1.) проект производства работ (для производства земляных 
работ в случае, предусмотренном в пункте 1.2.3.12 настоящего ад-
министративного регламента) который содержит:

- текстовую часть: наименованием заказчика; исходными дан-
ными по техническим условиям; описанием вида, объемов и про-
должительности работ; описанием мероприятий по восстановле-
нию нарушенного благоустройства;

- графическую часть: схема расположения объектов, на инже-
нерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ прово-
димых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, 
сооружений и коммуникаций; 

Инженерно-топографический план оформляется в соответ-
ствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инже-
нерные изыскания для строительства. Основные положения. 
Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Ин-
женерно-геодезические изыскания для строительства. На инже-
нерно-топографическом плане должны быть нанесены существу-
ющие и проектируемые инженерные подземные коммуникации 
(сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана 
не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований 
подпункта 5.189-5.199 СП 11-104- 97 «Инженерно-геодезические 
изыскания для строительства». 

Схема производства работ согласовывается с соответствующи-
ми службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных комму-
никаций.

Графическая информация формируется в полноцветном режи-
ме, качество которого должно позволять в полном объеме прочи-
тать (распознать) графическую информацию;

1.2.)  проект производства работ (для производства земляных 
работ в случаях, предусмотренных в пунктах 1.2.3.5, 1.2.3.10 настоя-
щего административного регламента) который содержит:

 - текстовую часть: с наименованием заказчика; исходными 
данными по техническим условиям; описанием вида, объемов и 
продолжительности работ; описанием мероприятий по восстанов-
лению нарушенного благоустройства;

Проект производства работ согласовывается с соответствующи-
ми службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных комму-
никаций, с правообладателями земельных участков в случае, если 
проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, 
находящиеся во владении физических или юридических лиц, на ко-
торых планируется проведение работ. 

В случае производства работ на проезжей части и в зоне пе-
шеходного движения на период производства работ необходимо 
согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государ-
ственной инспекцией безопасности дорожного движения.

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ 
либо привлекаемым заказчиком на основании договора физиче-
ским или юридическим лицом, которые являются членами соответ-
ствующей саморегулируемой организации.

2) календарный график производства работ
Несоответствие календарного графика производства работ по 

форме образцу, указанному в Приложении 8 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, не является основанием для отказа в 
предоставлении Муниципальной услуги по основанию, указанному 
в пункте  2.9 настоящего Административного регламента

3) договор о подключении (технологическом присоединении) 
объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или техни-
ческие условия на подключение к сетям инженерно-технического 
обеспечения (при подключении к сетям инженерно- технического 
обеспечения); 

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости 
(права на который не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости).

2.6.2. Для продления срока действия разрешения (ордера) зая-
витель предоставляет следующие документы:

1) календарный график производства земляных работ; 
2) проект производства работ (в случае изменения технических 

решений); 
3) приказ о назначении работника, ответственного за произ-

водство земляных работ с указанием контактной информации (для 
юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае сме-
ны исполнителя работ).

2.6.3. Для получения разрешения на производство земляных 
работ в связи с аварийно-восстановительными работами на терри-
тории:

1) схема участка работ (выкопировка из исполнительной доку-
ментации на подземные коммуникации и сооружения); 

2) документ, подтверждающий уведомление организаций, 
эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуника-
ции, расположенные на смежных с аварией земельных участках, 
о предстоящих аварийных работах при наличии сведений о таких 
организациях.

2.6.4. Для закрытия (исполнения)  разрешения (ордера) заяви-
тель представляет следующие документы: 

а) акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи и выпол-
ненном благоустройстве, подтверждающий восстановление терри-
тории, согласованный с организациями, интересы которых были за-
тронуты при проведении работ, по форме, указанной в приложении 
5 к настоящему Административному регламенту;

б) сведения о регистрации исполнительной документации в 
ГИСОГД (представляются в виде регистрационного номера ГИСОГД 
или справки ГИСОГД в случае строительства, реконструкции, а так-
же ликвидации подземных коммуникаций и сооружений);

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 
запрашивает следующие документы, если они не были представле-
ны заявителем по собственной инициативе:

2.7.1. Для получения разрешения (ордера) на производство 
земляных работ:

а) выписку из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей (запрашивается для подтверждения 
регистрации индивидуального предпринимателя на территории 
Российской Федерации); 

б) выписку из Единого государственного реестра юридических 
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лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской 
Федерации) (в случае обращения юридического лица);

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимо-
сти об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
объект недвижимости;

г) уведомление о планируемом сносе;
д) разрешение на строительство,
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов 

культурного наследия;
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений,
з) разрешение на использование земель или земельного участ-

ка, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности,

и) разрешение на размещение объекта (за исключением слу-
чаев, прокладки сети газораспределения, реализуемой в рамках 
программы догазификации, разрешение на размещение объекта 
должно быть получено на момент закрытия (исполнения) разреше-
ния (ордера),

к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции;

м) технические условия для подключения к сетям инженерно- 
технического обеспечения;

н) схему движения транспорта и пешеходов. 
2.7.2. Для закрытия (исполнения)  разрешения (ордера):
а) разрешение на размещение объекта (при прокладке сети 

газораспределения, реализуемой в рамках программы догазифи-
кации)

2.7.3. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 административного регламента, по соб-
ственной инициативе. Непредставление заявителем указанного 
документа не является основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.7.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или производство которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и(или) 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210);

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальных услуг и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами.

2.7.5. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, администрация, предо-
ставляющая муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут 
появиться основания для ее предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии 
с административным регламентом:

- Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2) Представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом:

- Представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- Представленные на бумажном носителе документы содержат 
подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации;

- Представленные в электронном виде документы содержат 
повреждения, наличие которых нс позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги; 

- Заявление и документы, необходимые для предоставления 
услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 
установленных нормативными правовыми актами;

3) Заявление с комплектом документов подписаны недействи-
тельной электронной подписью:

- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федераль-
ного закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания действительности усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи.

4) Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представле-
нию заявителем:

- Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых для предоставления услуги;

5) Предмет запроса не регламентируется законодательством в 
рамках услуги:

- Заявление подано в орган местного самоуправления или орга-
низацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

Нарушение любого из указанных требований, является основа-
нием для отказа в приеме документов.

Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, ука-
занным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, ука-

занным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения такого заявления, либо выдастся 
в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, 
или уполномоченный орган государственной власти, орган местно-
го самоуправления, организацию.

Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пун-
кте 2.9 настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в Администрацию за получени-
ем услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом:

- невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
2) Представленные заявителем документы недействительны/

указанные в заявлении сведения недостоверны:
- несоответствие проекта производства работ требованиям, 

установленным нормативными правовыми актами;
- установлены факты нарушений при проведении земляных 

работ в соответствии с выданным разрешением на производство 
земляных работ;

- наличие противоречивых сведений в заявлении о предостав-
лении услуги и приложенных к нему документах;

- поступление ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государ-
ственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
услуги;

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятству-
ет повторному обращению Заявителя в Администрацию за предо-
ставлением муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО 

«МФЦ» в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления до-
кументов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возмож-
ности) – 1 рабочий день с даты поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях админи-
страции или в многофункциональных центрах.

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором раз-
мещен многофункциональный центр, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том чис-
ле предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением до-
ступа в помещение инвалидам.

2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование  админи-
страции, а также информацию о режиме работы.

2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок.

2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посе-
тителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.13.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», адми-
нистрации  инвалиду оказывается помощь в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов для вызова работника, ответственного за сопровожде-
ние инвалида.

2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи докумен-
тов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 
должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации.      

2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.13.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по те-
лефону, на официальном сайте администрации, посредством ЕПГУ, 
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запро-

са и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

2.14.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается 
возможность оценки качества оказания услуги.

2.15. Получение услуг, которые, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
многофункциональных центров осуществляется в подразделениях 
многофункциональных центров при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между многофункциональными 
центрами и администрацией. 

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.16.3. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий), требования к порядку их выпол-
нения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления в журнале реги-
страции – 1 рабочий день (не включается в общий срок предостав-
ления муниципальной услуги);

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги 
– до 3 рабочих дня со дня регистрации заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – до 4 ра-
бочих дня со дня регистрации заявления;

- выдача результата – 1 день, но не позднее истечения общего 
срока предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием документов и регистрация заявления в журнале ре-
гистрации:

3.2.1. Основание для начала предоставления муниципальной 
услуги: поступление в ОМСУ/Организацию, либо через МФЦ, либо 
через ПГУ ЛО заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента. 

3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист, ответственный за делопроизводство.

3.2.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, прини-
мает представленные (направленные) заявителем документы и в 
тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопро-
изводства, установленными в ОМСУ/Организации.

3.2.4. Критерий принятия решения: заявление соответствует 
требованиям, указанным в пп. 1, 2, 4, 7, 8 п. 2.9 настоящего админи-
стративного регламента.

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов, передача указанных документов 
Главе администрации.

3.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной 
услуги.

3.3.1. Основание для начала административной процедуры: по-
ступление заявления и прилагаемых к нему документов должност-
ному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

3.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо отдела, которому начальником от-
дела поручено выполнение данных административных действий 
(далее – ответственный специалист отдела). 

3.3.3. Содержание административного действия (администра-
тивных действий), продолжительность и (или) максимальный срок 
его (их) выполнения:   

при предоставлении разрешения (ордера) на производство 
земляных работ:

1 действие: проверка документов на комплектность и фор-
мирование и направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае, если заявитель не осуществил 
действия, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента) в течение 1 рабочего дня. В случае подачи неполного 
комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего адми-
нистративного регламента, ответственный специалист отдела гото-
вит уведомление об отказе в предоставлении услуги, выполнение 
последующих действий не требуется. 

2 действие: проверка обоснованности сроков проведения ра-
бот в течение 1 рабочего дня. В случае если сроки производства 
работ, запрашиваемые заявителем, превышают сроки, установлен-
ные для данного вида работ строительными нормами и правила-
ми, должностное лицо вправе принять решение об их уменьшении. 
Кроме этого, срок начала производства земляных работ может быть 
перенесен с учетом имеющейся информации о производстве иного 
вида земляных работ на данном участке, а также при проведении 
массовых мероприятий в зоне производства работ или непосред-
ственной близости от нее.

3 действие: проверка документов и подготовка проекта ре-
шения в течение 3 рабочих дней. Должностное лицо проверяет 
полноту и достоверность, а также сами сведения, содержащиеся 
в представленных заявлении и документах, в целях оценки их со-
ответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также готовит проект решения по итогам рассмотрения 
заявления и документов. 

при продлении срока действия разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ в течение 1 рабочего дня:

1 действие: проверка документов на комплектность. В случае 
подачи неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего административного регламента, ответственный специа-
лист отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении услу-
ги, выполнение  последующих действий не требуется. 

2 действие: проверка обоснованности сроков проведения ра-
бот. В случае если срок продления производства работ, запрашива-
емые заявителем, превышают сроки, установленные для данного 
вида работ строительными нормами и правилами, должностное 
лицо вправе принять решение об их уменьшении. Кроме этого, срок 
продления производства земляных работ может быть перенесен с 
учетом имеющейся информации о производстве иного вида зем-
ляных работ на данном участке, а также при проведении массовых 
мероприятий в зоне производства работ или непосредственной 
близости от нее.

3 действие: проверка документов. Должностное лицо проверя-
ет полноту и достоверность, а также сами сведения, содержащиеся 
в представленных заявлении и документах, в целях оценки их со-
ответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги.

при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ в течение 3 рабочих дней: 

1 действие: проверка документов на комплектность в течение 
1 дня. В случае подачи неполного комплекта документов, указан-
ных в пункте 2.6.3. настоящего административного регламента, 
ответственный специалист отдела готовит уведомление об отказе 
в предоставлении услуги, выполнение последующих действий не 
требуется. 

2 действие: проверка акта приемки восстановленной террито-
рии в течение 3 рабочих дней после проведения земляных работ, в 
котором отражаются все элементы восстановленного благоустрой-
ства.  В случае наличия недостатков (по объему, качеству, соответ-
ствию техническим условиям), выявленных в ходе приемки вос-
становленного благоустройства, ответственный специалист отдела 
составляет акт замечаний и передает его заявителю.

3 действие: подготовка проекта решения о закрытии (исполне-
нии) разрешения либо проекта уведомления об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услу-
ги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление ответственным специалистом отдела для принятия 
решения начальнику отдела заявления и прилагаемых документов, 
а также проекта решения.

3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: начальник отдела, ответственный за предоставление 

услуги.
3.4.3. Содержание административного действия (администра-

тивных действий), продолжительность и (или) максимальный срок 
его (их) выполнения: 

при предоставлении (отказе в предоставлении) разрешени-
я(ордера) на производство земляных работ:

принятие решения, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, и его подписание осуществляется в течение 
1 рабочего дня. 

при продлении срока действия разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ и при закрытии (исполнении) разрешения 
(ордера) на производство земляных работ: 

принятие решения о продлении разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ с проставлением отметки либо о закрытии 
(исполнении)  разрешения (ордера) на производство земляных ра-
бот и внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) 
разрешения (ордера) на производство земляных работ в разреше-
ние (ордер) в течение 1 рабочего дня.

при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ:

принятие решения о закрытии (исполнении) разрешения либо 
проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в течение 1 рабочего дня. 

3.4.4. Критерий принятия решения: заявителем подтверждено 
право на получение услуги либо право на получение соответствую-
щей муниципальной услуги у заявителя отсутствует.

3.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка и подписание решения о предоставлении услуги или 
уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.5. Выдача результата.
3.5.1. Основание для начала административной процедуры:
 а) подписанное разрешение (ордер) на производство земля-

ных работ либо уведомление об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

 б) внесение соответствующей записи о продлении в разреше-
ние (ордер) на производство земляных работ, удостоверенное пе-
чатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его; 

 в) внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) 
разрешения (ордера) на производство земляных работ в разреше-
ние (ордер) на производство земляных работ, удостоверенное пе-
чатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его.

3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист, ответственный за делопроизводство.

3.5.3. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: специалист, 
ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписа-
ния результат предоставления муниципальной услуги: разрешение 
(ордер) на производство земляных работ или уведомление об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги. 

Направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации. 

При закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации, 
способом, указанным в заявлении.

3.5.4. Критерий принятия решения: не имеется.
3.5.5. Результат выполнения административной процедуры: на-

правление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением Административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами отдела по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
начальником отдела Администрации проверок исполнения поло-
жений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов . 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, 
принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся (указать периодичность проведения плановых прове-
рок) в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
главой администрации или уполномоченное им должностное лицо 
администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекс-
ные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства органа мест-
ного самоуправления.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает 
глава администрации или уполномоченное им должностное лицо 
администрации.

О проведении проверки издается правовой акт органа местного 
самоуправления о проведении проверки исполнения администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

Для проведения проверок предоставления муниципальной 
услуги формируется комиссия, в состав которой включаются долж-
ностные лица и специалисты администрации.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. Акт подписывается всеми 
членами комиссии.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-
емые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги Долж-
ностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом, несут персональную ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе 
за соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с зая-
вителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
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регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может 
быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательно-
сти действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директорами МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административ-
ного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставле-
нии муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономи-
ческого развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействий) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или производство которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба согласно подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономи-
ческого развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причи-
нах принятого решения, а также информация о порядке обжалова-
ния принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством мно-
гофункциональных центров осуществляется в подразделениях ГБУ 
ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посред-
ством ГБУ ЛО «МФЦ» работник ГБУ ЛО «МФЦ», осуществляющий 
прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физиче-
ского лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в адми-

нистрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в 

день обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-

ного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» посредством ку-
рьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с 
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ».

По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» вы-
дает заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта докумен-

тов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие со-
ответствующего основания для отказа в приеме документов, ука-
занного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламен-
том следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необхо-
димых документов, после чего вновь обратиться за предоставлени-
ем муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме в соответствии с приложением 6, с указанием перечня докумен-
тов, которые заявителю необходимо представить для предоставле-
ния муниципальной услуги;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих 
право на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 
настоящего регламента, а также наличие соответствующего основа-
ния для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 насто-
ящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет 
в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение 
муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме в соответствии с приложением 6.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо администрации, ответственное 
за выполнение административной процедуры, передает  работни-
ку ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее обособленное 
подразделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги заявителю. 

Срок направления документов на бумажных носителях может 
быть увеличен или уменьшен в зависимости от временных затрат 
на доставку документов в ГБУ ЛО «МФЦ», но не может превышать 
общий срок предоставления услуги. 

Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу докумен-
тов, полученных от администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с 
даты их получения от администрации сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного 
звонка или посредством смс-информирования), а также о возмож-
ности получения документов в ГБУ ЛО «МФЦ».

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения (ордера) на право производства 

земляных работ  на территории муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

В Администрацию муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области «

от ________________________________________________
(наименование организации, фамилия, имя, отчество 

физического лица)
Адрес: 
Телефон: 
ИНН: 
Прошу выдать разрешение (ордер) на право производства 

земляных работ на территории муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» _____________________________

                                (вид работ)
Заказчик работ: ____________________________________
Исполнитель работ: ________________________________
СРО (при необходимости): __________________________
Основание для производства работ (при наличии договор под-

ряда): ____________________________________________
Нарушаемое благоустройство, объем (кв.м.): __________
_________________________________________________
Тротуар _____________ Проезжая часть _______________ 
Озеленение _______________________________________
Место проведения работ: ____________________________
__________________________________________________
Вид вскрываемого покрытия: ________________________
Сведение об ответственном за производство земляных работ:
Ф.И.О.: ____________________________________________
Должность: _______________________________________
Паспортные данные: Серия _______ N ______ выдан_______
Номер телефона: ___________________
Номер и дата приказа о назначении ответственного лица:  ____

_________________________________________________
Срок производства земляных работ: __________________
Полное восстановление дорожного покрытия и объектов благо-

устройства будет произведено в срок до: _______________________
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное под-

черкнуть) ограничение движения пешеходов или автотранспорта.
Производство работ предполагает/не предполагает (нужное 

подчеркнуть) снос зеленых насаждений.
Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной доку-

ментацией, материалами, ограждением, механизмами, рабочей 
силой и финансированием.

При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепят-
ственное движение автотранспорта и пешеходов.

Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения 
работ.

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 
152-ФЗ «О персональных данных».

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

 
Прилагаю: (согласно п. 2.6  административного регламента)

«___» ___________ 20___ г.      ______     ___________________
   дата подачи заявления    подпись заявителя    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги
ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения (ордера) на право производства земля-
ных работ на территории муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (для юридических лиц, физических лиц, 

в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных 
предпринимателе)

В Администрацию муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от __________________________________

(наименование организации, фамилия, имя, отчество 
физического лица)

Адрес: 
Телефон: 
Прошу продлить разрешение (ордер) на право производства 

земляных работ на территории муниципального образования  
«________»  от  «____» ___________ 20____ г. № ________.

Срок производства земляных  работ: ___________________
                                                                                 (указать срок)
Срок восстановления нарушенного благоустройства: _____

(указать срок)
Причина продления сроков производства земляных работ и/

или восстановления благоустройства: _________________________
________________________________________________

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в 
соответствии с требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 N 
152-ФЗ «О персональных данных».

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

Прилагаю:
Оригинал разрешения (ордера) от «__» _____ 20__ г. N ____.

«___» ___________ 20___ г.      ______     ___________________
   дата подачи заявления    подпись заявителя    Ф.И.О. заявителя

 
Приложение 3

к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
ЗАЯВЛЕНИЕ

о закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на право 
производства земляных работ на территории муниципального 

образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области» (для юридических, физических лиц и индивидуальных 
предпринимателей)

В Администрацию муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от _________________________________

(наименование организации, фамилия, имя, отчество 
физического лица)

Адрес: 
Телефон: 
Прошу закрыть разрешение (ордер) на право производства 

земляных работ на территории муниципального  образования 
«______________» от «____» __________ 20____ г. № ________.

Благоустройство, нарушенное в процессе производства земля-
ных работ, выполнено в полном объеме.

Прилагаю:
1. Оригинал разрешения (ордера) от «__» ____ 20___ г. № ___.
2.  Акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству 

территории после производства земляных работ на территории му-
ниципального образования

«_________» от «____» ___________ 20____ г. № _______.
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в 

соответствии с требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

«___» ___________ 20___ г.      ______     ___________________
   дата подачи заявления    подпись заявителя    Ф.И.О. заявителя

Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги
Форма разрешения на производство земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)
№ ___________ Дата __________
__________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоу-
правления)

Наименование заявителя (заказчика): _________________. 
Адрес производства земляных работ: __________________. 
Наименование работ: ______________________________. 
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. 

м): ______________________________________ 
Период производства земляных работ: с ______ по ______. 
Требования к производству земляных работ: ________________

_________________________________________________
Наименование подрядной организации, осуществляющей зем-

ляные работы: ____________________________________________
Сведения о должностных лицах, ответственных за производ-

ство земляных работ: ______________________________________
Наименование подрядной организации, выполняющей работы 

по восстановлению благоустройства: ________________
Отметка о продлении 
Особые отметки __________________________________.
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника 
Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги
Форма акта о завершении (исполнении) земляных работ и 
выполнении восстановительных работ по благоустройству

АКТ
о завершении (исполнении) земляных работ и выполнении 

восстановительных работ по благоустройству
__________________________________________________
(организация, предприятие/ФИО, производитель работ) 
__________________________________________________
(адрес)
Земляные работы производились по адресу: _____________
Разрешение на производство земляных работ №________ от 

«_____» ____________г. 
Комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы 

(подрядчика) _____________________________________
(Ф.И.О., должность)

представителя организации, выполнившей благоустройство __
________________________________________________ 

                                                                             (Ф.И.О., должность) 
представителя управляющей организации или жилищно-экс-

плуатационной организации ______________________
                                                                               (Ф.И.О., должность)
произвела освидетельствование территории, на которой про-

изводились земляные и благоустроительные работы, на «____ «20 
_________ г. и составила настоящий акт на предмет выполнения 
благоустроительных работ в полном объеме

Представитель организации, производившей земляные работы 
(подрядчик),

 (подпись) 
Представитель организации, выполнившей благоустройство, 

(подпись) 
Представитель владельца объекта благоустройства, управля-

ющей организации или жилищно-эксплуатационной организации 
(подпись) 

Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

Форма 
решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги / об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги
__________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-
чии), наименование и данные документа, удосто-
веряющего личность – для физического лица; наи-
менование индивидуального предпринимателя, 
ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистри-
рованного в качестве индивидуального предпри-
нимателя);полное наименование юридического 
лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юриди-
ческого лица) 
Контактные данные: _______________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, 
в т.ч. зарегистрированного в качестве индивиду-
ального предпринимателя, телефон, адрес элек-
тронной почты) 

РЕШЕНИЕ
_____________________________________________

№ _______________ от _________________.
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предо-
ставление разрешения (ордера) на производство земляных работ» 
от _________ № _________ и приложенных к нему документов, 
____________ принято решение ______________, по следующим 
основаниям: _____________________________________________. 

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо 
представить следующие документы:

__________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием 

для отказа является представление неполного комплекта 
документов)

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника, подпись, дата
Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

Форма 
решения о закрытии (исполнении) разрешения на производство 

земляных работ

услуги.
3.4.3. Содержание административного действия (администра-

тивных действий), продолжительность и (или) максимальный срок 
его (их) выполнения: 

при предоставлении (отказе в предоставлении) разрешени-
я(ордера) на производство земляных работ:

принятие решения, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, и его подписание осуществляется в течение 
1 рабочего дня. 

при продлении срока действия разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ и при закрытии (исполнении) разрешения 
(ордера) на производство земляных работ: 

принятие решения о продлении разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ с проставлением отметки либо о закрытии 
(исполнении)  разрешения (ордера) на производство земляных ра-
бот и внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) 
разрешения (ордера) на производство земляных работ в разреше-
ние (ордер) в течение 1 рабочего дня.

при закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ:

принятие решения о закрытии (исполнении) разрешения либо 
проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в течение 1 рабочего дня. 

3.4.4. Критерий принятия решения: заявителем подтверждено 
право на получение услуги либо право на получение соответствую-
щей муниципальной услуги у заявителя отсутствует.

3.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка и подписание решения о предоставлении услуги или 
уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.5. Выдача результата.
3.5.1. Основание для начала административной процедуры:
 а) подписанное разрешение (ордер) на производство земля-

ных работ либо уведомление об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

 б) внесение соответствующей записи о продлении в разреше-
ние (ордер) на производство земляных работ, удостоверенное пе-
чатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его; 

 в) внесение соответствующей записи о закрытии (исполнении) 
разрешения (ордера) на производство земляных работ в разреше-
ние (ордер) на производство земляных работ, удостоверенное пе-
чатью и подписью начальника отдела либо лица, замещающего его.

3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист, ответственный за делопроизводство.

3.5.3. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: специалист, 
ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписа-
ния результат предоставления муниципальной услуги: разрешение 
(ордер) на производство земляных работ или уведомление об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги. 

Направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации. 

При закрытии (исполнении) разрешения (ордера) на производ-
ство земляных работ результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации, 
способом, указанным в заявлении.

3.5.4. Критерий принятия решения: не имеется.
3.5.5. Результат выполнения административной процедуры: на-

правление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением Административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами отдела по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
начальником отдела Администрации проверок исполнения поло-
жений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов . 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, 
принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся (указать периодичность проведения плановых прове-
рок) в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
главой администрации или уполномоченное им должностное лицо 
администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекс-
ные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства органа мест-
ного самоуправления.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает 
глава администрации или уполномоченное им должностное лицо 
администрации.

О проведении проверки издается правовой акт органа местного 
самоуправления о проведении проверки исполнения администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

Для проведения проверок предоставления муниципальной 
услуги формируется комиссия, в состав которой включаются долж-
ностные лица и специалисты администрации.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. Акт подписывается всеми 
членами комиссии.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-
емые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги Долж-
ностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом, несут персональную ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе 
за соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с зая-
вителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
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ОФИЦИАЛЬНО4 Выпуск 5 (62) / 1 апреля 2024 морозовка
__________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии), наименование и данные документа,
 удостоверяющего личность – для физического 
лица;наименование индивидуального 
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 
физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя);-
полное наименование юридического лица, ИНН, 
ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
Контактные данные: _______________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического 
лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ
о закрытии (исполнении) разрешения на производство земляных 

работ 
_____________________________

№______________ Дата ________________
______________________ уведомляет Вас о закрытии (ис-

полнении) разрешения на производство земляных работ № 
________________ на выполнение работ ______________ , прове-
денных по адресу ___________________________________ 

Особые отметки __________________________________.
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника 
Сведения о сертификате электронной подписи

 Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги
ГРАФИК

 ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
Функциональное назначение объекта: _________________
__________________________________________________
Адрес объекта: ____________________________________
(адрес проведения земляных работ,
_________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

N 
п/п

Наименование 
работ

Дата начала работ 
(день/месяц/год)

Дата окончания работ 
(день/месяц/год)

   
Исполнитель работ 
 (должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.
((при наличии) «__» __________ 20__ г.
Заказчик 
(при наличии) 
 (должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.
(при наличии) «__» __________ 20__ г.

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_01.03.2024____                                                                     №__67___
гп им Морозова
Об утверждении административного регламента по предостав-

лению муниципальной услуги «Согласование создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральными законами от 24.06.1998 № 89-ФЗ 
«Об отходах производства и потребления», от 30 марта 1999 года № 
52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», с постановлением Правительства 
РФ от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их 
реестра», с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», с уставом муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области», Правилами благоустройства, содержания и 
обеспечения санитарного состояния территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области», утвержденными 
решением Совета депутатов от 30.09.2019 года № 40, администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов» согласно приложению.

2. Главному специалисту по благоустройству и дорожному хо-
зяйству настоящее постановление разместить на официальном 
сайте муниципального образования  «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района» www.adminmgp.
ru и опубликовать в Морозовской муниципальной газете.

3. Постановления об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отхо-
дов» от 21.12.2018 №467, от 25.01.2019 №13, от 26.03.2020 №169, от 
28.03.2022 №137 считать утратившими силу. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его офи-
циального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.о. главы администрации   Д.И. Крайнов

Приложение №1
к постановлению администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области»

от 01 марта 2024 года № 67
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов» (Сокращенное наименование: «Согласование создания 

места (площадки) накопления ТКО»)
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов» (далее – административный 
регламент, муниципальная услуга) определяет порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность 
административных процедур (действий) администрации муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» (далее – админи-
страция) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, являются индивидуальные предприниматели и юридиче-
ские лица (за исключением государственных органов и их территори-
альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 
их территориальных органов, органов местного самоуправления), на 
которых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твер-
дых коммунальных отходов.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации либо в силу наделения их за-
явителями в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предо-
ставлении муниципальной услуги (далее – представители заявителей).

1.3. Информация о месте нахождения администрации му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
(далее – администрация), предоставляющей муниципальную ус-
лугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее – 
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках 
работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее 
– сведения информационного характера) размещаются:

- на информационных стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги (в доступном для заявителей месте)

- на официальном Интернет-сайте администрации www.
adminmgp.ru;

- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-
градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государ-
ственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Согласо-

вание создания места (площадки) накопления твёрдых коммуналь-
ных отходов».

Сокращенное наименование: «Согласование создания места 
(площадки) накопления ТКО».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБУ ЛО 

«МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается:
1) при личной явке:
-в администрации;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема 

дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ 
ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установле-
ние личности заявителя может осуществляться в ходе личного при-
ема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указан-
ных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в случае наличия технической возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государствен-
ные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется решение о согласовании создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов или решение об отказе в 
согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в администрацию,
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 20 календарных дней с даты поступления (регистрации) 
заявления в администрацию.

Администрация рассматривает заявление в срок не позднее 10 
календарных дней со дня его поступления.

В случае направления запроса в соответствующий территори-
альный орган федерального органа исполнительной власти, упол-
номоченного осуществлять федеральный государственный санитар-
но-эпидемиологический надзор (далее – Запрос) срок рассмотрения 
заявления может быть увеличен по решению администрации до 20 
календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных 
дней со дня принятия такого решения администрацией направляется 
соответствующее уведомление.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

1)  Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отхо-
дах производства и потребления»;

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 
августа 2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства 
мест(площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ве-
дения их реестра»;

3) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О сани-
тарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих предоставлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необ-
ходимым перечнем сведений, предусмотренных приложением № 
1 к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представи-
теля заявителя): документы, удостоверяющие личность гражданина 
Российской Федерации, в том числе военнослужащего Российской 
Федерации, а также документы, удостоверяющие личность ино-
странного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жи-
тельство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представи-
теля индивидуального предпринимателя или юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя;

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 
запрашивает следующие документы:

1) заключение Управления Роспотребнадзора по Ленинград-
ской области об оценке соответствия места накопления ТКО требо-
ваниям законодательства РФ в области санитарно-эпидемиологи-
ческого благополучия населения;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц или Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (далее –ЕГРЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом 
лице или индивидуальном предпринимателе;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информа-
ции, электронные образы которых ранее были заверены в соответ-
ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) представление неполного пакета документов, предусмо-
тренных п. 2.6 настоящего административного регламента;

3) заявление с комплектом документов подписано недействи-
тельной электронной подписью;

4) представленные заявителем документы недействительны, 
указанные в заявлении сведения недостоверны.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги являются:

1) представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом:

несоответствие заявки установленной форме;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
несоответствие места (площадки) накопления твердых ком-

мунальных отходов требованиям правил благоустройства со-
ответствующего муниципального образования, требованиям 
законодательства Российской Федерации в области санитарно-э-
пидемиологического благополучия населения, иного законода-
тельства Российской Федерации, устанавливающего требования к 
местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в администрации:

- при личном обращении – в день поступления заявления;
- при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в 

ОМСУ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении заявления в форме электронного документа 

посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на 
ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях админи-
страции или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых раз-
мещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая ме-
ста для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением до-
ступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование админи-
страции, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посети-
телей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов для вызова работника, ответственного за сопровожде-
ние инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-

вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов 
в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 
на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборуду-
ются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и инфор-
мацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей обо-
рудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на 
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством 
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запро-

са и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов – 7 календарных дней со 
дня его поступления (регистрации).

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть уве-
личен по решению администрации до 17 календарных дней;

3) издание решения о согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отка-
зе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов – 1 календарный день;

4) направление заявителю решения о согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или 
решения об отказе в согласовании создания места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов – 1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в администрацию заявления и документов, перечис-
ленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и 
в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопро-
изводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие либо 
отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления специалисту администрации, ответственно-
му за формирование проекта решения, после регистрации указан-
ных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достовер-
ность, проверка сведений, содержащихся в представленных заяв-
лении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 
и условиям на получение муниципальной услуги, а также формиро-
вание проекта решения по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов –  7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть 
увеличен по решению администрации до 17 календарных дней, 
при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня при-
нятия такого решения администрацией направляется соответству-
ющее уведомление.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с использова-

нием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы не более пяти ра-
бочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование 
проекта решения

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения.

3.1.4. Издание решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление лицом администрации, ответственным за формиро-
вание проекта соответствующего решения, проекта соответствую-
щего решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта соответствующего решения, а также за-
явления и представленных документов должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения о 
предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в 
течение 1 рабочего дня с даты подготовки проекта соответствую-
щего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и под-
писание соответствующего решения о предоставлении услуги или 
об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание лицом, ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5. Направление решения о согласовании создания места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или реше-
ния об отказе в согласовании создания места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: ре-
шение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов или решение об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует результат предоставления муниципальной услуги и на-
правляет заявителю результат предоставления муниципальной ус-
луги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня 
с даты подписания решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании 
по результатам предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование ко-
торых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО, либо через ЕПГУ без личной явки на прием в администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ производится автоматическая 
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвое-
ние пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю 
в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то зая-
витель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложени-
ем копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
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вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов 
в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 
на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборуду-
ются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и инфор-
мацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей обо-
рудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на 
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством 
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запро-

са и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов – 7 календарных дней со 
дня его поступления (регистрации).

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть уве-
личен по решению администрации до 17 календарных дней;

3) издание решения о согласовании создания места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отка-
зе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов – 1 календарный день;

4) направление заявителю решения о согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или 
решения об отказе в согласовании создания места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов – 1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в администрацию заявления и документов, перечис-
ленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и 
в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопро-
изводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие либо 
отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления специалисту администрации, ответственно-
му за формирование проекта решения, после регистрации указан-
ных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достовер-
ность, проверка сведений, содержащихся в представленных заяв-
лении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 
и условиям на получение муниципальной услуги, а также формиро-
вание проекта решения по итогам рассмотрения заявления и доку-
ментов –  7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть 
увеличен по решению администрации до 17 календарных дней, 
при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня при-
нятия такого решения администрацией направляется соответству-
ющее уведомление.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с использова-

нием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы не более пяти ра-
бочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование 
проекта решения

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения.

3.1.4. Издание решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление лицом администрации, ответственным за формиро-
вание проекта соответствующего решения, проекта соответствую-
щего решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта соответствующего решения, а также за-
явления и представленных документов должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения о 
предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в 
течение 1 рабочего дня с даты подготовки проекта соответствую-
щего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и под-
писание соответствующего решения о предоставлении услуги или 
об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание лицом, ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5. Направление решения о согласовании создания места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или реше-
ния об отказе в согласовании создания места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: ре-
шение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов или решение об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует результат предоставления муниципальной услуги и на-
правляет заявителю результат предоставления муниципальной ус-
луги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня 
с даты подписания решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании 
по результатам предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование ко-
торых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО, либо через ЕПГУ без личной явки на прием в администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ производится автоматическая 
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвое-
ние пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю 
в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то зая-
витель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложени-
ем копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 

об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специа-
листами администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом со-
держанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения главой администрации проверок исполнения положе-
ний настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не реже одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям индивидуальных предпринимателей и 
юридических лиц, обращениям органов государственной власти, ор-
ганов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы админи-
страции о проведении проверки исполнения административных 
регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований действующих нормативных правовых ак-
тов, в том числе за соблюдением сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательно-
сти действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административ-
ного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, мо-
жет быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебно-
го) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствую-
щей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя – индивидуального предпринимате-
ля либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при усло-
вии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы дру-
гих лиц, и если указанные информация и документы не содержат све-
дений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» под-
лежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и администрацией.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность и полномочия представителя юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя – в случае обра-
щения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее – ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в адми-
нистрацию:

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от администрации, по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 
Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Согласование создания места
(площадки) накопления твердых

коммунальных отходов»
Главе администрации муниципального 
образования
«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»
____________________________

ЗАЯВКА
на согласование создания места (площадки) накопления

твердых коммунальных отходов
В   соответствии  с  пунктом  4  Правил  обустройства  мест  (пло-

щадок) накопления  твердых коммунальных отходов и ведения их 
реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31.08.2018 № 1039, для согласования создания места  
(площадки)  накопления  твердых  коммунальных отходов, _____
_________________________________________________________

(наименование заявителя или представителя заявителя)
направляет следующую заявку:

1. Полное наименование юридического лица/фамилия, 
имя, отчество (при наличии) индивидуального пред-
принимателя

2. Для юридических лиц: основной государственный ре-
гистрационный номер записи в Едином государствен-
ном реестре юридических лиц

3. Для индивидуальных предпринимателей: основной 
государственный регистрационный номер записи в 
Едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей

4. Фактический адрес местонахождения юридического 
лица/адрес регистрации по месту жительства индиви-
дуального предпринимателя;
почтовый адрес

5. Контактный телефон, адрес электронной почты (при 
наличии)

6. Сведения о правах на землю или земельный участок, 
на котором планируется создать место (площадку) 
накопления ТКО (наименование правоустанавливаю-
щего документа, дата и номер регистрации, кем, кому 
и когда выдан).
При размещении места (площадки) накопления ТКО 
на земельном участке, государственная собственность 
на который не разграничена, а также на земельном 
участке, находящемся в муниципальной собствен-
ности ОМСУ, копию разрешения на использование 
земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, а также 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности ОМСУ

7. Данные о планируемом месте (площадке) накопления 
ТКО:
- адрес (местоположение);
- географические координаты

8. Данные о технических характеристиках планируемого 
места (площадки) накопления ТКО:
- тип места (площадки) накопления ТКО;
- покрытие места (площадки) накопления ТКО;
- площадь места (площадки) накопления ТКО;
- количество, вид и (или) тип планируемых к размеще-
нию емкостей, предназначенных для сбора и накопле-
ния ТКО, с указанием их объема (при наличии);
- планируемое место для складирования крупногаба-
ритных отходов

9. Данные о собственнике планируемого места (площад-
ки) накопления ТКО:
- для юридических лиц: полное наименование, основ-
ной государственный регистрационный номер записи 
в ЕГРЮЛ, фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, 
имя, отчество (последнее - при наличии), основной 
государственный регистрационный номер записи в 
ЕГРИП, адрес регистрации по месту жительства;

10. Данные об источниках образования ТКО
11. Способ получения результата предоставления муници-

пальной услуги (лично в Администрации/ лично в МФЦ 
(указать адрес)/ в электронной форме через личный 
кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ)

Приложение:
_____________                                     __________________
     (дата)                                            (подпись)
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Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Согласование создания места
(площадки) накопления твердых

коммунальных отходов»

РЕШЕНИЕ
о согласовании/об отказе в согласовании создания места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов
«__» ____________ 20__ г.
В    соответствии   с   Административным   регламентом   пре-

доставления муниципальной услуги «Согласование создания места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов» админи-
страцией муниципального образования в лице

_________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)
принято решение о согласовании/об отказе в согласовании соз-

дания места (площадки) накопления ТКО по адресу:
__________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых комму-

нальных отходов: ____________________________________
в лице заявителя: __________________________________,
действующего на основании: _________________________,
на основании  _____________________________________

(указать обстоятельства, послужившие основанием для 
отказа)

Собственнику места (площадки) накопления ТКО оборудовать 
место (площадку) накопления ТКО до «__» _______ 20__ г.; следовать 
представленной схеме размещения места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов; содержать и эксплуатировать место 
(площадку) накопления ТКО и прилегающую территорию в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской  Федерации в 
области санитарно-эпидемиологического благополучия населения.

Не  позднее 3 рабочих дней со дня начала использования ме-
ста (площадки) накопления ТКО направить в администрацию му-
ниципального образования заявку о включении сведений о месте  
(площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов.

_______________       ____________      _________________
     (должность)              (подпись)                    (Ф.И.О)
М.п.

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
__01.03.2024_____                                       №_68_
г.п. им. Морозова
В соответствии с Федеральными законами от 24.06.1998 № 89-ФЗ 

«Об отходах производства и потребления», от 30 марта 1999 года № 
52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», с постановлением Правительства 
РФ от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их 
реестра», с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», с уставом муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области», Правилами благоустройства, содержания и 
обеспечения санитарного состояния территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области», утвержденными 
решением Совета депутатов от 30.09.2019 года № 40,  администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) на-
копления твёрдых коммунальных отходов», согласно приложению.

2. Главному специалисту по благоустройству и дорожному хозяй-
ству настоящее постановление разместить на официальном сайте му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» www.adminmgp.ru и опу-
бликовать в Морозовской муниципальной газете.

3. Постановления об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Включение в ре-
естр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов» 
от 26.03.2020 №168, от 28.03.2022 №134 считать утратившими силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.о. главы администрации  Д.И. Крайнов 

Приложение №1
К Постановлению администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области»
от 01 марта 2024 г. № 68

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр 
мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов» 
(Сокращенное название: «Включение в реестр мест (площадок) 

накопления ТКО»)
1. Общие положения
1.1 Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) на-
копления твёрдых коммунальных отходов» (далее - администра-
тивный регламент, муниципальная услуга) определяет порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки 
и последовательность административных процедур (действий) ад-
министрации муниципального образования (далее – администра-
ции) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Заявителями, имеющими право на получение муници-
пальной услуги, являются индивидуальные предприниматели и 
юридические лица (за исключением государственных органов и 
их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), на которых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации лежит обязанность по включению сведений 
о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в 
реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отхо-
дов (далее – Реестр).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной ус-
луги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с 
законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их заявителями в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями выступать от имени заявите-
лей при предоставлении муниципальной услуги  (далее – предста-
вители заявителей).

1.3 Информация о месте нахождения администрации муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
(далее – администрация), предоставляющей муниципальную ус-
лугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее – 
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках 
работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее 
– сведения информационного характера) размещаются:

- на информационных стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги (в доступ-
ном для заявителей месте);

- на официальном Интернет-сайте администрации www.
adminmgp.ru; 

- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-
градской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином порта-
ле государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.
gosuslugi.ru.

- в государственной информационной системе «Реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области»

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Включе-

ние в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных 
отходов».

Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест (пло-
щадок) накопления ТКО».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБУ ЛО 

«МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимаются:
1) при личной явке:
- в администрации;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО 

«МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги следующими спо-
собами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО 
«МФЦ»;

2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема 

дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ 
ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в администра-
ции, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных техноло-
гий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», в случае наличия технической 
возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется: решение о включении сведений о месте (площадке) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в Реестр или решение об отка-
зе во включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в Реестр.

Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов):

1) при личной явке:
в администрацию,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: не позднее 10 

календарных дней со дня поступления заявления в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги.
Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах 

производства и потребления»;
Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитар-

но-эпидемиологическом благополучии населения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 ав-

густа 2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения 
их реестра».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих предоставлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необ-
ходимым перечнем сведений, предусмотренных приложением № 
1 к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представи-
теля заявителя): документы, удостоверяющие личность гражданина 
Российской Федерации, в том числе военнослужащего Российской 
Федерации, а также документы, удостоверяющие личность ино-
странного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жи-
тельство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представи-
теля индивидуального предпринимателя или юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) решение о согласовании создания места (площадки) нако-
пления твердых коммунальных отходов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление до-
кументов (сведений), находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомствен-
ных им организаций (за исключением организаций, оказывающих 
услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействи-

тельной электронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требо-

ваниям, установленным административным регламентом: 
несоответствие заявки о включении сведений о месте (площад-

ке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установ-
ленной форме;

2) представленные заявителем документы недействительны, 
указанные в заявлении сведения недостоверны: 

наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) на-
копления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной 
информации;

3) представление неполного пакета документов, предусмо-
тренных п. 2.6 настоящего административного регламента: 

отсутствие согласования уполномоченным органом создания 
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в администрации:

- при личном обращении – в день поступления заявления;
- при направлении заявления по электронной почте в админи-

страцию – в день поступления заявления;
- при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ 

в администрацию – в день передачи документов из МФЦ в адми-
нистрацию;

- при направлении заявления в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на 
ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях админи-
страции или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением до-
ступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование админи-
страции, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов для вызова работника, ответственного за сопровожде-
ние инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи докумен-
тов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 
должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на 
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством 
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запро-

са и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 календарный 
день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание решения о включении места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об от-
казе во включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр – 1 календарный день;

4) Направление заявителю решения о включении места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или 
решения об отказе во включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр; внесение сведений о 
месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде – 2 календар-
ных дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в администрацию заявления и документов, перечис-
ленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и 
в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопро-
изводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие, либо 
отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достовер-
ность, проверка сведений, содержащихся в представленных заяв-
лении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 
и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование 
проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения.

3.1.4. Издание решения о включении места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за формиро-
вание проекта соответствующего решения, проекта соответствую-
щего решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представ-
ленных документов должностным лицом, ответственным за при-
нятие и подписание соответствующего решения о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги, в течение 1 кален-
дарного дня с даты подготовки проекта соответствующего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и под-
писание соответствующего решения о предоставлении услуги или 

об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-

ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание лицом, ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры, решения о включении места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр.

3.1.5. Направление решения о включении места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
решение о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решение об отказе во включении 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в 
реестр. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует решение о включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе во 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 2 календарных дней с даты подписания решения о включе-
нии места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
в реестр или решения об отказе во включении места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласова-
нии по результатам предоставления муниципальной услуги направ-
ляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его 
получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр должност-
ное лицо вносит сведения о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в элек-
тронном виде.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении; внесение сведений 
о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме:

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО, либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в администрацию/МФЦ. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных докумен-
тов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ производится автоматиче-
ская регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен 
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в администрацию/организацию/
МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявите-
лем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформлен-
ное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произ-
вольной форме о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист администрации/организации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошиб-
ками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) администрация/организация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 

оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на 
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством 
ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запро-

са и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в адми-
нистрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 календарный 
день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание решения о включении места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об от-
казе во включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр – 1 календарный день;

4) Направление заявителю решения о включении места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или 
решения об отказе во включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр; внесение сведений о 
месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде – 2 календар-
ных дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в администрацию заявления и документов, перечис-
ленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и 
в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопро-
изводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие, либо 
отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достовер-
ность, проверка сведений, содержащихся в представленных заяв-
лении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 
и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование 
проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-
ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения.

3.1.4. Издание решения о включении места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за формиро-
вание проекта соответствующего решения, проекта соответствую-
щего решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представ-
ленных документов должностным лицом, ответственным за при-
нятие и подписание соответствующего решения о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги, в течение 1 кален-
дарного дня с даты подготовки проекта соответствующего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и под-
писание соответствующего решения о предоставлении услуги или 

об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие осно-

ваний, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административ-
ного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание лицом, ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры, решения о включении места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр.

3.1.5. Направление решения о включении места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об 
отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
решение о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решение об отказе во включении 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в 
реестр. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует решение о включении места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе во 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 2 календарных дней с даты подписания решения о включе-
нии места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
в реестр или решения об отказе во включении места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласова-
нии по результатам предоставления муниципальной услуги направ-
ляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его 
получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр должност-
ное лицо вносит сведения о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в элек-
тронном виде.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении; внесение сведений 
о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме:

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО, либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в администрацию/МФЦ. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных докумен-
тов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ производится автоматиче-
ская регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен 
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в администрацию/организацию/
МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявите-
лем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформлен-
ное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произ-
вольной форме о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист администрации/организации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошиб-
ками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками 
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) администрация/организация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специа-
листами администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом со-
держанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения главой администрации проверок исполнения положе-
ний настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не реже одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям индивидуальных предпринимателей и 
юридических лиц, обращениям органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в 
целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе прове-
денной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства 
администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы админи-
страции о проведении проверки исполнения административных 
регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований действующих нормативных правовых ак-
тов, в том числе за соблюдением сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринима-
телей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательно-
сти действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административ-
ного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставле-
нии муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономи-
ческого развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рас-
сматриваются непосредственно руководителем органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя – индивидуального предпринимате-
ля, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность и полномочия представителя юри-
дического лица или индивидуального предпринимателя – в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в адми-
нистрацию:

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от администрации, по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов»
Форма заявки при обращении за предоставлением

муниципальной услуги
В Администрацию муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»
от _______________________________________
(наименование юридического лица)
ИНН ____________________________________
Адрес: ___________________________________
Данные для связи с заявителем: _____________
_________________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес 
электронной почты, а также по желанию 
контактный телефон)
или
от _______________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя 
заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия _________ номер ___________
Кем выдан _______________________________
Когда выдан ______________________________
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ____________
_________________________________________

ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых 

коммунальных отходов 
Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопле-

ния ТКО) __________________________________________________
______________________________________

(для юридических лиц - полное наименование и основной 
государственный регистрационный номер записи в Едином 

государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)
__________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, 
отчество (при наличии), основной государственный регистра-

ционный номер записи в Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по 

месту жительства)
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) нако-

пления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу: 
______________________________.

Географические координаты: ____________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) нако-

пления твердых коммунальных отходов:
Покрытие ________________________________________.
Площадь ________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению 

контейнеров или бункеров с указанием их объема _____________
_________________________________.

Данные об источниках образования ТКО, которые складиру-
ются в месте (площадке) накопления ТКО: сведения об одном или 
нескольких объектах капитального строительства, территории (ча-
сти территории) поселения, при осуществлении деятельности на 
которых у индивидуальных предпринимателей и юридических лиц 
образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в соот-
ветствующем месте (на площадке) ____________________________
________________________ .

К заявке прилагается: решение о согласии создания места (пло-
щадки) накопления ТКО, выданное уполномоченным органом, № 
________ от ______________.

Подтверждаю подлинность и достоверность представленных 
сведений и документов.

Способ получения результата заявления: ______________.
Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ________________________________________________
2. ________________________________________________
___________   ____________          ___________________
(дата)                  (подпись)                      (расшифровка подписи)
                                      М.П.
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на 
ПГУ ЛО/ЕПГУ

 
Приложение N 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр мест
(площадок) накопления твердых

коммунальных отходов»
РЕШЕНИЕ

о включении в реестр мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов

«__» ____________ 20__ г.
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ОФИЦИАЛЬНО8 Выпуск 5 (62) / 1 апреля 2024 морозовка
В    соответствии   с   Административным   регламентом   пре-

доставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов» админи-
страцией муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» в лице ___________________________________________

                            (должность, Ф.И.О.)
принято решение о включении в реестр сведений о месте (пло-

щадке) накопления ТКО по адресу:
__________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых комму-

нальных отходов: ____________________________________
в лице заявителя: _________________________________,
действующего на основании: ________________________,
на основании  _____________________________________

(указать обстоятельства, послужившие основанием для 
отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО: следовать 
представленной схеме размещения места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов;  содержать   и   эксплуатировать   
место  (площадку)  накопления  ТКО  и прилегающую  территорию  
в  соответствии  с  требованиями  законодательства Российской  Фе-
дерации  в области санитарно-эпидемиологического благополучия 
населения.    

______________       ____________      _________________
(должность)               (подпись)                    (Ф.И.О)
М.п.

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01 марта 2024г.                                                                                          № 69
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или 
пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных 
участках, находящихся в границах муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского района Ленин-
градской области»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федера-
ции (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ, Земельным кодексом 
Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, Лесным кодексом 
Российской Федерации от 04.12.2006 №200-ФЗ, Федеральными 
законами от 29.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», от 10.01.2002 
№ 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 30.03.1999 № 52-ФЗ 
«О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 № 227-пг «О 
порядке определения и размерах восстановительной стоимости 
зеленых насаждений на территориях городов, поселков и других 
населенных пунктов Ленинградской области», протоколом заседа-
ния Комиссии по повышению качества и доступности предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской 
области от 02.12.2022 № П-166/2022, решением Совета депутатов 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского района Ленинградской области» №53 от 19.08.2022 
«Об утверждении Положения о порядке сноса и взимания восста-
новительной стоимости зеленых насаждений на территории му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
администрация муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского района Ленинградской области» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку 
зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, нахо-
дящихся в границах населенных пунктов МО «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского района Ленинградской области» 
согласно приложению.

2. Постановления об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на снос или пересадку зеленых насаждений на земельных 
участках, находящихся в муниципальной собственности, и земель-
ных участках, государственная собственность на которые не разгра-
ничена» от от 07.05.2018 №146, 28.03.2022 №136, 14.08.2023 №593 
считать утратившими силу.

3.  Главному специалисту по благоустройству и дорожному 
хозяйству разместить настоящее Постановление на официальном 
сайте муниципального образования  «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района» www.adminmgp.
ru и опубликовать в Морозовской муниципальной газете.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

И.о. главы администрации                   Д.И. Крайнов

Приложение №1
к постановлению администрации

муниципального образования
«Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области»

от 01 марта 2024 года № 69
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разреше-
ния на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных 
на земельных участках, находящихся в границах муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 

района Ленинградской области»
г.п. им. Морозова

2024 г.
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разре-
шения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных 
на земельных участках, находящихся границах муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского рай-
она Ленинградской области».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, являются:

- физические лица; 
- индивидуальные предприниматели; 
- юридические лица (за исключением государственных органов 

и их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоупроавления);

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- от имени юридических лиц и индивидуальных предпринима-

телей могут действовать лица, действующие в соответствии с учре-
дительными документами без доверенности; представители в силу 
полномочий, основанных на доверенности; 

- от имени физических лиц могут выступать представители, дей-
ствующие на основании доверенности.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного само-
управления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную 
услугу, ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении услуги 
(далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведе-
ния информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.
ru.

- на официальном Интернет-сайте администрации www.
adminmgp.ru;

Почтовый адрес (для направления запросов, обращений, до-
кументов): 188679, Ленинградская область, Всеволожский район, 
п.им. Морозова, ул. Спорта, д.5

График работы ОМСУ (приемная): 
День недели Рабочие часы Обеденный перерыв
Понедельник 10.00 – 17.00 13.00 – 14.00
Вторник 10.00 – 17.00 13.00 – 14.00
Четверг 10.00 – 17.00 13.00 – 14.00

Телефон/факс/автоинформатор (при наличии): 8(81370)35-303
Электронная почта: mail@adminmgp.ru
Уполномоченное структурное подразделение: отдел ЖКХ, до-

рожного хозяйства и благоустройства администрации муниципаль-
ного образования «Всеволожский муниципальный район» Ленин-
градской области (далее - Отдел), кабинет № 208.

Прием посетителей: 
День недели Рабочие часы Обеденный перерыв
Понедельник 09.00 – 18.00 13.00 – 14.00
Четверг 09.00 – 18.00 13.00 – 14.00

Справочные телефоны: 8(81370)35-209
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача 

разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, располо-
женных на земельных участках, находящихся в границах муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского района Ленинградской области».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача 
разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского района Ленинградской обла-
сти» (далее - Администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной налоговой службы России по Ле-

нинградской области;
- Комитет по управлению муниципальным имуществом муни-

ципального района;
- Управление Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Санкт-Петербургу и Ленинградской 
области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема 

дату и время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии  с законодательством Российской Феде-
рации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (при наличии технической воз-
можности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с единой системой идентификации и аутентификации, при 
условии совпадения сведений  о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица (при технической реализации).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является 

выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений в 
виде муниципального правового акта, либо мотивированный отказ 
в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 

рабочий день с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 

136-ФЗ;
Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружа-

ющей среды»;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпи-

демиологическом благополучии населения»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации»;

постановление Губернатора Ленинградской области от 
06.08.1998 № 227-пг «О порядке определения и размерах восстано-
вительной стоимости зеленых насаждений на территориях городов, 
поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»;

правовые акты ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

1) заявление на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеле-
ных насаждений (приложение к настоящему административному 
регламенту), в котором указываются:

а) сведения о заявителе:
- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное 

наименование, в том числе фирменное наименование, организа-
ционно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество 
руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентифи-
кационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при 
наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его 

жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, 
идентификационный номер налогоплательщика, банковские рек-
визиты;

- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отче-
ство, место его жительства, данные документа, удостоверяющего 
его личность;

б) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых 

насаждений;
г) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пере-

садке зеленых насаждений;
д) в случае пересадки указание на предполагаемое место пере-

садки зеленых насаждений. 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 

удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в 
том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие 
личность иностранного гражданина, лица без гражданства, вклю-
чая вид на жительство и удостоверение беженца;

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
физического или юридического лица, если с заявлением обращает-
ся представитель заявителя.

3) к заявлению прикладываются документы:
3.1) в случае если зеленое насаждение является больным, су-

хостойным, «карантинным» либо в случае произрастания зеленого 
насаждения с нарушением установленных строительных и санитар-
ных норм и правил:

- заключение уполномоченных органов, подтверждающее ос-
нование сноса или пересадки зеленых насаждений.

- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном 
участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу;

3.2) при затемнении от деревьев жилых помещений:
- предписание органов государственного санитарно-эпиде-

миологического надзора об устранении нарушений требований 
санитарных правил или экспертное заключение о несоответствии 
естественной освещенности в жилых помещениях требованиям са-
нитарных правил, выданное уполномоченным органом.

Дополнительно заявитель вправе представить любые докумен-
ты, в обоснование сноса или пересадки зеленых насаждений по 
своему усмотрению.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных  им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необ-
ходимые и обязательные для предоставления муниципальной ус-
луги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

В рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает сле-
дующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, 

по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии муниципальных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих  в 
предоставлении муниципальной услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных  в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги,  а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО  и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Предоставление неполного комплекта документов, 
необходимых в соответствии с законодательными и иными нор-
мативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих 
представлению заявителем:

отсутствие документов, указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.6 
регламента, в зависимости от оснований, на которые ссылается за-
явитель при подаче заявления.

2.10.2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответ-
ствии с административным регламентом:

несоответствие заявления требованиям, установленным под-
пунктом 1 пункта 2.6 регламента;

2.10.3. Отсутствие права на предоставление муниципальной 
услуги:

в случаях, если зеленые насаждения произрастают на земель-
ных участках, находящихся за пределами границ населенного пун-
кта.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги: 

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день 

поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 

ОМСУ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа по-

средством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ 
или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов  о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или 
в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением до-
ступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи докумен-
тов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 
должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной  услуги (общие, 
применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муници-
пальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официаль-
ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, 
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче до-
кументов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-
ность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов – 2 рабочих дня;

2) рассмотрение заявления и представленных документов – 8 
рабочих дней;

3) организация выезда членов комиссии ОМСУ для осмотра 
зеленых насаждений на указанный в заявлении земельных участок 
при участии заявителя (или его представителей) – 11 рабочих дней.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.1. Основания для начала административной процедуры:
Основанием для начала административной процедуры явля-

ется подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
прилагаемыми к нему документами в приемную ОМСУ.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-

тельность и (или) максимальный срок его выполнения:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные до-

кументы, представленные в ОМСУ, регистрируются специалистом, 
указанным в подпункте 3.1.2.3 административного регламента, в 
электронной регистрационной системе делопроизводства в день 
их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении 
регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны 
первой страницы – 15 минут (если документы поступают по почте, 
их регистрация осуществляется в течение дня получения).

Регистрационный штамп содержит полное наименование 
ОМСУ уполномоченного органа, дату и входящий номер. 

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом 
ОМСУ, передается заявителю, если документы представлены непо-
средственно заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются ру-
ководителю ОМСУ не позднее рабочего дня, следующего за реги-
страцией.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резо-
люцией руководителя ОМСУ в течение одного дня в уполномочен-
ное структурное подразделение ОМСУ.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 2 рабочих дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия является должностное лицо ОМСУ, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
передача зарегистрированных документов в уполномоченное 
структурное подразделение ОМСУ.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры явля-

ется передача зарегистрированных документов в уполномоченное 
структурное подразделение ОМСУ.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Начальник уполномоченного структурного подразделения 
ОМСУ определяет из числа сотрудников ответственного исполни-
теля для проверки представленных материалов на комплектность.

Ответственный исполнитель формирует и направляет меж-
ведомственные запросы (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента) посредством системы межведомственно-
го информационного взаимодействия (в том числе в электронной 
форме). Получение и рассмотрение ответов на межведомственные 
запросы - в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры.

После получения полного пакета документов, ответственный 
исполнитель принимает решение о соответствии/несоответствии 
документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 
1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента. Срок выпол-
нения административного действия 3 рабочих дня.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 8 рабочих дней с даты окончания первой админи-
стративной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: сотрудник уполномоченного структурного подразде-
ления ОМСУ (далее - ответственный исполнитель).

3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соот-

ветствии или несоответствии документов, представленных заяви-
телем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- в случае принятия решения о соответствии заявления требо-

ваниям, указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 админи-
стративного регламента,  ответственный исполнитель переходит к 
выполнению следующей административной процедуры.

- в случае принятия решения о несоответствии заявления тре-
бованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного 
регламента в срок не позднее 8 рабочих дней с момента подачи 
заявления ответственным исполнителем подготавливается и под-
писывается у руководителя ОМСУ мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Возврат Заявителю представленных документов осуществляет-
ся в течение 3 рабочих дней с принятия такого решения.

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилага-
емые документы после устранения обстоятельств, послуживших 
основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеле-
ных насаждений на указанный в заявлении земельных участок при 
участии заявителя (или его представителей).

3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры явля-

ется принятие решения о соответствии заявления требованиям, 
указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного 
регламента.

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней 
даты окончания второй административной процедуры организует 
выезд членов комиссии ОМСУ (далее – члены комиссии) для ос-
мотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельный 
участок при участии заявителя (или его представителей). По резуль-
татам обследования:

1) составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Об-
следование и составление акта производятся с участием владель-
ца (представителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к 
сносу (пересадке).

В акте указываются наименование, количество, состояние, 
диаметр ствола, порода зеленых насаждений, заявленных к сносу 
(пересадке), а также вывод о возможности либо невозможности 
сноса (пересадки) зеленых насаждений. При пересадке указывает-
ся место пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе 
рекомендовать обрезку зеленых насаждений.

Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых 
насаждений, подписывают акт осмотра зеленых насаждений.

Акт составляется в двух экземплярах, один из которых переда-
ется заявителю.

2) в случае если в ходе непосредственного обследования состо-
яния зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан 
вывод о возможности их сноса (пересадки), в установленном по-
рядке производится расчет восстановительной стоимости зеленых 
насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее – Расчет).

В данном случае оплата восстановительной стоимости являет-
ся обязательной. Заявитель в течение 6 рабочих дней обязан опла-
тить восстановительную стоимость зеленых насаждений в соответ-
ствии с Расчетом.

Ответственный исполнитель подготавливает проект разреше-
ния на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений, в срок не 
позднее 3 рабочих дней с даты выезда 

После подтверждения факта оплаты восстановительной стои-
мости зеленых насаждений, заявителю направляется разрешение 
на снос или пересадку зеленых насаждений способом, указанным 
в заявлении. Срок выполнения административного действия: не бо-
лее 2 дней с даты завершения вышеуказанного административного 
действия.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 11 рабочих дней.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: организацию выезда, подготовку акта осмотра зеле-
ных насаждений осуществляет ответственный исполнитель.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых 

насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю разрешения на снос или пересадку 

зеленых насаждений.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
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тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные до-
кументы, представленные в ОМСУ, регистрируются специалистом, 
указанным в подпункте 3.1.2.3 административного регламента, в 
электронной регистрационной системе делопроизводства в день 
их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении 
регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны 
первой страницы – 15 минут (если документы поступают по почте, 
их регистрация осуществляется в течение дня получения).

Регистрационный штамп содержит полное наименование 
ОМСУ уполномоченного органа, дату и входящий номер. 

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом 
ОМСУ, передается заявителю, если документы представлены непо-
средственно заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются ру-
ководителю ОМСУ не позднее рабочего дня, следующего за реги-
страцией.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резо-
люцией руководителя ОМСУ в течение одного дня в уполномочен-
ное структурное подразделение ОМСУ.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 2 рабочих дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия является должностное лицо ОМСУ, ответственное за 
делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
передача зарегистрированных документов в уполномоченное 
структурное подразделение ОМСУ.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры явля-

ется передача зарегистрированных документов в уполномоченное 
структурное подразделение ОМСУ.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Начальник уполномоченного структурного подразделения 
ОМСУ определяет из числа сотрудников ответственного исполни-
теля для проверки представленных материалов на комплектность.

Ответственный исполнитель формирует и направляет меж-
ведомственные запросы (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента) посредством системы межведомственно-
го информационного взаимодействия (в том числе в электронной 
форме). Получение и рассмотрение ответов на межведомственные 
запросы - в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры.

После получения полного пакета документов, ответственный 
исполнитель принимает решение о соответствии/несоответствии 
документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 
1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента. Срок выпол-
нения административного действия 3 рабочих дня.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 8 рабочих дней с даты окончания первой админи-
стративной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: сотрудник уполномоченного структурного подразде-
ления ОМСУ (далее - ответственный исполнитель).

3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соот-

ветствии или несоответствии документов, представленных заяви-
телем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- в случае принятия решения о соответствии заявления требо-

ваниям, указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 админи-
стративного регламента,  ответственный исполнитель переходит к 
выполнению следующей административной процедуры.

- в случае принятия решения о несоответствии заявления тре-
бованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного 
регламента в срок не позднее 8 рабочих дней с момента подачи 
заявления ответственным исполнителем подготавливается и под-
писывается у руководителя ОМСУ мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Возврат Заявителю представленных документов осуществляет-
ся в течение 3 рабочих дней с принятия такого решения.

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилага-
емые документы после устранения обстоятельств, послуживших 
основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеле-
ных насаждений на указанный в заявлении земельных участок при 
участии заявителя (или его представителей).

3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры явля-

ется принятие решения о соответствии заявления требованиям, 
указанным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного 
регламента.

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней 
даты окончания второй административной процедуры организует 
выезд членов комиссии ОМСУ (далее – члены комиссии) для ос-
мотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельный 
участок при участии заявителя (или его представителей). По резуль-
татам обследования:

1) составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Об-
следование и составление акта производятся с участием владель-
ца (представителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к 
сносу (пересадке).

В акте указываются наименование, количество, состояние, 
диаметр ствола, порода зеленых насаждений, заявленных к сносу 
(пересадке), а также вывод о возможности либо невозможности 
сноса (пересадки) зеленых насаждений. При пересадке указывает-
ся место пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе 
рекомендовать обрезку зеленых насаждений.

Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых 
насаждений, подписывают акт осмотра зеленых насаждений.

Акт составляется в двух экземплярах, один из которых переда-
ется заявителю.

2) в случае если в ходе непосредственного обследования состо-
яния зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан 
вывод о возможности их сноса (пересадки), в установленном по-
рядке производится расчет восстановительной стоимости зеленых 
насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее – Расчет).

В данном случае оплата восстановительной стоимости являет-
ся обязательной. Заявитель в течение 6 рабочих дней обязан опла-
тить восстановительную стоимость зеленых насаждений в соответ-
ствии с Расчетом.

Ответственный исполнитель подготавливает проект разреше-
ния на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений, в срок не 
позднее 3 рабочих дней с даты выезда 

После подтверждения факта оплаты восстановительной стои-
мости зеленых насаждений, заявителю направляется разрешение 
на снос или пересадку зеленых насаждений способом, указанным 
в заявлении. Срок выполнения административного действия: не бо-
лее 2 дней с даты завершения вышеуказанного административного 
действия.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 11 рабочих дней.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: организацию выезда, подготовку акта осмотра зеле-
ных насаждений осуществляет ответственный исполнитель.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых 

насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю разрешения на снос или пересадку 

зеленых насаждений.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при на-
личии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущен-
ных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 10  рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной  услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-

нистративных действий, предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований действующих нормативных правовых ак-
тов, в том числе за соблюдением сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО » МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представ-
ленных для получения муниципальной услуги, выполняет следую-
щие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя - в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 

день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-

ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение админи-
стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи 
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, 
полученный в автоматизированной информационной системе 
обеспечения деятельности многофункциональных центров (да-
лее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
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ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 
информационных систем, утвержденными постановлением Прави-
тельства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, по-
лученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения 
от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 
к административному регламенту

 Руководителю 
органа местного самоуправления

Ленинградской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на снос или пересадку зеленых 
насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся 

в границах муниципального образования МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского района Ленинградской 

области».
(название населенного пункта)

1._________________________________________________
(наименование предприятия, организационно-правовая 

форма1) 
(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)

прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых на-
саждений 

2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насажде-
ний.

3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых 
насаждений

4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пе-
ресадке зеленых насаждений.

5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений 
(данный пункт заполняется в случае пересадки).

Приложение: заявление  на __________ листах.
_____                _________________                            /___________________/        
дата             подпись                                      расшифровка
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: Ленин-
градская область, ___________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

__________________________________________________
1 - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя 

и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, 
место его жительства, данные документа, удостоверяющего 
его личность, идентификационный номер налогоплательщика, 
банковские реквизиты, с указанием контактного телефона для 
связи.

- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отче-
ство, место его жительства, данные документа, удостоверя-
ющего его личность, с указанием контактного телефона для 
связи.

- для юридического лица: полное наименование, фамилию, 
имя, отчество руководителя, юридический адрес, с указанием 
контактного телефона для связи.

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11.03.2024                                 №   95 
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента    по предо-

ставлению на территории муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача справок 
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве об-
щей долевой собственности на жилые помещения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области», администрация муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента 

по предоставлению на территории муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» муниципальной услуги «Вы-
дача справок об отказе от преимущественного права покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения», со-
гласно приложению.

2. Признать утратившим постановление администрации муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области» от 
25.08.2022 №552 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению на территории муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» муниципальной услуги «Вы-
дача справок об отказе от преимущественного права покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» http://
adminmgp.ru

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Пра-
вительством Ленинградской области на осуществление деятель-
ности организации и ведению регистра муниципальных правовых 
актов Ленинградской области, для внесения в федеральный ре-
гистр муниципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации                                        Д.И. Крайнов

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11.03.2024                                         №  96
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента    по предо-

ставлению на территории муниципального образования «Моро-

зовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» муниципальной услуги «Признание 
граждан МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» нуждающимися 
в жилых помещениях, с целью участия в  федеральных и региональ-
ных программах»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 
373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регла-
ментов предоставления государственных услуг», администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Признание граждан МО «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» нуждающимися в жилых помещениях, с целью 
участия в федеральных и региональных программах» согласно 
приложению.

2. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» http://
adminmgp.ru

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации                              Д.И. Крайнов

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
  11.03.20204       №97
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предостав-

лению муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача 
дубликата договора социального найма жилого помещения муни-
ципального жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 
№373 «О разработке и утверждении административных регла-
ментов осуществления государственного контроля (надзора) и 
административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 №42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области, внесении изменений в постановление Правительства Ле-
нинградской области от 12 ноября 2004 года №260 и признании 
утратившими силу постановлений Правительства Ленинградской 
области от 25 августа 2008 года №249, от 4 декабря 2008 года №381 
и пункта 5 постановления Правительства Ленинградской области 
от 11 декабря 2009 года №367», администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, измене-
ние, выдача дубликата договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
от 30.11.2023 № 921 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, 
изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образование «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» https://
adminmgp.ru.

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Пра-
вительством Ленинградской области на осуществление деятель-
ности организации и ведению регистра муниципальных правовых 
актов Ленинградской области, для внесения в федеральный ре-
гистр муниципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации        Д.И. Крайнов

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024       № 99   
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента    по предо-

ставлению на территории муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» муниципальной услуги «Оформление со-
гласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставлен-
ного по договору социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области», администрация муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента 

по предоставлению на территории муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» муниципальной услуги 
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, 
предоставленного по договору социального найма», согласно при-
ложению.

2. Признать утратившим постановление администрации му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
от 25.08.2022 № 554 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению на территории муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» муниципальной услуги 
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, 
предоставленного по договору социального найма».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» http://
adminmgp.ru

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-

нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Пра-
вительством Ленинградской области на осуществление деятель-
ности организации и ведению регистра муниципальных правовых 
актов Ленинградской области, для внесения в федеральный ре-
гистр муниципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации  Д.И. Крайнов

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024     № 104
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по     предо-

ставлению муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) 
на обмен жилыми помещениями, предоставленными по догово-
рам социального найма в муниципальном образовании «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области», администрация муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согла-
сия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными 
по договорам социального найма в муниципальном образовании 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области», согласно приложению.

2. Признать утратившим постановление администрации муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области» от 
31.03.2022 №151 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия 
(отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленные по до-
говорам социального найма в муниципальном образовании «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

3. Опубликовать постановление в газете «Всеволожские вести» 
и разместить на официальном сайте муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» http://adminmgp.ru

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Пра-
вительством Ленинградской области на осуществление деятель-
ности организации и ведению регистра муниципальных правовых 
актов Ленинградской области, для внесения в федеральный ре-
гистр муниципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации                                        Д.И. Крайнов

Приложение
к постановлению администрации муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

от 14.03.2024 № 104  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на 
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам 

социального найма)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-

ной услуги, являются:
- граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений го-

сударственного жилищного фонда по договору социального найма, 
заключившие договор об обмене жилыми помещениями в соот-
ветствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации 
(далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право законные пред-
ставители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних 
в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на дове-
ренности.

1.3. Информация о местах нахождения органов местного са-
моуправления в лице администраций муниципальных районов 
Ленинградской области (далее - Администрация), предоставляю-
щих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, 
размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государ-
ственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещения-

ми, предоставленными по договорам социального найма.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещения-

ми, предоставленными по договорам социального найма.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области».

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области;

- органы государственной власти Российской Федерации, орга-
ны государственной власти Ленинградской области, органы мест-
ного самоуправления Ленинградской области

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализа-

ции) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления государственной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 
27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма (приложение 
2 к настоящему административному регламенту);

- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может 

превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставле-
ние муниципальной услуги:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом»;

- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверж-
дении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной квар-
тире».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма 
(далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему адми-
нистративному регламенту.

Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших 
договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по дого-
ворам социального найма (рекомендуется одновременная подача 
заявлений нанимателями в одну Администрацию).

К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соот-

ветствующими нанимателями договор об обмене жилыми по-
мещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с 
приложением письменного согласия проживающих совместно с 
нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствую-
щих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена 
(Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по жела-
нию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может 
быть заверено Администрацией или нотариально);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена 
семьи;

в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тя-
желых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, 
утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н 
(для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в комму-
нальной квартире);

г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена 
жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жи-
тельства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные 
или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участника-
ми сделки по обмену;

д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в за-

конную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее 

в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи за-

явления (в отношении детей, переданных на воспитание в прием-
ную семью);

е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц до-
полнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
один из документов, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающих наличие у представителя 
права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и 
границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, а именно:

- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного са-
моуправления муниципального района (в случае, если в поселении 
или расположенном на межселенной территории населенном пун-
кте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреж-
дения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; 

- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных 
учреждениях, которые удостоверены начальником такого учрежде-
ния, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии 
старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воин-
ских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведе-
ний, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих 
нотариальные действия, также доверенности работников, членов 
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены 
командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места ли-
шения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального обслу-
живания, которые удостоверены администрацией этой организа-
ции или руководителем (его заместителем) соответствующего уч-
реждения социальной защиты населения. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- документы, подтверждающие родственные отношения меж-
ду лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную 
семью не распространяется);

- сведения о действительности (недействительности) паспор-
та заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего 
возраста;

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребы-
вания заявителя и членов его семьи;

- документы, подтверждающие право пользования жилым по-
мещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, 
договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение 
суда и т.п.);

- копию финансового лицевого счета с места жительства заяви-
теля и членов его семьи;

- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным 

для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его 

переоборудовании для использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего 

дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помеще-
ний в этом доме.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 
пункте 2.7, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления государственной услуги, ОМСУ предоставляющий 
государственную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления государственных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

- заявителем не представлены документы, установленные п. 
2.6 настоящего административного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъяв-
лен иск о расторжении или об изменении договора социального 
найма жилого помещения;

2) право пользования обмениваемым жилым помещением 
оспаривается в судебном порядке;

3) обмениваемое жилое помещение признано в установлен-
ном порядке непригодным для проживания;

4) принято решение о сносе соответствующего дома или его 
переоборудовании для использования в других целях;

5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего 
дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помеще-
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документов принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализа-

ции) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления государственной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 
27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» (при наличии технической 
реализации).

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма (приложение 
2 к настоящему административному регламенту);

- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может 

превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставле-
ние муниципальной услуги:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом»;

- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверж-
дении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной квар-
тире».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма 
(далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему адми-
нистративному регламенту.

Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших 
договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по дого-
ворам социального найма (рекомендуется одновременная подача 
заявлений нанимателями в одну Администрацию).

К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соот-

ветствующими нанимателями договор об обмене жилыми по-
мещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с 
приложением письменного согласия проживающих совместно с 
нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствую-
щих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена 
(Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по жела-
нию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может 
быть заверено Администрацией или нотариально);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена 
семьи;

в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тя-
желых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, 
утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н 
(для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в комму-
нальной квартире);

г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена 
жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жи-
тельства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные 
или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участника-
ми сделки по обмену;

д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в за-

конную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее 

в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи за-

явления (в отношении детей, переданных на воспитание в прием-
ную семью);

е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц до-
полнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
один из документов, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающих наличие у представителя 
права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и 
границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, а именно:

- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного са-
моуправления муниципального района (в случае, если в поселении 
или расположенном на межселенной территории населенном пун-
кте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреж-
дения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; 

- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных 
учреждениях, которые удостоверены начальником такого учрежде-
ния, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии 
старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воин-
ских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведе-
ний, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих 
нотариальные действия, также доверенности работников, членов 
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены 
командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места ли-
шения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального обслу-
живания, которые удостоверены администрацией этой организа-
ции или руководителем (его заместителем) соответствующего уч-
реждения социальной защиты населения. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- документы, подтверждающие родственные отношения меж-
ду лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную 
семью не распространяется);

- сведения о действительности (недействительности) паспор-
та заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего 
возраста;

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребы-
вания заявителя и членов его семьи;

- документы, подтверждающие право пользования жилым по-
мещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, 
договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение 
суда и т.п.);

- копию финансового лицевого счета с места жительства заяви-
теля и членов его семьи;

- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным 

для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его 

переоборудовании для использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего 

дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помеще-
ний в этом доме.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 
пункте 2.7, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления государственной услуги, ОМСУ предоставляющий 
государственную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления государственных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

- заявителем не представлены документы, установленные п. 
2.6 настоящего административного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъяв-
лен иск о расторжении или об изменении договора социального 
найма жилого помещения;

2) право пользования обмениваемым жилым помещением 
оспаривается в судебном порядке;

3) обмениваемое жилое помещение признано в установлен-
ном порядке непригодным для проживания;

4) принято решение о сносе соответствующего дома или его 
переоборудовании для использования в других целях;

5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего 
дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помеще-

ний в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется 

гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических за-
болеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 
51 Жилищного Кодекса Российской Федерации перечне.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявле-
ния в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления 
запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возмож-
ности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в не-
рабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях Админи-
страции и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором раз-
мещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая ме-
ста для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование Админи-
страции, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости специалистом Администрации, 
работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах зая-
вителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на офици-
альном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заяв-

ления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, 
получение результатов предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, 
указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах 
территории Ленинградской области по выбору заявителя независи-
мо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места на-
хождения (для юридических лиц).

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-

стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги – 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги – не более 7 рабочих дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий 
день;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 
1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных п. 2.6 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих докумен-
тов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 4 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 
административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление зарегистрированного заявления и документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента) в электронной форме с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со 
дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а 
также заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмо-
трение и подготовку проекта решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уста-
новленных п. 2.10 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия 

на обмен жилыми помещениями, предоставленными по догово-
рам социального найма;

- подготовка проекта решения Администрации об отказе в даче 
согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по 
договорам социального найма. 

Общий срок выполнения административной процедуры со-
ставляет не более 7 рабочих дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры;

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, 
а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание постановления Администрации о даче согласия 

на обмен жилыми помещениями, предоставленными по догово-
рам социального найма;

- подписание постановления Администрации об отказе в даче 
согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по 
договорам социального найма. 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 

через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на пре-
доставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки 
то заявитель вправе представить в комитет непосредственно, на-
править почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки 
и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) 
ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответствен-
ный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Адми-
нистрация направляет способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим регламентом содержанием действий 
и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администра-
ции.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администра-
ции.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.
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Руководитель Администрации несет ответственность за обе-

спечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципаль-

ной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-

стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-

ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются главе администрации МО муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области». Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, со-
ответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо государственного или муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» главе 
администрации МО «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области», подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной ус-
луги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя - в случае обращения фи-
зического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в коми-
тет:

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении перечисленных в п. 2.9 настоящего ад-
министративного регламента оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист МФЦ выполняет следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

предлагает заявителю принять меры к устранению указанных 
оснований, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с указанием оснований для такого отказа (приложение 4 к 
настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-

ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом Ленинградской области, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере госу-
дарственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
в Администрацию муниципального образования 
 «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области».
от _____________________________________
(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
_______________________________________,
Паспорт серия _______ номер _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
Зарегистрированный по адресу:
 ________________________________________
контактный телефон: _____________________
адрес электронной почты: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, которое пре-

доставлено по договору социального найма от _________________ 
№ ______, расположенного по адресу: ________________________
_________________________ в котором зарегистрирован(ы) (в том 
числе, наниматель и временно отсутствующие члены семьи): 
№ п/п Фамилия, имя, отче-

ство (при наличии)
Дата рождения П а с п о р т н ы е 

данные

В составе семьи имеются (не имеются) граждане, страдающие 
тяжелой формой хронического заболевания ___________________
_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального 

найма жилого помещения (ордере) и выбывших:
№ 
п/п

Фамилия, имя, отче-
ство (при наличии)

Дата рожде-
ния

Когда и куда выбыл, 
причина выбытия

Причины обмена.
Я,  ____________________, и все совершеннолетние 

члены семьи подтверждаем своё желание произвести об-
мен ________________, зарегистрированным по адресу: 
____________________, на жилое помещение муниципального жи-
лищного фонда, расположенного по адресу: __________________,

Состоящую из _______ комнат, общей площадью ______ кв.м., 
жилой площадью ________ кв.м.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ
направить по электронной почте: (указать адрес электрон-
ной почты)

Подпись заявителя:
________________________________        _____________
(фамилия, имя, отчество)  (подпись)
_______  ___________________ 20__ года

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _______________________________________________
2. _______________________________________________
3. _______________________________________________
4. _______________________________________________
5. _______________________________________________
6. _______________________________________________
7. _______________________________________________
8. _______________________________________________
9. _______________________________________________
10. ______________________________________________
11. ______________________________________________
12. ______________________________________________
______________________
(подпись заявителя)  

Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  

N 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: 
___________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________,
(наименование документа, N, сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персо-
нальных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: ____________________,
документ, удостоверяющий личность: _________________,

(наименование документа, N, сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. N ____ (или реквизиты 
иного документа, подтверждающего полномочия представителя)) 
в целях _______________________________________

                        (указать цель обработки данных)
даю согласие ______________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъек-

та персональных данных)
находящемуся по адресу: ____________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: _________

_______________________________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку 

которых дается согласие субъекта   персональных   данных),  
то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  

ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных».

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня 
отзыва в письменной форме.

«__» ______________ ____ г.
Субъект персональных данных:
_______________/____________________
   (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение 2
 к административному регламенту

Примерная форма
РЕШЕНИЕ

о даче согласия на обмен жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма

Глава Администрации                                                                 _____________________

 Приложение 3
 к административному регламенту

Примерная форма
Решение

Об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма

Глава Администрации                                                             ___________________

Приложение 4
к административному регламенту

_________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
_________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты 
доверенности)
_________________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________
эл. почта ________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: ________
______________________________ были выявлены следующие ос-
нования для отказа в приеме документов: _____________________
________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, 
предусмотренные пунктом 2.9 административного 

регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить сле-
дующие документы:

__________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основани-

ем для отказа является представление неполного комплекта 
документов)

______________            _________          _________________
(должностное лицо          (подпись)             (инициалы, 
(специалист МФЦ)                                             фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об 

отказе в приеме документов:
_________        _________________________     _______
(подпись)        (Ф.И.О. заявителя/                                (дата)
             представителя заявителя)

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУ-
НИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
РЕШЕНИЕ

от «22» марта 2024 года № 3
О результатах деятельности администрации муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год

В соответствии с пунктом 11.1 статьи 35 Федерального закона 
от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», заслушав отчет 
главы администрации муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» за 2023 год, совет депутатов муниципаль-
ного образования принял

РЕШЕНИЕ:
1. Принять к сведению отчет исполняющего обязанности главы 

администрации муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» Крайнова Д.И. за 2023 год (приложение).

2. Признать деятельность администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год удов-
летворительной.

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская 
муниципальная газета».

4. Отчет о результатах деятельности администрации муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» за 2023 
год разместить на официальном сайте муниципального образова-
ния.   

5. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.
6. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за 

собой. 
Глава муниципального образования  С.А. Пирютков

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского Муниципаль-
ного района Ленинградской области»

от 22.03.2023 года № 3
ОТЧЕТ

главы администрации муниципального образования
«Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
«О результатах деятельности администрации за 2023 год»

2024 г.
Работа администрации Морозовского городского поселения в 

2023 году заключалась в осуществлении исполнительно-распоря-
дительных полномочий по решению основных вопросов местного 
значения в пределах собственных бюджетных средств, субсидий, 
выделенных Правительством Ленинградской области, администра-
цией Всеволожского муниципального района, а также в осущест-
влении переданных органам местного самоуправления отдельных 
государственных полномочий в сфере организации деятельности 
военно-учетного стола. 

В 2023 году бюджет МО «Морозовское городское поселение» 
вновь был сформирован на три года - на 2023 год и на плановый 
период 2024 и 2025 годов, на основе задач, поставленных Прези-
дентом Российской Федерации в Бюджетном послании «О бюд-
жетной политике в 2023-2025 годах» и в Послании Федеральному 
Собранию Российской Федерации.

Доходы бюджета в 2023 году были запланированы в сумме 
269,2 млн. руб., фактически в бюджет поступило 221,4 млн. руб. 
Таким образом, исполнение бюджета по доходам составило 82,2 
% от плана. 

По своей структуре доходная часть бюджета делится на налого-
вые/неналоговые поступления, а также безвозмездные поступле-
ния. Плановые значения поступлений от налоговых и неналоговых 
доходов в 2023 году составляют 163,9 млн. руб.  В местный бюджет 
на отчетную дату поступило 172,3 млн. руб., что составляет 105 % от 
плановых показателей 2023 года. Безвозмездные поступления (это 
субсидии, субвенции и прочие поступления) были запланированы 
в объеме 105,3 млн. руб., в бюджет поступило 51,4млн.руб., что со-
ставляет 49,0 % от плановых поступлений. 

Поступления от налога на имущество физических лиц состави-
ло 40,8 млн. руб. или 125,5 % от плана 2023 года. 

В результате проведения администрацией работы с налогопла-
тельщиками в 2023 году прослеживается значительное увеличение 
поступлений от данного налога в бюджет муниципального образо-
вания: в 2022 году поступило 5,7 млн. руб., в 2023 году поступило 
40,8 млн. руб.

Доходы от земельного налога поступили в сумме 34,5 млн. 
руб., что составляет – 125,4 % от плановых показателей.

В 2023 году в результате активной работы администрации Мо-
розовское городское поселение наше муниципальное образование 
приняло участие в 11-ти программах Ленинградской области, что 
позволило привлечь в бюджет Морозовского городского поселения 
субсидии на общую сумму 67,9 млн. руб.
Название О б ъ е м , 

тыс. руб.
Субсидия на ремонт участка автодорог г.п. им. Моро-
зова по ул. Первомайская, Сосновый переулок, ул. Ра-
бочего батальона

3 723,0

Субсидия на ремонт участка автодорог г.п. им. Морозо-
ва по ул. Пушкина

2 101,0

Субсидия на капитальный ремонт спортивной площад-
ки напротив д.24  по ул. Хесина

4 582,3

Субсидия на благоустройство общественной террито-
рии г.п. им.Морозова, ограниченной домами по ул. 
Хесина д.11, д.12 по ул. Ладожская д.42, д.45, д.45/3

8 000,0

Субсидия на материально-техническое обеспечение 
проведения молодежных мероприятий

836,9

Субсидия на капитальный ремонт Дома Культуры (про-
ектно-сметная документация на ремонт фасадов и ак-
тового зала)

4 582,0

Субсидия на благоустройство парка у ДК 32 914,0
Субсидия на стимулирующие выплаты работникам 
культуры 

6 381,1

Субсидия на пошив костюмов ДК 200,0
Субсидия на ремонт уличного освещения в д.Кошкино 
и д.Шереметьевка

571,8

Субсидия на благоустройство детской спортивной пло-
щадки по ул.Скворцова

4000,0

ИТОГО 67 892,1

Общие расходы бюджета в 2023 году были запланированы в 
размере 269,2 млн. руб. Фактические расходы составили 221,4 млн. 
руб., что составляет 82,2 % от плановых расходов.

Основными статьями расходов бюджета муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение» в прошедшем году 
оставались ремонт дорог, благоустройство территории поселения, 
социально-культурная сфера, жилищно-коммунальное хозяйство.

В 2023 году в муниципальном образовании было реализовано 
9 муниципальных программ на общую сумму 134,4 млн. руб.
№ 
п/п

Наименование П л а н 
2023 г 
( т ы с . 
руб.)

И с п о л -
нено на  
01.01.2024 
(тыс. руб.)

П р о -
ц е н т 
испол-
нения

1 Муниципальная программа 
«Обеспечение  функциони-
рования и развития  жилищ-
но-коммунального хозяйства в 
муниципальном образовании 
«Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области» 

11 564,6 7 275,1 63 %

2 Муниципальная программа 
«Организация культурно-мас-
совых мероприятий, моло-
дежная политика, развитие 
физической культуры и спорта   
в муниципальном образова-
нии «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области» 

36 811,8 35 738,2 97 %

3 Муниципальная программа 
«Дорожная деятельность на 
территории муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области» 

25 746,4 22 019,7 86 %

4 Муниципальная программа 
«Безопасность муниципально-
го образования «Морозовское 
городское поселение Всево-
ложского муниципального рай-
она Ленинградской области»  

9 128,7 644,7 7 %

5 Муниципальная программа 
«Благоустройство и санитар-
ное содержание территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области»

55 361,1 51 193,4 92 %

6 Муниципальная программа «О 
содействии участию населения 
в осуществлении местного са-
моуправления в иных формах 
на территории административ-
ного центра муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

1 071,8 1 071,8 100 %

7 Муниципальная программа 
«Развитие градостроитель-
ной и землеустроительной 
деятельности на территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское по-
селение» Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

4 568,4 3 263,9 71 %

8 Муниципальная программа 
«Формирование современной 
городской среды на террито-
рии муниципального образо-
вания «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области» в 2019-
2024 годах»

9 472,0 9 472,0 100 %

9 Муниципальная программа «О 
содействии участия населения 
в осуществлении местного са-
моуправления на территории 
сельских населенных пунктов 
МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

3 779,7 3 779,7 100 %

 ИТОГО 157 504,5 134 458,5 85 %
    
С целью эффективного расходования бюджетных средств, ад-

министрацией муниципального образования за 2023 год органи-
зовано и проведено 3 запроса котировок, 17 открытых конкурсов 
в электронной форме и 8 электронных аукционов по размещению 
муниципальных заказов на выполнение работ, оказание услуг, при-
обретение товаров для муниципальных нужд. По итогам проведе-
ния данных процедур заключено 28 муниципальных контрактов на 
сумму 116,8 млн. руб., что позволило сэкономить 0,7 млн. руб. бюд-
жетных средств, которые были перераспределены на мероприятия 
в сфере благоустройства и ремонта дорог.

В области управления имуществом, находящимся в государ-
ственной и муниципальной собственности достигнуты следующие 
результаты: в 2023 году от использования имущества в доход бюд-
жета МО Морозовского городского поселения, поступило 58,3 млн. 
руб., в том числе:

- от продажи земельных участков по итогам проведенных аук-
ционов 41,5 млн.руб.;

- от сдачи в аренду земельных участков, находящихся в соб-
ственности муниципального образования и земельных участков, 
собственность на которые не разграничена 14,5 млн.руб.;

- от использования имущества, находящегося в собственности 
поселения (по договорам социального найма) 2,3 млн. руб. 

На начало текущего года проведено более 14 аукционов по 
продаже земельных участков, по результатам которых в местный 
бюджет в ближайшее время поступит более 18 млн. руб.

В целях реализации Федерального закона от 04.07.1991 N 1541-
1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» 
проводилась работа с гражданами по бесплатной приватизации 
жилого фонда. За 2023 год гражданами было приватизировано 18 
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Приложение 4

к административному регламенту
_________________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 
наименование организации и ИНН)

_________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты 
доверенности)
_________________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________
эл. почта ________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: ________
______________________________ были выявлены следующие ос-
нования для отказа в приеме документов: _____________________
________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, 
предусмотренные пунктом 2.9 административного 

регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить сле-
дующие документы:

__________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основани-

ем для отказа является представление неполного комплекта 
документов)

______________            _________          _________________
(должностное лицо          (подпись)             (инициалы, 
(специалист МФЦ)                                             фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об 

отказе в приеме документов:
_________        _________________________     _______
(подпись)        (Ф.И.О. заявителя/                                (дата)
             представителя заявителя)

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУ-
НИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
РЕШЕНИЕ

от «22» марта 2024 года № 3
О результатах деятельности администрации муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год

В соответствии с пунктом 11.1 статьи 35 Федерального закона 
от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», заслушав отчет 
главы администрации муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» за 2023 год, совет депутатов муниципаль-
ного образования принял

РЕШЕНИЕ:
1. Принять к сведению отчет исполняющего обязанности главы 

администрации муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» Крайнова Д.И. за 2023 год (приложение).

2. Признать деятельность администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год удов-
летворительной.

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская 
муниципальная газета».

4. Отчет о результатах деятельности администрации муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» за 2023 
год разместить на официальном сайте муниципального образова-
ния.   

5. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.
6. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за 

собой. 
Глава муниципального образования  С.А. Пирютков

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского Муниципаль-
ного района Ленинградской области»

от 22.03.2023 года № 3
ОТЧЕТ

главы администрации муниципального образования
«Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
«О результатах деятельности администрации за 2023 год»

2024 г.
Работа администрации Морозовского городского поселения в 

2023 году заключалась в осуществлении исполнительно-распоря-
дительных полномочий по решению основных вопросов местного 
значения в пределах собственных бюджетных средств, субсидий, 
выделенных Правительством Ленинградской области, администра-
цией Всеволожского муниципального района, а также в осущест-
влении переданных органам местного самоуправления отдельных 
государственных полномочий в сфере организации деятельности 
военно-учетного стола. 

В 2023 году бюджет МО «Морозовское городское поселение» 
вновь был сформирован на три года - на 2023 год и на плановый 
период 2024 и 2025 годов, на основе задач, поставленных Прези-
дентом Российской Федерации в Бюджетном послании «О бюд-
жетной политике в 2023-2025 годах» и в Послании Федеральному 
Собранию Российской Федерации.

Доходы бюджета в 2023 году были запланированы в сумме 
269,2 млн. руб., фактически в бюджет поступило 221,4 млн. руб. 
Таким образом, исполнение бюджета по доходам составило 82,2 
% от плана. 

По своей структуре доходная часть бюджета делится на налого-
вые/неналоговые поступления, а также безвозмездные поступле-
ния. Плановые значения поступлений от налоговых и неналоговых 
доходов в 2023 году составляют 163,9 млн. руб.  В местный бюджет 
на отчетную дату поступило 172,3 млн. руб., что составляет 105 % от 
плановых показателей 2023 года. Безвозмездные поступления (это 
субсидии, субвенции и прочие поступления) были запланированы 
в объеме 105,3 млн. руб., в бюджет поступило 51,4млн.руб., что со-
ставляет 49,0 % от плановых поступлений. 

Поступления от налога на имущество физических лиц состави-
ло 40,8 млн. руб. или 125,5 % от плана 2023 года. 

В результате проведения администрацией работы с налогопла-
тельщиками в 2023 году прослеживается значительное увеличение 
поступлений от данного налога в бюджет муниципального образо-
вания: в 2022 году поступило 5,7 млн. руб., в 2023 году поступило 
40,8 млн. руб.

Доходы от земельного налога поступили в сумме 34,5 млн. 
руб., что составляет – 125,4 % от плановых показателей.

В 2023 году в результате активной работы администрации Мо-
розовское городское поселение наше муниципальное образование 
приняло участие в 11-ти программах Ленинградской области, что 
позволило привлечь в бюджет Морозовского городского поселения 
субсидии на общую сумму 67,9 млн. руб.
Название О б ъ е м , 

тыс. руб.
Субсидия на ремонт участка автодорог г.п. им. Моро-
зова по ул. Первомайская, Сосновый переулок, ул. Ра-
бочего батальона

3 723,0

Субсидия на ремонт участка автодорог г.п. им. Морозо-
ва по ул. Пушкина

2 101,0

Субсидия на капитальный ремонт спортивной площад-
ки напротив д.24  по ул. Хесина

4 582,3

Субсидия на благоустройство общественной террито-
рии г.п. им.Морозова, ограниченной домами по ул. 
Хесина д.11, д.12 по ул. Ладожская д.42, д.45, д.45/3

8 000,0

Субсидия на материально-техническое обеспечение 
проведения молодежных мероприятий

836,9

Субсидия на капитальный ремонт Дома Культуры (про-
ектно-сметная документация на ремонт фасадов и ак-
тового зала)

4 582,0

Субсидия на благоустройство парка у ДК 32 914,0
Субсидия на стимулирующие выплаты работникам 
культуры 

6 381,1

Субсидия на пошив костюмов ДК 200,0
Субсидия на ремонт уличного освещения в д.Кошкино 
и д.Шереметьевка

571,8

Субсидия на благоустройство детской спортивной пло-
щадки по ул.Скворцова

4000,0

ИТОГО 67 892,1

Общие расходы бюджета в 2023 году были запланированы в 
размере 269,2 млн. руб. Фактические расходы составили 221,4 млн. 
руб., что составляет 82,2 % от плановых расходов.

Основными статьями расходов бюджета муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение» в прошедшем году 
оставались ремонт дорог, благоустройство территории поселения, 
социально-культурная сфера, жилищно-коммунальное хозяйство.

В 2023 году в муниципальном образовании было реализовано 
9 муниципальных программ на общую сумму 134,4 млн. руб.
№ 
п/п

Наименование П л а н 
2023 г 
( т ы с . 
руб.)

И с п о л -
нено на  
01.01.2024 
(тыс. руб.)

П р о -
ц е н т 
испол-
нения

1 Муниципальная программа 
«Обеспечение  функциони-
рования и развития  жилищ-
но-коммунального хозяйства в 
муниципальном образовании 
«Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области» 

11 564,6 7 275,1 63 %

2 Муниципальная программа 
«Организация культурно-мас-
совых мероприятий, моло-
дежная политика, развитие 
физической культуры и спорта   
в муниципальном образова-
нии «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области» 

36 811,8 35 738,2 97 %

3 Муниципальная программа 
«Дорожная деятельность на 
территории муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области» 

25 746,4 22 019,7 86 %

4 Муниципальная программа 
«Безопасность муниципально-
го образования «Морозовское 
городское поселение Всево-
ложского муниципального рай-
она Ленинградской области»  

9 128,7 644,7 7 %

5 Муниципальная программа 
«Благоустройство и санитар-
ное содержание территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области»

55 361,1 51 193,4 92 %

6 Муниципальная программа «О 
содействии участию населения 
в осуществлении местного са-
моуправления в иных формах 
на территории административ-
ного центра муниципального 
образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области»

1 071,8 1 071,8 100 %

7 Муниципальная программа 
«Развитие градостроитель-
ной и землеустроительной 
деятельности на территории 
муниципального образования 
«Морозовское городское по-
селение» Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

4 568,4 3 263,9 71 %

8 Муниципальная программа 
«Формирование современной 
городской среды на террито-
рии муниципального образо-
вания «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области» в 2019-
2024 годах»

9 472,0 9 472,0 100 %

9 Муниципальная программа «О 
содействии участия населения 
в осуществлении местного са-
моуправления на территории 
сельских населенных пунктов 
МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области»

3 779,7 3 779,7 100 %

 ИТОГО 157 504,5 134 458,5 85 %
    
С целью эффективного расходования бюджетных средств, ад-

министрацией муниципального образования за 2023 год органи-
зовано и проведено 3 запроса котировок, 17 открытых конкурсов 
в электронной форме и 8 электронных аукционов по размещению 
муниципальных заказов на выполнение работ, оказание услуг, при-
обретение товаров для муниципальных нужд. По итогам проведе-
ния данных процедур заключено 28 муниципальных контрактов на 
сумму 116,8 млн. руб., что позволило сэкономить 0,7 млн. руб. бюд-
жетных средств, которые были перераспределены на мероприятия 
в сфере благоустройства и ремонта дорог.

В области управления имуществом, находящимся в государ-
ственной и муниципальной собственности достигнуты следующие 
результаты: в 2023 году от использования имущества в доход бюд-
жета МО Морозовского городского поселения, поступило 58,3 млн. 
руб., в том числе:

- от продажи земельных участков по итогам проведенных аук-
ционов 41,5 млн.руб.;

- от сдачи в аренду земельных участков, находящихся в соб-
ственности муниципального образования и земельных участков, 
собственность на которые не разграничена 14,5 млн.руб.;

- от использования имущества, находящегося в собственности 
поселения (по договорам социального найма) 2,3 млн. руб. 

На начало текущего года проведено более 14 аукционов по 
продаже земельных участков, по результатам которых в местный 
бюджет в ближайшее время поступит более 18 млн. руб.

В целях реализации Федерального закона от 04.07.1991 N 1541-
1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» 
проводилась работа с гражданами по бесплатной приватизации 
жилого фонда. За 2023 год гражданами было приватизировано 18 

квартир общей площадью 861,22 кв.м. 
В целях реализации права малоимущих граждан, нуждаю-

щимися в жилых помещениях в соответствии со статьей 49 Жи-
лищного кодекса РФ, была предоставлена однокомнатная квартира 
семье, состоящей на очереди по улучшению жилищных условий. 

Администрацией в 2023 году выполнялись работы по форми-
рованию земельных участков и включению их в соответствующие 
реестры для их предоставления гражданам. 

В соответствии с областным законом Ленинградской области 
от 17.07.2018 N 75-оз «О бесплатном предоставлении гражданам, 
имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность 
на территории Ленинградской области и о внесении изменений в 
областной закон «О бесплатном предоставлении отдельным ка-
тегориям граждан земельных участков для индивидуального жи-
лищного строительства на территории Ленинградской области» в 
2023 году в реестре земельных участков было учтено 33 земельных 
участка, из них было распределено только 4 участка, свободными 
остаются 29 участков, в том числе 25 садовых участков и 4 участка 
для индивидуального жилищного строительства. 

В соответствии с областным законом Ленинградской области 
от 14 октября 2008 года №105-оз «О бесплатном предоставлении 
отдельным категориям граждан земельных участков на террито-
рии Ленинградской области» в 2023 году были сформированы 10 
земельных участков, для последующего включения в соответствую-
щий реестр, также в начале 2024 года дополнительно сформирова-
но 8 участков для включения в соответствующий реестр.

Хочу отметить, что администрацией Морозовского городского 
поселения осуществляется комплекс мер по защите прав много-
детных семей, так в 2024 году в рамках обращения граждан были 
выявлены признаки возможного правонарушения, выраженного в 
нарушении вышестоящими органами власти очередности предо-
ставления (распределения) земельных участков, сформированных 
и включенных в реестр по 105-оз. По указанным фактам материалы 
обращения направлены в прокуратуру для принятия процессуаль-
ных решений по данным фактам.   

В течение 2023 года велась работа по инвентаризации имуще-
ства, находящегося на территории МО «Морозовское городское по-
селение», по результатам которой выявлено и поставлено на учет 
в Управлении Росреестра 9 объектов недвижимости, оформлено 
право на 2 жилых помещения, являющихся выморочным имуще-
ством. По состоянию на 01.01.2024 в реестре муниципального иму-
щества учтено 314 объектов недвижимого имущества.

Одним из важнейших направлений деятельности органов мест-
ного самоуправления было и остается жилищно-коммунальное хо-
зяйство. На мероприятия в данной сфере израсходовано 7,2 млн.руб.

С 2014 года капитальный ремонт многоквартирных домов осу-
ществляется Некоммерческой Организацией «Фонд капитального 
ремонта многоквартирных домов Ленинградской области», взносы 
от нашего поселения в 2023 году на проведение ремонта составили 
2,8 млн. руб.

В рамках реализации закона Ленинградской области от 
28.12.2018 № 147-оз «О старостах сельских населенных пунктов Ле-
нинградской области и содействии участию населения в осущест-
влении местного самоуправления в иных формах на частях терри-
торий муниципальных образований Ленинградской области» были 
проведены следующие работы:

- по устройству наружного электроосвещения в д.Шереметьев-
ка, пос. им. Морозова, Всеволожского района Ленинградской обла-
сти на сумму 621 тыс. руб.;

- по устройству уличного освещения по ул. Рабочего Батальона, 
г.п. им. Морозова, на сумму 797,6 тыс.руб.

Так же была осуществлена закупка светильников для устрой-
ства уличного освещения в д.Кошкино на сумму 450,8 тыс.руб.

В течение года осуществлялось текущее обслуживание и опла-
та электроэнергии сетей уличного освещения г.п. им. Морозова и 
деревень поселения на сумму 2,5 млн.руб.

В 2023 году за счет средств местного и областного бюджетов 
из Дорожного фонда МО «Морозовское городское поселение» из-
расходовано 22 млн. руб., из них 5,8 млн. руб. средства областного 
бюджета и 16,2 млн. руб. средства местного бюджета.          

На средства фонда проведены следующие работы: 
- ремонт автодороги по адресу: пер. Сосновый (участок от ул. 

Ладожская до конца территории Морозовской городской больницы);
- ремонт автодороги по адресу: ул. Первомайская к детскому 

саду № 12;
- ремонт участка автодороги по адресу: ул. Рабочего Батальона;
- ремонт автодороги по адресу: ул. Пушкина.
Общая площадь ремонта составила 6000 кв.м.
В течение года выполнялись работы по текущему содержанию 

и ямочному ремонту автомобильных дорог. 
В 2023 году на благоустройство поселка было израсходовано 

51,1 млн. руб.
В течение года производились работы по вывозу крупногаба-

ритного мусора, уборке мусорных площадок, пешеходных доро-
жек, детских игровых площадок и общественных муниципальных 
территорий. В течение весенне-летнего периода производились 
работы по озеленению территорий муниципального образования: 
оформление цветочных клумб, стрижка травы и кустарников, по-
садка деревьев и кустарников. Так же проводились работы по вы-
рубке аварийных деревьев. 

В рамках реализации муниципальной программы «Формиро-
вание современной городской среды на территории муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение» в 2023 году 
выполнено благоустройство общественной территории, ограничен-
ной домами 11 и 12 по ул. Хесина и д. 45/2, 45, 45/3 по ул. Ладож-
ская в на общую сумму 9,7 млн. руб.,  из них 8 млн. руб. средства 
федерального и областного бюджетов и  1,4 млн. руб. средства 
местного бюджета. Вторым этапом в 2024 году на данной обще-
ственной территории планируется установить детскую игровую 
площадку и различные малые архитектурные формы. 

В рамках реализации муниципальной программы «Благоу-
стройство и санитарное содержание территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение» за счет средств 
областного и местного бюджетов установлена детская игровая пло-
щадка на ул.Сворцова.

За счет средств Всеволожского муниципального района вы-
полнено благоустройство парковой территории у Дома Культуры 
им.Н.М.Чекалова с установкой детских игровых комплексов, малых 
архитектурных форм и озеленением территории.

За счет средств местного бюджета выполнен проект благоу-
стройства общественного муниципального пляжа в д.Кошкино. 

В ходе совместной работы администрации МО «Морозовское 
городское поселение» с автономной некоммерческой организацией 
развития внутреннего туризма и поддержки культурно-творческих 
инициатив Ленинградской области «Балтийский щит» были благоу-
строены общественные территории в районе общественного пляжа 
д.Кошкино и на берегу р.Нева в д.Шереметьевка. В 2024 году данное 
сотрудничество по благоустройству прибрежной зоны на территории 
Морозовского городского поселения будет продолжено.

На мероприятия в социальной сфере было израсходовано 1,2 
млн. руб. В течение года производились ежемесячные выплаты 12 
почетным гражданам поселения на общую сумму 200 тыс.руб. Тра-
диционно ветеранам и инвалидам вручались подарочные наборы 
к праздничным мероприятиям, таким как День снятия Блокады г. 
Ленинграда, День Победы в Великой Отечественной войне, День 
инвалидов на общую сумму 1 млн.руб. 

Так же для пожилых людей проводились концертные програм-
мы и тематические вечера. Эти мероприятия проходили в теплой 
дружественной обстановке с выступлением коллективов ДК им. 
Н.М.Чекалова, с конкурсами, песнями под баян и призами. За от-
четный период было проведено 12 мероприятий. Количество посе-
тителей составило 3623 человек.

Администрацией МО «Морозовское городское поселение» на 
регулярной основе оказывается всесторонняя помощь участникам 
СВО и их семьям.

В сфере культуры основными задачами администрации МО 
«Морозовское городское поселение» являются создание благопри-
ятных условий для улучшения культурно-досугового обслуживания 
населения, укрепление материально-технической базы учрежде-
ния культуры, развитие самодеятельного художественного твор-
чества.

На базе Дома Культуры им. Н.М. Чекалова работает 38 клуб-
ных формирований самодеятельного народного творчества, в том 
числе 19 детских, 12 взрослых, 7 молодежных, кроме того, в Доме 

культуры действуют 3 любительских коллектива. Общее число 
участников 671 человек. Творческие коллективы постоянно участву-
ют в поселковых мероприятиях, а также в фестивалях и конкурсах 
городского, областного и международного уровня. 

За отчетный период было проведено 247 культурно-массовых, 
досуговых и развлекательных мероприятий в том числе: 104 дет-
ских мероприятия, 74 мероприятия для молодежи. Количество по-
сетителей составило 50 420 человек. 

На текущее содержание ДК им. Н.М. Чекалова (отопление, 
электричество, водоснабжение, водоотведение, охрана здания, 
уборка здания, обслуживание пожарной сигнализации и пожарных 
гидрантов и т.п.) израсходовано 7,4 млн.руб.

В 2023 году улучшена материально-техническая база ДК им. 
Н.М.Чекалова, был произведен косметический ремонт двух поме-
щений, сделано новое сценическое покрытие пола сцены.

Приобретен и установлен новый экран для оформления специ-
альных эффектов на сцене при проведении концертных программ, 
а также просмотра кинофильмов и мультфильмов. 

Для участия в региональной программе «Государственная 
программа Ленинградской области «Развитие культуры в Ленин-
градской области» разработана проектно-сметная документация 
по капитальному ремонту фасада здания и капитальному ремонту 
актового зала Дома Культуры им. Н. М. Чекалова. 

В целях развития библиотечного дела на базе ДК им. Н.М. Че-
калова действует Морозовская библиотека. На сегодняшний день 
книжный фонд библиотеки составляет 10 865 экземпляров. Посе-
тители могут бесплатно пользоваться интернетом. Библиотечный 
фонд продолжает пополняться новыми книжными изданиями. В 
2023 году он увеличился на 333 единицы. Количество читателей, 
представляющих все группы населения – 930 человек. 

В 2023 году на мероприятия в сфере молодежной политики из-
расходовано 2,3 млн.руб. 

В целях содействия разностороннему развитию молодежи, 
навыков самоорганизации и самореализации ученикам старших 
классов Морозовской общеобразовательной школы вручены 3 пре-
мии главы муниципального образования Морозовского городского 
поселения «Наши надежды». 

В целях развития творческих способностей молодого поколе-
ния вручено 9 премий главы муниципального образования Моро-
зовского городского поселения «Наши таланты».

За отчетный период в поселении для детей и молодежи прове-
дено 50 мероприятий гражданско-патриотической, духовно-нрав-
ственной и творческой направленности. 

Так же проведены традиционные крупные мероприятия, в ко-
торых принимали участие ребята не только поселка им. Морозова, 
но и молодежь из Всеволожского района, других районов Ленин-
градской области и Санкт-Петербурга. Это фестиваль «Энергия 
Лета», посвященный Дню молодежи, открытый фестиваль-конкурс 
детской эстрадной песни «Ладожская звездочка» и творческий кон-
курс «Я - Талант».

В 2023 году продолжена работа по развитию у молодежи по-
ложительной трудовой мотивации и содействия занятости и тру-
доустройства подростков в летний период путем финансирования 
школьных трудовых бригад, которые были организованы в рамках 
«Губернаторского трудового отряда», в количестве 27 человек.

Так же администрацией проводилась работа по оказанию про-
фориентационной поддержки старшеклассникам в процессе выбо-
ра ими профиля обучения и сферы будущей профессиональной де-
ятельности. В течение года проводились следующие мероприятия: 
«Тест на профориентацию», семинары «Профессии будущего» и 
«Как выбрать надежного работодателя», мастер-класс от выпускни-
ков РАНХиГС «Искусство ведения дебатов», день открытых дверей 
«Агропромышленный техникум».

Администрацией в течение прошедшего года велась активная 
работа среди детей и подростков по профилактике алкоголизма, 
наркомании и табакокурения. Проводились тематические меро-
приятия такие как «Лучшая версия тебя не может быть курящей», 
квест-игра «Мир без наркотиков». 

В сфере физической культуры и спорта в целях формирования 
у населения потребности в физической культуре, укрепление здо-
ровья, организация здорового досуга, создание условий для массо-
вого занятия спортом, а также развитие детско-юношеского спорта 
израсходовано 619 тыс.руб.

Спортсменам, показывающим высокие результаты на регио-
нальных, всероссийских и международных соревнованиях выпла-
чено 5 премий главы муниципального образования Морозовского 
городского поселения «Юный спортсмен» на сумму 59 тыс. руб. 
Приобретена спортивная форма и инвентарь для любительских 
команд поселка по футболу. В течение года спортсмены поселения 
обеспечивались транспортом для поездки на соревнования.

В целях популяризации здорового образа жизни среди жите-
лей нашего поселка администрацией за отчетный период проведе-
но 18 массовых спортивных мероприятий с общим числом участ-
ников 1350 человек. Это традиционные мероприятия - сдача норм 
ГТО, Кросс наций, «Лыжня России», «День физкультурника», турнир 
по пляжному волейболу, турнир по настольному теннису, турнир по 
рыбной ловле. В 2023 году впервые проводились турниры по ки-
берспорту и аэрохоккею. Так же был организован кинопоказ худо-
жественного фильма «Чемпионы: Быстрее. Выше. Сильнее».

В прошедшем году за счет средств бюджетов Ленинградской 
области и Всеволожского муниципального района был выполнен 
капитальный ремонт открытого школьного стадиона на сумму 35 
млн.руб.     

В целях улучшения состояния спортивных объектов за счет 
средств областного и местного бюджетов выполнены работы по 
капитальному ремонту спортивной площадки по адресу г.п.им. Мо-
розова, ул.Ладожская (напротив д.24, ул. Хесина), на общую сумму 
5,5 млн.руб., из них 4,5 млн.руб. средства областного бюджета и 1 
млн.руб. средства местного бюджета.

В 2023 году в нашем поселении свершилось долгожданное 
событие — это открытие нового современного стадиона. Жители 
Морозовского городского поселения ждали этого более 10 лет. 
Финансирование работ по реконструкции стадиона было обеспе-
чено из средств областного и районного бюджетов. На этом новом 
спортивном объекте, оборудованном по современным стандартам, 
теперь могут тренироваться как наши юные спортсмены, так и жи-
тели нашего поселения. Так же здесь будут проходить соревнова-
ния не только районного, но и регионального уровня. Хочу выра-
зить огромную благодарность губернатору Ленинградской области 
Дрозденко А.Ю. за внесение огромного вклада в поддержку и раз-
витие спортивной инфраструктуры в нашем поселении.  

На территории нашего поселения действует муниципальная 
программа «Безопасность муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области». 

В рамках данной программы израсходовано 644 тыс. руб.
Проводилась работа по обеспечению мер безопасности людей 

на водных объектах, противопожарной безопасности территорий, 
профилактики терроризма и экстремизма. Проводились учебные 
тренировки на объектах культуры и образования по отработке вза-
имодействия всех служб при угрозе возникновения чрезвычайных 
ситуаций.

Также, в 2023 году в целях обеспечения безопасности на терри-
тории поселения была осуществлена закупка по приобретению и 
установке камер видеонаблюдения с комплектом коммутационно-
го оборудования стоимостью 7,9 млн. руб. Работы будут выполнены 
в I квартале 2024 года.

В 2023 году администрацией продолжена работа по соверше-
нию нотариальных действий. За отчетный период было исполнено 
129 нотариальных действий (завещания, доверенности, удостове-
рение копий документов). 

По вопросам организации ритуальных услуг и содержания 
мест захоронений администрацией ведется учет и оформление 
паспортов мест захоронений, выдаются разрешения на захороне-
ние, обеспечивается документальное сопровождение организации 
предоставления гарантированного перечня ритуальных услуг. За 
отчетный период было выдано 192 разрешения на захоронение на 
территории кладбища МО «Морозовское городское поселение». 

Так же проводилась работа по вывозу мусора с кладбища и вы-
рубке аварийных деревьев.       

Во исполнение поручения Губернатора Ленинградской области 
в 2023 году администрация Морозовского городского поселения 
перешла с бумажного на электронный документооборот с органа-
ми исполнительной власти Ленинградской области посредством 

системы электронного документооборота Правительства Ленин-
градской области. 

В течение 2023 года на имя главы администрации поступило 
430 обращений граждан, 3980 обращения от организаций и уч-
реждений, 983 обращения по земельным вопросам. На личном 
приеме главой администрации приняты 130 человек. Основная 
масса письменных и устных обращений была связана с вопросами 
жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства. Также акту-
альными для заявителей были проблемы содержания дорог, вос-
становления и функционирования уличного освещения, земельные 
и жилищные вопросы.

По вопросам, находящимся в ведении администрации, в 2023 
году было издано 1005 постановлений и 95 распоряжений. 

Хочу отдельно отметить сотрудничество администрации МО 
«Морозовское городское поселение» с администрацией Всеволож-
ского муниципального района. На средства бюджета Всеволожско-
го муниципального района в 2023 году были выполнены следую-
щие работы:

 - Капитальный ремонт фасада, кровли, помещения спортивно-
го зала и двух групповых помещений детского сада № 20 (здание по 
ул.Хесина д.6) на сумму 88 млн.руб.;

- Ремонт индивидуального теплового пункта детского сада № 
20 (здание по ул.Хесина д.6) на сумму 9,6 млн.руб;

- Благоустройство территории музыкальной школы на сумму 3 
млн.руб.

В 2024 году за счет бюджета Всеволожского района будут про-
изводиться следующие работы:

- ремонт борцовского зала спортивной школы (здание по ул.Че-
калова д.3) на сумму 11,4 млн.руб.;

- капитальный ремонт фасада детского сада № 20 (здание по 
ул.Хесина д.26) на сумму 68 млн.руб.;

- ремонт групповых детского сада № 20 (здание по ул.Хесина 
д.26) на сумму 12 млн.руб.;

- благоустройство территории детского сада № 20 (здание по 
ул.Хесина д.6 и здание по ул.Хесина д.26) на сумму 115 млн.руб.;

- капитальный ремонт фасада общеобразовательной школы 
(здание по ул.Хесина д.20) на сумму 65 млн.руб.;

- ремонт учебных классов в общеобразовательной школе на 
сумму 12 млн.руб.

Таковы итоги 2023 года.
Основными направлениями работы администрации в 2024 

году будут: 
- создание условий для экономического роста в поселении;
- выполнение приоритетных национальных проектов;
- решение задач в деятельности ЖКХ;
- создание условий для комфортного проживания граждан;
- создание условий для духовного, физического развития и 

полноценного досуга на территории нашего муниципального об-
разования.

Отдельно отмечу, что в 2024 году особенно важными работами, 
являются работы по ремонту автомобильных дорог и приведению 
их в нормативное состояние. Так в текущем году будут выполнены 
работы по ремонту дороги – ул. Первомайская и деревни Шере-
метьевка. Выполнение таких работ запланировано с привлечением 
средств местного и областного бюджета.

В рамках соглашения с комитетом по обращению с отходами 
будут убраны места несанкционированных свалок в следующих ме-
стах: «Рижская пустошь», улица Рабочего батальона (в районе КНС), 
платформа 21 км. (территория бывшего мототрека), береговая по-
лоса деревни Кошкино.

Усилиями администрации капитальный ремонт кровли МКД № 
18 по улице Первомайской перенесен на более ранний период, что 
позволило обеспечить права граждан, проживающих в таком доме 
на создание комфортных условий проживания.

В 2024 году в деревне Кошкино будут смонтированы новые 
закупленные в 2023 году современные светодиодные светильники 
уличного освещения в количестве 39 светильников, что благоприят-
но отразится на повышении безопасности и создания комфортных 
условий.  

В рамках федеральной программы «Комфортная городская 
среда» будет благоустроена общественная территория городского 
пляжа. 

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУ-
НИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПРОЕКТ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ                

Р Е Ш Е Н И Е
от «22» марта 2024 года      № 4
О результатах деятельности главы муниципального образова-

ния «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» за 2023 год  

Заслушав отчет главы муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» за 2023 год, руководствуясь пунктом 5.1 
статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» и уставом муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области», совет депутатов муниципального 
образования принял

РЕШЕНИЕ:
1. Признать деятельность главы муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципально-
го района Ленинградской области» за 2023 год удовлетворительной.

2. Опубликовать отчет главы муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» о результатах деятельности 
за 2023 год в газете «Морозовская муниципальная газета» (прило-
жение) и разместить на официальном сайте муниципального обра-
зования в сети «Интернет». 

3. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.
4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за 

собой.
Глава муниципального образования         С.А. Пирютков

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского Муниципаль-
ного района Ленинградской области»

от 22.03.2024 года № 4 
ОТЧЕТ 

главы муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области» за 2023 год
В соответствии со статьей 36 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области», представ-
ляю отчет о результатах деятельности в 2023 году. 

Глава муниципального образования представляет муниципаль-
ное образование в отношениях с органами местного самоуправле-
ния других муниципальных образований, органами государствен-
ной власти, гражданами и организациями, действует от имени 
муниципального образования.

Совет депутатов муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области» (далее - совет депутатов) является постоянно 
действующим представительным органом местного самоуправления.

В 2023 году деятельность совета депутатов осуществлялась в 
соответствии с планом работы и поставленными задачами.

Основной деятельностью совета депутатов является исполне-
ние полномочий в соответствии с Федеральным законом № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области», федеральными и областны-
ми правовыми актами, в том числе: утверждение, корректировка 
бюджета муниципального образования; обеспечение бесперебой-
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ной работы учреждений культуры; благоустройство территорий, 
развитие инфраструктуры, обеспечение жизнедеятельности посе-
ления; взаимодействие с предприятиями и организациями всех 
форм собственности с целью укрепления и развития экономики 
муниципального образования. Результаты обсуждения по тому 
или иному вопросу принимаются на заседаниях совета депутатов и 
утверждаются соответствующими решениями.

В состав действующего депутатского корпуса пятого созыва вхо-
дит 15 депутатов, представляющих интересы населения муници-
пального образования. Депутаты осуществляют свою деятельность 
на безвозмездной основе. 

В целях обеспечения правового, организационного, доку-
ментационного, аналитического, информационного и материаль-
но-технического обеспечения деятельности совета депутатов му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
при представительном органе местного самоуправления был соз-
дан аппарат совета депутатов. 

Сформированы и работают 4 постоянно действующих депутат-
ских комиссий:

1) по бюджету, налогам, инвестициям, экономическому разви-
тию, торговле, бытовому обслуживанию, общественному питанию 
и предпринимательству;

2) по промышленности, архитектуре, строительству, жилищ-
но-коммунальному хозяйству, транспорту, связи, экологии и ис-
пользованию земель;

3) по законности и правопорядку, гласности и вопросам мест-
ного самоуправления;

4) по культуре, спорту, образованию, здравоохранению и мо-
лодежной политике.

Комиссии в отчетный период формировали предложения для 
внесения в проект местного бюджета на очередной финансовый 
год, предложения для включения в муниципальные программы 
актуальных первоочередных мероприятий для их реализации. Все 
предложения депутатов реализовывались совместно со структур-
ными подразделениями администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

Все нормативные правовые акты, проекты которых выносились 
на рассмотрение депутатского корпуса, предварительно проходили 
антикоррупционную экспертизу и, далее, выносились на заседания 
постоянных комиссий совета депутатов для обсуждения. 

В 2023 году проведено 18 заседаний постоянных комиссий со-
вета депутатов. 

Субъектами правотворческой инициативы являлась админи-
страция муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области», глава муниципального образования, председатели 
постоянных комиссий совета депутатов, Всеволожский городской 
прокурор. 

В этой связи стоит отметить, что в 2023 году был проведен 
конкурс на замещение должности главы администрации муници-
пального образования, который был признан несостоявшимся. 
аппарату совета депутатов поручено подготовить новую редакцию 
Положения о порядке проведения конкурса на замещение долж-
ности главы администрации муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области». 

В 2023 году было проведено 15 заседаний совета депутатов му-
ниципального образования, из них 6 внеочередных. 

По итогам работы совета депутатов и главы муниципального 
образования в 2023 году было принято 71 решений, из них 33 нор-
мативного характера; 65 распоряжений и 5 постановлений главы 
муниципального образования. 

Все проекты решений, а также принятые нормативные право-
вые акты направляются во Всеволожскую городскую прокуратуру 
в целях обеспечения проведения проверки соответствия проектов 
нормативных правовых актов федеральному законодательству и 
проведения антикоррупционной экспертизы нормативных право-
вых актов.

За отчетный период в адрес совета депутатов поступили 1 
представление и 3 протеста Всеволожской городской прокуратуры, 
которые были рассмотрены на заседаниях совета депутатов, во ис-
полнение требований мер прокурорского реагирования были при-
няты соответствующие решения. 

В соответствии с действующим законодательством, принятые 
муниципальные нормативные правовые акты своевременно на-
правлялись в уполномоченную организацию - государственное 
казенное учреждение Ленинградской области «Государственный 
экспертный институт регионального законодательства», для вклю-
чения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ле-
нинградской области.

Все муниципальные правовые акты, проекты муниципальных 
правовых актов, информация о событиях размещались на офици-
альном сайте муниципального образования. 

Принятые нормативные правовые акты своевременно публи-
ковались в официальных печатных изданиях муниципального об-
разования, в целях обеспечения повышения открытости работы му-
ниципальной власти. Решением совета депутатов от 01.04.2022 г. № 
22 в качестве источника официального опубликования норматив-
ных правовых и правовых актов органов местного самоуправления   
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
иной официальной информации была установлена муниципальная 
газета «Морозовская муниципальная газета».

За 2023 год было выпущено 29 основных выпуска газеты, в 
которых освещались мероприятия, организованные в рамках ис-
полнения муниципальных программ, информация о жителях муни-
ципального образования, а также актуальная информация государ-
ственных и правоохранительных органов.

Благодаря конструктивной работе депутатского корпуса своев-
ременно был принято решение об утверждении бюджета на 2024 
год и плановый период 2025-2026 г.г.

Местный бюджет на 2024 год был сформирован согласно ре-
зультатам публичных слушаний. Также бюджетная политика муни-
ципалитета строилась с учетом потребностей граждан.

Особо стоит отметить нормотворческую деятельность по 
приведению Устава муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области» в соответствие с динамично развивающимся 
законодательством РФ. Устав муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области», принятый решением совета депу-
татов от 14.08.2023 г. № 43 во исполнение положений Федерально-
го закона от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации 
уставов муниципальных образований» зарегистрирован Главным 
управлением Минюста России по Санкт-Петербургу и Ленинград-
ской области от 19.09.2023 г. за государственным регистрационным 
№ RU 475041042023001.     

Немаловажным направлением в работе совета депутатов явля-
ется заслушивание отчетов и информаций органов и должностных 
лиц местного самоуправления по исполнению вопросов местного 
значения и своих полномочий, а также руководителей муниципаль-
ных предприятий и учреждений, федеральных структур, находя-
щихся на территории муниципального образования.

Одной из форм непосредственного участия населения в реше-
нии вопросов местного значения являются публичные слушания. В 
2023 году были проведены публичные слушания в очном формате 
по обсуждению следующих проектов: 

- по проекту: «О внесении изменений в Правила благоустрой-
ства, содержания и обеспечения санитарного состояния территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
утвержденные решением совета депутатов муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» от 30.09.2019 г. № 40»;

- по проекту решения совета депутатов «Об утверждении от-
чета об исполнении бюджета муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» за 2022 год»;

- по проекту: «Изменения в генеральный план муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» в части установ-
ления границ населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, деревня 

Чёрная речка, деревня Резвых, поселок Дунай»;
- по проекту решения совета депутатов о бюджете муниципаль-

ного образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» на 2024 год 
и на плановый период 2025 и 2026 годов.

В течение отчетного периода депутаты участвовали в работе 
комиссий, созданных при администрации муниципального образо-
вания, в заседаниях «Муниципальной школы», инициировали про-
ведение социально значимых мероприятий, в которых лично прини-
мали участие и привлекали жителей своего избирательного округа.

В 2023 году лица, внесшие значительный вклад в экономиче-
скую, научную, социальную, общественно-политическую, культур-
ную сферу награждены Почетными грамотами и Благодарностями 
главы муниципального образования.

В отчетном периоде глава муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» совмещал руководство советом 
депутатов, нормотворческую деятельность, с исполнением пред-
ставительских функций: участвовал в официальных встречах, за-
седаниях Правительства и Законодательного собрания Ленинград-
ской области, профильных комитетов района и области, на которых 
обсуждались планы и актуальные для муниципалитета вопросы. По 
итогу всех мероприятий достигнуты новые договоренности о со-
вершенствование социальной инфраструктуры и благоустройства 
муниципального образования. 

Благоустройство муниципального образования, ремонт дорог 
и социальных объектов, создание современных зон отдыха, обще-
ственных пространств, строительство социально-значимых объек-
тов, поддержка льготных категорий граждан - итоги проводимой 
органами местного самоуправления финансовой политики. Этим 
вопросам депутатский корпус уделяет особое внимание.

Планы на 2024 год
Это дальнейшее совершенствование нормативной правовой 

базы в виду вступления в силу новых федеральных и областных 
законов, изменения норм действующих. Задача представительного 
органа оперативно и взвешено принимать решения по созданию 
необходимых условий для комфортной жизни населения. 

Для достижения стоящих перед нами задач по формированию 
обширной социальной инфраструктуры, развития и благоустрой-
ства муниципального образования, в которых так нуждается наше 
поселение, совет депутатов продолжит активно взаимодействовать 
с Правительством и Законодательным собранием Ленинградской 
области, органами местного самоуправления Всеволожского муни-
ципального района. 

Органы местного самоуправления муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» должны продолжить и 
обеспечить слаженную работу по каждому социально значимому 
для жителей муниципального образования вопросу и обеспечивать 
своевременное и качественное предоставление муниципальных 
услуг. 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального 
закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» (далее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании рас-
поряжения Правительства Ленинградской области от 06.12.2019 
№ 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2021 году Государственным бюджетным 
учреждением Ленинградской области «Ленинградское областное 
учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОцен-
ка») проведена государственная кадастровая оценка объектов 
недвижимости (за исключением земельных участков), расположен-
ных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения ка-
дастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением зе-
мельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
14.02.2024 № 101 в постановление Правительства Ленинград-
ской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов 
определения кадастровой стоимости объектов недвижимости 
(за исключением земельных участков), расположенных на тер-
ритории Ленинградской области» внесено изменение в отноше-
нии 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номером: 
47:14:1502001:53 (строка приложения 407308).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены по-
становлением Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 
№ 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участ-
ков), расположенных на территории Ленинградской области». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 

закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской обла-
сти от 28.02.2024 № 134 в постановление Правительства Ле-
нинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 
недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» внесены 
изменения в отношении 4 объектов недвижимого имущества 
с кадастровыми номерами: 47:18:0000000:920 (строка при-
ложения 255930), 47:01:0000000:21707 (строка приложения 
730070), 47:20:0909014:108 (строка приложения 1938591), 
47:18:0000000:5525 (строка приложения 1967129).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 7 ноября 2022 года № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости 

всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 
на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 

государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального 

закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии 
со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» и на основании распоряжения Правительства Ленин-
градской области от 05.04.2021 № 167-р «О проведении государ-
ственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2022 
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оцен-
ки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная 
кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном рее-
стре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов определения када-
стровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 
недвижимости на территории Ленинградской области земельных 
участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государ-
ственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
04.03.2024 № 143 в постановление Правительства Ленинградской 
области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государ-
ственном реестре недвижимости на территории Ленинградской 
области земельных участков, за исключением случаев, предусмо-
тренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесены 
изменения в отношении 25 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства 

Ленинградской области от 13 ноября 2023 года № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости 

всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 
на территории Ленинградской области зданий, помещений, 

сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-
мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 

статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 
государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального 
закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии 
со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» и на основании распоряжения Правительства Ленин-
градской области от 5 апреля 2021 года № 168-р «О проведении 
государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2023 году Государственным бюджетным учреждением Ленинград-
ской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой 
оценки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государ-
ственная кадастровая оценка всех учтенных в Едином государствен-
ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строи-
тельства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных 
частью 3 статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного стро-
ительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотрен-
ных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
06.03.2024 № 150 в постановление Правительства Ленинградской 
области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении результатов опреде-
ления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государствен-

ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строи-
тельства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных 
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесено изменение в 
отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номе-
ром 47:03:0000000:12901 (строка приложения 89513).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены по-
становлением Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 
№ 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участ-
ков), расположенных на территории Ленинградской области». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
06.03.2024 № 152 в постановление Правительства Ленинградской об-
ласти от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» внесены изменения в отношении 3 объектов недвижимого 
имущества с кадастровыми номерами: 47:07:0703002:66 (строка при-
ложения 370708), 47:27:0000000:12312 (строка приложения 1966107), 
47:10:0303001:69 (строка приложения 2004774).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 7 ноября 2022 года № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости 

всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 
на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 

государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального 

закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии 
со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» и на основании распоряжения Правительства Ленин-
градской области от 05.04.2021 № 167-р «О проведении государ-
ственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2022 
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оцен-
ки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная 
кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном рее-
стре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов определения када-
стровой стоимости всех учтенных в Едином государственном рее-
стре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 
государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
06.03.2024 № 154 в постановление Правительства Ленинградской 
области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государ-
ственном реестре недвижимости на территории Ленинградской 
области земельных участков, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 
2016 года  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 3 объектов недвижимого иму-
щества с кадастровыми номерами: 47:09:0114002:49 (строка при-
ложения 524337), 47:14:0303016:101 (строка приложения 543404), 
47:08:0103002:8164 (строка приложения 613459).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения ка-
дастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением зе-
мельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» (далее – постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
13.03.2024 № 172 «О внесении изменений в постановление Прави-
тельства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление 
№ 706 внесены изменения в отношении 14 объектов недвижимого 
имущества с кадастровыми номерами: 47:01:0903001:63 (строка 
приложения 6585), 47:13:0000000:8425 (строка приложения 57673), 
47:13:1202015:310 (строка приложения 60573), 47:13:1202028:135 
(строка приложения 393980), 47:13:0000000:7403 (строка прило-
жения 655039), 47:25:0109011:34 (строка приложения 705807), 
47:20:0720001:39 (строка приложения 1941618), 47:20:0720001:46 
(строка приложения 1941620), 47:13:1202015:172 (строка при-
ложения 60566), 47:13:1202018:126 (строка приложения 60696), 
47:13:1202018:80 (строка приложения 60732), 47:13:0000000:5971 
(строка приложения 214052), 47:13:0000000:7835 (строка приложе-
ния 390846), 47:13:0000000:7994 (строка приложения 390957).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения ка-
дастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением зе-
мельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» (далее – постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
26.03.2024 № 194 «О внесении изменений в постановление Прави-
тельства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление 
№ 706 внесены изменения в отношении 11 объектов недвижи-
мого имущества с кадастровыми номерами: 47:13:0415001:180 
(строка приложения 58838), 47:07:0000000:71903 (строка прило-
жения 170761), 47:24:0000000:2206 (строка приложения 290962), 
47:24:0102003:908 (строка приложения 1872734), 47:24:0102003:909 
(строка приложения 1872735), 47:24:0102003:910 (строка приложе-
ния 1872736), 47:24:0102003:911 (строка приложения 1872737), 
47:24:0102003:912 (строка приложения 1872738), 47:24:0102003:913 
(строка приложения 1872739), 47:24:0102003:914 (строка приложе-
ния 1872740), 47:10:0309001:604 (строка приложения 1948472).

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024          №102       
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение 
и (или) в пользование объектов имущества, включенных в пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого 
и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регла-
ментов осуществления государственного контроля (надзора) и 
административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области, внесении изменений в постановление Правительства Ле-
нинградской области от 12 ноября 2004 года № 260 и признании 
утратившими силу постановлений Правительства Ленинградской 
области от 25 августа 2008 года № 249, от 4 декабря 2008 года №381 
и пункта 5 постановления Правительства Ленинградской области от 
11 декабря 2009 года № 367», администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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ном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строи-
тельства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных 
частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесено изменение в 
отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номе-
ром 47:03:0000000:12901 (строка приложения 89513).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены по-
становлением Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 
№ 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участ-
ков), расположенных на территории Ленинградской области». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
06.03.2024 № 152 в постановление Правительства Ленинградской об-
ласти от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» внесены изменения в отношении 3 объектов недвижимого 
имущества с кадастровыми номерами: 47:07:0703002:66 (строка при-
ложения 370708), 47:27:0000000:12312 (строка приложения 1966107), 
47:10:0303001:69 (строка приложения 2004774).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 7 ноября 2022 года № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости 

всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости 
на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 
11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 

государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального 

закона от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ), в соответствии 
со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» и на основании распоряжения Правительства Ленин-
градской области от 05.04.2021 № 167-р «О проведении государ-
ственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 2022 
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оцен-
ки» (далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная 
кадастровая оценка всех учтенных в Едином государственном рее-
стре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов определения када-
стровой стоимости всех учтенных в Едином государственном рее-
стре недвижимости на территории Ленинградской области земель-
ных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О 
государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
06.03.2024 № 154 в постановление Правительства Ленинградской 
области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государ-
ственном реестре недвижимости на территории Ленинградской 
области земельных участков, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 
2016 года  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 3 объектов недвижимого иму-
щества с кадастровыми номерами: 47:09:0114002:49 (строка при-
ложения 524337), 47:14:0303016:101 (строка приложения 543404), 
47:08:0103002:8164 (строка приложения 613459).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения ка-
дастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением зе-
мельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» (далее – постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
13.03.2024 № 172 «О внесении изменений в постановление Прави-
тельства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление 
№ 706 внесены изменения в отношении 14 объектов недвижимого 
имущества с кадастровыми номерами: 47:01:0903001:63 (строка 
приложения 6585), 47:13:0000000:8425 (строка приложения 57673), 
47:13:1202015:310 (строка приложения 60573), 47:13:1202028:135 
(строка приложения 393980), 47:13:0000000:7403 (строка прило-
жения 655039), 47:25:0109011:34 (строка приложения 705807), 
47:20:0720001:39 (строка приложения 1941618), 47:20:0720001:46 
(строка приложения 1941620), 47:13:1202015:172 (строка при-
ложения 60566), 47:13:1202018:126 (строка приложения 60696), 
47:13:1202018:80 (строка приложения 60732), 47:13:0000000:5971 
(строка приложения 214052), 47:13:0000000:7835 (строка приложе-
ния 390846), 47:13:0000000:7994 (строка приложения 390957).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства 

Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении 
результатов определения кадастровой стоимости объектов 

недвижимости (за исключением земельных участков), 
расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона 
от 03.07.2016 № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (да-
лее – Федеральный закон № 237 ФЗ) на основании распоряжения Пра-
вительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р «О проведе-
нии государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в 
2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской 
области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная када-
стровая оценка объектов недвижимости (за исключением земельных 
участков), расположенных на территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утвержде-
ны постановлением Правительства Ленинградской области от 
08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения ка-
дастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением зе-
мельных участков), расположенных на территории Ленинградской 
области» (далее – постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 
237-ФЗ предусмотрено, что по итогам исправления ошибок, допу-
щенных при определении кадастровой стоимости, бюджетным уч-
реждением в течение трех рабочих дней со дня исправления таких 
ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации для внесения изменений в акт об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости, 
если такая кадастровая стоимость определена в результате прове-
дения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган реги-
страции прав для внесения сведений о кадастровой стоимости в 
Единый государственный реестр недвижимости, если такая када-
стровая стоимость определена в порядке, предусмотренном ста-
тьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ 
закреплено, что в случае, если ошибка допущена в рамках проведе-
ния государственной кадастровой оценки, уполномоченный орган 
субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих дней 
со дня получения от бюджетного учреждения сведений о када-
стровой стоимости, определенной в результате исправления такой 
ошибки, обеспечивает внесение соответствующих изменений в акт 
об утверждении результатов определения кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 
26.03.2024 № 194 «О внесении изменений в постановление Прави-
тельства Ленинградской области от 8 ноября 2021 года № 706 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости объ-
ектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление 
№ 706 внесены изменения в отношении 11 объектов недвижи-
мого имущества с кадастровыми номерами: 47:13:0415001:180 
(строка приложения 58838), 47:07:0000000:71903 (строка прило-
жения 170761), 47:24:0000000:2206 (строка приложения 290962), 
47:24:0102003:908 (строка приложения 1872734), 47:24:0102003:909 
(строка приложения 1872735), 47:24:0102003:910 (строка приложе-
ния 1872736), 47:24:0102003:911 (строка приложения 1872737), 
47:24:0102003:912 (строка приложения 1872738), 47:24:0102003:913 
(строка приложения 1872739), 47:24:0102003:914 (строка приложе-
ния 1872740), 47:10:0309001:604 (строка приложения 1948472).

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024          №102       
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение 
и (или) в пользование объектов имущества, включенных в пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого 
и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регла-
ментов осуществления государственного контроля (надзора) и 
административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области, внесении изменений в постановление Правительства Ле-
нинградской области от 12 ноября 2004 года № 260 и признании 
утратившими силу постановлений Правительства Ленинградской 
области от 25 августа 2008 года № 249, от 4 декабря 2008 года №381 
и пункта 5 постановления Правительства Ленинградской области от 
11 декабря 2009 года № 367», администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить новую редакцию административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во 
владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного 
для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, обра-
зующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, без проведения торгов».

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 
27.06.2023 № 412 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления 
во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в 
перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или пользование) субъектам малого и средне-
го предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образование «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» https://
adminmgp.ru.

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Прави-
тельством Ленинградской области на осуществление деятельности 
организации и ведению регистра муниципальных правовых актов 
Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муни-
ципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации  Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования 
«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование 

объектов имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления во 

владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, без проведения торгов»

(сокращенное наименование – Передача муниципального 
имущества субъектам малого и среднего предпринимательства 

без проведения торгов) 
(далее – административный регламент, муниципальная 

услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению во владение и (или) в пользование объектов имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества, свободного 
от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного веде-
ния, права оперативного управления, а также имущественных прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства), предназна-
ченного для предоставления во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организаци-
ям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства, без проведения торгов.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной 
преференции в соответствии с муниципальными программами (под-
программами), содержащими мероприятия, направленные на развитие 
малого и среднего предпринимательства.   

В случае, если при органе местного самоуправления Ленин-
градской области созданы координационные или совещательные 
органы в области развития малого и среднего предприниматель-
ства, передача прав владения и (или) пользования имуществом 
осуществляется с участием этих координационных или совещатель-
ных органов.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муници-
пальной услуги, являются субъекты малого и среднего предприни-
мательства, физические лица, не являющиеся индивидуальными 
предпринимателями и применяющие специальный налоговый 
режим «Налог на профессиональный доход» (далее – физические 
лица, применяющие специальный налоговый режим), а также 
организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства (за исключением государ-
ственных фондов поддержки научной, научно-технической, инно-
вационной деятельности, осуществляющих деятельность в форме 
государственных учреждений) (далее – заявители).

Муниципальная услуга не может оказываться субъектам мало-
го и среднего предпринимательства:

1) являющимся кредитными организациями, страховыми ор-
ганизациями (за исключением потребительских кооперативов), 
инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными 
фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, 
ломбардами;

2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в 

сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о валютном регулировании и валютном 
контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением 
случаев, предусмотренных международными договорами Россий-
ской Федерации.

Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредитель-

ными документами от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу пол-

номочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоу-

правления Ленинградской области в лице администраций муници-
пальных районов Ленинградской области (далее – орган местного 
самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муни-
ципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - 
сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государ-
ственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов 

имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в поль-
зование субъектам малого и среднего предпринимательства и ор-
ганизациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Передача муниципального имущества субъектам малого и 

среднего предпринимательства без проведения торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всево-

ложского муниципального района Ленинградской области».
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Ленинградской области.  
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализа-

ции) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о заключении договора о передаче муниципального 

имущества МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» (приложение 2 к 
административному регламенту) и направление заявителю 2-х эк-
земпляров подписанного главой Администрации проекта договора о 
передаче муниципального имущества;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 3 к административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 

более 22 рабочих дней со дня поступления заявления в Админи-
страцию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 
30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 
26.01.1996 № 14-ФЗ;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите кон-
куренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- нормативные правовые акты муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (прило-
жение 1 к административному регламенту);

2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при об-

ращении индивидуального предпринимателя либо физического 
лица, применяющего специальный налоговый режим);

4) документ, оформленный в соответствии с действующим за-
конодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услу-
ги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц допол-
нительно представляет документ, удостоверяющий личность. Доку-
мент предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, 
к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о 
документе и личности владельца документа (для паспорта гражда-
нина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения):

выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (ЕГРЮЛ);

выписка из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (ЕГРИП);

сведения (выписка) о применении специального налогового 
режима «Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, 
применяющих специальный налоговый режим);

сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и 
среднего предпринимательства – в отношении индивидуального 
предпринимателя или юридического лица.  

Получает сведения из Единого государственного реестра орга-
низаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов мало-
го и среднего предпринимательства (для организаций, образующих 
инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпри-
нимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 
п. 2.7 административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, пре-
доставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

представления на бумажном носителе документов и информа-
ции, электронные образы которых ранее были заверены в соответ-
ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления 
о предоставлении муниципальной услуги на рассмотрении Адми-
нистрации находится представленное ранее другим заявителем за-
явление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, 
доверительное управление объектов нежилого фонда, указанных 
в поступившем заявлении, Администрация принимает решение о 
приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявле-
ния и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанав-
ливается до принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
ранее поступившему заявлению.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

- заявителем не представлены документы, установленные п. 
2.6 административного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за услугой;

-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении от-
сутствуют идентификационные данные заявителя либо не указан 
адрес заявителя;

- представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нару-
шением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий:

- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 администра-
тивного регламента, либо не соответствует требованиям законода-
тельства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому 
предоставляется муниципальная услуга;

2) представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные п. 
2.6 административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

3) представленные заявителем документы недействительны/
указанные в заявлении сведения недостоверны:

- в заявлении и (или) в представленных заявителем документах 
содержится ошибочная, противоречивая информация;

4) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обреме-

нении у третьих лиц либо в отношении такого имущества на день ре-
гистрации заявления принято решение о предоставлении на торгах;

в) отсутствуют основания для предоставления заявителю ис-
прашиваемого имущества, включенного в Перечень, без проведе-
ния торгов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

явления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заяв-
ления в Администрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администра-
цию – в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) – в день поступления 
запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возмож-
ности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в не-
рабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях Админи-
страции или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
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зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование Админи-
страции, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посети-
телей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах телефо-
нов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки – проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборуду-
ются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационные стен-
ды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, не-
обходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о 
часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей обо-
рудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на офици-
альном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 
посредством ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 администра-
тивного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заяв-

ления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги с приложенными к нему документами - в течение 
1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги - в течение 16 рабочих дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 
2 рабочих дней;

4) подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора 
о передаче муниципального имущества - в течение 2 рабочих дней;

5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в тече-
ние 1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Администрацию заявления и документов, 
установленных п. 2.6 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление 
и документы и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего 
административного регламента оснований для отказа в приеме реги-
стрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение 
не более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламен-
та, работник Администрации, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 4 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Админи-

страцию заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, установленным п. 2.2 административного 
регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении му-

ниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление зарегистрированного заявления и документов работ-
нику Администрации, ответственному за формирование проекта 
решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достовер-
ность, проверка сведений, содержащихся в представленных заяв-
лении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям на получение муниципальной услуги; в течение не более 1 
рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры;

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных п. 2.7 административного 
регламента) в электронной форме с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и получение ответов 
на межведомственные запросы;

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со 
дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения в течение 10 рабочих дней.

В случае если при Администрации создан координационный 
или совещательный орган в области развития малого и среднего 
предпринимательства (далее – совещательный орган), проект ре-
шения готовится с учетом решения совещательного органа по рас-
сматриваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совеща-
тельного органа прилагается к проекту решения.

Срок административных действий составляет не более 16 рабо-
чих дней со дня окончания первой административной процедуры.

В случае установления специалистом оснований, перечислен-
ных в п. 2.8 административного регламента, принимается решение 
о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления с уве-
домлением заявителя.

Срок рассмотрения заявления приостанавливается до приня-
тия решения по ранее направленному заявлению.

В случае принятия решения по ранее направленному заявле-
нию о предоставлении муниципальной услуги, принимается и на-
правляется заявителю решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.

В случае принятия по ранее направленному заявлению ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, сроки 
рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, следу-
ющего за днем принятия указанного решения.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за формиро-
вание проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уста-
новленных п. 2.10 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения Администрации о заключении договора о пе-

редаче муниципального имущества МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

рассмотрение, заявления и документов, а также проекта ре-
шения должностным лицом Администрации, ответственным за 
принятие и подписание соответствующего решения, в течение не 
более 2 рабочих дней со дня окончания второй административной 
процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: глава Администрации.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и 
документов требованиям действующего законодательства, наличие/
отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание и регистрация решения Администрации о заключении 
договора (приложение 2 к административному регламенту) либо 
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (приложение 3 к административному регламенту).

3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта до-
говора о передаче муниципального имущества МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области».

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
издание решения Администрации о заключении договора о передаче 
муниципального имущества МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: подготовка 
и подписание 2-х экземпляров проекта договора должностным ли-
цом Администрации, ответственным за подписание проекта дого-
вора, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей 
административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: глава Администрации, работник Администрации, 
ответственный за формирование проекта договора, работник кан-
целярии Администрации.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Адми-
нистрации о заключении договора о передаче муниципального 
имущества, соответствие проекта договора требованиям действу-
ющего законодательства.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муни-
ципального имущества МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание главой Администрации 2-х экземпляров проекта до-
говора о передаче муниципального имущества МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области» либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: направле-
ние заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении.  

Срок административного действия составляет не более 1 рабо-
чего дня со дня окончания четвертой либо третьей, в случае приня-
тия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
административной процедуры.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за форми-
рование проекта решения, работник канцелярии Администрации.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производит-
ся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных до-
кументов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в п. 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в Администрацию непосредствен-
но, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подпи-
санное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах ответствен-
ный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Адми-
нистрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной ус-
луги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работника-
ми Администрации по каждой процедуре в соответствии с установ-
ленными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги про-
водятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом про-
ведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, обращениям органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, 
а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе 
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подле-
жат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим административ-
ным регламентом, несут ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблю-

дение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, со-
хранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административ-
ных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональ-
ный центр) работника многофункционального центра являются в 
том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному норматив-
ным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-

дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, со-
ответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и Администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя – в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя – в случае обра-
щения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Адми-
нистрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявле-
ния и документов, указанных в п. 2.9 административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим админи-
стративным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов;

предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после 
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием оснований для отказа в приеме документов, предусмо-
тренных п. 2.9 административного регламента (приложение 4 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
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дение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, со-
хранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административ-
ных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональ-
ный центр) работника многофункционального центра являются в 
том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному норматив-
ным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-

дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, со-
ответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и Администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя – в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя – в случае обра-
щения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Адми-
нистрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявле-
ния и документов, указанных в п. 2.9 административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим админи-
стративным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов;

предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после 
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием оснований для отказа в приеме документов, предусмо-
тренных п. 2.9 административного регламента (приложение 4 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 

административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 
Приложение 1

к административному регламенту
в Администрацию _________________________
от _____________________________________
(полное наименование заявителя - юридического 
лица или фамилия, имя и отчество физического 
лица)
ИНН___________________________________
(для юридических лиц и физических лиц, применя-
ющих специальный налоговый режим)
ОГРН _________________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей)
Контактная информация: 
тел. ____________________________________
эл. почта _______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, 

доверительное Управление (ненужное зачеркнуть) без проведения 
торгов объект нежилого фонда, расположенный по адресу: ______
______________________________________

(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ____ кв. м, этажность ____ сроком на ________
для использования под  _______________________________
Сведения о заявителе: _______________________________
Местонахождение: _________________________________

(для юридических лиц)
Адрес регистрации: ________________________________

(для физических лиц)
Адрес фактического проживания: _____________________

(для физических лиц)
Паспорт: серия ______, номер _____, выданный «__» _______ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпри-

нимателей)
Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуаль-

ных предпринимателей):
ИНН __________________, р/с _______________________
в ________________________________________________
Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных пред-

принимателей) ______________ телефоны, факс: ________________
(должность, Ф.И.О.)
Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в при-

мерной форме договора   аренды   объекта   нежилого фонда, 
утвержденной муниципальным правовым актом администрации 
МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области», согласен.

Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, 

содержащихся в примерной форме договора безвозмездного поль-
зования объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным 
правовым актом администрации МО «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области», согласен.

Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на услови-

ях, содержащихся в примерной форме договора доверительного 
управления объекта нежилого фонда, утвержденной муниципаль-
ным правовым актом администрацией МО «Морозовское город-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области», согласен.

Приложение.
Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
_________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)
Заявитель
__________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от име-

ни заявителя - юридического лица, либо подпись заявителя - фи-
зического лица)

М.П.
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

    Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма
РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
О заключении договора о передаче муниципального имущества 

МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района в Ленинградской области» 

_________________________________________________
Глава Администрации     ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в 
пользование объектов имущества, включенных в перечень муни-
ципального имущества, предназначенного для предоставления 
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, 
без проведения торгов» от ________ №____ и приложенных к нему 
документов, принято решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги по следующим основаниям:

_________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответ-

ствии с регламентом и разъяснение причин отказа в предостав-
лении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявле-
нием о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судеб-
ном порядке.

Глава Администрации ______________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 
наименование организации и ИНН)
_________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты 
доверенности)
_________________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________
эл. почта _________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: ________
________________________________ были выявлены следующие 
основания для отказа в приеме документов: __________________

_____________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, 

предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить сле-
дующие документы: ________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основани-
ем для отказа является представление неполного комплекта 

документов)
_________________                     ____________     _____________
(должностное лицо                 (подпись)          (инициалы, 
(специалист МФЦ)                                                фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об 

отказе в приеме документов:
__________ _________________  ________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/ (дата)
  представителя заявителя)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11.03.2024           № 94     
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 
нестационарного торгового объекта на территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 
373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», по-
становлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 
№ 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области, 
внесении изменений в постановление Правительства Ленинград-
ской области от 12 ноября 2004 года № 260 и признании утративши-
ми силу постановлений Правительства Ленинградской области от 25 
августа 2008 года № 249, от 4 декабря 2008 года № 381 и пункта 5 
постановления Правительства Ленинградской области от 11 декабря 
2009 года № 367», администрация муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципально-
го района Ленинградской области» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить новую редакцию административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на раз-
мещение нестационарного торгового объекта на территории муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области».

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 
27.06.2023 № 413 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права 
на размещение нестационарного торгового объекта на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муници-
пальная газета» и разместить на официальном сайте муниципального 
образование «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» https://adminmgp.ru.

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Прави-
тельством Ленинградской области на осуществление деятельности 
организации и ведению регистра муниципальных правовых актов 
Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муни-
ципальных правовых актов.

5.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации                 Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

от   11.03.2024   N 94
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» по предоставлении муниципальной 

услуги «Предоставление права на размещение нестационарного 
торгового объекта на территории муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 
нестационарного торгового объекта на территории муниципально-
го образования «Морозовское городское поселение Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области» (далее – муни-
ципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, являются:

- юридические лица, выписка ЕГРЮЛ которых содержит сведе-
ния о видах экономической деятельности заявителя, соответствую-
щих заявленной специализации НТО;

- индивидуальные предприниматели (в том числе индивиду-
альные предприниматели, применяющие специальный налоговый 
режим «Налог на профессиональный доход») выписка ЕГРИП кото-
рых содержит сведения о видах экономической деятельности зая-
вителя, соответствующих заявленной специализации НТО;

- физические лица, применяющие специальный налоговый 
режим «Налог на профессиональный доход» (далее - самозанятые 
граждане).

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредитель-

ными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу 

полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоу-

правления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную ус-
лугу, ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и 
не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), 
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения 
информационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ/Организации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государ-
ственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предо-

ставление права на размещение нестационарного торгового объ-
екта на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области».

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предо-
ставление права на размещение нестационарного торгового объекта».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/ОМСУ/Организации - в МФЦ/

ОМСУ/Организацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема 

дату и время в пределах установленного в ОМСУ/Организации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового 

объекта (далее – право на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-

ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при 

положительном решении формируется реестровая запись в ин-
формационной системе, то результат услуги, в том числе номер 
реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете за-
явителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 28 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявле-
ния в ОМСУ/Организацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах госу-
дарственного регулирования торговой деятельности в Российской 
Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения нестационар-
ных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зда-
ниях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной соб-
ственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 
17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоо-
чередных государственных и муниципальных услуг, предоставляе-
мых в электронном виде»;

- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и 
потребительского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 
25-п «О порядке разработки и утверждения схем размещения не-
стационарных торговых объектов на территории муниципальных 
образований Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии 
с приложением № 1 к настоящему регламенту:

при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда пол-
номочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 
в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужа-
щего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим зако-
нодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение государственной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополни-
тельно представляет документ, удостоверяющий личность;

- справку о постановке на учет физического лица в качестве на-
логоплательщика налога на профессиональный доход.

2) документ, оформленный в соответствии с действующим за-
конодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услу-
ги, если с заявлением обращается представитель заявителя - доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия кото-
рого основаны на доверенности), удостоверенный в соответствии с 
пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

3) ситуационный план земельного участка, где планируется разме-
щение НТО с указанием места расположения НТО, а также документы 
о соответствии требованиям к архитектурным решениям НТО (в случае 
если такие требования установлены правилами благоустройства тер-
ритории муниципального образования).

2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгово-
го объекта в охранной зоне водопроводных, канализационных, элек-
трических, кабельных сетей связи, трубопроводов, магистральных 
коллекторов и линий высоковольтных передач необходимо согла-
сование размещения НТО с собственниками соответствующих сетей.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 

���������_5-62_���������4.indd   17���������_5-62_���������4.indd   17 01.04.2024   16:14:5701.04.2024   16:14:57



ОФИЦИАЛЬНО18 Выпуск 5 (62) / 1 апреля 2024 морозовка
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение ОМСУ, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муници-
пальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц или Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей, (далее - выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и(или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальных услуг и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку резуль-
татов предоставления муниципальной услуги, в том числе направ-
лять межведомственные запросы, получать на них ответы, после 
чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предо-
ставлении соответствующей услуги для немедленного получения 
результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут 
появиться основания для ее предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом:

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением 
услуги, либо наименование юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), почтового адреса;

- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст 
на иностранном языке;

- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих 
недостоверные сведения;

- какой-либо из представленных заявителем документов не 
читаем, и (или) имеет дефекты не позволяющие достоверно уста-
новить его содержание

2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий:

- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самоза-

нятым гражданином;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, 

предусмотренным Схемой размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходи-

мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- представление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 2.6, настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах эконо-

мической деятельности заявителя, соответствующих заявленной 
специализации НТО;

- отрицательное решение комиссии муниципального образова-
ния по вопросам размещения НТО (далее – Комиссия).

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ/Организации:

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ/Организа-
цию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
ОМСУ/Организацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
днем поступления;

при направлении запроса в форме электронного документа по-
средством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ - в течение 1 рабочего дня 
с даты получения такого запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальной услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором раз-
мещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-

ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая ме-
ста для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посети-
телей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости, работником МФЦ, инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению 
им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах телефо-
нов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборуду-
ются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и инфор-
мацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей обо-
рудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на официальном сай-
те органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ 
ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работ-

никам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении права на 
размещение НТО и прилагаемых к заявлению документов – 1 ра-
бочий день;

- рассмотрение заявления о предоставлении права на разме-
щение НТО и принятие решения – 10 рабочих дней;

- принятие решения о предоставлении права на размещение 
НТО или об отказе в праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;

- вручение (направление) результата оказания муниципальной 
услуги при личном приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ 
или через портал ПГУ ЛО и/или ЕПГУ – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления о предоставлении права на размещение НТО 
и прилагаемых к нему документов в ОМСУ, в том числе почтовым от-
правлением, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
ОМСУ, ответственный за делопроизводство, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в слу-
чае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламента оснований для 
отказа в приеме перенаправляет их работнику ОМСУ, ответственно-
му за рассмотрение документов и формирование проекта решения, 
в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в 
ОМСУ, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: специалист ОМСУ, ответственный за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения: 
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, установ-
ленных пунктом 2.9 административного регламента.

 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов и перенаправление на 
рассмотрение работнику Администрации, ответственному за рас-
смотрение документов

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: по-
ступление заявления и прилагаемых к нему документов должностно-
му лицу, ответственному за рассмотрение документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-

стративных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных в 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, в течение не 
более 1 (одного) рабочего дня;

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия 
и получение ответов на межведомственные запросы, в течение не 
более 8 (восьми) рабочих дней;

3 действие: направление сформированного комплекта доку-
ментов для рассмотрения на Комиссии, в течение не более 1 (од-
ного) рабочего дня.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотре-
ние документов.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие 
у заявителя права на получение муниципальной услуги

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявления на рассмотрение Комиссии.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за рассмотре-
ние документов, заявления и представленных заявителем доку-
ментов на рассмотрение Комиссии.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения:

В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполня-
ет следующие действия:

1 действие: рассмотрение заявления и представленных доку-
ментов членами Комиссии, принятие решения Комиссией, в срок 
установленный положением администрации о порядке проведе-
ния заседаний комиссии по вопросам размещения нестационар-
ных торговых объектов.

2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения 
об отказе в предоставлении) права на размещение НТО на террито-
рии муниципального образования, в срок установленный положе-
нием администрации о порядке проведения заседаний комиссии 
по вопросам размещения нестационарных торговых объектов.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие 
соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, пе-
речисленных в пункте 2.10 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание уведомления о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) услуги (приложение № 2 регламента).

3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муници-
пальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
решение, являющееся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, регистрирует результат предоставления муниципальной 
услуги, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.

2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги направляет результат предоставления муници-
пальной услуги способом, указанным в заявлении, после окончания 
первого административного действия данной административной 
процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия 
решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроиз-
водство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ выполняет следую-
щие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет резуль-
тат предоставления услуги в форме электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответ-
ствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-

ниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ не-
посредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ/
Организации направляет способом, указанным в заявлении о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ/Организации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом со-
держанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, началь-
ником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего 
административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги про-
водятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом прове-
дения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, обращениям органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, 
а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе 
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подле-
жат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организа-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведе-
ния с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муници-
пальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо государственных или 
муниципальных служащих, многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривают-
ся непосредственно руководителем органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при усло-
вии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы дру-
гих лиц и если указанные информация и документы не содержат све-
дений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
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ниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ не-
посредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ/
Организации направляет способом, указанным в заявлении о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ/Организации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом со-
держанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, началь-
ником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего 
административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги про-
водятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом прове-
дения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, обращениям органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, 
а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе 
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подле-
жат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организа-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведе-
ния с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муници-
пальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо государственных или 
муниципальных служащих, многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривают-
ся непосредственно руководителем органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при усло-
вии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы дру-
гих лиц и если указанные информация и документы не содержат све-
дений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и ОМСУ/Организацией. 

6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя - в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя - в случае обра-
щения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/

Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в 

день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-

ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления 
заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания 
для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настояще-
го административного регламента, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необхо-
димых документов, после чего вновь обратиться за предоставлени-
ем муниципальной услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для получения муниципальной услуги, и вручает ее 
заявителю.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должност-
ное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение админи-
стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в 
соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его по-
следующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от ОМСУ/Организации по результатам рассмотрения пред-
ставленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от ОМСУ/Организации сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звон-
ка или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом Ленинградской области, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере му-
ниципальных услуг.

Приложение N 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение 

нестационарного торгового объекта на 
территории муниципального образования 

_______________________Ленинградской области»

В _______________________________________
(наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу)
от ______________________________________
(наименование юридического лица,  ФИО инди-
видуального предпринимателя/самозанятого 
гражданина)
ИНН _______________ОГРН _________________
Почтовый адрес ___________________________
Телефон: ______________ 
Адрес эл. почты: ___________

Заявление
Прошу предоставить право на размещение нестационарного 

торгового объекта (НТО) по адресному ориентиру _______________
_____________________________________________ 

Площадь НТО ______________________________________ 
Вид НТО __________________________________________
Специализация НТО ________________________________
  Приложение: на ___________ листах.
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) 

представителя юридического лица (индивидуального предприни-
мателя), если с заявлением обращается представитель заявителя;

3. Справка о постановке на учет физического лица в качестве 
налогоплательщика налога на профессиональный доход (для само-
занятых граждан);

4. Ситуационный план земельного участка, документы о соответ-
ствии требованиям к архитектурным решениям НТО (при наличии).

Руководитель юридического лица (Индивидуальный предпри-
ниматель/самозанятый гражданин)

М.П                         « ___»_________ 20      г.   _________ (Ф.И.О.)
                                                                                                      (подпись)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки
личная явка в МФЦ
направить по почте
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение 

нестационарного торгового объекта на 
территории муниципального образования 

_______________________Ленинградской области»
(ФОРМА)

________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу)
________________________________________
(адрес органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу)
ИНН _________________ КПП _______________

Уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении) права на 

размещение нестационарного торгового объекта на территории 
муниципального образования ___________________ 

Ленинградской области
Наименование юридического лица (индивидуального пред-

принимателя/самозанятого гражданина) _____ ИНН ____________
_____________________________________________

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимате-
ля/самозанятого гражданина): _______________________________
____________________________________

На основании ______________________________________  
(наименование, дата и номер решения комиссии)
Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) 

на размещение нестационарного торгового объекта на территории 
________________________ Ленинградской области 

(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________
(в случае отказа указать причину отказа)
«____» ____ 20 ____ г. 
______________       _____________         ____________ 
(должность)        (подпись)              (расшифровка подписи)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024            № 101
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предостав-

лению муниципальной услуги «Предоставление сведений об объ-
ектах имущества, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, предназначенного для предоставления во владение и (или) в 
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 
373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», по-
становлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 
№ 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области, 
внесении изменений в постановление Правительства Ленинград-
ской области от 12 ноября 2004 года № 260 и признании утративши-
ми силу постановлений Правительства Ленинградской области от 25 
августа 2008 года № 249, от 4 декабря 2008 года №381 и пункта 5 
постановления Правительства Ленинградской области от 11 декабря 
2009 года № 3673», администрация муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципально-
го района Ленинградской области» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить новую редакцию административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений 
об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления во владение и 
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринима-
тельства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства», на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 
27.06.2023 № 416 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведе-
ний об объектах имущества, включенных в перечень муниципально-
го имущества, предназначенного для предоставления во владение 
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринима-
тельства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образование «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» https://
adminmgp.ru.

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Прави-
тельством Ленинградской области на осуществление деятельности 
организации и ведению регистра муниципальных правовых актов 
Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муни-
ципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации  Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

от  14.03.2024  № 101

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

сведений об объектах имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для 

предоставления во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства»

(Сокращенное наименование: «Предоставление сведений об 
объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления субъектам 

малого и среднего предпринимательства») 
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению сведений, включенных в 
перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц 
(за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и средне-
го предпринимательства), предназначенного для предоставления во 
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, (далее – заявитель) являются:

- физические лица, не являющиеся индивидуальными пред-
принимателями и применяющие специальный налоговый режим 
«Налог на профессиональный доход» (далее – физические лица, 
применяющие специальный налоговый режим);

- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего 
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр 
субъектов малого и среднего предпринимательства, а также органи-
зации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства;

- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъекта-
ми малого и среднего предпринимательства, сведения о которых 
внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпри-
нимательства.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 

на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредитель-

ными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу 

полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного само-

управления (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в 
предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и 
т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государ-
ственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предостав-

ление сведений об объектах имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для предоставления 
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предостав-
ление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муни-
ципального имущества, предназначенного для предоставления субъек-
там малого и среднего предпринимательства».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предостав-
лении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реа-

лизации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической 

реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема 

дату и время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указан-
ных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, вклю-

ченных Перечень муниципального имущества ОМСУ, свободного от 
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, 
права оперативного управления, а также имущественных прав субъ-
ектов малого и среднего предпринимательства), используемого в 
целях предоставления во владение и (или) в пользование на долго-
срочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства 
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства (далее – Перечень);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 2 к настоящему административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реа-

лизации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в ОМСУ.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги.
1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
2) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обе-

спечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления»;

3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии ма-
лого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информации»;

5) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с прило-
жением № 1;

В заявлении указываются:
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1. фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального 

предпринимателя либо физического лица, применяющего специ-
альный налоговый режим, и его место жительства или полное 
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 
наличии) руководителя, его место нахождения;

2. реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 
или представителя заявителя;

3. реквизиты документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя заявителя;

4. почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефо-
нов (факсов) для обратной связи; 

5. способ получения результатов услуги;
6. подпись заявителя или уполномоченного представителя;
7. дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или 

от руки разборчиво (печатными буквами). При обращении в ГБУ ЛО 
«МФЦ» заявление заполняется специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного 
лица ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заяв-
ления на официальных сайтах ОМСУ.

при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномо-
чия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в про-
стой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федера-
ции, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим зако-
нодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополни-
тельно представляет документ, удостоверяющий личность.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находя-
щихся в распоряжении государственных органов, органов местного са-
моуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей, если заявителем является индивидуаль-
ный предприниматель;

3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего 
предпринимательства в целях установления отнесения/неотнесения 
заявителя к субъектам малого или среднего предпринимательства 
или к организации, образующей инфраструктуру поддержки субъек-
тов малого и среднего предпринимательства;

4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра ор-
ганизаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов мало-
го и среднего предпринимательства (для организаций, образующих 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);

5) сведения (выписка) о применении специального налогового 
режима «Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, 
применяющих специальный налоговый режим).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии муниципальных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, иных органов местного самоу-
правления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федераль-
ный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в переч-
ни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представле-
нию заявителем:

заявителем не представлены документы, установленные п. 
2.6 административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за услугой;

-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении от-
сутствуют идентификационные данные заявителя либо не указан 
адрес заявителя;

- представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нару-
шением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии 
с административным регламентом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы недействительны/
указанные в заявлении сведения недостоверны;

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего 

административного регламента, либо не соответствует требованиям 
законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, 
которому предоставляется муниципальная услуга.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день по-
ступления запроса;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
ОМСУ - в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;

при направлении запроса в форме электронного документа по-
средством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором раз-
мещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая ме-
ста для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посети-
телей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им 
услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах телефо-
нов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборуду-
ются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и инфор-
мацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей обо-
рудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном 
сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 
с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работ-

никам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной ус-
луги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходи-
мых для получения муниципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, 
а также получение результатов предоставления таких услуг осущест-
вляется в любом предоставляющем такие услуги подразделении 
соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указан-
ного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах терри-
тории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахожде-
ния (для юридических лиц).

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги - 1 рабочий день;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услу-
ги - 2 рабочих дня;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день;

- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процеду-

ры: поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотрен-
ных п. 2.6 настоящего административного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-
ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и в 
случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административ-
ного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 
соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 
рабочего дня со дня предоставления (получения).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламен-
та, должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в тот же 
день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет 
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований 
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (при-
ложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов должност-
ному лицу, ответственному за формирование проекта решения о пре-
доставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, а также фор-
мирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов в течение 2 дней со дня окончания первой администра-
тивной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и получение ответов на межведомственные запросы. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование 
проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уста-
новленных п. 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, вклю-

ченных Перечень;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (администра-
тивных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его 
(их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления 
и представленных документов должностным лицом, ответственным 
за принятие и подписание соответствующего решения (о предостав-
лении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 ра-
бочего дня со дня окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и под-
писание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание письма, содержащего сведения об объектах имуще-
ства, включенных Перечень либо подписание решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписанное решение, являющееся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения:

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует результат предоставления муниципальной услуги и на-
правляет способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего 
дня со дня окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-

рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» произво-
дится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-
ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Но-
мер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (све-
дений), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 
2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложени-
ем копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации за-
явления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги про-
водятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом прове-
дения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведе-
ния с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 

несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-

стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-

ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривают-
ся непосредственно руководителем органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебно-
го) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
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обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» произво-
дится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-
ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Но-
мер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (све-
дений), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 
2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложени-
ем копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации за-
явления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги про-
водятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом прове-
дения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведе-
ния с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 

несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-

стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-

ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривают-
ся непосредственно руководителем органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебно-
го) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-
ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при усло-
вии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы дру-
гих лиц и если указанные информация и документы не содержат све-
дений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-
пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осущест-
вляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представ-
ленных для получения муниципальной услуги, выполняет следую-
щие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя - в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя - в случае обра-
щения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 

день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-

ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, указанных в п. 2.9 административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим админи-
стративным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов;

предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после 
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием оснований для отказа в приеме документов, предусмо-
тренных п. 2.9 административного регламента (приложение 3 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение админи-
стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи 
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, 
полученный в автоматизированной информационной системе 
обеспечения деятельности многофункциональных центров (да-
лее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 
информационных систем, утвержденными постановлением Прави-
тельства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, получен-
ных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявите-

лем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью 
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбу-
мажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Администрацию _______________________
от _____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность – в случае, 
если заявление подается индивидуальным пред-
принимателем
_______________________________________
полное наименование юридического лица, 
фамилия, имя, отчество (при наличии)                                                                                                    
руководителя, место нахождения, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность руково-
дителя – в случае, если заявление подается юри-
дическим лицом
_______________________________________
ИНН __________________________________
ОГРН _____________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей) фамилия, имя, отчество (при на-
личии)  представителя, реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия - в случае, если 
заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона (факса) для связи с заявителем 
или представителем заявителя 
_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального 

имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права 
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в 
пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, 

    Настоящим подтверждаю, что соответствую:
условиям отнесения к категории субъектов малого и средне-

го предпринимательства или организации, образующей инфра-
структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 
209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации»;

условиям отнесения к категории физических лиц, не являющих-
ся индивидуальными предпринимателями и применяющих специ-
альный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
______________                                                                  ______________
(дата)                                                                      (подпись)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ (указать адрес) _______________  
направить по почте (указать адрес) _________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ/сайт ОМСУ

Приложение 2
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах 
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в поль-
зование субъектам малого и среднего предпринимательства и ор-
ганизациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства» от __________ №____ 
и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги по следующим основани-
ям: ______________________________________________________
_________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответ-
ствии с регламентом и разъяснение причин отказа в предостав-

лении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявле-

нием о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судеб-
ном порядке.

Глава Администрации                             __________________________

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.03.2024      № 100
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по     пре-

доставлению муниципальной услуги «Приватизация имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с 
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особен-
ностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной или в муниципальной собственности и 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Правительства Ленинградской области 
от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения госу-
дарственных функций (предоставления государственных услуг) в 
Ленинградской области», администрация муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, 
находящегося в государственной или в муниципальной собствен-
ности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринима-
тельства, и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации», согласно приложению.

2. Признать утратившим постановление администрации муни-

ципального образования «Морозовское городское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области» от 
31.03.2022 № 155 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности» в соответ-
ствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося 
в государственной собственности субъектов Российской Федера-
ции или в муниципальной собственности и арендуемого субъекта-
ми малого и среднего предпринимательства, и о внесении измене-
ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муни-
ципальная газета» и разместить на официальном сайте муници-
пального образование «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» https://
adminmgp.ru.

4. Постановление направить в уполномоченный орган испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченный Прави-
тельством Ленинградской области на осуществление деятельности 
организации и ведению регистра муниципальных правовых актов 
Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муни-
ципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации  Д.И. Крайнов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

от 14.03.2024 № 100

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги 

 «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной соб-
ственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 

2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и 
недвижимого имущества, находящегося в государственной или в 
муниципальной собственности и арендуемого субъектами мало-
го и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»
(Сокращенное наименование: «Приватизация имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности») (далее – муници-

пальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги по оформлению согласия органа местного са-
моуправления на приватизацию имущества, находящегося в муници-
пальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 
июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого 
и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в 
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги (далее – заявитель), являются субъекты малого и сред-
него предпринимательства (юридические лица, индивидуальные 
предприниматели, арендующие муниципальное имущество, за 
исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, 
указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федера-
ции», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осу-
ществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме 
общераспространенных полезных ископаемых).

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредитель-

ными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей: 
- представители индивидуальных предпринимателей в силу 

полномочий на основании доверенности или договора;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных 

на доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоу-

правления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, 
ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не 
являющихся многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках 
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информацион-
ного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государ-
ственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Привати-

зация имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого 
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Привати-
зация имущества, находящегося в муниципальной собственности».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предостав-
лении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заяв-

ления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической 

реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема 

дату и время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с 
использованием информационных технологий, систем, указанных 
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством (при технической реализации):
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1) единой системы идентификации и аутентификации или 

иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется: 

- решение о направлении проекта договора купли – продажи 
арендуемого муниципального имущества (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 97 календарных дней со дня поступления (регистрации) 
заявления в ОМСУ. 

2.4.1. Срок направления решения об отказе, при отсутствии 
права на получение муниципальной услуги – 30 календарных дней 
с момента поступления (регистрации) заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии ма-

лого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 209-ФЗ);

4) Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенно-
стях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной или в муниципальной собственности и 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ);

5) Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 
деятельности в Российской Федерации»;

7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

8) Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватиза-
ции государственного и муниципального имущества»;

9) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 
18.03.2023   № 632-р «Об утверждении состава и видов движимого 
имущества, не подлежащего отчуждению в соответствии с Феде-
ральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ»;

10) правовые акты органов местного самоуправления, уста-
навливающие максимальный срок рассрочки оплаты арендуемого 
имущества (при наличии).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (прило-
жение 1 к настоящему административному регламенту).

Заявление заполняется при помощи технических средств или 
от руки разборчиво (печатными буквами). При обращении на ЕПГУ/
ПГУ ЛО заявление заполняется заявителем собственноручно. При 
обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление заполняется заявителем 
собственноручно, либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного 
лица ОМСУ. Заявитель вправе распечатать бланк заявления на офи-
циальных сайте ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в 
том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие 
личность иностранного гражданина, лица без гражданства, вклю-
чая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) учредительные документы (при обращении юридического 
лица);

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представи-
теля юридического лица или индивидуального предпринимателя, 
если с заявлением обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц до-
полнительно представляет документ, удостоверяющий личность, 
и документ, оформленный в соответствии с действующим зако-
нодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удо-
стоверенную нотариально, либо главой местной администрации 
поселения и специально уполномоченным должностным лицом 
местного самоуправления поселения или главой местной админи-
страции муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального 
района (в случае если в поселении или расположенном на межсе-
ленной территории населенном пункте нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение 
этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с 
пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федера-
ции и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в 
простой письменной форме).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение ОМСУ в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия для предоставления муни-
ципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей, если заявителем является индивидуаль-
ный предприниматель;

3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и 
среднего предпринимательства – в отношении индивидуального 
предпринимателя или юридического лица;

4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженно-
сти по арендной плате, неустойкам, пеням, штрафам за аренду му-
ниципального имущества.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии муниципальных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, иных органов местного самоу-
правления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в переч-
ни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

2) Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем;

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответ-
ствии с административным регламентом;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом;

2) Представленные заявителем документы недействительны/
указанные в заявлении сведения недостоверны;

3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего пред-

принимательства и (или) сведения о нем на день заключения до-
говора купли-продажи арендуемого имущества исключены из еди-
ного реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находит-
ся во временном владении (пользовании) заявителя не менее 2 
(двух) лет;

в) арендуемое недвижимое имущество включено в утвержден-
ный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации» перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства, и на день подачи заяв-
ления находится в перечне муниципального имущества менее 5 
(пяти) лет;

г) у заявителя имеется непогашенная задолженность по аренд-
ной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день 
заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в 
соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, а 
в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Феде-
рального закона № 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или 
среднего предпринимательства заявления;

д) арендуемое движимое имущество не включено в утверж-
денный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации» перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства;

е) арендуемое движимое имущество находится в перечне му-
ниципального имущества, утвержденного в соответствии с частью 
4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», менее 3 (трех) 
лет;

ж) арендуемое движимое имущество непрерывно находится 
во временном владении (пользовании) заявителя менее 1 (одного) 
года;

з) в отношении арендуемого движимого имущества в утверж-
денном в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации» перечне муниципального имущества, предназначен-
ного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства, имеются сведения об 
отнесении такого имущества к имуществу, указанному в части 4 ста-
тьи 2 Федерального закона № 159-ФЗ;

и) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявле-
нии, в порядке реализации преимущественного права на приоб-
ретение арендуемого имущества не допускается в соответствии 
с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными 
законами.

В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в», «г», «д», 
«е», «ж», «з», «и» подпункта 3 настоящего пункта, ОМСУ в тридца-
тидневный срок со дня получения заявления возвращает его зая-
вителю с указанием причины отказа в приобретении арендуемого 
муниципального имущества.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день по-

ступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 

ОМСУ - в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа по-

средством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или 
в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором раз-
мещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая ме-
ста для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официаль-
ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 
с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче до-
кументов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры в случае наличия у за-
явителя права на получение муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов об оказании муници-
пальной услуги – не более 7 календарных дней;

3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муни-
ципального имущества – 60 календарных дней;

4) подписание решения о направлении проекта договора куп-
ли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю - 
не более 28 календарных дней;

5) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры в случае отсутствия у 
заявителя права на получение муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов об оказании муници-

пальной услуги – не более 7 календарных дней;
3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги - не более 21 календарного дня;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

3.2.1.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, при-
нимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в при-
еме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства 
в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 3 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.2.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих 
документов.

3.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента.

3.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и прилагаемых к нему документов.
3.2.2. Рассмотрение документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

3.2.2.2. Содержание административных действий, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе 
на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, установлен-
ной ст. 4 Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 7 календарных дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляю-
щие документ и информацию; 

3.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за рассмо-
трение документов.

3.2.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных п. 2.10 настоящего административного регламента.

3.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуе-

мого муниципального имущества.
3.2.3. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого 

муниципального имущества.
3.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
Принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости 

арендуемого муниципального имущества в порядке, установлен-
ном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Россий-
ской Федерации».

3.2.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: направление уведомления в координационные 
или совещательные органы в области развития малого и среднего 
предпринимательства (в случае, если органом местного самоуправ-
ления, уполномоченными на осуществление функций по привати-
зации имущества, находящегося в муниципальной собственности 
созданы координационные или совещательные органы в области 
развития малого и среднего предпринимательства) - в течение не 
более одного месяца со дня окончания второй административной 
процедуры;

2 действие: обеспечение заключения договора на проведение 
оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имуще-
ства в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценоч-
ной деятельности в Российской Федерации», в течение не более 2-х 
месяцев со дня окончания первой административной процедуры;

3.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за заключение дого-
вора на проведение оценки.

3.2.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арен-

дуемого муниципального имущества в порядке, установленном 
Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации».

3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора 
купли-продажи арендуемого муниципального имущества заявите-
лю.

3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за форми-

рование проекта решения, проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества должностному лицу, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.2.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: получение отчета об оценке указанного арендуе-
мого муниципального имущества в течение не более 14 календар-
ных дней, с даты окончания 3 административной процедуры;

2 действие: принятие решения об условиях приватизации арен-
дуемого муниципального имущества в течение не более 14 кален-
дарных дней со дня принятия отчета об оценке указанного аренду-
емого муниципального имущества;

3 действие: представление решения об условиях приватизации 
арендуемого муниципального имущества, формирование и пред-
ставление проекта договора купли-продажи арендуемого муни-
ципального имущества и решения о его направлении заявителю, 
а также заявления и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения, 
в течение не более 14 календарных дней со дня принятия отчета 
об оценке арендуемого муниципального имущества, а также заяв-
ления и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.2.4.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание решения о направлении проекта договора куп-

ли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю 
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Выдача результата.

3.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
подписание соответствующего решения по результатам рассмо-
трения заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата рассмотрения заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.

3.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство.

3.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

3.3.1.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, при-
нимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в при-
еме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства 
в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 3 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих 
документов.

3.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента.

3.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

3.3.2.2. Содержание административных действий, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе 
на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, установлен-
ной ст. 4 Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

3.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за рассмо-
трение документов.

3.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие 
оснований для возврата заявления и документов заявителю либо 
наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего администра-
тивного регламента.

3.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление должностным лицом, ответственным за формиро-
вание проекта решения, проекта решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.3.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а так-
же заявления и представленных документов должностным лицом 
ОМСУ, ответственным за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения по результатам рассмо-
трения заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.4.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата рассмотрения заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.

3.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство.

3.3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.4. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.4.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.4.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в ОМСУ.
3.4.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 
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пальной услуги – не более 7 календарных дней;

3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - не более 21 календарного дня;

4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

3.2.1.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, при-
нимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в при-
еме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства 
в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 3 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.2.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих 
документов.

3.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента.

3.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и прилагаемых к нему документов.
3.2.2. Рассмотрение документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

3.2.2.2. Содержание административных действий, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе 
на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, установлен-
ной ст. 4 Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 7 календарных дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляю-
щие документ и информацию; 

3.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за рассмо-
трение документов.

3.2.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных п. 2.10 настоящего административного регламента.

3.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуе-

мого муниципального имущества.
3.2.3. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого 

муниципального имущества.
3.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
Принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости 

арендуемого муниципального имущества в порядке, установлен-
ном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Россий-
ской Федерации».

3.2.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: направление уведомления в координационные 
или совещательные органы в области развития малого и среднего 
предпринимательства (в случае, если органом местного самоуправ-
ления, уполномоченными на осуществление функций по привати-
зации имущества, находящегося в муниципальной собственности 
созданы координационные или совещательные органы в области 
развития малого и среднего предпринимательства) - в течение не 
более одного месяца со дня окончания второй административной 
процедуры;

2 действие: обеспечение заключения договора на проведение 
оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имуще-
ства в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценоч-
ной деятельности в Российской Федерации», в течение не более 2-х 
месяцев со дня окончания первой административной процедуры;

3.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за заключение дого-
вора на проведение оценки.

3.2.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арен-

дуемого муниципального имущества в порядке, установленном 
Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации».

3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора 
купли-продажи арендуемого муниципального имущества заявите-
лю.

3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за форми-

рование проекта решения, проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества должностному лицу, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.2.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: получение отчета об оценке указанного арендуе-
мого муниципального имущества в течение не более 14 календар-
ных дней, с даты окончания 3 административной процедуры;

2 действие: принятие решения об условиях приватизации арен-
дуемого муниципального имущества в течение не более 14 кален-
дарных дней со дня принятия отчета об оценке указанного аренду-
емого муниципального имущества;

3 действие: представление решения об условиях приватизации 
арендуемого муниципального имущества, формирование и пред-
ставление проекта договора купли-продажи арендуемого муни-
ципального имущества и решения о его направлении заявителю, 
а также заявления и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения, 
в течение не более 14 календарных дней со дня принятия отчета 
об оценке арендуемого муниципального имущества, а также заяв-
ления и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.2.4.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание решения о направлении проекта договора куп-

ли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю 
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Выдача результата.

3.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
подписание соответствующего решения по результатам рассмо-
трения заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата рассмотрения заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.

3.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство.

3.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

3.3.1.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, при-
нимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в при-
еме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства 
в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме докумен-
тов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление 
и документы заявителю (приложение 3 к настоящему администра-
тивному регламенту).

3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих 
документов.

3.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента.

3.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

3.3.2.2. Содержание административных действий, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе 
на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, установлен-
ной ст. 4 Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

3.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за рассмо-
трение документов.

3.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие 
оснований для возврата заявления и документов заявителю либо 
наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего администра-
тивного регламента.

3.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление должностным лицом, ответственным за формиро-
вание проекта решения, проекта решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.3.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а так-
же заявления и представленных документов должностным лицом 
ОМСУ, ответственным за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения по результатам рассмо-
трения заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.4.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата рассмотрения заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня.

3.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство.

3.3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю проекта договора купли-продажи арен-
дуемого муниципального имущества или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.4. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.4.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.4.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в ОМСУ.
3.4.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в ОМСУ посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.4.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и(или) ЕПГУ.

3.4.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ выполняет следую-
щие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.4.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.4.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет ре-
зультат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги ОМСУ.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах

3.5.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и (или) ошибки.

3.5.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации за-
явления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим Администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведе-
ния с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-

тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представ-
ленных для получения муниципальной услуги, выполняет следую-
щие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя - в случае обращения фи-
зического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 

день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-

ного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта докумен-

тов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие со-
ответствующего основания для отказа в приеме документов, ука-
занного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламен-
том следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необхо-
димых документов, после чего вновь обратиться за предоставлени-
ем муниципальной услуги;

выдает уведомление об отказе в приеме заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по форме в соответствии с приложением 3 к административному 
регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю 
необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение админи-
стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи 
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, 
полученный в автоматизированной информационной системе 
обеспечения деятельности многофункциональных центров (да-
лее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципаль-
ных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче заявителям на основании информации из информацион-
ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 
информационных систем, утвержденными постановлением Прави-
тельства РФ от 18.03.2015 № 250; 

���������_5-62_���������4.indd   23���������_5-62_���������4.indd   23 01.04.2024   16:14:5801.04.2024   16:14:58



ОФИЦИАЛЬНО24 Выпуск 5 (62) / 1 апреля 2024 морозовка
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 

дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, по-
лученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения 
от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбу-
мажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Бланк заявления
В Администрацию ______________________
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
– в случае, если заявление подается
физическим лицом
 _______________________________________
наименование, место нахождения,
организационно-правовая форма,
сведения о государственной регистрации
заявителя в Едином государственном
реестре юридических лиц – в случае, если
заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя заявителя и реквизиты докумен-
та, подтверждающего его полномочия
- в случае, если заявление подается представите-
лем заявителя
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя 

Заявление
Прошу заключить с ________________ договор купли-продажи 

муниципального имущества: ______________________, 
- для движимого имущества: ___________________ (критерии, 

позволяющие идентифицировать движимое имущество);
- для недвижимого имущества: кадастровый номер ________, 

этаж ____, общей площадью ______ кв.м, находящегося по адресу: 
Ленинградская  область,  _________  ул. ____________,  д.  ____, 
арендуемого по договору аренды от __________ № _____.

Прошу определить следующий порядок оплаты приобретае-
мого арендуемого имущества: ___________________________

(единовременно или в рассрочку, а также срок рассрочки)
Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесе-

ния к категории субъектов малого и среднего предприниматель-
ства, установленным ст.  4 Федерального закона от 24.07.2007 № 
209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации».

Сведения о заявителе:
1. Основной государственный регистрационный номер: __
2. Идентификационный номер: ______________________
Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
Примечание: на дату подачи заявления следует проверить кар-

точку лицевого счета по арендной плате, при наличии задолженно-
сти по арендной плате и пени - погасить, к заявлению приложить 
копии платежных документов о погашении задолженности.

_____________                                                                                        ______________
(дата)                                                                                              (подпись)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в администрации ___________________
выдать на руки в МФЦ (указать адрес) ______________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ
направить по почте (указать адрес) _________________

Приложение 2
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
О направлении проекта договора купли – продажи 

арендуемого муниципального имущества 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося 
в муниципальной собственности» от __________ №____ и при-
ложенных к нему документов, принято решение о направлении 
проекта договора купли – продажи арендуемого муниципального 
имущества

_________________________________________________
_________________________________________________
_________________________________________________
Приложение: 

Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

______________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 
наименование организации и ИНН)
______________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты 
доверенности)
______________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________
эл. почта _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: «Привати-
зация имущества, находящегося в муниципальной собственности» 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме доку-
ментов:

__________________________________________________
__________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, 
предусмотренные пунктом 2.9 административного регламен-

та)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить сле-
дующие документы:

________________________________________________

________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основани-

ем для отказа является представление неполного комплекта 
документов)

_________________        ____________        ______________
(должностное лицо      (подпись)          (инициалы, фамилия)                    
(специалист МФЦ)
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об 

отказе в приеме документов:
__________      ______________________         _______
(подпись)      (Ф.И.О. заявителя/                   (дата)
         представителя заявителя)

Приложение 4
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося в 
муниципальной собственности» от __________ №____ и приложен-
ных к нему документов, принято решение об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги по следующим основаниям: _________
_____________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответ-
ствии с п. 2.10 административного регламента и разъяснение 
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявле-
нием о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судеб-
ном порядке.

Глава Администрации   _________________________

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от  11.03.2024   № 97

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изме-
нение, выдача дубликата договора социального найма жилого 

помещения муниципального жилищного фонда» 
(сокращенное наименование – «Заключение договора социаль-

ного найма») 
(далее – административный регламент, муниципальная 

услуга)
I. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-

ной услуги: 
1.2.1. предоставление жилого помещения муниципального жи-

лищного фонда по договору социального найма – являются мало-
имущие и другие категории граждан, определённые федеральным 
законом, указом Президента Российской Федерации или законом 
субъекта Российской Федерации, состоящие на учете в Админи-
страции муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда, а также граждане в случаях, 
указанных в части 1 и 2 статьи 59, части 4 статьи 74 Жилищного ко-
декса Российской Федерации (далее – заявитель);

1.2.2. изменение договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда – являются граждане 
Российской Федерации, постоянно проживающие на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в 
жилом помещении муниципального жилищного фонда, с которы-
ми ранее был заключен договор социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда, и в который необходи-
мо внести изменения (далее – заявитель);

1.2.3. получение дубликата договора социального найма жи-
лого помещения муниципального жилищного фонда -  являются 
граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на тер-
ритории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области», являющиеся нанимателями жилых помещений, предо-
ставленных по договору социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда и утерявших/утративших пер-
воначальный договор социального найма жилого помещения му-
ниципального жилищного фонда (далее – заявитель);

1.2.4. заключение договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда – являются граждане 
Российской Федерации, постоянно проживающие на территории 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в 
жилом помещении муниципального жилищного фонда на основа-
нии ордера.

Представлять интересы заявителя имеют право от имени физи-
ческих лиц (далее - представитель заявителя): 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, в том числе недееспо-
собных или не полностью дееспособных заявителей;

- уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, 
основанных на доверенности, оформленной в соответствии с дей-
ствующим законодательством, подтверждающей наличие у пред-
ставителя прав действовать от лица заявителя.

1.3. Информация о местах нахождения органов местного са-
моуправления (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу, графиках работы, контактных телефонов и 
т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги; 

на сайте Администрации: https://adminmgp.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.
ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее - Реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное 

наименование муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Заключе-

ние, изменение, выдача дубликата договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Заклю-
чение договора социального найма жилого помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

2) Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии;

3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

4) Министерство внутренних дел Российской Федерации;
5) Фонд пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации;
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исклю-

чением Фонда пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации);

7) орган государственной службы занятости;
8) Федеральная налоговая служба;
9) Федеральная служба судебных приставов;
10) Федеральная служба исполнения наказаний;
11) Министерство обороны Российской Федерации и подве-

домственные ему учреждения;
12) органы государственной власти Российской Федерации, 

органы государственной власти Ленинградской области, органы 
местного самоуправления Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
В ОМСУ; в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО 

«МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
- почтовым отправлением в ОМСУ;
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в ОМСУ/МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с 
использованием информационных технологий, систем, указанных 
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности)

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

- по услуге 1.2.1: решение о предоставлении жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда по договору социального 
найма по форме, согласно приложению 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту и заключение договора социального най-
ма жилого помещения муниципального жилищного фонда, а также 
в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ, по 
форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному 
регламенту;

- по услуге 1.2.2: внесение изменений в договор социального 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- по услуге 1.2.3: выдача дубликата договора социального най-
ма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- по услуге 1.2.4: заключение договора социального найма жи-
лого помещения муниципального жилищного фонда;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению 3 к настоящему Административному регла-
менту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
В ОМСУ/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
на адрес электронной почты.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
по услуге 1.2.1:  25 рабочих дней со дня регистрации в ОМСУ 

заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги. Заявление подается заявителем после получе-
ния уведомления ОМСУ о наличии свободного жилого помещения 
муниципального жилищного фонда. В случае, указанном в части 5 
статьи 74 Жилищного кодекса РФ, срок предоставления муници-
пальной услуги составляет не больше 10 рабочих дней со дня об-
ращения;

по услугам 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4 : не более 25 рабочих дней со дня 
регистрации в ОМСУ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в 

действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социально-
го найма»;

Областной закон Ленинградской области «О порядке ведения 
органами местного самоуправления Ленинградской области учета 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма» от 26.10.2005 № 89-оз;       

Постановление Правительства Ленинградской области «Об 
утверждении Перечня и форм документов по осуществлению учета 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма, в Ленинградской обла-
сти» от 25.01.2006 № 4.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

2.6.1. По услуге 1.2.1(за исключением случая, указанного в ча-
сти 5 статьи 74 ЖК РФ): 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме согласно приложению 4.  

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заяв-
ление:

- лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (пред-

ставителя заявителя) в МФЦ; 
- лично заявителем при обращении в ОМСУ.
При обращении в МФЦ/ОМСУ необходимо предъявить доку-

мент, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда пол-

номочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 
в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослу-
жащего РФ).

Заявление заполняется на основании:
- паспортных данных;
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи;
- сведений, указанных в СНИЛС,
- сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущно-

сти, за исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.);
- сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установле-

нии отцовства, инвалидности, доходах (для подтверждения малои-
мущности, за исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 
2005 г.);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представи-
теля. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представите-
ля, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано юридическим лицом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ.

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной ква-
лификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях 
– подписанный простой электронной подписью. 

3) документы, подтверждающие сведения о доходах заявителя 
и членов его семьи за расчетный период, равный двум календар-
ным годам, непосредственно предшествующим четырем месяцам 
месяцу подачи заявления о предоставлении жилых помещений му-
ниципального жилищного фонда по договорам социального найма 
(для подтверждения малоимущности, за исключением граждан, 
принятых на учет до 1 марта 2005 г.):

- справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вы-
шедших в отставку;

- справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся 
в профессиональных образовательных организациях и образова-
тельных организациях высшего образования, аспирантам, обуча-
ющимся по очной форме по программам подготовки научных и 
научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образо-
вательных организациях, а также компенсационные выплаты ука-
занным категориям граждан в период их нахождения в академиче-
ском отпуске по медицинским показаниям;

- справки о размере ежемесячного пособия супругам воен-
нослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период 
их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не 
работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием воз-
можности трудоустройства по специальности и были признаны в 
установленном порядке безработными, а также в период, когда 
супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию 
здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту 
военной службы супруга, если по заключению медицинской орга-
низации их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в по-
стороннем уходе;

- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты 
неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава 
органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уго-
ловно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и мест-
ностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов 
либо соглашение об уплате алиментов;

- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотруд-
ников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений 
и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов 
Российской Федерации, других органов правоохранительной систе-
мы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный харак-
тер, и продовольственное обеспечение, установленные законода-
тельством Российской Федерации;

- справки о единовременном пособии при увольнении с воен-
ной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, 
учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, тамо-
женных органов Российской Федерации, других органов правоох-
ранительной системы;

- алименты, получаемые членами семьи;
- физические лица, в том числе индивидуальные предпринима-

тели, осуществляющие деятельность в рамках налоговых режимов 
«патентная система налогообложения», «налог на профессиональ-
ный доход», должны предоставить следующие документы (сведе-
ния) о доходах: 

для патентной системы налогообложения необходимо пре-
доставить выписку из книги учета доходов, заверенную подписью 
заявителя и печатью (при наличии), с указанием доходов, учиты-
ваемых при исчислении налоговой базы, за расчетный период (с 
указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и идентифика-
ционного номера налогоплательщика;

для плательщиков налога на профессиональный доход (само-
занятые) необходимо предоставить справку о постановке на учёт 
(снятии с учёта) физического лица или индивидуального пред-
принимателя в качестве налогоплательщика НПД (форма КНД 
1122035), справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на 
профессиональный доход (форма КНД 1122036), полученных из 
мобильного приложения «Мой налог» и (или) через уполномочен-
ного оператора электронной площадки и (или) уполномоченной 
кредитной организации;

- документы, подтверждающие отсутствие доходов у заявителя 
и членов его семьи:

справка государственной медицинской организации о наличии 
у ребенка заболевания, препятствующего посещению дошкольной 
образовательной организации (для детей в возрасте от 3 лет до 
поступления в первый класс общеобразовательной организации) 
либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посеще-
нию общеобразовательной организации;

документ (справка), подтверждающий нахождение на амбу-
латорном или стационарном лечении (на период такого лечения) 
- для неработающих граждан; 

справка из медицинской организации о постановке на учет по 
беременности и сроке беременности не менее 12 недель (при по-
становке на учет);

заключение (справка) медицинской организации о нуждаемо-
сти супруга (супруги), родителей (родителя), ребенка (детей) заяви-
теля (родителей, детей супруга (супруги) заявителя) в постороннем 
уходе либо справка территориального органа фонда Пенсионного 
и социального страхования Российской Федерации о получении су-
пругом (супругой) компенсационной выплаты как лицом, осущест-
вляющим уход за нетрудоспособным гражданином;

справка об осуществлении заявителем (законным представите-
лем) ухода за проживающим с ним ребенком (детьми) в возрасте 
от трех лет, поставленным на учет на получение места в муници-
пальной образовательной организации в Ленинградской области, 
реализующую образовательную программу дошкольного обра-
зования, и которому не выдано направление в муниципальную 
образовательную организацию, реализующую образовательную 
программу дошкольного образования, в связи с отсутствием мест;

- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, 
предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации (при 
наличии) (за периоды до 1 января 2020 года);

- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недви-

жимого имущества, подготовленная в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации об оценочной деятельности.

2.6.2. Заявитель дополнительно к документам, перечисленным 
в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, пред-
ставляет:

1) справку (заключение), выданную медицинским учрежде-
нием, подтверждающую, что заявитель страдает хроническим 
заболеванием, указанным в перечне, утвержденном приказом 
Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 но-
ября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм 
хронических заболеваний, при которых невозможно совместное 
проживание граждан в одной квартире»; 

2)  документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о 

дате вступления в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой 

суда о дате вступления в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи за-

явления (в отношении детей, переданных на воспитание в прием-
ную семью);

3) решения суда об установлении факта проживания на тер-
ритории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» с отметкой о дате вступления его в законную силу (в слу-
чае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пре-
бывания на территории Ленинградской области);

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое 
помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор 
найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; 
договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свиде-
тельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на 
наследство по завещанию; решение суда;

5) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении 
ребенка на территории иностранного государства:

свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским 
учреждением Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, в случаях, когда регистрация рождения 
ребенка произведена компетентным органом иностранного госу-
дарства;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации 
ребенка, выданный и удостоверенный штампом «апостиль» ком-
петентным органом иностранного государства, с удостоверенным в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке 
переводом на русский язык – при рождении ребенка на террито-
рии иностранного государства-участника Конвенции, отменяющей 
требование легализации иностранных официальных документов, 
заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее – Конвенция 1961 г.);

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ре-
бенка, выданный компетентным органом иностранного государства, 
переведенный на русский язык и легализованный консульским учре-
ждением Российской Федерации за пределами территории Россий-
ской Федерации – при рождении ребенка на территории иностран-
ного государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации 
ребенка, выданный компетентным органом иностранного госу-
дарства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой 
печатью - при рождении ребенка на территории иностранного госу-
дарства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи 
и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным 
делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года.     

 6) в случае, если в представленных документах имеет место 
изменение заявителем фамилии, имени, отчества - документы, 
подтверждающие государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния: свидетельства (справки, извещения) о перемене 
имени, заключении (расторжении) брака, рождении в случае их 
выдачи компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае 
когда регистрация акта гражданского состояния произведена ком-
петентным органом иностранного государства).

7) договор найма жилого помещения, заключенного с соб-
ственниками жилых помещений: гражданами либо юридическими 
лицами, не являющимися органами государственной или муници-
пальной власти;

8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц до-
полнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
один из документов, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающих наличие у представителя 
права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и 
границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, а именно:

 а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного са-
моуправления муниципального района (в случае, если в поселении 
или расположенном на межселенной территории населенном пун-
кте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреж-
дения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных 
учреждениях, которые удостоверены начальником такого учрежде-
ния, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии 
старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воин-
ских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведе-
ний, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих 
нотариальные действия, также доверенности работников, членов 
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены 
командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места ли-
шения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, про-
живающих в стационарных организациях социального обслужива-
ния, которые удостоверены администрацией этой организации или 
руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения 
социальной защиты населения.

Документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 представляются 
заявителем в случае их отсутствия в учетном деле заявителя.

2.6.3. по услугам 1.2.2 – 1.2.4 (а также в случае, указанном в 
части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме, согласно приложению 5 к настоящему регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представи-
теля. 

3) договор об обмене жилыми помещениями – в случае, ука-
занном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представите-
ля, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано юридическим лицом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ.

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя.
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мент, удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда пол-
номочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 
в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослу-
жащего РФ).

Заявление заполняется на основании:
- паспортных данных;
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи;
- сведений, указанных в СНИЛС,
- сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущно-

сти, за исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.);
- сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установле-

нии отцовства, инвалидности, доходах (для подтверждения малои-
мущности, за исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 
2005 г.);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представи-
теля. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представите-
ля, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано юридическим лицом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ.

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной ква-
лификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях 
– подписанный простой электронной подписью. 

3) документы, подтверждающие сведения о доходах заявителя 
и членов его семьи за расчетный период, равный двум календар-
ным годам, непосредственно предшествующим четырем месяцам 
месяцу подачи заявления о предоставлении жилых помещений му-
ниципального жилищного фонда по договорам социального найма 
(для подтверждения малоимущности, за исключением граждан, 
принятых на учет до 1 марта 2005 г.):

- справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вы-
шедших в отставку;

- справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся 
в профессиональных образовательных организациях и образова-
тельных организациях высшего образования, аспирантам, обуча-
ющимся по очной форме по программам подготовки научных и 
научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образо-
вательных организациях, а также компенсационные выплаты ука-
занным категориям граждан в период их нахождения в академиче-
ском отпуске по медицинским показаниям;

- справки о размере ежемесячного пособия супругам воен-
нослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период 
их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не 
работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием воз-
можности трудоустройства по специальности и были признаны в 
установленном порядке безработными, а также в период, когда 
супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию 
здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту 
военной службы супруга, если по заключению медицинской орга-
низации их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в по-
стороннем уходе;

- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты 
неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава 
органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уго-
ловно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и мест-
ностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов 
либо соглашение об уплате алиментов;

- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотруд-
ников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений 
и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов 
Российской Федерации, других органов правоохранительной систе-
мы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный харак-
тер, и продовольственное обеспечение, установленные законода-
тельством Российской Федерации;

- справки о единовременном пособии при увольнении с воен-
ной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, 
учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, тамо-
женных органов Российской Федерации, других органов правоох-
ранительной системы;

- алименты, получаемые членами семьи;
- физические лица, в том числе индивидуальные предпринима-

тели, осуществляющие деятельность в рамках налоговых режимов 
«патентная система налогообложения», «налог на профессиональ-
ный доход», должны предоставить следующие документы (сведе-
ния) о доходах: 

для патентной системы налогообложения необходимо пре-
доставить выписку из книги учета доходов, заверенную подписью 
заявителя и печатью (при наличии), с указанием доходов, учиты-
ваемых при исчислении налоговой базы, за расчетный период (с 
указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и идентифика-
ционного номера налогоплательщика;

для плательщиков налога на профессиональный доход (само-
занятые) необходимо предоставить справку о постановке на учёт 
(снятии с учёта) физического лица или индивидуального пред-
принимателя в качестве налогоплательщика НПД (форма КНД 
1122035), справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на 
профессиональный доход (форма КНД 1122036), полученных из 
мобильного приложения «Мой налог» и (или) через уполномочен-
ного оператора электронной площадки и (или) уполномоченной 
кредитной организации;

- документы, подтверждающие отсутствие доходов у заявителя 
и членов его семьи:

справка государственной медицинской организации о наличии 
у ребенка заболевания, препятствующего посещению дошкольной 
образовательной организации (для детей в возрасте от 3 лет до 
поступления в первый класс общеобразовательной организации) 
либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посеще-
нию общеобразовательной организации;

документ (справка), подтверждающий нахождение на амбу-
латорном или стационарном лечении (на период такого лечения) 
- для неработающих граждан; 

справка из медицинской организации о постановке на учет по 
беременности и сроке беременности не менее 12 недель (при по-
становке на учет);

заключение (справка) медицинской организации о нуждаемо-
сти супруга (супруги), родителей (родителя), ребенка (детей) заяви-
теля (родителей, детей супруга (супруги) заявителя) в постороннем 
уходе либо справка территориального органа фонда Пенсионного 
и социального страхования Российской Федерации о получении су-
пругом (супругой) компенсационной выплаты как лицом, осущест-
вляющим уход за нетрудоспособным гражданином;

справка об осуществлении заявителем (законным представите-
лем) ухода за проживающим с ним ребенком (детьми) в возрасте 
от трех лет, поставленным на учет на получение места в муници-
пальной образовательной организации в Ленинградской области, 
реализующую образовательную программу дошкольного обра-
зования, и которому не выдано направление в муниципальную 
образовательную организацию, реализующую образовательную 
программу дошкольного образования, в связи с отсутствием мест;

- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, 
предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации (при 
наличии) (за периоды до 1 января 2020 года);

- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недви-

жимого имущества, подготовленная в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации об оценочной деятельности.

2.6.2. Заявитель дополнительно к документам, перечисленным 
в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, пред-
ставляет:

1) справку (заключение), выданную медицинским учрежде-
нием, подтверждающую, что заявитель страдает хроническим 
заболеванием, указанным в перечне, утвержденном приказом 
Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 но-
ября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм 
хронических заболеваний, при которых невозможно совместное 
проживание граждан в одной квартире»; 

2)  документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о 

дате вступления в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой 

суда о дате вступления в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи за-

явления (в отношении детей, переданных на воспитание в прием-
ную семью);

3) решения суда об установлении факта проживания на тер-
ритории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» с отметкой о дате вступления его в законную силу (в слу-
чае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пре-
бывания на территории Ленинградской области);

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое 
помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор 
найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; 
договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свиде-
тельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на 
наследство по завещанию; решение суда;

5) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении 
ребенка на территории иностранного государства:

свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским 
учреждением Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, в случаях, когда регистрация рождения 
ребенка произведена компетентным органом иностранного госу-
дарства;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации 
ребенка, выданный и удостоверенный штампом «апостиль» ком-
петентным органом иностранного государства, с удостоверенным в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке 
переводом на русский язык – при рождении ребенка на террито-
рии иностранного государства-участника Конвенции, отменяющей 
требование легализации иностранных официальных документов, 
заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее – Конвенция 1961 г.);

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ре-
бенка, выданный компетентным органом иностранного государства, 
переведенный на русский язык и легализованный консульским учре-
ждением Российской Федерации за пределами территории Россий-
ской Федерации – при рождении ребенка на территории иностран-
ного государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации 
ребенка, выданный компетентным органом иностранного госу-
дарства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой 
печатью - при рождении ребенка на территории иностранного госу-
дарства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи 
и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным 
делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года.     

 6) в случае, если в представленных документах имеет место 
изменение заявителем фамилии, имени, отчества - документы, 
подтверждающие государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния: свидетельства (справки, извещения) о перемене 
имени, заключении (расторжении) брака, рождении в случае их 
выдачи компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае 
когда регистрация акта гражданского состояния произведена ком-
петентным органом иностранного государства).

7) договор найма жилого помещения, заключенного с соб-
ственниками жилых помещений: гражданами либо юридическими 
лицами, не являющимися органами государственной или муници-
пальной власти;

8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц до-
полнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
один из документов, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающих наличие у представителя 
права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и 
границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, а именно:

 а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного са-
моуправления муниципального района (в случае, если в поселении 
или расположенном на межселенной территории населенном пун-
кте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреж-
дения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных 
учреждениях, которые удостоверены начальником такого учрежде-
ния, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии 
старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воин-
ских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведе-
ний, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих 
нотариальные действия, также доверенности работников, членов 
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены 
командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места ли-
шения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, про-
живающих в стационарных организациях социального обслужива-
ния, которые удостоверены администрацией этой организации или 
руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения 
социальной защиты населения.

Документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 представляются 
заявителем в случае их отсутствия в учетном деле заявителя.

2.6.3. по услугам 1.2.2 – 1.2.4 (а также в случае, указанном в 
части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме, согласно приложению 5 к настоящему регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представи-
теля. 

3) договор об обмене жилыми помещениями – в случае, ука-
занном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представите-
ля, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано юридическим лицом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ.

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заяви-
теля выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной ква-
лификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях 
– подписанный простой электронной подписью. 

2) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о 

дате вступления в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой 

суда о дате вступления в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении), 
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи за-

явления (в отношении детей, переданных на воспитание в прием-
ную семью);

2.6.4. письменное согласие законного представителя (родите-
ля, попечителя, усыновителя) в случае подачи заявления несовер-
шеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет в соответствии со статьей 
26 Гражданского кодекса РФ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и под-
лежащих представлению в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия:

ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):

1) в органах Министерства внутренних дел:
сведения о действительности (недействительности) паспорта 

гражданина Российской Федерации - для лиц, достигших 14–лет-
него возраста (при первичном обращении либо при изменении 
паспортных данных) (по всем услугам);

сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребы-
вания гражданина Российской Федерации (по всем услугам);

выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1 
за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного 
кодекса РФ, представляется на заявителя и каждого из членов его 
семьи);

2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования Рос-
сийской Федерации (по услуге 1.2.1, за исключением случая, ука-
занного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ, представляется 
на заявителя и каждого из членов его семьи):

сведения о получении страхового номера индивидуального 
лицевого счета; 

сведения о данных лицевого счета по предоставленному 
страховому номеру индивидуального лицевого счета (СНИЛС) в 
системе обязательного пенсионного страхования (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведе-
ний) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носи-
теле); 

сведения о  получении (назначении) пенсии и сроков назначе-
ния пенсии;

сведения о  размере пенсии и иных выплатах;
выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической 

возможности на момент запроса документов (сведений) посред-
ством автоматизированной информационной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

сведения о трудовой деятельности в формате структурных 
данных (для лиц старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии тех-
нической возможности на момент запроса документов (сведений) 
посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинград-
ской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе);

сведения о заработной плате или доходе, на которые начисле-
ны страховые взносы (для лиц старше 18 лет (при наличии) (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса докумен-
тов (сведений) посредством автоматизированной информацион-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на 
бумажном носителе);

документы (сведения о сумме выплат застрахованному лицу;
  3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за 

исключением Фонда пенсионного и социального страхования Рос-
сийской Федерации) (по услуге 1.2.1, за исключением случая, ука-
занного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначе-
ния пенсии;

4) в органе государственной службы занятости (по услуге 1.2.1, 
за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного 
кодекса РФ):

сведения о размере пособия по безработице, стипендии на пе-
риод переобучения (либо неполучении указанных выплат) и других 
выплат, получаемых гражданами, обратившимися за государствен-
ной услугой, признанными в официальном порядке безработными 
– для лиц старше 18 лет;

документы (сведения) о постановке заявителя и(или) членов 
его семьи на учет в качестве безработного в целях поиска работы 
– для лиц старше 18 лет;

5) в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере»:

 сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной 
поддержки в виде выплат, полученные в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации и (или) законодательством 
Ленинградской области (по услуге 1.2.1, за исключением случая, 
указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ); 

сведения о государственной регистрации рождения (по всем 
услугам);

сведения о государственной регистрации заключения брака 
(по всем услугам);

сведения о государственной регистрации смерти (по всем ус-
лугам);

сведения о государственной регистрации перемены имени (по 
всем услугам);

сведения о государственной регистрации расторжения брака 
(по всем услугам);

сведения о государственной регистрации установления отцов-
ства (по всем услугам);

сведения об отсутствии регистрации родителей в территори-
альном органе Фонда пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации в качестве страхователей и о неполучении 
ими единовременного пособия при рождении ребенка и ежеме-
сячного пособия по уходу за ребенком (при отсутствии технической 
возможности на момент запроса документов (сведений) посред-
ством автоматизированной информационной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе) (по 
услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 
Жилищного кодекса РФ);

сведения об опеки и родительских правах (по услуге 1.2.1) (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса докумен-
тов (сведений) посредством автоматизированной информацион-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на 
бумажном носителе);

сведения об ограничении дееспособности или признании ро-
дителя либо иного законного представителя ребенка недееспособ-
ным (по всем услугам); 

сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в прием-
ную семью (по всем услугам).

6) в органе Федеральной налоговой службы (по услуге 1.2.1, 
за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного 
кодекса РФ):

сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных 
в пользу физического лица, по плательщикам страховых выплат, 
производящим выплаты в пользу физического лица, применяю-
щим автоматизированную упрощенную систему налогообложения, 
в том числе подлежащих обложению страховыми выплатами (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса докумен-

тов (сведений) посредством автоматизированной информацион-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на 
бумажном носителе);

информация о суммах выплаченных физическому лицу про-
центов по вкладам (при отсутствии технической возможности на 
момент запроса документов (сведений) посредством автомати-
зированной информационной системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области документы (све-
дения) запрашиваются на бумажном носителе);

сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
справка о налогах и доходах физического лица;
сведения об ИНН физического лица на основании полных па-

спортных данных;
информация о фактах регистрации транспортных средств и све-

дений об их владельцах в ФНС России;
7) в органе Федеральной службы судебных приставов (по ус-

луге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 
Жилищного кодекса РФ):

сведения о нахождении должника по алиментным обязатель-
ствам в исполнительно-процессуальном розыске, в том числе о 
том, что в месячный срок место нахождения разыскиваемого долж-
ника не установлено;

справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о на-
личии задолженности по выплате), взыскиваемых по решению 
суда, на содержание несовершеннолетних детей (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведе-
ний) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носи-
теле);

справка или постановление судебного пристава-исполнителя о 
возвращении исполнительного документа взыскателю (при отсут-
ствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной 
системы межведомственного электронного взаимодействия Ле-
нинградской области документы (сведения) запрашиваются на бу-
мажном носителе);

8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и 
других соответствующих федеральных органах (по услуге 1.2.1, за 
исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного 
кодекса РФ):

сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреж-
дениях должника (отбывает наказание, находится под арестом, 
на принудительном лечении, направлен для прохождения судеб-
но-медицинской экспертизы или иные основания) и об отсутствии 
у него заработка, достаточного для исполнения решения суда о 
взыскании алиментов;

9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и 
подведомственных ему учреждениях (по услуге 1.2.1, за исключе-
нием случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса 
РФ):

сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указа-
нием воинского звания и срока окончания службы по призыву;

сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания 
службы по призыву;

10) в Комитете экономического развития и инвестиционной де-
ятельности Ленинградской области (по всем услугам): 

- жилищный документ (сведения (выписки) из подсистемы 
«Поквартирная карта Ленинградской области» региональной госу-
дарственной информационной системы жилищно-коммунального 
хозяйства Ленинградской области;

11) в Федеральной службе государственной регистрации, када-
стра и картографии (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указан-
ного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости 
о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости, предоставляемую на заявителя и каждого из 
членов его семьи по Российской Федерации (действительна в тече-
ние одного месяца с момента представления, представляется на за-
явителя и каждого из членов его семьи по Российской Федерации); 

12) в органах  государственной власти Российской Федерации, 
органах государственной власти Ленинградской области или орга-
нах местного самоуправления Ленинградской области (по услуге 
1.2.1):

- заключение межведомственной комиссии о выявлении осно-
ваний для признания помещения непригодным для проживания 
(в случае, если гражданин имеет право на получение жилого по-
мещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 
57 Жилищного кодекса РФ) ((при отсутствии технической возмож-
ности на момент запроса документов (сведений) посредством ав-
томатизированной информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области документы 
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

- документы, подтверждающие право пользования жилым 
помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, если 
жилое помещение находится в муниципальной собственности (до-
говор социального найма, ордер, решение о предоставлении жи-
лого помещения по договору социального найма) (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведе-
ний) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носи-
теле);

- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по 
месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по со-
стоянию на 1 января 1997 года, предоставляемые на заявителя и 
каждого из членов его семьи (при отсутствии технической возмож-
ности на момент запроса документов (сведений) посредством ав-
томатизированной информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области документы 
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

- согласие органа государственной власти Российской Федера-
ции, органа государственной власти Ленинградской области или 
органа местного самоуправления Ленинградской области, являю-
щегося собственником жилого помещения, на обмен жилого поме-
щения (в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса 
РФ).

При отсутствии технической возможности на момент запроса 
документов (сведений), указанных в настоящем подпункте, посред-
ством автоматизированной информационной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области, 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе.

2.7.1 Заявитель вправе представить документы (сведения), ука-
занные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальных услуг и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допусти-
мых сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

1) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации; 

5) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги; 

6) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса 
о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).

7) представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

8) подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.10 настоящего административного регламента, 
ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, рабочего дня, направляет заявителю либо его представи-
телю решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 
Приложении №6 к настоящему регламенту.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) документы (сведения), представленные заявителем, проти-
воречат документам (сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия;

2) представленными документами и сведениями не под-
тверждается право гражданина на предоставление жилого поме-
щения.

3) отсутствует права на предоставление муниципальной услуги: 
заявитель не  относится к категории лиц, указанных в п.1.2;

4) представленные заявителем документы недействительны/ 
указанные в заявлении сведения недостоверны. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более пятнадцати минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, состав-
ляет:

- при личном обращении - в день поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в тече-
ние 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
ОМСУ - в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возмож-
ности) - в день поступления заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ или ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ/МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

 2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ОМСУ/МФЦ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
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но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к месту предоставления муници-

пальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной услуге ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официаль-
ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется государственная услуга.
2.15.3. Основными показателями качества предоставления му-

ниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления государственной услуги; 
2) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче до-
кументов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к за-
явителям;

4) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) ОМСУ, его должностных лиц, принимаемых (совер-
шенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 
либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 
оценки качества оказания услуги.

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, не требуются.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содер-

жанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изо-
бражения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 
настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-
вание копий не допускается), которое осуществляется с сохранени-
ем ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-
скую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муни-
ципальной услуги, указанной в п. 1.2.1. включает в себя следующие 
административные процедуры:

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день;
рассмотрение документов об оказании муниципальной услу-

ги, а также направление запросов и получение ответов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и (или) 
иных запросов получение сведений в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия - 10 рабочих дней (в случае, 
указанном в части 5 статьи 74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабо-
чих дней (в случае, указанном в части 5 статьи 74 ЖК РФ – 3 рабочих 
дня); 

выдача результата – 4 рабочих дня (в случае, указанном в части 
5 статьи 74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги.

1) Основание для начала административной процедуры: по-
ступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6 настоящего административного регламента.

2) Содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения: должностное 

лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот 
же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, 
вручает копию описи заявителю под роспись.

3) Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: должностное лицо, ответственное за прием заявления 
и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего админи-
стративного регламента.

4) Результат выполнения административной процедуры: реги-
страция заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.1.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной 
услуги, а также направление запросов и получение ответов в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия и (или) 
иных запросов получение сведений в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия

1) основание для начала административной процедуры: посту-
пление заявления и прилагаемых к нему документов должностно-
му лицу, ответственному за формирование проекта решения.

2) содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения: проверка до-
кументов на комплектность и достоверность, направление меж-
ведомственных запросов (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента), проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмо-
трения заявления и документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со 
дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за формирование про-
екта решения.

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявите-
ля права на получение муниципальной услуги.

5) Результат выполнения административной процедуры: подго-
товка проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении услуги

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1) основание для начала административной процедуры: пред-
ставление должностным лицом, ответственным за формирование 
проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

2) содержание административного действия (административ-
ных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 
(их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заяв-
ления и представленных документов должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения 
(о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).

3) лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписа-
ние соответствующего решения.

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявите-
ля права на получение муниципальной услуги.

5) результат выполнения административной процедуры: под-
писание решения о предоставлении услуги или уведомления об 
отказе в предоставлении услуги

3.1.1.4. Выдача результата.
1) основание для начала административной процедуры: под-

писанное решение о предоставлении жилого помещения и до-
говора социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда.

2) содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, регистрирует результат предоставления муниципальной 
услуги: не позднее 3 рабочих дней с даты окончания третьей адми-
нистративной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, направляет результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего 
дня с даты окончания первого действия данной административной 
процедуры.

3) лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

4) результат выполнения административной процедуры: на-
правление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении му-
ниципальной услуги, указанной в п.п. 1.2.2 – 1.2.5 включает в себя 
следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день;
рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 

10 рабочих дней;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабо-
чих дней;

выдача результата – 4 рабочих дней;
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги.
1) основание для начала административной процедуры: по-

ступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6.3 настоящего административного регламента.

2) содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения: должностное 
лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот 
же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, 
вручает копию описи заявителю под роспись.

3) лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего админи-
стративного регламента.

4) результат выполнения административной процедуры: реги-
страция заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.2.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной 
услуги, а также направление запросов и получение ответов в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия и (или) 
иных запросов получение сведений в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия

1) основание для начала административной процедуры: посту-
пление заявления и прилагаемых к нему документов должностно-
му лицу, ответственному за формирование проекта решения.

2) содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения: проверка до-
кументов на комплектность и достоверность, направление меж-
ведомственных запросов (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента), проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмо-
трения заявления и документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со 
дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за формирование про-
екта решения.

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявите-

ля права на получение муниципальной услуги.
5) Результат выполнения административной процедуры: подго-

товка проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении услуги

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

1) основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за фор-
мирование проекта решения, проекта решения должностному 
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствую-
щего решения;

2) содержание административного действия (административ-
ных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 
(их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заяв-
ления и представленных документов должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения 
(о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги);

3) лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписа-
ние соответствующего решения;

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявите-
ля права на получение муниципальной услуги;

5) результат выполнения административной процедуры: под-
писание решения о предоставлении услуги или уведомления об 
отказе в предоставлении услуги.

3.1.1.4. Выдача результата
1) основание для начала административной процедуры: под-

писанное решение о предоставлении жилого помещения и до-
говора социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда;

2) содержание административного действия, продолжитель-
ность и(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, регистрирует результат предоставления муниципальной 
услуги: не позднее 3 рабочих дней с даты окончания третьей адми-
нистративной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроиз-
водство, направляет результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего 
дня с даты окончания первого действия данной административной 
процедуры.

3) лицо, ответственное за выполнение административной про-
цедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство;

4) результат выполнения административной процедуры: на-
правление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или че-
рез ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в ОМСУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание государственной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в ОМС посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных докумен-
тов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 
информационной системой межведомственного электронного вза-
имодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ выполняет следую-
щие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (све-
дений), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии техниче-
ской возможности) либо направляет электронный документ, под-
писанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ 
ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет ре-
зультат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, 
то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (до-
кумент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок.

 

IV. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полно-
той и качеством предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ/Орга-
низации. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Орга-
низации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований, действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации имеют право осу-
ществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги 
путем получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступно-

сти и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего регламента.
4.5. Должностные лица ОМСУ принимают меры к прекраще-

нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-
жений граждан, их объединений и организаций доводится до све-
дения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также должностных лиц органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
ционального центра, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муни-
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IV. Формы контроля за исполнением административного ре-

гламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-

дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установлен-
ными настоящим административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полно-
той и качеством предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ/Орга-
низации. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Орга-
низации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований, действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации имеют право осу-
ществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги 
путем получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступно-

сти и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего регламента.
4.5. Должностные лица ОМСУ принимают меры к прекраще-

нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-
жений граждан, их объединений и организаций доводится до све-
дения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также должностных лиц органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
ционального центра, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муни-

ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения му-
ниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю  даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления му-
ниципальных услуг

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и ОМСУ (далее – соглашение). Предоставление государ-
ственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» 
и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
работник МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-
ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие 
действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 

день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обяза-

тельного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 
рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством 
курьерской связи, с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта докумен-

тов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие со-
ответствующего основания для отказа в приеме документов, ука-
занного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламен-
том следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необхо-
димых документов, после чего вновь обратиться за предоставлени-
ем муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме в соответствии с приложением 6, с указанием перечня докумен-
тов, которые заявителю необходимо представить для предоставле-
ния муниципальной услуги;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих 
право на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 
настоящего регламента, а также наличие соответствующего основа-
ния для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 насто-
ящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет 
в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение 
муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по фор-
ме в соответствии с приложением 6.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
специалист ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение ад-
министративной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для 
его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Работник  МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения 
от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом Ленинградской области и (или) соглашением, уста-
навливающим порядок электронного (безбумажного) документоо-
борота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

Муниципальное образование 
«Морозовское городское поселение

 Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

________ (дата)                                                   № ___________         

О предоставлении жилого помещения
по договору социального найма
семье _____________________

В соответствии с чч. 1, 3 - 5 ст. 57 Жилищного кодекса Россий-
ской Федерации, на основании личных заявлений и представлен-
ных документов, администрация муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» постановляет:

1. Предоставить семье ____________________________ по до-
говору социального найма ___________________________, общей 
площадью ________________ кв.м, расположенную по адресу: ___
________________________________________, в связи с подходом 
очереди.

2. ______________________________________ (указывается 
структурное подразделение ОМСУ) администрации муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» заключить 
с ____________________________ договор социального найма на 
предоставленное жилое помещение.

3. Снять с учета в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях, предоставляемых по договорам социального найма 
________________________, с составом семьи _________ человека 
(________________)  состоящих на учете с ________ года.

Основания: _______________________________________.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента приня-

тия.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
________________________

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

ДОГОВОР СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
____________                                                        ____________
______________________________, действующий от имени 

собственника жилого помещения ________________________на 
основании ________________________, именуемый в дальнейшем 
Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ________________
____________________________,  именуемый в дальнейшем Нани-
матель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении 
жилого помещения от _______ № ___ заключили настоящий дого-
вор о нижеследующем. 

I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи 

в бессрочное владение и пользование изолированное жилое 
помещение, находящееся в __________ собственности, состо-
ящее из __________ комнат(ы) в __________ общей площадью 
____________ кв. метров, в том числе жилой __________ кв. ме-
тров, по адресу: __________ для проживания в нем, а также обеспе-
чивает предоставление за плату коммунальных услуг: ___________. 

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его 
технического состояния, а также санитарно-технического и иного 
оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспор-
те жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются 
следующие члены семьи: 

1. ________________________________________________
2. ________________________________________________
3. ________________________________________________ 
4. Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 

дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для про-
живания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, 
за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется 
во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен 
содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны до-
говора социального найма, по которому передается жилое поме-
щение, сведения об исправности жилого помещения, а также са-
нитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем 
на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, 
сведения о пригодности жилого помещения для проживания, под-
писи сторон, составивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назна-

чением; 
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, 

санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, 
обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей 
жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудо-
вания, находящегося в нем, немедленно принимать возможные 
меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них 
Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее 
имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого поме-
щения. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, 
выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие 
работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, 
дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, 
радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт 
внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, 
холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснаб-
жения). Если выполнение указанных работ вызвано неисправно-
стью отдельных конструктивных элементов общего имущества в 
многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с 
производством капитального ремонта дома, то они производятся 
за счет Наймодателя организацией, предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения без получения соответствующего согласования, 
предусмотренного жилищным законодательством Российской Фе-
дерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном 
порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по 
утвержденным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установлен-
ный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги 
Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установлен-
ном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобож-
дает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установ-
ленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время 
проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в 
котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут 
быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое 
Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и тех-
ническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установ-
ленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии 
жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, 
находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нани-
мателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помеще-
ния, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося 
в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолжен-
ность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего 
договора время в занимаемое жилое помещение работников Най-
модателя или уполномоченных им лиц, представителей органов 
государственного надзора и контроля для осмотра технического 
и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-техниче-
ского и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения 
необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а 
для ликвидации аварий - в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и 
условий, дающих право пользования жилым помещением по дого-
вору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого 
изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным ко-
дексом Российской Федерации и федеральными законами. 

5. Наймодатель обязан: 
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня 

подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и 
пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвеча-
ющем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиениче-
ским, экологическим и иным требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте 
общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится 
сданное по договору социального найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймода-

телем обязанностей по своевременному проведению капитального 
ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в 
многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудо-
вания, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему 
выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помеще-
ние, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков 
жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном 
доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим 
исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймо-
дателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, 
предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, 
на время проведения капитального ремонта или реконструкции 
дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведе-
ны без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного 
фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Пе-
реселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение ма-
невренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта 
или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального 
ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до 
начала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, сани-
тарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к 
эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотрен-
ных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего ка-
чества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-ком-
мунальных услуг; 

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содер-
жание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на ком-
мунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за 
предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать 
об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу прове-
дение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные 
услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего 
качества и (или) с перерывами, превышающими установленную 
продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нани-
мателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения насто-
ящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодатель-
ством Российской Федерации. 

II. Права сторон
6. Наниматель вправе: 
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 
б) вселить в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, 
разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, 
сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или за-
мену занимаемого жилого помещения. На вселение к родителям 
их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных чле-
нов семьи и Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсут-
ствии его и членов его семьи; 

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения ка-
питального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в 
содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также 
предоставления предусмотренных настоящим договором комму-
нальных услуг надлежащего качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно 
с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законода-
тельством Российской Федерации, изменения настоящего догово-
ра; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменно-
го согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помеще-
нием, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федера-
ции и федеральными законами. 

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, 
имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из 
настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидар-
ную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекаю-
щим из настоящего договора. 

8. Наймодатель вправе: 
а) требовать своевременного внесения платы за жилое поме-

щение и коммунальные услуги; б) требовать допуска в жилое по-
мещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора 
время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра тех-
нического и санитарного состояния жилого помещения, санитар-
но-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для 
выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения 
договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое по-
мещение граждан в качестве проживающих совместно с ним чле-
нов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь 
соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет 
меньше учетной нормы. 

III. Порядок изменения, расторжения и прекращения дого-
вора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по 
соглашению сторон в установленном законодательством Россий-
ской Федерации порядке в любое время. 

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое ме-
сто жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня 
выезда. 

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может 
быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях: 

а) использование Нанимателем жилого помещения не по на-
значению; 

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанима-
телем или другими гражданами, за действия которых он отвечает; 

в) систематическое нарушение прав и законных интересов 
соседей, которое делает невозможным совместное проживание в 
одном жилом помещении; 

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) 
коммунальные услуги в течение более 6 месяцев. 

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном 
порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом 
Российской Федерации. 

IV. Прочие условия
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по 

настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. 

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из ко-
торых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя. 

Наймодатель                                                                           Наниматель 
__________                                                                               ______________
                                                                                          ______________
М.П.                                                                                                (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

Администрация муниципального образования  
«Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района  Ленинградской области»

Кому _________________________________
                            (фамилия, имя, отчество)
 ______________________________________
                 (телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

«Заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда»

Дата ______                     № _____________ 
По результатам рассмотрения заявления от _______ № ___
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищ-

ным кодексом Российской Федерации принято решение отказать 
в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основа-
ниям:
№ пункта ад-
министратив-
ного регла-
мента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 
стандартом

Р а з ъ я с н е н и е 
причин отказа 
в предоставле-
нии услуги

Документы (сведения), представ-
ленные заявителем, противо-
речат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведом-
ственного взаимодействия

Ук а з ы в а ю т с я 
основания тако-
го вывода

Представленными документами 
и сведениями не подтверждается 
право гражданина на предостав-
ление жилого помещения

Ук а з ы в а ю т с я 
основания тако-
го вывода
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Отсутствие права на предостав-
ление муниципальной услуги: за-
явитель не относится к категории 
лиц, указанных в п.1.2.
Указываются основания такого 
вывода
Представленные заявителем 
документы недействительны/ 
указанные в заявлении сведения 
недостоверны

Ук а з ы в а ю т с я 
основания тако-
го вывода

Разъяснение причин отказа: __________________________
Дополнительно информируем: ________________________
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 

путем направления жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.
________________________      ___________          ________
(должность  сотрудника        (расшифровка              (подпись)
органа власти,                          подписи)               
принявшего решение)                                  
«__»  _______________ 20__ г.
М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
Форма 

Главе администрации муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской 
области» ________________________
от заявителя _____________________________  
фамилия, имя,  отчество, дата рождения  запол-
няется заявителем 
от представителя заявителя _________________
________________________________________
фамилия, имя,  отчество, дата рождения  запол-
няется представителем заявителя от имени 
заявителя
Адрес постоянного места жительства заявителя:
_________________________________________
телефон _________________________________ 

Заявление о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма и заключении договора 

социального найма жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда 

Сведения о представителе заявителя при подаче документов 
представителем заявителя
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия предста-
вителя заявителя:  _______________________________

(номер, серия, наименование органа/организации, выдавшего 
документ, дата выдачи)

Сведения о заявителе
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Прошу предоставить мне и членам моей семьи, состоящим на 
учете в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставля-
емом по договору социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда, жилое помещение.

Члены семьи:
№ 
п/п

Ф а м и -
лия, имя, 
от ч е с т в о 
членов се-
мьи, дата 
рождения

Родственные от-
ношения

О т н о -
шение 
к ра-
б о т е , 
учебе1 

Паспортные данные 
гражданина РФ (серия 
и номер, кем, когда 
выдан)/ /свидетель-
ства о рождении (но-
мер и дата актовой за-
писи, наименование 
органа, составившего 
запись)

Супруг (супруга)
Дети
иные члены се-
мьи, совместно 
п р ож и в а ю щ и е 
(указать какие)

1 заполняются для подтверждения малоимущности

Сведения об изменении ФИО (указывается ФИО) до 
изменения и основание изменений 
Реквизиты актовой записи о регистрации брака – 
для супруга/супруги
Реквизиты актовой записи о расторжении брака 
для супруга/супруги

Сведения о доходах Вид полученного дохода Кем получен 
доход (ФИО)

Сведения о постановке 
на учет в государствен-
ную службу занятости 
населения (да/нет) с 
указанием наименова-
ния службы занятости 
населения
Сведения о трудоустрой-
стве заявителя на дату 
подачи заявления (да/
нет) с указанием наиме-
нования организации и 
даты трудоустройства
В случае отсутствия у зая-
вителя трудовой книжки 
и (или) сведений о трудо-
вой деятельности, пред-
усмотренных Трудовым 
кодексом Российской Фе-
дерации (при наличии), 
гражданин сообщает (по-
ставить отметку(и) «V»:

не имею трудовой книж-
ки и (или) сведений о 
трудовой деятельности, 
предусмотренных Тру-
довым кодексом Россий-
ской Федерации
нигде не работал(а) и не 
работаю по трудовому 
договору
не осуществляю дея-
тельность в качестве 
индивидуального пред-
принимателя, адвоката, 
нотариуса, занимающе-
гося частной практикой, 
не относится к иным фи-
зическим лицам, профес-
сиональная деятельность 
которых в соответствии с 
федеральными законами 
подлежит государствен-
ной регистрации и (или) 
лицензированию

наследуемые и подарен-
ные денежные средства 
(при наличии)

Прошу исключить из общей суммы дохода, выплаченные али-
менты в сумме _______руб. ________коп., удерживаемые по _____
____________________________________________.

(основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу 
которого производятся удержания)

Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственности, 
предусмотренной законодательством, за представление 
недостоверных сведений, а также о том, что при изменении 
в указанных сведениях о доходе семьи и составе принадле-
жащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный 
срок информировать о них в письменной форме жилищные 
органы по месту учета.2  
С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитывае-
мых при отнесении граждан к малоимущим в целях приня-
тия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма, ознакомлены. 3

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указан-
ных в заявлении сведений и на запрос необходимых для 
рассмотрения заявления документов.
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персо-
нальных данных
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выяв-
ления сведений, не соответствующих указанным в заявле-
нии и приложенных документах, послуживших основанием 
для принятия на учет, нам будет отказано в предоставлении 
муниципальной услуги и мы будем сняты с учета в установ-
ленном законом порядке.

2 заполняются для подтверждения малоимущности
3 заполняются для подтверждения малоимущности

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в ОМСУ/Организации
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/
ЕПГУ
направить по электронной почте: (указать адрес электронной 
почты)

Подпись заявителя:
_______________________  ___________
(фамилия, имя, отчество)  (подпись)
«______  « _________ 20____ года
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _______________________________________________
2. ________________________________________________
3. ________________________________________________
Дата принятия заявления «______» ___________ 20_____ года
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилага-

емых копий документов.
______________ _______ ________________
(должность)             (подпись)      (фамилия, имя, отчество)

(Место печати)   _________________________
                                                          (подпись заявителя)  

Приложение № 5
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
Главе администрации 
муниципального образования  ______________
от _________________________________
паспорт ___N _______________________
кем и когда выдан ___________________                                       
место рождения _____________________
дата рождения ______________________
адрес места жительства ______________
телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
(выбрать необходимое)
- об изменении договора социального найма жилого помеще-

ния муниципального жилищного фонда;
- на получение дубликата договора социального найма жилого 

помещения муниципального жилищного фонда;
- заключение договора социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда
- предоставление гражданам жилого помещения по договору 

социального найма в другом населенном пункте
Сведения о представителе заявителя при подаче документов 

представителем заявителя
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Сведения о заявителе
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Прошу Вас (выбрать необходимое)
- изменить договор социального найма жилого помещения му-

ниципального жилищного фонда;
-  выдать дубликат договора социального найма жилого поме-

щения муниципального жилищного фонда;
- заключить договор социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда
- предоставление гражданам жилого помещения по договору 

социального найма в другом населенном пункте
по адресу: __________, заключенный «__»_______  ___ года.
Прошу внести следующие изменения в договор социального 

найма (в случае необходимости внесения изменений)
_________________________________________________
_________________________________________________
*Члены семьи:

№ 
п/п

Ф а м и -
лия, имя, 
от ч е с т в о 
членов се-
мьи, дата 
рождения

Родственные от-
ношения

О т н о -
ш е н и е 
к рабо-
те, уче-
бе1 

Паспортные дан-
ные гражданина 
РФ (серия и номер, 
кем, когда выдан)/ 
/свидетельства о 
рождении (номер и 
дата актовой записи, 
наименование ор-
гана, составившего 
запись)

Супруг (супруга)
Дети
иные члены се-
мьи, совместно 
п р о ж и в а ю щ и е 
(указать какие)

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для 
супруга/супруги
Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для 
иных членов семьи
Реквизиты актовой записи об изменении ФИО (для 
всех)
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка/
детей 
Реквизиты актовой записи о смерти
Реквизиты актовой записи об установлении отцов-
ства

Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственно-
сти, предусмотренной законодательством, за представ-
ление недостоверных сведений, а так же о том, что при 
изменении в указанных сведениях мы будем обязаны в 
десятидневный срок информировать о них в письменной 
форме жилищные органы по месту учета
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персо-
нальных данных
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указан-
ных в заявлении сведений и на запрос необходимых для 
рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае вы-
явления сведений, не соответствующих указанным в заяв-
лении и приложенных документах, нам будет отказано в 
предоставлении муниципальной услуги
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае вы-
явления сведений, не соответствующих указанным в 
заявлении и приложенных документах, послуживших 
основанием для принятия на учет, нам будет отказано в 
предоставлении муниципальной услуги и мы будем сняты 
с учета в установленном законом порядке.

*Согласие всех членов семьи на заключение договора социаль-
ного найма

1. ________________________________________________
                     (ФИО (полностью, подпись, дата)
2. ________________________________________________
                     (ФИО (полностью, подпись, дата)
3. ________________________________________________
                     (ФИО (полностью, подпись, дата)

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/
ЕПГУ
направить по электронной почте: (указать адрес электронной 
почты)

Подпись заявителя:
________________________  __________
(фамилия, имя, отчество)  (подпись)
«_______ «_____________ 20____ года
Подписи совершеннолетних членов семьи (в случае включения 

в договор социального найма новых членов семьи/в случае замены 
нанимателя):

________________________  __________
(фамилия, имя, отчество)  (подпись)
«_______ «_____________ 20____ года
К заявлению прилагаются следующие документы:
4. ________________________________________________
5. ________________________________________________
6. ________________________________________________
Дата принятия заявления «_____» ___________ 20_____ года
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилага-

емых копий документов.
__________      _________        ______________________ 
(должность)     (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

(Место печати)   _________________________
                           (подпись заявителя)  

Приложение № 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма 

Кому _________________________________
                            (фамилия, имя, отчество)
 ______________________________________
                 (телефон и адрес электронной почты)

 
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда»

Дата __________          № _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № 
_______ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жи-
лищным кодексом Российской Федерации принято решение отка-
зать в приеме документов, необходимых для предоставления услу-
ги, по следующим основаниям:
№ пункта 
а д м и н и -
стративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа 

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-
нии услуги

Заявление подано в ОМСУ, в 
полномочия которых не вхо-
дит предоставление муници-
пальной услуги

Указываются основа-
ния такого вывода

Заявление подано лицом, 
не уполномоченным на осу-
ществление таких действий

Указываются основа-
ния такого вывода

Представление неполного 
комплекта документов, не-
обходимых в соответствии 
с законодательными или 
иными нормативными пра-
вовыми актами для оказания 
услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, не представ-
ленных заявителем

Представленные документы 
содержат подчистки и ис-
правления текста, не заве-
ренные в порядке, установ-
ленном законодательством 
Российской Федерации

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
подчистки и исправ-
ления

Представленные в элек-
тронной форме документы 
содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет 
в полном объеме использо-
вать информацию и сведе-
ния, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления 
муниципальной услуги

Указываются основа-
ния такого вывода

Представленные заявителем 
документы не отвечают тре-
бованиям, установленным 
административным регла-
ментом

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ, МФЦ с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в ОМСУ/МФЦ, а также в судебном по-
рядке.

__________         ___________            _________________
(должность            (подпись)                    (расшифровка подписи)
сотрудника органа МСУ/МФЦ, 
принявшего решение)
 «__»  _______________ 20__ г.
М.П.

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
     от  11.03.2024   № 95

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ 

ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА СПРАВОК ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО 

ПРАВА ПОКУПКИ ДОЛИ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ 
СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ»

(Сокращенное наименование: «Выдача справок об отказе 
от преимущественного права покупки доли в праве общей 

долевой собственности на жилые помещения») 
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача справок 
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве об-
щей долевой собственности на жилые помещения».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, являются:

- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов 

и их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родите-

ли, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 
лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, дей-
ствующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в 
соответствии с законом или учредительными документами в силу 
полномочий без доверенности или представители, действующие в 
силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного са-
моуправления Ленинградской области в лице администраций МО 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» (далее – орган местного са-
моуправления, ОМСУ, Администрация), организаций, участвующих 
в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нов, размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ленинградской области (далее –  ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее –  ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/, www.
gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача 

справок об отказе от преимущественного права покупки доли в 
праве общей долевой собственности на жилые помещения».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача 
справок об отказе от преимущественного права покупки доли в 
праве общей долевой собственности на жилые помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района Ленинградской области».
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинград-
ской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Ленинградской области.

Заявление на получение государственной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в органе местного самоуправления;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/

ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при 

технической реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/
Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных 
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при технической реа-
лизации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

- выдача заявителю справки об отказе от преимущественного 
права покупки доли в праве общей долевой собственности на жи-
лые помещения;

- выдача заявителю письма, содержащего мотивированный 
отказ 

в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предостав-

ляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ/ ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 

рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Адми-
нистрацию МО.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- нормативные правовые акты органа местного самоуправле-

ния.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- письменное заявление о предоставлении муниципальной ус-

луги (приложение 1 к административному регламенту) или заявле-
ние в электронном виде.

К заявлению прилагаются следующие документы и их заверен-
ные копии:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представите-
ля физического или юридического лица, если с заявлением обра-
щается представитель заявителя (в случае необходимости);

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти, права на которые не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- если представлены документы и информация о членах семьи 
заявителя, то заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие наличие согласия указанных лиц (представите-
лей) на обработку персональных данных (представляются докумен-
ты (согласие), заверенные нотариально, или письменное согласие 
каждого члена семьи в присутствии должностного лица специали-
ста по управлению муниципальным имуществом администрации).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы и (или) сведения:

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти, права на которые зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-
ства или месту пребывания (для физических лиц).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 
пункте 2.7 Административного регламента, по собственной иници-
ативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не 
вправе требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень доку-
ментов. Заявитель вправе представить указанные документы и ин-
формацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные 
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате оказания 
таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего, работника многофункционального цен-
тра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5. Представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

-  заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- непредставление или представление в неполном объеме 
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долевой собственности на жилые помещения») 

(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача справок 
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве об-
щей долевой собственности на жилые помещения».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-
ной услуги, являются:

- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов 

и их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родите-

ли, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 
лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, дей-
ствующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в 
соответствии с законом или учредительными документами в силу 
полномочий без доверенности или представители, действующие в 
силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного са-
моуправления Ленинградской области в лице администраций МО 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» (далее – орган местного са-
моуправления, ОМСУ, Администрация), организаций, участвующих 
в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нов, размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 
http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ленинградской области (далее –  ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее –  ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/, www.
gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача 

справок об отказе от преимущественного права покупки доли в 
праве общей долевой собственности на жилые помещения».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача 
справок об отказе от преимущественного права покупки доли в 
праве общей долевой собственности на жилые помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района Ленинградской области».
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинград-
ской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Ленинградской области.

Заявление на получение государственной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в органе местного самоуправления;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/

ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при 

технической реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/
Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных 
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при технической реа-
лизации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

- выдача заявителю справки об отказе от преимущественного 
права покупки доли в праве общей долевой собственности на жи-
лые помещения;

- выдача заявителю письма, содержащего мотивированный 
отказ 

в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предостав-

ляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ/ ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 

рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Адми-
нистрацию МО.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- нормативные правовые акты органа местного самоуправле-

ния.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- письменное заявление о предоставлении муниципальной ус-

луги (приложение 1 к административному регламенту) или заявле-
ние в электронном виде.

К заявлению прилагаются следующие документы и их заверен-
ные копии:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представите-
ля физического или юридического лица, если с заявлением обра-
щается представитель заявителя (в случае необходимости);

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти, права на которые не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- если представлены документы и информация о членах семьи 
заявителя, то заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие наличие согласия указанных лиц (представите-
лей) на обработку персональных данных (представляются докумен-
ты (согласие), заверенные нотариально, или письменное согласие 
каждого члена семьи в присутствии должностного лица специали-
ста по управлению муниципальным имуществом администрации).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы и (или) сведения:

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти, права на которые зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-
ства или месту пребывания (для физических лиц).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 
пункте 2.7 Административного регламента, по собственной иници-
ативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не 
вправе требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень доку-
ментов. Заявитель вправе представить указанные документы и ин-
формацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные 
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате оказания 
таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего, работника многофункционального цен-
тра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5. Представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

-  заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- непредставление или представление в неполном объеме 

документов, определенных п. 2.6 административного регламента.
Представленные заявителем документы недействительны/ука-

занные в заявлении сведения недостоверны:
- наличие в представленных документах недостоверных све-

дений.
Отсутствие права на предоставление услуги:
 - поступление от заявителя письменного заявления о прекра-

щении рассмотрения заявления.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

бесплатно.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления в Ад-
министрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администра-
цию – в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) – в день поступления 
запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возмож-
ности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в не-
рабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях Админи-
страции и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование Админи-
страции, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, ра-
ботником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах зая-
вителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки – поводыря и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 
применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муници-
пальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на офици-
альном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заяв-

ления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в Адми-
нистрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, 
предоставление которой осуществлялось в электронном виде че-
рез ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-

стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги – не более 12 рабочих дней;

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 
1 рабочего дня;

4)  выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных п. 2.6 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих докумен-
тов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме 
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в 
течение не более 1 рабочего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.9 административного ре-
гламента, работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в за-
явлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и возвращает 
заявление и документы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие 
установленных пунктом 2.9 административного регламента основа-
ний для отказа в приеме заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги;
- регистрация заявления и документов о предоставлении му-

ниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление зарегистрированного заявления и документов работ-
нику Администрации, ответственному за формирование проекта 
решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных в 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента) в электронной форме с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия и по-
лучение ответов на межведомственные запросы в течение не бо-
лее 5 рабочих дней с даты окончания первой административной 
процедуры;

3 действие: рассмотрение заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги на заседании Комиссии по рас-
смотрению жилищных вопросов Администрации (далее – комис-
сия) в течение не более 11 рабочих дней с даты окончания первой 
административной процедуры;

4 действие: формирование и представление проекта решения, 
заявления и документов должностному лицу Администрации, от-
ветственному за принятие и подписание соответствующего реше-
ния в течение не более 12 рабочих дней с даты окончания первой 
административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, отвечающий за рассмотре-
ние и подготовку проекта решения, секретарь комиссии, председа-
тель комиссии.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответ-
ствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 админи-
стративного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка справки об отказе от преимущественного права 

покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения; 
- подготовка письма, содержащего мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и документов, 
а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание справки об отказе от преимущественного права 

покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые по-
мещения; 

- подписание письма, содержащего мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
исходящих документов.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на 

прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно 
оформить усиленную квалифицированную электронную подпись 
(далее – УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных 
в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с лич-

ной явкой на прием в Администрацию, – приложить к заявлению 
электронные документы;

в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без 
личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью;

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса 
(в случаях если в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации в отношении документов установлено тре-
бование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, если иное не установлено действующим зако-
нодательством;

направить пакет электронных документов в Администрацию 
посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.6. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с 
требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информацион-
ной системой межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производят-
ся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер 
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем 
(уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные 
документы заверены усиленной квалифицированной электронной 
подписью, должностное лицо Администрации выполняет следую-
щие действия:

формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (све-
дений), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указан-
ных в заявлении средств связи, затем направляет документ спосо-
бом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном 
обращении заявителя, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет 
заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (упол-
номоченным лицом) электронное заявление и электронные доку-
менты не заверены усиленной квалифицированной электронной 
подписью, должностное лицо Администрации выполняет следую-
щие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, 
которое должно содержать следующую информацию: адрес Ад-
министрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату 
и время приема, номер очереди, идентификационный номер 
приглашения и перечень документов, которые необходимо пред-
ставить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус 
«Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближай-
шую свободную дату и время в соответствии с графиком работы 
Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время за-
явление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 
календарных дней, затем должностное лицо Администрации, на-
деленное в соответствии с должностным регламентом функциями 
по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В слу-
чае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке жи-
вой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администра-
ции, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед 
ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
полняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом 
решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о 
принятом решении с помощью указанных в заявлении средств свя-
зи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обраще-
нии заявителя в Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), удосто-
веренных усиленной квалифицированной электронной подписью, 
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счи-
тается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным 
лицом) электронное заявление и документы не заверены усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, днем обращения 
за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной 
явки заявителя в Администрацию с представлением документов, 
указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указан-
ных в пункте 2.10 регламента.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки 
то заявитель вправе представить в комитет непосредственно, на-
править почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное уси-
ленной квалифицированной электронной подписью заявление о 
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и прило-
жением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответствен-
ный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
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оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Адми-
нистрация направляет способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим регламентом содержанием действий 
и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администра-
ции.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администра-
ции.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-

ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному норматив-
ным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, со-
ответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо государственного или муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя – физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной ус-
луги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя – в случае обращения фи-
зического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя –  в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в коми-
тет:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 

Приложение 1
к Административному регламенту

_______________________________________
(в Администрацию______________)
_______________________________________,
(ФИО заявителя, адрес проживания для - физиче-
ских лиц, наименование, юридический адрес, ИНН, 
ОГРН – для юридических лиц)
_________________________________________
контактный телефон
__________________________

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, рас-

положенной по адресу: _____________________________, 
принадлежащей на праве собственности __________________

________________________, (ФИО. физического лица/полное наи-
менование юридического лица) 

прошу выдать справку об отказе от преимущественного права 
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые по-
мещения.

Стоимость комнаты ________________________________.
(сумму указывать цифрами и прописью)

Приложение:
«____» _____________ 20__ г.                 ___________________

(подпись заявителя)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

ЖУРНАЛ
регистрации выдачи справок об отказе от преимущественного 
права покупки доли в праве общей долевой собственностина 

жилые помещения
Населенный пункт __________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу)

                                                    Начат _________________
                                                    Окончен _______________

N 
п/п

Дата и 
н о м е р 
справки

Фамилия, имя, 
отчество граж-
данина-заяви-
теля

Адрес от-
чуждаемо-
го жилого 
помещения

Подпись граж-
данина,
получившего
документ

Приме-
чание

1 2 3 4 5 6

Приложение 3
к административному регламенту

СПРАВКА
_____________   № ________

Об отказе от преимущественного права покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения

Глава Администрации    _________________
Приложение 4

к административному регламенту
___________________________
___________________________

(контактные данные заявителя 
                          адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Глава Администрации     _________________

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от  14.03.2024  №   99

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ 

ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ» 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ОФОРМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ В ПОДНАЕМ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО ДОГОВОРУ 
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

(Сокращенное наименование: «Оформление согласия на пере-
дачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма») 

(далее – муниципальная услуга, методические рекомендации, 
административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-

ной услуги, являются физические лица, наниматели жилых поме-
щений по договорам социального найма.

Представлять интересы заявителя имеют право их предста-
вители, действующие на основании нотариально удостоверенной 
доверенности.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного са-
моуправления Ленинградской области в лице администраций МО 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» (далее – орган местного 
самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муни-
ципальную услугу (далее – сведения информационного характера), 
размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.
ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Оформ-

ление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Оформ-
ление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района Ленинградской области».
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при 

технической реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администра-
ции, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных техноло-
гий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, 

предоставленного по договору социального найма, в поднаем 
(приложение № 1 к Административному регламенту);

- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 

рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 

21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора социально-
го найма жилого помещения»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми 
помещениями»; 

- Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверж-
дении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной квар-
тире»;

- нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
- паспорт гражданина Российской Федерации; временное удо-

стоверение личности гражданина Российской Федерации, выдава-
емое на период оформления паспорта в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

- письменное согласие проживающих и зарегистрированных 
совместно с нанимателем членов семьи, оформленное в установ-
ленном законом порядке, а также в случае если передаваемое в 
поднаем жилое помещение находится в коммунальной квартире, 
необходимо предоставить согласие всех нанимателей (собственни-
ков) и проживающих с ними членов семьи;

- 2 экземпляра договора поднайма жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма, в котором должны 
быть указаны граждане, вселяемые совместно с поднанимателями 
в жилое помещение, а также оговорены права и обязанности сто-
рон и срок договора;

 - медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии 
у вселяемых граждан или граждан, проживающих в данном жи-
лом помещении, тяжелой формы хронического заболевания, при 
которой совместное проживание невозможно. При реализации 
соответствующих видов сведений указанные сведения будут запра-
шиваться посредством межведомственного электронного взаимо-
действия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной ус-
луги и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

- договор социального найма жилого помещения;
- сведения о регистрации заявителя по месту жительства.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 

пункте 2.7 Административного регламента, по собственной иници-
ативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не 
вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 ста-
тьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом:

- отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего за-
явление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен 
ответ;

- текст заявления не поддается прочтению.
2.9.1. Сообщение об отказе в приеме документов направляется 

заявителю в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней со 
дня регистрации заявления в администрации.

Если указанные причины для отказа в приеме документов 
при предоставлении муниципальной услуги в последующем были 
устранены, заявитель вправе повторно направить заявление с при-
ложением соответствующих документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий:

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 
1.2 административного регламента;

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществле-
ние таких действий.

2) Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- непредставление или представление в неполном объеме 
документов, определенных п. 2.6 административного регламента;

3) Представленные заявителем документы недействительны/
указанные в заявлении сведения недостоверны:

- выявление в представленных гражданами документах сведе-
ний, не соответствующих действительности; 

4) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в 

жилом помещении по договору социального найма, тяжелой фор-
мы хронических заболеваний, при которой совместное прожива-
ние в одной квартире невозможно;

- если после вселения других граждан в качестве проживающих 
совместно с нанимателем и проживающих совместно с ним членов 
его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на 
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Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
от  14.03.2024  №   99

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ 

ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ» 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ОФОРМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ В ПОДНАЕМ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО ДОГОВОРУ 
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

(Сокращенное наименование: «Оформление согласия на пере-
дачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма») 

(далее – муниципальная услуга, методические рекомендации, 
административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципаль-

ной услуги, являются физические лица, наниматели жилых поме-
щений по договорам социального найма.

Представлять интересы заявителя имеют право их предста-
вители, действующие на основании нотариально удостоверенной 
доверенности.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного са-
моуправления Ленинградской области в лице администраций МО 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» (далее – орган местного 
самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муни-
ципальную услугу (далее – сведения информационного характера), 
размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.
ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Оформ-

ление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Оформ-
ление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района Ленинградской области».
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при 

технической реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администра-
ции, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных техноло-
гий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, 

предоставленного по договору социального найма, в поднаем 
(приложение № 1 к Административному регламенту);

- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 

рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 

21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора социально-
го найма жилого помещения»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми 
помещениями»; 

- Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверж-
дении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной квар-
тире»;

- нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем:

- заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
- паспорт гражданина Российской Федерации; временное удо-

стоверение личности гражданина Российской Федерации, выдава-
емое на период оформления паспорта в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

- письменное согласие проживающих и зарегистрированных 
совместно с нанимателем членов семьи, оформленное в установ-
ленном законом порядке, а также в случае если передаваемое в 
поднаем жилое помещение находится в коммунальной квартире, 
необходимо предоставить согласие всех нанимателей (собственни-
ков) и проживающих с ними членов семьи;

- 2 экземпляра договора поднайма жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма, в котором должны 
быть указаны граждане, вселяемые совместно с поднанимателями 
в жилое помещение, а также оговорены права и обязанности сто-
рон и срок договора;

 - медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии 
у вселяемых граждан или граждан, проживающих в данном жи-
лом помещении, тяжелой формы хронического заболевания, при 
которой совместное проживание невозможно. При реализации 
соответствующих видов сведений указанные сведения будут запра-
шиваться посредством межведомственного электронного взаимо-
действия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной ус-
луги и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следую-
щие документы (сведения):

- договор социального найма жилого помещения;
- сведения о регистрации заявителя по месту жительства.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 

пункте 2.7 Административного регламента, по собственной иници-
ативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не 
вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 ста-
тьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного полу-
чения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом:

- отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего за-
явление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен 
ответ;

- текст заявления не поддается прочтению.
2.9.1. Сообщение об отказе в приеме документов направляется 

заявителю в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней со 
дня регистрации заявления в администрации.

Если указанные причины для отказа в приеме документов 
при предоставлении муниципальной услуги в последующем были 
устранены, заявитель вправе повторно направить заявление с при-
ложением соответствующих документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий:

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 
1.2 административного регламента;

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществле-
ние таких действий.

2) Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем:

- непредставление или представление в неполном объеме 
документов, определенных п. 2.6 административного регламента;

3) Представленные заявителем документы недействительны/
указанные в заявлении сведения недостоверны:

- выявление в представленных гражданами документах сведе-
ний, не соответствующих действительности; 

4) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в 

жилом помещении по договору социального найма, тяжелой фор-
мы хронических заболеваний, при которой совместное прожива-
ние в одной квартире невозможно;

- если после вселения других граждан в качестве проживающих 
совместно с нанимателем и проживающих совместно с ним членов 
его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на 

одного проживающего составит менее учетной нормы, а в комму-
нальной квартире – менее нормы предоставления;

- отсутствие письменного согласия проживающих с нанимате-
лем членов его семьи, а в случае передачи в поднаем жилого по-
мещения, находящегося в коммунальной квартире, – согласие всех 
нанимателей и проживающих совместно с ними членов их семей, 
всех собственников и проживающих совместно с ними членов их 
семей;

- если нанимателю жилого помещения, передаваемого в под-
наем, предъявлен иск о расторжении или об изменении договора 
социального найма и передаваемого в поднаем, оспаривается в 
судебном порядке;

- если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано 
в установленном порядке непригодным для проживания;

- если принято решение о сносе соответствующего дома или 
его переоборудования для использования в других целях; 

- если принято решение о капитальном ремонте соответству-
ющего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых 
помещений в этом доме;

- подача гражданами заявления об отказе в передаче в подна-
ем жилого помещения, предоставленного по договору социально-
го найма.

После устранения оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администра-
цию повторно для получения муниципальной услуги.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и доку-
ментов является день поступления заявления и документов долж-
ностному лицу и (или) специалисту, ответственному за прием и 
регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий 

день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 

ОМСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса в форме электронного документа по-

средством ЕПГУ или ПГУ ЛО – 1 рабочий день
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся в специально выделенных для этих целей помещениях органа 
местного самоуправления или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги:

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 
применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муници-
пальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официаль-
ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам МФЦ при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не бо-
лее одного обращения при получении результата в Администрации 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных 
лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, 
предоставление которой осуществлялось в электронном виде че-
рез ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, не требуется.  
2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.

2) проверка документов на комплектность, направление за-
просов в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия, подготовка и подписание согласия на передачу жилого 
помещения, предоставленного по договору социального найма, в 
поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муници-
пальной услуги – не более 10 рабочих дней;

3) выдача (направление) согласия на передачу жилого помеще-
ния, предоставленного по договору социального найма, в поднаем 
либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги – не более 1 рабочего дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию заявления и документов, предусмо-
тренных п. 2.6 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих докумен-
тов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы, выдает заявителю расписку в получении заяв-
ления и документов и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Админи-
страцию в установленном порядке заявления и документов о пре-
доставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.3. Проверка документов на комплектность, направление 
запросов в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, подготовка и подписание либо согласия на передачу 
жилого помещения, предоставленного по договору социального 
найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление зарегистрированного заявления и документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения:

- проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и усло-
виям на получение муниципальной услуги, а также формирование 
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов 
в течение не более 10 рабочих дней с даты окончания первой адми-
нистративной процедуры;

- формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заяви-
телем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административ-
ного регламента) в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия и получение 
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры;

- подготовка и представление проекта согласия на передачу 
жилого помещения, предоставленного по договору социального 
найма, в поднаем, а также заявления и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за выдачу и подписание со-
ответствующего согласия.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмо-
трение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответ-
ствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 админи-
стративного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта согласия на передачу жилого помещения, 

предоставленного по договору социального найма; 
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и документов, 
а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у зая-
вителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание согласия на передачу жилого помещения, предо-

ставленного по договору социального найма; 
- подписание решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной ус-

луги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация 
и направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-

цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-

витель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить 

пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, посту-
пивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведе-
ний), поступивших посредством межведомственного взаимодей-
ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 
принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 
ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 
через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявите-
ля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направ-
ляет результат предоставления услуги в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмеча-
ет в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки 
то заявитель вправе представить в Администрацию непосредствен-
но, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подпи-
санное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки 
и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) 
ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответствен-
ный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Адми-
нистрация направляет способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим регламентом содержанием действий 
и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администра-
ции.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администра-
ции.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований, действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.
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Руководитель Администрации несет ответственность за обе-

спечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципаль-

ной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-

стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-

ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
нийи действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муни-
ципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является подача заявителем жалобы, со-

ответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо государственного или муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя – физического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и до-
кументов, необходимых для составления и обоснования жалобы, 
в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной ус-
луги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномо-
чия законного представителя заявителя – в случае обращения фи-
зического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя – в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связывают-
ся единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подпи-
сью (далее – ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в коми-
тет:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязатель-
ного представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указани-
ем даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает за-
явителю расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (резуль-
тата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пе-
редачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным 
правовым актом Ленинградской области, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере госу-
дарственных услуг.

 Приложение № 1
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ СОГЛАСИЯ

Согласие
на передачу жилого помещения, предоставленного

по договору социального найма, в поднаем
Дано, гр. _________________________________________
                          (Ф.И.О., адрес регистрации)
в  том, что  ___________________________________  дает  со-

гласие  на предоставление  занимаемого  Вами  жилого  помеще-
ния,  расположенного  по адресу: _____________________, предо-
ставленного _______________________ по договору

                            (Ф.И.О. нанимателя)
социального найма  от «__» _______ _____ года N ______ по 

договору поднайма от «__» _________ _____ года N _______ гр. ___
______________________________________________.

                        (Ф.И.О., адрес регистрации)
исполнитель: Фамилия, инициалы,
телефон: 00-00-00

Приложение № 2
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
____________________________________
(фамилия, инициалы руководителя)
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (нанимате-
ля), либо представителя по доверенности, с ука-
занием реквизитов доверенности)
____________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________
(наименование населенного пункта, улицы, номе-
ра дома, корпуса, квартиры (комнаты)
контактный номер телефона: _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  дать согласие на передачу занимаемого мною муници-

пального жилого помещения   по   договору   социального найма от 
«__»_________ _______ года N ________ в поднаем.

__________________                                  _______________________
      (Дата)                                              (Подпись)
Подпись заявителя  _________________________  заверяю.
Специалист одела  ____________   _________________________
                                      (подпись)                 (Фамилия И.О.)
                                                   «__» __________ 20 __ г.

                                                оборотная сторона заявления
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение № 3
к Административному регламенту

РАСПИСКА
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Выдана в подтверждение того, что гр. _______________,
    (фамилия, имя, отчество заявителя)

____________________________________, ______
    (дата рождения)

паспорт серии __________ N __________, постоянно зареги-
стрирован по адресу: _________________________________,

                            (адрес регистрации)
для    предоставления    муниципальной услуги «Оформление 

согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставлен-
ного по договору социального найма» сдал в ___________________
________________________________, следующие документы:
N 
п/п

Н а и м е н о -
вание доку-
мента

Вид документа 
(оригинал, нота-
риальная копия, 
ксерокопия)

Реквизиты до-
кумента (дата 
выдачи, N, кем 
выдан, иное)

К о л и ч е -
ство ли-
стов

Всего принято ________ документов на _______ листах.
Документы сдал: _____________________ «__» ______ 20 __ г.
                                   (подпись) (Ф.И.О.)
Документы принял: __________________ «__» _______ 20 __ г.

                            (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 4
к административному регламенту

___________________________
___________________________
___________________________

(контактные данные заявителя 
                          адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Глава Администрации         _________________

Приложение
к постановлению администрации муниципального образова-

ния «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

от   11.03.2024   №   96

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Признание 

граждан МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 

нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в  
федеральных и региональных программах»

I. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 
Категории заявителей и их представителей, имеющих право 

выступать от их имени.
1.2 Заявителями, имеющими право обратиться за получением 

муниципальной услуги о признании граждан нуждающимися в жи-
лых помещениях, с целью участия в федеральных и региональных 
программах, являются физические лица (далее - заявители) из чис-
ла граждан Российской Федерации:

 - постоянно проживающих на территории муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»;

- постоянно проживающих на территории Ленинградской обла-
сти в общей сложности не менее пяти лет;

Представлять интересы заявителя имеют право от имени физи-
ческих лиц (далее - представитель заявителя): 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, в том числе недееспо-
собных или не полностью дееспособных заявителей;

- уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, 
основанных на доверенности, оформленной в соответствии с дей-
ствующим законодательством, подтверждающей наличие у пред-
ставителя прав действовать от лица заявителя;

Порядок информирования о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного само-
управления (далее – ОМСУ/Администрация), структурных подраз-
делений ОМСУ, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги (далее – структурное подразделение), организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги, не являющиеся многофунк-

циональными центрами (если часть полномочий передана в под-
ведомственную организацию) (далее – Организации), их графике 
работы, контактных телефонов, способе получения информации о 
местах нахождения и графике работы ОМСУ и структурного подраз-
деления, Организации, адреса официальных сайтов ОМСУ и струк-
турного подразделения, Организации, адреса электронной почты 
(далее – сведения информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ/Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.
ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее – Реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное 

наименование муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Признание 

граждан  нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в 
федеральных и региональных программах».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Призна-
ние граждан нуждающимися в жилых помещениях».

Наименование органа местного самоуправления Ленинград-
ской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 
Ответственным за предоставления муниципальной услуги, явля-
ется сектор по Управлению муниципальным имуществом (далее 
УМИ).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Администрация муниципального образования «Морозов-

ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (далее - Администрация);

2) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 
области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (при наличии 
соглашения);

3) Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии;

4) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
- в Администрации,  
- филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ» 

при наличии соглашения;
2) без личной явки:
- почтовым направлением в администрацию;
- в электронной форме.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с 
использованием информационных технологий, систем, указанных 
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги, а также 
способы получения результата

- решение в форме постановления о признании граждан нуж-
дающимися в жилых помещениях, с целью участия в федеральных 
и региональных программах; 

- решение в форме постановления об отказе в признании граж-
дан нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в феде-
ральных и региональных программах. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
- в администрацию; 
 -в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ ( при 

наличии соглашения);
2) без личной явки:
- на электронную почту; 
- почтовым направлением.
Если в результате предоставления государственной услуги 

при положительном решении формируется реестровая запись в 
информационной системе, то результат услуги, в том числе номер 
реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете за-
явителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги о признании 
граждан нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в 
федеральных и региональных программах составляет 20 рабочих 
дней с даты поступления заявления в администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 №189-ФЗ «О введении в 

действие  Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом»;

- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 №89-
оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленин-
градской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

- Постановление Правительства Ленинградской области от 

25.01.2006 №4 «Об утверждении Перечня и форм документов по 
осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
в Ленинградской области»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных»;

- Устав муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»;

 - Решение Совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» «Об утверждении нормы 
предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащей представ-

лению заявителем
2.6.  Для предоставления муниципальной услуги заполняется 

заявление согласно приложению № 1 с одновременным заполне-
нием согласия заявителя на обработку персональных данных в со-
ответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных», в электронной форме соглас-
но приложению №2 к настоящему регламенту:

- лично заявителем при обращении в администрацию; 
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (пред-

ставителя заявителя) в МФЦ (при наличии соглашения); 
Заявление подписывается всеми совершеннолетними дее-

способными членами семьи в присутствии специалиста, ведущего 
прием граждан. Заявление о признании нуждающимися в жилых 
помещениях недееспособных граждан подписывается их законным 
представителем.

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право 
граждан быть признанными в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях:

- документы, подтверждающие состав семьи;
- копии свидетельств о рождении детей, свидетельства о за-

ключении (расторжении) брака, судебное решение о признании 
членом семьи;  

- сведения о регистрации на заявителя и каждого члена его 
семьи;

-  в случае проживания менее пяти лет справку о регистрации с 
предыдущего места жительства;

- в случае отсутствия регистрации по месту жительства на тер-
ритории Ленинградской области решение суда;

- согласие на обработку персональных данных от заявителя и 
всех членов семьи, совместно с ним проживающих (зарегистриро-
ванных по месту жительства) подписывается в присутствии специа-
листа ведущего прием;

- копии СНИЛСа.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций 

(за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления государственной 

услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия

2.7.  Администрация запрашивает в установленном порядке 
следующие документы:

- в органах внутренних дел Российской Федерации - сведения о 
действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14-летнего возраста (при 
первичном обращении либо при изменении паспортных данных);

- акт межведомственной комиссии о признании жилого поме-
щения непригодным для проживания (в случае, если гражданин 
имеет право на получение жилого помещения во внеочередном 
порядке в соответствии с п. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ);

- сведения из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) объекты 
недвижимости.

- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по 
месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по со-
стоянию на 1 января 1997 года.

Указанные документы граждане вправе представлять по соб-
ственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 

действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муници-

пальной услуги. 
Основанием для приостановления предоставления муници-

пальной услуги является не поступление в ОМСУ ответа на межве-
домственный запрос по истечении 5 рабочих дней, следующих за 
днем направления соответствующего запроса ОМСУ/Организация 
посредством автоматизированной информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской об-
ласти (далее – АИС «Межвед ЛО»).

При непоступлении в указанный срок запрашиваемых до-
кументов (сведений) должностное лицо ОМСУ/Организация, 
ответственное за подготовку решения о назначении (об отказе в 
назначении) муниципальной услуги, готовит уведомление о прио-
становлении предоставления муниципальной услуги. 

Срок подготовки и направления заявителю уведомления не 
должен превышать 2 рабочих дней со дня истечения 5 рабочих 
дней, следующих за днем направления соответствующего запроса.

Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 30 
календарный дней.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги
2.9. В принятии документов заявителю, доверенному лицу от 

имени заявителя или законному представителю может быть отка-
зано, в случае если при обращении не представлены документы:

1) заявление подано в ОМСУ/организацию, в полномочия кото-
рых не входит предоставление муниципальной услуги; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

3) представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем;

4) представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации; 

5) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги;

6) представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.10. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в 
случае, если:

- не представлены документы, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя;

- представлены документы, которые не подтверждают пра-
во граждан быть признанными в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях (обеспеченность жилым помещением более учетной 
нормы);

- ответ органа государственной власти, органа местного самоу-
правления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на межведом-
ственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для признания граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий доку-
мент не был представлен заявителем по собственной инициативе, 
за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 
документов или информации в распоряжении таких органов или 
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циональными центрами (если часть полномочий передана в под-
ведомственную организацию) (далее – Организации), их графике 
работы, контактных телефонов, способе получения информации о 
местах нахождения и графике работы ОМСУ и структурного подраз-
деления, Организации, адреса официальных сайтов ОМСУ и струк-
турного подразделения, Организации, адреса электронной почты 
(далее – сведения информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ/Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», 
МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале госу-
дарственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.
ru;

в государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти» (далее – Реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное 

наименование муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Признание 

граждан  нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в 
федеральных и региональных программах».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Призна-
ние граждан нуждающимися в жилых помещениях».

Наименование органа местного самоуправления Ленинград-
ской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 
Ответственным за предоставления муниципальной услуги, явля-
ется сектор по Управлению муниципальным имуществом (далее 
УМИ).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Администрация муниципального образования «Морозов-

ское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (далее - Администрация);

2) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской 
области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (при наличии 
соглашения);

3) Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии;

4) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
- в Администрации,  
- филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ» 

при наличии соглашения;
2) без личной явки:
- почтовым направлением в администрацию;
- в электронной форме.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявле-

ния о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для прие-

ма дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с 
использованием информационных технологий, систем, указанных 
в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги, а также 
способы получения результата

- решение в форме постановления о признании граждан нуж-
дающимися в жилых помещениях, с целью участия в федеральных 
и региональных программах; 

- решение в форме постановления об отказе в признании граж-
дан нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в феде-
ральных и региональных программах. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется (в соответствии со способом, указанным заявителем при пода-
че заявления и документов):

1) при личной явке:
- в администрацию; 
 -в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ ( при 

наличии соглашения);
2) без личной явки:
- на электронную почту; 
- почтовым направлением.
Если в результате предоставления государственной услуги 

при положительном решении формируется реестровая запись в 
информационной системе, то результат услуги, в том числе номер 
реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете за-
явителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги о признании 
граждан нуждающимися в жилых помещениях, с целью участия в 
федеральных и региональных программах составляет 20 рабочих 
дней с даты поступления заявления в администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29.12.2004 №189-ФЗ «О введении в 

действие  Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом»;

- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 №89-
оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленин-
градской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

- Постановление Правительства Ленинградской области от 

25.01.2006 №4 «Об утверждении Перечня и форм документов по 
осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
в Ленинградской области»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных»;

- Устав муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»;

 - Решение Совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» «Об утверждении нормы 
предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащей представ-

лению заявителем
2.6.  Для предоставления муниципальной услуги заполняется 

заявление согласно приложению № 1 с одновременным заполне-
нием согласия заявителя на обработку персональных данных в со-
ответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№152-ФЗ «О персональных данных», в электронной форме соглас-
но приложению №2 к настоящему регламенту:

- лично заявителем при обращении в администрацию; 
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (пред-

ставителя заявителя) в МФЦ (при наличии соглашения); 
Заявление подписывается всеми совершеннолетними дее-

способными членами семьи в присутствии специалиста, ведущего 
прием граждан. Заявление о признании нуждающимися в жилых 
помещениях недееспособных граждан подписывается их законным 
представителем.

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право 
граждан быть признанными в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях:

- документы, подтверждающие состав семьи;
- копии свидетельств о рождении детей, свидетельства о за-

ключении (расторжении) брака, судебное решение о признании 
членом семьи;  

- сведения о регистрации на заявителя и каждого члена его 
семьи;

-  в случае проживания менее пяти лет справку о регистрации с 
предыдущего места жительства;

- в случае отсутствия регистрации по месту жительства на тер-
ритории Ленинградской области решение суда;

- согласие на обработку персональных данных от заявителя и 
всех членов семьи, совместно с ним проживающих (зарегистриро-
ванных по месту жительства) подписывается в присутствии специа-
листа ведущего прием;

- копии СНИЛСа.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций 

(за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления государственной 

услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия

2.7.  Администрация запрашивает в установленном порядке 
следующие документы:

- в органах внутренних дел Российской Федерации - сведения о 
действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14-летнего возраста (при 
первичном обращении либо при изменении паспортных данных);

- акт межведомственной комиссии о признании жилого поме-
щения непригодным для проживания (в случае, если гражданин 
имеет право на получение жилого помещения во внеочередном 
порядке в соответствии с п. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ);

- сведения из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) объекты 
недвижимости.

- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по 
месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по со-
стоянию на 1 января 1997 года.

Указанные документы граждане вправе представлять по соб-
ственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 

действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муници-

пальной услуги. 
Основанием для приостановления предоставления муници-

пальной услуги является не поступление в ОМСУ ответа на межве-
домственный запрос по истечении 5 рабочих дней, следующих за 
днем направления соответствующего запроса ОМСУ/Организация 
посредством автоматизированной информационной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской об-
ласти (далее – АИС «Межвед ЛО»).

При непоступлении в указанный срок запрашиваемых до-
кументов (сведений) должностное лицо ОМСУ/Организация, 
ответственное за подготовку решения о назначении (об отказе в 
назначении) муниципальной услуги, готовит уведомление о прио-
становлении предоставления муниципальной услуги. 

Срок подготовки и направления заявителю уведомления не 
должен превышать 2 рабочих дней со дня истечения 5 рабочих 
дней, следующих за днем направления соответствующего запроса.

Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 30 
календарный дней.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги
2.9. В принятии документов заявителю, доверенному лицу от 

имени заявителя или законному представителю может быть отка-
зано, в случае если при обращении не представлены документы:

1) заявление подано в ОМСУ/организацию, в полномочия кото-
рых не входит предоставление муниципальной услуги; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

3) представление неполного комплекта документов, необходи-
мых в соответствии с законодательными или иными нормативны-
ми правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представ-
лению заявителем;

4) представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации; 

5) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления муниципальной услуги;

6) представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.10. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в 
случае, если:

- не представлены документы, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя;

- представлены документы, которые не подтверждают пра-
во граждан быть признанными в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях (обеспеченность жилым помещением более учетной 
нормы);

- ответ органа государственной власти, органа местного самоу-
правления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на межведом-
ственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для признания граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий доку-
мент не был представлен заявителем по собственной инициативе, 
за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 
документов или информации в распоряжении таких органов или 

организаций подтверждает право соответствующих граждан быть 
признанными в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истекло пять лет со дня совершения гражданами намерен-
ных действий, в результате которых граждане могли бы быть при-
знаны нуждающимися в жилых помещениях;

- заявитель не зарегистрирован по месту жительства на терри-
тории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского рай-
она Ленинградской области».

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги прекращается 
в случае:     

- подачи гражданами по месту учета заявления об исключении 
из числа граждан нуждающихся в жилых помещениях;

- утраты гражданами оснований, дававших им право быть при-
знанными нуждающимися в жилых помещениях;

-  выезда граждан на место жительства в другое муниципаль-
ное образование;

- получения гражданами в установленном порядке от орга-
на государственной власти или органа местного самоуправления 
бюджетных средств на приобретение или строительство жилого 
помещения;

- предоставления гражданам в установленном порядке от ор-
гана государственной власти или органа местного самоуправления 
земельного участка для строительства жилого дома, за исключени-
ем граждан, имеющих трех и более детей;

- выявления в представленных гражданами документах в ор-
ган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствую-
щих действительности и послуживших основанием для признания 
нуждающимися в жилых помещениях, а так же неправомерных 
действий должностных лиц органа, осуществляющего признание 
граждан нуждающимися в жилых помещениях.

Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

2.12. Максимальный срок ожидание в очереди заявителя при 
подаче запроса, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги 
составляет:

- при личном обращении заявителя в администрацию – в день 
поступления;

- при направлении заявления через МФЦ в ОМСУ – в день по-
ступления заявления в АИС «Межвед ЛО» или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни);

- при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии технической возмож-
ности – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в не-
рабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся в специально выделенных для этих целей помещениях  органа 
местного самоуправления (далее – ОМСУ) или МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не ме-
нее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

2.14.5. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.6. При необходимости работником ОМСУ или МФЦ инва-
лиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кноп-
ками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-
фонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.8. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифло-
сурдопереводчика.

2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополни-
тельным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.12. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения государствен-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения государственной услу-
ги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 
применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муници-
пальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной  услуге в  ОМСУ/Организации, МФЦ,  по телефо-
ну,  на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, по-
средством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специ-
альные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.12;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам работникам МФЦ при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения 
при получении результата в  МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-
ность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при нали-
чии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ 
ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации государственной 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность действий при предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.1 Последовательность действий при предоставлении муни-
ципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

1. прием заявления и представленных документов – 1 рабочий 
день;

2. рассмотрение документов об оказании муниципальной ус-
луги, а также направление запросов и получение ответов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и (или) 
иных запросов - 10 рабочих дней  

3. принятие и подписание решения о предоставлении или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги -10 рабочих дней;

4. информирование граждан о принятом решении – 3 рабочий 
дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала процедуры приема заявления 
является: поступление специалисту жилищного отдела админи-
страции заявления о признании граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: специалист, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом функция-
ми по приему заявлений и документов, принимает поступившие за-
явление и документы в сроки, указанные в подпункте 1 подпункта 
3.1.1 пункта  3.1 настоящего регламента. 

Должностное лицо, ответственное за выполнение администра-
тивного действия, в случае получения документов посредством 
МФЦ или в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ принимает 
в работу электронные документы в автоматизированной информа-
ционной системе Ленинградской области «АИС Межвед ЛО» (далее 
- АИС «Межвед ЛО») в сроки, указанные в пункте 3.1.1 настоящего 
регламента.

3.1.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной 
услуги, а также направление запросов и получение ответов в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия. 

Специалист проводит проверку документов на комплектность 
и достоверность, проверку сведений, содержащихся в представлен-
ных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требо-
ваниям и условиям получения муниципальной услуги, формирует 
и направляет соответствующий(е) запрос(ы) в рамках межведом-
ственного электронного взаимодействия видов сведений, по ко-
торым не реализована техническая возможность автоматического 
направления межведомственных запросов, посредством нажатия 
«Отправить запрос» в АИС «Межвед ЛО» и производит мониторинг 
статусов ответов на межведомственные запросы по заявлениям в 
карточках каждого из заявлений в работе, и в рамках бумажного 
запроса по видам сведений которых не реализована техническая 
возможность межведомственного электронного взаимодействия.

3.1.4 Принятие и подписание решения о предоставлении или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

На основании поступивших заявлений от граждан и запраши-
ваемых документов (сведений), по результатам рассмотрения их на 
общественной комиссии по жилищным вопросам, должностным 
лицом специалиста сектора УМИ готовится проект решения в фор-
ме постановления:

 - о признании граждан в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях, с целью участия в федеральных и региональных про-
граммах; 

 - об отказе в признании граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, с целью участия в федеральных и региональ-
ных программах и передается в отдел по работе с обращениями и 
делопроизводству Администрации для дальнейшего оформления, 
согласования и подписания. 

Результат выполнения административного действия: принятие 
и подписание решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

 3.1.5. Информирование граждан о принятом решении.
Должностное лицо специалиста сектора УМИ не позднее чем 

через 3 рабочих дня со дня принятия решения (подготовки инфор-
мации) выдает или направляет гражданину, подавшему соответ-
ствующее заявление, уведомление о принятом решении. 

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением  государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
витель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы, 
направить пакет электронных документов в ОМСУ/Организа-

цию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.4 АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая реги-

страция поступившего пакета электронных документов и присвое-
ние пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заяви-
телю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.5. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, специалист ОМСУ/Организации выполняет 
следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, и передает ответственному специалисту ОМСУ/Органи-
зации, наделенному в соответствии с должностным регламентом 
функциями по выполнению административной процедуры по при-

ему заявлений и проверке документов;
после рассмотрения документов и утверждения проекта реше-

ния о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о 
принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указан-
ных в заявлении средств связи, затем направляет документ спосо-
бом, указанным в заявлении: направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного 
лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.6. Выдача (направление) электронных документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, заяви-
телю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги ОМСУ/Организации.

IV. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственны-
ми лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специали-
стами ОМСУ/Организации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом со-
держанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя, началь-
ником отдела) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных 
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги проводятся плановые и вне-
плановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года, в соответствии с пла-
ном проведения проверок, утвержденным руководителем Адми-
нистрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вы-
явленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администра-
ции. 

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изло-
женных в обращении, а также выводы и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований, действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципаль-
ной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также должностных лиц органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
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ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющий-
ся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматри-
ваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются ру-
ководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-
ляется подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работ-
ника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства за-
явителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государ-
ственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-
ция о порядке обжалования принятого решения.

5.11 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

VI. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах предоставления муниципальных услуг

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией (далее – соглашение). Предоставление государ-
ственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия представителя заявите-
ля - в случае обращения физического лица; 

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное 

дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным 
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за государственной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя 

в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ 
посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с ука-
занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в при-
еме документов.

6.2.1. При установлении специалистом МФЦ представление заявителем неполного 
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 - 2.6.1 настоящего регламента, и наличие в 
пункте 2.7 настоящего регламента соответствующего основания для отказа в приеме доку-
ментов, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после 

чего вновь, обратиться за предоставлением государственной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-

ментов, которые необходимо заявителю представить для получения государственной ус-
луги, и вручает ее заявителю.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное 
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи 
в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позд-
нее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области и (или) 
соглашением, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота 
в сфере муниципальных услуг.

Приложение №1 
к Административному регламенту

Главе администрации МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»                                                                 
_______________________________________
 от______________________________________

(фамилия, имя, отчество)
паспорт __________________________________
проживающего (проживающей) по адресу:
________________________________________
телефон ________________________________

Заявление
Прошу признать меня _______________________________ с семьей из _______________

человек нуждающимися (щейся, щимся) в улучшении жилищных условий, в целях участия в 
федеральных и региональных программах.

Состав семьи: ______________________________________
(перечислить состав семьи и родственные отношения)
__________________________________________________
Подпись заявителя:     _______________
Супруг (супруга) ___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные: ________________________________ 
  (серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 

код подразделения)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

_____________________ 
Подпись совершеннолетних членов семьи: 
_____________________________________     ___________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)               (подпись)
паспорт (свидетельство о рождении): __________________________________________

______________________________
(серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рожде-

нии), дата выдачи)
__________________________________________________
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

__________________
___________________________________         __________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)            (подпись)
паспорт (свидетельство о рождении): __________________________________________

_____________
(серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рожде-

нии), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

__________ 
_______________________________                ___________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)     (подпись)
паспорт (свидетельство о рождении): __________________________________________

_____________
(серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рожде-

нии), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

__________ 
_______________________________                ___________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)     (подпись)
паспорт (свидетельство о рождении): __________________________________________

_____________
(серия и номер, наименование органа, выдавшего паспорт (свидетельство о рожде-

нии), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

__________ 
Кроме того, со мной проживают иные члены семьи: ______________________________

_____________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные: ________________________________ 

(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
код подразделения)

_________________________________________________
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _________________________________

_____________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные: ________________________________ 

(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, 
код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ____________
_____________________________                ________________
(фамилия, имя, отчество)                                 (подпись)
К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
__________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
С условиями в целях участия в федеральных и региональных программах, реализуемых 

на территории Ленинградской области ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся) их выпол-
нять:

Дата принятия заявления «___» ____________ 202__ года
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.
Главный специалист          _______       _______      _________

      (должность)      (подпись)      (фамилия, имя, отчество)
Подпись заявителя ____________________

Приложение  №2 
к Административному регламенту

Главе администрации МО 
«Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» 

_______________________________________
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)
паспорт ________________________________
проживающего (проживающей) по адресу:
________________________________________
телефон ___________________________

СОГЛАСИЕ *
на обработку персональных данных

    Я, ______________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________
даю согласие в администрацию муниципального образования «Морозовское го-

родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти»___________________ (наименование и адрес органа местного самоуправления, 
подразделения) в  соответствии  со  статьей 9  Федерального закона  от 27 июля  2006  года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использова-
ния средств автоматизации обработку моих  персональных  данных  в целях постановки 
на учет в качестве нуждающегося (нуждающейся) в жилом помещении, а именно на со-
вершение  действий, предусмотренных частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 
2006  года  №  152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной 
в сектор по управлению муниципальным имуществом администрации МО «Морозовское 
городскоепоселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
_____________________________ (наименование органа местного самоуправления, под-
разделения)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей 
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

Подпись заявителя
_________                        (______________________________)
(подпись)                                       (Фамилия, имя, отчество )
«_____» ______________ 20__ года
_________________________________________________
* Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписыва-

ют их законные представители.

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.02.2024                                                                                               № 55

О внесении изменений в Постановление от 18.11.2022 № 755 «Об организации обеспе-
чения своевременного проведения капитального ремонта общего имущества в многоквар-
тирных домах, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского района Ленинградской области на 2023 год»

В соответствии с частью 6 ст.189 Жилищного кодекса Российской Федерации от 
29.12.2004 №188-ФЗ, частью 4 ст.10 областного закона Ленинградской области от 29.11.2013 
№82-оз «Об отдельных вопросах организации и проведения капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской об-
ласти», постановлением Правительства Ленинградской области  от 26.12.2013 года № 508 
«Об утверждении Региональной программы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области на 2014-
2043 годы», постановлением Правительства Ленинградской области  от 29.07.2022 года № 
534 «О краткосрочном плане реализации в 2023,2024,2025 годах Региональной программы 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на 
территории Ленинградской области на 2014-2043 годы», приказом комитета по жилищ-
но-коммунальному хозяйству Ленинградской области  от 12.04.2022 № 3 «Об утвержде-
нии размера предельной стоимости услуг и (или) работ по капитальному ремонту общего 
имущества в многоквартирном доме, которая может оплачиваться некоммерческой орга-
низацией «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Ленинградской области» 
за счет средств фонда капитального ремонта, сформированного исходя из минимального 
размера взноса на капитальный ремонт, на 2023-2025 годы», рассмотрев предложения 
регионального оператора – Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов Ленинградской области» о проведении капитального ремонта об-
щего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории муниципально-
го образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района Ленинградской 
области», в связи с отсутствием решения собственников помещений в многоквартирных 
домах о проведении капитального ремонта общего имущества на 2023 год, администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района 
Ленинградской области».

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Постановление от 18.11.2022 № 755 «Об организации обеспечения своевре-

менного проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского района Ленинградской области на 2023 год» следующие изме-
нения:

1.1 Утвердить предельно допустимую стоимость услуг и (или) работ по капитальному 
ремонту

1.2. Внести изменения в перечень многоквартирных домов, расположенных на      тер-
ритории Морозовского городского поселения Всеволожского района Ленинградской об-
ласти, собственники которых в срок, установленный ч. 4 статьи 189 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, не приняли решение о проведении капитального ремонта в этих 
многоквартирных домах по адресам: г.п. им. Морозова, ул. Новая, д.2 и г.п. им. Морозова, 
ул. Первомайская, д.8 в части стоимости работ, согласно приложению.

1.3. Назначить главного специалиста отдела по жилищному и коммунальному хозяй-
ству администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского района Ленинградской области» Миронову Наталью Владимировну уполно-
моченным лицом от имени администрации для утверждения смет, согласно предложению 
регионального оператора, а также в случае принятия уполномоченным органом государ-
ственной власти нормативных актов, влияющих на изменение сметных расценок, подпи-
сывать измененные сметы, учувствовать в приемке выполненных работ по капитальному 
ремонту и подписывать соответствующие акты, до полного завершения работ.

2. Сектору по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района 
Ленинградской области» направить настоящее постановление региональному оператору - 
некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Ле-
нинградской области» в течении пяти дней со дня его подписания.

3. Опубликовать Постановление в газете «Морозовская муниципальная газета» и раз-
местить на официальном сайте администрации МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опублико-
вания.

5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации Д.И. Крайнов 

Согласовано:
заместитель главы администрации __________А.В. Григорьев
«___»_____________2024 г.
Начальник сектора по правовым вопросам ___ Д.Г. Мирзаханян
«___»_____________2024 г.
Главный специалист по ЖКХ _______________ Н.В.Миронова
«___»_____________2024 г.

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования  

Морозовское городское поселение Всеволожского района Ленинградской области
от ____________ № _________

ПЕРЕЧЕНЬ
многоквартирных домов, расположенных на территории Морозовского городского 

поселения Всеволожского района Ленинградской области, собственники которых в срок, 
установленный ч. 4 статьи 189 Жилищного кодекса Российской Федерации, не приняли 

решение о проведении капитального ремонта в этих многоквартирных домах 
№ 
п/п

Адрес мно-
гоквартир-
ного дома

Виды работ С т о и м о с т ь 
работ на ка-
п и т а л ь н ы й 
ремонт, руб.

1 Г.п. им. Мо-
розова, ул. 
Новая, д. 2 

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем водоотведения

568 692,80 

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем горячего водоснабжения

1 396 176,00

Установка коллективных (общедомовых) приборов учета 
потребления ресурсов (теплоснабжение)

957 652,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем теплоснабжения

4 956 238,00

Капитальный ремонт фундамента 6 127 627,50
Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем холодного водоснабжения

370 140,63

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем электроснабжения

1 942 358,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
горячего водоснабжения, пу и уу

232 716,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
теплоснабжения, пу и уу

246 906,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт фундамента

317 856,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
электроснабжения

303 666,00

Осуществление строительного контроля 349 224,14
2 Г.п. им. Мо-

розова, ул. 
Первомай-
ская, д. 8

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем водоотведения

489 260,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем горячего водоснабжения

836 679,00

Установка коллективных (общедомовых) приборов учета 
потребления ресурсов (теплоснабжение)

957 652,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем теплоснабжения

3 604 878,00

Капитальный ремонт фундамента 5 139 694,30
Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем холодного водоснабжения

395 241,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем электроснабжения

1 017 604,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
водоотведения

275 062,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
горячего водоснабжения, пу и уу

271 748,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем те-
плоснабжения, пу и уу

288 318,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем хо-
лодного водоснабжения, пу и уу

275 062,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем элек-
троснабжения

354 598,00

Осуществление строительного контроля 266 237,58

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
Т Р Е Б О В А Н И Е

«____»__________________ 2024 г.                         № Б/Н
            г.п. им. Морозова
Кому: собственникам земельных участков согласно перечню:

№ Кадастровый но-
мер земельного 
участка

Адрес П л о щ а д ь 
(юр./факт.), 
кв.м

Вид строе-
ния

1 47:07:1702001:34 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч. №9

1120/1570 о г р а ж де -
ние

2 47:07:1702001:35 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч.№7

1120/1170 о г р а ж де -
ние

3 47:07:1702001:41 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№19

2400/3530 о г р а ж де -
ние, стро-
ение

4 47:07:1702001:42 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№17

1200/1370 о г р а ж де -
ние

5 47:07:1702001:40 Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, деревня Кошкино, ул. 
Пляжная,уч.№15

1200/1370 о г р а ж де -
ние

47:07:1702001:47 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч№13

1200/1390 о г р а ж де -
ние

7 47:07:1702001:46 Ленинградская область, Всеволожский 
район, дер. Кошкино, ул. Пляжная, уч. 
№11

1200/1585 о г р а ж де -
ние

8 47:07:1702001:37 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч.№3

2400/3050 о г р а ж де -
ние

9 47:07:1702001:33 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч№1

2400/2970 о г р а ж де -
ние

10 47:07:1702001:45 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч. №9

1200/1760 о г р а ж де -
ние

11 47:07:1702001:44 Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, имени Морозова го-
родской поселок, дер.Кошкино, ул.Пляж-
ная, уч.7

1200/1420 о г р а ж де -
ние

12 47:07:1702001:32 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч. №2

2400/2620 о г р а ж де -
ние

13 47:07:1702001:43 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№5

2400/2780 о г р а ж де -
ние

Руководствуясь Положением об Администрации муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти», Земельным кодексом Российской Федерации, гражданским кодексом Российской 
Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и в 
связи с проводимой проверкой соблюдения земельного и градостроительного законода-
тельства Российской Федерации.

Осуществить в добровольном порядке, в срок до «15» апреля 2024 года снос самоволь-
но возведенных строений, расположенных на территории, государственная собственность 
на который не разграничена.

Привести территорию в исходное состояние.
В случае неисполнения настоящего Требования, администрация обратится в суд с иско-

вым заявлением о принудительном сносе самовольно возведенных строений на указанной 
территории и суммы неосновательного пользования имуществом за 3 (три) года,  государ-
ственная собственность на который не разграничена.

И.о. главы администрации                       Д.И. Крайнов

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ГЛАВА 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

«25» марта 2024 г.                                                                                 № 15
О назначении публичных слушаний  
На основании ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 5.1. Градо-
строительного кодекса РФ, Положения о порядке организации и проведения обществен-
ных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области», утвержденного решением совета депутатов 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» от 27.01.2022 г. № 7, Устава муниципального 
образования, в целях обеспечения прав и законных интересов граждан,

1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту: «Предоставление разреше-
ние на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства проектируе-
мого здания котельной на земельном участке с кадастровым номером 47:07:1702001:528» 
(далее-Проект).

2. Уполномоченным органом - организатором публичных слушаний, ответственным 
за подготовку и проведение публичных слушаний на территории муниципального образо-
вания является Комиссия по подготовке проектов правил землепользования и застройки 
муниципального образования (далее - Комиссия), персональный состав которой утвержден 
постановлением администрации муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 18.10.2023 
№ 838. 

3. Установить срок проведения публичных слушаний по Проекту с 01 апреля 2024 г. по 
30 апреля 2024 г.

4. Поручить Комиссии:
4.1. организацию экспозиции Проекта и информационных материалов к нему;
4.2. прием и регистрацию предложений и (или) замечаний по Проекту, а также реги-

страцию выступающих на публичных слушаниях;
4.3. организацию и поведение публичных слушаний (собрание заинтересованных лиц);
4.4. подготовку протокола и заключения о результатах публичных слушаний, а также их 
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ОФИЦИАЛЬНО 35морозовка Выпуск 5 (62) /  1 апреля 2024
_______________________________________
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)
паспорт ________________________________
проживающего (проживающей) по адресу:
________________________________________
телефон ___________________________

СОГЛАСИЕ *
на обработку персональных данных

    Я, ______________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________
даю согласие в администрацию муниципального образования «Морозовское го-

родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти»___________________ (наименование и адрес органа местного самоуправления, 
подразделения) в  соответствии  со  статьей 9  Федерального закона  от 27 июля  2006  года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использова-
ния средств автоматизации обработку моих  персональных  данных  в целях постановки 
на учет в качестве нуждающегося (нуждающейся) в жилом помещении, а именно на со-
вершение  действий, предусмотренных частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 
2006  года  №  152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной 
в сектор по управлению муниципальным имуществом администрации МО «Морозовское 
городскоепоселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
_____________________________ (наименование органа местного самоуправления, под-
разделения)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей 
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

Подпись заявителя
_________                        (______________________________)
(подпись)                                       (Фамилия, имя, отчество )
«_____» ______________ 20__ года
_________________________________________________
* Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписыва-

ют их законные представители.

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.02.2024                                                                                               № 55

О внесении изменений в Постановление от 18.11.2022 № 755 «Об организации обеспе-
чения своевременного проведения капитального ремонта общего имущества в многоквар-
тирных домах, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского района Ленинградской области на 2023 год»

В соответствии с частью 6 ст.189 Жилищного кодекса Российской Федерации от 
29.12.2004 №188-ФЗ, частью 4 ст.10 областного закона Ленинградской области от 29.11.2013 
№82-оз «Об отдельных вопросах организации и проведения капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской об-
ласти», постановлением Правительства Ленинградской области  от 26.12.2013 года № 508 
«Об утверждении Региональной программы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области на 2014-
2043 годы», постановлением Правительства Ленинградской области  от 29.07.2022 года № 
534 «О краткосрочном плане реализации в 2023,2024,2025 годах Региональной программы 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на 
территории Ленинградской области на 2014-2043 годы», приказом комитета по жилищ-
но-коммунальному хозяйству Ленинградской области  от 12.04.2022 № 3 «Об утвержде-
нии размера предельной стоимости услуг и (или) работ по капитальному ремонту общего 
имущества в многоквартирном доме, которая может оплачиваться некоммерческой орга-
низацией «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Ленинградской области» 
за счет средств фонда капитального ремонта, сформированного исходя из минимального 
размера взноса на капитальный ремонт, на 2023-2025 годы», рассмотрев предложения 
регионального оператора – Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов Ленинградской области» о проведении капитального ремонта об-
щего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории муниципально-
го образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района Ленинградской 
области», в связи с отсутствием решения собственников помещений в многоквартирных 
домах о проведении капитального ремонта общего имущества на 2023 год, администрация 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района 
Ленинградской области».

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Постановление от 18.11.2022 № 755 «Об организации обеспечения своевре-

менного проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского района Ленинградской области на 2023 год» следующие изме-
нения:

1.1 Утвердить предельно допустимую стоимость услуг и (или) работ по капитальному 
ремонту

1.2. Внести изменения в перечень многоквартирных домов, расположенных на      тер-
ритории Морозовского городского поселения Всеволожского района Ленинградской об-
ласти, собственники которых в срок, установленный ч. 4 статьи 189 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, не приняли решение о проведении капитального ремонта в этих 
многоквартирных домах по адресам: г.п. им. Морозова, ул. Новая, д.2 и г.п. им. Морозова, 
ул. Первомайская, д.8 в части стоимости работ, согласно приложению.

1.3. Назначить главного специалиста отдела по жилищному и коммунальному хозяй-
ству администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского района Ленинградской области» Миронову Наталью Владимировну уполно-
моченным лицом от имени администрации для утверждения смет, согласно предложению 
регионального оператора, а также в случае принятия уполномоченным органом государ-
ственной власти нормативных актов, влияющих на изменение сметных расценок, подпи-
сывать измененные сметы, учувствовать в приемке выполненных работ по капитальному 
ремонту и подписывать соответствующие акты, до полного завершения работ.

2. Сектору по благоустройству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского района 
Ленинградской области» направить настоящее постановление региональному оператору - 
некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Ле-
нинградской области» в течении пяти дней со дня его подписания.

3. Опубликовать Постановление в газете «Морозовская муниципальная газета» и раз-
местить на официальном сайте администрации МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опублико-
вания.

5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации Д.И. Крайнов 

Согласовано:
заместитель главы администрации __________А.В. Григорьев
«___»_____________2024 г.
Начальник сектора по правовым вопросам ___ Д.Г. Мирзаханян
«___»_____________2024 г.
Главный специалист по ЖКХ _______________ Н.В.Миронова
«___»_____________2024 г.

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования  

Морозовское городское поселение Всеволожского района Ленинградской области
от ____________ № _________

ПЕРЕЧЕНЬ
многоквартирных домов, расположенных на территории Морозовского городского 

поселения Всеволожского района Ленинградской области, собственники которых в срок, 
установленный ч. 4 статьи 189 Жилищного кодекса Российской Федерации, не приняли 

решение о проведении капитального ремонта в этих многоквартирных домах 
№ 
п/п

Адрес мно-
гоквартир-
ного дома

Виды работ С т о и м о с т ь 
работ на ка-
п и т а л ь н ы й 
ремонт, руб.

1 Г.п. им. Мо-
розова, ул. 
Новая, д. 2 

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем водоотведения

568 692,80 

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем горячего водоснабжения

1 396 176,00

Установка коллективных (общедомовых) приборов учета 
потребления ресурсов (теплоснабжение)

957 652,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем теплоснабжения

4 956 238,00

Капитальный ремонт фундамента 6 127 627,50
Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем холодного водоснабжения

370 140,63

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем электроснабжения

1 942 358,00

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
15.02.2024   № __47_
г.п. им. Морозова
Об утверждении текстовой и графической части Схемы размещения нестационарных 

торговых объектов 
В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об основах 

государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Приказом Комитета по развитию малого, сред-
него бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области» от 18.08.2016 № 22, в це-
лях упорядочения размещения нестационарных торговых объектов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Морозовское  городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»   постановляет:

1. Утвердить текстовую и графическую часть Схемы размещения нестационарных тор-
говых объектов согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации от 04.06.2018 года № 186 
«Об утверждении новой редакции текстовой, графической части Схемы размещения неста-
ционарных торговых объектов, порядка разработки и утверждения размещения Схемы на 
территории муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муниципальная газета» и 
разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области».

4. Постановление направить в комитет по развитию малого, среднего бизнеса и потре-
бительского рынка Ленинградской области.

5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.  
И.о. главы администрации                                                      Д.И. Крайнов 

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
горячего водоснабжения, пу и уу

232 716,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
теплоснабжения, пу и уу

246 906,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт фундамента

317 856,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
электроснабжения

303 666,00

Осуществление строительного контроля 349 224,14
2 Г.п. им. Мо-

розова, ул. 
Первомай-
ская, д. 8

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем водоотведения

489 260,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем горячего водоснабжения

836 679,00

Установка коллективных (общедомовых) приборов учета 
потребления ресурсов (теплоснабжение)

957 652,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем теплоснабжения

3 604 878,00

Капитальный ремонт фундамента 5 139 694,30
Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем холодного водоснабжения

395 241,00

Капитальный ремонт внутридомовых инженерных си-
стем электроснабжения

1 017 604,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
водоотведения

275 062,00

Разработка проектной (сметной) документации на ка-
питальный ремонт внутридомовых инженерных систем 
горячего водоснабжения, пу и уу

271 748,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем те-
плоснабжения, пу и уу

288 318,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем хо-
лодного водоснабжения, пу и уу

275 062,00

Разработка проектной (сметной) документации на капи-
тальный ремонт внутридомовых инженерных систем элек-
троснабжения

354 598,00

Осуществление строительного контроля 266 237,58

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
Т Р Е Б О В А Н И Е

«____»__________________ 2024 г.                         № Б/Н
            г.п. им. Морозова
Кому: собственникам земельных участков согласно перечню:

№ Кадастровый но-
мер земельного 
участка

Адрес П л о щ а д ь 
(юр./факт.), 
кв.м

Вид строе-
ния

1 47:07:1702001:34 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч. №9

1120/1570 о г р а ж де -
ние

2 47:07:1702001:35 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч.№7

1120/1170 о г р а ж де -
ние

3 47:07:1702001:41 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№19

2400/3530 о г р а ж де -
ние, стро-
ение

4 47:07:1702001:42 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№17

1200/1370 о г р а ж де -
ние

5 47:07:1702001:40 Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, деревня Кошкино, ул. 
Пляжная,уч.№15

1200/1370 о г р а ж де -
ние

47:07:1702001:47 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч№13

1200/1390 о г р а ж де -
ние

7 47:07:1702001:46 Ленинградская область, Всеволожский 
район, дер. Кошкино, ул. Пляжная, уч. 
№11

1200/1585 о г р а ж де -
ние

8 47:07:1702001:37 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч.№3

2400/3050 о г р а ж де -
ние

9 47:07:1702001:33 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч№1

2400/2970 о г р а ж де -
ние

10 47:07:1702001:45 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч. №9

1200/1760 о г р а ж де -
ние

11 47:07:1702001:44 Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, имени Морозова го-
родской поселок, дер.Кошкино, ул.Пляж-
ная, уч.7

1200/1420 о г р а ж де -
ние

12 47:07:1702001:32 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Межевая, уч. №2

2400/2620 о г р а ж де -
ние

13 47:07:1702001:43 Ленинградская область, Всеволожский 
район, д. Кошкино, ул. Пляжная, уч.№5

2400/2780 о г р а ж де -
ние

Руководствуясь Положением об Администрации муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти», Земельным кодексом Российской Федерации, гражданским кодексом Российской 
Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и в 
связи с проводимой проверкой соблюдения земельного и градостроительного законода-
тельства Российской Федерации.

Осуществить в добровольном порядке, в срок до «15» апреля 2024 года снос самоволь-
но возведенных строений, расположенных на территории, государственная собственность 
на который не разграничена.

Привести территорию в исходное состояние.
В случае неисполнения настоящего Требования, администрация обратится в суд с иско-

вым заявлением о принудительном сносе самовольно возведенных строений на указанной 
территории и суммы неосновательного пользования имуществом за 3 (три) года,  государ-
ственная собственность на который не разграничена.

И.о. главы администрации                       Д.И. Крайнов

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ГЛАВА 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

«25» марта 2024 г.                                                                                 № 15
О назначении публичных слушаний  
На основании ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 5.1. Градо-
строительного кодекса РФ, Положения о порядке организации и проведения обществен-
ных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области», утвержденного решением совета депутатов 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» от 27.01.2022 г. № 7, Устава муниципального 
образования, в целях обеспечения прав и законных интересов граждан,

1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту: «Предоставление разреше-
ние на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства проектируе-
мого здания котельной на земельном участке с кадастровым номером 47:07:1702001:528» 
(далее-Проект).

2. Уполномоченным органом - организатором публичных слушаний, ответственным 
за подготовку и проведение публичных слушаний на территории муниципального образо-
вания является Комиссия по подготовке проектов правил землепользования и застройки 
муниципального образования (далее - Комиссия), персональный состав которой утвержден 
постановлением администрации муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 18.10.2023 
№ 838. 

3. Установить срок проведения публичных слушаний по Проекту с 01 апреля 2024 г. по 
30 апреля 2024 г.

4. Поручить Комиссии:
4.1. организацию экспозиции Проекта и информационных материалов к нему;
4.2. прием и регистрацию предложений и (или) замечаний по Проекту, а также реги-

страцию выступающих на публичных слушаниях;
4.3. организацию и поведение публичных слушаний (собрание заинтересованных лиц);
4.4. подготовку протокола и заключения о результатах публичных слушаний, а также их 

обнародование в установленном законом порядке;
4.5. 30.04.2024 г. опубликовать заключение о результатах публичных слушаний в газете 

«Морозовская муниципальная газета» и разместить на официальном сайте муниципально-
го образования www.adminmgp.ru.

5. Срок проведения экспозиции: 
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 16 часов в рабочие дни в Ад-

министрации по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, 
ул. Спорта, д. 5.

6. Оповещение о проведении публичных слушаний, Проект и информационные ма-
териалы к нему разместить на официальном сайте муниципального образования: www.
adminmgp.ru на главной странице в разделе «Публичные слушания».

7. Ознакомление с материалами Проекта, прием предложений и (или) замечаний 
по Проекту, а также регистрация выступающих на публичных слушаниях проводятся с 
08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10.00 до 13.00 часов в рабочие дни в Адми-
нистрации по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. 
Спорта, д. 5.

8. Публичные слушания по Проекту провести с участием заинтересованных лиц в форме 
собрания граждан и юридических лиц. 

9. Определить место проведения публичных слушаний по Проекту: в здании админи-
страции по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. 
Спорта, д. 5, в помещении совета депутатов.

10. Определить дату и время проведения публичных слушаний по Проекту: «24» апреля 
2024 г. в 12 ч. 00 мин. 

11. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Морозовская муниципальная га-
зета».

12. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального обра-
зования www.adminmgp.ru.

13. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования. 
14. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на и.о. главы ад-

министрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» Д.И. Крайнова. 

Глава муниципального образования                     С.А. Пирютков

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале проведения публичных слушаний 

по проекту: «Предоставление разрешение на отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства проектируемого здания котельной на земельном 

участке с кадастровым номером 47:07:1702001:528»
Комиссия по подготовке проектов правил землепользования и застройки муници-

пального образования сообщает о начале публичных слушаний по проекту: «Предостав-
ление разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства проектируемого здания котельной на земельном участке с кадастровым номером 
47:07:1702001:528» (далее-Проект).

Информационные материалы к Проекту: 
1. Проект: «Предоставление разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства проектируемого здания котельной на земельном участке с 
кадастровым номером 47:07:1702001:528» (далее-Проект).;

2. Материалы по обоснованию:
- Графическая часть. 
Порядок и сроки проведения публичных слушаний:
Публичные слушания проводятся в порядке, установленном статьями 5.1. и 28 Градо-

строительного кодекса РФ и Положением о порядке организации и проведения обществен-
ных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в 
муниципальном образовании «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» (далее-Положение), утвержденным решением 
совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» от 27.01.2022 г. № 7.

Срок проведения публичных слушаний по Проекту с 01 апреля 2024 г. по 30 апреля 
2024г.

Срок проведения экспозиции: 
5. Срок проведения экспозиции:  
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 16 часов в рабочие дни в Ад-

министрации по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, 
ул. Спорта, д. 5.

Оповещение о проведении публичных слушаний, Проект и информационные матери-
алы к нему будут размещены на официальном сайте муниципального образования: www.
adminmgp.ru на главной странице в разделе «Публичные слушания».

Ознакомление с материалами Проекта, прием предложений и (или) замечаний по Про-
екту, а также регистрация выступающих на публичных слушаниях проводятся с 08.04.2024 г. 
по 22.04.2024 г. (включительно) с 10.00 до 13.00 часов в рабочие дни в Администрации по 
адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5.

Публичные слушания по Проекту будут проведены с участием заинтересованных лиц в 
форме собрания граждан и юридических лиц. 

Место проведения публичных слушаний по Проекту: в здании администрации по адре-
су: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, в по-
мещении совета депутатов.

Дата и время проведения публичных слушаний по Проекту: «24» апреля 2024 г. в 12 
ч. 00 мин.

Консультации по проекту, подлежащему рассмотрению на публичных слушаниях мож-
но получить в часы работы экспозиции лично по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. №206 или по телефону: 8(813-70) 35-230.

Порядок, сроки и форма внесения участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний, касающихся проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях

Внесение предложений и замечаний участниками публичных слушаний осуществляет-
ся в порядке, предусмотренном частью 8 Положения.

Участники публичных слушаний имеют право представить свои предложения и замеча-
ния в срок с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно).

Предложения и замечания по проекту вносятся посредством:
- записи предложений и замечаний в журнале в период работы экспозиции;
- личного обращения в уполномоченный орган по адресу: Ленинградская область, Все-

воложский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5;
- официального сайта www.adminmgp.ru;
- почтового отправления по адресу: 188679, Ленинградская область, Всеволожский рай-

он, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5.
Участники публичных слушаний в целях идентификации представляют сведения о себе 

(фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистра-
ции) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный 
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением документов, 
подтверждающих такие сведения.

Председатель комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки 
муниципального образования  

                                                       __________________/Д.И. Крайнов

Проект решения:
Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства проектируемого здания котельной на земельном участке с кадастровым 
номером 47:07:1702001:528 в части отступов от границ земельного участка в размере 0м 
с северной и восточной стороны земельного участка.

Выявление правообладателей ранее учтённых объектов 
недвижимости

С 29 июня 2021 года Федеральным законом от 30.12.2020 № 518-ФЗ «О внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее-518-ФЗ) установ-
лен порядок выявления правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости. 

В соответствии с которым, органы местного самоуправления проводят мероприятия 
по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости и направлению 
сведений о них в Единый государственный реестр недвижимости (далее ЕГРН). Работа 
строится на межведомственном взаимодействии с налоговыми органами, органами тех-
нической инвентаризации, органами записи актов гражданского состояния, Пенсионным 
фондом, нотариусами - поднимаются сведения архивов и анализируются все имеющиеся 
документы. В случае выявления собственников ранее учтенных объектов недвижимости 
муниципалитеты проинформируют их об этом и при отсутствии возражений от этих граж-
дан, самостоятельно направят в Управление Росреестра заявления о внесении в ЕГРН соот-
ветствующих сведений о правообладателе. 

Важно отметить, что, если гражданин получит проект решения о выявлении его как пра-
вообладателя конкретного объекта недвижимости и не будет согласен с этим, то он вправе 
направить возражение в течение 30 дней. 

Гражданам необходимо понимать, что в случае принятия решения органом местного 
самоуправления о выявлении правообладателя ранее учтенного объекта недвижимости и 
направления заявления в орган регистрации прав - Росреестр внесет сведения о правооб-
ладателе соответствующего объекта недвижимости, а не осуществит государственную реги-
страцию права собственности, которая имеет заявительный характер. 

Правообладатель по желанию может сам обратиться в Управление Росреестра с заяв-
лением о государственной регистрации ранее возникшего права, воспользовавшись преи-
муществом электронной подачи заявления через «личный кабинет» правообладателя сайта 
Росреестра, или обратиться в ближайший офис МФЦ с паспортом и правоустанавливающим 
документом. Госпошлина за государственную регистрацию права гражданина, возникшего 
до 31.01.1998 на объект недвижимости, не взимается. 

К ранее учтенным объектам недвижимости относятся объекты, права на которые воз-
никли до 31.01.1998 года (до даты вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 

года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним»), а также иные, приравненные к ним объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в ЕГРН. 

Принятый закон № 518-ФЗ касается ситуаций, когда документы о правах на ранее 
учтенные объекты недвижимости: земельные участки, объекты капитального строитель-
ства, здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, жилые и нежилые по-
мещения в многоквартирных домах не позволяют определить их правообладателя, напри-
мер, в государственных актах о праве постоянного пользования на землю, в свидетельстве 
о праве на землю , в договорах приватизации жилых помещений, в регистрационных удо-
стоверениях указаны только фамилии, имя и отчество правообладателя, но нет иных иден-
тифицирующих сведений (в том числе реквизитов документа, удостоверяющего личность). 

Если ваше право на объект недвижимости возникло до 31.01.1998 года, то в записях 
ЕГРН отметки о его регистрации нет. Это значит, что при получении сведений об актуальных 
правах или обременениях на объект недвижимости выдается выписка о том, что прав или 
ограничений не зарегистрировано. Отсутствие записи в ЕГРН снижает качество и полноту 
выдаваемой информации и, вместе с тем, данный факт увеличивает риск нарушения прав 
собственности и иных вещных прав граждан при проведении государственной регистра-
ции сделок по объектам недвижимости, а также в случае отсутствия межевания Вашего 
земельного участка увеличивается риск самозахвата части Вашей территории. 

Имеющиеся перечни ранее учтенных объектов недвижимости, расположенных на 
территории г.п.им Морозова, в отношении которых проводятся мероприятия по выявле-
нию их правообладателей опубликованы на официальном сайте Администрации МО «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского района Ленинградской области» https://
adminmgp.ru/перечень-ранее-учтенных-объектов-нед-2/

Обращаем Ваше внимание, что данные перечни не являются полными и содержат 
лишь объекты недвижимости, стоящие на государственном кадастровом учёте. 

Для получения консультации по регистрации права ранее учтенного объекта недви-
жимости, сведений в отношении ранее учтенных объектов недвижимости, а также про-
ектов решений о выявлении правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, 
расположенных на территории Морозовского городского поселения обращаться в Адми-
нистрацию Морозовского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области по адресу: 188679, Ленинградская область, Всеволожский район, 
г.п.им Морозова, ул. Спорта, д 5,  каб.206, тел. 8(81370)35230.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ГЛАВА 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

«25» марта 2024 г.                                                                                 № 14 
О назначении публичных слушаний  
На основании ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 

г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», ст. 5.1. Градостро-
ительного кодекса РФ, Положения о порядке организации и 
проведения общественных обсуждений, публичных слушаний 
по вопросам градостроительной деятельности в муниципаль-
ном образовании «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области», 
утвержденного решением совета депутатов муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» от 
27.01.2022 г. № 7, Устава муниципального образования, в це-
лях обеспечения прав и законных интересов граждан,

1. Назначить проведение публичных слушаний по проек-
ту: «Изменения в генеральный план муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» в части уста-
новления границ населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, 
деревня Чёрная речка, деревня Резвых, поселок Дунай» (да-
лее-Проект).

2. Уполномоченным органом - организатором публич-
ных слушаний, ответственным за подготовку и проведение 
публичных слушаний на территории муниципального обра-
зования является Комиссия по подготовке проектов правил 
землепользования и застройки муниципального образования 
(далее - Комиссия), персональный состав которой утвержден 
постановлением администрации муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» от 18.10.2023 
№ 838. 

3. Установить срок проведения публичных слушаний по 
Проекту с 01 апреля 2024 г. по 30 апреля 2024 г.

4. Поручить Комиссии:
4.1. организацию экспозиции Проекта и информационных 

материалов к нему;
4.2. прием и регистрацию предложений и (или) замечаний 

по Проекту, а также регистрацию выступающих на публичных 
слушаниях;

4.3. организацию и поведение публичных слушаний (со-
брание заинтересованных лиц);

4.4. подготовку протокола и заключения о результатах пу-
бличных слушаний, а также их обнародование в установлен-
ном законом порядке;

4.5. 30.04.2024 г. опубликовать заключение о результатах 
публичных слушаний в газете «Морозовская муниципальная 
газета» и разместить на официальном сайте муниципального 
образования www.adminmgp.ru.

5. Срок проведения экспозиции: 
Пос. Дунай:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении строймаркета «Ладо-
га» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, 
Морозовское городское поселение, пос. Дунай, СНТ Ладога 1, 
участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении магазина, по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, Морозовское 
городское поселение,дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении кафе по адресу: Ле-
нинградская область, Всеволожский район, Морозовское го-
родское поселение, дер. Резвых 31А, 31Б.

6. Оповещение о проведении публичных слушаний, Проект 
и информационные материалы к нему разместить на офици-
альном сайте муниципального образования: www.adminmgp.
ru на главной странице в разделе «Публичные слушания».

7. Ознакомление с материалами Проекта, прием предло-
жений и (или) замечаний по Проекту, а также регистрация вы-
ступающих на публичных слушаниях проводятся с 08.04.2024 г. 
по 22.04.2024 (включительно) с 10.00 до 13.00 часов в рабочие 
дни в Администрации по адресу: Ленинградская область, Все-
воложский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5.

8. Публичные слушания по Проекту провести с участием 
заинтересованных лиц в форме собрания граждан и юриди-
ческих лиц. 

9. Определить место проведения публичных слушаний по 
Проекту: 

Приложение № 1
к постановлению администрации муниципального образования «Морозовское

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
от 15.02.2024 № 47

ТЕКСТОВАЯ ЧАСТЬ СХЕМЫ
размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на территории муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского

муниципального района Ленинградской области»
Информация о НТО Информация о хозяй-

ствующем субъекте, 
осуществляющем торго-
вую деятельность в НТО 

Р е к в и -
з и т ы 
д о к у -
ментов 
на  раз-
м е щ е -
ние НТО

Является ли пра-
вообладатель 
НТО субъектом 
малого и(или) 
среднего пред-
приниматель-
ства (да/нет)

Период разме-
щения НТО

Идентифи-
кационный 
номер НТО

Место размещения НТО (адресный
ориентир)

Вид НТО Площадь 
Н Т О , 
(кв.м.)

С п е ц и а л и з а ц и я   
НТО

Н а и -
м е н о -
вание

ИНН Телефон С (дата) П о 
(дата)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-

ный район, г.п. им. Морозова, ул. Мира в р-не уч. №5
62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

- - - – - - -

2 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, между д. 5 
и уч. 7, напротив д. 2

62  временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

- - - – - - -

3 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у д. 5 (пра-
вая сторона)

62 временный тор-
говый павильон

53 Продовольствен-
ная группа товаров

- - - – - - -

4 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у д. 5 (левая 
сторона)

62 временный тор-
говый павильон

52 Продовольствен-
ная группа товаров

- - - – - - -

5 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, напротив торцевого 
входа с ул. Мира в д. 2 по ул. Жука

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

6 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, напротив торцевого 
входа с ул. Мира в д. 2 по ул. Жука

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

7 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, в районе д. 4 по  ул. 
Жука

62 временный тор-
говый павильон

70 Продовольствен-
ная группа товаров

8 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, в районе домов 4 и 3 
по ул. Новая, и дома 15 по ул. Хесина

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

9 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, ул. Привокзальная, в районе 
уч. 3

59 автомагазин 
(торговый автофур-
гон, автолавка)

20 Продовольствен-
ная группа товаров

10 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

11 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

12 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

13 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

14 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

15 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

16 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

17 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

18 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

19 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, вдоль а/д Станция магнитная – 
пос. им. Морозова

62 временный тор-
говый павильон

30 Продовольствен-
ная группа товаров

20 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

62 временный тор-
говый павильон

42 Продовольствен-
ная группа товаров

21 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

62 временный тор-
говый павильон

42 Продовольствен-
ная группа товаров

22 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

62 временный тор-
говый павильон

42 Продовольствен-
ная группа товаров

23 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Жука

62 временный тор-
говый павильон

42 Продовольствен-
ная группа товаров

24 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

62 временный тор-
говый павильон

32

25 Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, п. Дунай, ул. Привокзальная, в районе 
уч. 3

62 временный тор-
говый павильон

20 непродовольствен-
ная группа товаров

26 Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. 
Морозова, СНТ «Орешек-2», напротив  уч. № 499

62 временный тор-
говый павильон

37 Продовольствен-
ная группа товаров

 Приложение № 2
к постановлению администрации муниципального образования «Морозовское

городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
                       от 15.02.2024 № 47

                          Схема размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Морозовское городское поселение»
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (графическое изображение) 2023 г.

 № 7 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район,  г.п. им. Мо-
розова, в районе д. 4 по  ул. Жука

№ 8 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Моро-
зова, в районе домов 4 и 3 по ул. Новая, и дома 15 по ул. Хесина

 № 9, 25 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Дунай, 
ул. Привокзальная, в районе уч. 3

№ 10 – 19 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Ду-
най, вдоль а/д Станция магнитная – пос. им. Морозова

№20-24 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. 
Морозова, ул. Жука, д. 2

№26 Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, СНТ «Оре-
шек-2», напротив уч. № 499

№ 1 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Моро-
зова, ул. Мира в р-не уч. №5

№ 2 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Моро-
зова, ул. Спорта, между д. 5 и уч. 7, напротив д. 2

 № 3 и 4 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район,   г.п. им. 
Морозова, ул. Хесина,  у д. 5

№ 5 и 6 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. 
Морозова, напротив торцевого входа с ул. Мира в д. 2 по ул. Жука
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ГЛАВА 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

«25» марта 2024 г.                                                                                 № 14 
О назначении публичных слушаний  
На основании ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 

г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», ст. 5.1. Градостро-
ительного кодекса РФ, Положения о порядке организации и 
проведения общественных обсуждений, публичных слушаний 
по вопросам градостроительной деятельности в муниципаль-
ном образовании «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области», 
утвержденного решением совета депутатов муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» от 
27.01.2022 г. № 7, Устава муниципального образования, в це-
лях обеспечения прав и законных интересов граждан,

1. Назначить проведение публичных слушаний по проек-
ту: «Изменения в генеральный план муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» в части уста-
новления границ населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, 
деревня Чёрная речка, деревня Резвых, поселок Дунай» (да-
лее-Проект).

2. Уполномоченным органом - организатором публич-
ных слушаний, ответственным за подготовку и проведение 
публичных слушаний на территории муниципального обра-
зования является Комиссия по подготовке проектов правил 
землепользования и застройки муниципального образования 
(далее - Комиссия), персональный состав которой утвержден 
постановлением администрации муниципального образова-
ния «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» от 18.10.2023 
№ 838. 

3. Установить срок проведения публичных слушаний по 
Проекту с 01 апреля 2024 г. по 30 апреля 2024 г.

4. Поручить Комиссии:
4.1. организацию экспозиции Проекта и информационных 

материалов к нему;
4.2. прием и регистрацию предложений и (или) замечаний 

по Проекту, а также регистрацию выступающих на публичных 
слушаниях;

4.3. организацию и поведение публичных слушаний (со-
брание заинтересованных лиц);

4.4. подготовку протокола и заключения о результатах пу-
бличных слушаний, а также их обнародование в установлен-
ном законом порядке;

4.5. 30.04.2024 г. опубликовать заключение о результатах 
публичных слушаний в газете «Морозовская муниципальная 
газета» и разместить на официальном сайте муниципального 
образования www.adminmgp.ru.

5. Срок проведения экспозиции: 
Пос. Дунай:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении строймаркета «Ладо-
га» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, 
Морозовское городское поселение, пос. Дунай, СНТ Ладога 1, 
участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении магазина, по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, Морозовское 
городское поселение,дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении кафе по адресу: Ле-
нинградская область, Всеволожский район, Морозовское го-
родское поселение, дер. Резвых 31А, 31Б.

6. Оповещение о проведении публичных слушаний, Проект 
и информационные материалы к нему разместить на офици-
альном сайте муниципального образования: www.adminmgp.
ru на главной странице в разделе «Публичные слушания».

7. Ознакомление с материалами Проекта, прием предло-
жений и (или) замечаний по Проекту, а также регистрация вы-
ступающих на публичных слушаниях проводятся с 08.04.2024 г. 
по 22.04.2024 (включительно) с 10.00 до 13.00 часов в рабочие 
дни в Администрации по адресу: Ленинградская область, Все-
воложский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5.

8. Публичные слушания по Проекту провести с участием 
заинтересованных лиц в форме собрания граждан и юриди-
ческих лиц. 

9. Определить место проведения публичных слушаний по 
Проекту: 

Пос. Дунай:
- в помещении строймаркета «Термит» по адресу: Ленин-

градская область, Всеволожский район, Морозовское город-
ское поселение, пос. Дунай, СНТ Ладога 1, участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- в помещении магазина, по адресу: Ленинградская об-

ласть, Всеволожский район, Морозовское городское поселе-
ние, дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- в помещении кафе по адресу: Ленинградская область, 

Всеволожский район, Морозовское городское поселение, дер. 
Резвых 31А, 31Б;

10. Определить дату и время проведения публичных слу-
шаний по Проекту: 

Пос. Дунай:
- «23» апреля 2024 г. в 12 ч. 00 мин. - в помещении строй-

маркета «Ладога» по адресу: Ленинградская область, Всево-
ложский район, Морозовское городское поселение, пос. Ду-
най, СНТ Ладога 1, участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- «23» апреля 2024 г. в 14 ч. 00 мин. - в помещении мага-

зина, по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, 
Морозовское городское поселение, дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- «23» апреля 2024 г. в 15 ч. 30 мин. в помещении кафе по 

адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, Моро-
зовское городское поселение, дер. Резвых 31А, 31Б 

11. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Мо-
розовская муниципальная газета».

12. Разместить настоящее распоряжение на официальном 
сайте муниципального образования www.adminmgp.ru.

13. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

14. Контроль за исполнением настоящего распоряжения 
возложить на и.о. главы администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области» Д.И. 
Крайнова. 

Глава муниципального образования         С.А. Пирютков

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале проведения публичных слушаний 

по проекту: «Изменения в генеральный план муници-
пального образования «Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» в части установления границ населенных пунктов: 

деревня Ганнибаловка, деревня Чёрная речка, деревня 
Резвых, поселок Дунай»

Комиссия по подготовке проектов правил землепользо-
вания и застройки муниципального образования сообщает о 
начале публичных слушаний по проекту: «Изменения в гене-
ральный план муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» в части установления границ насе-
ленных пунктов: деревня Ганнибаловка, деревня Чёрная реч-
ка, деревня Резвых, поселок Дунай» (далее-Проект).

Информационные материалы к Проекту: 
1. Проект: «Изменения в генеральный план муниципаль-

ного образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» в 
части установления границ населенных пунктов: деревня Ган-
нибаловка, деревня Чёрная речка, деревня Резвых, поселок 
Дунай» (далее-Проект).;

2. Материалы по обоснованию:
- Пояснительная записка;
- Графическая часть. 
Порядок и сроки проведения публичных слушаний:
Публичные слушания проводятся в порядке, установлен-

ном статьями 5.1. и 28 Градостроительного кодекса РФ и Поло-
жением о порядке организации и проведения общественных 
обсуждений, публичных слушаний по вопросам градострои-
тельной деятельности в муниципальном образовании «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» (далее-Положение), утверж-
денным решением совета депутатов муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» от 27.01.2022 
г. № 7.

Срок проведения публичных слушаний по Проекту с 01 
апреля 2024 г. по 30 апреля 2024г.

Срок проведения экспозиции: 
5. Срок проведения экспозиции:  
Пос. Дунай:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении строймаркета «Ладо-
га» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, 
Морозовское городское поселение, пос. Дунай, СНТ Ладога 1, 

участки 5, 6, 7;
Дер. Ганнибаловка:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении магазина, по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, Морозовское 
городское поселение,дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- с 08.04.2024 г. по 22.04.2024 г. (включительно) с 10 ч. до 

16 ч. часов в рабочие дни в помещении кафе по адресу: Ле-
нинградская область, Всеволожский район, Морозовское го-
родское поселение, дер. Резвых 31А, 31Б.

Оповещение о проведении публичных слушаний, Про-
ект и информационные материалы к нему будут размещены 
на официальном сайте муниципального образования: www.
adminmgp.ru на главной странице в разделе «Публичные слу-
шания».

Ознакомление с материалами Проекта, прием предложе-
ний и (или) замечаний по Проекту, а также регистрация высту-
пающих на публичных слушаниях проводятся с 08.04.2024 г. по 
22.04.2024 г. (включительно) с 10.00 до 13.00 часов в рабочие 
дни в Администрации по адресу: Ленинградская область, Все-
воложский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5.

Публичные слушания по Проекту будут проведены с уча-
стием заинтересованных лиц в форме собрания граждан и 
юридических лиц. 

Место проведения публичных слушаний по Проекту:
Пос. Дунай:
- в помещении строймаркета «Термит» по адресу: Ленин-

градская область, Всеволожский район, Морозовское город-
ское поселение, пос. Дунай, СНТ Ладога 1, участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- в помещении магазина, по адресу: Ленинградская об-

ласть, Всеволожский район, Морозовское городское поселе-
ние, дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- в помещении кафе по адресу: Ленинградская область, 

Всеволожский район, Морозовское городское поселение, дер. 
Резвых 31А, 31Б;

Дата и время проведения публичных слушаний по Проек-
ту: 

Пос. Дунай:
- «23» апреля 2024 г. в 12 ч. 00 мин. - в помещении строй-

маркета «Ладога» по адресу: Ленинградская область, Всево-
ложский район, Морозовское городское поселение, пос. Ду-
най, СНТ Ладога 1, участки 5, 6, 7;

Дер. Ганнибаловка:
- «23» апреля 2024 г. в 14 ч. 00 мин. - в помещении мага-

зина, по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, 
Морозовское городское поселение, дер. Ганнибаловка;

Дер. Черная речка, дер Резвых:
- «23» апреля 2024 г. в 15 ч. 30 мин. в помещении кафе по 

адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, Моро-
зовское городское поселение, дер. Резвых 31А, 31Б

Консультации по проекту, подлежащему рассмотрению на 
публичных слушаниях можно получить в часы работы экспо-
зиции лично по адресу: Ленинградская область, Всеволожский 
район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. № 206 или по 
телефону: 8(813-70) 35-230.

Порядок, сроки и форма внесения участниками публич-
ных слушаний предложений и замечаний, касающихся про-
екта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях

Внесение предложений и замечаний участниками публич-
ных слушаний осуществляется в порядке, предусмотренном 
частью 8 Положения.

Участники публичных слушаний имеют право предста-
вить свои предложения и замечания в срок с 08.04.2024 г. по 
22.04.2024 г. (включительно).

Предложения и замечания по проекту вносятся посред-
ством:

- записи предложений и замечаний в журнале в период 
работы экспозиции;

- личного обращения в уполномоченный орган по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозо-
ва, ул. Спорта, д. 5;

- официального сайта www.adminmgp.ru;
- почтового отправления по адресу: 188679, Ленинград-

ская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. 
Спорта, д. 5.

Участники публичных слушаний в целях идентификации 
представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при 
наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистра-
ции) - для физических лиц; наименование, основной госу-
дарственный регистрационный номер, место нахождения и 
адрес - для юридических лиц) с приложением документов, 
подтверждающих такие сведения.

Председатель комиссии по подготовке проектов правил 
землепользования и застройки муниципального образования                            
__________________/Д.И. Крайнов

Приложение
к постановлению Правительства

Ленинградской области
от_______________  №__________

ИЗМЕНЕНИЯ
В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В ЧАСТИ УСТАНОВЛЕНИЯ ГРАНИЦ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ:

ДЕРЕВНЯ ГАННИБАЛОВКА, ПОСЕЛОК ДУНАЙ, ДЕРЕВНЯ РЕЗВЫХ, 
ДЕРЕВНЯ ЧЁРНАЯ РЕЧКА 

ПОЛОЖЕНИЕ
О ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПЛАНИРОВАНИИ

ОГЛАВЛЕНИЕ
1. Сведения о видах, назначении и наименованиях плани-

руемых для размещения объектов местного значения муници-
пального образования «Морозовское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
их основные характеристики, их местоположение, а также харак-
теристики зон с особыми условиями использования территорий 
в случае, если установление таких зон требуется в связи с разме-
щением данных объектов 4

2. Параметры функциональных зон, а также сведения о 
планируемых для размещения в них объектах федерального 
значения, объектах регионального значения, объектах местного 
значения, за исключением линейных объектах 4

1. Сведения о видах, назначении и наименованиях плани-
руемых для размещения объектов местного значения муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти «, их основные характеристики, их местоположение, а так-
же характеристики зон с особыми условиями использования 
территорий в случае, если установление таких зон требуется в 
связи с размещением данных объектов

Размещение объектов местного значения поселения опре-
делено генеральным планом муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области», утверждённым по-
становлением совета депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» от 24.07.2014 № 19, 
разработанным на часть территории муниципального образова-
ния в границах населенных пунктов: городской поселок имени 
Морозова, деревня Кошкино и деревня Шереметьевка. Разме-
щение объектов местного значения поселения для населенных 
пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых 
и деревня Чёрная Речка не предусматривалось.

Размещение дополнительных объектов местного значения 
поселения не предусматривается.

2. Параметры функциональных зон, а также сведения о 
планируемых для размещения в них объектах федерального 
значения, объектах регионального значения, объектах местно-
го значения, за исключением линейных объектах

Наименование, описание и параметры функциональных 
зон установлены генеральным планом муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области», утверждён-
ным постановлением совета депутатов муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» от 24.07.2014 
№ 19, разработанным на часть территории муниципального об-
разования в границах населенных пунктов: городской поселок 
имени Морозова, деревня Кошкино и деревня Шереметьевка. 
Наименование, описание и параметры функциональных зон для 
населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, де-
ревня Резвых и деревня Чёрная Речка не установлены.

В соответствии с постановлением Правительства Ленин-
градской области от 07.10.2022 № 711 (с изменениями) «Об 
особенностях содержания генеральных планов поселений, ге-
нерального плана городского округа Ленинградской области», 
функциональное зонирование населенных пунктов: деревня 
Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная 
Речка не устанавливается.

Размещение объектов федерального значения, объектов 
регионального значения, объектов местного значения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области на 
территории населенных: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, 
деревня Резвых и деревня Чёрная Речка схемами территори-
ального планирования Российской Федерации в действующих 
редакциях, схемами территориального планирования Ленин-
градской области в действующих редакциях, схемой территори-
ального планирования Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, утвержденной решением совета де-
путатов муниципального образования «Всеволожский муници-
пальный район» Ленинградской области от 20.12.2021 № 88, не 
предусматривается.

 № 7 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район,  г.п. им. Мо-
розова, в районе д. 4 по  ул. Жука

№ 8 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Моро-
зова, в районе домов 4 и 3 по ул. Новая, и дома 15 по ул. Хесина

 № 9, 25 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Дунай, 
ул. Привокзальная, в районе уч. 3

№ 10 – 19 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Ду-
най, вдоль а/д Станция магнитная – пос. им. Морозова

№20-24 Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. 
Морозова, ул. Жука, д. 2

№26 Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, СНТ «Оре-
шек-2», напротив уч. № 499
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3 434926,37 2251997,18 Картометрический 0,1 -
4 434928,90 2251974,99 Картометрический 0,1 -
5 434929,81 2251955,65 Картометрический 0,1 -
6 434926,19 2251943,21 Картометрический 0,1 -
7 434916,27 2251926,24 Картометрический 0,1 -
8 434902,20 2251910,80 Картометрический 0,1 -
9 434852,66 2251867,87 Картометрический 0,1 -
10 434826,29 2251847,48 Картометрический 0,1 -
11 434800,29 2251821,71 Картометрический 0,1 -
12 434778,16 2251794,42 Картометрический 0,1 -
13 434769,63 2251779,34 Картометрический 0,1 -
14 434767,21 2251775,44 Картометрический 0,1 -
15 434755,39 2251765,51 Картометрический 0,1 -
16 434730,97 2251741,35 Картометрический 0,1 -
17 434696,29 2251702,44 Картометрический 0,1 -
18 434664,71 2251668,96 Картометрический 0,1 -
19 434640,30 2251644,49 Картометрический 0,1 -
20 434619,35 2251621,33 Картометрический 0,1 -
21 434603,70 2251605,55 Картометрический 0,1 -
22 434583,65 2251586,85 Картометрический 0,1 -
23 434574,41 2251567,03 Картометрический 0,1 -
24 434571,98 2251559,37 Картометрический 0,1 -
25 434573,91 2251557,82 Картометрический 0,1 -
26 434577,70 2251558,82 Картометрический 0,1 -
27 434582,95 2251569,69 Картометрический 0,1 -
28 434587,57 2251579,61 Картометрический 0,1 -
29 434593,25 2251582,22 Картометрический 0,1 -
30 434597,72 2251580,38 Картометрический 0,1 -
31 434594,67 2251571,77 Картометрический 0,1 -
32 434588,19 2251558,97 Картометрический 0,1 -
33 434583,34 2251542,08 Картометрический 0,1 -
34 434577,39 2251514,37 Картометрический 0,1 -
35 434571,34 2251493,65 Картометрический 0,1 -
36 434556,87 2251462,96 Картометрический 0,1 -
37 434551,25 2251455,58 Картометрический 0,1 -
38 434546,50 2251454,88 Картометрический 0,1 -
39 434541,10 2251457,46 Картометрический 0,1 -
40 434539,51 2251455,73 Картометрический 0,1 -
41 434537,36 2251450,30 Картометрический 0,1 -
42 434528,65 2251437,48 Картометрический 0,1 -
43 434521,66 2251416,10 Картометрический 0,1 -
44 434517,26 2251390,65 Картометрический 0,1 -
45 434513,87 2251361,39 Картометрический 0,1 -
46 434513,82 2251342,65 Картометрический 0,1 -
47 434521,54 2251313,56 Картометрический 0,1 -
48 434526,24 2251296,36 Картометрический 0,1 -
49 434512,59 2251293,30 Картометрический 0,1 -
50 434500,44 2251341,75 Картометрический 0,1 -
51 434497,47 2251373,67 Картометрический 0,1 -
52 434494,24 2251449,35 Картометрический 0,1 -
53 434491,54 2251505,03 Картометрический 0,1 -
54 434493,34 2251504,66 Картометрический 0,1 -
55 434497,80 2251519,02 Картометрический 0,1 -
56 434507,30 2251543,27 Картометрический 0,1 -
57 434505,78 2251543,57 Картометрический 0,1 -
58 434510,65 2251554,10 Картометрический 0,1 -
59 434533,57 2251541,80 Картометрический 0,1 -
60 434550,69 2251567,60 Картометрический 0,1 -
61 434523,14 2251581,13 Картометрический 0,1 -
62 434542,80 2251623,63 Картометрический 0,1 -
63 434582,49 2251619,25 Картометрический 0,1 -
64 434593,22 2251641,95 Картометрический 0,1 -
65 434534,58 2251648,42 Картометрический 0,1 -
66 434529,59 2251637,84 Картометрический 0,1 -
67 434472,01 2251647,18 Картометрический 0,1 -
68 434472,87 2251652,11 Картометрический 0,1 -
69 434430,58 2251653,95 Картометрический 0,1 -
70 434430,58 2251653,89 Картометрический 0,1 -
71 434357,65 2251665,71 Картометрический 0,1 -
72 434319,12 2251669,64 Картометрический 0,1 -
73 434317,57 2251681,66 Картометрический 0,1 -
74 434315,30 2251698,53 Картометрический 0,1 -
75 434311,31 2251729,24 Картометрический 0,1 -
76 434310,28 2251737,43 Картометрический 0,1 -
77 434309,20 2251745,31 Картометрический 0,1 -
78 434302,95 2251791,08 Картометрический 0,1 -
79 434299,84 2251790,82 Картометрический 0,1 -
80 434307,11 2251737,13 Картометрический 0,1 -
81 434308,16 2251729,19 Картометрический 0,1 -
82 434288,17 2251726,46 Картометрический 0,1 -
83 434288,23 2251726,06 Картометрический 0,1 -
84 434288,54 2251723,93 Картометрический 0,1 -
85 434294,22 2251672,18 Картометрический 0,1 -
86 434187,31 2251683,08 Картометрический 0,1 -
87 434184,65 2251722,07 Картометрический 0,1 -
88 434183,92 2251724,41 Картометрический 0,1 -
89 434183,68 2251727,12 Картометрический 0,1 -
90 434183,07 2251734,12 Картометрический 0,1 -
91 434182,53 2251737,39 Картометрический 0,1 -
92 434182,22 2251740,43 Картометрический 0,1 -
93 434181,56 2251759,62 Картометрический 0,1 -
94 434181,02 2251776,12 Картометрический 0,1 -
95 434181,45 2251776,82 Картометрический 0,1 -
96 434172,96 2251775,66 Картометрический 0,1 -
97 434173,55 2251762,49 Картометрический 0,1 -
98 434165,86 2251761,85 Картометрический 0,1 -
99 434167,23 2251740,82 Картометрический 0,1 -
100 434167,44 2251732,15 Картометрический 0,1 -
101 434167,62 2251726,29 Картометрический 0,1 -
102 434168,94 2251726,38 Картометрический 0,1 -
103 434179,29 2251726,89 Картометрический 0,1 -
104 434179,99 2251711,70 Картометрический 0,1 -
105 434179,41 2251687,86 Картометрический 0,1 -
106 434179,08 2251683,92 Картометрический 0,1 -
107 434128,35 2251688,69 Картометрический 0,1 -
108 434054,72 2251696,60 Картометрический 0,1 -
109 434009,48 2251808,62 Картометрический 0,1 -
110 434008,38 2251811,69 Картометрический 0,1 -
111 434032,34 2251808,08 Картометрический 0,1 -
112 434060,20 2251811,07 Картометрический 0,1 -
113 434088,66 2251812,55 Картометрический 0,1 -
114 434116,82 2251817,94 Картометрический 0,1 -
115 434174,04 2251818,82 Картометрический 0,1 -
116 434207,46 2251827,95 Картометрический 0,1 -
117 434281,16 2251837,51 Картометрический 0,1 -
118 434318,31 2251847,70 Картометрический 0,1 -
119 434331,79 2251855,19 Картометрический 0,1 -
120 434379,42 2251858,77 Картометрический 0,1 -
121 434462,70 2251875,24 Картометрический 0,1 -
122 434516,61 2251881,51 Картометрический 0,1 -
123 434563,05 2251894,69 Картометрический 0,1 -
124 434614,87 2251905,77 Картометрический 0,1 -
125 434659,80 2251924,35 Картометрический 0,1 -
126 434743,08 2251956,11 Картометрический 0,1 -
1 434908,14 2252016,63 Картометрический 0,1 -

127 434567,36 2251611,25 Картометрический 0,1 -
128 434567,43 2251605,78 Картометрический 0,1 -
129 434561,96 2251605,71 Картометрический 0,1 -
130 434561,88 2251611,17 Картометрический 0,1 -
127 434567,36 2251611,25 Картометрический 0,1 -

3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта

ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ
Населенный пункт – деревня Ганнибаловка

(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее – объект)
Раздел 1

Сведения об объекте
№ п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Ленинградская область, Всеволожский 

муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, деревня Ганнибаловка

2 Площадь объекта +/- величина погрешно-
сти определения площади (P +/- Дельта P)

(10685 +/- 36) м²

3 Иные характеристики объекта -

Раздел 2
Сведения о местоположении границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта

О б о з н а -
ч е н и е 
характер-
ных точек 
границ

Координаты, м Метод определения 
координат характер-
ной точки

Средняя ква-
д р а т и ч е с к а я 
п о г р е ш н о с т ь 
положения ха-
рактерной точ-
ки (Mt), м

О п и с а н и е 
о б о з н а ч е -
ния точки на 
м е с т н о с т и 
(при нали-
чии)

X Y

1 2 3 4 5 6
1 443034,83 2255653,32 Картометрический 0,1 -
2 443065,65 2255637,35 Картометрический 0,1 -
3 443057,27 2255622,09 Картометрический 0,1 -
4 443044,43 2255597,68 Картометрический 0,1 -
5 443037,72 2255600,47 Картометрический 0,1 -
6 443020,56 2255562,84 Картометрический 0,1 -
7 443005,91 2255525,88 Картометрический 0,1 -
8 442968,42 2255540,58 Картометрический 0,1 -
9 442971,69 2255551,19 Картометрический 0,1 -
10 442975,93 2255564,31 Картометрический 0,1 -
11 442980,43 2255578,22 Картометрический 0,1 -
12 442980,96 2255579,88 Картометрический 0,1 -
13 442981,81 2255582,52 Картометрический 0,1 -
14 442995,44 2255612,91 Картометрический 0,1 -
15 442995,78 2255614,06 Картометрический 0,1 -
16 442996,37 2255616,11 Картометрический 0,1 -
17 442996,16 2255617,08 Картометрический 0,1 -
18 443016,49 2255608,58 Картометрический 0,1 -
19 443033,20 2255650,22 Картометрический 0,1 -
1 443034,83 2255653,32 Картометрический 0,1 -

20 442937,40 2255430,84 Картометрический 0,1 -
21 442956,27 2255414,45 Картометрический 0,1 -
22 442934,49 2255373,56 Картометрический 0,1 -
23 442930,71 2255369,98 Картометрический 0,1 -
24 442924,38 2255377,26 Картометрический 0,1 -
25 442918,82 2255371,74 Картометрический 0,1 -
26 442928,77 2255361,60 Картометрический 0,1 -
27 442910,92 2255351,35 Картометрический 0,1 -
28 442897,75 2255363,16 Картометрический 0,1 -
29 442888,59 2255374,03 Картометрический 0,1 -
30 442869,27 2255395,75 Картометрический 0,1 -
31 442887,15 2255404,00 Картометрический 0,1 -
32 442896,77 2255409,03 Картометрический 0,1 -
20 442937,40 2255430,84 Картометрический 0,1 -

33 443072,27 2255621,53 Картометрический 0,1 -
34 443074,85 2255620,51 Картометрический 0,1 -
35 443098,95 2255606,99 Картометрический 0,1 -
36 443098,96 2255607,00 Картометрический 0,1 -
37 443121,89 2255594,15 Картометрический 0,1 -
38 443105,53 2255567,43 Картометрический 0,1 -
39 443099,91 2255565,00 Картометрический 0,1 -
40 443084,27 2255574,89 Картометрический 0,1 -
41 443079,05 2255578,12 Картометрический 0,1 -
42 443073,33 2255582,09 Картометрический 0,1 -
43 443078,29 2255590,67 Картометрический 0,1 -
44 443081,61 2255596,42 Картометрический 0,1 -
45 443067,56 2255605,79 Картометрический 0,1 -
46 443065,35 2255607,18 Картометрический 0,1 -
33 443072,27 2255621,53 Картометрический 0,1 -

47 443196,70 2255708,16 Картометрический 0,1 -
48 443228,79 2255687,00 Картометрический 0,1 -
49 443218,85 2255674,45 Картометрический 0,1 -
50 443203,33 2255686,25 Картометрический 0,1 -
51 443198,65 2255679,18 Картометрический 0,1 -
52 443185,02 2255688,76 Картометрический 0,1 -
47 443196,70 2255708,16 Картометрический 0,1 -

3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
Обозначение 
характерных 
точек границ

Координаты, м Метод опреде-
ления коорди-
нат характер-
ной точки

Средняя квадрати-
ческая погрешность 
положения харак-
терной точки (Mt), м

Описание обо-
значения точки 
на местности 
(при наличии)

X Y

1 2 3 4 5 6
- - - - - -

Раздел 3
Сведения о местоположении измененных (уточненных) границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
Обозначение характер-
ных точек границ

Существую-
щие коорди-
наты, м

Измененные 
(уточненные) 
к о о р д и н а -
ты, м

М е т о д 
о п р е д е -
ления ко-
о р д и н а т 
характер-
ной точки

Средняя ква-
дратическая 
погрешность 
положения 
характерной 
точки (Mt), м

Описание 
обозначе-
ния точки 
на мест-
ности (при 
наличии)

X Y X Y

1 2 3 4 5 6 7 8
- - - - - - - -
3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
- - - - - - - -

ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ
Населенный пункт – деревня Резвых

(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее – объект)

Раздел 1
Сведения об объекте

№ п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Ленинградская область, Всеволожский 

муниципальный район, Морозовское 
городское поселение, деревня Резвых

2 Площадь объекта +/- величина погрешно-
сти определения площади (P +/- Дельта P)

(346003 +/- 206) м²

3 Иные характеристики объекта -

Раздел 2
Сведения о местоположении границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
О б о з н а -
ч е н и е 
характер-
ных точек 
границ

Координаты, м Метод определения 
координат характер-
ной точки

Средняя ква-
д р а т и ч е с к а я 
п о г р е ш н о с т ь 
положения ха-
рактерной точ-
ки (Mt), м

О п и с а н и е 
о б о з н а ч е -
ния точки на 
м е с т н о с т и 
(при нали-
чии)

X Y

1 2 3 4 5 6
1 435530,81 2252194,18 Картометрический 0,1 -
2 435530,23 2252178,07 Картометрический 0,1 -
3 435529,28 2252162,55 Картометрический 0,1 -
4 435521,06 2252160,57 Картометрический 0,1 -
5 435506,33 2252156,96 Картометрический 0,1 -
6 435507,80 2252148,99 Картометрический 0,1 -
7 435511,48 2252129,05 Картометрический 0,1 -
8 435514,36 2252106,88 Картометрический 0,1 -
9 435519,26 2252107,60 Картометрический 0,1 -
10 435520,18 2252101,65 Картометрический 0,1 -
11 435521,45 2252093,42 Картометрический 0,1 -
12 435523,45 2252080,53 Картометрический 0,1 -
13 435522,98 2252076,48 Картометрический 0,1 -
14 435523,14 2252075,17 Картометрический 0,1 -
15 435523,65 2252071,12 Картометрический 0,1 -
16 435518,66 2251989,94 Картометрический 0,1 -
17 435563,23 2251987,96 Картометрический 0,1 -
18 435563,24 2251987,95 Картометрический 0,1 -
19 435551,45 2251966,38 Картометрический 0,1 -
20 435465,67 2251967,75 Картометрический 0,1 -
21 435426,21 2251962,93 Картометрический 0,1 -
22 435392,79 2251953,83 Картометрический 0,1 -
23 435358,97 2251940,08 Картометрический 0,1 -
24 435250,84 2251891,93 Картометрический 0,1 -
25 435223,77 2251879,02 Картометрический 0,1 -
26 435197,64 2251863,93 Картометрический 0,1 -
27 435176,02 2251845,87 Картометрический 0,1 -
28 435159,55 2251828,78 Картометрический 0,1 -
29 435128,52 2251791,69 Картометрический 0,1 -
30 435065,33 2251708,06 Картометрический 0,1 -
31 435025,26 2251659,54 Картометрический 0,1 -
32 434997,60 2251634,96 Картометрический 0,1 -
33 434885,13 2251538,28 Картометрический 0,1 -
34 434846,40 2251489,91 Картометрический 0,1 -
35 434825,72 2251449,43 Картометрический 0,1 -
36 434811,66 2251406,34 Картометрический 0,1 -
37 434805,12 2251371,11 Картометрический 0,1 -
38 434801,36 2251333,74 Картометрический 0,1 -
39 434802,34 2251301,77 Картометрический 0,1 -
40 434812,61 2251258,43 Картометрический 0,1 -
41 434866,13 2251078,82 Картометрический 0,1 -
42 434875,09 2251051,98 Картометрический 0,1 -
43 434896,84 2251004,34 Картометрический 0,1 -
44 434927,96 2250951,57 Картометрический 0,1 -
45 434922,91 2250950,54 Картометрический 0,1 -
46 434928,28 2250940,99 Картометрический 0,1 -
47 434921,68 2250939,87 Картометрический 0,1 -
48 434915,07 2250938,77 Картометрический 0,1 -
49 434908,79 2250948,05 Картометрический 0,1 -
50 434904,57 2250947,77 Картометрический 0,1 -
51 434865,64 2250945,17 Картометрический 0,1 -
52 434832,50 2250931,23 Картометрический 0,1 -
53 434803,71 2250929,18 Картометрический 0,1 -
54 434768,23 2250923,52 Картометрический 0,1 -
55 434762,65 2250927,47 Картометрический 0,1 -
56 434760,65 2250933,46 Картометрический 0,1 -
57 434754,11 2250947,66 Картометрический 0,1 -
58 434739,13 2250974,43 Картометрический 0,1 -
59 434725,77 2250998,05 Картометрический 0,1 -
60 434715,42 2251011,24 Картометрический 0,1 -
61 434693,56 2251029,97 Картометрический 0,1 -
62 434671,36 2251049,97 Картометрический 0,1 -
63 434661,02 2251063,16 Картометрический 0,1 -
64 434656,11 2251073,25 Картометрический 0,1 -
65 434650,15 2251090,30 Картометрический 0,1 -
66 434639,35 2251113,33 Картометрический 0,1 -
67 434614,67 2251151,07 Картометрический 0,1 -
68 434595,50 2251182,23 Картометрический 0,1 -
69 434591,44 2251198,99 Картометрический 0,1 -
70 434587,04 2251218,62 Картометрический 0,1 -
71 434585,21 2251235,73 Картометрический 0,1 -
72 434585,07 2251267,49 Картометрический 0,1 -
73 434585,23 2251300,50 Картометрический 0,1 -
74 434583,51 2251331,27 Картометрический 0,1 -
75 434592,76 2251332,40 Картометрический 0,1 -
76 434601,67 2251332,83 Картометрический 0,1 -
77 434615,25 2251356,95 Картометрический 0,1 -
78 434621,33 2251357,10 Картометрический 0,1 -
79 434621,71 2251313,37 Картометрический 0,1 -
80 434636,36 2251321,55 Картометрический 0,1 -
81 434643,64 2251323,24 Картометрический 0,1 -
82 434648,08 2251323,00 Картометрический 0,1 -
83 434651,52 2251326,53 Картометрический 0,1 -
84 434649,68 2251344,29 Картометрический 0,1 -
85 434651,00 2251362,72 Картометрический 0,1 -
86 434645,20 2251397,80 Картометрический 0,1 -
87 434642,52 2251404,50 Картометрический 0,1 -
88 434625,78 2251411,75 Картометрический 0,1 -
89 434665,93 2251488,31 Картометрический 0,1 -
90 434659,69 2251509,51 Картометрический 0,1 -
91 434614,98 2251527,92 Картометрический 0,1 -
92 434612,04 2251533,60 Картометрический 0,1 -
93 434612,92 2251539,00 Картометрический 0,1 -
94 434618,08 2251555,27 Картометрический 0,1 -
95 434628,51 2251575,01 Картометрический 0,1 -
96 434634,16 2251585,67 Картометрический 0,1 -
97 434650,38 2251604,95 Картометрический 0,1 -
98 434677,56 2251635,49 Картометрический 0,1 -
99 434700,42 2251657,73 Картометрический 0,1 -
100 434713,22 2251672,84 Картометрический 0,1 -
101 434730,81 2251686,74 Картометрический 0,1 -
102 434749,06 2251697,48 Картометрический 0,1 -
103 434764,08 2251712,62 Картометрический 0,1 -
104 434779,10 2251728,39 Картометрический 0,1 -
105 434796,77 2251752,49 Картометрический 0,1 -
106 434799,46 2251756,17 Картометрический 0,1 -
107 434803,07 2251761,11 Картометрический 0,1 -
108 434808,62 2251772,63 Картометрический 0,1 -
109 434821,41 2251788,36 Картометрический 0,1 -
110 434839,20 2251810,21 Картометрический 0,1 -
111 434853,91 2251824,71 Картометрический 0,1 -
112 434865,48 2251837,26 Картометрический 0,1 -

113 434888,06 2251856,30 Картометрический 0,1 -
114 434900,62 2251866,01 Картометрический 0,1 -
115 434909,07 2251874,07 Картометрический 0,1 -
116 434918,78 2251884,05 Картометрический 0,1 -
117 434928,12 2251897,20 Картометрический 0,1 -
118 434936,89 2251905,27 Картометрический 0,1 -
119 434958,16 2251927,48 Картометрический 0,1 -
120 434972,78 2251948,32 Картометрический 0,1 -
121 434986,12 2251970,11 Картометрический 0,1 -
122 435006,63 2252001,19 Картометрический 0,1 -
123 435026,89 2252027,20 Картометрический 0,1 -
124 435044,63 2252051,90 Картометрический 0,1 -
125 435064,27 2252077,90 Картометрический 0,1 -
126 435071,04 2252090,17 Картометрический 0,1 -
127 435106,68 2252107,85 Картометрический 0,1 -
128 435167,93 2252119,37 Картометрический 0,1 -
129 435274,71 2252143,31 Картометрический 0,1 -
130 435383,49 2252158,43 Картометрический 0,1 -
1 435530,81 2252194,18 Картометрический 0,1 -

131 434752,94 2251598,89 Картометрический 0,1 -
132 434752,82 2251587,15 Картометрический 0,1 -
133 434741,08 2251587,14 Картометрический 0,1 -
134 434740,90 2251598,52 Картометрический 0,1 -
131 434752,94 2251598,89 Картометрический 0,1 -

135 434769,74 2251610,56 Картометрический 0,1 -
136 434770,15 2251605,10 Картометрический 0,1 -
137 434764,68 2251604,69 Картометрический 0,1 -
138 434764,27 2251610,14 Картометрический 0,1 -
135 434769,74 2251610,56 Картометрический 0,1 -

139 434554,55 2251411,91 Картометрический 0,1 -
140 434556,66 2251404,58 Картометрический 0,1 -
141 434556,14 2251390,92 Картометрический 0,1 -
142 434559,05 2251378,62 Картометрический 0,1 -
143 434562,02 2251372,97 Картометрический 0,1 -
144 434559,85 2251347,77 Картометрический 0,1 -
145 434561,63 2251338,29 Картометрический 0,1 -
146 434562,25 2251308,48 Картометрический 0,1 -
147 434562,25 2251301,57 Картометрический 0,1 -
148 434559,53 2251278,29 Картометрический 0,1 -
149 434557,96 2251269,75 Картометрический 0,1 -
150 434555,02 2251279,47 Картометрический 0,1 -
151 434553,72 2251289,85 Картометрический 0,1 -
152 434554,97 2251292,63 Картометрический 0,1 -
153 434551,95 2251298,30 Картометрический 0,1 -
154 434552,44 2251299,98 Картометрический 0,1 -
155 434547,66 2251309,86 Картометрический 0,1 -
156 434547,77 2251313,86 Картометрический 0,1 -
157 434545,05 2251320,21 Картометрический 0,1 -
158 434545,51 2251323,72 Картометрический 0,1 -
159 434541,25 2251338,18 Картометрический 0,1 -
160 434540,32 2251356,57 Картометрический 0,1 -
161 434539,52 2251364,15 Картометрический 0,1 -
162 434540,87 2251368,81 Картометрический 0,1 -
163 434540,40 2251376,03 Картометрический 0,1 -
164 434550,61 2251402,92 Картометрический 0,1 -
139 434554,55 2251411,91 Картометрический 0,1 -

3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
Обозначение 
характерных 
точек границ

Координаты, м Метод опреде-
ления коорди-
нат характер-
ной точки

Средняя квадрати-
ческая погрешность 
положения харак-
терной точки (Mt), м

Описание обо-
значения точки 
на местности 
(при наличии)

X Y

1 2 3 4 5 6
- - - - - -

Раздел 3
Сведения о местоположении измененных (уточненных) границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
Обозначение характер-
ных точек границ

Существую-
щие коорди-
наты, м

Измененные 
(уточненные) 
к о о р д и н а -
ты, м

М е т о д 
о п р е д е -
ления ко-
о р д и н а т 
характер-
ной точки

Средняя ква-
дратическая 
погрешность 
положения 
характерной 
точки (Mt), м

Описание 
обозначе-
ния точки 
на мест-
ности (при 
наличии)

X Y X Y

1 2 3 4 5 6 7 8
- - - - - - - -
3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
- - - - - - - -

ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ
Населенный пункт – деревня Чёрная Речка

(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее – объект)
Раздел 1

Сведения об объекте
№ п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Ленинградская область, Всеволожский 

муниципальный район, Морозовское 
городское поселение, деревня Чёрная 
Речка

2 Площадь объекта +/- величина погрешно-
сти определения площади (P +/- Дельта P)

(176227+/- 147) м²

3 Иные характеристики объекта -

Раздел 2
Сведения о местоположении границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
О б о з н а -
ч е н и е 
характер-
ных точек 
границ

Координаты, м Метод определения 
координат характер-
ной точки

Средняя ква-
д р а т и ч е с к а я 
п о г р е ш н о с т ь 
положения ха-
рактерной точ-
ки (Mt), м

О п и с а н и е 
о б о з н а ч е -
ния точки на 
м е с т н о с т и 
(при нали-
чии)

X Y

1 2 3 4 5 6
1 434908,14 2252016,63 Картометрический 0,1 -
2 434923,75 2252002,55 Картометрический 0,1 -
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3 434926,37 2251997,18 Картометрический 0,1 -
4 434928,90 2251974,99 Картометрический 0,1 -
5 434929,81 2251955,65 Картометрический 0,1 -
6 434926,19 2251943,21 Картометрический 0,1 -
7 434916,27 2251926,24 Картометрический 0,1 -
8 434902,20 2251910,80 Картометрический 0,1 -
9 434852,66 2251867,87 Картометрический 0,1 -
10 434826,29 2251847,48 Картометрический 0,1 -
11 434800,29 2251821,71 Картометрический 0,1 -
12 434778,16 2251794,42 Картометрический 0,1 -
13 434769,63 2251779,34 Картометрический 0,1 -
14 434767,21 2251775,44 Картометрический 0,1 -
15 434755,39 2251765,51 Картометрический 0,1 -
16 434730,97 2251741,35 Картометрический 0,1 -
17 434696,29 2251702,44 Картометрический 0,1 -
18 434664,71 2251668,96 Картометрический 0,1 -
19 434640,30 2251644,49 Картометрический 0,1 -
20 434619,35 2251621,33 Картометрический 0,1 -
21 434603,70 2251605,55 Картометрический 0,1 -
22 434583,65 2251586,85 Картометрический 0,1 -
23 434574,41 2251567,03 Картометрический 0,1 -
24 434571,98 2251559,37 Картометрический 0,1 -
25 434573,91 2251557,82 Картометрический 0,1 -
26 434577,70 2251558,82 Картометрический 0,1 -
27 434582,95 2251569,69 Картометрический 0,1 -
28 434587,57 2251579,61 Картометрический 0,1 -
29 434593,25 2251582,22 Картометрический 0,1 -
30 434597,72 2251580,38 Картометрический 0,1 -
31 434594,67 2251571,77 Картометрический 0,1 -
32 434588,19 2251558,97 Картометрический 0,1 -
33 434583,34 2251542,08 Картометрический 0,1 -
34 434577,39 2251514,37 Картометрический 0,1 -
35 434571,34 2251493,65 Картометрический 0,1 -
36 434556,87 2251462,96 Картометрический 0,1 -
37 434551,25 2251455,58 Картометрический 0,1 -
38 434546,50 2251454,88 Картометрический 0,1 -
39 434541,10 2251457,46 Картометрический 0,1 -
40 434539,51 2251455,73 Картометрический 0,1 -
41 434537,36 2251450,30 Картометрический 0,1 -
42 434528,65 2251437,48 Картометрический 0,1 -
43 434521,66 2251416,10 Картометрический 0,1 -
44 434517,26 2251390,65 Картометрический 0,1 -
45 434513,87 2251361,39 Картометрический 0,1 -
46 434513,82 2251342,65 Картометрический 0,1 -
47 434521,54 2251313,56 Картометрический 0,1 -
48 434526,24 2251296,36 Картометрический 0,1 -
49 434512,59 2251293,30 Картометрический 0,1 -
50 434500,44 2251341,75 Картометрический 0,1 -
51 434497,47 2251373,67 Картометрический 0,1 -
52 434494,24 2251449,35 Картометрический 0,1 -
53 434491,54 2251505,03 Картометрический 0,1 -
54 434493,34 2251504,66 Картометрический 0,1 -
55 434497,80 2251519,02 Картометрический 0,1 -
56 434507,30 2251543,27 Картометрический 0,1 -
57 434505,78 2251543,57 Картометрический 0,1 -
58 434510,65 2251554,10 Картометрический 0,1 -
59 434533,57 2251541,80 Картометрический 0,1 -
60 434550,69 2251567,60 Картометрический 0,1 -
61 434523,14 2251581,13 Картометрический 0,1 -
62 434542,80 2251623,63 Картометрический 0,1 -
63 434582,49 2251619,25 Картометрический 0,1 -
64 434593,22 2251641,95 Картометрический 0,1 -
65 434534,58 2251648,42 Картометрический 0,1 -
66 434529,59 2251637,84 Картометрический 0,1 -
67 434472,01 2251647,18 Картометрический 0,1 -
68 434472,87 2251652,11 Картометрический 0,1 -
69 434430,58 2251653,95 Картометрический 0,1 -
70 434430,58 2251653,89 Картометрический 0,1 -
71 434357,65 2251665,71 Картометрический 0,1 -
72 434319,12 2251669,64 Картометрический 0,1 -
73 434317,57 2251681,66 Картометрический 0,1 -
74 434315,30 2251698,53 Картометрический 0,1 -
75 434311,31 2251729,24 Картометрический 0,1 -
76 434310,28 2251737,43 Картометрический 0,1 -
77 434309,20 2251745,31 Картометрический 0,1 -
78 434302,95 2251791,08 Картометрический 0,1 -
79 434299,84 2251790,82 Картометрический 0,1 -
80 434307,11 2251737,13 Картометрический 0,1 -
81 434308,16 2251729,19 Картометрический 0,1 -
82 434288,17 2251726,46 Картометрический 0,1 -
83 434288,23 2251726,06 Картометрический 0,1 -
84 434288,54 2251723,93 Картометрический 0,1 -
85 434294,22 2251672,18 Картометрический 0,1 -
86 434187,31 2251683,08 Картометрический 0,1 -
87 434184,65 2251722,07 Картометрический 0,1 -
88 434183,92 2251724,41 Картометрический 0,1 -
89 434183,68 2251727,12 Картометрический 0,1 -
90 434183,07 2251734,12 Картометрический 0,1 -
91 434182,53 2251737,39 Картометрический 0,1 -
92 434182,22 2251740,43 Картометрический 0,1 -
93 434181,56 2251759,62 Картометрический 0,1 -
94 434181,02 2251776,12 Картометрический 0,1 -
95 434181,45 2251776,82 Картометрический 0,1 -
96 434172,96 2251775,66 Картометрический 0,1 -
97 434173,55 2251762,49 Картометрический 0,1 -
98 434165,86 2251761,85 Картометрический 0,1 -
99 434167,23 2251740,82 Картометрический 0,1 -
100 434167,44 2251732,15 Картометрический 0,1 -
101 434167,62 2251726,29 Картометрический 0,1 -
102 434168,94 2251726,38 Картометрический 0,1 -
103 434179,29 2251726,89 Картометрический 0,1 -
104 434179,99 2251711,70 Картометрический 0,1 -
105 434179,41 2251687,86 Картометрический 0,1 -
106 434179,08 2251683,92 Картометрический 0,1 -
107 434128,35 2251688,69 Картометрический 0,1 -
108 434054,72 2251696,60 Картометрический 0,1 -
109 434009,48 2251808,62 Картометрический 0,1 -
110 434008,38 2251811,69 Картометрический 0,1 -
111 434032,34 2251808,08 Картометрический 0,1 -
112 434060,20 2251811,07 Картометрический 0,1 -
113 434088,66 2251812,55 Картометрический 0,1 -
114 434116,82 2251817,94 Картометрический 0,1 -
115 434174,04 2251818,82 Картометрический 0,1 -
116 434207,46 2251827,95 Картометрический 0,1 -
117 434281,16 2251837,51 Картометрический 0,1 -
118 434318,31 2251847,70 Картометрический 0,1 -
119 434331,79 2251855,19 Картометрический 0,1 -
120 434379,42 2251858,77 Картометрический 0,1 -
121 434462,70 2251875,24 Картометрический 0,1 -
122 434516,61 2251881,51 Картометрический 0,1 -
123 434563,05 2251894,69 Картометрический 0,1 -
124 434614,87 2251905,77 Картометрический 0,1 -
125 434659,80 2251924,35 Картометрический 0,1 -
126 434743,08 2251956,11 Картометрический 0,1 -
1 434908,14 2252016,63 Картометрический 0,1 -

127 434567,36 2251611,25 Картометрический 0,1 -
128 434567,43 2251605,78 Картометрический 0,1 -
129 434561,96 2251605,71 Картометрический 0,1 -
130 434561,88 2251611,17 Картометрический 0,1 -
127 434567,36 2251611,25 Картометрический 0,1 -

3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта

Обозначение 
характерных 
точек границ

Координаты, м Метод опреде-
ления коорди-
нат характер-
ной точки

Средняя квадрати-
ческая погрешность 
положения харак-
терной точки (Mt), м

Описание обо-
значения точки 
на местности 
(при наличии)

X Y

1 2 3 4 5 6
- - - - - -

Раздел 3
Сведения о местоположении измененных (уточненных) границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
Обозначение характер-
ных точек границ

Существую-
щие коорди-
наты, м

Измененные 
(уточненные) 
к о о р д и н а -
ты, м

М е т о д 
о п р е д е -
ления ко-
о р д и н а т 
характер-
ной точки

Средняя ква-
дратическая 
погрешность 
положения 
характерной 
точки (Mt), м

Описание 
обозначе-
ния точки 
на мест-
ности (при 
наличии)

X Y X Y

1 2 3 4 5 6 7 8
- - - - - - - -
3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
- - - - - - - -

ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ
Населенный пункт – поселок Дунай

(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее – объект)
Раздел 1
Сведения об объекте
№ п/п Характеристики объекта Описание характеристик
1 2 3
1 Местоположение объекта Ленинградская область, Всеволожский 

муниципальный район, Морозовское 
городское поселение, поселок Дунай

2 Площадь объекта +/- величина погрешно-
сти определения площади (P +/- Дельта P)

(60139 +/- 86) м²

3 Иные характеристики объекта -

Раздел 2
Сведения о местоположении границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
О б о з н а -
ч е н и е 
характер-
ных точек 
границ

Координаты, м Метод определения 
координат характер-
ной точки

Средняя ква-
д р а т и ч е с к а я 
п о г р е ш н о с т ь 
положения ха-
рактерной точ-
ки (Mt), м

О п и с а н и е 
о б о з н а ч е -
ния точки на 
м е с т н о с т и 
(при нали-
чии)

X Y

1 2 3 4 5 6
1 440676,23 2249588,18 Картометрический 0,1 -
2 440683,43 2249587,67 Картометрический 0,1 -
3 440689,29 2249561,71 Картометрический 0,1 -
4 440691,07 2249549,10 Картометрический 0,1 -
5 440708,55 2249425,26 Картометрический 0,1 -
6 440716,64 2249380,55 Картометрический 0,1 -
7 440726,31 2249341,38 Картометрический 0,1 -
8 440731,51 2249310,50 Картометрический 0,1 -
9 440721,23 2249318,73 Картометрический 0,1 -
10 440675,15 2249316,19 Картометрический 0,1 -
11 440675,51 2249317,60 Картометрический 0,1 -
12 440664,86 2249318,27 Картометрический 0,1 -
13 440649,78 2249321,13 Картометрический 0,1 -
14 440647,55 2249314,67 Картометрический 0,1 -
15 440637,91 2249314,14 Картометрический 0,1 -
16 440644,67 2249343,54 Картометрический 0,1 -
17 440601,93 2249344,41 Картометрический 0,1 -
18 440598,75 2249314,39 Картометрический 0,1 -
19 440598,40 2249311,97 Картометрический 0,1 -
20 440486,35 2249305,81 Картометрический 0,1 -
21 440486,25 2249349,20 Картометрический 0,1 -
22 440481,23 2249391,70 Картометрический 0,1 -
23 440480,59 2249397,08 Картометрический 0,1 -
24 440472,52 2249394,83 Картометрический 0,1 -
25 440470,95 2249403,13 Картометрический 0,1 -
26 440479,43 2249406,33 Картометрический 0,1 -
27 440478,68 2249409,98 Картометрический 0,1 -
28 440471,32 2249445,79 Картометрический 0,1 -
29 440463,82 2249445,48 Картометрический 0,1 -
30 440458,57 2249494,88 Картометрический 0,1 -
31 440490,96 2249473,74 Картометрический 0,1 -
32 440510,24 2249461,77 Картометрический 0,1 -
33 440531,85 2249442,63 Картометрический 0,1 -
34 440538,50 2249434,75 Картометрический 0,1 -
35 440548,24 2249441,79 Картометрический 0,1 -
36 440568,94 2249457,42 Картометрический 0,1 -
37 440613,89 2249492,79 Картометрический 0,1 -
38 440623,90 2249502,75 Картометрический 0,1 -
39 440633,28 2249513,68 Картометрический 0,1 -
40 440654,99 2249544,36 Картометрический 0,1 -
41 440672,82 2249571,25 Картометрический 0,1 -
42 440675,20 2249578,53 Картометрический 0,1 -
1 440676,23 2249588,18 Картометрический 0,1 -

43 440681,98 2249548,02 Картометрический 0,1 -
44 440686,90 2249476,82 Картометрический 0,1 -
45 440691,58 2249409,00 Картометрический 0,1 -
46 440693,65 2249379,01 Картометрический 0,1 -

47 440696,43 2249338,58 Картометрический 0,1 -
48 440661,13 2249366,44 Картометрический 0,1 -
49 440647,88 2249376,88 Картометрический 0,1 -
50 440640,84 2249382,43 Картометрический 0,1 -
51 440640,46 2249381,93 Картометрический 0,1 -
52 440624,49 2249393,98 Картометрический 0,1 -
53 440625,12 2249394,82 Картометрический 0,1 -
54 440603,21 2249412,12 Картометрический 0,1 -
55 440623,95 2249428,12 Картометрический 0,1 -
56 440635,47 2249437,01 Картометрический 0,1 -
57 440652,40 2249450,09 Картометрический 0,1 -
58 440659,45 2249455,53 Картометрический 0,1 -
59 440635,02 2249487,03 Картометрический 0,1 -
60 440637,82 2249489,82 Картометрический 0,1 -
61 440648,26 2249501,97 Картометрический 0,1 -
62 440670,66 2249533,64 Картометрический 0,1 -
43 440681,98 2249548,02 Картометрический 0,1 -

63 440374,97 2249653,35 Картометрический 0,1 -
64 440406,62 2249638,88 Картометрический 0,1 -
65 440408,18 2249616,42 Картометрический 0,1 -
66 440414,42 2249538,43 Картометрический 0,1 -
67 440416,00 2249501,78 Картометрический 0,1 -
68 440436,27 2249396,59 Картометрический 0,1 -
69 440436,93 2249393,19 Картометрический 0,1 -
70 440443,62 2249395,35 Картометрический 0,1 -
71 440444,54 2249389,89 Картометрический 0,1 -
72 440445,46 2249384,43 Картометрический 0,1 -
73 440438,22 2249382,01 Картометрический 0,1 -
74 440438,83 2249376,81 Картометрический 0,1 -
75 440432,91 2249373,64 Картометрический 0,1 -
76 440441,22 2249356,05 Картометрический 0,1 -
77 440442,34 2249346,28 Картометрический 0,1 -
78 440442,16 2249336,52 Картометрический 0,1 -
79 440387,42 2249306,95 Картометрический 0,1 -
80 440384,88 2249311,61 Картометрический 0,1 -
81 440277,72 2249253,40 Картометрический 0,1 -
82 440279,63 2249286,27 Картометрический 0,1 -
83 440264,18 2249278,55 Картометрический 0,1 -
84 440258,57 2249296,76 Картометрический 0,1 -
85 440267,26 2249300,10 Картометрический 0,1 -
86 440285,89 2249355,38 Картометрический 0,1 -
87 440381,18 2249415,18 Картометрический 0,1 -
88 440380,79 2249493,32 Картометрический 0,1 -
89 440377,29 2249521,05 Картометрический 0,1 -
90 440372,44 2249541,46 Картометрический 0,1 -
91 440363,49 2249554,91 Картометрический 0,1 -
92 440378,17 2249591,29 Картометрический 0,1 -
93 440306,32 2249635,44 Картометрический 0,1 -
94 440307,90 2249636,87 Картометрический 0,1 -
95 440325,03 2249647,34 Картометрический 0,1 -
96 440330,72 2249650,81 Картометрический 0,1 -
97 440334,59 2249653,18 Картометрический 0,1 -
98 440376,30 2249627,55 Картометрический 0,1 -
63 440374,97 2249653,35 Картометрический 0,1 -

3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
Обозначение 
характерных 
точек границ

Координаты, м Метод опреде-
ления коорди-
нат характер-
ной точки

Средняя квадрати-
ческая погрешность 
положения харак-
терной точки (Mt), м

Описание обо-
значения точки 
на местности 
(при наличии)

X Y

1 2 3 4 5 6
- - - - - -

Раздел 3
Сведения о местоположении измененных (уточненных) границ объекта

1. Система координат МСК-47 зона 2
2. Сведения о характерных точках границ объекта
Обозначение характер-
ных точек границ

Существую-
щие коорди-
наты, м

Измененные 
(уточненные) 
к о о р д и н а -
ты, м

М е т о д 
о п р е д е -
ления ко-
о р д и н а т 
характер-
ной точки

Средняя ква-
дратическая 
погрешность 
положения 
характерной 
точки (Mt), м

Описание 
обозначе-
ния точки 
на мест-
ности (при 
наличии)

X Y X Y

1 2 3 4 5 6 7 8
- - - - - - - -
3. Сведения о характерных точках части (частей) границ объекта
- - - - - - - -
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Однако, несмотря на очевидные негативные черты влияния 

близости крупного мегаполиса, есть и его значительное воздей-
ствие. Выгодное экономико-географическое положение, наличие 
развитой транспортной инфраструктуры, свободных территорий 
для размещения новых предприятий, а также незначительное рас-
стояние до ближайшего крупного рынка сбыта может способство-
вать созданию положительного экономического образа.

Развитие экономики предполагает так же расширение пред-
принимательства в малом бизнесе. В настоящее время в МО «Мо-
розовское городское поселение» действует ряд малых предприя-
тий, а также около 90 частных предпринимателей. Наибольшее 
предпринимателей трудится в сфере торговли и общественного 
питания, остальные заняты в жилищно-коммунальном хозяйстве. 

Малый бизнес присутствует во всех отраслях экономики, при 
этом доминирующее положение занимает в торговле, обществен-
ном питании, непроизводственных видах бытового обслуживания, 
в сфере кредитования и страхования, однако уровень его развития 
еще недостаточно высок. 

Важной характеристикой рынка является рост числа потреби-
телей в летний период за счет приезжающих на отдых. При этом 
следует учитывать, что большая часть приезжающих – жители 
Санкт-Петербурга, то есть платежеспособное население, готовое 
расходовать значительные средства за услуги высокого качества. 
Таким образом, потенциал для развития малого бизнеса кроется в 
дальнейшем расширении сети розничной торговли, общественного 
питания и развлечений с высоким уровнем обслуживания. На при-
брежных территориях МО «Морозовское городское поселение» 
расположены объекты рекреации круглогодичного использования 
такие, как пансионаты, базы отдыха, клубные поселки, яхт-клубы, 
СПА-отели.

Жилищный фонд
МО «Морозовское городское поселение» характеризуется низ-

кой плотностью застройки жилищного фонда.
В населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, деревня Резвых 

и деревня Чёрная Речка весь жилой фонд представлен индивиду-
альным жилым фондом с приусадебными участками:

– деревня Ганнибаловка – 1,1 га;
– деревня Резвых – 22,1 га;
– деревня Чёрная Речка – 16,9 га.
Жилой фонд в населенном пункте – поселок Дунай представ-

лен индивидуальным жилым фондом с приусадебными участками 
– 1,8 га и малоэтажным жилым фондом – 0,1 га.

По данным администрации МО «Морозовское городское по-
селение» в населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка аварийный фонд и 
ветхое жилье отсутствуют

Социальное обслуживание населения
Наличие и разнообразие объектов обслуживания, их простран-

ственная, социальная и экономическая доступность, являются важ-
ными показателями качества жизни населения. 

Таблица 4.1-5 – дошкольные образовательные организации
Наименова-
ние

М е с т о -
н а х о ж -
дение

Емкость
 

О б е с п е -
ченность 
на 1 000 
жителей

Н о р м а -
т и в н а я 
о б е с п е -
ченность 
в %

е д и -
н и ц а 
и з м е -
рения

н о р -
м а -
т и в -
ная

ф а к -
тиче-
ская

1 2 3 4 5 6 7
М у н и ц и -
п а л ь н а я 
дошкольная 
организация 
о б р а з о в а -
ния «Мо-
р о з о в с к и й 
детский сад 
к о м б и н и -
р о в а н н о го 
вида»

у л и ц а 
Хесина, 
дом 6, 
г о р о д -
с к о й 
поселок 
и м е н и 
М о р о -
зова

511 511 511 48 120

у л и ц а 
Хесина, 
дом 26, 
г о р о д -
с к о й 
поселок 
и м е н и 
М о р о -
зова

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности (500 м) не соблюдается. Ввиду малой численности постоянно 
зарегистрированного населения в населенных пунктах: деревня 
Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная 
Речка обеспечение детей дошкольными организациями соблюда-
ется за счет объектов, размещенных в центральном населенном 
пункте – городском поселке имени Морозова.

Таблица 4.1-6 – общеобразовательные организации
Наименова-
ние

Местона-
хождение

Емкость Обеспе-
ченность 
на 1 000 
жителей

Н о р м а -
т и в н а я 
о б е -
спечен-
ность, %

е д и -
н и ц а 
изме-
рения

н о р -
м а -
т и в -
ная

ф а к -
тиче-
ская

1 2 3 4 5 6 7
М у н и ц и -
п а л ь н а я 
о б ще о б р а -
зовательная 
организация 
« С р е д н я я 
о б ще о б р а -
зовательная 
школа»

улица Хе-
сина, дом 
20, го-
р од с ко й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозо-
ва

мест 600 590 105 172

улица Хе-
сина, дом 
11, го-
р од с ко й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозо-
ва

мест 520 520

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности для общеобразовательной организации первой ступени об-
учения – не более 2 км пешеходной и не более 15 минут (в одну 
сторону) транспортной доступности, для общеобразовательных 
организаций второй и третьей ступеней обучения – не более 4 км 
пешеходной и не более 30 минут (в одну сторону) транспортной до-
ступности соблюдается.

Таблица 4.1-7 – стационарные объекты здравоохранения 
Наимено-
вание уч-
реждения

Местона-
хождения

Вместимость
 

Обеспе-
ченность 
на 1 000 
жителей 
/ норма-
т и в н а я 
обеспе-
ченность

Н о р -
матив-
н а я 
о б е -
с п е -
ч е н -
ность, 
%

е д и -
н и ц а 
и з м е -
рения

норма-
тивная

факти-
ческая

1 2 3 4 5 6 7
Больница улица Ла-

дожс ка я , 
дом 42А, 
городской 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

объек-
тов / 
коек

1 / 117 1 / 117 1 / 1 100

А м б у л а -
торно-по-
л и к л и -
н и ч е с к о е 
у ч р е ж д е -
ние 

улица Ла-
дожс ка я , 
дом 42, 
городской 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

п о с е -
щений 
в сме-
ну

1 / 330 1 / 330 1 / 1 100

Таблица 4.1-8 – объекты культуры и искусства (учреждения клуб-
ного типа, библиотеки, детские школы искусств и тому подобное)
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1. ВВЕДЕНИЕ
1.1. Общая часть
Изменения в генеральный план муниципального образования «Морозовское город-

ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее 
– изменения в генеральный план) подготовлены на основании постановления администра-
ции муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» от 23.06.2023 № 387. 

В соответствии с частью 2 статьи 23 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
изменения в генеральный план вносятся в части установления границ населенных пунктов: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка.

Генеральный план муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержденный поста-
новлением совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 24.07.2014 № 
19, разработан на часть территории муниципального образования в границах населенных 
пунктов: городской поселок имени Морозова, деревня Кошкино и деревня Шереметьевка. 

Положения генерального плана муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», утвержденного 
постановлением совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 24.07.2014 № 
19 (далее – генеральный план поселения), не затронутые настоящими изменениями в гене-
ральный план, действуют в течение срока реализации генерального плана поселения (расчет-
ный срок – 2033 год), за исключение случаев, предусмотренных статьей 9 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, и не требуют дополнительных согласований.

Полное наименование муниципального образования – муниципальное образование 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области».

Сокращенное наименование муниципального образования – МО «Морозовское город-
ское поселение».

Наименования приведены в соответствии с уставом муниципального образования, 
утвержденным решением совета депутатов муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 
25.11.2005 № 19 (с изменениями).

Работы по подготовке изменений в генеральный план выполнены обществом с ограни-
ченной ответственностью «Институт градостроительного планирования и проектирования» 
(ООО «ГрадстройПроект») по заказу администрации Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области, в соответствии договором от 14.07.2023 № 14-07/23.

Авторский коллектив
Руководитель проекта  Воробьев П.А.
Разработка положения о территориальном планировании и материалов в текстовой 

форме             Асеева И.А.
Разработка карт и графического описания местоположения границ населенных пун-

ктов Титов Д.С.
Электронная версия изменений в генеральный план оформлена в цифровом виде в 

формате MapInfo (*.tab) и в растровом виде в формате (*.tiff) с разрешением 300 dpi, тек-
стовая часть в формате Microsoft Word (*.doc) и Adobe Acrobat (*.pdf). 

Карты, содержащиеся в изменениях в генеральный план и материалах по обоснова-
нию, разработаны в масштабе 1:5 000 в системе координат МСК-47 зона 2.

Состав материалов
№ 
п/п

Изменения в генеральный план И н в е н т а р н ы й 
номер

1 Положение о территориальном планировании –
2 Карта планируемого размещения объектов местного значения 

поселения
ГП-021/23-47-1.01

3 Карта границ населенных пунктов, входящих в состав поселения ГП-021/23-47-1.02
4 Карта функциональных зон поселения ГП-021/23-47-1.03

Приложение к изменениям в генеральный план
1 Сведения о границах населенных пунктов:

– деревня Ганнибаловка, 
– поселок Дунай,
– деревня Резвых,
– деревня Чёрная Речка

–

№ 
п/п

Материалы по обоснованию  изменений в генеральный план И н в е н т а р н ы й 
номер

1 Пояснительная записка –
2 Карта особо охраняемых природных территорий федерального, 

регионального, местного значения, карта территорий объектов 
культурного наследия. Масштаб 1:5 000

ГП-021/23-47-2.01

3 Карта зон с особыми условиями использования территорий. Мас-
штаб 1:5 000

ГП-021/23-47-2.02

4 Карта территорий, подверженных риску возникновения чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера. Масштаб 
1:5 000

ГП-021/23-47-2.03

5 Карта границ земель различных категорий. Масштаб 1:5 000 ГП-021/23-47-2.04
6 Карта местоположения существующих и строящихся объектов 

местного значения поселения, карта современного использования 
территории (опорный план). Масштаб 1:5 000

ГП-021/23-47-2.05

Список используемых сокращений
ФГУП федеральное государственное унитарное предприятие
ВЛ воздушная линия электропередачи
ВЛИ воздушная линия, выполненная изолированными проводами
ЗУ образуемый земельный участок
ООО общество с ограниченной ответственностью
ТП трансформаторная подстанция
ЧС чрезвычайная ситуация

 1.2. Нормативная правовая база подготовки изменений в генеральный план
Подготовка изменений в генеральный план осуществлена в соответствии с законода-

тельством о градостроительной деятельности, земельным законодательством, иными нор-
мативными актами, в том числе:

– Градостроительным кодексом Российской Федерации;
– Земельным кодексом Российской Федерации;
– приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

21.07.2016 № 460 «Об утверждении порядка согласования проектов документов террито-
риального планирования муниципальных образований, состава и порядка работы согла-
сительной комиссии при согласовании проектов документов территориального планиро-
вания»;

– приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
09.01.2018 № 10 «Об утверждении Требований к описанию и отображению в документах 
территориального планирования объектов федерального значения, объектов регионально-
го значения, объектов местного значения и о признании утратившим силу приказа Минэко-
номразвития России от 07.12.2016 № 793»;

– приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
17.06.2021 № 349 «Об утверждении требований к структуре и форматам информации, 
предусмотренной частью 2 статьи 57.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
составляющей информационный ресурс федеральной государственной информационной 
системы территориального планирования»;

– постановлением Правительства Ленинградской области от 07.10.2022 № 711 «Об 
особенностях содержания генеральных планов поселений, генерального плана городского 
округа Ленинградской области»;

– схемой территориального планирования Российской Федерации в области энергети-
ки, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 01.08.2016 № 
1634-р

– схемой территориального планирования Российской Федерации в области федераль-
ного транспорта (в части трубопроводного транспорта), утвержденной распоряжением Пра-
вительства Российской Федерации от 27.05.2023 № 1378-р;

– схемой территориального планирования Российской Федерации в области федераль-
ного транспорта (железнодорожного, воздушного, морского, внутреннего водного, трубо-
проводного транспорта), автомобильных дорог федерального значения, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.03.2013 № 384-р;

– схемой территориального планирования Российской Федерации в области высше-
го образования, утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 
26.02.2013 № 247-р;

– схемой территориального планирования Российской Федерации в области здра-
воохранения, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 
28.12.2012 № 2607-р;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области органи-
зации, охраны и использования особо охраняемых природных территорий, утвержденной 
постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2022 № 41;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области преду-
преждения чрезвычайных ситуаций межмуниципального и регионального характера, сти-
хийных бедствий, эпидемий и ликвидации их последствий, утвержденной постановлением 
Правительства Ленинградской области от 09.11.2023 № 784;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области образова-
ния, здравоохранения, социального обслуживания, культуры, физической культуры, спорта, 
туризма, молодежной политики, межнациональных и межконфессиональных отношений, 
утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 14.07.2021 № 
455;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области элек-
троэнергетики, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 
17.06.2021 № 381;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области энерге-
тики (за исключением электроэнергетики), утвержденной постановлением Правительства 
Ленинградской области от 06.07.2023 № 456;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области транспор-
та (железнодорожного, водного, воздушного), автомобильных дорог регионального или 
межмуниципального значения, утвержденной постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 30.05.2023 № 341;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области промыш-
ленной политики и планирования использования земель сельскохозяйственного назначе-
ния, утвержденная постановлением Правительства Ленинградской области от 17.06.2021 
№ 379;

– схемой территориального планирования Ленинградской области в области обраще-
ния с отходами, в том числе твердыми коммунальными отходами, утвержденной поста-
новлением Правительства Ленинградской области от 11.05.2023 № 302;

– схемой территориального планирования Всеволожского муниципального района, 
утвержденной решением совета депутатов муниципального образования «Всеволожский 
муниципальный район» Ленинградской области от 20.12.2012 № 88.

2. ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН
На основании предложения администрации МО «Морозовское городское поселение», 

для достижения необходимых показателе целевой модели «Получение разрешения на 
строительство и территориальное планирование», утвержденной распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 31.01.2017 № 147-р «Об утверждении целевых моделей 
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности 
субъектов Федерации», а именно – внесение в Единый государственный реестр недвижи-
мости сведений о границах населенных пунктов в отношении 100 % от общего количества 
населенных пунктов, изменения в генеральный план вносятся в части установления границ 
населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка в соответствии с существующим использованием территории.

Цель внесения изменений в генеральный план – установление границ населенных 
пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка.

3. СВЕДЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕННЫХ ДОКУМЕНТАХ СТРАТЕГИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ, 
О НАЦИОНАЛЬНЫХ ПРОЕКТАХ, ОБ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПРОГРАММАХ СУБЪЕКТОВ ЕСТЕ-
СТВЕННЫХ МОНОПОЛИЙ, ОРГАНИЗАЦИЙ КОММУНАЛЬНОГО КОМПЛЕКСА, О РЕШЕНИЯХ 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ИНЫХ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ СРЕДСТВ СО-
ОТВЕТСТВУЮЩИХ БЮДЖЕТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ СОЗДАНИЕ ОБЪЕКТОВ МЕСТНОГО 
ЗНАЧЕНИЯ

Сведения об утвержденных документах стратегического планирования, о националь-
ных проектах, об инвестиционных программах субъектов естественных монополий, орга-
низаций коммунального комплекса, о решениях органов местного самоуправления, иных 
главных распорядителей средств соответствующих бюджетов, предусматривающих созда-
ние объектов местного значения в границах территории, включающие в себя деревню Ган-
нибаловка, поселок Дунай, деревню Резвых и деревню Чёрная Речка, отсутствуют.

4. АНАЛИЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ ПОСЕЛЕНИЯ
4.1. Социально-экономическая ситуация
Численность населения – важнейший базисный социально-экономический показатель, 

являющийся основой для социально-экономической политики, планирования экономиче-
ского роста, в значительной мере влияющий на устойчивость развития территории. Демо-
графические процессы определяют характер воспроизводства населения, изменение его 
численности, состояние рынка труда.

В соответствии с данными администрации МО «Морозовское городское поселение» 
численность постоянного населения на 01.01.2023 составляет 10 636 человек, в том числе:

– деревня Ганнибаловка – 6 человек;
– поселок Дунай – 18 человек;
– деревня Резвых – 15 человек;
– деревня Чёрная Речка – 8 человек.
В настоящее время на территории МО «Морозовское городское поселение» кроме по-

стоянного зарегистрированного населения, в режиме постоянно или периодически, прожи-
вает значительное число незарегистрированного населения.

Всё население условно может быть разделено на три группы:
− постоянное население (зарегистрированное);
− население, живущее постоянно (незарегистрированное);
− сезонное население и население кратковременного отдыха.
На изменение численности населения влияют как демографические, так и экономиче-

ские факторы.
Незарегистрированное население, проживающее в индивидуальном жилом фонде, 

включая сезонное население, по населенным пунктам составляет оценочно:
– деревня Ганнибаловка – 70 человек  ;
– поселок Дунай – 40 человек;
– деревня Резвых – 1 100 человек;
– деревня Чёрная Речка – 50 человек.
Всего – 1 260 незарегистрированных, включая сезонно проживавших жителей.
Численность постоянного зарегистрированного населения МО «Морозовское город-

ское поселение» с 2010 года снизилась на 518 человек.
Таблица 4.1-1 – динамика численности постоянного населения по годам

Год Численность населения, человек 
1 2

2006 10 400
2010 11 154
2011 11 165
2012 11 146
2013 11 123
2014 11 089
2015 10 959
2016 10 906
2017 10 804
2018 10 797
2019 10 782
2020 10 797
2021 10 768
2022 10 636

Таблица 4.1-2 – источники формирования населения МО «Морозовское городское по-
селение» в динамике по годам
Показатели Е д и н и ц а 

измерения
Года

2017 2018 2019 2020 2021 2022
1 2 3 4 5 6 7 8
Общий коэффициент есте-
ственного прироста (убыли)

промилле минус 
7.2

минус 
8.2

минус 8 минус 
12.6

минус 
13.1

минус 
8.2

Число умерших человек 143 138 166 186 194 150
Число родившихся (без уче-
та мертворожденных)

человек 65 50 80 50 54 62

Естественное движение человек минус 
78

минус 
88

минус 
86

минус 
136

минус 
140

минус 
88

Общий коэффициент рож-
даемости

промилле 6 4.6 7.4 4.6 5 5.8

Общий коэффициент 
смертности

промилле 13.2 12.8 15.4 17.2 18.1 14

Число прибывших человек 266 330 311 322 215 179
Число выбывших человек 195 257 210 215 210 178
Механическое движение человек 71 73 101 107 5 1

В целом по МО «Морозовское городское поселение» естественное движение населе-
ние характеризуется отрицательными величинами с колебаниями от минус 78 человек до 
максимально – 140 человек в 2021 году.

Механическое движение населения нестабильно, но имеет ежегодные положительные 
величины, в основном компенсирующие отрицательные показатели естественного дви-
жения населения, что и остается основным фактором в целом стабилизации численности 
населения, с некоторым отклонением в сторону уменьшения численности населения за 
последние 5 лет.

В большей степени колебания населения характерны для наиболее крупного централь-
ного населенного пункта имени Морозова. В населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, 
поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка население более стабильно.

Отраслевая специализация экономической базы
Экономика МО «Морозовское городское поселение» представлена предприятиями 

промышленного производства, торговли, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, 
других организаций социальной сферы.

МО «Морозовское городское поселение» согласно основным положениям Концепции 
совместного градостроительного развития Санкт-Петербурга и территорий Ленинградской 
области (агломерации) на период до 2030 года с перспективой до 2050 года входит в гра-
ницы Санкт-Петербургской агломерации (далее – агломерация) в числе 57 поселений Ле-
нинградской области.

Численность населения трудоспособного возраста на территории МО «Морозовское 
городское поселение» составляет более 6 500 человек. Большая часть экономически актив-
ного населения выезжает на работу в Санкт-Петербург.

Согласно стратегии социально-экономического развития муниципального образования 
«Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области на период до 2030 года 
(утверждена решением совета депутатов от 27.07.2017 № 56), для МО «Морозовское го-
родское поселение», в качестве приоритетных направлений развития рассматривается об-
рабатывающая промышленность.

Таблица 4.1-3 – отраслевая занятость населения МО «Морозовское городское поселе-
ние» 
Наименование показателя Численность, человек
1 2
Экономически активное население (15 – 64 лет) 6 445
в том числе:
– городской поселок имени Морозова 6 400
– другие населенные пункты 45
Занято всего по отчитывающимся организациям 2 506
в том числе:
1) в отраслях производственной сферы 1 016
– промышленность 915
– транспорт 33
– строительство 68
2) в отраслях непроизводственной сферы 1 490
– образование 257
– здравоохранение 186
– торговля 682
– культура и искусство 32
– жилищно-коммунальное хозяйство 186
– прочие 147

Таблица 4.1-4 – характеристика основных предприятий МО «Морозовское городское 
поселение» 
Н а и м е н о в а н и е 
предприятия

Сфера деятельности Размещение

1 2 3
ЗАО «Морозовский 
химический завод»

производство красок и лаков на основе поли-
мера

городской поселок 
имени Морозова

ЗАО «Морозовский 
Э н е р г е т и ч е с к и й 
комплекс»

распределение электроэнергии. Производ-
ство пара и горячей воды котельными

городской поселок 
имени Морозова

ФГУП «Завод имени 
Морозова»

производство химических продуктов городской поселок 
имени Морозова

ООО «Альтамир» услуги по ремонту и монтажу электродвигате-
лей, генераторов, трансформаторов

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Завод имени 
Морозова»

топливная промышленность городской поселок 
имени Морозова

ООО «Леяслав» промышленность металлических конструк-
ций и изделий. Производство металлических 
бочек и аналогичных емкостей

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Металлист» станкостроительная и инструментальная 
промышленность. Обработка металлических 
изделий

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Окна Петер-
бурга»

химическая промышленность. Производство 
пластмассовых изделий используемых в стро-
ительстве

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Чайка» производство электрических аккумуляторов, 
аккумуляторных батарей и их частей

городской поселок 
имени Морозова

ООО «ЭН ДИ Лайн» хозяйственное управление промышленно-
стью

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Литейно-ме-
ханический завод»

литейное, гальваническое производство. Про-
изводство металлических банок

городской поселок 
имени Морозова

ООО «РН-Трейд» хранение нефтепродуктов городской поселок 
имени Морозова

ООО «ДорХан» торгово-закупочная деятельность, хранение 
строительных материалов

городской поселок 
имени Морозова

ОАО «НИИРПИ» производство резиновых изделий и покры-
тий, хранение продукции

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Холдинг Зо-
лотая Формула»

производство порошка УСВР, уголь для очист-
ки нефтепродуктов, картриджи для очистки 
воды. Производство нанометалла

городской поселок 
имени Морозова

ЗАО «Азот Взрыв» производство крупногабаритных  пластмас-
совых изделий производство промышленных 
взрывчатых веществ

городской поселок 
имени Морозова

Размещение населенных пунктов в непосредственной близости от границы Ленинград-
ской области по смежеству с Санкт-Петербургом предопределило естественное тяготение 
к Санкт-Петербургской агломерации: в Санкт-Петербурге работает около 60 % экономиче-
ски активного населения. В экономике поселения занято до 2 500 человек, из них в сфере 
материального производства занято 9,6 % работающих, в сфере услуг – 14,2 % занятых в 
экономике.

Отток квалифицированных трудовых ресурсов, привлеченных на предприятия 
Санкт-Петербурга, негативно влияет на инвестиционную привлекательность МО «Моро-
зовское городское поселение» и усиливает маятниковую ежедневную рабочую миграцию.
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Однако, несмотря на очевидные негативные черты влияния 

близости крупного мегаполиса, есть и его значительное воздей-
ствие. Выгодное экономико-географическое положение, наличие 
развитой транспортной инфраструктуры, свободных территорий 
для размещения новых предприятий, а также незначительное рас-
стояние до ближайшего крупного рынка сбыта может способство-
вать созданию положительного экономического образа.

Развитие экономики предполагает так же расширение пред-
принимательства в малом бизнесе. В настоящее время в МО «Мо-
розовское городское поселение» действует ряд малых предприя-
тий, а также около 90 частных предпринимателей. Наибольшее 
предпринимателей трудится в сфере торговли и общественного 
питания, остальные заняты в жилищно-коммунальном хозяйстве. 

Малый бизнес присутствует во всех отраслях экономики, при 
этом доминирующее положение занимает в торговле, обществен-
ном питании, непроизводственных видах бытового обслуживания, 
в сфере кредитования и страхования, однако уровень его развития 
еще недостаточно высок. 

Важной характеристикой рынка является рост числа потреби-
телей в летний период за счет приезжающих на отдых. При этом 
следует учитывать, что большая часть приезжающих – жители 
Санкт-Петербурга, то есть платежеспособное население, готовое 
расходовать значительные средства за услуги высокого качества. 
Таким образом, потенциал для развития малого бизнеса кроется в 
дальнейшем расширении сети розничной торговли, общественного 
питания и развлечений с высоким уровнем обслуживания. На при-
брежных территориях МО «Морозовское городское поселение» 
расположены объекты рекреации круглогодичного использования 
такие, как пансионаты, базы отдыха, клубные поселки, яхт-клубы, 
СПА-отели.

Жилищный фонд
МО «Морозовское городское поселение» характеризуется низ-

кой плотностью застройки жилищного фонда.
В населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, деревня Резвых 

и деревня Чёрная Речка весь жилой фонд представлен индивиду-
альным жилым фондом с приусадебными участками:

– деревня Ганнибаловка – 1,1 га;
– деревня Резвых – 22,1 га;
– деревня Чёрная Речка – 16,9 га.
Жилой фонд в населенном пункте – поселок Дунай представ-

лен индивидуальным жилым фондом с приусадебными участками 
– 1,8 га и малоэтажным жилым фондом – 0,1 га.

По данным администрации МО «Морозовское городское по-
селение» в населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка аварийный фонд и 
ветхое жилье отсутствуют

Социальное обслуживание населения
Наличие и разнообразие объектов обслуживания, их простран-

ственная, социальная и экономическая доступность, являются важ-
ными показателями качества жизни населения. 

Таблица 4.1-5 – дошкольные образовательные организации
Наименова-
ние

М е с т о -
н а х о ж -
дение

Емкость
 

О б е с п е -
ченность 
на 1 000 
жителей

Н о р м а -
т и в н а я 
о б е с п е -
ченность 
в %

е д и -
н и ц а 
и з м е -
рения

н о р -
м а -
т и в -
ная

ф а к -
тиче-
ская

1 2 3 4 5 6 7
М у н и ц и -
п а л ь н а я 
дошкольная 
организация 
о б р а з о в а -
ния «Мо-
р о з о в с к и й 
детский сад 
к о м б и н и -
р о в а н н о го 
вида»

у л и ц а 
Хесина, 
дом 6, 
г о р о д -
с к о й 
поселок 
и м е н и 
М о р о -
зова

511 511 511 48 120

у л и ц а 
Хесина, 
дом 26, 
г о р о д -
с к о й 
поселок 
и м е н и 
М о р о -
зова

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности (500 м) не соблюдается. Ввиду малой численности постоянно 
зарегистрированного населения в населенных пунктах: деревня 
Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная 
Речка обеспечение детей дошкольными организациями соблюда-
ется за счет объектов, размещенных в центральном населенном 
пункте – городском поселке имени Морозова.

Таблица 4.1-6 – общеобразовательные организации
Наименова-
ние

Местона-
хождение

Емкость Обеспе-
ченность 
на 1 000 
жителей

Н о р м а -
т и в н а я 
о б е -
спечен-
ность, %

е д и -
н и ц а 
изме-
рения

н о р -
м а -
т и в -
ная

ф а к -
тиче-
ская

1 2 3 4 5 6 7
М у н и ц и -
п а л ь н а я 
о б ще о б р а -
зовательная 
организация 
« С р е д н я я 
о б ще о б р а -
зовательная 
школа»

улица Хе-
сина, дом 
20, го-
р од с ко й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозо-
ва

мест 600 590 105 172

улица Хе-
сина, дом 
11, го-
р од с ко й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозо-
ва

мест 520 520

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности для общеобразовательной организации первой ступени об-
учения – не более 2 км пешеходной и не более 15 минут (в одну 
сторону) транспортной доступности, для общеобразовательных 
организаций второй и третьей ступеней обучения – не более 4 км 
пешеходной и не более 30 минут (в одну сторону) транспортной до-
ступности соблюдается.

Таблица 4.1-7 – стационарные объекты здравоохранения 
Наимено-
вание уч-
реждения

Местона-
хождения

Вместимость
 

Обеспе-
ченность 
на 1 000 
жителей 
/ норма-
т и в н а я 
обеспе-
ченность

Н о р -
матив-
н а я 
о б е -
с п е -
ч е н -
ность, 
%

е д и -
н и ц а 
и з м е -
рения

норма-
тивная

факти-
ческая

1 2 3 4 5 6 7
Больница улица Ла-

дожс ка я , 
дом 42А, 
городской 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

объек-
тов / 
коек

1 / 117 1 / 117 1 / 1 100

А м б у л а -
торно-по-
л и к л и -
н и ч е с к о е 
у ч р е ж д е -
ние 

улица Ла-
дожс ка я , 
дом 42, 
городской 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

п о с е -
щений 
в сме-
ну

1 / 330 1 / 330 1 / 1 100

Таблица 4.1-8 – объекты культуры и искусства (учреждения клуб-
ного типа, библиотеки, детские школы искусств и тому подобное)

Наименова-
ние учреж-
дения

Местона-
хождение

Вместимость
 

О б е -
спечен-
н о с т ь 
на 1 000 
жителей 
/ норма-
т и в н а я 
о б е -
спечен-
ность

Норма-
тивная 
о б е -
с п е -
ч е н -
н о с т ь , 
%

е д и -
н и ц а 
изме-
рения

норма-
тивная

факти-
ческая

1 2 3 4 5 6 7
Дом культу-
ры имени 
Чекалова

площадь 
Культуры, 
дом 3, го-
р о д с к о й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

о б ъ -
ектов 
/ мест

1 / 400 1 / 400 1 100

Библиотека площадь 
Культуры 
дом 3 го-
р о д с к о й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

о б ъ -
ект

1 1 1 / 1 100

Дворец дет-
ского (юно-
ш е с к о г о ) 
творчества

у л и ц а 
П е р в о -
майская, 
дом 10А, 
городской 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

мест 150 150 350 / 
111

315

Музыкаль-
ная школа

площадь 
Культуры, 
дом 4, го-
р о д с к о й 
п о с е л о к 
и м е н и 
Морозова

мест 200 177

М о л о д ё ж -
ный центр 

д е р е в н я 
Кошкино

о б ъ -
ект

1 1 1 100

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности для населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка – не более 30 минут 
транспортной доступности (в одну сторону) для двореца детского 
(юношеского) творчества соблюдается. 

Транспортная доступность 15 – 30 минут до дома культуры со-
блюдается.

Таблица 4.1-9 – объекты физкультуры и спорта 
Наименова-
ние учреж-
дения

Местона-
хождение, 
почтовый 
адрес

Вместимость О б е -
спечен-
н о с т ь 
на 1 000 
жителей 
/норма-
т и в н а я 
о б е -
спечен-
ность 

Н о р -
матив-
н а я 
о б е -
с п е -
ч е н -
н о с т ь 
в %

е д и -
н и ц а 
и з м е -
рения

норма-
тивная

факти-
ческая

1 2 3 4 5 6 7
Всево-
ложская 
спортивная 
школа 
Олимпий-
ского 
резерва

улица 
Чекалова, 
дом 3А, 
городской 
поселок 
имени 
Морозова

мест 300 300 267 / 25 1 068

Спортив-
ное ядро 
(открытая 
спортивная 
площадка)

деревня 
Кошкино, 
сооруже-
ние 1

м² 3 584,7 3 584,7 337 / 1 
950

17

Ледовая 
арена 
«Хорс»

Ладож-
ская 
улица, 
дом 42/1, 
городской 
поселок 
имени 
Морозова

м² пло-
щ а д и 
пола / 
мест

2 405 / 
250

2 405 / 
250

226 / 
350

100  

2 полная обеспеченность спортивными залами обеспечива-
ется дополнительно за счет спортивных залов средней образо-
вательной школы. 

Обеспеченность открытыми спортивными площадками крайне 
низкая. Отсутствуют в указанных населенных пунктах оборудован-
ные открытые спортивные площадки. Максимально допустимый 
уровень территориальной доступности в рассматриваемых насе-
ленных пунктах – 1 500 м не соблюдается.

Максимально допустимый уровень территориальной доступ-
ности для спортивных залов – транспортная доступность до 30 ми-
нут соблюдается.

Бассейны в городском поселении отсутствуют.

Объекты торговли, питания, гостиничных услуг
В деревне Резвых расположен магазин розничной торговли, 

гостинично-коттеджный комплекс «Драгунский ручей» и ресторан. 
В поселке Дунай сосредоточена большая торговая зона с рядом ма-
газинов и рынком.

Других социально значимых объектов в населенных пунктах: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка нет.

Всеми социально значимыми услугами население обеспечи-
вается за счет объектов административного центра МО «Морозов-
ское городское поселение» (городской поселок имени Морозова).

4.2. Историческая справка о населенных пунктах
Деревня Ганнибаловка
Первое упоминание деревни Ганнибаловка как населенного 

пункта относится к 1933 году, когда, в соответствии со справоч-
ником административно-территориального устройства Ленин-
градской области, под авторством Рыкшина П.Е. (издательство 
Леноблисполкома и Ленсовета Ленинград, 1933 год), деревня Га-
нибаловка (тогда еще с одной «н») относилась к Чернореченскому 
сельсовету Ленинградского Пригородного района.

Первое сохранившееся картографическое упоминание дерев-
ни Ганнибаловка происходит в 1939 году (фрагмент немецкой кар-
ты поселка имени Морозова).

В соответствии с обозначением на листах топографической 
карты РСФСР на территорию Ленинградской области, изданной Ге-
неральным штабом Красной Армии в течение ряда лет (состояние 
местности – 1931 – 1937 годы, выпуск листов карты – 1940 – 1941 
годы) в деревне насчитывается 21 двор.

По данным справочников с административно-территориаль-
ным делением Ленинградской области составленные Бадиной Т.А. 
(издательство Лениздат, 1966 год), а также справочников Лениздат 
1973 год и Лениздат 1990 год – деревня Ганнибаловка находилась в 
административном подчинении Морозовского поселкового совета.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (ISBN 5-86153-055-6, 1997 год), в 1997 году в деревне прожи-
вали 9 человек.

В соответствии с базой данных «Этно-языковой состав населён-
ных пунктов России», под авторством Корякова Ю.Б., в 2002 году в 
деревне проживали 11 человек.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (Санкт-Петербург, 2007 год), в 2007 году в деревне проживали 
9 человек.

В соответствии с областным законом Ленинградской области от 
13.12.2001 № 73-оз «Об упразднении поселения Мартыновка Все-
воложского района Ленинградской области» в 2001 году упраздне-

на деревня Мартыновка, которая располагалась к востоку и смежно 
с деревней Ганнибаловка.

Поселок Дунай
Впервые на картах дом при железнодорожной станции Дунай 

появился в 1909 году (карта Санкт-Петербургской губернии). А в 
1914 году – на военно-топографической карте Петроградской гу-
бернии. Административно поселок относился к Рябовской волости 
Шлиссельбургского уезда.

В 1936 году поселок оказался в составе Всеволожского района.
В соответствии с обозначением на топографической карте Ле-

нинградской области (1939 год выпуска) в северной части поселка 
насчитывалось 39 дворов, в южной части – 11 дворов.

Рабочим поселком Дунай стал после вступления в силу Указа 
Президиума Верховного Совета РСФСР от 03.08.1949.

В соответствии со справочником истории административ-
но-территориального деления Ленинградской области (19.01.1960), 
решением Леноблисполкома, рабочий поселок Дунай был отнесён 
к категории поселков сельского типа.

В соответствии со справочником административно-террито-
риального деления Ленинградской области (Лениздат, 1966 год) в 
1966 году поселок Дунай находится в административном подчине-
нии Морозовского поселкового совета.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (ISBN 5-86153-055-6, 1997 год), в 1997 году в поселке проживали 
3 человека.

В соответствии с базой данных «Этно-языковой состав населён-
ных пунктов России», под авторством Корякова Ю.Б., в 2002 году в 
поселке проживали 114 человек.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (Санкт-Петербург, 2007 год), в 2007 году в поселке проживали 
2 человека.

Существенные отличия в переписях 1997, 2002 и 2007 связаны 
с тем, что в 2002 году наравне с жителями поселка были посчитаны 
постоянно проживающие жители близлежащих садоводств.

Деревня Резвых
Первое упоминание населенного пункта на левом берегу реки 

Чёрной датировано 1792 годом (карте Санкт-Петербургской губер-
нии прапорщика Н. Соколова) – селение «Пильная мельница», 
которое построил Николай Петрович Резвый, старший сын Петра 
Терентьевича Резвого, бургомистра Санкт-Петербурга. 

Первое картографическое упоминание деревни Резвых присут-
ствует на карте окружности Санкт-Петербурга 1810 года, второе – на 
карте Санкт-Петербургской губернии Ф.Ф. Шуберта 1834 года.

В девятнадцатом веке деревня Резвых, как и деревня Чёрная 
Речка, относилась к Ивановской волости второго стана Шлиссель-
бургского уезда Санкт-Петербургской губернии, в начале двадцато-
го века – первого стана.

С 1917 по 1920 год деревня входила в состав Чернореченского 
сельсовета Ивановской волости Шлиссельбургского уезда, а с 1921 
года, деревня находится в составе Марьинского сельсовета.

С 1922 года деревня находится в составе Чернореченского 
сельсовета (справочник истории административно-территориаль-
ного деления Ленинградской области).

С февраля 1927 года деревня находится в составе Ленинской 
волости, а с августа 1927 года – в составе Ленинского района. С 1930 
года – в составе Ленинградского Пригородного района.

По административным данным 1933 года (административ-
но-территориальное устройство Ленинградской области, изда-
тельство Леноблисполкома и Ленсовета, 1933 год) деревня Резвых 
называлась поселком и относилась к Чернореченскому сельсовету 
Ленинградского Пригородного района.

С 1934 года деревня находится в составе поселкового совета 
имени Морозова (Шлиссельбургский завод), а с 1936 года, в соста-
ве Всеволожского района.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (ISBN 5-86153-055-6, 1997 год), в 1997 году в деревне прожи-
вали 26 человек.

В соответствии с базой данных «Этно-языковой состав населён-
ных пунктов России», под авторством Корякова Ю.Б., в 2002 году в 
деревне проживали 18 человек.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (Санкт-Петербург, 2007 год), в 2007 году в деревне также про-
живали 27 человек.

Деревня Чёрная Речка
Деревня Чёрная Речка исторически связана с деревней Резвых, 

так как обе деревни, в свое время были частью одного имения.
Первое упоминание местоположения будущей деревни на пра-

вом берегу реки Чёрной датировано 1792 годом (карте Санкт-Петер-
бургской губернии прапорщика Н. Соколова) – обозначены усадьба 
и часовня, которые возвел Николай Петрович Резвый, старший сын 
Петра Терентьевича Резвого, бургомистра Санкт-Петербурга. 

Первое картографическое упоминание деревни Чёрная Речка 
присутствует в историческом атласе Санкт-Петербургской губернии 
1863 года.

Согласно переписи 1882 года в деревне проживали 16 семей.
В девятнадцатом веке деревня относилась к Ивановской воло-

сти второго стана Шлиссельбургского уезда Санкт-Петербургской 
губернии, в начале двадцатого века – первого стана.

В соответствии с картой Санкт-Петербургской губернии, в 1909 
году в деревне было 17 дворов.

С 1917 по 1920 год деревня входила в состав Чернореченского 
сельсовета Ивановской волости Шлиссельбургского уезда, а с 1921 
года деревня находилась в составе Марьинского сельсовета.

С 1922 года деревня находится в составе Чернореченского 
сельсовета, район города Шлиссельбурга.

По данным справочника истории административно-террито-
риального деления Ленинградской области, в 1925 году население 
деревни составляло 184 человека.

С февраля 1927 года деревня находится в составе Ленинской 
волости, с августа 1927 года – в составе Ленинского района, а с 1930 
года – в составе Ленинградского Пригородного района.

С 1934 года деревня находится в составе поселкового совета 
имени Морозова (Шлиссельбургский завод), а уже с 1936 года – в 
составе Всеволожского района.

По данным топографической карты Ленинградской области 
1940 года – в деревне насчитывала 51 двор.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (ISBN 5-86153-055-6, 1997 год), в 1997 году в деревне прожи-
вали 8 человек.

В соответствии с базой данных «Этно-языковой состав населён-
ных пунктов России», под авторством Корякова Ю.Б., в 2002 году в 
деревне проживали 15 человек.

По данным справочника с административно-территориальным 
делением Ленинградской области, составленным Кожевниковым 
В.Г. (Санкт-Петербург, 2007 год), в 2007 году в деревне проживали 
также 15 человек.

4.3. Анализ современного использования территорий
В соответствии с областным законом от 15.06.2010 № 32-оз «Об 

административно-территориальном устройстве Ленинградской об-
ласти и порядке его изменения» деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка являются насе-
ленными пунктами муниципального образования «Морозовское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области.

Деревня Ганнибаловка
Деревня Ганнибаловка расположена в северо-восточной ча-

сти МО «Морозовское городское поселение», по обе стороны от 
существующей автомобильной дороги общего пользования феде-
рального значения А-181 «Санкт-Петербург – Выборг – граница с 
Финляндской Республикой» «Скандинавия», в непосредственной 
близости от административного центра МО «Морозовское город-
ское поселение» – городского поселка имени Морозова (порядка 
2,5 км от границ городского поселка). 

Расстояние до административного центра Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области – города Всево-
ложска – 28,0 км (автомобильная дорога общего пользования фе-
дерального значения А-181 «Санкт-Петербург – Выборг – граница с 
Финляндской Республикой» «Скандинавия», автомобильная доро-
га общего пользования регионального значения 41К-070 «Станция 
Магнитная – поселок имени Морозова»).

По деревне Ганнибаловка протекает одноименная река, кото-
рая берет начало в лесном массиве, расположенном северо-вос-
точнее территории производственного предприятия ФГУП «Завод 
имени Морозова» и впадает в бухту Петрокрепость Ладожского 
озера.

Застроенная зона, включающая в себя территорию деревни 
Ганнибаловки, представляет собой мозаику из жилых домов ин-
дивидуального жилищного строительства и садовых жилых домов, 
значительно превосходящих жилой фонд индивидуального жи-
лищного строительства. 

Застроенная зона, включающая в себя деревню Ганнибаловка, 
ограничена:

– на севере-востоке – лесными землями;
– на востоке – землями под садоводческие массивы, которые в 

настоящий момент не застроены;
– на юге – сельскохозяйственными землями и коттеджным по-

селком «Ладога Ленд».
На территории, представляющей собой современную деревню 

Ганнибаловка, как населенный пункт, расположены восемь жилых 
домов. 

Архитектурно-планировочная структура застроенной зоны, 
включающей в себя деревню Ганнибаловка, состоит из элементов 
планировочной структуры – кварталов (восточный и западный), 
разделенных федеральной автомобильной трассой.

Восточный квартал имеет вытянутую форму, разделенную ре-
кой Ганнибаловка и следующую вдоль реки основной улицей.

Западный квартал также разделен рекой Ганнибаловка и пред-
ставляет собой более прямоугольный жилой квартал с двумя ос-
новными улицами.

В соответствии с Единым государственным реестром недвижи-
мости, в деревне расположены земельные участки с видом разре-
шенного использования:

– индивидуального жилищного строительства – 7 земельных 
участков;

– личного подсобного хозяйства – один земельный участок. 
В центральной части деревни размещена трансформаторная 

подстанция с понижением напряжения для электроснабжения жи-
лых домов.

 
Фотоснимок 4.3-1 – территория деревни Ганнибаловка
Распределения земель деревни Ганнибаловка в соответствии с 

их фактическим землепользованием представлено в таблице 4.3-1.
Таблица 4.3-1 – территории деревни Ганнибаловка по фактиче-

скому землепользованию
№ п/п Территория Площадь, га
1 2 3
1 Застройка индивидуальными жилыми до-

мами и хозяйственными постройками
1,0685

Всего 1,0685

Поселок Дунай
Поселок Дунай расположен в западной части МО «Морозов-

ское городское поселение», по обе стороны от существующей ав-
томобильной дороги общего пользования регионального значения 
41К-070 «Станция Магнитная – поселок имени Морозова». С запада 
на восток поселок Дунай пересекает железная дорога Ириновского 
направления Октябрьской железной дороги – «Мельничный Ручей 
– Петрокрепость – Невская Дубровка».

Расстояние до городского поселка имени Морозова порядка 
5,0 км.

Расстояние до административного центра Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области – города Всеволож-
ска – 17,0 км (автомобильная дорога общего пользования регио-
нального значения 41К-070 «Станция Магнитная – поселок имени 
Морозова»).

Архитектурно-планировочная структура поселка Дунай состоит 
из двух элементов планировочной структуры – кварталов (север-
ный и южный), разделенных железной дорогой. В месте раздела 
кварталов поселка расположена железнодорожная платформа 
Дунай.

Поселок Дунай ограничен:
– на севере, востоке и юге – садоводствами;
– на западе – землями лесного фонда и сельскохозяйственно-

го назначения (северный квартал), и землями, не вовлеченными в 
градостроительную деятельность (южный квартал).

В структуре поселка Дуная общественно-деловая функция пре-
валирует над жилой функцией, данное явление обусловлено тем, 
что в смежестве с поселком расположен огромный садоводческий 
массив «Сады-Дунай» вмещающего в себя порядка 90 садоводств.

Весь южный квартал поселка – это общественно-деловая тер-
ритория, представленная объектами торговли, реализующими 
товары «дачного» каталога – строительные, продовольственные, 
рыболовные и охотничьи магазины, магазины для отдыха и кафе.

Северный квартал частично общественно-деловой, частично 
застроен индивидуальными жилыми домами (западная часть по-
селка).

В соответствии с Единым государственным реестром недвижи-
мости, в поселке расположены земельные участки с видом разре-
шенного использования:

– объектов торговли – 8 земельных участков;
– под улично-дорожную сеть – 2 земельных участка. 
Границы земельных участков индивидуального жилищного 

строительства не внесены в Единый государственный реестр не-
движимости.

Фотоснимок 4.3-2 – территория поселка Дунай

Распределения земель поселка Дунай в соответствии с их фак-

2006 10 400
2010 11 154
2011 11 165
2012 11 146
2013 11 123
2014 11 089
2015 10 959
2016 10 906
2017 10 804
2018 10 797
2019 10 782
2020 10 797
2021 10 768
2022 10 636

Таблица 4.1-2 – источники формирования населения МО «Морозовское городское по-
селение» в динамике по годам
Показатели Е д и н и ц а 

измерения
Года

2017 2018 2019 2020 2021 2022
1 2 3 4 5 6 7 8
Общий коэффициент есте-
ственного прироста (убыли)

промилле минус 
7.2

минус 
8.2

минус 8 минус 
12.6

минус 
13.1

минус 
8.2

Число умерших человек 143 138 166 186 194 150
Число родившихся (без уче-
та мертворожденных)

человек 65 50 80 50 54 62

Естественное движение человек минус 
78

минус 
88

минус 
86

минус 
136

минус 
140

минус 
88

Общий коэффициент рож-
даемости

промилле 6 4.6 7.4 4.6 5 5.8

Общий коэффициент 
смертности

промилле 13.2 12.8 15.4 17.2 18.1 14

Число прибывших человек 266 330 311 322 215 179
Число выбывших человек 195 257 210 215 210 178
Механическое движение человек 71 73 101 107 5 1

В целом по МО «Морозовское городское поселение» естественное движение населе-
ние характеризуется отрицательными величинами с колебаниями от минус 78 человек до 
максимально – 140 человек в 2021 году.

Механическое движение населения нестабильно, но имеет ежегодные положительные 
величины, в основном компенсирующие отрицательные показатели естественного дви-
жения населения, что и остается основным фактором в целом стабилизации численности 
населения, с некоторым отклонением в сторону уменьшения численности населения за 
последние 5 лет.

В большей степени колебания населения характерны для наиболее крупного централь-
ного населенного пункта имени Морозова. В населенных пунктах: деревня Ганнибаловка, 
поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка население более стабильно.

Отраслевая специализация экономической базы
Экономика МО «Морозовское городское поселение» представлена предприятиями 

промышленного производства, торговли, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, 
других организаций социальной сферы.

МО «Морозовское городское поселение» согласно основным положениям Концепции 
совместного градостроительного развития Санкт-Петербурга и территорий Ленинградской 
области (агломерации) на период до 2030 года с перспективой до 2050 года входит в гра-
ницы Санкт-Петербургской агломерации (далее – агломерация) в числе 57 поселений Ле-
нинградской области.

Численность населения трудоспособного возраста на территории МО «Морозовское 
городское поселение» составляет более 6 500 человек. Большая часть экономически актив-
ного населения выезжает на работу в Санкт-Петербург.

Согласно стратегии социально-экономического развития муниципального образования 
«Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области на период до 2030 года 
(утверждена решением совета депутатов от 27.07.2017 № 56), для МО «Морозовское го-
родское поселение», в качестве приоритетных направлений развития рассматривается об-
рабатывающая промышленность.

Таблица 4.1-3 – отраслевая занятость населения МО «Морозовское городское поселе-
ние» 
Наименование показателя Численность, человек
1 2
Экономически активное население (15 – 64 лет) 6 445
в том числе:
– городской поселок имени Морозова 6 400
– другие населенные пункты 45
Занято всего по отчитывающимся организациям 2 506
в том числе:
1) в отраслях производственной сферы 1 016
– промышленность 915
– транспорт 33
– строительство 68
2) в отраслях непроизводственной сферы 1 490
– образование 257
– здравоохранение 186
– торговля 682
– культура и искусство 32
– жилищно-коммунальное хозяйство 186
– прочие 147

Таблица 4.1-4 – характеристика основных предприятий МО «Морозовское городское 
поселение» 
Н а и м е н о в а н и е 
предприятия

Сфера деятельности Размещение

1 2 3
ЗАО «Морозовский 
химический завод»

производство красок и лаков на основе поли-
мера

городской поселок 
имени Морозова

ЗАО «Морозовский 
Э н е р г е т и ч е с к и й 
комплекс»

распределение электроэнергии. Производ-
ство пара и горячей воды котельными

городской поселок 
имени Морозова

ФГУП «Завод имени 
Морозова»

производство химических продуктов городской поселок 
имени Морозова

ООО «Альтамир» услуги по ремонту и монтажу электродвигате-
лей, генераторов, трансформаторов

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Завод имени 
Морозова»

топливная промышленность городской поселок 
имени Морозова

ООО «Леяслав» промышленность металлических конструк-
ций и изделий. Производство металлических 
бочек и аналогичных емкостей

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Металлист» станкостроительная и инструментальная 
промышленность. Обработка металлических 
изделий

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Окна Петер-
бурга»

химическая промышленность. Производство 
пластмассовых изделий используемых в стро-
ительстве

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Чайка» производство электрических аккумуляторов, 
аккумуляторных батарей и их частей

городской поселок 
имени Морозова

ООО «ЭН ДИ Лайн» хозяйственное управление промышленно-
стью

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Литейно-ме-
ханический завод»

литейное, гальваническое производство. Про-
изводство металлических банок

городской поселок 
имени Морозова

ООО «РН-Трейд» хранение нефтепродуктов городской поселок 
имени Морозова

ООО «ДорХан» торгово-закупочная деятельность, хранение 
строительных материалов

городской поселок 
имени Морозова

ОАО «НИИРПИ» производство резиновых изделий и покры-
тий, хранение продукции

городской поселок 
имени Морозова

ООО «Холдинг Зо-
лотая Формула»

производство порошка УСВР, уголь для очист-
ки нефтепродуктов, картриджи для очистки 
воды. Производство нанометалла

городской поселок 
имени Морозова

ЗАО «Азот Взрыв» производство крупногабаритных  пластмас-
совых изделий производство промышленных 
взрывчатых веществ

городской поселок 
имени Морозова

Размещение населенных пунктов в непосредственной близости от границы Ленинград-
ской области по смежеству с Санкт-Петербургом предопределило естественное тяготение 
к Санкт-Петербургской агломерации: в Санкт-Петербурге работает около 60 % экономиче-
ски активного населения. В экономике поселения занято до 2 500 человек, из них в сфере 
материального производства занято 9,6 % работающих, в сфере услуг – 14,2 % занятых в 
экономике.

Отток квалифицированных трудовых ресурсов, привлеченных на предприятия 
Санкт-Петербурга, негативно влияет на инвестиционную привлекательность МО «Моро-
зовское городское поселение» и усиливает маятниковую ежедневную рабочую миграцию.
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Таблица 4.7-2 – список выявленных объектов культурного наследия, расположенных в 

МО «Морозовское городское поселение»
Наименование в соот-
ветствии с норматив-
ным правовым актом 
органа государственной 
власти субъекта Россий-
ской Федерации о его 
постановке на государ-
ственную охрану

Местонахождение 
в соответствии 
с нормативным 
правовым актом 
органа государ-
ственной власти 
субъекта Россий-
ской Федерации о 
его постановке на 
государственную 
охрану

Адрес (местонахож-
дение)

Наименование и 
реквизиты норма-
тивно-правового акта 
органа государствен-
ной власти субъекта 
Российской Федера-
ции о его постановке 
на государственную 
охрану

1 2 3 4
Мемориальный ком-
плекс «Воинам Первой 
дивизии НКВД (46-я 
СД) и жителям поселка 
имени Морозова, за-
щищавшим Ленинград-
скую землю на Невских 
рубежах

Л е н и н г р а д с к а я 
область, Всеволож-
ский район, Моро-
зовское городское 
поселение, пос. 
им. Морозова, ул. 
Мира

Ленинградская об-
ласть, Всеволожский 
муниципальный рай-
он, МО «Морозов-
ское городское по-
селение», городской 
поселок имени Мо-
розова, улица Мира

приказ комитета по 
сохранению культур-
ного наследия Ле-
нинградской области 
от 26.09.2022 № 01-
03/22-180

Таблица 4.7-3 – список выявленных объектов археологического наследия, расположен-
ных в МО «Морозовское городское поселение»
Наименование в соответствии с норматив-
ным правовым актом органа государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации 
о его постановке на государственную охрану

Наименование и реквизиты норматив-
но-правового акта органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации о 
его постановке на государственную охрану

1 2
Участок тракта Нотебург – Ниен, ХII – начало 
XVIII веков

приказ комитета по культуре Ленинградской 
области от 14.02.2019 № 01-03/19-18

 В границах населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня 
Резвых и деревня Чёрная Речка территории объектов культурного наследия феде-
рального, регионального и местного (муниципального) значения, а также выявлен-
ные объекты культурного наследия отсутствуют.

Границы территорий и защитные зоны объектов культурного наследия регио-
нального значения, расположенных вблизи населенных пунктов: деревня Ганниба-
ловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка, отображены на карте 
особо охраняемых природных территорий федерального, регионального, местного 
значения, карте территорий объектов культурного наследия в соответствии с прика-
зами об установлении границ территорий объектов культурного наследия региональ-
ного значения.

На территории деревни Резвых и деревни Чёрная Речка расположены границы 
компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО «Исторический центр Санкт-Пе-
тербурга и связанные с ним группы памятников», компонент 540-036 «Зеленый пояс 
Славы». Границы компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО «Исторический 
центр Санкт-Петербурга и связанные с ним группы памятников», компонент 540-029 
«Река Нева с берегами» примыкает к территориям деревни Резвых и деревни Чёрная 
Речка. Границы компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО отображены на 
карте особо охраняемых природных территорий федерального, регионального, мест-
ного значения, карте территорий объектов культурного наследия.

Мероприятия по сохранению объектов культурного наследия, включая объект 
ЮНЕСКО, представлены в разделе 5.7 настоящей пояснительной записки.

4.8. Сведения об утвержденных предметах охраны и границах территорий исто-
рических поселений федерального значения и исторических поселений региональ-
ного значения

МО «Морозовское городское поселение» в целом и населенные пункты: деревня 
Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка в частности не 
входят в перечень исторических поселений федерального значения и исторических 
поселений регионального значения.

4.9. Земли лесного фонда
Земли лесного фонда на территории МО «Морозовское городское поселение» 

относятся к Морозовскому участковому лесничеству и Чернореченскому участковому 
лесничеству Всеволожского лесничества.

В соответствии со статьей 6.1 Лесного кодекса Российской Федерации к землям 
лесного фонда относятся лесные и нелесные земли. Лесные земли представлены 
участками, покрытыми лесной растительностью, и участками, не покрытыми лес-
ной растительностью, но предназначенными для ее восстановления (вырубки, гари, 
участки, занятые питомниками и тому подобное). 

По своему целевому назначению, местоположению и выполняемым функциям 
леса Всеволожского лесничества смежные с территориями населенных пунктов: де-
ревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка отнесе-
ны к защитным лесам, которые представлены лесами, расположенными в первом и 
втором поясах зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытово-
го водоснабжения. 

4.9.1. Сведения о двойном учете земель лесного фонда
Часть земельных участков, имеющих в соответствии со сведениями Единого госу-

дарственного реестра недвижимости категорию земель – земли населенных пунктов, 
в соответствии со сведениями Государственного лесного реестра относятся к землям 
лесного фонда. Список земельный участков представлен в таблице 4.9.1-1.

По состоянию на 01.09.2023, решения межведомственной рабочей группы по 
рассмотрению вопросов, связанных с приведением в соответствие сведений Едино-
го государственного реестра недвижимости и государственного лесного реестра на 
территории Ленинградской области, утвержденной постановлением Губернатора Ле-
нинградской области от 18.01.2012 №  5-пг, в соответствии с Федеральным законом 
от 29.07.2019 № 280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации в целях устранения противоречий в сведениях государствен-
ных реестров и установления принадлежности земельного участка к определенной 
категории земель», не приняты.

Соответственно, изменениями в генеральный план, земельные участки у которых 
имеются противоречия в сведениях Единого государственного реестра недвижимо-
сти и государственного лесного реестра, не включаются в границы населенных пун-
ктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка. 
Перечни земельных участков, которые включаются в границы населенных пунктов: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка ото-
бражены в таблицах 5.9.1-1 – 5.9.1-4.

Таблица 4.9.1-1 – земельные участки, имеющие противоречия в сведениях Еди-
ного государственного реестра недвижимости и государственного лесного реестра
Кадастровый но-
мер

Адрес  Вид разрешенно-
го использования

П л о -
щ а д ь , 
м²

П л о -
щ а д ь 
двойно-
го учета, 
м²

1 2 3 4 5
47:07:1701001:11 Ленинградская область, Всево-

ложский район, деревня Ганни-
баловка, 21

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 784 1 213

47:07:1701001:6 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, уча-
сток № 23

для ведения лич-
ного подсобного 
хозяйства

1 640 1 589

47:07:1701001:8 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, 23

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

600 323

47:07:1717001:173 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, уча-
сток № 24

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 500 794

47:07:1717001:175 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный рай-
он, Морозовское городское по-
селение, деревня Ганнибаловка, 
участок 22

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 432 1 178

47:07:1717001:184 Ленинградская область,  Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка

для ведения лич-
ного подсобного 
хозяйства

1 370 69

тическим землепользованием представлено в таблице 4.3-2.
Таблица 4.3-2 – территории поселка Дунай по фактическому 

землепользованию
№ п/п Территория Площадь, га
1 2 3
1 Застройки индивидуальными жилыми дома-

ми и хозяйственными постройками
1,7463

2 Застройки малоэтажными жилыми домами 0,1184
3 Отдыха и рекреации 0,4214
4 Объектов торговли и сервиса 2,4931
5 Объектов транспортной инфраструктуры 

(улицы, дороги, железные дороги)
1,0347

6 Залесенные (не вовлеченные в градострои-
тельную деятельность)

0,2000

Всего 6,0139

Деревня Резвых
Деревня Резвых расположена в юго-восточной части МО «Мо-

розовское городское поселение», с левого берега реки Чёрная. 
Расстояние до городского поселка имени Морозова порядка 6,0 км. 

Расстояние до административного центра Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области – города Всево-
ложска – 28,5 км (автомобильная дорога общего пользования фе-
дерального значения А-181 «Санкт-Петербург – Выборг – граница с 
Финляндской Республикой» «Скандинавия», автомобильная доро-
га общего пользования регионального значения 41К-070 «Станция 
Магнитная – поселок имени Морозова»).

По своей структуре деревня Резвых – это компактный квартал, 
вытянутый с юго-запада на северо-восток на 1,5 км и ограниченный 
с одной стороны федеральной автомобильной дорогой, а с другой 
– рекой Чёрная. На западе деревня ограничена железной дорогой, 
на севере – лесными землями.

Деревня Резвых имеет наименьшую плотность застройки сре-
ди всех населенных пунктов МО «Морозовское городское поселе-
ние», вся западная часть деревни имеет характерную рекреацион-
ную составляющую – природный каркас из водоемов и садов.

Территория, представляющая собой современную деревню 
Резвых, частично застроена жилыми домами, частично покрыта 
водными объектами.

В соответствии с Единым государственным реестром недвижи-
мости, в деревне расположены земельные участки с видом разре-
шенного использования:

– индивидуального жилищного строительства и подобное – 67 
земельных участков;

– личного подсобного хозяйства – 8 земельных участков;
– под улично-дорожную сеть – один земельный участок;
– участки отдыха (рекреации) – 5 земельных участков;
– туристическое обслуживание – один земельный участок.
Трансформаторная подстанция с понижением напряжения 

для электроснабжения жилых домов, от которой получают элек-
троэнергию жители деревни, расположена вблизи автомобильной 
трассы федерального значения.

Распределение земель деревни Резвых в соответствии с их фак-
тическим землепользованием представлено таблице 4.3-3.

 Фотоснимок 4.3-3 – территория деревни Резвых
Таблица 4.3-3 – территории деревни Резвых по фактическому 

землепользованию
№ п/п Территория Площадь, га
1 2 3
1 Застройки индивидуальными жилыми до-

мами и хозяйственными постройками
22,0497

2 Отдыха и рекреации 0,1884
3 Объектов транспортной инфраструктуры 

(улицы, дороги, железные дороги)
3,2820

4 Залесенные (не вовлеченные в градостро-
ительную деятельность)

7,5196

5 Водных объектов 1,5606
Всего 34,6353

Деревня Чёрная Речка
Деревня Чёрная Речка расположена в южной части МО «Мо-

розовское городское поселение», на правом берегу реки Нева и 
с правого берега реки Чёрная. Расстояние до городского поселка 
имени Морозова порядка 6,5 км. 

Расстояние до административного центра Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области – города Всево-
ложска – 29,0 км (автомобильная дорога общего пользования фе-
дерального значения А-181 «Санкт-Петербург – Выборг – граница с 
Финляндской Республикой» «Скандинавия», автомобильная доро-
га общего пользования регионального значения 41К-070 «Станция 
Магнитная – поселок имени Морозова»).

Деревня Чёрная Речка относится к компактному типу плани-
ровочной структуры, а расположение деревни состоит из одного 
жилого квартала, одной основной улицы и нескольких второсте-
пенных. Также расположение деревни имеет, с одной стороны, 
территориальную привлекательность, с другой стороны – не пред-
ставляет дальнейших условий для роста, в связи с тем, что терри-
тория ограничена государственными землями: с севера и востока 
– землями водного фонда, с запада и юга – землями лесного фонда.

Прибрежная защитная полоса крупнейшего водотока Ленин-
градской области – реки Нева в границах деревни застроена объек-
тами капитального строительства.

Вся территория, представляющая собой современную деревню 
Чёрная Речка, практически полностью застроена жилыми домами. 
Не застроенной остается только часть территории вдоль реки Нева.

В соответствии с Единым государственным реестром недвижи-
мости, в деревне расположены земельные участки с видом разре-
шенного использования:

– индивидуального жилищного строительства – 35 земельных 
участков;

– личного подсобного хозяйства – 3 земельных участка;
– для организации индивидуального садоводства – один зе-

мельный участок.
Трансформаторная подстанция с понижением напряжения для 

электроснабжения жилых домов, от которой получают электроэ-
нергию жители деревни, расположена в соседней населенном пун-
кте – деревне Резвых.

 
Фотоснимок 4.3-4 – территория деревни Чёрная Речка
Распределение земель деревни Чёрная Речка в соответствии с 

их фактическим землепользованием представлено таблице 4.3-4.
Таблица 4.3-4 – территории деревни Чёрная Речка по фактиче-

скому землепользованию
№ п/п Территория Площадь, га
1 2 3
1 Застройки индивидуальными жилыми до-

мами и хозяйственными постройками
16,8674

2 Отдыха и рекреации 0,7553
Всего 17,6227

4.4. Инженерное и транспортное обеспечение территории на-
селенных пунктов

Инженерное обеспечение территории в основном децентра-
лизованное.

Электроснабжение в деревне Чёрная Речка, поселке Дунай и 
деревне Резвых осуществляется от сетей ПАО «Россети Ленэнерго», 
через подстанции:

– ПС 110/35/6 кВ «ГПП-2», мощностью двух трансформаторов 
мощностью 25 МВ∙А;

– ПС 35/6 кВ «Ладожская насосная», мощностью трансформа-

торов 1 600 кВ∙А;
– ПС 35/6 кВ «Петрокрепость».
Электроснабжение в деревне Ганнибаловка осуществляется от 

сетей АО «ЛОЭСК».
Для понижения напряжения на территории населенного пун-

кта размещены ТП 10/0,4 кВ с трансформаторами различной мощ-
ности.

В настоящее время система электроснабжения функционирует 
оптимально.

Газоснабжение в деревне Ганнибаловка, поселке Дунай, де-
ревне Резвых и деревне Чёрная Речка осуществляется сниженным 
газом в индивидуальном порядке. Газ используется для бытовых 
потребностей населения.

Теплоснабжение – индивидуальная жилищная застройка в 
деревне Ганнибаловка, поселке Дунай, деревне Резвых и деревне 
Чёрная Речка обеспечиваются тепловой энергией локально от ин-
дивидуальных котлов.

Водоснабжение в деревне Ганнибаловка, поселке Дунай, де-
ревне Резвых и деревне Чёрная Речка для индивидуальной жилищ-
ной застройки осуществляется от артезианских скважин децентра-
лизованно.

Водоотведение осуществляется децентрализовано с помощью 
индивидуальных надворных построек и личных септиков.

Магистральные улицы и дороги имеют асфальтобетонное по-
крытие проезжих частей, тротуары, полосы озеленения. Ширина 
проезжих частей улиц – около 7,0 м.

Улично-дорожная сеть местного значения – не благоустроена. 
Покрытие проезжих частей – грунтовое, отсутствуют тротуары, осве-
щение, водоотводы; ширина проезжих частей составляет 3,5 – 5,0 м.

4.5. ОГРАНИЧЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ТЕРРИТОРИИ
4.5.1. Зоны с особыми условиями использования территорий
а) Водоохранные зоны водных объектов
Деревня Резвых и деревня Чёрная Речка расположены в грани-

цах водоохраной зоны реки Нева (реестровый номер – 47:00-6.11, 
ширина водоохранной зоны – 200 м от уреза воды) и реки Чёрная 
(ширина водоохранной зоны – 100 м от уреза воды).

Деревня Ганнибаловка расположена в границах водоохраной 
зоны реки Ганнибаловка (ширина водоохранной зоны – 50 м от 
уреза воды).

б) Прибрежные защитные полосы водных объектов
Деревня Резвых и деревня Чёрная Речка расположены в грани-

цах прибрежных защитных полос реки Нева (ширина прибрежной 
защитной полосы зоны – 200 м от уреза воды) и реки Чёрная (ши-
рина водоохранной зоны – 50 м от уреза воды).

Деревня Ганнибаловка расположена в границах прибрежной 
защитной полосы реки Ганнибаловка (ширина прибрежной защит-
ной полосы – 50 м от уреза воды).

в) Зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяй-
ственно-бытового водоснабжения

В соответствии со сведениями Единого государственного рее-
стра недвижимости в отношении подземных водных объектов уста-
новлены следующие зоны санитарной охраны источников питье-
вого и хозяйственно-бытового водоснабжения, расположенные в 
границах деревни Резвых и деревни Чёрная Речка:

– «Зона санитарной охраны (второй пояс) источника водоснаб-
жения питьевого назначения для ОАО «Птицефабрика «Северная» 
расположенная по адресу: Ленинградская область, город Кировск, 
улица Набережная, дом 2б на левом берегу реки Нева, на расстоя-
нии 54 км от устья реки» (реестровый номер – 47:00-6.301), величи-
ной 500 м от внешних границ территории. 

– «Зона санитарной охраны (третий пояс) источника водоснаб-
жения питьевого назначения для ОАО «Птицефабрика «Северная» 
расположенная по адресу: Ленинградская область, город Кировск, 
улица Набережная, дом 2б на левом берегу реки Нева, на расстоя-
нии 54 км от устья реки (реестровый номер – 47:00-6.300), величи-
ной 3 000 м от внешних границ территории.

г) Охранные зоны объектов электроэнергетики (объектов элек-
тросетевого хозяйства и объектов по производству электрической 
энергии)

В соответствии с Единым государственным реестром недвижи-
мости установлены охранные зоны следующих объектов электро-
энергетики:

– ВЛ 110 кВ Дубровская - 10/11 (реестровый номер – 47:07-
6.730), величиной 20 м по обе стороны линии электропередачи от 
крайних проводов (деревня Резвых и деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 35 кВ Ладожская-3, ВЛ 35 кВ Ладожская-4, ВЛ 35 кВ Ладож-
ская-5, ВЛ 35 кВ Ладожская-8 в Рахьинском городском поселении 
и Морозовском городском поселении Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области (реестровый номер – 47:07-
6.400), величиной 15 м по обе стороны линии электропередачи 
от крайних проводов (деревня Ганнибаловка, деревня Резвых и 
деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 6 кВ Ф-3 Дунай (реестровый номер – 47:07-6.32), величи-
ной 10 м по обе стороны линии электропередачи от крайних про-
водов (деревня Резвых);

– ВЛ 6 кВ Ф-4 Дунай (реестровый номер – 47:07-6.817), величи-
ной 10 м по обе стороны линии электропередачи от крайних про-
водов (поселок Дунай);

– ВЛ 6 кВ ОЛ-2576 фидер 632-11 (реестровый номер – 47:07-
6.175), величиной 10 м по обе стороны линии электропередачи от 
крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛ 0,4 от ТП-64 до границ земельных участков заявителей 
(реестровый номер – 47:07-6.864), величиной 2 м по обе стороны 
линии электропередачи от крайних проводов (деревня Ганниба-
ловка);

– ВЛ 0,4 кВ от ТП-2130 (реестровый номер – 47:07-6.6), величи-
ной 2 м по обе стороны линии электропередачи от крайних прово-
дов (деревня Резвых и деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 0,4 кВ Л-3 от ТП 7008 фидер 632-11 (реестровый номер 
– 47:07-6.2397), величиной 2 м по обе стороны линии электропере-
дачи от крайних проводов (деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 0,4 кВ от ТП-2576 фидер 632-11 (реестровый номер – 
47:07-6.143), величиной 2 м по обе стороны линии электропереда-
чи от крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛИ 0,4 кВ от ТП-2767 Л-3 фидер 632-11 (1,06 км) (реестровый 
номер – 47:07-6.2250), величиной 2 м по обе стороны линии элек-
тропередачи от крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛИ 0,4 кВ от опоры №3 ВЛИ 0,4 кВ Л-1 от ТП-64 поселок го-
родского типа имени Морозова (реестровый номер – 47:07-6.1674), 
величиной 2 м по обе стороны линии электропередачи от крайних 
проводов (деревня Ганнибаловка);

– волоконно-оптическая линия связи город Всеволожск – город 
Кировск (от линейно-аппаратного зала города Всеволожск) к919718 
(реестровый номер – 47:00-6.268), величиной 2 м по обе стороны 
линии электропередачи от крайних проводов (деревня Резвых).

Ограничения использования земельных участков (территорий) 
в границах указанных зон с особыми условиями использования 
территории не содержат условий и требований, препятствующих 
принятию решения об установлении границ населенных пунктов: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка.

Границы зон с особыми условиями использования территории, 
установленные в границах населенных пунктов: деревня Ганниба-
ловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка и 
на прилегающих территориях, отображены на карте зон с особыми 
условиями использования территории, в составе материалов по 
обоснованию.

4.5.2. Зоны затопления и подтопления
На территории МО «Морозовское городское поселение» зоны 

затопления и подтопления не установлены.

4.6. Особо охраняемые природные территории
На территории МО «Морозовское городское поселение» рас-

положен существующий природный парк регионального значения: 
«Коккоревский».

Схемой территориального планирования Ленинградской обла-
сти в области организации, охраны и использования особо охраня-
емых природных территорий, утвержденной постановлением Пра-
вительства Ленинградской области от 25.01.2022 № 41 (редакция 
от 19.10.2022) в границах МО «Морозовское городское поселение» 
планируется размещение природного парка регионального значе-
ния «Приневский».

Населенные пункты: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, 
деревня Резвых и деревня Чёрная Речка расположены вне границ 
указанной особо охраняемой природной территории.

Иные (существующие и планируемые) особо охраняемые 
природные территории федерального, регионального и местного 
значения на территории МО «Морозовское городское поселение» 
отсутствуют.

4.7. Объекты культурного наследия
По данным комитета по культуре Ленинградской области на 

территории МО «Морозовское городское поселение» расположе-
ны 13 объектов культурного наследия, в том числе: 

– 1 объект федерального значения;
– 10 объектов регионального значения;
– 1 выявленный объект культурного наследия;
– 2 выявленных объекта археологического наследия. 
Объектов местного (муниципального) значения на территории 

поселения не имеется. 
МО «Морозовское городское поселение» расположено на 

территории достопримечательного места – объекта культурного 
наследия федерального значения «Рубежи обороны войск Ленин-
градского фронта в районе ожесточенных боев с немецко-фаши-
стскими оккупантами в 1941-1943 гг.» по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский муниципальный район, берега реки Невы 
и Ладожского озера от деревни Большие Пороги до деревни Коко-
рево. Границы объекта культурного наследия не утверждены, пред-
мет охраны не установлен. 

Перечень объектов культурного наследия регионального зна-
чения, а также выявленные объекты представлены в таблицах 4.7-1 
– 4.7-3 3 .

 3 названия и сокращения приведены в соответствии с дан-
ными приложений к информационному письму комитета по 
сохранению культурного наследия Ленинградской области от 
05.02.2024 № 01-06-607/2024-0-1

 Таблица 4.7-1 – список памятников культурного наследия регионального значения расположенных в МО «Морозовское городское поселение»

№ Наименование в соответствии с нормативным пра-
вовым актом органа государственной власти субъ-
екта Российской Федерации о его постановке на 
государственную охрану

Наименование и реквизиты 
нормативно-правового акта 
органа государственной 
власти субъекта Российской 
Федерации о его постановке 
на государственную охрану

Местонахождение в соответствии с нормативным 
правовым актом органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации о его постановке 
на государственную охрану

Адрес (местонахождение)  4 Границы территории Зона охраны 5 Защитные зоны, м  

1 2 3 4 5 7 8 9
1 Сторожка бывшей церкви святых апостолов Петра 

и Павла
Приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
02.07.2018 № 01-03/18-77

Ленинградская область, Всеволожский район, пос. 
им. Морозова, ул. Мира, д. 8

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», город-
ской поселок имени Морозова, улица Мира, дом 8

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
02.07.2018 № 01-03/18-77

приказы комитета по сохра-
нению культурного наследия 
Ленинградской области от 
06.09.2022 № 01-03/22-170 и 
от 14.04.2022 № 01-03/22-63 

100

2 Дом, где в 1943 году находился штаб бригады во-
инов-понтонеров, наводивших переправы через 
Неву, после прорыва блокады Ленинграда. На доме 
установлена памятная доска

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, ул. Спортивная, д. 3

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», город-
ской поселок имени Морозова, улица Спорта, дом 3

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
30.10.2018 № 01-03/18-210

не утверждены 100

3 Здание, где осенью 1941 года находился штаб 1-ой 
дивизии войск НКВД, принимавших участие в боях 
за Ленинград. На здании установлена памятная 
доска

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, юго-западная окраина поселка, у до-
роги на Всеволожск, близ гражданского кладбища

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», город-
ской поселок имени Морозова, улица Хесина, дом 11

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
30.10.2018 № 01-03/18-209

не утверждены 100

4 Братское кладбище советских воинов, погибших в 
1941 – 1944 годах

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, на юго-западной окраине поселка, 
в 300 м к юго-востоку от ж.д. платформы «21 км», 
близ гражданского кладбища

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», город-
ской поселок имени Морозова, улица Мира, участок 5К

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
13.10.2013 № 01-03/14-54

не утверждены 200

5 Братская могила защитников Петрограда от Юдени-
ча, захоронены Кириллов, Жук, Смоляков

Решение Леноблисполкома 
от 08.08.1950 № 59-18

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, ул. Чекалова

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», город-
ской поселок имени Морозова, улица Скворцова, участок 
16М

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
13.10.2014 № 01- 03/14-52

не утверждены 100

6 Памятник-стела на месте, где в 1943 году, после 
прорыва блокады Ленинграда, была построена 
переправа и железнодорожная линия через Неву, 
связавшая осажденный Ленинград со страной

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, на правом берегу Невы, в 200 м к 
юго-востоку от д. Шереметьевка

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», деревня 
Шереметьевка, участок 55П

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
13.10.2014 № 01-03/14-53

не утверждены 100

7 Братское захоронение рабочих торфопредприятия, 
заготовлявших топливо для блокадного Ленинграда 
и погибших в 1941 – 1944 годах

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, близ ж.д. платформы «Дунай»

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», оста-
новка «платформа 19 км»

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
16.10.20 14 № 01-03/14 -81

не утверждены 200

8 Памятный знак – «Винтовка», на рубеже обороны 
советских войск в 1941 – 1943 годов

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, в 2-х км к югу от д. Черная речка, на 
правом берегу Невы, в 200 м севернее нового моста

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», деревня 
Чёрная Речка, участок 1153

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
13.10.2014 № 01-03/14-73

не утверждены не установлена 
(памятник в гра-
ницах достопри-
м е ч а т е л ь н о г о 
места)

9 Четыре дота на рубеже обороны 1941 – 1943 годов Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова, д. Резвых, близ ж.д. платформы 
«Черная речка», к юго-западу от ж.д. платформы

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», дерев-
ня Резвых, участок 4Д

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
26.07.2019 № 01-03/19-369

не утверждены 250

10 Братское кладбище советских воинов, погибших в 
1941 – 1944 годах

Решение Леноблисполкома 
от 16.05.1988 № 189

Ленинградская область, Всеволожский район, р.п. 
им. Морозова д. Резвых, в 2 км к северо-востоку от 
ж.д. платформы «Черная речка», близ правого бе-
рега Невы, у дороги на р.п. им. Морозова

Ленинградская область, Всеволожский муниципальный 
район, МО «Морозовское городское поселение», дерев-
ня Резвых, участок 99К

приказ комитета по культуре 
Ленинградской области от 
13.10.2014 № 01-03/14-56

не утверждены 200

4 в графе 4 приведена актуализированная информация о месте нахождения объектов культурного наследия, рекомендованная письмом комитета по архитектуре и градостроительству Ленинградской области от 21.03.2012 № 08-145/12-0.
5  при отсутствии установленных зон охраны действуют нормы законодательства, установленные в пунктах 3 – 4 ст. 34.1 Федерального закона от 25.06.2012 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Феде-

рации».
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Таблица 4.7-2 – список выявленных объектов культурного наследия, расположенных в 

МО «Морозовское городское поселение»
Наименование в соот-
ветствии с норматив-
ным правовым актом 
органа государственной 
власти субъекта Россий-
ской Федерации о его 
постановке на государ-
ственную охрану

Местонахождение 
в соответствии 
с нормативным 
правовым актом 
органа государ-
ственной власти 
субъекта Россий-
ской Федерации о 
его постановке на 
государственную 
охрану

Адрес (местонахож-
дение)

Наименование и 
реквизиты норма-
тивно-правового акта 
органа государствен-
ной власти субъекта 
Российской Федера-
ции о его постановке 
на государственную 
охрану

1 2 3 4
Мемориальный ком-
плекс «Воинам Первой 
дивизии НКВД (46-я 
СД) и жителям поселка 
имени Морозова, за-
щищавшим Ленинград-
скую землю на Невских 
рубежах

Л е н и н г р а д с к а я 
область, Всеволож-
ский район, Моро-
зовское городское 
поселение, пос. 
им. Морозова, ул. 
Мира

Ленинградская об-
ласть, Всеволожский 
муниципальный рай-
он, МО «Морозов-
ское городское по-
селение», городской 
поселок имени Мо-
розова, улица Мира

приказ комитета по 
сохранению культур-
ного наследия Ле-
нинградской области 
от 26.09.2022 № 01-
03/22-180

Таблица 4.7-3 – список выявленных объектов археологического наследия, расположен-
ных в МО «Морозовское городское поселение»
Наименование в соответствии с норматив-
ным правовым актом органа государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации 
о его постановке на государственную охрану

Наименование и реквизиты норматив-
но-правового акта органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации о 
его постановке на государственную охрану

1 2
Участок тракта Нотебург – Ниен, ХII – начало 
XVIII веков

приказ комитета по культуре Ленинградской 
области от 14.02.2019 № 01-03/19-18

 В границах населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня 
Резвых и деревня Чёрная Речка территории объектов культурного наследия феде-
рального, регионального и местного (муниципального) значения, а также выявлен-
ные объекты культурного наследия отсутствуют.

Границы территорий и защитные зоны объектов культурного наследия регио-
нального значения, расположенных вблизи населенных пунктов: деревня Ганниба-
ловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка, отображены на карте 
особо охраняемых природных территорий федерального, регионального, местного 
значения, карте территорий объектов культурного наследия в соответствии с прика-
зами об установлении границ территорий объектов культурного наследия региональ-
ного значения.

На территории деревни Резвых и деревни Чёрная Речка расположены границы 
компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО «Исторический центр Санкт-Пе-
тербурга и связанные с ним группы памятников», компонент 540-036 «Зеленый пояс 
Славы». Границы компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО «Исторический 
центр Санкт-Петербурга и связанные с ним группы памятников», компонент 540-029 
«Река Нева с берегами» примыкает к территориям деревни Резвых и деревни Чёрная 
Речка. Границы компонента объекта всемирного наследия ЮНЕСКО отображены на 
карте особо охраняемых природных территорий федерального, регионального, мест-
ного значения, карте территорий объектов культурного наследия.

Мероприятия по сохранению объектов культурного наследия, включая объект 
ЮНЕСКО, представлены в разделе 5.7 настоящей пояснительной записки.

4.8. Сведения об утвержденных предметах охраны и границах территорий исто-
рических поселений федерального значения и исторических поселений региональ-
ного значения

МО «Морозовское городское поселение» в целом и населенные пункты: деревня 
Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка в частности не 
входят в перечень исторических поселений федерального значения и исторических 
поселений регионального значения.

4.9. Земли лесного фонда
Земли лесного фонда на территории МО «Морозовское городское поселение» 

относятся к Морозовскому участковому лесничеству и Чернореченскому участковому 
лесничеству Всеволожского лесничества.

В соответствии со статьей 6.1 Лесного кодекса Российской Федерации к землям 
лесного фонда относятся лесные и нелесные земли. Лесные земли представлены 
участками, покрытыми лесной растительностью, и участками, не покрытыми лес-
ной растительностью, но предназначенными для ее восстановления (вырубки, гари, 
участки, занятые питомниками и тому подобное). 

По своему целевому назначению, местоположению и выполняемым функциям 
леса Всеволожского лесничества смежные с территориями населенных пунктов: де-
ревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка отнесе-
ны к защитным лесам, которые представлены лесами, расположенными в первом и 
втором поясах зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытово-
го водоснабжения. 

4.9.1. Сведения о двойном учете земель лесного фонда
Часть земельных участков, имеющих в соответствии со сведениями Единого госу-

дарственного реестра недвижимости категорию земель – земли населенных пунктов, 
в соответствии со сведениями Государственного лесного реестра относятся к землям 
лесного фонда. Список земельный участков представлен в таблице 4.9.1-1.

По состоянию на 01.09.2023, решения межведомственной рабочей группы по 
рассмотрению вопросов, связанных с приведением в соответствие сведений Едино-
го государственного реестра недвижимости и государственного лесного реестра на 
территории Ленинградской области, утвержденной постановлением Губернатора Ле-
нинградской области от 18.01.2012 №  5-пг, в соответствии с Федеральным законом 
от 29.07.2019 № 280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации в целях устранения противоречий в сведениях государствен-
ных реестров и установления принадлежности земельного участка к определенной 
категории земель», не приняты.

Соответственно, изменениями в генеральный план, земельные участки у которых 
имеются противоречия в сведениях Единого государственного реестра недвижимо-
сти и государственного лесного реестра, не включаются в границы населенных пун-
ктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка. 
Перечни земельных участков, которые включаются в границы населенных пунктов: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка ото-
бражены в таблицах 5.9.1-1 – 5.9.1-4.

Таблица 4.9.1-1 – земельные участки, имеющие противоречия в сведениях Еди-
ного государственного реестра недвижимости и государственного лесного реестра
Кадастровый но-
мер

Адрес  Вид разрешенно-
го использования

П л о -
щ а д ь , 
м²

П л о -
щ а д ь 
двойно-
го учета, 
м²

1 2 3 4 5
47:07:1701001:11 Ленинградская область, Всево-

ложский район, деревня Ганни-
баловка, 21

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 784 1 213

47:07:1701001:6 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, уча-
сток № 23

для ведения лич-
ного подсобного 
хозяйства

1 640 1 589

47:07:1701001:8 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, 23

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

600 323

47:07:1717001:173 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка, уча-
сток № 24

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 500 794

47:07:1717001:175 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный рай-
он, Морозовское городское по-
селение, деревня Ганнибаловка, 
участок 22

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 432 1 178

47:07:1717001:184 Ленинградская область,  Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Ганнибаловка

для ведения лич-
ного подсобного 
хозяйства

1 370 69

47:07:1703022:1 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городской по-
селок имени Морозова, поселок 
Дунай, участок № 4

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 200 1 104

47:07:1703022:622 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район,  
Морозовское городское поселе-
ние, поселок Дунай, участок 3

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 365 114

47:07:1705003:360 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

450 412

47:07:1705003:362 Российская Федерация, Ленин-
градская область, район Всево-
ложский, деревня Резвых

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

899 864

47:07:1705003:363 Российская Федерация, Ленин-
градская область, Всеволожский 
муниципальный район, Моро-
зовское городское поселение, 
деревня Резвых

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

953 142

47:07:1705003:364 Российская Федерация, Ленин-
градская область, Всеволожский 
район, деревня Резвых

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

857 742

47:07:1707001:18 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых

в целях малоэтаж-
ного жилищного 
строительства

8 000 1 073

47:07:1705003:33 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых

для обслужива-
ния дороги к реке 
Нева вдоль зе-
мельного участка 
№ 48

3 641 3 641

47:07:1705003:35 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых, участок № 
48/2

для осуществле-
ния рекреацион-
ной деятельности

54 538 54 538

47:07:1705003:37 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых

для осуществле-
ния рекреацион-
ной деятельности

5 000 5 000

47:07:1705003:38 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых

для осуществле-
ния рекреацион-
ной деятельности

5 000 5 000

47:07:1705003:39 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых

для осуществле-
ния рекреацион-
ной деятельности

5 000 5 000

47:07:1705003:40 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых

для осуществле-
ния рекреацион-
ной деятельности

5 000 5 000

47:07:1705004:11 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых, дом 60

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

924 924

47:07:1705004:12 Ленинградская область,  Всево-
ложский район, деревня Резвых, 
участок 60

для индивидуаль-
ного садоводства

1 980 1 980

47:07:1705004:13 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, участок № 92в

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 800 1 800

47:07:1705004:14 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, участок № 92 

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

4 200 4 200

47:07:1705004:15 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Резвых, дом 60

для ведения лич-
ного подсобного 
хозяйства

1 745 1 745

47:07:1705004:16 Ленинградская область, Все-
воложский муниципальный 
район, Морозовское городское 
поселение, деревня Резвых, уча-
сток № 75

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

512 512

47:07:1705004:17 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых, 
дом 49б

для эксплуатации 
индивидуального 
жилого дома

300 300

47:07:1705004:2 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, 91

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

3 000 3 000

47:07:1705004:4 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, участок № 93

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

3 000 3 000

47:07:1705004:5 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых, 
участок № 49-б

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

941 941

47:07:1705004:6 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, дом 49а

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

598 598

47:07:1705004:7 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых, 
дом 60

для индивидуаль-
ного садоводства

1 100 1 100

47:07:1705004:8 Ленинградская область, Всево-
ложский район, городское посе-
ление имени Морозова, дерев-
ня Резвых, участок № 61

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

2 125 2 125

47:07:1705002:42 Ленинградская область, район 
Всеволожский, территория де-
ревни Резвых, кв магазин № 8

для обслужива-
ния магазина

2 150 1 974

47:07:1705002:43 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Резвых, 
магазин № 8

для обслужива-
ния магазина

451 385

47:07:1706001:1 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Чёрная 
Речка, 25

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 190 332

47:07:1706001:28 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Чёрная 
Речка, 27

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 185 1 185

47:07:1706001:362 – для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 200 1 093

47:07:1706001:4 Ленинградская область, Всево-
ложский район, поселок город-
ского типа имени Морозова, де-
ревня Чёрная Речка, участок 22

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 400 232

47:07:1706001:9 Ленинградская область, Всево-
ложский район, деревня Чёрная 
Речка, участок № 26

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 200 1 089

47:07:1706002:324 Ленинградская область, Всево-
ложский район, Морозовское 
городское поселение, деревня 
Чёрная Речка, участок 18-А

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

990 65

47:07:1706002:327 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, деревня Чёрная Речка

для индивидуаль-
ного жилищного 
строительства

1 955 390

5. ПРОЕКТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ТЕРРИТОРИИ
5.1. Планировочная структура населенных пунктов
Изменение планировочной структуры населенных пунктов: деревня Ганнибалов-

ка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка изменениями в генераль-
ный план не предусматривается.

В планировочной структуре населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка сохраняются сложившиеся обосо-
бленные территориальные образования. Местоположение линейных объектов (авто-
мобильных дорог и улично-дорожной сети) и назначение территорий не изменяется.

5.2. Функциональное зонирование территории
Изменения в генеральный план вносятся применительно к отдельным населен-

ным пунктам, границы которых не установлены и сведения, о границах которых не 
внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

В соответствии с постановлением Правительства Ленинградской области от 
07.10.2022 № 711 (с изменениями) «Об особенностях содержания генеральных пла-
нов поселений, генерального плана городского округа Ленинградской области», из-
менениями в генеральный план не устанавливается функциональное зонирование 
территорий населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня 
Резвых и деревня Чёрная Речка.

5.2.1. Реализация областных законов Ленинградской области
В границах населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня 

Резвых и деревня Чёрная Речка не предусматривается выделение участков с целью 
расселения населения льготной категории граждан ввиду отсутствия свободных зе-
мель и территорий.

Вопросы связанные с выделением участков, необходимых для реализации об-
ластных законов от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным 
категориям граждан земельных участков на территории Ленинградской области» и 
от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех 
и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской 
области и о внесении изменений в областной закон «О бесплатном предоставлении 
отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищ-
ного строительства на территории Ленинградской области», будут рассмотрены на 
следующих этапах изменений в генеральный план МО «Морозовское городское по-
селение».

В тоже время в деревне Резвых имеются территориальные резервы порядка 5,5 
га земель, государственная собственность на которые не разграничена, для размеще-
ния данных категорий граждан при необходимости (таблица 4.3-3).

5.3. Сведения о планируемых для размещения объектах местного значения по-
селения, обоснование выбранного варианта размещения объектов местного значе-
ния поселения, возможных направлений развития территорий поселения. Оценка 
возможного влияния планируемых для размещения объектов местного значения 
поселения на комплексное развитие этих территорий

Размещение объектов местного значения поселения определено генеральным 
планом поселения. 

Изменения в генеральный план не предусматривают размещения дополнитель-
ных объектов местного значения в области электро-, тепло-, газо-, водоснабжения 
населения и водоотведения, социальной инфраструктуры, а также автомобильных 
дорог местного значения. 

Обоснование выбранного варианта размещения объектов местного значения и 
оценка их возможного влияния на комплексное развитие территорий поселения вы-
полнена в составе материалов по обоснования генерального плана поселения.

Изменения в генеральный план не окажут влияния на существующие показатели 
обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной 
инфраструктур, а также показатели территориальной доступности указанных объек-
тов для населения.

5.3.1. Обеспечение доступности объектов для маломобильных групп населения
В соответствии с СП 140.13330.2012 «Свод правил. Городская среда. Правила про-

ектирования для маломобильных групп населения» и СП 59.13330.2020 «Доступность 
зданий и сооружений для маломобильных групп населения». Актуализированная ре-
дакция СНиП 35-01-2001, при проектировании зданий и сооружений в целях решения 
задач (по размещению) необходим анализ доступности для маломобильных групп 
населения существующих объектов жилого фонда и социального обслуживания и 
предложения по новому строительству. В тех случаях, когда в зоне сложившейся за-
стройки возникает необходимость в строительстве новых жилых или общественных 
зданий, проектные решения таких зданий, и прилегающей к ним территории долж-
ны соответствовать требованиям действующих нормативных документов в области 
строительства с соблюдением условий доступности их для маломобильных групп 
населения.

В соответствии с рекомендациями изменений в генеральный план – необходимо 
поэтапно формировать доступную (безбарьерную) среду, предусматривая:

– обеспечение удобных и безопасных пересечений транспортных и пешеходных 
путей;

– развитие сферы услуг, предоставляемых учреждениями торговли, обществен-
ного питания и досуга, ориентированных на удовлетворение потребностей различ-
ных групп населения, в том числе инвалидов и других маломобильных групп.

5.4. Прогнозируемые ограничения использования территории
Ограничения на использование территории могут быть установлены по основа-

ниям, предусмотренным Земельным кодексом Российской Федерации и иными фе-
деральными законами.

Изменения в генеральный план не требуют установления дополнительных огра-
ничений на использование территории, в том числе установления зон с особыми ус-
ловиями использования территории.

5.5. Утвержденные документами территориального планирования Российской 
Федерации сведения о видах, назначении и наименованиях, планируемых для раз-
мещения на территориях поселения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения, а также обоснование выбранного варианта размещения 
данных объектов на основе анализа использования этих территорий, возможных 
направлений их развития и прогнозируемых ограничений их использования

В соответствии со схемами территориального планирования Российской Федера-
ции в действующих редакциях, указанными в разделе 1.2 настоящих материалов по 
обоснованию, на территориях населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка размещение объектов федерального 
значения не предусмотрено.

В соответствии со схемой территориального планирования Ленинградской об-
ласти в области промышленной политики и планирования использования земель 
сельскохозяйственного назначения, утвержденной постановлением Правительства 
Ленинградской области от 17.06.2021 № 379 (редакция от 15.08.2022) территория со-
предельная с деревней Ганнибаловка входит в границы планируемого к размещению 
объекта регионального значения «Зона преимущественно сельскохозяйственного 
использования Всеволожская». Объект не отображен на карте функциональных зон 
поселения, так как не затрагивает границу населенного пункта.

В соответствии со схемой территориального планирования Ленинградской обла-
сти в области транспорта (железнодорожного, водного, воздушного), автомобильных 
дорог регионального или межмуниципального значения, утвержденной постановле-
нием Правительства Ленинградской области от 30.05.2023 № 341 на территории со-
предельной с поселком Дунай предусмотрен планируемый к реконструкции объект 
регионального значения «Автомобильная дорога регионального значения Станция 
Магнитная – поселок имени Морозова». Объект не отображен на карте функциональ-
ных зон поселения, так как не затрагивает границу населенного пункта.

В соответствии с прочими схемами территориального планирования Ленинград-
ской области в действующих редакциях, указанными в разделе 1.2 настоящих мате-
риалов по обоснованию, на территориях населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, 
поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка размещение объектов регио-
нального значения не предусмотрено.

5.6. Утвержденные документом территориального планирования муниципаль-
ного района сведения о видах, назначении и наименованиях, планируемых для 
размещения на территории поселения, входящего в состав муниципального рай-
она, объектов местного значения муниципального района, а также обоснование 
выбранного варианта размещения данных объектов на основе анализа использо-
вания этих территорий, возможных направлений их развития и прогнозируемых 
ограничений их использования

Схемой территориального планирования Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, утвержденной постановлением совета депутатов муници-
пального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской обла-
сти от 20.12.2012 № 88, на территориях населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, 
поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка размещение объектов мест-
ного значения муниципального района не предусмотрено.

5.7. Мероприятия по сохранению объектов культурного наследия
Территории населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня 

Резвых и деревня Чёрная Речка расположены вне зон охраны объектов культурного 
наследия. 

Защитная зона объекта культурного наследия «Четыре дота на рубеже обороны 
1941 – 1943 годов» затрагивает территорию деревни Резвых.

Населенные пункты: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и де-
ревня Чёрная Речка освоены, объекты археологического наследия и объекты, обла-
дающие признаками объекта культурного (археологического) наследия, отсутствуют. 

При обнаружении подобных объектов культурного наследия требуется проведе-
ние государственной историко-культурной экспертизы земельного участка согласно 

– ВЛ 6 кВ ОЛ-2576 фидер 632-11 (реестровый номер – 47:07-
6.175), величиной 10 м по обе стороны линии электропередачи от 
крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛ 0,4 от ТП-64 до границ земельных участков заявителей 
(реестровый номер – 47:07-6.864), величиной 2 м по обе стороны 
линии электропередачи от крайних проводов (деревня Ганниба-
ловка);

– ВЛ 0,4 кВ от ТП-2130 (реестровый номер – 47:07-6.6), величи-
ной 2 м по обе стороны линии электропередачи от крайних прово-
дов (деревня Резвых и деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 0,4 кВ Л-3 от ТП 7008 фидер 632-11 (реестровый номер 
– 47:07-6.2397), величиной 2 м по обе стороны линии электропере-
дачи от крайних проводов (деревня Чёрная Речка);

– ВЛ 0,4 кВ от ТП-2576 фидер 632-11 (реестровый номер – 
47:07-6.143), величиной 2 м по обе стороны линии электропереда-
чи от крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛИ 0,4 кВ от ТП-2767 Л-3 фидер 632-11 (1,06 км) (реестровый 
номер – 47:07-6.2250), величиной 2 м по обе стороны линии элек-
тропередачи от крайних проводов (деревня Резвых);

– ВЛИ 0,4 кВ от опоры №3 ВЛИ 0,4 кВ Л-1 от ТП-64 поселок го-
родского типа имени Морозова (реестровый номер – 47:07-6.1674), 
величиной 2 м по обе стороны линии электропередачи от крайних 
проводов (деревня Ганнибаловка);

– волоконно-оптическая линия связи город Всеволожск – город 
Кировск (от линейно-аппаратного зала города Всеволожск) к919718 
(реестровый номер – 47:00-6.268), величиной 2 м по обе стороны 
линии электропередачи от крайних проводов (деревня Резвых).

Ограничения использования земельных участков (территорий) 
в границах указанных зон с особыми условиями использования 
территории не содержат условий и требований, препятствующих 
принятию решения об установлении границ населенных пунктов: 
деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка.

Границы зон с особыми условиями использования территории, 
установленные в границах населенных пунктов: деревня Ганниба-
ловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка и 
на прилегающих территориях, отображены на карте зон с особыми 
условиями использования территории, в составе материалов по 
обоснованию.

4.5.2. Зоны затопления и подтопления
На территории МО «Морозовское городское поселение» зоны 

затопления и подтопления не установлены.

4.6. Особо охраняемые природные территории
На территории МО «Морозовское городское поселение» рас-

положен существующий природный парк регионального значения: 
«Коккоревский».

Схемой территориального планирования Ленинградской обла-
сти в области организации, охраны и использования особо охраня-
емых природных территорий, утвержденной постановлением Пра-
вительства Ленинградской области от 25.01.2022 № 41 (редакция 
от 19.10.2022) в границах МО «Морозовское городское поселение» 
планируется размещение природного парка регионального значе-
ния «Приневский».

Населенные пункты: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, 
деревня Резвых и деревня Чёрная Речка расположены вне границ 
указанной особо охраняемой природной территории.

Иные (существующие и планируемые) особо охраняемые 
природные территории федерального, регионального и местного 
значения на территории МО «Морозовское городское поселение» 
отсутствуют.

4.7. Объекты культурного наследия
По данным комитета по культуре Ленинградской области на 

территории МО «Морозовское городское поселение» расположе-
ны 13 объектов культурного наследия, в том числе: 

– 1 объект федерального значения;
– 10 объектов регионального значения;
– 1 выявленный объект культурного наследия;
– 2 выявленных объекта археологического наследия. 
Объектов местного (муниципального) значения на территории 

поселения не имеется. 
МО «Морозовское городское поселение» расположено на 

территории достопримечательного места – объекта культурного 
наследия федерального значения «Рубежи обороны войск Ленин-
градского фронта в районе ожесточенных боев с немецко-фаши-
стскими оккупантами в 1941-1943 гг.» по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский муниципальный район, берега реки Невы 
и Ладожского озера от деревни Большие Пороги до деревни Коко-
рево. Границы объекта культурного наследия не утверждены, пред-
мет охраны не установлен. 

Перечень объектов культурного наследия регионального зна-
чения, а также выявленные объекты представлены в таблицах 4.7-1 
– 4.7-3 3 .

 3 названия и сокращения приведены в соответствии с дан-
ными приложений к информационному письму комитета по 
сохранению культурного наследия Ленинградской области от 
05.02.2024 № 01-06-607/2024-0-1
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ОФИЦИАЛЬНО44 Выпуск 5 (62) / 1 апреля 2024 морозовка
участков садоводства, кадастровые номера 47:07:1137002:560, 47:07:1137002:931, 
47:07:1137002:941, 47:07:1137002:942, 47:07:1137002:943, 47:07:1137002:944, 
47:07:1137002:958, 47:07:1137002:959, 47:07:1703022:29.

Граница южного контура поселка устанавливается:
– от точки 63 до точки 64 – по границам садоводства;
– от точки 64 до точки 71 – по границе земельного участка железной дороги, када-

стровый номер 47:07:1179001:1 (исключая);
– от точки 71 до точки 75 – по границам земельного участка автомобильной доро-

ги, кадастровый номер 47:07:0000000:91290 (включительно).
– от точки 75 до точки 82 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1703022:26, 47:07:1703022:34 (включительно);
– от точки 82 до точки 85 – по границам земельного участка автомобильной доро-

ги, кадастровый номер 47:07:0000000:91290 (включительно).
– от точки 85 до точки 87 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:2 (включительно);
– от точки 87 до точки 91 – по границе земельного участка садоводства с кадастро-

вым номером 47:07:0000000:174 (исключая);
– от точки 92 до точки 98 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1144001:394 (включительно).

Описание границы деревни Резвых
Граница северного контура деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 3 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское лесни-

чество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 179, выдел 27);
– от точки 3 до точки 15 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1705003:362, 47:07:1705003:360, 47:07:1705003:363, 47:07:1705003:364 
(исключая);

– от точки 15 до точки 18 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 
лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 179, выдел 27);

– от точки 18 до точки 50 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 
кадастровый номер 47:07:0000000:90484 (включительно);

– от точки 50 до точки 54 – по границе земельного участка железной дороги, када-
стровый номер 47:07:1705001:3 (исключая);

– от точки 54 до точки 74 – по границам реки Чёрная (северный берег);
– от точки 75 до точки 79 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1705001:26 (включительно);
– от точки 79 до точки 125 – по границам реки Чёрная (северный берег);
– от точки 125 до точки 1 – по границам реки Нева (кадастровый номер зоны – 

47:00-5.1).
Исключая внутренние контура опор линий электропередачи от точки 131 до 

точки 134 и от точки 135 до точки 138, кадастровые номера земельных участков – 
47:07:1707001:24 и 47:07:0000000:18481.

Граница южного контура деревни устанавливается:
– от точки 139 до точки 164 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1705001:421 (остров на реке Чёрная).

Описание границы деревни Чёрная Речка
Граница деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 48 – по границам реки Чёрная;
– от точки 48 до точки 49 – по границам залесенной территории;
– от точки 49 до точки 53 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 2);
– от точки 58 до точки 61 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:9 (исключая);
– от точки 61 до точки 62 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выделы 3, 23);
– от точки 62 до точки 66 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:4 (исключая);
– от точки 66 до точки 67 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 24);
– от точки 67 до точки 69 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:362 (исключая);
– от точки 69 до точки 72 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 14);
– от точки 72 до точки 85 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706002:327 (исключая);
– от точки 85 до точки 86 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 14);
– от точки 86 до точки 106 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706002:324 (исключая);
– от точки 106 до точки 110 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выделы 14, 16);
– от точки 110 до точки 1 – по границам реки Нева (реестровый номер зоны – 

47:00-5.1);
Исключая внутренний контур опоры линии электропередачи от точки 127 до точ-

ки 130, кадастровый номер земельного участка – 47:07:0000000:18481.
Графическое описание местоположения границ населенных пунктов: деревня 

Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка, а также пе-
речень координат характерных точек границ в системе координат, используемой для 
ведения Единого государственного реестра недвижимости, содержаться в приложе-
нии к изменениям в генеральный план. 

5.9. Перечень земельных участков, которые включаются в границы населенных 
пунктов, входящих в состав поселения, или исключаются из их границ, с указанием 
категорий земель, к которым планируется отнести эти земельные участки, и целей 
их планируемого использования

5.9.1. Перечень и характеристика земельных участков, которые включаются в 
границы населенных пунктов

Изменениями в генеральный план предлагается включение в границы населен-
ных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёр-
ная Речка земельных участков которые согласно сведениям Единого государственно-
го реестра недвижимости имеют категорию земель – земли населенных пунктов, а 
также земли, государственная собственность на которые не разграничена, которые 
фактически используются как земли населенных пунктов (жилые дома и придомовые 
(приусадебные) территории, объекты обслуживания жилой застройки, территории 
используемые для рекреационных целей, а также для целей отдыха и занятия физи-
ческой культурой и спортом).

Согласно сведениям Единого государственного реестра недвижимости, указан-
ные земельные участки имеют характеристики, отраженные в таблицах 5.9.1-1 – 
5.9.1-4.

Таблица 5.9.1-1 – перечень и характеристика земельных участков и земель, кото-
рые включаются в границы населенного пункта Ганнибаловка
Кадастровый номер Категория земель 

(существующая)
Вид разрешенного исполь-
зования

Форма соб-
ственности

Площадь, м²

1 2 3 4 5
47:07:1701001:1 земли населен-

ных пунктов
для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 650

47:07:1701001:2 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 500

47:07:1701001:225 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 599

47:07:1701001:4 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 831

47:07:1701001:9 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 500

47:07:1717001:171 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 580

47:07:1717001:172 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 010

47:07:1717001:185 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного 
подсобного хозяйства

частная 700

47:07:1701001:ЗУ1,
47:07:1717001:ЗУ1 
(земли, государ-
ственная собствен-
ность на которые не 
разграничена)

– – государ-
ственная

общая площадь 
земель, государ-
ственная соб-
ственность на 
которые не раз-
граничена – 315

Итого 10 685

требованиям статей 5.1, 28, 30, 31, 32, 36 и 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 
73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации» и пункта 56 статьи 26 Федерального закона от 03.08.2018 № 
342-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федера-
ции» в порядке, установленном Положением о государственной историко-культур-
ной экспертизе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 15.07.2009 № 569.

Для обеспечения сохранности объектов культурного наследия, расположенных 
на территории МО «Морозовское городское поселение», а также для возможности 
их дальнейшего восстановления и использования (в том числе земельных участков, 
на которых они расположены), необходимо:

– провести историко-культурную экспертизу для выявленных объектов культур-
ного наследия;

– установить зоны охраны объектов культурного наследия включенных в реестр 
объектов культурного наследия. 

В соответствии со статьей 3.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации», границы территории объекта культурного наследия, за исключением 
границ территории объекта археологического наследия, определяются проектом гра-
ниц территории объекта культурного наследия на основании архивных документов, в 
том числе исторических поземельных планов, и научных исследований с учетом осо-
бенностей каждого объекта культурного наследия, включая степень его сохранности 
и этапы развития.

Границы территории объекта археологического наследия определяются на осно-
вании археологических полевых работ.

В соответствии со статьей 34 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации» в целях обеспечения сохранности объекта культурного наследия в его 
исторической среде на сопряженной с ним территории устанавливаются зоны охра-
ны объекта культурного наследия: охранная зона, зона регулирования застройки и 
хозяйственной деятельности, зона охраняемого природного ландшафта. 

Необходимый состав зон охраны объекта культурного наследия определяется 
проектом зон охраны объектов культурного наследия.

В соответствии с требованиями Положения о зонах охраны объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, утверж-
денного постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2015 № 972, 
установлен порядок разработки проектов зон охраны объектов культурного насле-
дия, требования к режимам использования земель и градостроительным регламен-
там в границах данных зон.

На территории, сопряженной с объектом культурного наследия, включенным в 
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, в его исторической среде может 
быть установлена одна или несколько зон охраны: охранная зона, зона регулирова-
ния застройки и хозяйственной деятельности, зона охраняемого природного ланд-
шафта.

В целях одновременного обеспечения сохранности нескольких объектов куль-
турного наследия в их исторической среде допускается установление для данных 
объектов культурного наследия единой охранной зоны, единой зоны регулирования 
застройки и хозяйственной деятельности и единой зоны охраняемого природного 
ландшафта (далее – объединенная зона охраны объектов культурного наследия).

Состав зон охраны объектов культурного наследия определяется проектом зон 
охраны объектов культурного наследия, разрабатываемым исходя из материалов 
историко-культурных исследований, в которых обосновывается необходимость раз-
работки проекта зон охраны в отношении одного объекта культурного наследия либо 
проекта объединенной зоны охраны объектов культурного наследия.

Требование об установлении зоны охраны объекта культурного наследия к выяв-
ленным объектам культурного наследия не предъявляется.

Федеральным законом от 05.04.2016 № 95-ФЗ «О внесении изменений в феде-
ральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 
народов Российской Федерации» и статью 15 Федерального закона «О государствен-
ном кадастре недвижимости»   введены защитные зоны объектов культурного насле-
дия (статья 34.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-
ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»).

Защитными зонами объектов культурного наследия являются территории, кото-
рые прилегают к включенным в реестр памятникам и ансамблям, в границах которых 
в целях обеспечения сохранности объектов культурного наследия и композицион-
но-видовых связей (панорам) запрещаются строительство объектов капитального 
строительства и их реконструкция, связанная с изменением их параметров (высоты, 
количества этажей, площади), за исключением строительства и реконструкции ли-
нейных объектов. 

Границы защитной зоны объекта культурного наследия устанавливаются:
– для памятника, расположенного в границах населенного пункта, на расстоянии 

100 м от внешних границ территории памятника, для памятника, расположенного вне 
границ населенного пункта, на расстоянии 200 м от внешних границ территории па-
мятника; 

– для ансамбля, расположенного в границах населенного пункта, на расстоянии 
150 м от внешних границ территории ансамбля, для ансамбля, расположенного вне 
границ населенного пункта, на расстоянии 250 м от внешних границ территории ан-
самбля. 

В случае отсутствия утвержденных границ территории объекта культурного насле-
дия, расположенного в границах населенного пункта, границы защитной зоны такого 
объекта устанавливаются на расстоянии 200 м от линии внешней стены памятника, 
либо от линии общего контура ансамбля, образуемого соединением внешних точек 
наиболее удаленных элементов ансамбля, включая парковую территорию. В случае 
отсутствия утвержденных границ территории объекта культурного наследия, распо-
ложенного вне границ населенного пункта, границы защитной зоны такого объекта 
устанавливаются на расстоянии 300 м от линии внешней стены памятника либо линии 
общего контура ансамбля, образуемого соединением внешних точек наиболее уда-
ленных элементов ансамбля, включая парковую территорию. 

Согласно статье 31 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ историко-куль-
турная экспертиза проводится до начала работ по сохранению объекта культурного 
наследия, землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных и иных работ, осуществление которых может оказывать прямое или косвен-
ное воздействие на объект культурного наследия, включенный в реестр, выявленный 
объект культурного наследия либо объект, обладающий признаками объекта куль-
турного наследия, и (или) до утверждения градостроительных регламентов.

Порядок проведения историко-культурной экспертизы объектов экспертизы, тре-
бования к определению физических и юридических лиц, которые могут привлекаться 
в качестве экспертов, перечень представляемых экспертам документов, порядок их 
рассмотрения, порядок проведения иных исследований в рамках данной экспертизы 
устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

Государственная историко-культурная экспертиза проводится в целях определе-
ния наличия или отсутствия объектов археологического наследия либо объектов, об-
ладающих признаками объекта археологического наследия, на земельных участках, 
землях лесного фонда или в границах водных объектов или их частей, подлежащих 
воздействию земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, указан-
ных в статье 30 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-
ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», 
работ по использованию лесов и иных работ, в случае, если указанные земельные 
участки, земли лесного фонда, водные объекты, их части расположены в границах 
территорий, утвержденных в соответствии с подпунктом 34.2 пункта 1 статьи 9 Феде-
рального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памят-
никах истории и культуры) народов Российской Федерации».

Федеральным законом № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации», статья 36, регламентированы 
меры по обеспечению сохранности объекта культурного наследия, включенного в 
реестр, выявленного объекта культурного наследия, объекта, обладающего призна-
ками объекта культурного наследия, принимаемые при проведении изыскательских, 
проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по 
использованию лесов и иных работ:

1. Проектирование и проведение земляных, строительных, мелиоративных, хо-
зяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ осуществляются 
при отсутствии на данной территории объектов культурного наследия, включенных в 
реестр, выявленных объектов культурного наследия или объектов, обладающих при-
знаками объекта культурного наследия, либо при условии соблюдения техническим 
заказчиком (застройщиком) объекта капитального строительства, заказчиками дру-
гих видов работ, лицом, проводящим указанные работы, требований;

2. Изыскательские, проектные, земляные, строительные, мелиоративные, хозяй-
ственные работы, работы по использованию лесов и иные работы в границах тер-
ритории объекта культурного наследия, включенного в реестр, проводятся при усло-
вии соблюдения установленных Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации» требований к осуществлению деятельности в границах территории объ-
екта культурного наследия, особого режима использования земельного участка, в 
границах которого располагается объект археологического наследия, и при условии 

реализации согласованных соответствующим органом охраны объектов культурного 
наследия, обязательных разделов об обеспечении сохранности указанных объектов 
культурного наследия в проектах проведения таких работ или проектов обеспечения 
сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спа-
сательных археологических полевых работ, включающих оценку воздействия прово-
димых работ на указанные объекты культурного наследия;

3. Строительные и иные работы на земельном участке, непосредственно связан-
ном с земельным участком в границах территории объекта культурного наследия, 
проводятся при наличии в проектной документации разделов об обеспечении со-
хранности указанного объекта культурного наследия или о проведении спасательных 
археологических полевых работ или проекта обеспечения сохранности указанного 
объекта культурного наследия либо плана проведения спасательных археологиче-
ских полевых работ, включающих оценку воздействия проводимых работ на указан-
ный объект культурного наследия, согласованных с региональным органом охраны 
объектов культурного наследия;

4. В случае обнаружения в ходе проведения изыскательских, проектных, земля-
ных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию 
лесов и иных работ объекта, обладающего признаками объекта культурного насле-
дия, в том числе объекта археологического наследия, заказчик указанных работ, тех-
нический заказчик (застройщик) объекта капитального строительства, лицо, проводя-
щее указанные работы, обязаны незамедлительно приостановить указанные работы 
и в течение трех дней со дня обнаружения такого объекта направить в региональный 
орган охраны объектов культурного наследия письменное заявление об обнаружен-
ном объекте культурного наследия.

Региональный орган охраны объектов культурного наследия, которым получено 
такое заявление, организует работу по определению историко-культурной ценности 
такого объекта в порядке, установленном законами или иными нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, на территории которых находится 
обнаруженный объект культурного наследия;

5. В случае обнаружения объекта археологического наследия уведомление о 
выявленном объекте археологического наследия, содержащее информацию, пред-
усмотренную пунктом 11 статьи 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации», а также сведения о предусмотренном пунктом 5 статьи 5.1 Федераль-
ного закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» особом режиме использова-
ния земельного участка, в границах которого располагается выявленный объект архе-
ологического наследия, направляются региональным органом охраны объектов куль-
турного наследия заказчику указанных работ, техническому заказчику (застройщику) 
объекта капитального строительства, лицу, проводящему указанные работы.

Указанные лица обязаны соблюдать предусмотренный пунктом 5 статьи 5.1 Фе-
дерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памят-
никах истории и культуры) народов Российской Федерации» особый режим исполь-
зования земельного участка, в границах которого располагается выявленный объект 
археологического наследия;

6. В случае отнесения объекта, обнаруженного в ходе указанных в пункте 4 статьи 
36 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» работ, к выявлен-
ным объектам культурного наследия региональный орган охраны объектов культур-
ного наследия уведомляет лиц, указанных в пункте 5 статьи 36 Федерального закона 
от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации», о включении такого объекта в перечень 
выявленных объектов культурного наследия с приложением копии решения о вклю-
чении объекта в указанный перечень, а также о необходимости выполнять требо-
вания к содержанию и использованию выявленного объекта культурного наследия, 
определенные пунктами 1 – 3 статьи 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-
ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации».

Региональный уполномоченный орган охраны объектов культурного наследия 
определяет мероприятия по обеспечению сохранности выявленного объекта куль-
турного наследия либо выявленного объекта археологического наследия, включаю-
щие в себя обеспечение техническим заказчиком (застройщиком) объекта капиталь-
ного строительства, заказчиком работ, указанных в пункте 4 статьи 36 Федерального 
закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации», разработки проекта обеспечения 
сохранности данного выявленного объекта культурного наследия либо плана прове-
дения спасательных археологических полевых работ.

В случае принятия решения об отказе во включении указанного в пункте 4 статьи 
36 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» объекта в пере-
чень выявленных объектов культурного наследия в течение трех рабочих дней со дня 
принятия такого решения региональный орган охраны объектов культурного насле-
дия направляет копию указанного решения и разрешение на возобновление работ 
лицу, указанному в пункте 5 статьи 36 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации»;

7. Изыскательские, земляные, строительные, мелиоративные, хозяйственные ра-
боты, указанные в статье 30 статьи 36 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» работы по использованию лесов и иные работы, проведение 
которых может ухудшить состояние объекта культурного наследия, включенного в 
реестр, выявленного объекта культурного наследия (в том числе объекта культур-
ного наследия, включенного в реестр, выявленного объекта культурного наследия, 
расположенных за пределами земельного участка (земельных участков), в границах 
которого (которых) проводятся указанные работы), нарушить их целостность и со-
хранность, должны быть немедленно приостановлены заказчиком указанных работ, 
техническим заказчиком (застройщиком) объекта капитального строительства, ли-
цом, проводящим указанные работы, после получения предписания соответствую-
щего органа охраны объектов культурного наследия о приостановлении указанных 
работ.

Соответствующий орган охраны объектов культурного наследия определяет 
меры по обеспечению сохранности указанных в настоящем пункте объектов, вклю-
чающие в себя разработку проекта обеспечения сохранности объекта культурного 
наследия, включенного в реестр, выявленного объекта культурного наследия либо 
плана проведения спасательных археологических полевых работ;

8. В случае ликвидации опасности разрушения объектов, указанных в настоящей 
статье, либо устранения угрозы нарушения их целостности и сохранности приоста-
новленные работы могут быть возобновлены по письменному разрешению органа 
охраны объектов культурного наследия, на основании предписания которого работы 
были приостановлены;

9. Изменение проекта проведения работ, представляющих собой угрозу наруше-
ния целостности и сохранности выявленного объекта культурного наследия, объекта 
культурного наследия, включенного в реестр, разработка проекта обеспечения их со-
хранности, проведение историко-культурной экспертизы выявленного объекта куль-
турного наследия, спасательные археологические полевые работы на объекте архе-
ологического наследия, обнаруженном в ходе проведения земляных, строительных, 
мелиоративных, хозяйственных работ, указанных в статье 30 Федерального закона от 
25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации» работ по использованию лесов и иных работ, 
а также работы по обеспечению сохранности указанных в настоящей статье объектов 
проводятся за счет средств заказчика указанных работ, технического заказчика (за-
стройщика) объекта капитального строительства;

10. В случае установления, изменения границ территорий, зон охраны объекта 
культурного наследия, включенного в реестр, а также в случае принятия решения о 
включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в пе-
речень выявленных объектов культурного наследия в правила землепользования и 
застройки вносятся изменения;

11. Археологические предметы, обнаруженные в результате проведения изыска-
тельских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных ра-
бот, указанных в статье 30 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-
ции» работ по использованию лесов и иных работ, подлежат обязательной передаче 
физическими и (или) юридическими лицами, осуществляющими указанные работы, 
государству в порядке, установленном федеральным органом охраны объектов куль-
турного наследия.

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации к землям истори-
ко-культурного назначения относятся земли:

1) объектов культурного наследия народов Российской Федерации (памятников 
истории и культуры), в том числе объектов археологического наследия;

2) достопримечательных мест, в том числе мест бытования исторических промыс-
лов, производств и ремесел;

3) военных и гражданских захоронений.
Земли историко-культурного назначения используются строго в соответствии с 

их целевым назначением. Изменение целевого назначения земель историко-куль-
турного назначения и не соответствующая их целевому назначению деятельность не 

допускаются.
Земельные участки, отнесенные к землям историко-культурного назначения, у 

собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арен-
даторов земельных участков не изымаются, за исключением случаев, установленных 
законодательством.

На отдельных землях историко-культурного назначения, в том числе землях объ-
ектов культурного наследия, подлежащих исследованию и консервации, может быть 
запрещена любая хозяйственная деятельность.

В целях сохранения исторической, ландшафтной и градостроительной среды в 
соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 
устанавливаются зоны охраны объектов культурного наследия. В пределах земель 
историко-культурного назначения за пределами земель населенных пунктов вво-
дится особый правовой режим использования земель, запрещающий деятельность, 
несовместимую с основным назначением этих земель. Использование земельных 
участков, не отнесенных к землям историко-культурного назначения и расположен-
ных в указанных зонах охраны, определяется правилами землепользования и за-
стройки в соответствии с требованиями охраны памятников истории и культуры.

Требования к осуществлению деятельности в границах территории объекта 
культурного наследия и особый режим использования земельного участка, водного 
объекта или его части, в границах которых располагается объект археологического 
наследия регламентируются статьей 5.1 Федерального закона № 73-ФЗ.

В границах территории объекта культурного наследия:
1) на территории памятника или ансамбля запрещаются строительство объектов 

капитального строительства и увеличение объемно-пространственных характери-
стик, существующих на территории памятника или ансамбля объектов капитального 
строительства; проведение земляных, строительных, мелиоративных и иных работ, 
за исключением работ по сохранению объекта культурного наследия или его отдель-
ных элементов, сохранению историко-градостроительной или природной среды объ-
екта культурного наследия;

2) на территории достопримечательного места разрешаются работы по сохране-
нию памятников и ансамблей, находящихся в границах территории достопримеча-
тельного места, работы, направленные на обеспечение сохранности особенностей 
достопримечательного места, являющихся основаниями для включения его в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации и подлежащих обязательному сохранению; 
строительство объектов капитального строительства в целях воссоздания утраченной 
градостроительной среды; осуществление ограниченного строительства, капиталь-
ного ремонта и реконструкции объектов капитального строительства при условии 
сохранения особенностей достопримечательного места, являющихся основаниями 
для включения его в единый государственный реестр объектов культурного насле-
дия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и подлежащих 
обязательному сохранению;

3) на территории памятника, ансамбля или достопримечательного места раз-
решается ведение хозяйственной деятельности, не противоречащей требованиям 
обеспечения сохранности объекта культурного наследия и позволяющей обеспечить 
функционирование объекта культурного наследия в современных условиях.

Требования к осуществлению строительства и реконструкции объектов капиталь-
ного строительства на территории объектов всемирного наследия ЮНЕСКО

Конвенция об охране всемирного культурного и природного наследия (далее – 
Конвенция) принятая в 1972 году, для защиты всемирного культурного и природного 
наследия, положения которой действуют в отношении объектов культурного насле-
дия, включённых в Список всемирного наследия ЮНЕСКО, распространяет свое дей-
ствие на объекты, обладающие «выдающейся универсальной ценностью», являются 
частью «всемирного наследия человечества в целом», и подлежат «охране и переда-
че будущим поколениям».

В 2004 году Центр всемирного наследия ЮНЕСКО (Секретариат Комитета все-
мирного наследия) инициировал реализацию проекта «Ретроспективная инвента-
ризация», который представляет собой углубленный анализ номинационных досье 
объектов, включенных в Список всемирного наследия в период с 1978 по 1998 годы.

В 2011 – 2013 годах Санкт-Петербургом и Ленинградской областью проведена 
работа, по итогам которой Комитетом всемирного наследия ЮНЕСКО в два этапа 
утвержден список компонентов с элементами, границами территории и буферными 
зонами объектов всемирного наследия: 

– на 37-ой сессии в 2013 году решением № 37 COM 8D;
– на 38-ой сессии в 2014 году решением № 38 COM 8D.
После утверждения Комитетом всемирного наследия результатов ретроспектив-

ной инвентаризации объекту всемирного наследия «Исторический центр Санкт-Пе-
тербурга и связанные с ним группы памятников» присвоен номер «С540bis».

Согласно статье 172 Руководства по выполнению Конвенции государства – сторо-
ны Конвенции в кратчайшие сроки и до принятия любых решений должны информи-
ровать Комитет всемирного наследия о своих намерениях разрешить на территории, 
охраняемой согласно Конвенции, крупномасштабные восстановительные работы или 
новые строительные работы, которые могут оказать воздействие на выдающуюся 
универсальную ценность объекта.

В соответствии с поручением Президента Российской Федерации № Пр-571 по 
итогам заседания Совета по культуре и искусству, состоявшегося 25.12.2015, обеспе-
чение соблюдения положений Конвенции, требований указанного практического 
руководства по ее выполнению, а также решений Комитета всемирного наследия 
ЮНЕСКО в отношении включенных в Список всемирного наследия ЮНЕСКО объектов 
культурного наследия, расположенных на территории Российской Федерации, воз-
ложено на Правительство Российской Федерации и исполняется путем направления 
соответствующей документации в Министерство культуры Российской Федерации.

Учитывая изложенное, в соответствии с «Руководством по осуществлению оценок 
воздействия на наследие в отношении объектов всемирного культурного наследия», 
принятым Международным советом по охране памятников и достопримечательных 
мест (IСОМОS) в январе 2011 года, перед началом производства крупномасштабных 
восстановительных работ или новых строительных работ, необходимо выполнить 
оценку влияния и значимость воздействия проекта на выдающуюся универсальную 
ценность объекта ЮНЕСКО в соответствии с требованиями ГОСТ Р 58203-2018 «Наци-
ональный стандарт Российской Федерации. Оценка воздействия на универсальную 
ценность объектов всемирного наследия. Состав и содержание отчета. Общие требо-
вания», утвержденного Приказом Росстандарта от 21.08.2018 № 504-ст. Результаты 
должны быть использованы в процессе проектирования и, если это будет признано 
необходимым, для корректировки проекта.

5.8. Описание границ населенных пунктов
Изменения в генеральный план предусматривают установление границ насе-

ленных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка.

Описание границы деревни Ганнибаловка
Граница первого контура деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 19 – по границам садоводства, включая земельные участки с 

кадастровыми номерами 47:07:1701001:2, 47:07:1701001:1, 47:07:1701001:9.
Граница второго контура деревни устанавливается:
– от точки 20 до точки 32 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1701001:4, 47:07:1701001:225 (включительно).
Граница третьего контура деревни устанавливается:
– от точки 33 до точки 46 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1717001:171, 47:07:1717001:172 (включительно).
Граница четвертого контура деревни устанавливается:
– от точки 47 до точки 52 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1717001:185 (включительно).

Описание границы поселка Дунай
Граница северного контура поселка устанавливается:
– от точки 1 до точки 7 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 

кадастровый номер 47:07:0000000:90277 (исключая);
– от точки 8 до точки 10 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское лес-

ничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выдел 22);
– от точки 10 до точки 14 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:1 (исключая);
– от точки 14 до точки 15 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выдел 15);
– от точки 15 до точки 18 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:622 (исключая);
– от точки 18 до точки 20 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выделы 15, 18);
– от точки 20 до точки 30 – по границе земельного участка железной дороги, када-

стровый номер 47:07:1179001:1 (исключая);
– от точки 30 до точки 34 – по границам садоводства, включая земельный участок 

с кадастровым номером 47:07:1703022:35;
– от точки 34 до точки 1 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 

кадастровый номер 47:07:0000000:90593 (включительно).
Исключая внутренний контур от точки 43 до точки 62 – по границам земельных 
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участков садоводства, кадастровые номера 47:07:1137002:560, 47:07:1137002:931, 
47:07:1137002:941, 47:07:1137002:942, 47:07:1137002:943, 47:07:1137002:944, 
47:07:1137002:958, 47:07:1137002:959, 47:07:1703022:29.

Граница южного контура поселка устанавливается:
– от точки 63 до точки 64 – по границам садоводства;
– от точки 64 до точки 71 – по границе земельного участка железной дороги, када-

стровый номер 47:07:1179001:1 (исключая);
– от точки 71 до точки 75 – по границам земельного участка автомобильной доро-

ги, кадастровый номер 47:07:0000000:91290 (включительно).
– от точки 75 до точки 82 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1703022:26, 47:07:1703022:34 (включительно);
– от точки 82 до точки 85 – по границам земельного участка автомобильной доро-

ги, кадастровый номер 47:07:0000000:91290 (включительно).
– от точки 85 до точки 87 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:2 (включительно);
– от точки 87 до точки 91 – по границе земельного участка садоводства с кадастро-

вым номером 47:07:0000000:174 (исключая);
– от точки 92 до точки 98 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1144001:394 (включительно).

Описание границы деревни Резвых
Граница северного контура деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 3 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское лесни-

чество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 179, выдел 27);
– от точки 3 до точки 15 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1705003:362, 47:07:1705003:360, 47:07:1705003:363, 47:07:1705003:364 
(исключая);

– от точки 15 до точки 18 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 
лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 179, выдел 27);

– от точки 18 до точки 50 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 
кадастровый номер 47:07:0000000:90484 (включительно);

– от точки 50 до точки 54 – по границе земельного участка железной дороги, када-
стровый номер 47:07:1705001:3 (исключая);

– от точки 54 до точки 74 – по границам реки Чёрная (северный берег);
– от точки 75 до точки 79 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1705001:26 (включительно);
– от точки 79 до точки 125 – по границам реки Чёрная (северный берег);
– от точки 125 до точки 1 – по границам реки Нева (кадастровый номер зоны – 

47:00-5.1).
Исключая внутренние контура опор линий электропередачи от точки 131 до 

точки 134 и от точки 135 до точки 138, кадастровые номера земельных участков – 
47:07:1707001:24 и 47:07:0000000:18481.

Граница южного контура деревни устанавливается:
– от точки 139 до точки 164 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1705001:421 (остров на реке Чёрная).

Описание границы деревни Чёрная Речка
Граница деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 48 – по границам реки Чёрная;
– от точки 48 до точки 49 – по границам залесенной территории;
– от точки 49 до точки 53 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 2);
– от точки 58 до точки 61 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:9 (исключая);
– от точки 61 до точки 62 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выделы 3, 23);
– от точки 62 до точки 66 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:4 (исключая);
– от точки 66 до точки 67 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 24);
– от точки 67 до точки 69 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706001:362 (исключая);
– от точки 69 до точки 72 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 14);
– от точки 72 до точки 85 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706002:327 (исключая);
– от точки 85 до точки 86 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выдел 14);
– от точки 86 до точки 106 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1706002:324 (исключая);
– от точки 106 до точки 110 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Чернореченское участковое лесничество, квартал 194, выделы 14, 16);
– от точки 110 до точки 1 – по границам реки Нева (реестровый номер зоны – 

47:00-5.1);
Исключая внутренний контур опоры линии электропередачи от точки 127 до точ-

ки 130, кадастровый номер земельного участка – 47:07:0000000:18481.
Графическое описание местоположения границ населенных пунктов: деревня 

Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка, а также пе-
речень координат характерных точек границ в системе координат, используемой для 
ведения Единого государственного реестра недвижимости, содержаться в приложе-
нии к изменениям в генеральный план. 

5.9. Перечень земельных участков, которые включаются в границы населенных 
пунктов, входящих в состав поселения, или исключаются из их границ, с указанием 
категорий земель, к которым планируется отнести эти земельные участки, и целей 
их планируемого использования

5.9.1. Перечень и характеристика земельных участков, которые включаются в 
границы населенных пунктов

Изменениями в генеральный план предлагается включение в границы населен-
ных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёр-
ная Речка земельных участков которые согласно сведениям Единого государственно-
го реестра недвижимости имеют категорию земель – земли населенных пунктов, а 
также земли, государственная собственность на которые не разграничена, которые 
фактически используются как земли населенных пунктов (жилые дома и придомовые 
(приусадебные) территории, объекты обслуживания жилой застройки, территории 
используемые для рекреационных целей, а также для целей отдыха и занятия физи-
ческой культурой и спортом).

Согласно сведениям Единого государственного реестра недвижимости, указан-
ные земельные участки имеют характеристики, отраженные в таблицах 5.9.1-1 – 
5.9.1-4.

Таблица 5.9.1-1 – перечень и характеристика земельных участков и земель, кото-
рые включаются в границы населенного пункта Ганнибаловка
Кадастровый номер Категория земель 

(существующая)
Вид разрешенного исполь-
зования

Форма соб-
ственности

Площадь, м²

1 2 3 4 5
47:07:1701001:1 земли населен-

ных пунктов
для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 650

47:07:1701001:2 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 500

47:07:1701001:225 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 599

47:07:1701001:4 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 831

47:07:1701001:9 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 500

47:07:1717001:171 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 580

47:07:1717001:172 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 010

47:07:1717001:185 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного 
подсобного хозяйства

частная 700

47:07:1701001:ЗУ1,
47:07:1717001:ЗУ1 
(земли, государ-
ственная собствен-
ность на которые не 
разграничена)

– – государ-
ственная

общая площадь 
земель, государ-
ственная соб-
ственность на 
которые не раз-
граничена – 315

Итого 10 685

Схема на фотоснимке 5.9.1-1 – деревня Ганнибаловка с отображением устанавли-
ваемых границ населенного пункта

Таблица 5.9.1-2 – перечень и характеристика земельных участков и земель, кото-
рые включаются в границы населенного пункта Дунай
Кадастровый номер Категория земель 

(существующая)
Вид разрешенного ис-
пользования

Форма соб-
ственности

Площадь, м²

1 2 3 4 5
47:07:0000000:90593 земли населен-

ных пунктов
для эксплуатации 
автомобильной до-
роги общего поль-
зования «Подъезд к 
поселок Централь-
ный»

с о б с т в е н -
ность пу-
блично-пра-
в о в ы х 
о б р а з о в а -
ний

5 385

47:07:0000000:91290 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации 
автомобильной до-
роги общего поль-
зования «Подъезд к 
поселок Централь-
ный»

с о б с т в е н -
ность пу-
блично-пра-
в о в ы х 
о б р а з о в а -
ний

3 361

47:07:1137002:970 земли населен-
ных пунктов

благоустройство тер-
ритории

– 4 155

47:07:1144001:394 земли населен-
ных пунктов

магазины – 2 000

47:07:1703022:2 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации 
торговой зоны

частная 4 990

47:07:1703022:26 земли населен-
ных пунктов

для строительства 
торговой зоны

частная 3 563

47:07:1703022:28 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации 
здания магазина

частная 1 336

47:07:1703022:30 земли населен-
ных пунктов

в целях эксплуата-
ции здания магази-
на смешанной тор-
говли

частная 410

47:07:1703022:31 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации 
здания торгово-бы-
тового комплекса

частная 1 200

47:07:1703022:34 земли населен-
ных пунктов

для строительства 
торгового комплекса

частная 3 000

47:07:1703022:35 земли населен-
ных пунктов

для строительства 
здания склада с 
организацией тор-
говой зоны к суще-
ствующему мага-
зину строительных 
материалов

частная 1 913

47:07:1101001:ЗУ1, 
47:07:1137002:ЗУ1, 
47:07:1144001:ЗУ1, 
47:07:1179001:ЗУ1, 
47:07:1703022:ЗУ1, 
47:07:1703022:ЗУ1, 
47:07:2258001:ЗУ1 
(земли, государ-
ственная собствен-
ность на которые не 
разграничена)

– – г о с у д а р -
ственная

общая пло-
щадь земель, 
государствен-
ная собствен-
ность на 
которые не 
разграничена – 
28 826

Итого 60 139

 
Схема на фотоснимке 5.9.1-2 – поселок Дунай с отображением устанавливаемых 

границ населенного пункта
Таблица 5.9.1-3 – перечень и характеристика земельных участков и земель, кото-

рые включаются в границы населенного пункта Резвых
Кадастровый номер Категория земель 

(существующая)
Вид разрешенного исполь-
зования

Форма соб-
ственности

Площадь, м²

1 2 3 4 5
47:07:0000000:90484 земли населен-

ных пунктов
для эксплуатации ав-
томобильной дороги 
общего пользования 
«Подъезд к поселку име-
ни Морозова»

собствен-
н о с т ь 
п у б л и ч -
но-право-
вых обра-
зований

32 822

47:07:1705001:10 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 1 500

47:07:1705001:12 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного 
подсобного хозяйства

частная 920

47:07:1705001:15 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
жилищного строитель-
ства

частная 715

47:07:1705001:187 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 4 500

47:07:1705001:197 земли населен-
ных пунктов

индивидуальное жи-
лищное строительство

частная 1 200

47:07:1705001:206 земли населен-
ных пунктов

в целях эксплуатации базы 
рыбаков и охотников

– 2 202

47:07:1705001:25 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 282

47:07:1705001:26 земли населен-
ных пунктов

для обслуживания базы 
рыбаков и охотников

частная 16 183

47:07:1705001:28 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 200

47:07:1705001:29 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 135

47:07:1705001:30 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации базы 
отдыха

частная 5 200

47:07:1705001:31 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 213

47:07:1705001:33 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации базы 
рыбака и охотника

частная 1 003

47:07:1705001:34 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации жилого 
дома

частная 600

47:07:1705001:35 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 4 137

47:07:1705001:36 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 3 729

47:07:1705001:37 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 5 000

47:07:1705001:38 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 600

47:07:1705001:418 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 785

47:07:1705001:419 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 925

47:07:1705001:421 земли населен-
ных пунктов

туристическое обслужи-
вание

– 1 884

47:07:1705001:7 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 986

47:07:1705002:1 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 677

47:07:1705002:10 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 750

47:07:1705002:11 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 925

47:07:1705002:12 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 983

47:07:1705002:14 земли населен-
ных пунктов

под домовладение частная 750

47:07:1705002:16 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 770

47:07:1705002:18 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 660

47:07:1705002:19 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 320

47:07:1705002:2 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 300

47:07:1705002:22 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 1 446

47:07:1705002:23 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 616

47:07:1705002:27 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 320

47:07:1705002:29 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 063

47:07:1705002:3 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 815

47:07:1705002:30 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 000

47:07:1705002:31 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 320

47:07:1705002:383 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 637

47:07:1705002:384 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 682

47:07:1705002:385 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 183

47:07:1705002:386 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 786

47:07:1705002:387 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 295

47:07:1705002:388 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 200

47:07:1705002:389 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 098

47:07:1705002:39 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 022

47:07:1705002:4 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 661

47:07:1705002:41 земли населен-
ных пунктов

для строительства и экс-
плуатации индивидуаль-
ного жилого дома

частная 1 797

47:07:1705002:45 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 98

47:07:1705002:47 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 911

47:07:1705002:48 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 911

47:07:1705002:49 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 330

47:07:1705002:50 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации жилого 
дома

частная 440

47:07:1705002:52 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 1 500

47:07:1705002:54 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 000

47:07:1705002:55 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 730

47:07:1705002:58 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

– 191

47:07:1705002:59 земли населен-
ных пунктов

индивидуальное жилищ-
ное строительство

частная 959

47:07:1705002:60 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 387

47:07:1705002:65 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 2 144

47:07:1705002:66 земли населен-
ных пунктов

под индивидуальное 
строительство

частная 1 320

47:07:1705002:67 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 861

47:07:1705002:68 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 793

47:07:1705002:69 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 028

47:07:1705002:71 категория не 
установлена

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 1 200

47:07:1705002:9 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 430

47:07:1705003:10 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 617

47:07:1705003:13 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 886

47:07:1705003:14 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 500

47:07:1705003:17 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 752

47:07:1705003:19 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 467

47:07:1705003:22 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 844

47:07:1705003:26 земли населен-
ных пунктов

для строительства и экс-
плуатации индивидуаль-
ного жилого дома

частная 2 100

47:07:1705003:27 земли населен-
ных пунктов

для строительства и экс-
плуатации индивидуаль-
ного жилого дома

частная 2 100

47:07:1705003:36 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 500

47:07:1705003:42 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального 
строительства

частная 1 320

47:07:1705003:43 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 424

47:07:1705003:44 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 093

47:07:1705003:6 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного 
подсобного хозяйства

частная 1 463

47:07:1705003:7 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного 
подсобного хозяйства

– 1 253

47:07:1707001:19 земли населен-
ных пунктов

для строительства базы 
рыбаков и охотников

частная 6 298

47:07:1705001:ЗУ1,
47:07:1705002:ЗУ1,
47:07:1705003:ЗУ1,
47:07:1706001:ЗУ1,
47:07:1707001:ЗУ1  
(земли, государствен-
ная собственность на 
которые не разграни-
чена)

– – го с уд а р -
ственная

общая пло-
щадь земель, 
государствен-
ная собствен-
ность на 
которые не 
разграничена 
– 181 356

Итого 346 003

допускаются.
Земельные участки, отнесенные к землям историко-культурного назначения, у 

собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арен-
даторов земельных участков не изымаются, за исключением случаев, установленных 
законодательством.

На отдельных землях историко-культурного назначения, в том числе землях объ-
ектов культурного наследия, подлежащих исследованию и консервации, может быть 
запрещена любая хозяйственная деятельность.

В целях сохранения исторической, ландшафтной и градостроительной среды в 
соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 
устанавливаются зоны охраны объектов культурного наследия. В пределах земель 
историко-культурного назначения за пределами земель населенных пунктов вво-
дится особый правовой режим использования земель, запрещающий деятельность, 
несовместимую с основным назначением этих земель. Использование земельных 
участков, не отнесенных к землям историко-культурного назначения и расположен-
ных в указанных зонах охраны, определяется правилами землепользования и за-
стройки в соответствии с требованиями охраны памятников истории и культуры.

Требования к осуществлению деятельности в границах территории объекта 
культурного наследия и особый режим использования земельного участка, водного 
объекта или его части, в границах которых располагается объект археологического 
наследия регламентируются статьей 5.1 Федерального закона № 73-ФЗ.

В границах территории объекта культурного наследия:
1) на территории памятника или ансамбля запрещаются строительство объектов 

капитального строительства и увеличение объемно-пространственных характери-
стик, существующих на территории памятника или ансамбля объектов капитального 
строительства; проведение земляных, строительных, мелиоративных и иных работ, 
за исключением работ по сохранению объекта культурного наследия или его отдель-
ных элементов, сохранению историко-градостроительной или природной среды объ-
екта культурного наследия;

2) на территории достопримечательного места разрешаются работы по сохране-
нию памятников и ансамблей, находящихся в границах территории достопримеча-
тельного места, работы, направленные на обеспечение сохранности особенностей 
достопримечательного места, являющихся основаниями для включения его в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации и подлежащих обязательному сохранению; 
строительство объектов капитального строительства в целях воссоздания утраченной 
градостроительной среды; осуществление ограниченного строительства, капиталь-
ного ремонта и реконструкции объектов капитального строительства при условии 
сохранения особенностей достопримечательного места, являющихся основаниями 
для включения его в единый государственный реестр объектов культурного насле-
дия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и подлежащих 
обязательному сохранению;

3) на территории памятника, ансамбля или достопримечательного места раз-
решается ведение хозяйственной деятельности, не противоречащей требованиям 
обеспечения сохранности объекта культурного наследия и позволяющей обеспечить 
функционирование объекта культурного наследия в современных условиях.

Требования к осуществлению строительства и реконструкции объектов капиталь-
ного строительства на территории объектов всемирного наследия ЮНЕСКО

Конвенция об охране всемирного культурного и природного наследия (далее – 
Конвенция) принятая в 1972 году, для защиты всемирного культурного и природного 
наследия, положения которой действуют в отношении объектов культурного насле-
дия, включённых в Список всемирного наследия ЮНЕСКО, распространяет свое дей-
ствие на объекты, обладающие «выдающейся универсальной ценностью», являются 
частью «всемирного наследия человечества в целом», и подлежат «охране и переда-
че будущим поколениям».

В 2004 году Центр всемирного наследия ЮНЕСКО (Секретариат Комитета все-
мирного наследия) инициировал реализацию проекта «Ретроспективная инвента-
ризация», который представляет собой углубленный анализ номинационных досье 
объектов, включенных в Список всемирного наследия в период с 1978 по 1998 годы.

В 2011 – 2013 годах Санкт-Петербургом и Ленинградской областью проведена 
работа, по итогам которой Комитетом всемирного наследия ЮНЕСКО в два этапа 
утвержден список компонентов с элементами, границами территории и буферными 
зонами объектов всемирного наследия: 

– на 37-ой сессии в 2013 году решением № 37 COM 8D;
– на 38-ой сессии в 2014 году решением № 38 COM 8D.
После утверждения Комитетом всемирного наследия результатов ретроспектив-

ной инвентаризации объекту всемирного наследия «Исторический центр Санкт-Пе-
тербурга и связанные с ним группы памятников» присвоен номер «С540bis».

Согласно статье 172 Руководства по выполнению Конвенции государства – сторо-
ны Конвенции в кратчайшие сроки и до принятия любых решений должны информи-
ровать Комитет всемирного наследия о своих намерениях разрешить на территории, 
охраняемой согласно Конвенции, крупномасштабные восстановительные работы или 
новые строительные работы, которые могут оказать воздействие на выдающуюся 
универсальную ценность объекта.

В соответствии с поручением Президента Российской Федерации № Пр-571 по 
итогам заседания Совета по культуре и искусству, состоявшегося 25.12.2015, обеспе-
чение соблюдения положений Конвенции, требований указанного практического 
руководства по ее выполнению, а также решений Комитета всемирного наследия 
ЮНЕСКО в отношении включенных в Список всемирного наследия ЮНЕСКО объектов 
культурного наследия, расположенных на территории Российской Федерации, воз-
ложено на Правительство Российской Федерации и исполняется путем направления 
соответствующей документации в Министерство культуры Российской Федерации.

Учитывая изложенное, в соответствии с «Руководством по осуществлению оценок 
воздействия на наследие в отношении объектов всемирного культурного наследия», 
принятым Международным советом по охране памятников и достопримечательных 
мест (IСОМОS) в январе 2011 года, перед началом производства крупномасштабных 
восстановительных работ или новых строительных работ, необходимо выполнить 
оценку влияния и значимость воздействия проекта на выдающуюся универсальную 
ценность объекта ЮНЕСКО в соответствии с требованиями ГОСТ Р 58203-2018 «Наци-
ональный стандарт Российской Федерации. Оценка воздействия на универсальную 
ценность объектов всемирного наследия. Состав и содержание отчета. Общие требо-
вания», утвержденного Приказом Росстандарта от 21.08.2018 № 504-ст. Результаты 
должны быть использованы в процессе проектирования и, если это будет признано 
необходимым, для корректировки проекта.

5.8. Описание границ населенных пунктов
Изменения в генеральный план предусматривают установление границ насе-

ленных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня 
Чёрная Речка.

Описание границы деревни Ганнибаловка
Граница первого контура деревни устанавливается:
– от точки 1 до точки 19 – по границам садоводства, включая земельные участки с 

кадастровыми номерами 47:07:1701001:2, 47:07:1701001:1, 47:07:1701001:9.
Граница второго контура деревни устанавливается:
– от точки 20 до точки 32 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1701001:4, 47:07:1701001:225 (включительно).
Граница третьего контура деревни устанавливается:
– от точки 33 до точки 46 – по границам земельных участков с кадастровыми но-

мерами 47:07:1717001:171, 47:07:1717001:172 (включительно).
Граница четвертого контура деревни устанавливается:
– от точки 47 до точки 52 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1717001:185 (включительно).

Описание границы поселка Дунай
Граница северного контура поселка устанавливается:
– от точки 1 до точки 7 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 

кадастровый номер 47:07:0000000:90277 (исключая);
– от точки 8 до точки 10 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское лес-

ничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выдел 22);
– от точки 10 до точки 14 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:1 (исключая);
– от точки 14 до точки 15 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выдел 15);
– от точки 15 до точки 18 – по границе земельного участка с кадастровым номе-

ром 47:07:1703022:622 (исключая);
– от точки 18 до точки 20 – по границам земель лесного фонда (Всеволожское 

лесничество, Морозовское участковое лесничество, квартал 151, выделы 15, 18);
– от точки 20 до точки 30 – по границе земельного участка железной дороги, када-

стровый номер 47:07:1179001:1 (исключая);
– от точки 30 до точки 34 – по границам садоводства, включая земельный участок 

с кадастровым номером 47:07:1703022:35;
– от точки 34 до точки 1 – по границе земельного участка автомобильной дороги, 

кадастровый номер 47:07:0000000:90593 (включительно).
Исключая внутренний контур от точки 43 до точки 62 – по границам земельных 
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Схема на фотоснимке 5.9.1-3 – деревня Резвых с отображением устанавливаемых 

границ населенного пункта
Таблица 5.9.1-4 – перечень и характеристика земельных участков и земель, кото-

рые включаются в границы населенного пункта Чёрная Речка
Кадастровый номер Категория зе-

мель (существу-
ющая)

Вид разрешенного исполь-
зования

Ф о р м а 
собствен-
ности

Площадь, м²

1 2 3 4 5
47:07:1706001:18 земли населен-

ных пунктов
для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 650

47:07:1706001:19 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 825

47:07:1706001:2 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 195

47:07:1706001:20 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 3 947

47:07:1706001:21 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 750

47:07:1706001:365 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 004

47:07:1706001:366 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 004

47:07:1706001:371 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 384

47:07:1706001:372 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 737

47:07:1706001:373 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 214

47:07:1706001:375 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 169

47:07:1706001:376 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 1 500

47:07:1706001:377 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 1 303

47:07:1706001:379 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 1 500

47:07:1706001:380 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

– 5 729

47:07:1706001:39 земли населен-
ных пунктов

для строительства инди-
видуального жилого дома

частная 1 320

47:07:1706001:42 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 658

47:07:1706001:44 земли населен-
ных пунктов

индивидуальное жилищ-
ное строительство

частная 600

47:07:1706001:46 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 800

47:07:1706001:47 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 1 126

47:07:1706001:48 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 1 126

47:07:1706001:49 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 900

47:07:1706001:50 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 500

47:07:1706001:53 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 1 650

47:07:1706001:54 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 500

47:07:1706001:56 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 870

47:07:1706001:57 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 2 403

47:07:1706002:10 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 549

47:07:1706002:17 земли населен-
ных пунктов

для  использования в це-
лях эксплуатации индиви-
дуального жилого дома

частная 2 268

47:07:1706002:2 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 1 208

47:07:1706002:21 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 686

47:07:1706002:22 земли населен-
ных пунктов

для эксплуатации инди-
видуального жилого дома

частная 1 200

47:07:1706002:24 земли населен-
ных пунктов

для организации индиви-
дуального садоводства

частная 500

47:07:1706002:25 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 200

47:07:1706002:321 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 449

47:07:1706002:326 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 200

47:07:1706002:4 земли населен-
ных пунктов

для ведения личного под-
собного хозяйства

частная 1 200

47:07:1706002:544 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 1 186

47:07:1706002:545 земли населен-
ных пунктов

для индивидуального жи-
лищного строительства

частная 610

47:07:1706001:ЗУ1,
47:07:1706002:ЗУ1,
47:07:1705001:ЗУ1,
47:07:1018001:ЗУ1 
(земли, государ-
ственная собствен-
ность на которые не 
разграничена)

– – государ-
с т в е н -
ная

общая площадь 
земель, государ-
ственная соб-
ственность на 
которые не раз-
граничена – 118 
607

Итого 176 227

Схема на фотоснимке 5.9.1-4 – деревня Чёрная Речка с отображением устанавли-
ваемых границ населенного пункта

5.9.2. Сведения о землях лесного фонда, включаемых в границы населенного 
пункта

Изменениями в генеральный план включение земельных участков из земель лес-
ного фонда (лесных участков) в границы населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, 
поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка не предусматривается.

Планируемые границы населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок 
Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка согласованы с главным лесничим 
Всеволожского лесничества – филиала Ленинградского областного государственного 
казенного учреждения «Управление лесами Ленинградской области»:

5.9.3. Перечень земельных участков, которые исключаются из границ населен-
ного пункта

Исключение земельных участков из границ населенных пунктов: деревня Ганни-
баловка, поселок Дунай, деревня Резвых и деревня Чёрная Речка изменениями в ге-
неральный план не предусматривается.

6. ПЕРЕЧЕНЬ И ХАРАКТЕРИСТИКА ОСНОВНЫХ ФАКТОРОВ РИСКА ВОЗНИКНОВЕ-
НИЯ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА

6.1. Перечень и характеристика основных факторов риска возникновения чрез-
вычайных ситуаций природного характера

На территории МО «Морозовское городское поселение» отсутствуют неблаго-
приятные и опасные природные процессы и явления.

На отдельных участках поселения присутствуют природные процессы и явления, 
требующие наблюдения и проведения мероприятий по подготовке и защите терри-
тории при ее освоении: эрозионные процессы (на поверхности с уклонами до 15 %), 
процессы заболачивания (на переувлажненных равнинах с близким залеганием грун-
товых вод), болота.

Существует вероятность природных пожаров на территории занятой лесом, ко-
торая в засушливые годы возрастает, так как территория имеет хорошую транспорт-
ную доступность и рекреационную привлекательность. Доля природных пожаров от 
молний составляет не более 2 % от общего количества, причиной лесных пожаров 
является, в основном, неосторожное обращение с огнем населения в местах работы, 
отдыха, сбора ягод и грибов. Опасность природных пожаров, учитывая, что проек-
тируемая территория, прилегает к лесным массивам, помимо прямого воздействия 
огня, представляется в виде задымления территории, возможного нарушения транс-
портного движения и ухудшения самочувствия людей.

Вся территории поселения подвержена следующим стихийным гидрометеороло-
гическим явлениям: шквалистые ураганные ветры со скоростью ветра 28 – 33 м/с, 
сильный ветер со скоростью более 20 м/с, ливневые дожди с интенсивностью 30 мм/
час и более, крупный град с диаметром частиц более 20 мм, гроза, сильные морозы, 
метель, снегопады, обледенение, гололед.

Причиной чрезвычайных ситуаций, возникших вследствие опасных природных 
процессов и явлений могут стать: нарушение функционирования объектов жизне-
обеспечения, повреждение (обрыв) линий электропередачи, обрушение слабо-у-
крепленных конструкций, затопление и подтопление части территории, увеличение 
дорожно-транспортных происшествий на трассах федерального и регионального зна-
чения, затруднения в работе транспорта и ограничениями при проведении аварий-
но-спасательных работ, а так же нарушение нормальной жизнедеятельности среди 
проживающего, работающего и отдыхающего на территории населения.

6.2. Перечень и характеристика основных факторов риска возникновения чрез-
вычайных ситуаций техногенного характера

На территориях населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, де-
ревня Резвых и деревня Чёрная Речка отсутствуют предприятия и объекты, которые 
могут являться потенциальными источниками возникновения чрезвычайных ситуа-
ций техногенного характера.

На территории МО «Морозовское городское поселение» имеются следующие по-
тенциально опасные производственные объекты:

– ФГУП «Завод имени Морозова»,
– АО «Азот Взрыв»,
– ЗАО «Морозовский Химический Завод»,
– ФГУП «Прикладная химия»
Представленные опасные производственные объекты не затрагивают террито-

рии населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, поселок Дунай, деревня Резвых и 
деревня Чёрная Речка.

Мероприятия по защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера предусмотрены генеральным планом поселения. 

Настоящие изменения в генеральный план не требуют дополнительных меро-
приятий по защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Территории, подверженные риску возникновения чрезвычайных ситуаций техно-
генного характера, включающие в себя зону транспортных коммуникаций, по кото-
рым перевозятся опасные грузы и зону возможной детонации на газотранспортной 
системе, отображены на карте территорий, подверженных риску возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в соответствии с тре-
бованиями к описанию и отображению в документах территориального планирова-
ния объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов 
местного значения, утвержденными приказом Министерства экономического разви-
тия Российской Федерации от 09.01.2018 № 10 (с изменениями).

7. ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ ПЛАНИРУЕМОГО РАЗВИТИЯ
Таблица 7-1 – технико-экономические показатели планируемого развития 

№ 
п/п

Наименование показателя Единица измере-
ния

В соответ-
ствии с ге-
н е р а л ь н ы м 
планом посе-
ления

В соответствии 
с изменения-
ми в генераль-
ный план 

1 2 3 4 5
I Общая площадь земель в 

границах муниципального 
образования

га – 11 699,80
% от общей площа-
ди земель в грани-
цах муниципально-
го образования

– 100,0

II Общая площадь земель в границах населенных пунктов:
2.1 Деревня Ганнибаловка га – 1,07
2.2 Поселок Дунай га – 6,01
2.3 Деревня Резвых га – 34,60
2.4 Деревня Чёрная Речка га – 17,62
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ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении аукциона в электронной форме

Предметом настоящего аукциона в электронной форме является право заключения договора купли-продажи земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, площадью 997 кв.м., кадастровый номер 47:07:1702001:545, 
категория земель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для индивидуального жилищного строитель-
ства, расположенного по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, поселок городского типа имени Морозова (далее 
– Участок).

Цель использования: для индивидуального жилищного строительства. 
Существующие ограничения (обременения) права: не зарегистрировано.
Сведения о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального 

строительства (в соответствии с Приложением №1 к Извещению): Участок относится к зоне Ж-1 – зона индивидуальной усадебной 
жилой застройки. 

Сведения о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям ин-
женерно-технического обеспечения (в соответствии с Приложением №2 к Извещению):

Газораспределение:
Газификацию объекта возможно осуществить от сети газораспределения среднего давления Ø110мм, расположенной в пос. 

им. Морозова, ГРС «Невская Дубровка (№ 2 – п. им. Морозова)». Расстояние от сети газораспределения до границ земельного 
участка, на котором будет располагаться объект, по прямой линии ориентировочно составляет от 100 метров.

Водоснабжение:
Возможность подключения отсутствует.
Электрические сети:
Присоединение объекта принципиально возможно путем создания распределительных сетей 0,4-6 кВ АО «ЛОЭСК» от ПС 35 

кВ Морозовская (ПС 515).
Начальная цена продажи земельного участка – 2 928 600 (два миллиона девятьсот двадцать восемь тысяч шестьсот) (отчет об 

оценке рыночной стоимости земельного участка №2099/09-2023 от 29.09.2023, решение земельной комиссии муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»).

Шаг аукциона – 87 858 (восемьдесят семь тысяч восемьсот пятьдесят восемь) рублей 00 копеек.
Организатор аукциона, уполномоченный орган  – Администрация муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», ИНН 4703083311, КПП 470301001, адрес места на-
хождения: 188679, Ленинградская область, Всеволожский район, г.п.им. Морозова, ул. Спорта, д.5, тел.: 8(81370)97-974, е-mail: 
mail@adminmgp.ru, сайт: https://adminmgp.ru/.

Аукцион проводится на основании постановления Администрации муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» № 111 от 19.03.2024 «О проведении повторного аук-
циона по продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, площадью 997 кв.м., када-
стровый номер 47:07:1702001:545, расположенного по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, поселок городского 
типа имени Морозова на электронной торговой площадке АО «РАД».

Аукцион – открытый по составу участников. 
На основании статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ принять участие в аукционе 

могут только граждане или крестьянские (фермерские) хозяйства, своевременно подавшие заявку на участие в аукционе, пред-
ставившие все необходимые документы в соответствии с требованиями настоящего Извещения, и обеспечившие поступление 
задатка на счет специализированной организации в установленные настоящим Извещением сроки.

Обязательство по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на земельном 
участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки и/или ее приведении в соответствие с установ-
ленными требованиями, либо по представлению в орган местного самоуправления поселения, городского округа по месту на-
хождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, в орган 
местного самоуправления муниципального района утвержденной проектной документации по реконструкции самовольной по-
стройки и/или приведению в соответствие с установленными требованиями здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями: не установлено.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 
Федерации: torgi.gov.ru/new, а также на электронной торговой площадке АО «РАД» https://lot-online.ru/ (направление «Аренда и 
продажа земельных участков»)

Форма заявки, порядок приема заявок, адрес места приема, дата и время начала и окончания приема заявок:
Сайт в сети «Интернет», на котором будет осуществлен прием заявок по настоящему аукциону: https://lot-online.ru/, направ-

ление «Аренда и продажа земельных участков».
Порядок приема заявок на аукцион в электронной форме, в т.ч. порядок регистрации на электронной площадке: в соответ-

ствии с Руководством Участника по направлению Аренда и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.
ru/ в разделе «Документация» - «Инструкции».

Прием заявок (дата начала приема заявок): 26.03.2024 с 10 час. 00 мин. (МСК) на электронной площадке. 
Место приема заявок: https://lot-online.ru/.
Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц 

части электронной площадки, с приложением электронных образов документов, предусмотренных Земельным кодексом Россий-
ской Федерации (далее – Земельный кодекс РФ):

1) заявка на участие в аукционе по установленной форме в документации на проведение аукциона в электронной форме;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка.
В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена такая 

доверенность.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
В случае регистрации заявки, в Личный кабинет участника, в раздел «Уведомления» придет сообщение о поступлении продав-

цу заявки на участие. Копия уведомления будет направлена на адрес электронной почты участника.
Прием заявок заканчивается (дата окончания приема заявок): 24.04.2024 в 14 час. 00 мин. (МСК).
Размер задатка, порядок его внесения и возврата:  
Размер задатка – 585 720 (пятьсот восемьдесят пять тысяч семьсот двадцать) рублей 00 копеек. 
Задаток должен быть внесен Заявителем на счет Оператора электронной площадки не позднее 14 час. 00 мин. 24.04.2024. 

Порядок работы с денежными средствами, перечисляемыми в качестве задатка, описан на сайте в разделе «Документация» - 
«Регламенты» - «РЕГЛАМЕНТ АО «Российский аукционный дом» О порядке работы с денежными средствами, перечисляемыми 
при проведении процедур продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме в качестве задатка 
при проведении процедур продажи государственного или муниципального имущества, а также имущества, арестованного во ис-
полнение судебных решений, древесины, которая получена при использовании лесов, расположенных на землях лесного фонда, 
аренды и продажи земельных участков в электронной форме».

Реквизиты электронной площадки для перечисления задатков:
АО «Российский аукционный дом» ИНН: 7838430413 КПП: 783801001 Номер расчётного счёта: 40702810055040010531 Наи-

менование банка: СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ БАНК ПАО СБЕРБАНК БИК банка: 044030653 К/c банка: 30101810500000000653 Номер рас-
чётного счёта: 40702810390350001935 Наименование банка: ПАО «БАНК «САНКТ-ПЕТЕРБУРГ» БИК банка: 044030790 К/c банка: 
30101810900000000790

В назначении платежа необходимо обязательно указать: Задаток по аукциону за земельный участок 47:07:1702001:545.
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор куп-

ли-продажи земельного участка заключается в соответствии с положениями Земельного кодекса РФ, засчитываются в счет оплаты 
договора купли-продажи.

Заявителям, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются в следующем порядке:
1) в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позд-

нее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона;
2) заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема 

заявок на участие в аукционе;
3) лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о 

результатах аукциона; 
4) всем заявителям и участникам аукциона в течение трех дней со дня принятия Организатором аукциона решения об отказе 

в проведении аукциона.
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор куп-

ли-продажи земельного участка заключается в соответствии с положениями Земельного кодекса РФ, не заключившими в установ-
ленном порядке договор купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения договора, не возвращаются.

Определение участников аукциона (рассмотрение заявок на участие в аукционе): 
Определение участников аукциона: 25.04.2024 в 12:00 (МСК).
Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который содержит сведения о заявителях, 

допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведе-
ния о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признан-
ный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения 
заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение 
одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте/электронной площадке не позднее чем на следующий 
день после дня подписания протокола.

После рассмотрения Организатором заявок, участникам придут уведомления о допуске к участию или отказе (с указанием 
причины) на электронную почту, указанную при регистрации, а также уведомления будут доступны в личном кабинете в разделе 
«Уведомления».

Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными 

законами не имеет права быть участником конкретного аукциона или покупателем земельного участка;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, 

лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре 
недобросовестных участников аукциона.

Место, дата, время, порядок проведения аукциона: 
Сайт в сети «Интернет», на котором будет проводиться аукцион в электронной форме: на сайте https://lot-online.ru/ (ЭТП 

«РАД», в разделе «Государственные, муниципальные и корпоративные торги» - «Участвую»), в соответствии с Руководством Участ-
ника по направлению Аренда и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.ru/.

Начало аукциона: 26.04.2024 в 11:00 (МСК) на электронной площадке.
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок.
Результаты аукциона оформляются протоколом о результатах аукциона, который составляет организатор аукциона. 
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи 

земельного участка.
Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем в соответствии с Земельным кодексом РФ.  
Порядок взимания платы с победителя электронного аукциона АО «РАД», на дату размещения настоящего извещения: плата 

не взимается.
Подробнее ознакомиться с иными условиями аукциона, формой заявки, проектом договора купли-продажи и другими све-

дениями о предмете аукциона можно на сайте torgi.gov.ru/new, на электронной торговой площадке АО «РАД» по адресу в сети 
«Интернет»: https://lot-online.ru/.

Прочие условия:
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона форми-
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руется организатором аукциона с использованием официального сайта, подписывается 
усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени 
организатора аукциона, и размещается на официальном сайте не позднее чем за пять дней 
до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного часа с 
момента размещения извещения об отказе от проведения аукциона на официальном сайте 
оператор электронной площадки размещает извещение об отказе от проведения аукциона 
на электронной площадке. Денежные средства, внесенные в качестве задатка, возвраща-
ются заявителю в течение пяти рабочих дней с даты размещения извещения об отказе от 
проведения аукциона на официальном сайте.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении аукциона в электронной форме

Предметом настоящего аукциона в электронной форме является право заключения до-
говора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена, площадью 1006 кв.м., кадастровый номер 47:07:1702001:546, категория зе-
мель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для индивидуального 
жилищного строительства, расположенного по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский район, поселок городского типа имени Морозова (далее – Участок).

Цель использования: для индивидуального жилищного строительства. 
Существующие ограничения (обременения) права: не зарегистрировано.
Сведения о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного 

строительства объекта капитального строительства (в соответствии с Приложением №1 к 
Извещению): Участок относится к зоне Ж-1 – зона индивидуальной усадебной жилой за-
стройки. 

Сведения о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в соответствии 
с Приложением №2 к Извещению):

Газораспределение:
Газификацию объекта возможно осуществить от сети газораспределения высокого дав-

ления Ø110мм, расположенной в г.п.им. Морозова, ГРС «Невская Дубровка вых.2 п.им. Мо-
розова». Расстояние от сети газораспределения до границ земельного участка, на котором 
будет располагаться объект, по прямой линии ориентировочно составляет от 100 метров.

Водоснабжение:
Возможность подключения отсутствует.
Электрические сети:
Присоединение объекта принципиально возможно путем создания распределитель-

ных сетей 0,4-6 кВ АО «ЛОЭСК» от ПС 35 кВ Морозовская (ПС 515).
Начальная цена продажи земельного участка – 2 955 600 (два миллиона девятьсот пять-

десят пять тысяч шестьсот) рублей 00 копеек (отчет об оценке рыночной стоимости земель-
ного участка №2097/09-2023 от 29.09.2023, решение земельной комиссии муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»).

Шаг аукциона – 88 668 (восемьдесят восемь тысяч шестьсот шестьдесят восемь) рублей 
00 копеек.

Организатор аукциона, уполномоченный орган  – Администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области», ИНН 4703083311, КПП 470301001, адрес места нахождения: 
188679, Ленинградская область, Всеволожский район, г.п.им. Морозова, ул. Спорта, д.5, 
тел.: 8(81370)97-974, е-mail: mail@adminmgp.ru, сайт: https://adminmgp.ru/.

Аукцион проводится на основании постановления Администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» № 112 от 19.03.2024 «О проведении повторного аукциона по 
продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 1006 кв.м., кадастровый номер 47:07:1702001:546, расположенного по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, поселок городского типа имени Морозова на 
электронной торговой площадке АО «РАД».

Аукцион – открытый по составу участников. 
На основании статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 

№ 136-ФЗ принять участие в аукционе могут только граждане или крестьянские (фермер-
ские) хозяйства, своевременно подавшие заявку на участие в аукционе, представившие все 
необходимые документы в соответствии с требованиями настоящего Извещения, и обеспе-
чившие поступление задатка на счет специализированной организации в установленные 
настоящим Извещением сроки.

Обязательство по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, 
которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о 
сносе самовольной постройки и/или ее приведении в соответствие с установленными тре-
бованиями, либо по представлению в орган местного самоуправления поселения, город-
ского округа по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная 
постройка расположена на межселенной территории, в орган местного самоуправления 
муниципального района утвержденной проектной документации по реконструкции само-
вольной постройки и/или приведению в соответствие с установленными требованиями 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на зе-
мельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями: не установлено.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской 
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 
информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации: 
torgi.gov.ru/new, а также на электронной торговой площадке АО «РАД» https://lot-online.ru/ 
(направление «Аренда и продажа земельных участков»)

Форма заявки, порядок приема заявок, адрес места приема, дата и время начала и 
окончания приема заявок:

Сайт в сети «Интернет», на котором будет осуществлен прием заявок по настоящему 
аукциону: https://lot-online.ru/, направление «Аренда и продажа земельных участков».

Порядок приема заявок на аукцион в электронной форме, в т.ч. порядок регистрации 
на электронной площадке: в соответствии с Руководством Участника по направлению Арен-
да и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.ru/ в разделе 
«Документация» - «Инструкции».

Прием заявок (дата начала приема заявок): 26.03.2024 с 10 час. 00 мин. (МСК) на элек-
тронной площадке. 

Место приема заявок: https://lot-online.ru/.
Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой 

для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки, с приложением элек-
тронных образов документов, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федера-
ции (далее – Земельный кодекс РФ):

1) заявка на участие в аукционе по установленной форме в документации на проведе-
ние аукциона в электронной форме;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государ-

ственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-
го государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.
В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к за-

явке должна быть приложена такая доверенность.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключе-

нием соглашения о задатке. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
В случае регистрации заявки, в Личный кабинет участника, в раздел «Уведомления» 

придет сообщение о поступлении продавцу заявки на участие. Копия уведомления будет 
направлена на адрес электронной почты участника.

Прием заявок заканчивается (дата окончания приема заявок): 24.04.2024 в 14 час. 00 
мин. (МСК).

Размер задатка, порядок его внесения и возврата:  
Размер задатка – 591 120 (пятьсот девяносто одна тысяча сто двадцать) рублей 00 ко-

пеек. 
Задаток должен быть внесен Заявителем на счет Оператора электронной площадки не 

позднее 14 час. 00 мин. 24.04.2024. Порядок работы с денежными средствами, перечис-
ляемыми в качестве задатка, описан на сайте в разделе «Документация» - «Регламенты» 
- «РЕГЛАМЕНТ АО «Российский аукционный дом» О порядке работы с денежными сред-
ствами, перечисляемыми при проведении процедур продажи государственного или муни-
ципального имущества в электронной форме в качестве задатка при проведении процедур 
продажи государственного или муниципального имущества, а также имущества, арестован-
ного во исполнение судебных решений, древесины, которая получена при использовании 
лесов, расположенных на землях лесного фонда, аренды и продажи земельных участков в 
электронной форме».

Реквизиты электронной площадки для перечисления задатков:
АО «Российский аукционный дом» ИНН: 7838430413 КПП: 783801001 Номер расчётного 

счёта: 40702810055040010531 Наименование банка: СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ БАНК ПАО СБЕР-
БАНК БИК банка: 044030653 К/c банка: 30101810500000000653 Номер расчётного счёта: 
40702810390350001935 Наименование банка: ПАО «БАНК «САНКТ-ПЕТЕРБУРГ» БИК банка: 
044030790 К/c банка: 30101810900000000790

В назначении платежа необходимо обязательно указать: Задаток по аукциону за зе-
мельный участок 47:07:1702001:546.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный 
иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соот-
ветствии с положениями Земельного кодекса РФ, засчитываются в счет оплаты договора 
купли-продажи.

Заявителям, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства воз-

вращаются в следующем порядке:
1) в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 

В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для участников аукциона;

2) заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех рабочих дней со 
дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

3) лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, в течение трех рабочих 
дней со дня подписания протокола о результатах аукциона; 

4) всем заявителям и участникам аукциона в течение трех дней со дня принятия Орга-
низатором аукциона решения об отказе в проведении аукциона.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный 
иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соответ-
ствии с положениями Земельного кодекса РФ, не заключившими в установленном порядке 
договор купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения догово-
ра, не возвращаются.

Определение участников аукциона (рассмотрение заявок на участие в аукционе): 
Определение участников аукциона: 25.04.2024 в 10:00 (МСК).
Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, 

который содержит сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признан-
ных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к 
участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукци-
она с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол 
рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не 
позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном 
сайте/электронной площадке не позднее чем на следующий день после дня подписания 
протокола.

После рассмотрения Организатором заявок, участникам придут уведомления о допуске 
к участию или отказе (с указанием причины) на электронную почту, указанную при регистра-
ции, а также уведомления будут доступны в личном кабинете в разделе «Уведомления».

Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представле-

ние недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным 

кодексом РФ и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкрет-
ного аукциона или покупателем земельного участка;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполни-
тельного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовест-
ных участников аукциона.

Место, дата, время, порядок проведения аукциона: 
Сайт в сети «Интернет», на котором будет проводиться аукцион в электронной форме: 

на сайте https://lot-online.ru/ (ЭТП «РАД», в разделе «Государственные, муниципальные и 
корпоративные торги» - «Участвую»), в соответствии с Руководством Участника по направ-
лению Аренда и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.ru/.

Начало аукциона: 26.04.2024 в 10:00 (МСК) на электронной площадке.
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую 

цену за земельный участок.
Результаты аукциона оформляются протоколом о результатах аукциона, который со-

ставляет организатор аукциона. 
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем 

аукциона договора купли-продажи земельного участка.
Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем в соответствии 

с Земельным кодексом РФ.  
Порядок взимания платы с победителя электронного аукциона АО «РАД», на дату раз-

мещения настоящего извещения: плата не взимается.
Подробнее ознакомиться с иными условиями аукциона, формой заявки, проектом до-

говора купли-продажи и другими сведениями о предмете аукциона можно на сайте torgi.
gov.ru/new, на электронной торговой площадке АО «РАД» по адресу в сети «Интернет»: 
https://lot-online.ru/.

Прочие условия:
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона. Извещение об 

отказе от проведения аукциона формируется организатором аукциона с использовани-
ем официального сайта, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, 
уполномоченного действовать от имени организатора аукциона, и размещается на офи-
циальном сайте не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на 
участие в аукционе. В течение одного часа с момента размещения извещения об отказе от 
проведения аукциона на официальном сайте оператор электронной площадки размещает 
извещение об отказе от проведения аукциона на электронной площадке. Денежные сред-
ства, внесенные в качестве задатка, возвращаются заявителю в течение пяти рабочих дней 
с даты размещения извещения об отказе от проведения аукциона на официальном сайте.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении аукциона в электронной форме

Предметом настоящего аукциона в электронной форме является право заключения до-
говора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена, площадью 1012 кв.м., кадастровый номер 47:07:1702001:539, категория зе-
мель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для индивидуального 
жилищного строительства, расположенного по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский район, поселок городского типа им. Морозова (далее – Участок).

Цель использования: для индивидуального жилищного строительства. 
Существующие ограничения (обременения) права: не зарегистрировано.
Сведения о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного 

строительства объекта капитального строительства (в соответствии с Приложением №1 к 
Извещению): Участок относится к зоне Ж-1 – зона индивидуальной усадебной жилой за-
стройки. 

Сведения о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в соответствии 
с Приложением №2 к Извещению):

Газораспределение:
Газификацию объекта возможно осуществить от сети газораспределения среднего 

давления Ø110мм, расположенной в Морозовском городском поселении, ГРС «Невская 
Дубровка вых.2 п.им. Морозова». Расстояние от сети газораспределения до границ земель-
ного участка, на котором будет располагаться объект, по прямой линии ориентировочно 
составляет от 60 метров.

Водоснабжение:
Возможность подключения отсутствует.
Электрические сети:
Присоединение объекта принципиально возможно путем создания распределитель-

ных сетей 0,4-6 кВ АО «ЛОЭСК» от ПС 35 кВ Морозовская (ПС 515).
Начальная цена продажи земельного участка – 3 303 000 (три миллиона триста три 

тысячи) рублей 00 копеек (отчет об оценке рыночной стоимости земельного участка 
№2108/09-2023 от 29.09.2023).

Шаг аукциона – 99 090 (девяносто девять тысяч девяносто) рублей 00 копеек.
Организатор аукциона, уполномоченный орган  – Администрация муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области», ИНН 4703083311, КПП 470301001, адрес места нахождения: 
188679, Ленинградская область, Всеволожский район, г.п.им. Морозова, ул. Спорта, д.5, 
тел.: 8(81370)97-974, е-mail: mail@adminmgp.ru, сайт: https://adminmgp.ru/.

Аукцион проводится на основании постановления Администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» № 110 от 19.03.2024 «О проведении аукциона по продаже земель-
ного участка, государственная собственность на который не разграничена, площадью 1012 
кв.м., кадастровый номер 47:07:1702001:539, расположенного по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский район, поселок городского типа им. Морозова на электронной тор-
говой площадке АО «РАД».

Аукцион – открытый по составу участников. 
На основании статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 

№ 136-ФЗ принять участие в аукционе могут только граждане или крестьянские (фермер-
ские) хозяйства, своевременно подавшие заявку на участие в аукционе, представившие все 
необходимые документы в соответствии с требованиями настоящего Извещения, и обеспе-
чившие поступление задатка на счет специализированной организации в установленные 
настоящим Извещением сроки.

Обязательство по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, 
которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о 
сносе самовольной постройки и/или ее приведении в соответствие с установленными тре-
бованиями, либо по представлению в орган местного самоуправления поселения, город-
ского округа по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная 
постройка расположена на межселенной территории, в орган местного самоуправления 
муниципального района утвержденной проектной документации по реконструкции само-
вольной постройки и/или приведению в соответствие с установленными требованиями 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на зе-
мельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями: не установлено.

Обязательство по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, 

которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о 
сносе самовольной постройки, в срок, не превышающий двенадцати месяцев: не установ-
лено.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской 
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 
информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации: 
torgi.gov.ru/new, а также на электронной торговой площадке АО «РАД» https://lot-online.ru/ 
(направление «Аренда и продажа земельных участков»)

Форма заявки, порядок приема заявок, адрес места приема, дата и время начала и 
окончания приема заявок:

Сайт в сети «Интернет», на котором будет осуществлен прием заявок по настоящему 
аукциону: https://lot-online.ru/, направление «Аренда и продажа земельных участков».

Порядок приема заявок на аукцион в электронной форме, в т.ч. порядок регистрации 
на электронной площадке: в соответствии с Руководством Участника по направлению Арен-
да и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.ru/ в разделе 
«Документация» - «Инструкции».

Прием заявок (дата начала приема заявок): 26.03.2024 с 10 час. 00 мин. (МСК) на элек-
тронной площадке. 

Место приема заявок: https://lot-online.ru/.
Заявка на участие в электронном аукционе с указанием банковских реквизитов счета 

для возврата задатка направляется оператору электронной площадки в форме электронно-
го документа с приложением документов:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
2) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государ-

ственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-
го государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) документы, подтверждающие внесение задатка.
Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней документы под-

писываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к за-

явке должна быть приложена такая доверенность.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключе-

нием соглашения о задатке. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
В случае регистрации заявки, в Личный кабинет участника, в раздел «Уведомления» 

придет сообщение о поступлении продавцу заявки на участие. Копия уведомления будет 
направлена на адрес электронной почты участника.

Прием заявок заканчивается (дата окончания приема заявок): 24.04.2024 в 14 час. 00 
мин. (МСК).

Размер задатка, порядок его внесения и возврата:  
Размер задатка – 660 600 (шестьсот шестьдесят тысяч шестьсот) рублей 00 копеек. 
Задаток должен быть внесен Заявителем на счет Оператора электронной площадки не 

позднее 14 час. 00 мин. 24.04.2024. Порядок работы с денежными средствами, перечис-
ляемыми в качестве задатка, описан на сайте в разделе «Документация» - «Регламенты» 
- «РЕГЛАМЕНТ АО «Российский аукционный дом» О порядке работы с денежными сред-
ствами, перечисляемыми при проведении процедур продажи государственного или муни-
ципального имущества в электронной форме в качестве задатка при проведении процедур 
продажи государственного или муниципального имущества, а также имущества, арестован-
ного во исполнение судебных решений, древесины, которая получена при использовании 
лесов, расположенных на землях лесного фонда, аренды и продажи земельных участков в 
электронной форме».

Реквизиты электронной площадки для перечисления задатков:
АО «Российский аукционный дом» ИНН: 7838430413 КПП: 783801001 Номер расчётного 

счёта: 40702810055040010531 Наименование банка: СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ БАНК ПАО СБЕР-
БАНК БИК банка: 044030653 К/c банка: 30101810500000000653 Номер расчётного счёта: 
40702810390350001935 Наименование банка: ПАО «БАНК «САНКТ-ПЕТЕРБУРГ» БИК банка: 
044030790 К/c банка: 30101810900000000790.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный 
иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соот-
ветствии с положениями Земельного кодекса РФ, засчитываются в счет оплаты договора 
купли-продажи.

Заявителям, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства воз-
вращаются в следующем порядке:

1) в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 
В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для участников аукциона;

2) заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех рабочих дней со 
дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

3) лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, в течение трех рабочих 
дней со дня подписания протокола о результатах аукциона; 

4) всем заявителям и участникам аукциона в течение трех дней со дня принятия Орга-
низатором аукциона решения об отказе в проведении аукциона.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный 
иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соответ-
ствии с положениями Земельного кодекса РФ, не заключившими в установленном порядке 
договор купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения догово-
ра, не возвращаются.

Определение участников аукциона (рассмотрение заявок на участие в аукционе): 
Определение участников аукциона: 25.04.2024.
Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, 

который содержит сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признан-
ных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к 
участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукци-
она с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол 
рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не 
позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном 
сайте/электронной площадке не позднее чем на следующий день после дня подписания 
протокола.

После рассмотрения Организатором заявок, участникам придут уведомления о допуске 
к участию или отказе (с указанием причины) на электронную почту, указанную при регистра-
ции, а также уведомления будут доступны в личном кабинете в разделе «Уведомления».

Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представле-

ние недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным 

кодексом РФ и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкрет-
ного аукциона или покупателем земельного участка;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполни-
тельного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовест-
ных участников аукциона.

Место, дата, время, порядок проведения аукциона: 
Сайт в сети «Интернет», на котором будет проводиться аукцион в электронной форме: 

на сайте https://lot-online.ru/ (ЭТП «РАД», в разделе «Государственные, муниципальные и 
корпоративные торги» - «Участвую»), в соответствии с Руководством Участника по направ-
лению Аренда и продажа земельных участков, размещенном на сайте https://lot-online.ru/.

Начало аукциона: 26.04.2024 в 12:00 (МСК) на электронной площадке.
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую 

цену за земельный участок.
Результаты аукциона оформляются протоколом о результатах аукциона, который со-

ставляет организатор аукциона. 
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем 

аукциона договора купли-продажи земельного участка.
Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем в соответствии 

с Земельным кодексом РФ.  
Порядок взимания платы с победителя электронного аукциона АО «РАД», на дату раз-

мещения настоящего извещения: плата не взимается.
Подробнее ознакомиться с иными условиями аукциона, формой заявки, проектом до-

говора купли-продажи и другими сведениями о предмете аукциона можно на сайте torgi.
gov.ru/new, на электронной торговой площадке АО «РАД» по адресу в сети «Интернет»: 
https://lot-online.ru/.

Прочие условия:
Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона. Извещение об отка-

зе от проведения аукциона формируется организатором аукциона с использованием офи-
циального сайта, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполно-
моченного действовать от имени организатора аукциона, и размещается на официальном 
сайте не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аук-
ционе. В течение одного часа с момента размещения извещения об отказе от проведения 
аукциона на официальном сайте оператор электронной площадки размещает извещение 
об отказе от проведения аукциона на электронной площадке. Денежные средства, внесен-
ные в качестве задатка, возвращаются заявителю в течение пяти рабочих дней с даты раз-
мещения извещения об отказе от проведения аукциона на официальном сайте.
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