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МОРОЗОВСКАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ГАЗЕТА

ГЕРБ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 июня 2024 года № 2 

О присуждении премии Главы муниципального образования 
«Наши надежды» для учащихся школы, добившихся успехов в 
учебе, спорте, творческой деятельности и общественной жизни 

В соответствии с Положением о премии Главы муниципального образования 
«Наши Надежды» для учащихся школы, добившихся успехов в учебе, спорте, твор-
ческой деятельности и общественной жизни, утвержденным постановлением совета 
депутатов от 29 января 2007 года № 1 «Об учреждении премии Главы муниципально-
го образования «Наши надежды» для учащихся школы, добившихся успехов в учебе, 
спорте, творческой деятельности и общественной жизни», на основании протокола 
заседания комиссии совета депутатов по культуре, спорту, образованию, молодеж-
ной политике, здравоохранению от 11.06.2024 г. № 2, исполняющий обязанности гла-
вы муниципального образования  

ПОСТАНОВИЛ:
1. Присудить премии главы муниципального образования следующим, обучаю-

щимся МОУ «Средняя общеобразовательная школа пос. им. Морозова»:     
I премию – Пустынниковой Анне Алексеевне, выпускнице 9Э класса; 
II премию – Богомоловой Анастасии Александровне, выпускнице 9Э класса;
III премию – Маркову Ярославу Максимовичу, выпускнику 9А класса.         
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его принятия. 
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-

та» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» для сведения. 

Глава муниципального образования              С.А. Пирютков   

Сообщение о возможном установлении публичного 
1 Администрация Морозовского городского поселения Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области
(уполномоченный органа, которым рассматривается ходатайство об установле-
нии публичного сервитута)

2 Складирование и размещение ВЗИС на период строительства объекта системы 
газоснабжения «Межпоселковый газопровод до д. Резвых, д. Черная Речка Все-
воложского района Ленинградской области»
(цель установления публичного сервитута)

3 Кадастровый номер Адрес или иное описание местоположения земельного 
участка (участков), в отношении которого испрашивается 
публичный сервитут

47:07:1707001:631 Российская Федерация, Ленинградская область, Всеволож-
ское лесничество, Чернореченское участковое лесниче-
ство, квартал №182, части выделов 25, 31, 32, 41, 47, квар-
тал №192, части выделов 3, 8, 47

47:07:1045001:226 - 
ЕЗ 47:07:0000000:1

Ленинградская область, Территория МО «Всеволожский 
район Ленинградской области», Линии: Ржевка-Заневский 
пост - ст. Нева, Мельничный Ручей - Невская Дубровка, СПб 
- Орехово, Ржевка - Ладожское озеро, Ржевка - Горы

47:07:1707001:7 - ЕЗ 
47:07:0000000:1

Ленинградская область, Территория МО «Всеволожский 
район Ленинградской области», Линии: Ржевка-Заневский 
пост - ст. Нева, Мельничный Ручей - Невская Дубровка, СПб 
- Орехово, Ржевка - Ладожское озеро, Ржевка - Горы

47:07:1707001
47:07:1045005
47:07:1705001
47:07:1706001
47:07:1018001

Российская Федерация, Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, Морозовское городское 
поселение

4 Администрация Морозовского городского поселения Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области 
188679, Ленинградская область, п. им. Морозова, ул. Спорта, д.5
Телефон / Факс: 8(81370) 35-303, mail@adminmgp.ru
 (адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступив-
шим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к 
нему описанием местоположения границ публичного сервитута, время приема 
заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об уста-
новлении публичного сервитута)

5 Администрация Морозовского городского поселения Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области 
188679, Ленинградская область, п. им. Морозова, ул. Спорта, д.5
Телефон / Факс: 8(81370) 35-303, mail@adminmgp.ru
В течение 15 дней со дня опубликования сообщения о возможном установлении 
публичного сервитута в порядке, установленном для официального опублико-
вания (обнародования) правовых актов поселения, городского округа, по месту 
нахождения земельного участка и (или) земель, указанных в пункте 3 данного 
сообщения.
(адрес, по которому заинтересованные лица могут подать заявления об учете 
прав на земельные участки, а также срок подачи указанных заявлений)

6 Обоснование необходимости установления публичного сервитута: 
1. Раздел ПД №5 3829.0001.П.0/0.1295-ПОС.
2. Программа развития газоснабжения и газификации Ленинградской области 
на период 2021-2025 годы.

7 1. https://fgistp.economy.gov.ru
2. https://adminmgp.ru/
(сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», на которых размещены утвержденные документы территори-
ального планирования, документация по планировке территории, инвестицион-
ная программа субъекта естественных монополий)

8 1. https://adminmgp.ru/
(официальные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интер-
нет», на которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве об уста-
новлении публичного сервитута)

9 Дополнительно по всем вопросам можно обращаться:
АО «Газпром газораспределение Ленинградская область»
192148, Санкт-Петербург, Пинегина улица, д. 4
krivenya@gazprom-lenobl.ru
office@gazprom-lenobl.ru

10 Графическое описание местоположения границ публичного сервитута, а также 
перечень координат характерных точек этих границ 
прилагается к сообщению
(описание местоположения границ публичного сервитута)

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута
1 Администрация Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-

сти  (уполномоченный органа, которым рассматривается ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута)

2 Строительство и эксплуатация объекта системы газоснабжения «Межпоселко-
вый газопровод до д. Резвых, д. Черная Речка Всеволожского района Ленинград-
ской области» (цель установления публичного сервитута)

3 Кадастровый номер Адрес или иное описание местоположения земельного 
участка (участков), в отношении которого испрашивает-
ся публичный сервитут

47:07:1707001:631 Российская Федерация, Ленинградская область, Всево-
ложское лесничество, Чернореченское участковое лес-
ничество, квартал №182, части выделов 25, 31, 32, 41, 
47, квартал №192, части выделов 3, 8, 47

47:07:0000000:90458(4) Ленинградская область, Всеволожский муниципаль-
ный район, Морозовское городское поселение

47:07:0000000:97236 Российская Федерация, Ленинградская область, Все-
воложское лесничество, Чернореченское участковое 
лесничество, квартал №182, части выделов 26, 27, 33, 
34, 35, 36, 37, 42, 44, 47, квартал №192, части выделов 
4, 9, 47

47:07:1045001:226 - ЕЗ 
47:07:0000000:1

Ленинградская область, Территория МО «Всеволож-
ский район Ленинградской области», Линии: Ржев-
ка-Заневский пост - ст. Нева, Мельничный Ручей - Не-
вская Дубровка, СПб - Орехово, Ржевка - Ладожское 
озеро, Ржевка - Горы

47:07:1707001:7 - ЕЗ 
47:07:0000000:1

Ленинградская область, Территория МО «Всеволож-
ский район Ленинградской области», Линии: Ржев-
ка-Заневский пост - ст. Нева, Мельничный Ручей - Не-
вская Дубровка, СПб - Орехово, Ржевка - Ладожское 
озеро, Ржевка - Горы

47:07:1707001
47:07:1045005
47:07:1705001
47:07:1706001
47:07:1018001

Российская Федерация, Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, Морозовское город-
ское поселение

4 Администрация Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти 188640, Ленинградская область, г.Всеволожск, Колтушское шоссе д.138 
Телефон / Факс: 8(81370) 23-331/ 23-186, org@vsevreg.ru  
(адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступив-
шим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к 
нему описанием местоположения границ публичного сервитута, время приема 
заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об уста-
новлении публичного сервитута) 

5 Администрация Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти 188640, Ленинградская область, г.Всеволожск, Колтушское шоссе д.138   Те-
лефон / Факс: 8(81370) 23-331/ 23-186, org@vsevreg.ru 
В течение 15 дней со дня опубликования сообщения о возможном установле-
нии публичного сервитута в порядке, установленном для официального опу-
бликования (обнародования) правовых актов поселения, городского округа, 
по месту нахождения земельного участка и (или) земель, указанных в пункте 3 
данного сообщения. (адрес, по которому заинтересованные лица могут подать 
заявления об учете прав на земельные участки, а также срок подачи указанных 
заявлений)

6 1. Обоснование необходимости установления публичного сервитута: 
1. Раздел ПД №5 3829.0001.П.0/0.1295-ПОС.  
2. Программа развития газоснабжения и газификации Ленинградской области 
на период 2021-2025 годы.

7 1. https://fgistp.economy.gov.ru
2. https://www.vsevreg.ru/
(сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», на которых размещены утвержденные документы территори-
ального планирования, документация по планировке территории, инвестицион-
ная программа субъекта естественных монополий)

8 1. https://www.vsevreg.ru/
(официальные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интер-
нет», на которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве об уста-
новлении публичного сервитута)

9 Дополнительно по всем вопросам можно обращаться:
АО «Газпром газораспределение Ленинградская область»
192148, Санкт-Петербург, Пинегина улица, д. 4
krivenya@gazprom-lenobl.ru
office@gazprom-lenobl.ru

10 Графическое описание местоположения границ публичного сервитута, а также 
перечень координат характерных точек этих границ прилагается к сообщению
(описание местоположения границ публичного сервитута)

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
от «24» июня 2024 года № 24
Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» за  2023 год 

Рассмотрев итоги исполнения бюджета муниципального образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» за 2023 год, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Моро-

зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» за 2023 год по доходам согласно приложению № 1.

2. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» за 2023 год по расходам согласно приложению № 2.

3. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» за 2023 год по источникам финансирования дефицита согласно приложе-
нию № 3.

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-
та» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» adminmgp.ru.

5. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную ко-

миссию совета депутатов по бюджету, налогам, инвестициям, экономическому раз-
витию, торговле, бытовому обслуживанию, общественному питанию и предпринима-
тельству.

Глава муниципального образования  С.А. Пирютков

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожский муниципальный район Ленинградской области»
от «24» июня 2024 г. № 24

  
Отчет об исполнении бюджета

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год по доходам

1. Доходы бюджета

Код Наименование План на 2023 
год (тыс.
руб.)

И с п о л -
нено на 
01.01.2024

% ис-
п ол н е -
ния

1 2 2 4 5
 Всего доходов 269 213,3 221 426,4 82,2
10000000000000000 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГО-

ВЫЕ ДОХОДЫ
163 873,6 170 024,3 103,8

10100000000000000 Налоги на прибыль, доходы 54 505,0 54 562,3 100,1
10102000010000110 Налог на доходы физических 

лиц
54 505,0 54 562,3 100,1

10302000010000110 Акцизы по подакцизным 
товарам (продукции), про-
изводимым на территории 
Российской Федерации

2 126,9 2 223,6 104,5

10600000000000000 Налоги на имущество 32 538,9 40 838,6 125,5
10601030130000110 Налог на  имущество  физи-

ческих  лиц, взимаемый по 
ставкам,  применяемым к 
объектам налогообложения, 
расположенным в границах 
поселений

4 997,3 6 293,6 125,9

10606000000000110 Земельный налог 27 541,6 34 545,0 125,4
10800000000000000 Государственная пошлина 20,7 10,4 50,2
10804020010000110 Государственная пошлина за 

совершение нотариальных 
действий должностными 
лицами органов местного са-
моуправления,           уполно-
моченными в соответствии с 
законодательными  актами 
Российской Федерации на 
совершение нотариальных 
действий

20,7 10,4 50,2

11100000000000000 Доходы от использования 
имущества, находящегося в 
государственной и муници-
пальной собственности

16 301,9 16 855,2 103,4

11105013130000120 Доходы, получаемые в виде 
арендной платы за земель-
ные участки, государствен-
ная  собственность на ко-
торые не разграничена  и  
которые расположены в гра-
ницах городских поселений, 
а также средства от продажи 
права на заключение дого-
воров аренды указанных зе-
мельных участков

6 084,2 5 070,0 83,3

11105025130000120 Доходы, получаемые в виде 
арендной платы, а также 
средства от продажи права 
на заключение договоров 
аренды за земли, находящи-
еся в собственности город-
ских поселений (за исклю-
чением земельных участков  
муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений)

8 224,0 8 620,5 104,8

11105075130000120 Доходы  от  сдачи  в  аренду  
имущества, составляющего   
казну городских  поселений 
(за исключением земельных 
участков)

745,7 835,9 112,1

11109045130000120 Прочие поступления от ис-
пользования имущества, 
находящегося в собствен-
ности городских поселений 
(за исключением имущества 
муниципальных бюджет-
ных и автономных учреж-
дений, а также имущества 
муниципальных унитарных 
предприятий, в том числе 
казенных)

1 248,0 2 328,8 186,6

11301000000000100 Прочие доходы от оказания 
платных услуг 

572,1 13 478,9 2 356,0

11301995130000130 Прочие доходы от оказания 
платных услуг (работ) полу-
чателями средств бюджетов 
городских поселений

52,1 0,0 0,0

11302995130000130 Прочие доходы от компенса-
ции затрат бюджетов город-
ских поселений

520,0 13 478,9 2 592,1

11400000000000000 Доходы от продажи матери-
альных и нематериальных 
активов 

57 800,0 41 470,6 71,7

11406013130000430 Доходы от продажи зе-
мельных участков, государ-
ственная собственность на 
которые не разграничена и 
которые расположены в гра-
ницах городских поселений.

6 000,0 6 991,8 116,5

11406025130000430 Доходы от продажи земель-
ных участков, находящихся 
в собственности городских 
поселений (за исключением 
земельных участков муници-
пальных автономных учреж-
дений)

50 000,0 33 277,8 66,6

11402053130000410 Доходы от реализации 
иного имущества, находя-
щегося в собственности 
городских поселений (за 
исключением имущества 
муниципальных бюджет-
ных и автономных учреж-
дений, а также имущества 
муниципальных унитарных 
предприятий, в том числе 
казенных), в части реали-
зации основных средств по 
указанному имуществу

1 800,0 1 201,0 66,7

11600000000000000 Штрафы, санкции, возмеще-
ние ущерба

8,1 1,6 19,8
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11601074010000140 Административные штрафы, 

установленные Главой 7 Ко-
декса Российской Федерации 
об административных право-
нарушениях, за администра-
тивные правонарушения в 
области охраны собственно-
сти, выявленные должност-
ными лицами органов муни-
ципального контроля

8,1 1,6 19,8

11700000000000000  ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДО-
ХОДЫ

0,0 583,1 0,0

20000000000000000 Безвозмездные поступления 105 339,8 51 402,1 48,8
20220216130000150 Субсидии бюджетам го-

родских поселений на 
осуществление дорожной 
деятельности в отношении 
автомобильных дорог об-
щего пользования, а также 
капитального ремонта и ре-
монта дворовых территорий 
многоквартирных домов, 
проездов к дворовым тер-
риториям многоквартирных 
домов населенных пунктов

3 723,0 3 723,0 100,0

20220077130000150 Субсидия бюджетам город-
ских поселений на софи-
нансирование капитальных 
вложений в объекты муници-
пальной собственности

4 582,3 0,0 0,0

20225555130000150 Субсидии бюджетам на реа-
лизацию программ форми-
рования современной город-
ской среды

8 000,0 8 000,0 100,0

20229999130000150 Прочие субсидии бюджетам 
городских поселений

13 684,8 18 128,1 132,5

20249999130000150 Межбюджетные трансфер-
ты, передаваемые бюджетам 
городских поселений для 
компенсации дополнитель-
ных расходов, возникших в 
результате решений, приня-
тых органами власти другого 
уровня

34 713,6 33 912,3 97,7

20235118130000150 Субвенции бюджетам город-
ских поселений на осущест-
вление первичного воинско-
го учета органами местного 
самоуправления поселений, 
муниципальных и городских 
округов

629,1 629,1 100,0

20230024130000150 Субвенции бюджетам город-
ских поселений на выполне-
ние передаваемых полно-
мочий субъектов Российской 
Федерации

7,0 7,0 100,0

20705030130000150 Прочие безвозмездные по-
ступления в бюджеты город-
ских поселений

40000,0 0,0 0,0

21900000130000150 Возврат остатков субсидий, 
субвенций и иных межбюд-
жетных трансфертов, име-
ющих целевое назначение, 
прошлых лет из бюджетов 
городских поселений

0,0 -12997,4 0,0

Приложение № 2
к решению совета депутатов муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожский муниципальный район 

Ленинградской области»
от «24» июня 2024 г. № 24

Отчет об исполнении бюджета
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» за 2023 год по расходам
2. Расходы бюджета
Наименование Рз ПР План на 

2023 год 
(тыс.руб.)

И с п о л -
нено на 
01.01.2024

% ис-
п ол н е -
ния

1 2 3 4 5 6
Всего   279 359,0 236 694,7 84,7
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 89 494,7 76 884,5 85,9
Функционирование высшего должност-
ного лица субъекта Российской Федера-
ции и муниципального образования

01 02 0,0 0,0 0,0

Функционирование законодательных 
(представительных) органов государ-
ственной власти и представительных ор-
ганов муниципальных образований

01 03 5 203,9 3 087,7 59,3

Функционирование Правительства Рос-
сийской Федерации, высших исполни-
тельных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, мест-
ных администраций

01 04 37 978,7 33 557,2 88,4

Обеспечение проведения выборов и ре-
ферендумов

01 07 0,0 0,0 0,0

Резервные фонды 01 11 372,8 0,0 0,0
Другие общегосударственные вопросы 01 13 45 939,3 40 239,6 87,6
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 629,1 629,1 100,0
Мобилизационная и вневойсковая под-
готовка

02 03 629,1 629,1 100,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРА-
ВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

03 00 9 135,7 644,7 7,1

Защита населения и территории от по-
следствий чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера, граж-
данская оборона

03 09 9 128,7 644,7 7,1

Другие вопросы в области национальной 
безопасности и правоохранительной дея-
тельности

03 14 7,0 0,0 0,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 33 394,3 28 720,5 86,0
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 29 525,9 25 456,6 86,2
Другие вопросы в области национальной 
экономики

04 12 3 868,4 3 263,9 84,4

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙ-
СТВО

05 00 90 858,8 74 680,4 82,2

Жилищное хозяйство 05 01 3 794,6 3 364,3 88,7
Коммунальное хозяйство 05 02 10 009,1 9 579,0 95,7
Благоустройство 05 03 77 055,1 61 737,1 80,1
ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 2 744,8 2 447,4 89,2
Молодежная политика 07 07 2 744,8 2 447,4 89,2
КУЛЬТУРА,  КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 43 201,2 43 201,2 100,0
Культура 08 01 43 201,2 43 201,2 100,0
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 298,3 298,3 100,0
Пенсионное обеспечение 10 01 138,3 138,3 100,0
Социальное обеспечение населения 10 03 160,0 160,0 100,0
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 6 402,3 6 150,6 96,1
Массовый спорт 11 02 5 537,1 5 537,1 100,0

Другие вопросы в области физической 
культуры и спорта

11 05 865,2 613,5 70,9

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 3 189,8 3 035,5 95,2
Периодическая печать и издательства 12 02 3 189,8 3 035,5 95,2
ОБСЛУЖИВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ДОЛГА

13 01 10,0 2,5 25,0

  
Приложение № 3

к решению совета депутатов муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожский муниципальный район Ленинградской области»

от «24» июня 2024 г. № 24

Отчет об исполнении бюджета 
муниципального образования «Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за 2023 год по 
источникам финансирования дефицита

3. Источники финансирования дефицита бюджета
Код Наименование Сумма (тыс.

руб.)
2023 год

1 2 3
00101050000000000000 Изменение остатков средств на счетах по 

учету средств бюджета
-15 268,30

00001030000000000000 Бюджетные кредиты из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федера-
ции

0

00001030100130000710 Привлечение кредитов из других бюдже-
тов бюджетной системы Российской Феде-
рации бюджетами городских поселений в 
валюте Российской Федерации

10 000,00

00001030100130000810 Погашение бюджетами городских посе-
лений кредитов из других бюджетов бюд-
жетной системы Российской Федерации в 
валюте Российской Федерации

0,00

 Всего источников внутреннего финанси-
рования

-15 268,30

  
   

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ  ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «24» июня 2024 года № 25
О назначении конкурса на замещение должности главы администрации муници-

пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ста-
тьей 4 Областного закона Ленинградской области от 11.02.2015 № 1-оз «Об особенно-
стях формирования органов местного самоуправления муниципальных образований 
Ленинградской области», Областного закона Ленинградской области от 11.03.2008 № 
14-оз «О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской обла-
сти», статьей 39 Устава муниципального образования «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», советом 
депутатов принято

РЕШЕНИЕ:
1. Назначить проведение конкурса на замещение должности главы администра-

ции муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области» на «12» августа 2024 года в 10.00 
часов.

2. Установить место проведения конкурса: Ленинградская область, Всеволожский 
район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. 210 (совет депутатов).

3. Установить место и время приема документов для участия в конкурсе: Ленин-
градская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. 211 
(приемная совета депутатов), ежедневно с 22 июля 2024 года по 31 июля 2024 года 
(включительно) по рабочим дням с 10.00 до 12.00.

4. В целях формирования состава конкурсной комиссии на замещение должности 
главы администрации муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области»:

4.1. назначить в качестве членов конкурсной комиссии:
- Пирюткова Сергея Александровича - депутата совета депутатов муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области»;

- Ухова Алексея Иосифовича - депутата совета депутатов муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»;

- Иванова Дмитрия Владимировича - депутата совета депутатов муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области»;

- 3 члена конкурсной комиссии, назначаемые главой администрации Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области.

4.2. Главе муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» обратиться в адрес 
ВРИО главы администрации Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области о назначении в срок не позднее «28» июня 2024 года половины членов кон-
курсной комиссии на замещение должности главы администрации муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

5. Установить место работы конкурсной комиссии: Ленинградская область, Всево-
ложский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. 210 (совет депутатов).

6. Утвердить текст объявления о проведении конкурса на замещении должности 
главы администрации муниципального образования «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», согласно 
приложению № 1 к настоящему решению.

7. Утвердить проект контракта с главой администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», согласно приложению № 2 к настоящему решению.

8. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-
та» и разместить на официальном сайте муниципального образования в сети «Интер-
нет» по адресу: www.adminmgp.ru

9. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия и подлежит обна-
родованию в порядке, предусмотренном для официального опубликования (обнаро-
дования) муниципальных правовых актов.

10. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» Пирюткова С.А. 

Глава муниципального образования                                                    С.А. Пирютков

Приложение № 1 
к решению совета депутатов муниципального образования 

«Морозовское городское поселение 
Всеволожского Муниципального района Ленинградской области»

от «24» июня 2024 года № 25

ОБЪЯВЛЕНИЕ
о проведении конкурса на замещение должности главы администрации 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»  

Конкурсная комиссия по проведению конкурса на замещение должности главы 
администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее - комиссия) 
объявляет о приеме документов для участия в конкурсе на замещение должности гла-
вы администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее - конкурс).

Конкурс на замещение должности главы администрации муниципального обра-
зования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» назначен «12» августа 2024 года в 10.00 часов.

Место и время приема документов для участия в конкурсе: Ленинградская об-
ласть, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, каб. 211 (приемная со-
вета депутатов), ежедневно с 22 июля 2024 года по 31 июля 2024 года (включительно) 
по рабочим дням с 10.00 до 12.00.

Место проведения конкурса: Ленинградская область, Всеволожский район, Мо-
розовское городское поселение, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, 2 этаж, кабинет 
№ 210 (совет депутатов). 

Место    работы       конкурсной    комиссии: Ленинградская область, Всеволожский 
район, Морозовское городское поселение, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, д. 5, 2 этаж, 
кабинет № 210 (совет депутатов). 

1. Условия проведения конкурса
1. 1.  При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соот-

ветствии с Конституцией Российской Федерации.
1.2. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации (либо 

граждане иностранного государства - участника международного договора Россий-
ской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право 
находиться на муниципальной службе), достигшие 18 летнего возраста, владеющие 
государственным языком Российской Федерации и соответствующие установленным 
законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о муниципаль-
ной службе квалификационным требованиям к должности главы администрации. 

1.3. Квалификационные требования, предъявляемые к уровню профессиональ-
ного образования, стажу муниципальной службы (государственной службы) или ста-
жу работы по специальности:

- высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры;
- не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет ста-

жа работы по специальности, направлению подготовки.
1.3.1. Квалификационные требования, предъявляемые к профессиональным зна-

ниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, главы 
администрации:

знание:
Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; устава муни-

ципального образования;
федеральных и областных законов, регулирующих общие принципы организации 

представительных и исполнительных органов государственной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, организации местного самоуправления, муниципальной служ-
бы;

форм планирования и контроля деятельности организации; методов оценки эф-
фективности деятельности организации и методов управления персоналом; органи-
зации документооборота; правил внутреннего трудового распорядка, а также дело-
вого этикета;

навыки:
руководящей работы;
оперативного принятия и реализации управленческих решений, прогнозирова-

ния их последствий;
управления персоналом;
ведения деловых переговоров;
публичного выступления.
1.4. Лицо не допускается к участию в конкурсе в случае:
1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением 

суда, вступившим в законную силу;
2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения долж-

ностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, 
вступившему в законную силу;

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, состав-
ляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если 
исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на 
замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой муниципальным 
служащим должности муниципальной службы связано с использованием таких све-
дений;

4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную служ-
бу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организа-
ции. Порядок прохождения диспансеризации, перечень таких заболеваний и форма 
заключения медицинской организации устанавливаются уполномоченным Прави-
тельством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а так-
же братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с муниципальным служа-
щим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредствен-
ной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому;

6) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства (поддан-
ства) иностранного государства - участника международного договора Российской 
Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право нахо-
диться на муниципальной службе;

7) наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жи-
тельство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание 
гражданина на территории иностранного государства, если иное не предусмотрено 
международным договором Российской Федерации;

8) представления при поступлении на муниципальную службу подложных доку-
ментов и (или) заведомо ложных сведений, подтверждающих соблюдение ограни-
чений, запретов и требований, нарушение которых препятствует замещению долж-
ности муниципальной службы, либо непредставления документов и (или) сведений, 
свидетельствующих о несоблюдении ограничений, запретов и требований, наруше-
ние которых препятствует замещению должности муниципальной службы;

9) непредставления предусмотренных настоящим Федеральным законом, Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии корруп-
ции» и другими федеральными законами сведений или представления заведомо 
недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;

10) непредставления сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претен-
дующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступ-
ную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;

11) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то за-
конных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключе-
нием граждан, прошедших военную службу по контракту) - в течение 10 лет со дня 
истечения срока, установленного для обжалования указанного заключения в при-
зывную комиссию соответствующего субъекта Российской Федерации, а если указан-
ное заключение и (или) решение призывной комиссии соответствующего субъекта 
Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение были об-
жалованы в суд, - в течение 10 лет со дня вступления в законную силу решения суда, 
которым признано, что права гражданина при вынесении указанного заключения и 
(или) решения призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федера-
ции по жалобе гражданина на указанное заключение не были нарушены;

12)  близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а 
также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой муниципаль-
ного образования.

13) достижения им возраста 65 лет - предельного возраста, установленного для 
замещения должности муниципальной службы.

1.5. Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в кон-
курсе, представляет в конкурсную комиссию:

1) заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении 
должности Главы администрации;

2) три фотографии 4*6;
3) анкету, предусмотренную статьей 15.2 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 

25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
4) паспорт;
5) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в 

установленном законодательством порядке, за исключением случаев, когда трудовой 
договор (контракт) заключается впервые;

6) документ об образовании;
7) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персо-

нифицированного) учета, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые;

8) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по 
месту жительства на территории Российской Федерации;

9) документы воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, под-
лежащих призыву на военную службу;

10) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препят-
ствующего поступлению на муниципальную службу;

11) сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муници-
пальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

12) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на заме-
щение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, 
а также данные, позволяющие его идентифицировать за три календарных года, пред-
шествующих году поступления на муниципальную службу.

Подлинники документов представляются совместно с копиями. После заверения 
копий документов секретарем конкурсной комиссии, подлинники возвращаются 
гражданину. Кандидат вправе представить нотариально заверенные копии доку-
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ментов, указанных в п. 1.4. настоящего объявления. Также документы и копии до-
кументов могут быть представлены по просьбе кандидата иными лицами, при этом 
подлинность подписи кандидата на заявлении в письменной форме должна быть 
удостоверена нотариально.

1.6. Конкурсной комиссией может быть осуществлена проверка достоверности 
документов и сведений, приставленных лицом, изъявившим намерение участвовать 
в конкурсе, в порядке, установленном действующим законодательством.  

1.7. В случае установления в ходе проверки обстоятельств, препятствующих заме-
щению лицом должности Главы администрации, указанное лицо в письменной фор-
ме информируется председателем конкурсной комиссии о причинах отказа в допуске 
для участия в конкурсе.

2. Условия и порядок проведения конкурса
2.1. Конкурс проводится конкурсной комиссией в два этапа.
2.1.1. Первый этап включает в себя:
1) проверку соответствия гражданина требованиям конкурса и отсутствия ограни-

чений, связанных с участием в конкурсе, в том числе проверку наличия всех установ-
ленных настоящим Порядком требований и представляемых документов;

2) принятие решения о допуске гражданина к участию во втором этапе конкурса 
либо об отказе ему в участии во втором этапе конкурса по результатам рассмотрения 
и проверки представленных документов.

2.1.2 Конкурсной комиссией принимается решение о недопущении претендента 
к участию во втором этапе конкурса в случаях:

- если на день проведения второго этапа конкурса претенденту не исполнится 18 лет;
- если претендент не отвечает требованиям, указанным в пунктах 1.3., 1.4. насто-

ящего Объявления. 
2.2. В случае принятия решения об отказе гражданину в участии во втором этапе 

конкурса конкурсная комиссия доводит до сведения гражданина решение об отказе 
в письменном виде с указанием причин путем направления любым доступным спосо-
бом, указанным в заявление участника, не позднее 2 (двух) дней с момента принятия 
такого решения.

2.3. Конкурсная комиссия не позднее, чем за 3 календарных дня до начала второ-
го этапа конкурса извещает о дате, месте и времени его проведения граждан, допу-
щенных к участию в конкурсе.

2.4. Факт неявки претендента без уважительной причины на заседание конкурс-
ной комиссии приравнивается к факту подачи им заявления о снятии своей канди-
датуры.

2.5. Второй этап конкурса проводится в форме конкурса-испытания.
2.6. При неявке участника конкурса в день проведения второго этапа конкурса 

решением конкурсной комиссии он исключается из числа участников.
2.7. Второй этап конкурса включает в себя:
1) Председатель конкурсной комиссии (иной член конкурсной комиссии по по-

ручению председателя конкурсной комиссии) информирует конкурсную комиссию о 
представленных документах по каждому участнику конкурса;

2) Тестирование участников конкурса по вопросам, позволяющим выявить их 
уровень знаний законодательства Российской Федерации и Ленинградской области, 
муниципальных правовых актов, необходимых для осуществления полномочий Гла-
вы администрации, знание основ управления и организации труда, наличие навыков 
аналитической и методической работы, организаторских и иных способностей, необ-
ходимых для осуществления полномочий Главы администрации. 

2.8. Члены конкурсной комиссии вправе задавать участнику конкурса вопросы.
2.9. Обсуждение итогов второго этапа конкурса и принятие решения о представ-

лении (отказе в представлении) кандидата Совету депутатов для избрания на долж-
ность Главы администрации проводится после окончания собеседования со всеми 
участниками конкурса и подведения результатов письменного тестирования. Реше-
ние принимается по каждому участнику конкурса в его отсутствие открытым голосо-
ванием.

При равенстве голосов членов конкурсной комиссии решающим является голос 
председателя конкурсной комиссии.

2.10. Решение конкурсной комиссии оформляется итоговым протоколом заседа-
ния конкурсной комиссии, в котором указывается:

- дата и номер протокола;
- общее количество членов конкурсной комиссии и число членов конкурсной ко-

миссии, присутствующих на заседании конкурсной комиссии;
- число граждан, подавших документы на участие в конкурсе, и их персональные 

данные;
- число граждан, отказавшихся от участия в конкурсе, и их персональные данные;
- число граждан, в отношении которых конкурсной комиссией принято решение 

об отказе в допуске к участию во втором этапе конкурса, и их персональные данные;
- число граждан, не явившихся на заседание конкурсной комиссии для участия во 

втором этапе конкурса, и их персональные данные;
- ход проведения конкурса;
- содержание обсуждений кандидатур членами конкурсной комиссии и итоги их 

голосования по каждой кандидатуре;
- рекомендации конкурсной комиссии Совету депутатов.
Итоговый протокол заседания конкурсной комиссии подписывается всеми чле-

нами конкурсной комиссии, присутствовавшими на заседании конкурсной комиссии.
2.11. Кандидатуры кандидатов представляются конкурсной комиссией в Совет 

депутатов для избрания на должность Главы администрации. 
В случае несогласия члена конкурсной комиссии с принятым конкурсной комис-

сией по результатам голосования решением он вправе в письменной форме выска-
зать особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания конкурсной ко-
миссии. Данное особое мнение председателем конкурсной комиссии доводится до 
сведения Совета депутатов.

По итогам конкурса конкурсная комиссия не позднее 2 (двух) дней со дня приня-
тия решения направляет в Совет депутатов итоговый протокол с указанием кандида-
тов для избрания Главы администрации с приложением документов, представленных 
кандидатами для участия в конкурсе.

По результатам проведенного конкурса на замещение должности Главы адми-
нистрации муниципального образования конкурсная комиссия представляет Совету 
депутатов муниципального образования двух кандидатов на указанную должность.

2.12. Конкурсная комиссия решение о результатах конкурса доводит до сведения 
каждого участника конкурса в письменном виде путем направления любым доступ-
ным способом, указанным в заявке участника, не позднее 2 (двух) дней со дня приня-
тия решения конкурсной комиссии о результатах конкурса.

2.11. Конкурс признается несостоявшимся в случае, если в результате проведения 
конкурса не были выявлены кандидаты, отвечающие   квалификационным   требова-
ниям   к   должности   главы администрации муниципального образования.

2.12. При наличии оснований, указанных в п. 2.11. настоящего Объявления, кон-
курсная комиссия рекомендует Совету депутатов в течение 15 дней принять решение 
об объявлении нового конкурса.

2.13. В случае непринятия Советом депутатов муниципального образования 
решения о назначении на должность главы администрации муниципального обра-
зования из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией, совет депу-
татов муниципального образования принимает решения о проведении повторного 
конкурса, которое оформляется правовым актом совета депутатов муниципального 
образования.

2.14. Совет депутатов уведомляет кандидата, назначенного на должность Главы 
администрации, о принятом решении любым доступным способом.

2.15. Решение Совета депутатов о назначении на должность Главы администра-
ции подлежит опубликованию в средствах массовой информации в течение 10 дней 
после принятия указанного решения. 

2.16. Контракт с Главой администрации муниципального образования должен 
быть заключен Главой муниципального образования в течение 5 (пяти) дней со дня 
назначения Главы администрации Советом депутатов муниципального образования. 

Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и 
обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи 
и другие), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.

Получить информацию о конкурсе, сдать документы для участия в конкурсе мож-
но по адресу: 188679, Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозо-
ва, ул. Спорта, д. 5 каб. 211 (приемная совета депутатов). 

Приложение № 2 
к решению совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского Муниципального района Ленинградской области»
от «24» июня 2024 года № 25 

КОНТРАКТ
  С ГЛАВОЙ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

(Проект)
Г.п. им. Морозова
Ленинградской области                                           «___» ___________ 2024 года

Муниципальное образование «Морозовское городское поселение Всеволожско-
го муниципального района  Ленинградской области» в лице Главы муниципального 
образования ________________________, действующего на основании Устава муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» (далее  -  Устав муниципального образо-
вания),  именуемого в  дальнейшем  «Представитель  нанимателя», с одной стороны,  
и  гражданин   Российской   Федерации (либо   гражданин иностранного  государ-
ства - участника  международного  договора  Российской Федерации, в соответствии  
с  которым  иностранный  гражданин  имеет  право находиться на муниципальной 
службе)____________________________________________________, назначенный 
на должность главы Администрации муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района  Ленинградской области»  
на основании решения совета депутатов муниципального образования от «____» 
__________ 20__ года №_____, именуемый  в  дальнейшем «Глава администрации», с 
другой стороны, заключили  настоящий контракт о нижеследующем:

1. Общие положения
1.1. По настоящему контракту глава Администрации берет на себя обязательства, 

связанные с осуществлением полномочий по должности Главы администрации, а 
Представитель нанимателя обязуется обеспечить осуществление Главой Админи-
страции полномочий в соответствии с законодательством, своевременно и в полном 
объеме выплачивать Главе администрации денежное содержание и предоставлять 
социальные гарантии.

1.2. Осуществлением полномочий по должности Главы администрации является 
обеспечение осуществления администрацией полномочий по решению вопросов 
местного значения и отдельных государственных полномочий, в случае если отдель-
ные государственные полномочия переданы органам местного самоуправления фе-
деральными законами и законами Ленинградской области (далее также - отдельные 
государственные полномочия) и отнесены к компетенции администрации.

1.3. Настоящий контракт заключается на срок полномочий представительного 
органа муниципального образования, принявшего решение о назначении лица на 
должность главы местной администрации (до дня начала работы представительного 
органа муниципального образования нового созыва). 

1.4. Дата   начала осуществления Главой администрации должностных полномо-
чий с _______________________ 2024 года.

      (число, месяц, год)    
1.5. Место работы 188679, Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. 

Морозова, ул. Спорта, д. 5.

2. Права и обязанности Главы администрации
2.1. В целях решения вопросов местного значения Глава администрации имеет 

право:
2.1.1.  осуществлять общее руководство деятельностью Администрации, ее струк-

турных подразделений, по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции Ад-
министрации;

2.1.2.  разрабатывать и представлять на утверждение Советом депутатов муници-
пального образования структуру Администрации, формировать штат Администрации 
в пределах, утвержденных в местном бюджете средств на содержание Администра-
ции;

2.1.3.  утверждать Положения о структурных подразделениях Администрации;
2.1.4.  назначать на должность и освобождать от должности заместителей главы 

Администрации, руководителей структурных подразделений Администрации;
2.1.5.  осуществлять прием на работу и увольнение работников Администрации, 

заключать, изменять и прекращать с ними трудовые договоры;
2.1.6.  организовывать работу Администрации, в том числе в части, касающейся 

осуществления отдельных государственных полномочий;
2.1.7.  представлять Администрацию в отношениях с органами местного самоу-

правления других муниципальных образований, органами государственной власти, 
гражданами и организациями, без доверенности действуя от имени Администрации;

2.1.8.  принимать решения, издавать правовые акты по вопросам исполнительной 
и распорядительной деятельности Администрации;

2.1.9.  отменять акты руководителей структурных подразделений Администра-
ции, противоречащие действующему законодательству или муниципальным право-
вым актам;

2.1.10.  заключать контракты и договоры, необходимые для решения вопросов 
местного значения;

2.1.11. использовать материальные ресурсы и расходовать финансовые средства 
в соответствии с бюджетом муниципального образования и целевым назначением;

2.1.12. распоряжаться муниципальным имуществом в соответствии с Конституци-
ей Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ленинград-
ской области, Уставом и иными нормативными правовыми актами Совета депутатов 
муниципального образования;

2.1.13. участвовать в судебных разбирательствах по делам, связанным с вопро-
сами местного значения;

2.1.14. знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности 
по занимаемой должности;

2.1.15. получать организационно-техническое обеспечение своей деятельности, 
необходимое для осуществления полномочий;

2.1.16. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, ор-
ганизаций, граждан и общественных объединений необходимые для осуществления 
полномочий информацию и материалы;

2.1.17. посещать в установленном законом порядке для осуществления своих 
полномочий предприятия, учреждения, организации;

2.1.18. повышать свою квалификацию, проходить переподготовку за счет 
средств местного бюджета;

2.1.19. обжаловать в судебном порядке предписания уполномоченных органов 
государственной власти об устранении нарушений требований законодательства Рос-
сийской Федерации и Ленинградской области;

2.1.20. осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Россий-
ской Федерации, Ленинградской области, Уставом муниципального образования, 
настоящим контрактом.

2.1.21. В целях надлежащего осуществления полномочий Глава администрации 
имеет право на реализацию установленных федеральными законами основных прав 
муниципального служащего, а также осуществление иных прав, предусмотренных 
федеральными и областными законами, Уставом, а также настоящим контрактом.

2.2. В целях решения вопросов местного значения Глава администрации обязан:
2.2.1. соблюдать и исполнять положения Конституции Российской Федерации, 

законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Ле-
нинградской области, законов и иных нормативных правовых актов Ленинградской 
области, Устава муниципального образования, постановлений и решений Совета 
депутатов муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»;

2.2.2.  соблюдать ограничения, связанные с прохождением муниципальной служ-
бы, осуществлением полномочий главы Администрации;

2.2.3. обеспечивать соблюдение, защиту прав и законных интересов граждан;
2.2.4. своевременно в пределах своих должностных полномочий рассматривать 

обращения граждан и организаций и принимать по ним решения в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, Уста-
вом, иными муниципальными правовыми актами;

2.2.5. разрабатывать и вносить в Совет депутатов муниципального образования 
для утверждения проект местного бюджета и отчеты о его исполнении;

2.2.6. не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняе-
мую законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с осуществле-
нием должностных полномочий, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство 
граждан;

2.2.7. соблюдать нормы служебной этики, не совершать действий, затрудняющих 
работу органов местного самоуправления;

2.2.8. предоставлять в установленном порядке сведения о полученных доходах, 
об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, являющихся объектами 
налогообложения;

2.2.9. обеспечивать проведение аттестации, квалификационных экзаменов, при-
своение квалификационных разрядов муниципальным служащим в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, создавать усло-
вия для переподготовки и повышения квалификации;

2.2.10. обеспечивать исполнение должностными лицами Администрации пред-
писаний уполномоченных государственных органов об устранении нарушений тре-
бований законов;

2.2.11. применять меры ответственности к должностным лицам Администрации 
за ненадлежащее осуществление ими полномочий по решению вопросов местного 
значения;

2.2.12. осуществлять иные полномочия, отнесенные законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством Ленинградской области, Уставом, правовыми 

актами Совета депутатов муниципального образования и настоящим контрактом, к 
его компетенции.

2.3. На период действия федеральных и областных законов о наделении орга-
нов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в це-
лях осуществления таких государственных полномочий Глава администрации имеет 
право:

1)  принимать предусмотренные Уставом муниципального образования муници-
пальные правовые акты, а также осуществлять иные необходимые действия на осно-
вании и во исполнение положений федеральных нормативных правовых актов, нор-
мативных правовых актов   Ленинградской   области   по   вопросам   осуществления   
отдельных государственных полномочий;

2)  заключать контракты и договоры, необходимые для осуществления отдельных 
государственных полномочий;

3) принимать решения об обжаловании в судебном порядке (при несогласии) 
предписаний органов государственной власти, осуществляющих в пределах своей 
компетенции   регулирование   отношений в сфере передаваемых отдельных госу-
дарственных полномочий (далее - уполномоченные государственные органы), об 
устранении нарушений требований   законодательства по вопросам осуществления 
органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий;

4)  представлять Администрацию в суде, надзорных, контрольных и иных госу-
дарственных органах: по   делам об оспаривании действий (бездействия) органов 
местного самоуправления при осуществлении ими отдельных государственных пол-
номочий, по делам, связанным с осуществлением органами местного самоуправле-
ния отдельных государственных (см. примечание).

2.4.  На период действия федеральных и областных законов о наделении органов 
местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в целях 
осуществления таких государственных полномочий Глава администрации обязан:

1) осуществлять контроль за надлежащим и своевременным исполнением муни-
ципальных   правовых   актов   по   вопросам   осуществления отдельных государствен-
ных полномочий;

2) организовывать и обеспечивать целевое и эффективное использование субвен-
ций из областного бюджета Ленинградской области;

3) обеспечивать сохранность и эффективное использование материальных 
средств, переданных в пользование и(или) управление либо в муниципальную соб-
ственность для осуществления отдельных государственных полномочий;

4)  обеспечивать   своевременное   и   точное   выполнение письменных пред-
писаний уполномоченных государственных органов об устранении нарушений тре-
бований федеральных и областных законов по вопросам осуществления отдельных 
государственных полномочий;

5) обеспечивать надлежащее составление и своевременное представление упол-
номоченным государственным органам отчетности по вопросам осуществления от-
дельных государственных полномочий;

6) обеспечивать    своевременное    представление    уполномоченным государ-
ственным   органам документов и материалов для государственного контроля за осу-
ществлением отдельных государственных полномочий;

7) обеспечивать неразглашение сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну;

8) обеспечивать своевременный возврат в областной бюджет Ленинградской 
области неизрасходованных сумм субвенций в случае прекращения осуществления 
отдельных государственных полномочий по любым основаниям;

9) организовывать и обеспечивать своевременную передачу уполномоченному 
государственному органу материальных средств, переданных в пользование и(или) 
управление либо в муниципальную собственность для осуществления отдельных го-
сударственных полномочий, в случае прекращения осуществления отдельных госу-
дарственных полномочий по любым основаниям (см. примечание).

2.5. В целях надлежащего осуществления полномочий Глава администрации 
имеет право на реализацию установленных федеральными законами основных прав 
муниципального служащего, а также осуществление иных прав, предусмотренных 
федеральными и областными законами, Уставом, а также настоящим контрактом.

2.6. В целях надлежащего осуществления полномочий Глава администрации дол-
жен исполнять обязанности, предусмотренные федеральными и областными закона-
ми, Уставом, а также настоящим контрактом.

2.7. Глава   администрации несет установленную законодательством ответствен-
ность за нарушение запретов, связанных с муниципальной службой, несоблюдение   
ограничений и невыполнение обязательств, установленных федеральными закона-
ми, неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных полномочий, утрату 
или порчу государственного и муниципального имущества, предоставленного ему 
для исполнения полномочий.

3. Права и обязанности Представителя нанимателя
3.1. Представитель нанимателя имеет право:
1) требовать от Главы администрации соблюдения положений Конституции Рос-

сийской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, Устава Ленинградской области, областных законов и иных нор-
мативных правовых актов Ленинградской области, Устава, муниципальных правовых 
актов муниципального образования;

2) требовать от Главы администрации надлежащего осуществления должностных 
полномочий;

3) поощрять Главу администрации за безупречное и эффективное осуществление 
им своих полномочий;

4) применять к Главе администрации дисциплинарные взыскания, а также взы-
скания за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или 
об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установлен-
ных в целях противодействия коррупции, в случае совершения им дисциплинарных 
проступков или коррупционных правонарушений;

5) реализовывать другие права, установленные Трудовым кодексом Российской 
Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной 
службе в Российской Федерации».

3.2. Представитель нанимателя обязан:
1) соблюдать положения Конституции Российской Федерации, федеральных зако-

нов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Ленинград-
ской области, областных законов и иных нормативных правовых актов Ленинград-
ской области, Устава, муниципальных правовых актов;

2) обеспечить Главе администрации:
а) условия, необходимые для осуществления должностных полномочий;
б) выплату денежного содержания в соответствии с настоящим контрактом;
в) социальные гарантии, предусмотренные законодательством Российской Феде-

рации;
г) дополнительные гарантии, предусмотренные законодательством Ленинград-

ской области и Уставом муниципального образования;
3) исполнять иные обязанности, предусмотренные Трудовым кодексом Россий-

ской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 
службе в Российской Федерации».

4. Оплата труда
4.1. Лицу, замещающему должность Главы администрации, устанавливается де-

нежное содержание, включающее:
должностной оклад в соответствии с замещаемой должностью (далее - должност-

ной оклад) в размере ___________ рублей в месяц;
ежемесячную надбавку к должностному окладу в соответствии с присвоен-

ным классным чином, размер которой определяется в соответствии с положением, 
утвержденным правовым актом Совета депутатов;

ежемесячную надбавку к должностному окладу за выслугу лет в размере ____ 
процентов этого оклада;

ежемесячную надбавку к должностному окладу за особые условия муниципаль-
ной службы в размере ____ процентов этого оклада, которая выплачивается в соот-
ветствии с положением, утвержденным правовым актом Совета депутатов;

премию за выполнение особо важных и сложных заданий в соответствии с поло-
жением, утвержденным правовым актом Совета депутатов;

ежемесячное денежное поощрение, размер которого определяется в соответ-
ствии с положением, утвержденным правовым актом Совета депутатов;

единовременную выплату при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпу-
ска и материальной помощи, размер которых определяется в соответствии с положе-
нием, утвержденным правовым актом Совета депутатов;

другие выплаты, предусмотренные соответствующими федеральными законами 
и областными законами.

4.2. Размер должностного оклада ежегодно увеличивается (индексируется) в со-
ответствии с муниципальным правовым актом Совета депутатов о бюджете муници-
пального образования на соответствующий финансовый год с учетом уровня инфля-
ции (потребительских цен).

4.3. Размер оплаты труда Главы администрации может быть изменен при вве-
дении нормирования оплаты труда муниципальных служащих в случаях и порядке, 
установленных федеральными законами.
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 5. Рабочее (служебное) время и время отдыха
5.1. Главе администрации устанавливается ненормированный рабочий (служеб-

ный) день.
5.2. Время начала и окончания работы определяется с учетом действующих в ад-

министрации правил внутреннего трудового распорядка.
5.3. Время отдыха Главы администрации определяется в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области.
Главе администрации предоставляются:
1) ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью 30 календар-

ных дней;
2) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области;
3) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный рабо-

чий (служебный) день продолжительностью _____ календарных дня.
5.4. Сроки начала и окончания отпуска определяются по согласованию с Главой 

муниципального образования.

6. Условия профессиональной деятельности и гарантии
6.1. Главе администрации обеспечиваются организационно-технические условия, 

необходимые для осуществления полномочий, в том числе рабочее место, оборудо-
ванное средствами связи и оргтехникой и отвечающее требованиям правил охраны 
труда и техники безопасности.

6.2. Главе администрации предоставляются гарантии в соответствии с федераль-
ными законами, дополнительные гарантии - в соответствии с областными законами и 
Уставом муниципального образования.

7. Дополнительные условия контракта
7.1. Лицо, замещающее должность главы Администрации, подлежит обязатель-

ному страхованию, предусмотренному законодательством Российской Федерации.
Обязательное государственное страхование на случай причинения вреда здо-

ровью и имуществу лица, замещающего должность главы Администрации, в связи 
с исполнением им должностных полномочий осуществляется в соответствии с феде-
ральными законами.

Обязательное государственное социальное страхование лица, замещающего 
должность главы Администрации, на случай заболевания или утраты трудоспособ-
ности в период исполнения им должностных полномочий осуществляется в соответ-
ствии с федеральными законами.

Выплаты по обязательному государственному страхованию производятся в случа-
ях, порядке и размерах, которые установлены федеральными законами.

8. Ответственность сторон
8.1. Представитель нанимателя и Глава администрации несут ответственность за 

неисполнение или ненадлежащее исполнение взятых на себя обязательств в соответ-
ствии с федеральными законами и настоящим контрактом.

8.2. За прямой действительный ущерб, причиненный муниципальному имуще-
ству, глава Администрации несет полную материальную ответственность в соответ-
ствии с порядком и условиями, установленными действующим законодательством.

8.3. В части осуществления органами местного самоуправления и должностными 
лицами местного самоуправления отдельных государственных полномочий Глава ад-
министрации несет ответственность в пределах, выделенных на эти цели материаль-
ных ресурсов и финансовых средств.

8.4. Ответственность Главы администрации перед государством наступает на ос-
новании решения соответствующего суда в случае нарушения им Конституции Рос-
сийской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, 
Устава Ленинградской области, областных законов, Устава, а также в случае ненадле-
жащего осуществления переданных отдельных государственных полномочий.

9. Изменение условий контракта
9.1. Изменение условий настоящего контракта допускается только по соглашению 

сторон, за исключением случаев, предусмотренных трудовым законодательством 
Российской Федерации. Соглашение об изменении условий контракта заключается 
в письменной форме.

9.2. Представитель нанимателя обязан предупредить главу Администрации о не-
обходимости изменения условий настоящего контракта в письменной форме не позд-
нее чем за два месяца до даты подписания соответствующего соглашения.

9.3. По остальным вопросам, которые не предусмотрены настоящим контрактом, 
стороны руководствуются действующим трудовым законодательством Российской 
Федерации.

10. Основания прекращения контракта
10.1. Настоящий контракт подлежит прекращению (расторжению), в том числе 

досрочно, по основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Феде-
рации, а также федеральными законами о муниципальной службе и общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации.

10.2. По соглашению сторон или в судебном порядке настоящий контракт может 
быть расторгнут на основании:

1)    заявления    совета    депутатов    муниципального    образования «Морозов-
ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» или Представителя нанимателя - в связи с нарушением Главой администра-
ции условий контракта в части, касающейся решения вопросов местного значения;

2) заявления Губернатора Ленинградской области - в связи с нарушением Главой 
администрации условий контракта в части, касающейся осуществления отдельных 
государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления феде-
ральными законами и областными законами (см. примечание);

2-1) заявления Губернатора Ленинградской области - в связи с выявленными в 
результате проверки достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного характера фактов несоблюдения Главой 
администрации ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных 
федеральным законодательством в сферах муниципальной службы и противодей-
ствия коррупции;

3) заявления Главы администрации - в связи с нарушениями условий контракта 
органами местного самоуправления;

4) заявления Главы администрации - в связи с нарушениями условий контракта 
органами государственной власти Ленинградской области (см. примечание).

10.3. В случае расторжения настоящего контракта по соглашению сторон или в су-
дебном порядке в связи с нарушениями его условий органами местного самоуправле-
ния главе Администрации предоставляются гарантии и выплачиваются компенсации, 
установленные законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.

11. Разрешение споров
Споры и разногласия по настоящему контракту разрешаются по соглашению сто-

рон, а в случае если согласие не достигнуто - в порядке, предусмотренном законода-
тельством Российской Федерации и Ленинградской области.

12. Заключительные положения
12.1. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу: первый экземпляр, передается Главе администрации, второй эк-
земпляр хранится у Представителя нанимателя.

12.2. Получение Главой администрации экземпляра контракта подтверждается 
подписью главы Администрации на экземпляре контракта, хранящемся у Представи-
теля нанимателя.

13. Подписи сторон

Представитель нанимателя Глава администрации
__________________________________
Паспорт: серия _______ № ___________
Выдан: ___________________________
Адрес: ___________________________
_________________________________
ИНН

Адрес: 188679, Ленинградская область, 
Всеволожский район, пос.им. Морозо-
ва, ул. Спорта, д. 5

Глава муниципального образования 

___________________ФИО ___________________________ФИО

Примечание. Пункты применяются только в случае если федеральными и об-
ластными законами органы местного самоуправления муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» наделяются отдельными государственными полномочиями.

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

Р Е Ш Е Н И Е
 от «24» июня 2024 года   № 26

О внесении изменений в решение совета депутатов от 12.04.2024 
г. № 11 «О внесении изменений в решение совета депутатов от 
22.12.2024 г. № 70 «Об утверждении прогнозного плана (програм-
мы) приватизации муниципального имущества на 2024 год»

На основании п. 4 ст. 7, п. 1 ст. 48 Федерального закона от 06.10.2003 г. № № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», в целях исправления технической опечатки, допущенной в тексте решения от 
12.04.2024 г. № 11, совет депутатов принял  

РЕШЕНИЕ:
1. Внести следующие изменения в решение совета депутатов муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 12.04.2024 г. № 11 «О внесении изменений в ре-
шение совета депутатов от 22.12.2024 г. № 70 «Об утверждении прогнозного плана 
(программы) приватизации муниципального имущества на 2024 год» (далее-Реше-
ние):

1.1. По всему тексту Решения слова «от 22 декабря 2024 года № 70» заменить 
словами «от 22 декабря 2023 года № 70». 

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-
та» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» в сети «Интернет».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования, и 
распространяется на правоотношения, возникшие с 19.04.2024 г. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на и.о. главы адми-
нистрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» Д.И. Крайнова.

Глава муниципального образования                                                                        С.А. Пирютков

Заключение
о результатах публичных слушаний по обсуждению проекта годового отчета  

об исполнении бюджета муниципального образования  
«Морозовское городское поселение  

Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
 за 2023 год

г.п.им. Морозова                                                                                21 июня 2024 года 
1. Предмет публичных слушаний:
Обсуждение проекта решения совета депутатов «Об утверждении отчета об ис-

полнении бюджета муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за 2023 год».

2. Инициатор проведения публичных слушаний:
Совет депутатов муниципального образования «Морозовское городское поселе-

ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области».
3. Назначение публичных слушаний:
Публичные слушания назначены решением совета депутатов муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» от 31.05.2024 г. № 22 «О назначении публичных слу-
шаний по проекту решения совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении 
бюджета муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» за 2023 год»

4. Дата, время и место проведения публичных слушаний
Публичные слушания проведены 21 июня 2024 г. в 14 ч. 00 мин. в здании МБУ 

«Дом Культуры им. Чекалова» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский рай-
он, г.п.им. Морозова, пл. Культуры, д. 3.

5. Докладчик:
Соловьева Е.А. – заместитель главы администрации по экономике, социальным 

и общим вопросам муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области» - ознакомила 
участников публичных слушаний с проектом годового отчета об исполнении бюджета 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» за 2023 год».

6. Предложения и замечания от заинтересованной общественности:
Предложений и замечаний от заинтересованной общественности не поступило.
7. По итогам проведения публичных слушаний комиссией по проведению публич-

ных слушаний принято решение:
1. Признать публичные слушания по обсуждению проекта решения совета де-

путатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» за 2023 год» состоявшимися. 

2. Направить в совет муниципального образования «Морозовское городское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» протокол и 
заключение о результатах публичных слушаний с проектом решения совета депутатов 
«Об исполнении бюджета муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» за 2023 
год» для принятия решения.

3. Опубликовать заключение о результатах публичных слушаний по обсуждению 
проекта годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» за 2023 год.

Председатель комиссии
по проведению публичных слушаний                _________________  С.А. Пирютков
Секретарь комиссии
по проведению публичных слушаний                _________________ Ю.С. Харькова

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-

сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 10.06.2024 № 373 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 30 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 10.06.2024 № 374 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером 47:01:0000000:36236 (строка приложения 1037127).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от

7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на 

территории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 

237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 
№ 167-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области 
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «Лен-
КадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 385 
в постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона от 3 июля 2016 года  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с када-
стровым номером 47:22:0605001:21 (строка приложения 1288735).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 

от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 386 в по-
становление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверж-
дении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, 
помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 
3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесены изме-
нения в отношении 5 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:05:0201001:585 (строка приложения 585035), 47:16:0101007:197 (строка прило-
жения 835223), 47:16:0101007:824 (строка приложения 961830), 47:16:0106001:255 
(строка приложения 1023056), 47:16:0000000:34431 (строка приложения 1038614).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской 

области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных 

участков), расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 387 «О 
внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8 
ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположен-
ных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесены изме-
нения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:03:0301007:96 (строка приложения 16656), 47:22:0114005:68 (строка приложения 
267758).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), 

расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
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сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 10.06.2024 № 373 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 30 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 10.06.2024 № 374 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерально-
го закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым 
номером 47:01:0000000:36236 (строка приложения 1037127).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от

7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на 

территории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, 
предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 

237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 
№ 167-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской обла-
сти» в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области 
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее – ГБУ ЛО «Лен-
КадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 385 
в постановление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 
Федерального закона от 3 июля 2016 года  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой 
оценке» внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с када-
стровым номером 47:22:0605001:21 (строка приложения 1288735).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 

от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 

№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 386 в по-
становление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверж-
дении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, 
помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 
3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесены изме-
нения в отношении 5 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:05:0201001:585 (строка приложения 585035), 47:16:0101007:197 (строка прило-
жения 835223), 47:16:0101007:824 (строка приложения 961830), 47:16:0106001:255 
(строка приложения 1023056), 47:16:0000000:34431 (строка приложения 1038614).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской 

области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных 

участков), расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 387 «О 
внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8 
ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположен-
ных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесены изме-
нения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:03:0301007:96 (строка приложения 16656), 47:22:0114005:68 (строка приложения 
267758).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), 

расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-

ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 

случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 388 «О 
внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 8 
ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой сто-
имости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположен-
ных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесены изме-
нения в отношении 4 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номерами: 
47:16:0101007:197 (строка приложения 413410), 47:16:0101007:824 (строка приложе-
ния 1176429), 47:16:0106001:255 (строка приложения 918320), 47:16:0000000:34431 
(строка приложения 1230487).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), 

расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 389 
«О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесены 
изменения в отношении 3 объектов недвижимого имущества с кадастровыми номе-
рами: 47:22:0215001:74 (строка приложения 687823), 47:16:0000000:41093 (строка 
приложения 1024993), 47:16:0000000:39073 (строка приложения 1031847).

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской 

области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных 

участков), расположенных на территории Ленинградской области»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 
06.12.2019 № 818-р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленин-
градской области» в 2021 году Государственным бюджетным учреждением Ленин-
градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на 
территории Ленинградской области. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением 
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» (далее 
– постановление    № 706). 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 390 
«О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 
8 ноября 2021 года № 706 «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), располо-
женных на территории Ленинградской области» в постановление № 706 внесены из-
менения в отношении 38 объектов недвижимого имущества.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области 

от 13 ноября 2023 года № 789 «Об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре 

недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона 
от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»

В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 
№ 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон 
№ 237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации» и на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 5 
апреля 2021 года № 168-р «О проведении государственной кадастровой оценки в 
Ленинградской области» в 2023 году Государственным бюджетным учреждением Ле-
нинградской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» 
(далее – ГБУ ЛО «ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка 

всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Ле-
нинградской области зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, машино-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 
статьи 11 Федерального закона № 237-ФЗ. 

Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением 
Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном 
реестре недвижимости на территории Ленинградской области зданий, помещений, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест, за исключени-
ем случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 
года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке». 

В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмо-
трено, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастро-
вой стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправ-
ления таких ошибок передаются:

1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Россий-
ской Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов опре-
деления кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в 
результате проведения государственной кадастровой оценки;

2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для вне-
сения сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недви-
жимости, если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотрен-
ном статьей 16 Федерального закона № 237-ФЗ.

При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в 
случае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой 
оценки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати 
рабочих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой 
стоимости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает вне-
сение соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения 
кадастровой стоимости.

Постановлением Правительства Ленинградской области от 19.06.2024 № 423 
в постановление Правительства Ленинградской области от 13.11.2023 № 789 «Об 
утверждении результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Еди-
ном государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области 
зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, маши-
но-мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федераль-
ного закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» 
внесены изменения в отношении 46 объектов недвижимого имущества.

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ                             

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
06.06.2024     № 415
г.п. им. Морозова

О внесении изменений в постановление администрации муници-
пального образования «Морозовское городское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области» от 
22.12.2023 № 967 «Об утверждении муниципальной программы 
«О содействии участию населения в осуществлении местного са-
моуправления в иных формах на территории административного 
центра муниципального образования «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» на 2024-2026 годы. 

В соответствии  со ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»», 
со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Постановлением  Правительства Российской Фе-
дерации от 10.02.2017 № 169 «Об утверждении Правил предоставления и распреде-
ления субсидий из федерального бюджета  бюджетам субъектов Российской Феде-
рации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и 
муниципальных программ формирования современной городской среды», письмом 
Минфина России от 30.09.2014 № 09-05-05/48843 «О методических рекомендациях 
по составлению и исполнению бюджетов субъектов Российской Федерации и мест-
ных бюджетов на основе государственных (муниципальных) программ, Уставом му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области», а также в целях повышения качества 
и комфорта городской среды городского поселения, администрация муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Изложить приложение к Постановлению администрации муниципального об-

разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» от 22.12.2023 № 967 «Об утверждении муниципальной 
программы «О содействии участию населения в осуществлении местного самоуправ-
ления в иных формах на территории административного центра муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» на 2024-2026 годы в новой редакции в соответствии с 
приложением №1 к настоящему Постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Морозовской муниципальной газете 
и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
www.adminmgp.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опублико-
вания.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации         Д.И. Крайнов

Приложение к постановлению
 администрации муниципального

 образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского

 муниципального района 
Ленинградской области»

от  06.06.2024  № 415
Муниципальная программа

«О содействии участия населения в осуществлении местного самоуправления 
в иных формах на территории административного центра муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» 

на 2024-2026 годы

ПАСПОРТ
муниципальной программы «О содействии участия населения в осуществлении 

местного самоуправления в иных формах на территории административного центра 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» на 2024-2026 годы
Полное наименование Про-
граммы

Муниципальная программа ««О содействии уча-
стия населения в осуществлении местного самоу-
правления в иных формах на территории админи-
стративного центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 
на 2024-2026 годы (далее – муниципальная про-
грамма)

Ответственный исполнитель 
Программы

Администрация муниципального образования «Мо-
розовское    городское    поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»  
188679, Ленинградская область, Всеволожский рай-
он, п.г.т. им. Морозова, ул. Спорта д.5 тел.: 8(81370) 
35-303

Участники Программы Администрация муниципального образования «Мо-
розовское городское поселение» 
подрядные организации; 
предприятия, организации и учреждения (по согла-
сованию); 
жители и юридические лица административного 
центра муниципального образования «Морозовское 
городское поселение».

Подпрограммы Программы Не предусмотрены
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Проекты, реализуемые в рам-
ках Программы

Государственная программа Ленинградской области 
«Устойчивое общественное развитие в Ленинград-
ской области».

Цель Программы Развитие объектов общественной инфраструктуры 
административного центра муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской обла-
сти», основанных на инициативных предложениях 
жителей административного центра. 

Задачи Программы Обеспечение поддержания объектов общественной 
инфраструктуры в нормативном состоянии. 
Вовлечение жителей административного центра в ре-
шение вопросов местного значения.

Сроки реализации Програм-
мы

2024-2026 годы

Финансовое обеспечение 
Программы

Общий объем финансирования на реализацию про-
граммы составляет: 5 630,70 тыс. руб. из них:
Средства местного бюджета – 995,50 тыс. руб.;
Средства областного бюджета – 4 635,20 тыс. руб.;
Объем финансирования по годам:
в 2024 – 2 267,67 тыс. руб.
в 2025 – 3363,03 тыс. руб. 
в 2026 - 0 тыс. руб.

Ожидаемые результаты реа-
лизации Программы

Развитие инфраструктуры административного центра 
муниципального образования «Морозовское город-
ское поселение».
Активизация участия граждан в решении вопросов 
местного значения.
Развитие в муниципальном образовании «Морозов-
ское городское поселение» иных форм местного са-
моуправления.

Размер налоговых расходов, 
направленных на достиже-
ние цели муниципальной 
программы, - всего, в том 
числе по годам реализации

Налоговые расходы не предусмотрены

1. Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития 
сферы реализации муниципальной программы.
Среди наиболее важных и требующих первоочередного решения проблем мест-

ного самоуправления стоит проблема недостаточно активного участия населения в 
решении вопросов местного значения. От социальной активности и гражданствен-
ности населения зависит успешная реализация реформы местного самоуправления.

Гражданское участие в местном самоуправлении является одним из базовых 
принципов функционирования института публичной власти, составляющего одну из 
основ конституционного строя в Российской Федерации.

Разработка и реализация программы позволит обеспечить:
- активизацию участия граждан в решении вопросов местного значения;
- развитие в муниципальном образовании «Морозовское городское поселение» 

иных форм местного самоуправления;
- улучшение инфраструктуры административного центра муниципального обра-

зования «Морозовское городское поселение».

2. Приоритеты и цели муниципальной политики в сфере реализации муници-
пальной программы

Основным приоритетом реализации данной программы является создание ус-
ловий для улучшения инфраструктуры административного центра муниципального 
образования «Морозовское городское поселение» и качества жизни населения.

Целью муниципальной программы является развитие объектов общественной 
инфраструктуры административного центра муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение», основанных на инициативных предложениях жителей 
административного центра. 

Достижение данной цели предполагается посредством решения следующих за-
дач: 

1. Обеспечение поддержания объектов общественной инфраструктуры в норма-
тивном состоянии. 

2. Вовлечение жителей административного центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение» в решение вопросов местного значения.

Реализация муниципальной программы осуществляется на основе:
- муниципальных контрактов (договоров), заключаемых муниципальным заказ-

чиком программы с исполнителями программных мероприятий в соответствии с 
федеральным законодательством в сфере размещения заказов на поставки товаров, 
выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

- условий, порядка, правил, утвержденных федеральными, областными и муни-
ципальными нормативными правовыми актами.

Раздел 3. Структурные элементы муниципальной программы.
В рамках решения задач муниципальной программы осуществляется реализация 

государственной программы Ленинградской области «Устойчивое общественное раз-
витие в Ленинградской области».

Решение задачи муниципальной программы обеспечивается в рамках комплекса 
процессных мероприятий «Содействие участию населения в осуществлении местного 
самоуправления», а именно:

- проведение рейтингового голосования по выбору приоритетных для благоу-
стройства общественных территорий; 

- проведение опросов, анкетировании по теме благоустройства территорий ад-
министративного центра муниципального образования «Морозовское городское 
поселение»;

- участие инициативных жителей в общественной комиссии по контролю за про-
ведением работ по благоустройству территорий административного центра муници-
пального образования «Морозовское городское поселение».

Информирование граждан осуществляется через проведение информацион-
но-разъяснительных работ, размещение материалов в печатных и электронных сред-
ствах массовой информации, проведение конкурсов. 

4. Приложения к муниципальной программе
Приложение № 1 Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной про-

граммы;
Приложение №2 Сведения о порядке сбора информации муниципальной про-

граммы;
Приложение №3 План реализации муниципальной программы на 2024-2026 годы;
Приложение №4 Сводный детальный план реализации мероприятий муници-

пальной программы на 2024 год.

Приложение № 1 
к муниципальной программе 

«О содействии участию населения в осуществлении 
местного самоуправления в иных формах на территории 

административного  центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
на 2024-2026 годы

СВЕДЕНИЯ
о показателях (индикаторах) муниципальной программы и их значениях

№ 
п/п

Целевой показатель Плановые значения целевого по-
казателя
Ед. изме-
рения 

2024 г. 2025 г. 2026 г.

1 Количество жителей, принявших участие в 
реализации вопросов местного самоуправ-
ления

% 20 35 45

2 Количество юридических лиц (ИП), приняв-
ших участие в реализации вопросов местно-
го самоуправления

 шт. 1 2 3

Приложение № 2 
к муниципальной программе 

«О содействии участию населения в осуществлении 
местного самоуправления в иных формах на территории 

административного центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
на 2024-2026 годы

Сведения 
о порядке сбора информации муниципальной программы

N 
п/п

Наименование по-
казателя

Еди-
н и -
ц а 
и з -
м е -
р е -
ния

В р е -
менная 
х а р а к -
т е р и -
стика

Алгоритм формиро-
вания/пункт Феде-
рального плана стати-
стических работ

С р о к 
предо-
с т а в -
л е н и я 
о т ч е т -
ности

О т в е т -
с т в е н -
ный за 
с б о р 
данных 
по по-
казате-
лю

Рек-
в и -
з и -
т ы 
акта

1 2 3 5 6 7 10 11
1 Увеличение коли-

чества жителей, 
принявших уча-
стие в реализации 
вопросов местно-
го самоуправле-
ния

% За от-
четный 
год

Показатель равен от-
ношению количества 
человек, проживаю-
щих на территории 
административного 
центра, деленное на 
количества жителей, 
принявших участие в 
реализации вопросов 
местного самоуправ-
ления 
показатель и умно-
женное на 100% 

До 15 
февра-
ля года, 
с л е д у -
ю щ е г о 
за от-
четным

Г л а в -
н ы й 
специа-
лист по 
ЖКХ ад-
м и н и -
страции

2 Увеличение коли-
чества юридиче-
ских лиц (ИП), при-
нявших участие 
в реализации во-
просов местного 
самоуправления

шт. За от-
четный 
год

Фактическое значе-
ние 

До 15 
февра-
ля года, 
с л е д у -
ю щ е г о 
за от-
четным

Г л а в -
н ы й 
специа-
лист по 
ЖКХ ад-
м и н и -
страции

Приложение № 3 
к муниципальной программе 

«О содействии участию населения в осуществлении 
местного самоуправления в иных формах на территории 

административного центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
на 2024-2026 годы

План 
реализации муниципальной программы на 2024-2026 годы

№ 
п/п

Наименование мероприя-
тия

Ответственный 
исполнитель, 
соисполнитель, 
участник

Г о д 
р е а -
л и з а -
ции 

Планируемые объемы фи-
нансирования (тыс.руб.)
М е с т н ы й 
бюджет

Областной 
бюджет

1. Благоустройство граждан-
ского кладбища 

Главный специ-
алист по ЖКХ

2024 226,77 2 040,90

2. Ремонт автомобильной 
дороги по ул. Зеленая и ул. 
Труда

Главный специ-
алист по ЖКХ

2025 233,11 2 016,00

3. Ремонт автомобильной 
дороги д. Шереметьевка 2 
линия

Главный специ-
алист по ЖКХ

535,62 578,30

4. - 2026 0,00 0,00
ИТОГО 995,50 4635,20
ИТОГО 5 630,7

Приложение № 4 
к муниципальной программе 

«О содействии участию населения в осуществлении 
местного самоуправления в иных формах на территории 

административного центра муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
на 2024-2026 годы

Сводный детальный план
реализации муниципальной программы 

на 2024 год 
№ 
п/п

Наименование терри-
тории

Г о д 
р е а -
л и з а -
ции

С у м м а 
( т ы с . 
руб)

Планируемые объемы финансиро-
вания в том числе:
Ф еде р а л ь -
ный бюджет 
(тыс.руб)

Областной 
б ю д ж е т 
(тыс. руб)

Местный 
б ю д ж е т 
(тыс. руб)

1 Благоустройство граж-
данского кладбища

2024 2 267,67 0 2 040,90 226,77

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
19.06.2024      № 451
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в 
аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государ-
ственная собственность на который не разграничена ), на котором расположен жилой 
дом, возведенный до 14 мая 1998 года».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена ), на котором расположен жилой дом, воз-
веденный до 14 мая 1998 года» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                             Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 19.06.2024 г. № 451

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области 
предоставления на территории Ленинградской области муниципальной 
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в 

аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена1), на котором 

расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» 

Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом» (далее – 

муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возве-

денный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный уча-
сток подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы 
в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.

1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяют-
ся на многоквартирные дома и дома блокированной застройки.

1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют 
регистрацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответ-
ствует установленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» требованиям, зе-
мельный участок под таким жилым домом предоставляется в общую долевую соб-
ственность, если иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются следующие граждане Российской Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 
14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и 
право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего администра-
тивного регламента.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, ос-
нованных на доверенности.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельно-

го участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный 
до 14 мая 1998 года.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-
ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой 

дом (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к 

настоящему административному регламенту). 
- подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жи-

лой дом, по форме, утвержденной нормативным правовым актом Администрации;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также 
о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных 
участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведе-
ния осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого 
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» (далее – приказ Росреестра № П/0100).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме 
согласно приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариаль-
ной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен 
жилой дом, должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-

зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следую-

щие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 

если с заявлением обращается представитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент на-

правления заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный када-
стровый учет;

3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) 
жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий 
осуществление оплаты коммунальных услуг;

4) документ, который подтверждает проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из ко-
торого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчи-
ком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом зе-
мельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жи-
лом доме до 14 мая 1998 года;

8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении 
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;

9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унас-
ледовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);

2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 
2.6.2 настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех 
этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот 
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина 
Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН);

- выписка из похозяйственной книги;
-документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
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Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом» (далее – 

муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возве-

денный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, такой земельный уча-
сток подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением арендной платы 
в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.

1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяют-
ся на многоквартирные дома и дома блокированной застройки.

1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют 
регистрацию по месту жительства несколько граждан и такой жилой дом соответ-
ствует установленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» требованиям, зе-
мельный участок под таким жилым домом предоставляется в общую долевую соб-
ственность, если иное не предусмотрено соглашением между указанными лицами.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются следующие граждане Российской Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 
14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и 
право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует;

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего администра-
тивного регламента.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, ос-
нованных на доверенности.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информаци-
онного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельно-

го участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный 
до 14 мая 1998 года.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен жилой дом.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-
ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой 

дом (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к 

настоящему административному регламенту). 
- подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жи-

лой дом, по форме, утвержденной нормативным правовым актом Администрации;
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня посту-
пления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
- Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также 
о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных 
участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».

- Приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведе-
ния осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого 
дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности» (далее – приказ Росреестра № П/0100).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме 
согласно приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администра-
цию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво 
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправле-
ния муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо кон-
сульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариаль-
ной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены 
начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админи-
страцией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен 
жилой дом, должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-

зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следую-

щие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 

если с заявлением обращается представитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент на-

правления заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный када-
стровый учет;

3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) 
жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий 
осуществление оплаты коммунальных услуг;

4) документ, который подтверждает проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из ко-
торого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчи-
ком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом зе-
мельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жи-
лом доме до 14 мая 1998 года;

8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении 
жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;

9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унас-
ледовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента);

2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 
2.6.2 настоящего административного регламента, при условии наличия у него всех 
этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот 
документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подле-
жащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном обра-
щении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина 
Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости (ЕГРН);

- выписка из похозяйственной книги;
-документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-
министративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5)  представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, нали-

чие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с под-
пунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-
ство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервиту-
та, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота и его предоставление не допускается на праве, ука-
занном в заявлении о предоставлении земельного участка;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за ис-
ключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по плани-
ровке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматри-
вающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного ко-
декса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или 

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земель-
ный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельно-
го кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планирования 
и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъек-
та Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;

17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости»;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, про-
екте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-
ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов;

19) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судеб-
ном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, 
подлежащей сносу;

20) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотрен-
ных подпунктами 3 - 7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;

21) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсут-
ствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке, подтверждаемый Актом 
осмотра.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обосно-
ванным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим админи-
стративным регламентом. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса 
на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны за-
нимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, 
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посети-
телей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информа-
цию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в 
интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходун-
ков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 
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предоставляется муниципальная услуга.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более од-
ного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги – 1 рабочий день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-

ги – 16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – 10 календарных дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 

административного регламента - 6 календарных дней. 
3) принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги – 1 календарный день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 насто-
ящего административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, от-
ветственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с 
указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю 
(приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его посту-
пления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях под-
тверждения его наличия на испрашиваемом земельном участке с составлением Акта 
осмотра в порядке и по форме, установленными приказом Росреестра          № П/0100;

4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведен-
ный до 14 мая 1998 года, является ограниченным в обороте, готовится проект догово-
ра о предоставлении такого земельного участка гражданину в аренду.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более
16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 настоящего ад-

министративного регламента, общий срок выполнения административной процеду-
ры - не более 6 календарных дней. 

В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия 
жилого дома на испрашиваемом земельном участке, решение об отказе в предостав-
лении такого земельного участка принимается Администрацией в срок не позднее 
10 дней со дня составления Акта осмотра. Акт осмотра прилагается к указанному ре-
шению.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта ре-
шения, члены комиссии по осмотру жилого дома.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором 

расположен жилой дом;
подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка проекта договора аренды земельного участка, на котором располо-

жен жилой дом. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление за-

явления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Админи-
страции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в 
течение не более 2 календарных дней с даты окончания второй административной 
процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-

ющего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором распо-

ложен жилой дом;
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подписание договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой 

дом. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 
календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 на-
стоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной фор-
ме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-
ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ, подписанное заявителем, или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное электронной подпи-
сью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настоящему админи-
стративному регламенту).

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими 
рекомендациями содержанием действий и сроками их осуществления, а также пу-
тем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной ус-
луги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 

указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственно-
сти в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федера-
ции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объе-
ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Ко-
митет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской об-
ласти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются уч-
редителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-

морозовка_13-70_документы.indd   8 28.06.2024   12:55:20



ОФИЦИАЛЬНО 9морозовка Выпуск 13 (70) /  1 июля 2024

ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специа-
лист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, 

после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Админи-
страции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов 
в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской 
области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборо-
та в сфере государственных и муниципальных услуг.

_____________________________________________________________________
1 муниципальная услуга предоставляется ОМСУ муниципальных районов, город-

ских поселений и городского округа Ленинградской области.

 Приложение 1
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно
 земельного участка, на котором расположен жилой дом»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом

На основании ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в соб-
ственность бесплатно без проведения торгов земельный участок с кадастровым но-
мером: ________________________________________________________________, 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местополо-
жения)

на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года.
в целях ______________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен зе-
мельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом:_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения: ___________________________ 
_________________________________________________________________________ 

На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____

_________________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________ 
 направить по почте по адресу:_________________________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________   ____________________________________
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно
 земельного участка, на котором расположен жилой дом»

Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

О предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно
 земельного участка, на котором расположен жилой дом»

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, 
возведенный до 14 мая 1998 года» от __________ №____ и приложенных к нему до-
кументов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим основаниям:

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламен-
том и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-

нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно
 земельного участка, на котором расположен жилой дом»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты: ______________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 
является представление неполного комплекта документов)

_________________________________            _________        ______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)        (подпись)              (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
__________         ________________________________________                 _______
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно
 земельного участка, на котором расположен жилой дом»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________
___________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя  ___________________________
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
19.06.2024     № 450
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке 
документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 
- 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквар-
тирными домами, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения 
(одного городского округа), на основании решений органов мест-
ного самоуправления».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной струк-
туры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного 
городского округа), на основании решений органов местного самоуправления», со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                                                Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 19.06.2024 г. № 450

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги по принятию 
решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 

которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 
5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 

проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 

планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения (одного городского округа), на основании решений органов местного 

самоуправления.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента услуги (описание 

услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-

ниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планиров-
ке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, ука-
занных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,   
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их 
имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица, за исключением государственных органов и их территориальных 
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органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных ор-
ганов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителя-
ми заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформ-
ленной в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по 
планировке территории в отношении территорий исторических поселений федераль-
ного и регионального значения.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предо-

ставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ, администрация), осуществляю-
щего предоставление муниципальной услуги, графиках работы, контактных телефо-
нах и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской обла-
сти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении  ОМСУ;
- на сайте ОМСУ https://adminmgp.ru/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области 

www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муни-

ципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование 

муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по при-

нятию решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка 
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части  проектов межева-
ния территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории для размеще-
ния линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
основании решений органов местного самоуправления.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 
принятию решений о подготовке документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО  «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области.

(указывается полное наименование органа местного самоуправления муници-
пального района или городского округа, предоставляющего муниципальную услугу).

 В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области.  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при тех-

нической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - 
в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использова-
нием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и утвержде-

нии задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ 
территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации 
по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (зада-
ние на выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для 
подготовки документации по планировке территории требуется выполнение инже-
нерных изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года  
N 402);

2) решение об отказе в предоставлении услуги;
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил 

выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в по-
становление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20»;

Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 «Об информационном обе-
спечении градостроительной деятельности» (вместе с «Правилами ведения государ-
ственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности», 
«Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в 
государственных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности»)

Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 «Об 
утверждении Положения о государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно прило-
жению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются 
в случае обращения физического лица);

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной ус-
луги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в 
случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обраща-
ется его представитель;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки доку-
ментации по планировке территории  по примерной форме, согласно приложению 2 
к настоящему Административному регламенту (представляется в случае, если необхо-
димость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 «Об утверждении Правил 
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в по-
становление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20»);

5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости выполне-
ния инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий (в случае 
если в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 
марта 2017 года № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изыска-
ний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, переч-
ня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» необходимость выполнения ин-
женерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории отсутствует);

6) графическая схема границ территории, в отношении которой будет осущест-
вляться подготовка документации по планировке территории, подготовленная в 
соответствии с требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса РФ, 
предусматривающей, что подготовка документации по планировке территории осу-
ществляется в отношении выделяемых проектом планировки территории одного 
или нескольких смежных элементов планировочной структуры, определенных пра-
вилами землепользования и застройки территориальных зон и(или) установленных 
схемами территориального планирования муниципальных районов, генеральными 
планами поселений, городских округов функциональных зон;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае разработ-
ки документации по планировке территории применительно к линейным объектам);

8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обе-
спечить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае подготовки 
документации, предусматривающей размещение линейного объекта), выполненная 
в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра 
недвижимости.

2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением 

следующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, обе-
спечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 

организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-

ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах объекта недвижимости)

Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинград-
ской области применительно к территории, в отношении которой осуществляется 
подготовка документации по планировке территории, относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (терри-

ториальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке докумен-

тации по планировке территории (в случае если документация по планировке не 
утверждена).

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных 
услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-

усмотрена действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административ-

ным регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке террито-

рии требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания 
услуги, подлежащих представлению заявителем:

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке до-
кументации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, пред-
усмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для 
подготовки документации по планировке территории форме, утвержденной ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам территориального 
планирования, градостроительного зонирования, региональным и местным норма-
тивам градостроительного проектирования Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-

нии сведения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена зако-

нодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о 
подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка докумен-
тации по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта меже-
вания территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых 
не допускается строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о раз-
мещении объектов регионального или местного значения, при этом отображение 
указанных объектов в документах территориального планирования предусмотрено 
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае подготовки до-
кументации по планировке территории в целях размещения объектов регионального 
или местного значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользо-
вания и застройки применительно к территории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории (за исключением подготовки 
документации по планировке территории для размещения линейных объектов);

12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке 
территории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении 
о подготовке документации по планировке территории (за исключением решения 
о подготовке документации по планировке территории для размещения линейного 
объекта), срок действия которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий 

день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование  ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа ра-
ботников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при 
предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной ус-

луге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления  муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – не более 11 рабочих дней;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;

г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 
рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние заявления непосредственно в ОМСУ или через МФЦ с комплектом документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, наделен-
ный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функция-
ми по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за 
делопроизводство) принимает представленные (направленные) заявителем заявление 
и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке. Реги-
страция документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления, 
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего 
дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, 
установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и 
документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение докумен-
тов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-

ботник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирова-
ние проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-
ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-

екта решения должностному лицу, ответственному за принятие решения о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов тре-
бованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  реше-
ния о подготовке документации по планировке территории утверждении задания на 
подготовку документации по планировке территории, схемы границ территории, в 
отношении которой будет осуществляться подготовка документации по планировке 
территории, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-
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предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административ-

ным регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке террито-

рии требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания 
услуги, подлежащих представлению заявителем:

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке до-
кументации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, пред-
усмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для 
подготовки документации по планировке территории форме, утвержденной ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам территориального 
планирования, градостроительного зонирования, региональным и местным норма-
тивам градостроительного проектирования Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-

нии сведения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена зако-

нодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о 
подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка докумен-
тации по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта меже-
вания территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых 
не допускается строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о раз-
мещении объектов регионального или местного значения, при этом отображение 
указанных объектов в документах территориального планирования предусмотрено 
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае подготовки до-
кументации по планировке территории в целях размещения объектов регионального 
или местного значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользо-
вания и застройки применительно к территории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории (за исключением подготовки 
документации по планировке территории для размещения линейных объектов);

12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке 
территории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении 
о подготовке документации по планировке территории (за исключением решения 
о подготовке документации по планировке территории для размещения линейного 
объекта), срок действия которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий 

день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование  ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа ра-
ботников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при 
предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной ус-

луге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления  муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – не более 11 рабочих дней;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;

г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 
рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние заявления непосредственно в ОМСУ или через МФЦ с комплектом документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, наделен-
ный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функция-
ми по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за 
делопроизводство) принимает представленные (направленные) заявителем заявление 
и документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке. Реги-
страция документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступления, 
документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего рабочего 
дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, 
установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и 
документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение докумен-
тов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-

ботник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирова-
ние проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-
ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление про-

екта решения должностному лицу, ответственному за принятие решения о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов тре-
бованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  реше-
ния о подготовке документации по планировке территории утверждении задания на 
подготовку документации по планировке территории, схемы границ территории, в 
отношении которой будет осуществляться подготовка документации по планировке 
территории, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствую-
щем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного 
регламента услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-

ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется руководителем ОМСУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами поло-
жений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих 
требования к предоставлению  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления  
муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.

Плановые проверки предоставления  муниципальной услуги проводятся не реже 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением  муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат реги-
страции в срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления  муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за со-
блюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления  му-
ниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении  муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-

зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ 

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления  муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной ус-

луги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными норматив-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления   муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении    муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвестици-
онной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ (далее 
- учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению за-

явителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  
муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального слу-
жащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не со-
держат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;
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б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Админи-
страции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов 
в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги

В Администрацию МО «Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
(наименование ОМСУ)
От _______________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование, ор-
ганизационно-правовая форма, сведения о государственной ре-
гистрации, место нахождения, контактная инфорация:
телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – ФИО, паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, адрес фактического про-
живания, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу   принять   решение   о  подготовке  документации  по  планировке террито-
рии ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются:    вид  подготавливаемой  документации  по  планировке  тер-

ритории (проект планировки территории, проект межевания территории),     ос-
новные   характеристики   зон   с   особыми  условиями  использования территорий  
в  случае,  если  установление  таких  зон  требуется в связи с размещением ли-
нейного объекта;    текстовое    описание    границ   территории,   в   отношении   
которой осуществляется подготовка документации по планировке территории;    
источник  финансирования работ по подготовке документации по планировке 
территории;    предлагаемый  инициатором  срок  подготовки  документации по 
планировке территории  (срок подготовки документации по планировке терри-
тории не может превышать 24 месяцев).

ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.
«__» _________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
______________                        ____________________________________________
(подпись заявителя)                      (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)
Контактное лицо, телефон для связи:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
«__» _________ 20__ г.
Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Заявление принял:
«__» _________ 20 г.
_____________________________________________________________________
            (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
    Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
направить по почте (указать адрес) ______________________
направить по электронной почте (указать адрес) ___________________
выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ  (указать 
адрес) ____________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
К административному регламенту

По предоставлению муниципальной услуги
«Типовая форма задания

на выполнение инженерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории

N 
п/п

Перечень основных 
требований

Содержание требований

1. Наименование объ-
екта

2. Основание для вы-
полнения инженер-
ных изысканий

2.1. МНПА______________ от ___________ № _________.
2.2. Постановление Правительства Российской Феде-
рации от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил 
выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, пе-
речня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и 
о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. №20»

3. Инициатор
4. Исполнитель инже-

нерных изысканий
Определяется в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

5. Виды инженерных 
изысканий

5.1. Инженерно-геодезические изыскания.
5.2. Инженерно-геологические изыскания.
5.3. Инженерно-гидрометеорологические изыскания.
5.4. Инженерно-экологические изыскания

6. Система координат МСК-47 ____________
7. Система высот Балтийская 1977 года.

8. Район размещения 
(местоположение)

Место расположения: Ленинградская область, ________
________________________________________________
Границы территории проектирования приняты в соот-
ветствии с приложением № 1 МНПА от ___________ № 
____.

9. Цель и назначение 
работ

Подготовка исходных данных для проекта планировки 
территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания выполняются с 
целью получения данных о ситуации и рельефе местно-
сти путем создания инженерно-топографического пла-
на в качестве топографической основы для подготовки 
проекта планировки территории и проекта межевания 
территории.
Инженерно-геологические изыскания выполняются с 
целью получения материалов об инженерно-геологи-
ческих условиях, необходимых для подготовки проекта 
планировки территории.
Инженерно-экологические изыскания должны обеспе-
чить получение материалов об инженерно-экологиче-
ских условиях, необходимых для подготовки проекта 
планировки территории.
Инженерно-гидрометеорологические изыскания долж-
ны обеспечить получение материалов об инженерно-ги-
дрометеорологических условиях, необходимых для под-
готовки проекта планировки территории.

10. Виды работ в составе 
инженерных изыска-
ний

Состав и объем инженерных изысканий для подготов-
ки документации по планировке территории, метод их 
выполнения устанавливаются с учетом требований тех-
нических регламентов программой инженерных изыска-
ний в соответствии с действующим законодательством.
Программа инженерных изысканий разрабатывается 
исполнителем инженерных изысканий на основе насто-
ящего задания и утверждается Заказчиком.

11. Требования к точ-
ности, надежности, 
достоверности и обе-
спеченности данных 
и характеристик, по-
лучаемых при инже-
нерных изысканиях

Выполненные инженерные изыскания должны соответ-
ствовать требованиям:

- СП 502.1325800.2021 «Инженерно-экологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 482.1325800.2020 «Инженерно¬-гидрометеороло-
гические изыскания для строительства. Общие правила 
производства работ»;
- СП 317.1325800.2017 «Инженерно-геодезические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 446.1325800.2019 «Инженерно-геологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ».

12. Требования к ма-
териалам и резуль-
татам инженерных 
изысканий

Исполнитель передает Инициатору технические отчеты 
по инженерным изысканиям в электронном виде на 
(CD или DVD - диск) носителе (по 2 экземпляра, в ра-
бочих форматах (dwg, word, pdf) и форматах предусмо-
тренных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информацион-
ном обеспечении градостроительной деятельности» 
и Положением о государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельно-
сти Ленинградской области», утвержденным поста-
новлением Правительства Ленинградской области от 
18.08.2021 № 539, подписанные ЭЦП.
Технический отчет должен соответствовать требованиям 
СП 438.1325800.2019, СП 47.13330.2016

3. Требования к пере-
даче материалов на 
электронных носи-
телях

Требования к форматам отчетных материалов и к карто-
графическим данным:
- форматы векторных данных: AutoCAD (.dwg). Фор-
мат *.dwg должен поддерживаться всеми версиями 
AutoCAD начиная с 2005 г. и форматах предусмотренных 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспече-
нии градостроительной деятельности» и Положением 
о государственной информационной системе обеспе-
чения градостроительной деятельности Ленинградской 
области», утвержденным постановлением Правитель-
ства Ленинградской области от 18.08.2021 № 539;
 - форматы основной, сопроводительной, дополняющей 
документации: *.doc, *.xls, *.pdf;
Электронная версия комплекта графической документа-
ции выполняется в программе AutoCAD в формате DWG 
и Adobe Acrobat в формате PDF, текстовой документа-
ции - в формате Word и Adobe Acrobat в формате PDF, 
подписанные ЭЦП, и комплектно передается на (CD или 
DVD - диск) носителе, подготовленном разработчиком 
документации (оригинал-диск).
Маркировка дисков выполняется печатным способом 
с указанием наименования объекта, заказчика, разра-
ботчика документации, даты изготовления электронной 
версии, порядкового номера диска. Диск должен быть 
упакован в пластиковый бокс, на лицевой поверхности 
которого также делается соответствующая маркировка.
В корневом каталоге диска должен находиться тексто-
вый файл содержания.
Состав и содержание диска должны соответствовать 
комплекту документации. Каждый физический раздел 
комплекта (том, книга, альбом чертежей и т.п.) должен 
быть представлен в отдельном каталоге диска файлом 
(группой файлов) электронного документа. Название ка-
талога должно соответствовать названию раздела.
Файлы должны открываться в режиме просмотра 
средствами операционной системы Windows 9x/XP/
NT/2000.»

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
19.06.2024     № 448
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Согласование проекта рекультива-
ции земель (проекта консервации земель) в отношении земель 
и земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на которые не разграни-
чена)».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации зе-

мель) в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на которые не разграничена )» согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                  
И.о. главы администрации                                                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 19.06.2024 г. № 448

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации 

земель (проекта консервации земель) в отношении земель и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 

которые не разграничена )»
Сокращенное наименование: «Согласование проекта рекультивации земель 

(проекта консервации земель)»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на случаи подго-

товки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства, а также случаи, при которых 
в соответствии с федеральными законами проект рекультивации земель до его 
утверждения подлежит государственной экологической экспертизе.

1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются:

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, 

опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граж-
дан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-
ности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с за-
коном или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 
договоре.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в от-

ношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена*).

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель).
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консерва-

ции земель) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 

к настоящему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих 

дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2018 № 800 «О 

проведении рекультивации и консервации земель» (далее – Правила проведения ре-
культивации (консервации) земель).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление о согласо-
вании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) согласно прило-
жению 1 к настоящему административному регламенту:

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава 
и копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридиче-
ским лицом;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представля-
ет документ, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 
межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским 
должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариаль-
ной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в го-
спиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостовере-
ны начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при 
их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководи-
телями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

Заявление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации 
земель) должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а так-
же государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и иденти-
фикационный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо;

- наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель);
- виды и цели планируемых работ;
- площадь земельных участков, в отношении которых проектом рекультивации 

земель (проектом консервации земель) предусмотрены мероприятия по рекультива-
ции (консервации);

- целевое назначение и разрешенное использование земельных участков после 
их рекультивации;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с заяви-
телем;

- способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги; 
2) проект рекультивации земель (проект консервации земель), подготовленный в 

соответствии с Правилами проведения рекультивации (консервации) земель;
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный уча-
сток, в отношении которого проектом рекультивации земель (проектом консервации 
земель), направленным на согласование, предусмотрены мероприятия по рекульти-
вации (консервации) (ЕГРН);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-

телей (ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-

министративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
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мель) в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на которые не разграничена )» согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                  
И.о. главы администрации                                                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 19.06.2024 г. № 448

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации 

земель (проекта консервации земель) в отношении земель и земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 

которые не разграничена )»
Сокращенное наименование: «Согласование проекта рекультивации земель 

(проекта консервации земель)»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на случаи подго-

товки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства, а также случаи, при которых 
в соответствии с федеральными законами проект рекультивации земель до его 
утверждения подлежит государственной экологической экспертизе.

1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются:

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территори-

альных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, 

опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граж-
дан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-
ности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с за-
коном или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 
договоре.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в от-

ношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена*).

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель).
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-

нимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консерва-

ции земель) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 

к настоящему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих 

дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2018 № 800 «О 

проведении рекультивации и консервации земель» (далее – Правила проведения ре-
культивации (консервации) земель).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление о согласо-
вании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) согласно прило-
жению 1 к настоящему административному регламенту:

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт 
гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостове-
рение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава 
и копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридиче-
ским лицом;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представля-
ет документ, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-
страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 
межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским 
должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариаль-
ной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в го-
спиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостовере-
ны начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при 
их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соеди-
нений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и дру-
гих органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены команди-
ром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостовере-
ны начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стаци-
онарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководи-
телями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципаль-
ной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенно-
сти), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или по-
печительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством 
либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

Заявление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации 
земель) должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а так-
же государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и иденти-
фикационный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо;

- наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель);
- виды и цели планируемых работ;
- площадь земельных участков, в отношении которых проектом рекультивации 

земель (проектом консервации земель) предусмотрены мероприятия по рекультива-
ции (консервации);

- целевое назначение и разрешенное использование земельных участков после 
их рекультивации;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с заяви-
телем;

- способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги; 
2) проект рекультивации земель (проект консервации земель), подготовленный в 

соответствии с Правилами проведения рекультивации (консервации) земель;
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный уча-
сток, в отношении которого проектом рекультивации земель (проектом консервации 
земель), направленным на согласование, предусмотрены мероприятия по рекульти-
вации (консервации) (ЕГРН);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-

телей (ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего ад-

министративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие го-
сударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по соб-
ственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-

ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предостав-
ления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения ре-
зультата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставле-
ния соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, 
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента;

3. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявле-
нии сведения недостоверны:

а) заявление подано в орган, не уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги; 

б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не за-

веренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-

личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) мероприятия, предусмотренные проектом рекультивации, не обеспечат соот-

ветствие качеств земель требованиям, предусмотренным пунктом 5 Правил проведе-
ния рекультивации (консервации) земель;

б) мероприятия, предусмотренные проектом консервации земель, не обеспе-
чат достижение целей уменьшения степени деградации земель, предотвращения 
их дальнейшей деградации и (или) негативного воздействия нарушенных земель на 
окружающую среду;

в) представлен проект консервации земель в отношении земель, обеспечение 
соответствия качества которых требованиям, предусмотренным пунктом 5 Правил 
проведения рекультивации (консервации) земель, возможно путем рекультивации 
таких земель в течение 15 лет;

г) площадь рекультивируемых (консервируемых) земель и земельных участков, 
предусмотренная проектом рекультивации земель (проектом консервации земель), 
не соответствует площади земель и земельных участков, в отношении которых требу-
ется проведение рекультивации (консервации);

д) раздел «Пояснительная записка» проекта рекультивации земель (проекта кон-
сервации земель) содержит недостоверные сведения о рекультивируемых (консер-
вируемых) землях и земельных участках;

е) несогласие с целевым назначением и разрешенным использованием земель 
после их рекультивации, если такие целевое назначение и разрешенное использова-
ние не соответствуют целевому назначению и разрешенному использованию, уста-
новленным до проведения рекультивации.

В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются 
все основания для отказа и рекомендации по доработке проекта рекультивации зе-
мель (проекта консервации земель).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса 
на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны за-
нимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, 
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посети-
телей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информа-
цию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в 
интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую 
для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 

письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, примени-
мые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более од-
ного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги – 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги – 16 рабочий дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-
явителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в со-
ответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием ос-
нований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 
4 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта ре-
шения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта уведомления о согласовании проекта рекультивации земель 

(проекта консервации земель);
- подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 

рабочих дней;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администра-
ции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, 
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администра-
ции, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 
не более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.
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3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 

получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления о согласовании проекта рекультивации земель (про-

екта консервации земель) (приложение 2 к настоящему административному регла-
менту);

- подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту). 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 
рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку исходящих документов.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-

полнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электрон-
ного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по ка-
ждой процедуре в соответствии с установленным настоящим административным ре-
гламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной ус-
луги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональ-
ную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-
зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответствен-
ности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Феде-
рации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объе-
ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Ко-
митет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской об-
ласти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются уч-
редителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению выявленных оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного ре-
гламента (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Админи-
страции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов 
в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование проекта рекультивации земель  
(проекта консервации земель)»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района»  Ленинградской области                                              
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, почтовый адрес, теле-
фон;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

(нужное подчеркнуть)
Прошу согласовать проект рекультивации земель (проект консервации земель) __

________________________________________________________________________
(наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
Для проведения _______________________________________________________
(вид и цели планируемых работ)
_____________________________________________________________________
Площадь нарушаемых земель ___________________________________га (кв.м)
_____________________________________________________________________
Кадастровые номера земельного(ых) участка(ов), находящегося(ихся) в муници-

пальной собственности (государственная собственность на которые не разграниче-
на), в отношении которого(ых) проектом рекультивации предусмотрены мероприя-
тия по рекультивации ________________________________________________; 

Целевое назначение и разрешенное использование земельного(ых) участка(ов) 
после его (их) рекультивации: ______________________________________________ 

Приложение: 1. проект рекультивации земель (проект консервации земель);
2.
3.
4.
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ____________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________                           ________ __________________________________
(подпись заявителя)     Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель  

(проекта консервации земель)»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в 
отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на которые не разграничена*)» от __________ 
№____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с пунктом 
2.10 административного регламента и рекомендации по доработке проекта 

рекультивации земель (проекта консервации земель)
После устранения причин отказа проект рекультивации земель (проект консер-

вации земель) земель может быть представлен на повторное согласование в срок не 
позднее чем 3 месяца со дня поступления заявителю уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-

ты: ______________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 

является представление неполного комплекта документов)
________________________________          _________             _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)         (подпись)          (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
________         _________________________________________ _________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)
 

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________
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- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению выявленных оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного ре-
гламента (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Админи-
страции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов 
в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

 
Приложение 1

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование проекта рекультивации земель  
(проекта консервации земель)»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района»  Ленинградской области                                              
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, почтовый адрес, теле-
фон;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

(нужное подчеркнуть)
Прошу согласовать проект рекультивации земель (проект консервации земель) __

________________________________________________________________________
(наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
Для проведения _______________________________________________________
(вид и цели планируемых работ)
_____________________________________________________________________
Площадь нарушаемых земель ___________________________________га (кв.м)
_____________________________________________________________________
Кадастровые номера земельного(ых) участка(ов), находящегося(ихся) в муници-

пальной собственности (государственная собственность на которые не разграниче-
на), в отношении которого(ых) проектом рекультивации предусмотрены мероприя-
тия по рекультивации ________________________________________________; 

Целевое назначение и разрешенное использование земельного(ых) участка(ов) 
после его (их) рекультивации: ______________________________________________ 

Приложение: 1. проект рекультивации земель (проект консервации земель);
2.
3.
4.
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ____________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
«__» _________ 20__ год
________________                           ________ __________________________________
(подпись заявителя)     Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель  

(проекта консервации земель)»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в 
отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на которые не разграничена*)» от __________ 
№____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с пунктом 
2.10 административного регламента и рекомендации по доработке проекта 

рекультивации земель (проекта консервации земель)
После устранения причин отказа проект рекультивации земель (проект консер-

вации земель) земель может быть представлен на повторное согласование в срок не 
позднее чем 3 месяца со дня поступления заявителю уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации                               ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-

ты: ______________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 

является представление неполного комплекта документов)
________________________________          _________             _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)         (подпись)          (инициалы, фамилия)                    
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 

документов:
________         _________________________________________ _________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата)
 

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)»

В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района»
От:__________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________

____________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 

органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя __________________________ 
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
19.06.2024     № 449
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Утверждение документации по 
планировке территории для размещения объектов, указанных 
в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроен-
ного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородниче-
ства для собственных нужд, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения, городского округа».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Поряд-
ка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государ-
ственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Утверждение документации по планировке территории для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, до-
кументации по планировке территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа» 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской 
муниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образо-
вания. http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинград-
ской области на осуществление деятельности организации и ведению регистра му-
ниципальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный 
регистр муниципальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                   
И.о. главы администрации                                                               Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 19.06.2024 г. № 449

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 
по  утверждению документации по планировке территории для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 

многоквартирными домами, документации по планировке территории 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, 

документации по планировке территории для размещения линейных объектов в 
границах одного поселения, городского округа.

1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории 
для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквар-
тирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по плани-
ровке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселе-
ния, городского округа.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица:

- на основании обращения которых ОМСУ принято решение о подготовке доку-
ментации по планировке территории;

- либо лица, на основании обращений которых Комитетом градостроительной 
политики Ленинградской области до 1 января 2023 года принято решение о подго-
товке проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов 
в границах одного поселения, городского округа, 

- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации (которые решения о подготовке документации по планировке 
территории принимают самостоятельно), за исключением государственных органов 
и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 
их территориальных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителя-
ми заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформ-
ленной в письменной форме.

Порядок информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленин-
градской области в лице администраций МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области (далее - орган мест-
ного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную ус-
лугу (далее - сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное

наименование муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 

утверждению документации по планировке территории для размещения объ-

ектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, до-
кументации по планировке территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 
утверждению документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 

области
(указывается полное наименование органа местного самоуправления муници-

пального района, городского округа или городского поселения, предоставляющего 
муниципальную услугу).

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов при-
нимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при тех-

нической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - 
в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяюще-
го личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следу-
ющих документов:

1) Решение об утверждении документации по планировке территории (далее - 
Документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45,  
вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - в случаях, 
установленных постановлением Правительства Ленинградской области от 5 апреля 
2022 года N 203 «Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области 
в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, 
проектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в 
генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки 
территории, проекты межевания территории без проведения общественных обсуж-
дений или публичных слушаний» (приложение 6 к административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 5 к административ-
ному регламенту)

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ 

(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний);
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления Документации в ОМСУ (с 

проведением общественных обсуждений или публичных слушаний). 
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга 
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) предо-

ставляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления Докумен-
тации в ОМСУ.

(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) предостав-
ляется в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления Документации 
в ОМСУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 

402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженер-
ных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке террито-
рии, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации 
от 19 января 2006 года № 20»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 
«Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки террито-
рии, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов»;

Постановление Правительства РФ от 02.04.2022 N 575 «Об особенностях под-
готовки, согласования, утверждения, продления сроков действия документации по 
планировке территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи 
разрешений на строительство объектов капитального строительства, разрешений на 
ввод в эксплуатацию»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 
203 «Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 
годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов пла-
нировки территории, проектов межевания территории, изменений в генеральные 
планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки территории, 
проекты межевания территории без проведения общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативнымиправовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Для получения муниципальной услуги Заявители представляют в ОМСУ следую-
щие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно прило-
жению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной ус-
луги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в 
случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обраща-
ется его представитель);

4) Документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента.

2.6.1. Документация должна соответствовать следующим требованиям:
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям ста-

тей 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида 
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представляемой Документации), а в отношении линейных объектов - также требова-
ниям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 
«Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки террито-
рии, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов»;

б) Документация должна соответствовать утвержденным ОМСУ или Комитетом 
градостроительной политики Ленинградской области при принятии решения о под-
готовке документации по планировке территории заданию на подготовку докумен-
тации по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой 
будет разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выпол-
нение инженерных изысканий (не применяется в  отношении Документации, пред-
ставленной в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации). Документация, представленная в ОМСУ лицами, 
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции. Для лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации Документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, зада-
нию на выполнение инженерных изысканий, утвержденными не ОМСУ.

В соответствии с подпунктом «а» пункта 4 Особенностей подготовки, согласова-
ния, утверждения, продления сроков действия документации по планировке терри-
тории, градостроительных планов земельных участков, выдачи разрешений на строи-
тельство объектов капитального строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 2 апреля 
2022 года N 575 до 1 января 2024 года в целях подготовки документации по плани-
ровке территории и внесения изменений в такую документацию принятие решения 
о подготовке документации по планировке территории и решения о подготовке из-
менений в документацию по планировке территории (если принятие такого решения 
предусмотрено соответствующими нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, 
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

в) Документация должна быть подготовлена на основании документов террито-
риального планирования, правил землепользования и застройки (за исключением 
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей разме-
щение линейных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо ох-
раняемой природной территории, в соответствии с программами комплексного раз-
вития систем коммунальной инфраструктуры, программами комплексного развития 
транспортной инфраструктуры, программами комплексного развития социальной 
инфраструктуры, нормативами градостроительного проектирования, комплексными 
схемами организации дорожного движения, требованиями по обеспечению эффек-
тивности организации дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Феде-
рального закона «Об организации дорожного движения в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
требованиями технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и ре-
зультатов инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного насле-
дия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ террито-
рий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями 
использования территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации;

2.6.2. Экземпляр Документации на электронном носителе должен быть выполнен 
в соответствии со структурой размещения и форматом файлов в электронной версии 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.3. Экземпляр Документации на электронном носителе должен содержать пе-
речень геоинформационных слоев в проекции «план схема-метр» согласно приложе-
нию 3  к настоящему Административному регламенту.

2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в экземпляре 
Документации на электронном носителе должно быть выполнено согласно приложе-
нию 4 к настоящему Административному регламенту;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие докумен-
ты (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах объекта недвижимости)

Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории (в 
Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании обра-
щений которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской области до 
1 января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартир-
ными домами, документации по планировке территории ведения гражданами садо-
водства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, го-
родского округа)

2.7.1. ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает в Государственном бюд-
жетном учреждении «Центр информационного обеспечения градостроительной 
деятельности Ленинградской области» справку, подтверждающую соответствие 
представленных в электронном виде документов требованиям пунктов 2.6.2-2.6.4 
настоящего Административного регламента

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет 
три рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное уч-
реждение.

Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, 
по собственной инициативе.

2.7.2. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в госу-
дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятель-
ности Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой 
осуществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (терри-

ториальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке докумен-

тации по планировке территории (в случае если документация по планировке не 
утверждена).

2.7.3. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в ОМСУ по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настояще-
го Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе  в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной муниципаль-
ной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-

еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофунк-
ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае 

если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установлен-
ным административным регламентом

1) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) несоответствие Документации утвержденным ОМСУ или Комитетом градо-
строительной политики Ленинградской области при принятии решения о подготов-
ке документации по планировке территории заданию на подготовку документации 
по планировке территории, схеме границ территории, в отношении которой будет 
разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение 
инженерных изысканий (не применяется в отношении Документации, представлен-
ной в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

3) несоблюдение требований к представлению Документации в ОМСУ, установ-
ленных настоящим регламентом;

4) невозможность прочтения Документации;
5) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
6) несоответствие Документации заданию на подготовку, схеме границ террито-

рии, заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не ОМСУ, для 
лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;

7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о разме-
щении объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в 
документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации (в случае представления Документации, под-
готовленной в целях размещения объектов местного значения);

8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация (за 
исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного 
документа), к территориям, в пределах которых не допускается строительство объек-
тов капитального строительства;

9) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения ОМСУ о 
подготовке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого 
решения является обязательным;

10) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 
43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида до-
кументации по планировке территории), а в отношении линейных объектов - также 
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 
года N 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких 
линейных объектов»;

Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
11) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о градо-

строительной деятельности;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
12) отсутствие у ОМСУ полномочий по утверждению Документации;
13) наличие признанных ОМСУ обоснованными замечаний и обращений граж-

дан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подго-
товка Документации, правообладателей земельных участков и объектов капиталь-
ного строительства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, 
законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией Докумен-
тации. Замечания могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направ-
ленных в федеральные органы государственной власти, иные государственные орга-
ны, органы государственной власти Ленинградской области и(или) органы местного 
самоуправления;

14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользова-
ния и застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена 
Документация (за исключением Документации, подготовленной для размещения 
линейных объектов);

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администра-
цию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 
или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально вы-
деленных для этих целей помещениях ОМСУ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том чис-
ле туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работ-
ников ОМСУ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муници-
пальной услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных до-
кументов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать ме-
ста для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, 
кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления докумен-
тов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стен-
дами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, приме-

нимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещени-

ям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные примени-

мые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче до-

кументов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.

Информация об услугах и согласованиях, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмо-
трено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществля-
ется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной ус-
луги - 17 рабочих дней.

В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней;
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных слушаний 

- не более 30 дней;
 в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 10.1 статьи 45, 
первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя  (срок указывается в со-
ответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым 
актом представительного органа муниципального образования);

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий день;
5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата муниципальной  

услуги - 1 рабочий день.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступле-

ние в ОМСУ заявления и Документации.
2) Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией 
функциями по выполнению данной административной процедуры (далее - ответ-
ственный за делопроизводство), принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы и осуществляет регистрацию заявления  в установлен-
ном порядке. Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в 
день поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой 
следующего рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабо-
чий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие реше-
ний.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотре-
ния руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится путем реги-
страции поступившего запроса в установленном порядке.

Передача запроса на рассмотрение руководителю ОМСУ. 
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов.
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и до-

кументов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов 
и формирование проекта решения.

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки 
их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информаци-
онного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления 
и документов.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.

4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.

5) Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверж-

дении задания на подготовку документации по планировке территории, схемы гра-
ниц территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документа-

ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных слу-

шаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложе-

нием части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за 
исключением случаев, установленных постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении случаев утверждения в 
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, 
проекты планировки территории, проекты межевания территории без проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний», с уведомлением заявителя.

1) Основанием для начала административной процедуры является назначение 
Главой МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района» Ленинградкой области проведения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или 
публичных слушаний.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения:

ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения 
ОМСУ организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в 
порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указы-
вается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным 
правовым актом представительного органа муниципального образования).

3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ.

4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и 

опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка 
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.

6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предыдущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), про-

должительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект право-

вого акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории либо про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после полу-
чения проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот 
же день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, яв-

ляются руководитель ОМСУ (уполномоченное должностное лицо ОМСУ), ОМСУ  На-
чальник сектора по архитектуре, градостроительству и землеустройству.

(указывается должность начальника профильного структурного подразделения)
4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры 

является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 насто-
ящего Регламента.

5. Результатом выполнения административной процедуры является направление 
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем ОМСУ результата 
предоставления муниципальной услуги.

6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляет-
ся посредством регистрации документов в установленном порядке.

3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
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ции по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных слу-

шаний
за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым предложе-

нием части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 2024 года - за 
исключением случаев, установленных постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 5 апреля 2022 года № 203 «Об установлении случаев утверждения в 
Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землеполь-
зования и застройки, проектов планировки территории, проектов межевания терри-
тории, изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки, 
проекты планировки территории, проекты межевания территории без проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний», с уведомлением заявителя.

1) Основанием для начала административной процедуры является назначение 
Главой МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района» Ленинградкой области проведения общественных обсуждений или публич-
ных слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, и назначении комиссии по проведению общественных обсуждений или 
публичных слушаний.

2) Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его выполнения:

ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения 
ОМСУ организует проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в 
порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок указы-
вается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) нормативным 
правовым актом представительного органа муниципального образования).

3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 
ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения ОМСУ.

4) Административная процедура не предполагает принятия решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и 

опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или подготовка 
и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.

6) Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществля-
ется посредством опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является окончание 

предыдущей административной процедуры.
2) Содержание административного действия (административных действий), про-

должительность и(или) максимальный срок его выполнения:
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект право-

вого акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории либо про-
ект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после полу-
чения проекта результата услуги принимает решение о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат услуги и в тот 
же день передает результат услуги ответственному за делопроизводство.

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, яв-

ляются руководитель ОМСУ (уполномоченное должностное лицо ОМСУ), ОМСУ  На-
чальник сектора по архитектуре, градостроительству и землеустройству.

(указывается должность начальника профильного структурного подразделения)
4. Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры 

является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 насто-
ящего Регламента.

5. Результатом выполнения административной процедуры является направление 
ответственному за делопроизводство подписанного руководителем ОМСУ результата 
предоставления муниципальной услуги.

6. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляет-
ся посредством регистрации документов в установленном порядке.

3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соот-

ветствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной про-
цедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления му-
ниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ра-
ботник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО зая-
вителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен вы-
полнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заяв-

ление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
«Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета элек-
тронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела до-
ступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ 
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настояще-
го административного регламента, в форме электронных документов (электронных 
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления ус-
луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зая-
витель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 

результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 
в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента услуги и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-

ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется руководителем ОМСУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами поло-
жений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистра-
ции в срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению вы-
явленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за со-
блюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за со-
блюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления му-
ниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов фи-

зических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципальных служащих,

многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной ус-

луги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-

тронной форме в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ, подаются по усмотрению 

заявителя либо в ОМСУ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный за-
кон N 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную 
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает прав, свобод и 
законных интересов других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению в течение пятнад-
цати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмо-

трения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элек-
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного пред-
ставителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентифи-
кационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкрет-
ному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставле-
ния муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, 
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, 
но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Адми-
нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административ-
ные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской об-
ласти, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.
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ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации по планировке территории

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая фор-

ма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная ин-
формация: телефон, эл. почта;

Для физического лица – ФИО, паспортные данные, регистрация по месту жи-
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тельства, адрес фактического проживания)

Прошу утвердить документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки 

территории и проект межевания территории / проект межевания территории) 
в границах:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке тер-

ритории 
____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)
____________________________________________________________________
Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
направить по почте (указать адрес) ______________________
направить по электронной почте (указать адрес) ___________________
выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ  (указать 
адрес) ____________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«___» ___________ 20__ г.
(дата подачи заявления)
____________________ ________________________________________
(подпись заявителя)  (полностью Ф.И.О., должность (при наличии))
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СТРУКТУРА
РАЗМЕЩЕНИЯ И ФОРМАТОВ ФАЙЛОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ

Подката-
лог

Подкаталог 2 Подката-
лог 3 <*>

Содержание Форматы фай-
лов <***>

\ П р о е к т 
п л а н и -
р о в к и 
террито-
рии

\ О с н о в н а я 
часть

\Графиче-
ская часть

- чертеж или чертежи плани-
ровки территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\Положе-
ния

- положение о характеристи-
ках планируемого развития 
территории, о характери-
стиках объектов капиталь-
ного строительства жилого, 
производственного, обще-
ственно-делового и иного 
назначения и необходимых 
для функционирования та-
ких объектов и обеспечения 
жизнедеятельности граждан 
объектов коммунальной, 
транспортной, социальной 
инфраструктур;
- положение об очередности 
планируемого развития тер-
ритории

DOC, PDF

\Материалы по 
обоснованию

\Графиче-
ская часть

- карта, схемы DWG <**>, 
PDF или JPG

\ Те к с т о -
вая часть

- пояснительная записка DOC, PDF

\ П р и л о -
жения

- исходные данные, согласо-
вания, распоряжения

PDF, XML для 
КПТ и выписок 
из ЕГРН (пре-
доставляются 
только в элек-
тронном виде)

- результаты инженерно-гео-
дезических изысканий;
- результаты инженерно-гео-
логических изысканий;
- результаты инженерно-ги-
дрометеорологических изы-
сканий;
- результаты инженерно-эко-
логических изысканий

DWG <**>, 
PDF (предо-
с т а в л я ю т с я 
только в элек-
тронном виде)

\ П р о е к т 
межева-
ния тер-
ритории

\ О с н о в н а я 
часть

- текстовая часть DOC, PDF
- чертеж или чертежи меже-
вания территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\Материалы по 
обоснованию

- чертеж или чертежи меже-
вания территории

DWG <**>, 
PDF или JPG

\ Ге о и н -
ф о р м а -
ционные 
слои

- красные линии;
- границы существующих 
и планируемых элементов 
планировочной структуры;
- границы зон планируемого 
размещения объектов капи-
тального строительства;
- образуемые и(или) изме-
няемые земельные участки;
- образуемые части земель-
ных участков;
- границы территории, в от-
ношении которой утвержде-
на документация по плани-
ровке территории;
- линии отступа от красных 
линий в целях определения 
мест допустимого размеще-
ния зданий, строений, соо-
ружений

MID, MIF

\Проекты 
п р и л о -
жений к 
приказу

- чертеж планировки тер-
ритории, отображающий 
красные линии (включая 
приложения к чертежу 
планировки территории, 
отображающему красные 
линии);
- перечень координат ха-
рактерных точек красных 
линий;

Т е к с т о в а я 
часть - DOC, 
графическая 
часть - PDF и 
DWG <**>

- чертеж планировки тер-
ритории, отображающий 
границы существующих и 
планируемых элементов 
планировочной структуры;
- чертеж планировки тер-
ритории, отображающий 
границы зон планируемого 
размещения объектов капи-
тального строительства;
- положение о характеристи-
ках планируемого развития 
территории, о характери-
стиках объектов капиталь-
ного строительства жилого, 
производственного, обще-
ственно-делового и иного 
назначения и необходимых 
для функционирования та-
ких объектов и обеспечения 
жизнедеятельности граждан 
объектов коммунальной, 
транспортной, социальной 
инфраструктур;

- положения об очередности 
планируемого развития тер-
ритории;
- текстовая часть проекта ме-
жевания территории;
- чертеж или чертежи меже-
вания территории

--------------------------------
<*> Файлы формата PDF подкаталога 3 (Положения, Текстовая часть и Приложе-

ния) формируются в виде одного многостраничного файла.
<**> Формат DWG должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD начиная с 

2005 года.
<***> Документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюде-

нием следующих требований: многостраничный PDF расширением не менее 400 dpi, 
обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности, размер та-
кого файла не должен превышать 200 Мб.
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ПЕРЕЧЕНЬ
ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ

(за исключением линейных объектов)
N Кодовое наименование 

слоя
Информация в слое

1 Krasnye_linii Красные линии
2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых элементов 

планировочной структуры
3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения объектов 

капитального строительства
4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные участки
5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут 

отнесены к территориям общего пользования или 
имуществу общего пользования, в том числе в от-
ношении которых предполагается резервирование 
и(или) изъятие для государственных или муници-
пальных нужд

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой утвер-
ждена документация по планировке территории

7 Linii_otstupa_ot_krasnyh_
linij

Линии отступа от красных линий в целях определе-
ния мест допустимого размещения зданий, строе-
ний, сооружений

Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского ал-
фавита.

ПЕРЕЧЕНЬ
ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ

(для размещения линейных объектов)
N Кодовое наименование 

слоя
Информация в слое

1 Krasnye_linii Красные линии
2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых элементов 

планировочной структуры
3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения линейных 

объектов с указанием границ зон планируемого раз-
мещения объектов капитального строительства, про-
ектируемых в составе линейных объектов

4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные участки
5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут отне-

сены к территориям общего пользования или имуще-
ству общего пользования, в том числе в отношении ко-
торых предполагается резервирование и(или) изъятие 
для государственных или муниципальных нужд

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой утвержде-
на документация по планировке территории

Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского ал-
фавита.

 
Приложение 4

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

ОПИСАНИЕ
АТРИБУТИВНЫХ ДАННЫХ ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Krasnye_linii должно 
содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
VID_KRASNOJ_LINII Существующая, устанавли-

ваемая, отменяемая крас-
ная линия

Символьное 
(20)

Существующая

K R A S N Y E _ L I N I I _
DOC

Наименование норматив-
но-правового акта, кото-
рым утверждена красная 
линия

Символьное 
(254)

Распоряжение Коми-
тета градостроитель-
ной политики Ленин-
градской области

K R A S N Y E _ L I N I I _
NOMER

Номер утверждающего нор-
мативно-правового акта

Символьное 
(10)

22

K R A S N Y E _ L I N I I _
DATA

Дата принятия утверждаю-
щего нормативно-правово-
го акта

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_planir_strukt 

должно содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
S T A T U S _
E L E M E N T O V _
PLAN_STRUKTURY

Существующий или плани-
руемый

Символьное 
(20)

Существующий

ELEMENT_PLAN_
STRUKTURY_VID

Район;
Микрорайон;
Квартал;
Территория общего поль-
зования;
Территория транспор-
тно-пересадочного узла

Символьное 
(100)

Квартал

ELEMENT_PLAN_
STRUKTURY_NAIM

Наименование элементов 
планировочной структуры

Символьное 
(100)

2

ELEMENT_PLAN_
STRUKTURY_DOC

Наименование норматив-
но-правового акта, кото-
рым утвержден элемент 
планировочной структуры

Символьное 
(254)

Распоряжение Коми-
тета градостроитель-
ной политики Ленин-
градской области

ELEMENT_PLAN_
S T R U K T U R Y _
NOMER

Номер утверждающего 
нормативно-правового 
акта

Символьное 
(10)

22

ELEMENT_PLAN_
STRUKTURY_DATA

Дата принятия утверждаю-
щего нормативно-правово-
го акта

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_zon_OKS должно 

содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
NAZNACHENIYA_
ZON

Назначения зон планируе-
мого размещения объектов 
капитального строитель-
ства

Символьное 
(100)

Зона размещения 
объектов дошкольно-
го образования

HARAKTERISTIKA_
OBJEKTOV

Характеристика объектов Символьное 
(10)

200

E D I N I C A _
IZMERENIYA

Единица измерения харак-
теристики

Символьное 
(10)

мест

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU должно содер-
жать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
U S L O V N Y J _
NOMER_ZU

Условный номер образуе-
мого земельного участка 
в соответствии с проектом 
межевания территории

Символьное 
(20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь образуемого зе-
мельного участка, кв. м

Целое 1000

S P O S O B _
OBRAZOVANIYA_ZU

Возможный способ образо-
вания земельного участка

Символьное 
(254)

Образование земель-
ного участка из зе-
мель, находящихся в 
государственной или 
муниципальной соб-
ственности

VRI_ZU Вид разрешенного исполь-
зования образуемого зе-
мельного участка

Символьное 
(254)

Размещение автомо-
бильных дорог

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_DPT должно со-

держать:
Краткое наиме-
нование

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
GR_DPT_DOC Наименование нормативно-пра-

вового акта, на основании кото-
рого подготовлена документа-
ция по планировке территории

Символьное 
(254)

Распоряжение Ко-
митета градостро-
ительной полити-
ки Ленинградской 
области

GR_DPT_NOMER Номер нормативно-правового 
акта о подготовке документации 
по планировке территории

Символьное 
(10)

22

GR_DPT_DATA Дата принятия нормативно-пра-
вового акта о подготовке доку-
ментации по планировке терри-
тории

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Linii_otstupa_ot_

krasnyh_linij должно содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU_REZERV должно 
содержать:
Краткое наи-
менование

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
U S L O V N Y J _
NOMER_ZU

Условный номер образуемого земель-
ного участка в соответствии с проек-
том межевания территории/кадастро-
вый номер земельного участка

Символьное 
(20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь земельного участка, кв. м Целое 1000
ZOP Информация об отнесении к террито-

рии общего пользования или имуще-
ству общего пользования

Символьное 
(254)

те р р и то р и я 
общего поль-
зования

REZERV Информация о резервировании и(или) 
изъятии для государственных или му-
ниципальных нужд

Символьное 
(254)

резервирова-
ние

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфави-
та.

 
Приложение 5

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Кому: ________________
адрес:____________________
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  
Эл. почта:  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 
услуги по принятию решений по утверждению документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 
части  проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления 
№____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отка-
зать в предоставлении услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с адми-
нистративным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении 

муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление му-

ниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
а также в судебном порядке.

Глава Администрации  _________________

Приложение 6
 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки 

территории и проект межевания территории/ проект межевания территории)
От _________________ № ____________________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от __________ № _________, заключения по результатам публичных слушаний / об-
щественных обсуждений от ___________ г.  № ____________ (указывается в случае 
проведения публичных слушаний/ общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документа-
ции по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в границах: _______________________
_________________.

2. Опубликовать настоящее решение в «_________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________
Должностное лицо (ФИО)   _______________

(подпись должностного лица)

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования «Морозовское
городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области»
от 07.06.2024 №    419

ТЕКСТОВАЯ ЧАСТЬ СХЕМЫ
размещения нестационарных торговых объектов,  

расположенных на территории муниципального образования  
«Морозовское городское поселение Всеволожского
муниципального района Ленинградской области»

Информация о НТО Информация о 
хо з я й с т ву ю щем 
субъекте, осущест-
вляющем торго-
вую деятельность 
в НТО

   Рек-
в и -
з и т ы 
доку-
м е н -
тов на    
р а з -
м е -
щ е -
н и е  
НТО

Является 
ли право-
о б л а д а -
тель НТО 
с у б ъ е к -
том мало-
го и(или) 
среднего 
предпри-
н и м а -
тельства 
(да/нет)

П е р и о д 
размеще-
ния НТО

И де н т и -
ф и ка ц и-
о н н ы й 
н о м е р 
НТО

Место размещения НТО (адрес-
ный
ориентир)

Вид НТО П л о -
щ а д ь 
Н Т О , 
(кв.м.)

С п е ц и а л и з а -
ция   НТО

Н а и -
мено-
вание

ИНН Т е -
л е -
фон

С 
(дата)

П о 
(дата)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Ленинградская область, Всево-

ложский муниципальный рай-
он,г.п. им. Морозова, ул. Мира в 
р-не уч. №5

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

2 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Спорта, 
между д. 5 и уч. 7, напротив д. 2

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

3 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у 
д. 5 (правая сторона)

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

53 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

4 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у 
д. 5 (левая сторона)

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

52 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

5 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, напротив тор-
цевого входа с ул. Мира в д. 2 по 
ул. Жука

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

6 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, напротив тор-
цевого входа с ул. Мира в д. 2 по 
ул. Жука

57
автома-
г а з и н 
( т о р -
г о в ы й 
а в т о -
фургон, 
а в т о -
лавка)

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

7 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, в районе д. 4 
по  ул. Жука

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

70 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

8 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, в районе до-
мов 4 и 3 по ул. Новая, и дома 15 
по ул. Хесина

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

9 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, ул. Привокзальная, в 
районе уч. 3

59 авто-
цистер-
на

20 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

10 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

11 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

12 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

13 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

14 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

15 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

16 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

17 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

18 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

19 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

59 авто-
цистер-
на

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

20 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

60 42 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.06.2024                                                                                       № 419
г.п. им. Морозова

Об утверждении текстовой и графической части Схемы разме-
щения нестационарных торговых объектов 

В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об 
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HARAKTERISTIKA_
OBJEKTOV

Характеристика объектов Символьное 
(10)

200

E D I N I C A _
IZMERENIYA

Единица измерения харак-
теристики

Символьное 
(10)

мест

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU должно содер-
жать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
U S L O V N Y J _
NOMER_ZU

Условный номер образуе-
мого земельного участка 
в соответствии с проектом 
межевания территории

Символьное 
(20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь образуемого зе-
мельного участка, кв. м

Целое 1000

S P O S O B _
OBRAZOVANIYA_ZU

Возможный способ образо-
вания земельного участка

Символьное 
(254)

Образование земель-
ного участка из зе-
мель, находящихся в 
государственной или 
муниципальной соб-
ственности

VRI_ZU Вид разрешенного исполь-
зования образуемого зе-
мельного участка

Символьное 
(254)

Размещение автомо-
бильных дорог

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_DPT должно со-

держать:
Краткое наиме-
нование

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
GR_DPT_DOC Наименование нормативно-пра-

вового акта, на основании кото-
рого подготовлена документа-
ция по планировке территории

Символьное 
(254)

Распоряжение Ко-
митета градостро-
ительной полити-
ки Ленинградской 
области

GR_DPT_NOMER Номер нормативно-правового 
акта о подготовке документации 
по планировке территории

Символьное 
(10)

22

GR_DPT_DATA Дата принятия нормативно-пра-
вового акта о подготовке доку-
ментации по планировке терри-
тории

Дата 29.05.2018

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита.
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Linii_otstupa_ot_

krasnyh_linij должно содержать:
Краткое наимено-
вание

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID

Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU_REZERV должно 
содержать:
Краткое наи-
менование

Описание Тип данных Пример

OBJECTID Идентификатор объекта UUID
U S L O V N Y J _
NOMER_ZU

Условный номер образуемого земель-
ного участка в соответствии с проек-
том межевания территории/кадастро-
вый номер земельного участка

Символьное 
(20)

:ЗУ1

S_ZU Площадь земельного участка, кв. м Целое 1000
ZOP Информация об отнесении к террито-

рии общего пользования или имуще-
ству общего пользования

Символьное 
(254)

те р р и то р и я 
общего поль-
зования

REZERV Информация о резервировании и(или) 
изъятии для государственных или му-
ниципальных нужд

Символьное 
(254)

резервирова-
ние

Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфави-
та.

 
Приложение 5

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Кому: ________________
адрес:____________________
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:  
Эл. почта:  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 
услуги по принятию решений по утверждению документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 
части  проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (од-
ного городского округа), на основании решений органов местного самоуправления 
№____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отка-
зать в предоставлении услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с адми-
нистративным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении 

муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление му-

ниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
а также в судебном порядке.

Глава Администрации  _________________

Приложение 6
 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки 

территории и проект межевания территории/ проект межевания территории)
От _________________ № ____________________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения 
от __________ № _________, заключения по результатам публичных слушаний / об-
щественных обсуждений от ___________ г.  № ____________ (указывается в случае 
проведения публичных слушаний/ общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документа-
ции по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в границах: _______________________
_________________.

2. Опубликовать настоящее решение в «_________________________».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________
Должностное лицо (ФИО)   _______________

(подпись должностного лица)

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования «Морозовское
городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области»
от 07.06.2024 №    419

ТЕКСТОВАЯ ЧАСТЬ СХЕМЫ
размещения нестационарных торговых объектов,  

расположенных на территории муниципального образования  
«Морозовское городское поселение Всеволожского
муниципального района Ленинградской области»

Информация о НТО Информация о 
хо з я й с т ву ю щем 
субъекте, осущест-
вляющем торго-
вую деятельность 
в НТО

   Рек-
в и -
з и т ы 
доку-
м е н -
тов на    
р а з -
м е -
щ е -
н и е  
НТО

Является 
ли право-
о б л а д а -
тель НТО 
с у б ъ е к -
том мало-
го и(или) 
среднего 
предпри-
н и м а -
тельства 
(да/нет)

П е р и о д 
размеще-
ния НТО

И де н т и -
ф и ка ц и-
о н н ы й 
н о м е р 
НТО

Место размещения НТО (адрес-
ный
ориентир)

Вид НТО П л о -
щ а д ь 
Н Т О , 
(кв.м.)

С п е ц и а л и з а -
ция   НТО

Н а и -
мено-
вание

ИНН Т е -
л е -
фон

С 
(дата)

П о 
(дата)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Ленинградская область, Всево-

ложский муниципальный рай-
он,г.п. им. Морозова, ул. Мира в 
р-не уч. №5

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

2 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Спорта, 
между д. 5 и уч. 7, напротив д. 2

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

3 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у 
д. 5 (правая сторона)

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

53 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

4 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Хесина,  у 
д. 5 (левая сторона)

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

52 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

- - - – - - -

5 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, напротив тор-
цевого входа с ул. Мира в д. 2 по 
ул. Жука

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

6 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, напротив тор-
цевого входа с ул. Мира в д. 2 по 
ул. Жука

57
автома-
г а з и н 
( т о р -
г о в ы й 
а в т о -
фургон, 
а в т о -
лавка)

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

7 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, в районе д. 4 
по  ул. Жука

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

70 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

8 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, в районе до-
мов 4 и 3 по ул. Новая, и дома 15 
по ул. Хесина

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

9 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, ул. Привокзальная, в 
районе уч. 3

59 авто-
цистер-
на

20 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

10 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

11 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

12 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

13 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

14 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

15 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

16 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 тор-
г о в ы й 
п а в и -
льон

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

17 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

18 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

60 30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

19 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, вдоль а/д Станция маг-
нитная – пос. им. Морозова

59 авто-
цистер-
на

30 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

20 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

60 42 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

21 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

42 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

22 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

42 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

23 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район,                              
г.п. им. Морозова, ул. Жука

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

42 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

24 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район,                              
г.п. им. Морозова, ул. Жука д. 2 

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

32 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

25 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, ул. Привокзальная, в 
районе уч. 3

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

20 непродоволь-
ственная груп-
па товаров

26 Ленинградская область, Всево-
ложский район, г.п. им. Моро-
зова, СНТ «Орешек-2», напротив  
уч. № 499

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

37 П р о д о в о л ь -
ственная груп-
па товаров

27 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
п. Дунай, ул. Привокзальная, уч. 
1

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

90 Непродоволь-
ственная груп-
па товаров

28 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, г.п. им. Морозова, ул. Мира, 
уч. 4

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

18 Непродоволь-
ственная груп-
па товаров

29 Ленинградская область, Всево-
ложский муниципальный район, 
Морозовское городское поселе-
ние, г.п. им. Морозова, ул. Мира, 
уч. 4

60 
т о р г о -
вый па-
вильон

18 Непродоволь-
ственная груп-
па товаров

           
 

Приложение № 2
к постановлению администрации

муниципального образования «Морозовское
городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области»
                       от                         №   

                                                                                                                                                                                                                   

Схема размещения нестационарных торговых объектов
на территории муниципального образования  

«Морозовское городское поселение»
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

(графическое изображение)
2024 г.

    № 1
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Морозова, ул. Мира в р-не уч. №5

№ 2
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Морозова, ул. Спорта, между д. 5 и уч. 7, напротив д. 2

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.06.2024                                                                                       № 419
г.п. им. Морозова

Об утверждении текстовой и графической части Схемы разме-
щения нестационарных торговых объектов 

В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об 

основах государственного регулирования торговой деятельности в Россий-
ской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Приказом Комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительско-
го рынка Ленинградской области» от 18.08.2016 № 22, в целях упорядочения 
размещения нестационарных торговых объектов, осуществляющих свою де-
ятельность на территории муниципального образования «Морозовское  го-
родское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»   постановляет:

1. Утвердить текстовую и графическую часть Схемы размещения нестацио-
нарных торговых объектов в новой редакции согласно приложению к настоя-
щему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации от 15.02.2024 
года № 47 «Об утверждении текстовой и графической части Схемы размещения 
нестационарных торговых объектов».

3. Опубликовать постановление в газете «Морозовская муниципальная га-
зета» и разместить на официальном сайте администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

4. Постановление направить в комитет по развитию малого, среднего бизне-
са и потребительского рынка Ленинградской области.

5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.  

И.о. главы администрации                                                                    Д.И. Крайнов
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№ 3 и 4 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район,   г.п. им. Морозова, 
ул. Хесина,  у д. 5

№ 5 и 6 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Морозова, 
напротив торцевого входа с ул. Мира в д. 2 по ул. Жука

 

№ 7 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район,  г.п. им. Морозова, 
в районе д. 4 по  ул. Жука

 

№ 8 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Морозова, 
в районе домов 4 и 3 по ул. Новая, и дома 15 по ул. Хесина

 

№ 9, 25 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Дунай, ул. При-
вокзальная, в районе уч. 3

 

№ 10 – 19 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Дунай, вдоль а/д 
Станция магнитная – пос. им. Морозова

 

№20-24 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, г.п. им. Морозова, 
ул. Жука, д. 2

 

№26 
Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Морозова, СНТ «Орешек-2», 
напротив уч. № 499

 

№27 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, п. Дунай, ул. При-
вокзальная, уч. 1

№28 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, г.п. им. Морозова, ул. Мира, уч. 4

№29 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Морозовское го-
родское поселение, г.п. им. Морозова, ул. Мира, уч. 4
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