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МОРОЗОВСКАЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ ГАЗЕТА

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024                           № 217
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предварительное согласо-
вание предоставления земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210 «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг», постановлением Правительства Ленин-
градской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов ис-
полнения государственных функций (предоставления государ-
ственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-

лению администрацией муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена)», согласно приложе-
нию к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти» от 17.06.2022 №364 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена)».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения 
к нему в морозовской муниципальной газете и разместить на 
официальном сайте муниципального образования. http://www.
adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный 
орган исполнительной власти Ленинградской области, уполно-
моченный Правительством Ленинградской области на осущест-
вление деятельности организации и ведению регистра муници-
пальных правовых актов Ленинградской области, для внесения в 
федеральный регистр муниципальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официаль-
ного опубликования.

6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                             Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 217

Административный регламент администрации 
муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности (государственная собственность на который не 
разграничена*1)» 

(Сокращенное наименование: «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка») 

(далее – административный регламент, муниципальная 
услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предостав-

ления муниципальной услуги:
- предварительное согласование предоставления земельно-

го участка в собственность за плату без проведения торгов;
- предварительное согласование предоставления земельно-

го участка в собственность бесплатно;
- предварительное согласование предоставления земельно-

го участка в аренду без проведения торгов;
- предварительное согласование предоставления земельно-

го участка в постоянное бессрочное пользование;
- предварительное согласование предоставления земельно-

го участка в безвозмездное пользование.
Действие административного регламента не распространя-

ется на правоотношения, связанные с предоставлением земель-
ных участков гражданам для индивидуального жилищного стро-
ительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражда-
нам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
в случаях, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муници-
пальной услуги, являются:

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных ор-

ганов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (роди-

тели, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 
14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, 
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие 
в соответствии с законом или учредительными документами в 
силу полномочий без доверенности или представители, дей-
ствующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 
договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного са-
моуправления Ленинградской области в лице администраций 
муниципальных районов Ленинградской области (далее - орган 
местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предостав-
ляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в 
предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 

многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), 
размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленин-

градской области «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО 
«МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином порта-
ле государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.
gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности (государ-
ственная собственность на который не разграничена*).

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного 

участка.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Управление Федеральной службы государственной реги-

страции, кадастра и картографии по Ленинградской области;
органы Федеральной налоговой службы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплек-

том документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО 

«МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на 

ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 

о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реали-

зации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для при-

ема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги уста-
новление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-
ного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или посредством идентификации и аутентификации, 
в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных техноло-
гий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутенти-
фикации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и еди-
ной информационной системы персональных данных, обеспечи-
вающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации 
о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

- решение о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка (с приложением схемы расположения 
земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать в соответствии со схемой располо-
жения земельного участка) (приложение 2 к административному 
регламенту);

- решение о возврате заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка (промежуточный 
результат предоставления государственной услуги) (приложение 
3 к настоящему административному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги состав-

ляет 14 рабочих (не более 20 календарных) дней (в период до 
01.01.2025 - не более 10 рабочих дней) со дня поступления за-
явления о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка в Администрацию.

2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, 
в соответствии с которой предстоит образовать земельный уча-
сток, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Феде-
рального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок 
предоставления муниципальной услуги может быть продлен не 
более чем до  35 календарных дней (в период до 01.01.2025 – не 
более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявле-
ния о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об 

особенностях регулирования земельных отношений в Россий-
ской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о случаях установле-
ния льготной арендной платы по договорам аренды земельных 
участков, находящихся в федеральной собственности, и размере 
такой платы»;

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утвержде-
нии перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов»;

-  Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утвержде-
нии требований к подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
тории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при под-
готовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории в форме электронно-
го документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории, под-
готовка которой осуществляется в форме документа на бумаж-
ном носителе».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется 
заявление согласно приложению 1 к административному регла-
менту: - лично заявителем при обращении в Администрацию или 
на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя 
(представителя заявителя) в МФЦ.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъ-
явить документ, удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда пол-
номочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 
в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостовере-
ние личности гражданина РФ по форме, утвержденной Прика-
зом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего РФ);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца.

Заявление о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка (оформляется по форме согласно прило-
жению 1 к административному регламенту), должно содержать 
следующие сведения:

- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность 
(для паспорта гражданина Российской Федерации: серия, номер, 
дата выдачи и код подразделения) и сведения о государственной 
регистрации заявителя в Едином государственном реестре инди-
видуальных предпринимателей (для индивидуального предпри-
нимателя);

- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя 
заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(в случае если заявление подается представителем заявителя);

- наименование и место нахождения заявителя (для юриди-
ческого лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц и идентифи-
кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о пред-
варительном согласовании предоставления которого подано 
(далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если 
границы такого земельного участка подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с про-
ектом межевания территории, со схемой расположения земель-
ного участка или с проектной документацией лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участ-
ка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены 
в Единый государственный реестр недвижимости (далее - ЕГРН);

- основание предоставления земельного участка без прове-
дения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести зе-
мельный участок, если предоставление земельного участка воз-
можно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если земель-
ный участок предоставляется взамен земельного участка, изыма-
емого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территори-
ального планирования и(или) проекта планировки территории в 
случае, если земельный участок предоставляется для размеще-
ния объектов, предусмотренных указанными документом и(или) 
проектом;

- адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-
вителем или представителем заявителя;

2) схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 
отсутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок;

Схема расположения земельного участка в форме электрон-
ного документа формируется в виде файлов в формате XML, 
созданных с использованием XML-схем, размещаемых на офи-
циальном сайте, а также в формате HTML. Графическая инфор-
мация формируется в виде файла в формате PDF в полноцвет-
ном режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого 
должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) гра-
фическую информацию;

3) заверенный перевод на русский язык документов о госу-
дарственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если зая-
вителем является иностранное юридическое лицо;

4) подготовленный садоводческим или огородническим 
некоммерческим товариществом реестр членов такого това-
рищества в случае, если подано заявление о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка такому това-
риществу;

5) документ, подтверждающий членство заявителя в садо-
водческом или огородническом некоммерческом товариществе, 
в случае, если обращается член садоводческого или огородни-
ческого некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату;

6) решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества о распределении участка зая-
вителю, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предостав-
лением в собственность за плату или если обращается член са-
доводческого или огороднического товарищества за предостав-
лением в аренду;

7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зда-
ний, сооружений, объектов незавершенного строительства (при 
наличии), расположенных на земельном участке, с указанием 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ори-
ентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строи-
тельства (при наличии), принадлежащих на соответствующем 
праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, 
сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предо-
ставлением в собственность за плату, или если обращаются ре-
лигиозная организация, которой на праве безвозмездного поль-
зования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся 
к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальне-
го Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращаются собственник объекта неза-
вершенного строительства; собственник здания, сооружения, 
помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на хозяйственного ведения или на праве опе-
ративного управления, за предоставлением в аренду, или если 
обращается религиозная организация - собственник здания или 
сооружения за предоставлением в собственность бесплатно;

8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право 
заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашива-
емом земельном участке, либо помещение в них, в случае если 
обращается собственник здания, сооружения, помещения в зда-
нии, сооружении за предоставлением в собственность за плату, 
или если обращается религиозная организация, являющаяся соб-
ственником здания или сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование или собственность бесплатно, или если 
обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, 
лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управ-
ления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, 
сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на объект незавершенного строительства, располо-
женный на испрашиваемом земельном участке, если обращает-
ся собственник объекта незавершенного строительства за предо-
ставлением в аренду и право на такой объект незавершенного 
строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

10) документы, подтверждающие право заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, в случае, если обращается 
собственник здания, сооружения, помещения в здании, соору-
жении, юридическое лицо, использующее земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставле-
нием в собственность за плату или в аренду или, если обращает-
ся религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения, за предостав-
лением в безвозмездное пользование, или если обращается 
собственник объекта незавершенного строительства; собствен-
ник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти 
объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ве-
дения или на праве оперативного управления, за предоставле-
нием в аренду, или если обращается религиозная организация 
- собственник здания или сооружения за предоставлением в соб-
ственность бесплатно, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок);

11) договор о комплексном освоении территории, если об-
ращается арендатор земельного участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду 
земельного участка, образованного из земельного участка, предо-
ставленного для комплексного освоения территории;

12) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хо-
зяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) 
хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей де-
ятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

13) документ, подтверждающий принадлежность гражда-
нина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) документы, подтверждающие право на предоставление 
участка в соответствии с целями использования земельного 
участка, в случае, если обращаются за предоставлением в посто-
янное (бессрочное) пользование или в случае, если обращает-
ся государственное или муниципальное учреждение; казенное 
предприятие; центр исторического наследия Президента Рос-
сийской Федерации за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;

15) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки 
(либо сведения о трудовой деятельности) за периоды до 1 января 
2020 года или трудовой договор (контракт) в случае, если обраща-
ется гражданин, работающий по основному месту работы в муни-
ципальном образовании по специальности, которая установлена 
законом субъекта Российской Федерации, за предоставлением в 
собственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или 
работник организации, которой земельный участок предоставлен 
на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставле-
нием в безвозмездное пользование;

16) решение суда, на основании которого изъят земельный 
участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят уча-
сток, предоставленный в безвозмездное пользование, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование или если обращается 
лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный 
участок, за предоставлением в аренду;

17) гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, 
с которым заключен договор на строительство или реконструк-
цию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за 
счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

18) решение общего собрания членов товарищества о при-
обретении права безвозмездного пользования земельным участ-
ком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается 
садовое или огородническое некоммерческое товарищество за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

19) решение о создании некоммерческой организации, в 
случае, если обращается некоммерческая организация, создан-
ная гражданами в целях жилищного строительства за предостав-
лением в безвозмездное пользование;

20) договор безвозмездного пользования зданием, соору-
жением, в случае, если обращается религиозная организация, 
которой на праве безвозмездного пользования предоставлены 
здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;
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21) решение общего собрания членов садоводческого или 

огороднического товарищества о приобретении участка общего 
назначения, с указанием долей в праве общей долевой собствен-
ности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решени-
ем общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду или если обращается 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарище-
ства, за предоставлением в собственность бесплатно;

22) документ, подтверждающий членство заявителя в садо-
водческом или огородническом товариществе, если обращается 
член садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;

23) выданный уполномоченным органом документ, под-
тверждающий принадлежность гражданина к категории граж-
дан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, 
имеющий право на первоочередное приобретение земельного 
участка, за предоставлением в аренду;

24) документ, подтверждающий право заявителя на предостав-
ление земельного участка в собственность без проведения торгов, 
если обращается лицо, имеющее право на приобретение в соб-
ственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

25) договор аренды исходного земельного участка, заклю-
ченный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 
июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арен-
датор такого земельного участка за предоставлением в аренду 
земельного участка, образованного из ранее арендованного зе-
мельного участка;

26) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в каче-
стве резидента особой экономической зоны, если обращается ре-
зидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду;

27) концессионное соглашение, если обращается лицо, с 
которым заключено концессионное соглашение, за предостав-
лением в аренду;

28) договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, 
за предоставлением в аренду;

29) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, 
с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предо-
ставлением в аренду;

30) инвестиционная декларация, в составе которой пред-
ставлен инвестиционный проект, если обращается резидент 
зоны территориального развития, включенный в реестр рези-
дентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

31) проектная документация на выполнение работ, связан-
ных с пользованием недрами, либо государственное задание, 
предусматривающее выполнение мероприятий по государствен-
ному геологическому изучению недр, или государственный кон-
тракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в 
том числе региональному) либо их часть, предусматривающая 
осуществление соответствующей деятельности, если обращает-
ся недропользователь за предоставлением в аренду;

32) свидетельство о внесении казачьего общества в государ-
ственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если 
обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

33) соглашение об управлении особой экономической зо-
ной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объек-
тами недвижимости, за предоставлением в аренду;

34) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны, если обращается лицо, 
с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за пре-
доставлением в аренду;

35) договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования, если 
обращается лицо, заключившее договор об освоении террито-
рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-
ального использования, за предоставлением в аренду;

36) специальный инвестиционный контракт, если обраща-
ется лицо, с которым заключен специальный инвестиционный 
контракт, за предоставлением в аренду;

37) документ, предусматривающий выполнение междуна-
родных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее 
участок для выполнения международных обязательств, за пре-
доставлением в аренду;

38) договор аренды земельного участка, если обращается 
арендатор земельного участка за заключением нового договора 
аренды и если ранее договор аренды на такой земельный уча-
сток не был зарегистрировано в ЕГРН;

39) документы, подтверждающие условия предоставления 
земельных участков в соответствии с законодательством субъек-
тов Российской Федерации, в случае обращения граждан, име-
ющих трех и более детей за предоставлением в собственность 
бесплатно;

40) документы, подтверждающие право на приобретение зе-
мельного участка, установленные законом субъекта Российской 
Федерации или законодательством Российской Федерации, в 
случае обращения граждан, относящихся к отдельным категори-
ям, устанавливаемым соответственно законом субъекта Россий-
ской Федерации или федеральным законом, за предоставлени-
ем в собственность бесплатно;

41) документы, подтверждающие право на приобретение зе-
мельного участка, установленные законодательством Российской 
Федерации, в случае обращения некоммерческой организации, 
созданной гражданами, в соответствии с федеральными закона-
ми за предоставлением в собственность бесплатно;

42) документы, подтверждающие право на приобретение 
земельного участка, установленные законодательством субъекта 
Российской Федерации или законодательством Российской Феде-
рации, в случае обращения религиозной организации, имеющей 
земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользова-
ния, предназначенный для сельскохозяйственного производства, 
за предоставлением в собственность бесплатно.

43) документ, оформленный в соответствии с действующим за-
конодательством, подтверждающий наличие у представителя пра-
ва действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 

местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в посе-
лении или расположенном на межселенной территории населен-
ном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным ли-
цом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 
2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 
являющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечеб-
ных учреждениях, которые удостоверены начальником такого 
учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации во-
инских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заве-
дений, где нет нотариальных контор и других органов, соверша-
ющих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удо-
стоверены командиром (начальником) этих части, соединения, 
учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места 
лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального обслу-
живания, которые удостоверены администрацией этой органи-
зации или руководителем (его заместителем) соответствующего 
учреждения социальной защиты населения;

в) постановление органа опеки и попечительства об установ-
лении опеки или попечительства (в отношении граждан, находя-
щихся под опекой или попечительством либо помещенных под 
надзор в медицинские организации, организации, оказывающие 
социальные услуги, или иные организации);

Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение 

собрания, содержащие полномочия представителя (при обраще-
нии за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), 
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации;  

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомствен-
ных им организаций (за исключением организаций, оказываю-
щих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия для предоставления муниципаль-
ной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (ЕГРЮЛ);

2) выписка из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей об индивидуальном предпринима-
теле (ЕГРИП);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижи-
мости (ЕГРН);

4) документ о предоставлении исходного земельного участка 
садоводческому некоммерческому товариществу или огородни-
ческому некоммерческому товариществу (за исключением случа-
ев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано 
в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предостав-
лением в собственность за плату или в аренду; если обращается 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов такого товарищества за предоставлением в соб-
ственность бесплатно или в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если об-
ращается член садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества за предо-
ставлением в собственность за плату или в аренду; если обра-
щается лицо, с которым заключен договор о развитии застро-
енной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов садоводческого некоммер-
ческого товарищества или огороднического некоммерческого 
товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно 
или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории, 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, юридическое лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации на-
емного дома социального использования, за предоставлением 
в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если 
обращается лицо, с которым заключен договор о развитии за-
строенной территории, за предоставлением в собственность 
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории, 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, юридическое лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации на-
емного дома социального использования, за предоставлением 
в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, 
если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов социально - культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предо-
ставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Рос-
сийской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в 
аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федера-
ции, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок 
в соответствии с указом или распоряжением Президента Россий-
ской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования 
или выписка из документации по планировке территории, под-
тверждающая отнесение объекта к объектам федерального, ре-
гионального или местного значения, если обращается юридиче-
ское лицо, испрашивающее участок для размещения указанных 
объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных био-
логических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предостав-
лением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) во-
дных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурса-
ми, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обра-
щается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное 
рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооруже-
нии ядерных установок, радиационных источников, пунктов хране-
ния ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хра-
нения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается 
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных устано-
вок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных матери-
алов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ ради-
оактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, 
за предоставлением в аренду;

16) сведения о трудовой деятельности за периоды после  1 
января 2020 года;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, 
если обращается гражданин, которому предоставлено служеб-
ное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в без-
возмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или если обращается лицо, у которого изъят пре-
доставленный в аренду земельный участок, за предоставлением 
в аренду;

19) решение субъекта Российской Федерации о создании 
некоммерческой организации в случае, если обращается не-
коммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 

жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

20) государственный контракт, если обращается лицо, с кото-
рым заключен государственный контракт на выполнение работ, 
оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасно-
сти государства, осуществляемых полностью за счет средств 
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное 
пользование.

Заявитель вправе представить документы, указанные в на-
стоящем пункте, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмо-
тренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также документов и информации, предоставляемых в результате 
оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5. Представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием 
для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного по-
лучения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, 
проводить мероприятия, направленные на формирование ре-
зультата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них отве-
ты, формировать результат предоставления соответствующей 
услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных меропри-
ятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги с указанием 
допустимых сроков приостановления в случае, если возмож-
ность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в уполномоченный орган 
заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении такого органа находится представленная 
ранее другим лицом схема расположения земельного участка и 
местоположение земельных участков, образование которых пред-
усмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
уполномоченный орган принимает решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного позднее заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка и на-
правляет принятое решение заявителю (приложение 5 к настоя-
щему административному регламенту).

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка при-
останавливается на срок не более 20 (двадцати) дней до принятия 
решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка или до принятия 
решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осу-

ществление таких действий;
2) заявителем не представлены документы, установленные 

пунктом 2.6 административного регламента;
3) представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за муниципальной услугой;
4) представленные документы содержат подчистки и исправ-

ления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

5) представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги;

6) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная 

к заявлению о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, 
указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не 
может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 
в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточне-
нию в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» не мо-
жет быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Решение об отказе в предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка должно быть обоснованным и 

содержать все основания отказа.
2.10.1. Заявление о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка подлежит возврату заявителю в 
течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации (по-
ступления) в Администрации по следующим основаниям:

1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пун-
кта 2.6 регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные 

подпунктами 2 - 43 пункта 2.6 регламента;
В случае возврата заявления о предварительном согласо-

вании предоставления земельного участка заявителю должны 
быть указаны причины возврата.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 ра-
бочего дня;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления 
запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного докумен-
та посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информа-
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в специально выделенных для этих целей помещениях Ад-
министрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в 
котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны зани-
мать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются места-
ми для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором разме-
щена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на ниж-
них, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставле-
нием доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Ад-
министрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с допол-
нительным местом для собаки-проводника и устройств для пе-
редвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи до-
кументов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного 
оборудования должны соответствовать требованиям норматив-
ных документов, действующих на территории Российской Феде-
рации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционными стендами, содержащими актуальную и исчерпываю-
щую информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (об-
щие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муни-
ципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информа-
ции о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефо-
ну, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 
с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услу-
га предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 администра-
тивного регламента;

2) исполнение требований доступности муниципальной ус-
луги для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к по-
мещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при 
получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, МФЦ, поданных в установленном по-
рядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, 
предоставление которой осуществлялось в электронном виде 
через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обе-
спечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
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обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги - не более 10 рабочих дней (в период до 
01.01.2025 - не более 6 рабочих дней).

В случае если схема расположения земельного участка, в со-
ответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федераль-
ного закона от 25 октября 2001 года 

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации», срок выполнения административной проце-
дуры может быть продлен не более чем до  31 календарного дня 
(в период  01.01.2025 - не более чем до 16 календарных дней).

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 
рабочих дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги 
- не более 1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной проце-
дуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 
предусмотренных п. 2.6 административного регламента, спосо-
бом, указанным в п. 2.2 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов, принимает представленные на бумажном носителе 
либо направленные заявителем заявление и документы в авто-
матизированной информационной системе межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») и в случае отсутствия установленных пун-
ктом 2.9 административного регламента оснований для отказа 
в приеме, перенаправляет их работнику Администрации, ответ-
ственному за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения, на бумажном носителе либо посредством АИС 
«Межвед ЛО» в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в Администрации, в течение не более 1 (одно-
го) рабочего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заяв-
лении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа, возвращает 
заявление и документы заявителю с указанием, соответствую-
щего статуса в АИС «Межвед ЛО».

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник Администрации, ответственный за об-
работку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги и выдача решения об отказе в Админи-
страции или в МФЦ либо направление соответствующего статуса 
в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ;

- прием заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги к рассмотрению на бумажном носителе либо в 
АИС «Межвед ЛО».

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процеду-
ры: прием заявления и документов в АИС «Межвед ЛО» работ-
ником Администрации, ответственным за рассмотрение доку-
ментов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных 
пунктом 2.7 административного регламента с использованием 
системы межведомственного информационного взаимодей-
ствия и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед 
ЛО» в течение не более 5 рабочих дней с даты окончания первой 
административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а 
также заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административных действий: не 
более 10 рабочих дней (в период до 01.01.2025 - не более 6 ра-
бочих дней).

3.1.3.3. В случае если схема расположения земельного участ-
ка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок выполнения административной процедуры может быть 
продлен не более чем до  31 календарного дня (в период до 
01.01.2025 - не более чем до 16 календарных дней). О продле-
нии срока рассмотрения заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка Администрация 
уведомляет заявителя.

3.1.3.4. В случае установления специалистом оснований, 
перечисленных в пункте 2.8 административного регламента, 
принимается решение о приостановлении срока рассмотрения 
поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливает-
ся до принятия решения об утверждении ранее направленной 
или представленной другим лицом схемы расположения зе-
мельного участка или до принятия решения об отказе в утверж-
дении указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направ-
ленной или представленной схемы расположения земельного 
участка принимается и направляется заявителю решение об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее 
направленной или представленной другим лицом схемы распо-
ложения земельного участка, сроки рассмотрения поданного за-
явления возобновляются со дня, следующего за днем принятия 
указанного решения.

3.1.3.5. В случае установления специалистом оснований, 

перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента, 
заявление о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка подлежит возврату заявителю в течение 10 (ка-
лендарных) дней со дня регистрации (поступления) заявления в 
Администрации с указанием причины возврата.

3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за 
рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.7. Критерии принятия решения при выполнении ад-
министративной процедуры: отсутствие (наличие) при рассмо-
трении заявления оснований, предусмотренных пунктами 2.10, 
2.10.1 административного регламента.

3.1.3.8. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация в Администрации для направления заявителю 

уведомления о возврате заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (с приложением схемы расположения 
земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать в соответствии со схемой располо-
жения земельного участка);

- подготовка проекта решения о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процеду-
ры: представление заявления и документов, а также проекта ре-
шения должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и 
документов, а также проекта решения должностным лицом Ад-
министрации, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты 
окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: должностное лицо Администрации, ответствен-
ное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у 
заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения Администрации о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка (с приложе-
нием схемы расположения земельного участка - в случае если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в со-
ответствии со схемой расположения земельного участка);

подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процеду-
ры: подписание соответствующего документа, являющегося ре-
зультатом муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за делопроизводство, загружает 
результат (подписанное решение) предоставления муниципаль-
ной услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю спосо-
бом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты 
окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процеду-
ры: внесение сведений о принятом решении в АИС «Межвед 
ЛО» и направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информа-
ции», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального но-
мера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ 
ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче за-
явления на предоставление муниципальной услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию 
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное 
в форме электронного документа и подписанное электронной 
подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, со-
держащего опечатки и(или) ошибки (приложение 7 к настояще-
му административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответ-
ственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными административным регламентом содержанием 
действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником 
отдела) Администрации проверок исполнения положений адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услу-
ги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 
планом проведения проверок, утвержденным руководителем 
Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в 
котором должны быть указаны документально подтвержденные 
факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При прове-
дении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и пред-
ложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся 
дается письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных административным 
регламентом, несут ответственность за соблюдение требова-
ний действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муници-
пальной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов физических или юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном дей-
ствующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофунк-
циональный центр), работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-

вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными пра-
вовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономиче-
ского развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руко-
водителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО 
«МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ленинград-
ской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ 
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для составления и обоснования жа-
лобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает пра-
ва, свободы и законные интересы других лиц и если указанные 
информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмо-
трению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока та-
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ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, по-

сле чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые зая-
вителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настояще-
му административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муни-
ципальных услуг.

 
Приложение 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Форма № 1 (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

В Администрацию муниципального образования 
«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области 
от _____________________________
________________________________
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Заявление
о предварительном согласовании предоставления

земельного участка
Заявитель: _________________________________________
Для физических лиц:
адрес регистрации преимущественного пребывания _____
адрес электронной почты (если имеется): ______________
Реквизиты документа, ______ серия, _________ номер удостоверяющего личность 

заявителя: _______________________
(паспорт) дата выдачи ______ код подразделения _______
Телефон ____________________
Для юридических лиц:
Место нахождения заявителя: _____________________
Государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации 

юридического лица в ЕГРЮЛ, в ЕГРИП: ____________________________________
Почтовый адрес и(или) адрес электронной почты _______
Телефон _____________________
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

Вид права: собствен-
ность (продажа или бес-
платно), аренда (указать 
срок аренды), безвоз-
мездное пользование
Цель использования зе-
мельного участка2:
Основание предоставле-
ния земельного участка: 
(п. 2 ст. 39.3; ст. 39.5; п. 
2 ст. 39.6; п. 2 ст. 39.10 
Земельного кодекса РФ):
В  случае, если указан 
вид права «в собствен-
ность, продажа» (п.2 ст. 
39.3)

земельных участков, образованных из земельного участ-
ка, предоставленного по договору аренды или договору 
безвозмездного пользования в целях комплексного осво-
ения, развития территории, заключенных в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О 
содействии развитию жилищного строительства, созданию 
объектов туристской инфраструктуры и иному развитию 
территорий»;

3) земельных участков, образованных из земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому не-
коммерческому товариществу, за исключением земельных 
участков общего назначения, членам такого товарищества;
6) земельных участков, на которых расположены здания, со-
оружения, собственникам таких зданий, сооружений либо 
помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса;
8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
9) земельных участков, предназначенных для ведения сель-
скохозяйственного производства и переданных в аренду 
гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с этим гражданином или этим 
юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по 
договору аренды земельного участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при условии отсутствия у упол-
номоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных на-
рушениях законодательства Российской Федерации при ис-
пользовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о 
заключении договора купли-продажи такого земельного 
участка без проведения торгов подано до дня истечения 
срока указанного договора аренды земельного участка;
10) земельных участков гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности в соответствии со 
статьей 39.18 ЗК РФ;
11) земельных участков гражданам в соответствии с Феде-
ральным законом от 1 мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенно-
стях предоставления гражданам земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности 
и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 
и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»

В случае, если указан вид 
права «в собственность, 
бесплатно» (ст. 39.5)

3) земельного участка, образованного в соответствии с про-
ектом межевания территории и являющегося земельным 
участком общего назначения, расположенным в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огород-
ничества для собственных нужд, в общую долевую соб-
ственность лицам, являющимся собственниками земельных 
участков, расположенных в границах такой территории, про-
порционально площади этих участков;
4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет 
со дня предоставления ему земельного участка в безвоз-
мездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 
2 статьи 39.10 настоящего Кодекса при условии, что этот 
гражданин использовал такой земельный участок в указан-
ный период в соответствии с установленным разрешенным 
использованием;
5) земельного участка гражданину по истечении пяти лет 
со дня предоставления ему земельного участка в безвоз-
мездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 
2 статьи 39.10 настоящего Кодекса при условии, что этот 
гражданин использовал такой земельный участок в указан-
ный период в соответствии с установленным разрешенным 
использованием и работал по основному месту работы в 
муниципальном образовании и по специальности, которые 
определены законом субъекта Российской Федерации;
6) земельного участка гражданам, имеющим трех и более 
детей, в случае и в порядке, которые установлены органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации. 
Органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации может быть предусмотрено требование о том, 
что такие граждане должны состоять на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях или у таких граждан 
имеются основания для постановки их на данный учет, а 
также установлена возможность предоставления таким 
гражданам с их согласия иных мер социальной поддержки 
по обеспечению жилыми помещениями взамен предостав-
ления им земельного участка в собственность бесплатно;
7) земельного участка иным не указанным в подпункте 6 
настоящей статьи отдельным категориям граждан и (или) 
некоммерческим организациям, созданным гражданами, 
в случаях, предусмотренных федеральными законами, от-
дельным категориям граждан в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации;
9) земельного участка гражданину в соответствии с Федераль-
ным законом от 1 мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности и 
расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 
и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;
11) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;

В случае, если указан вид 
права «аренда» (п. 2 ст. 
39.6)

5) земельного участка, образованного из земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в том числе предоставленного для ком-
плексного развития территории, лицу, с которым был за-
ключен договор аренды такого земельного участка, если 
иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, 
пунктом 5 статьи 46 настоящего Кодекса;
7) садового или огородного земельного участка, образо-
ванного из земельного участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, за исключением земельных участков общего 
назначения, членам такого товарищества;
8) ограниченного в обороте земельного участка, являющего-
ся земельным участком общего назначения, расположенно-
го в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд, гражданам, 
являющимся правообладателями садовых или огородных 
земельных участков в границах такой территории с мно-
жественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если 
необходимость предоставления указанного земельного 
участка таким гражданам предусмотрена решением обще-
го собрания членов садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества, осуществляющего управ-
ление имуществом общего пользования в границах такой 
территории);
9) земельного участка, на котором расположены здания, со-
оружения, собственникам зданий, сооружений, помещений 
в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости 
предоставлены на праве хозяйственного ведения или в слу-
чаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, 
на праве оперативного управления;
10) земельного участка, на котором расположены объекты 
незавершенного строительства, однократно для заверше-
ния их строительства собственникам объектов незавершен-
ного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 
настоящей статьи;
12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;

13) земельного участка, образованного в границах терри-
тории, лицу, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 
созданному Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории;
14) земельного участка гражданам, имеющим право на пер-
воочередное или внеочередное приобретение земельных 
участков в соответствии с федеральными законами, закона-
ми субъектов Российской Федерации;
16) земельного участка взамен земельного участка, предо-
ставленного гражданину или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
18) земельного участка лицу, которое в соответствии с насто-
ящим Кодексом имеет право на приобретение в собствен-
ность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, 
в том числе бесплатно, если такой земельный участок заре-
зервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
19) земельного участка гражданину для сенокошения, вы-
паса сельскохозяйственных животных, ведения огородниче-
ства или земельного участка, расположенного за границами 
населенного пункта, гражданину для ведения личного под-
собного хозяйства;
20) земельного участка, необходимого для проведения работ, 
связанных с пользованием недрами, недропользователю;
21) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней террито-
рии, резиденту особой экономической зоны или управля-
ющей компании в случае привлечения ее в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации об 
особых экономических зонах, для выполнения функций по 
созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета 
субъекта Российской Федерации, местного бюджета, вне-
бюджетных источников финансирования объектов недви-
жимости в границах особой экономической зоны и на при-
легающей к ней территории и по управлению этими и ранее 
созданными объектами недвижимости;
22) земельного участка, расположенного в границах осо-
бой экономической зоны или на прилегающей к ней тер-
ритории, для строительства объектов инфраструктуры этой 
зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполни-
тельной власти заключено соглашение о взаимодействии 
в сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны утверждается уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти;
23) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным соглаше-
нием, соглашением о государственно-частном партнерстве, 
соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с 
которым заключены указанные соглашения;
23.2) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной специальным инвестици-
онным контрактом, лицу, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт;
24) земельного участка, необходимого для осуществления 
видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено охотхозяйственное соглашение;
28) земельного участка резиденту зоны территориального 
развития, включенному в реестр резидентов зоны террито-
риального развития, в границах указанной зоны для реали-
зации инвестиционного проекта в соответствии с инвестици-
онной декларацией;
29) земельного участка лицу, обладающему правом на до-
бычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании 
решения о предоставлении их в пользование, договора 
пользования рыболовным участком или договора пользова-
ния водными биологическими ресурсами, для осуществле-
ния деятельности, предусмотренной указанными решением 
или договорами;
29.1) земельного участка лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании дого-
вора пользования рыбоводным участком, находящимся в 
государственной или муниципальной собственности (далее 
- договор пользования рыбоводным участком), для указан-
ных целей;
31) земельного участка, предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного производства, арендатору, в от-
ношении которого у уполномоченного органа отсутствует 
информация о выявленных в рамках государственного зе-
мельного надзора и неустраненных нарушениях законода-
тельства Российской Федерации при использовании такого 
земельного участка, при условии, что заявление о заклю-
чении нового договора аренды такого земельного участка 
подано этим арендатором до дня истечения срока действия 
ранее заключенного договора аренды такого земельного 
участка;
32) земельного участка арендатору (за исключением арен-
даторов земельных участков, указанных в подпункте 31 
настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 
заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи;
34) земельного участка гражданину в соответствии с Федераль-
ным законом от 1 мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности и 
расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 
и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;
35) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;
38) земельного участка участнику свободной экономической 
зоны на территориях Республики Крым и города федераль-
ного значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
заключенного в соответствии с Федеральным законом от 29 
ноября 2014 года N 377-ФЗ «О развитии Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя и свободной эко-
номической зоне на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя»;
39) земельного участка для осуществления лицом, получив-
шим статус резидента Арктической зоны Российской Феде-
рации в соответствии с Федеральным законом «О государ-
ственной поддержке предпринимательской деятельности 
в Арктической зоне Российской Федерации», деятельности, 
предусмотренной соглашением об осуществлении инве-
стиционной деятельности в Арктической зоне Российской 
Федерации.
40) земельного участка для обеспечения выполнения инже-
нерных изысканий, архитектурно-строительного проектиро-
вания, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных 
в программу деятельности публично-правовой компании 
«Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и 
плановый период в соответствии с Федеральным законом 
«О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;

В случае, если указан вид 
права «безвозмездное 
пользование» (п. 2. ст. 
39.10)

2) в виде служебных наделов работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 настоящего Кодекса, 
на срок трудового договора, заключенного между работни-
ком и организацией;
5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-
ных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд») 
заключены гражданско-правовые договоры на строительство 
или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или средств местно-
го бюджета, на срок исполнения этих договоров;
6) гражданину для индивидуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
в муниципальных образованиях, определенных законом субъ-
екта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;
7) для индивидуального жилищного строительства или ве-
дения личного подсобного хозяйства в муниципальных об-
разованиях, определенных законом субъекта Российской 
Федерации, гражданам, которые работают по основному 
месту работы в таких муниципальных образованиях по 
специальностям, установленным законом субъекта Россий-
ской Федерации, на срок не более чем шесть лет;
8) гражданину, если на земельном участке находится слу-
жебное жилое помещение в виде жилого дома, предостав-
ленное этому гражданину, на срок права пользования таким 
жилым помещением;
9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной 
деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных 
нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;
10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственно-
го, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использова-
ния, не предусматривающего строительства зданий, сооруже-
ний, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, на срок не более чем пять лет;
13) лицам, относящимся к коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Феде-
рации, и их общинам в местах традиционного проживания 
и традиционной хозяйственной деятельности для размеще-
ния зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения 
и развития традиционных образа жизни, хозяйственной де-
ятельности и промыслов коренных малочисленных народов 
Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
на срок не более чем десять лет;
14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако-
ном от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ «О государственном 
оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд» заключены 
государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности го-
сударства, осуществляемых полностью за счет средств фе-
дерального бюджета, если для выполнения этих работ и 
оказания этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;
16) лицу, право безвозмездного пользования которого на 
земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, прекращено в связи с изъя-
тием земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 
установленный настоящим пунктом в зависимости от осно-
вания возникновения права безвозмездного пользования 
на изъятый земельный участок;
17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Фе-
деральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О со-
действии развитию жилищного строительства»;
18) гражданину в соответствии с Федеральным законом от 1 
мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенностях предоставления 
гражданам земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности и расположен-
ных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 
территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 
Федерации, и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации»;

Кадастровый номер зе-
мельного участка: (если 
границы подлежат уточне-
нию в соответствии с ФЗ «О 
государственной регистра-
ции недвижимости»)
Кадастровый(е) номер 
(номера) земельного 
участка: (из которого(ых) 
предусмотрено образо-
вание испрашиваемого 
земельного участка, если 
сведения о таких земель-
ных участках внесены в 
государственный кадастр 
недвижимости)
Реквизиты решения об 
утверждении проекта 
межевания территории: 
(если образование зе-
мельного участка пред-
усмотрено проектом)
Реквизиты решения об 
утверждении докумен-
та территориального 
планирования и(или) 
проекта планировки тер-
ритории: (если участок 
предоставляется для 
размещения объектов, 
предусмотренных ука-
занным документом)
Реквизиты решения об 
изъятии земельного 
участка для госуд. или му-
ниципальных нужд: (если 
участок предоставляется 
взамен изымаемого)

2  В соответствии с классификатором видов разрешенного использования зе-
мельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_________________
по электронной почте (e-mail)
выдать на руки в Администрации
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Администра-
тивного регламента.

_______________________        ____________         __________________________
   (наименование должности)         (подпись)              (ФИО)
                 
Форма №2 (для юридических лиц)

В Администрацию муниципального образования 
«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области 
	 от ____________________
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13) земельного участка, образованного в границах терри-
тории, лицу, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 
созданному Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории;
14) земельного участка гражданам, имеющим право на пер-
воочередное или внеочередное приобретение земельных 
участков в соответствии с федеральными законами, закона-
ми субъектов Российской Федерации;
16) земельного участка взамен земельного участка, предо-
ставленного гражданину или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
18) земельного участка лицу, которое в соответствии с насто-
ящим Кодексом имеет право на приобретение в собствен-
ность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, 
в том числе бесплатно, если такой земельный участок заре-
зервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
19) земельного участка гражданину для сенокошения, вы-
паса сельскохозяйственных животных, ведения огородниче-
ства или земельного участка, расположенного за границами 
населенного пункта, гражданину для ведения личного под-
собного хозяйства;
20) земельного участка, необходимого для проведения работ, 
связанных с пользованием недрами, недропользователю;
21) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней террито-
рии, резиденту особой экономической зоны или управля-
ющей компании в случае привлечения ее в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации об 
особых экономических зонах, для выполнения функций по 
созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета 
субъекта Российской Федерации, местного бюджета, вне-
бюджетных источников финансирования объектов недви-
жимости в границах особой экономической зоны и на при-
легающей к ней территории и по управлению этими и ранее 
созданными объектами недвижимости;
22) земельного участка, расположенного в границах осо-
бой экономической зоны или на прилегающей к ней тер-
ритории, для строительства объектов инфраструктуры этой 
зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполни-
тельной власти заключено соглашение о взаимодействии 
в сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны утверждается уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти;
23) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным соглаше-
нием, соглашением о государственно-частном партнерстве, 
соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с 
которым заключены указанные соглашения;
23.2) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной специальным инвестици-
онным контрактом, лицу, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт;
24) земельного участка, необходимого для осуществления 
видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено охотхозяйственное соглашение;
28) земельного участка резиденту зоны территориального 
развития, включенному в реестр резидентов зоны террито-
риального развития, в границах указанной зоны для реали-
зации инвестиционного проекта в соответствии с инвестици-
онной декларацией;
29) земельного участка лицу, обладающему правом на до-
бычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании 
решения о предоставлении их в пользование, договора 
пользования рыболовным участком или договора пользова-
ния водными биологическими ресурсами, для осуществле-
ния деятельности, предусмотренной указанными решением 
или договорами;
29.1) земельного участка лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании дого-
вора пользования рыбоводным участком, находящимся в 
государственной или муниципальной собственности (далее 
- договор пользования рыбоводным участком), для указан-
ных целей;
31) земельного участка, предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного производства, арендатору, в от-
ношении которого у уполномоченного органа отсутствует 
информация о выявленных в рамках государственного зе-
мельного надзора и неустраненных нарушениях законода-
тельства Российской Федерации при использовании такого 
земельного участка, при условии, что заявление о заклю-
чении нового договора аренды такого земельного участка 
подано этим арендатором до дня истечения срока действия 
ранее заключенного договора аренды такого земельного 
участка;
32) земельного участка арендатору (за исключением арен-
даторов земельных участков, указанных в подпункте 31 
настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 
заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи;
34) земельного участка гражданину в соответствии с Федераль-
ным законом от 1 мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности и 
расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 
и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;
35) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;
38) земельного участка участнику свободной экономической 
зоны на территориях Республики Крым и города федераль-
ного значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
заключенного в соответствии с Федеральным законом от 29 
ноября 2014 года N 377-ФЗ «О развитии Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя и свободной эко-
номической зоне на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя»;
39) земельного участка для осуществления лицом, получив-
шим статус резидента Арктической зоны Российской Феде-
рации в соответствии с Федеральным законом «О государ-
ственной поддержке предпринимательской деятельности 
в Арктической зоне Российской Федерации», деятельности, 
предусмотренной соглашением об осуществлении инве-
стиционной деятельности в Арктической зоне Российской 
Федерации.
40) земельного участка для обеспечения выполнения инже-
нерных изысканий, архитектурно-строительного проектиро-
вания, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных 
в программу деятельности публично-правовой компании 
«Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и 
плановый период в соответствии с Федеральным законом 
«О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;

В случае, если указан вид 
права «безвозмездное 
пользование» (п. 2. ст. 
39.10)

2) в виде служебных наделов работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 настоящего Кодекса, 
на срок трудового договора, заключенного между работни-
ком и организацией;
5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-
ных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд») 
заключены гражданско-правовые договоры на строительство 
или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или средств местно-
го бюджета, на срок исполнения этих договоров;
6) гражданину для индивидуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
в муниципальных образованиях, определенных законом субъ-
екта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;
7) для индивидуального жилищного строительства или ве-
дения личного подсобного хозяйства в муниципальных об-
разованиях, определенных законом субъекта Российской 
Федерации, гражданам, которые работают по основному 
месту работы в таких муниципальных образованиях по 
специальностям, установленным законом субъекта Россий-
ской Федерации, на срок не более чем шесть лет;
8) гражданину, если на земельном участке находится слу-
жебное жилое помещение в виде жилого дома, предостав-
ленное этому гражданину, на срок права пользования таким 
жилым помещением;
9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной 
деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных 
нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;
10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственно-
го, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использова-
ния, не предусматривающего строительства зданий, сооруже-
ний, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, на срок не более чем пять лет;
13) лицам, относящимся к коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Феде-
рации, и их общинам в местах традиционного проживания 
и традиционной хозяйственной деятельности для размеще-
ния зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения 
и развития традиционных образа жизни, хозяйственной де-
ятельности и промыслов коренных малочисленных народов 
Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
на срок не более чем десять лет;
14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако-
ном от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ «О государственном 
оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд» заключены 
государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности го-
сударства, осуществляемых полностью за счет средств фе-
дерального бюджета, если для выполнения этих работ и 
оказания этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;
16) лицу, право безвозмездного пользования которого на 
земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, прекращено в связи с изъя-
тием земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 
установленный настоящим пунктом в зависимости от осно-
вания возникновения права безвозмездного пользования 
на изъятый земельный участок;
17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Фе-
деральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О со-
действии развитию жилищного строительства»;
18) гражданину в соответствии с Федеральным законом от 1 
мая 2016 года N 119-ФЗ «Об особенностях предоставления 
гражданам земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности и расположен-
ных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 
территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 
Федерации, и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации»;

Кадастровый номер зе-
мельного участка: (если 
границы подлежат уточне-
нию в соответствии с ФЗ «О 
государственной регистра-
ции недвижимости»)
Кадастровый(е) номер 
(номера) земельного 
участка: (из которого(ых) 
предусмотрено образо-
вание испрашиваемого 
земельного участка, если 
сведения о таких земель-
ных участках внесены в 
государственный кадастр 
недвижимости)
Реквизиты решения об 
утверждении проекта 
межевания территории: 
(если образование зе-
мельного участка пред-
усмотрено проектом)
Реквизиты решения об 
утверждении докумен-
та территориального 
планирования и(или) 
проекта планировки тер-
ритории: (если участок 
предоставляется для 
размещения объектов, 
предусмотренных ука-
занным документом)
Реквизиты решения об 
изъятии земельного 
участка для госуд. или му-
ниципальных нужд: (если 
участок предоставляется 
взамен изымаемого)

2  В соответствии с классификатором видов разрешенного использования зе-
мельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_________________
по электронной почте (e-mail)
выдать на руки в Администрации
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Администра-
тивного регламента.

_______________________        ____________         __________________________
   (наименование должности)         (подпись)              (ФИО)
                 
Форма №2 (для юридических лиц)

В Администрацию муниципального образования 
«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области 
	 от ____________________

	 ____________________
	 (для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель: ____________________________________________________________
                (Полное наименование юридического лица в соответствии
                             с учредительными документами)

				  
Государственный регистрационный номер записи о государствен-
ной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, в ЕГРИП:

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):

Прошу (просим) предварительно согласовать предоставление земельного участка
Вид права: собствен-
ность (продажа или бес-
платно), аренда (указать 
срок аренды), безвоз-
мездное пользование
Цель использования зе-
мельного участка 3:
Основание предоставле-
ния земельного участка:
(п. 2 ст. 39.3; ст. 39.5; п. 
2 ст. 39.6; п. 2. ст. 39.10 
Земельного кодекса РФ):
В  случае, если указан 
вид права «в собствен-
ность, продажа» (п.2 ст. 
39.3)

1.1) земельных участков, образованных из земельного 
участка, предоставленного по договору аренды или догово-
ру безвозмездного пользования в целях комплексного осво-
ения, развития территории, заключенных в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О 
содействии развитию жилищного строительства»;
6) земельных участков, на которых расположены здания, со-
оружения, собственникам таких зданий, сооружений либо 
помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса;
7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессроч-
ном) пользовании юридических лиц, указанным юриди-
ческим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса;
8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
9) земельных участков, предназначенных для ведения сель-
скохозяйственного производства и переданных в аренду 
гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с этим гражданином или этим 
юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по 
договору аренды земельного участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при условии отсутствия у упол-
номоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных на-
рушениях законодательства Российской Федерации при ис-
пользовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о 
заключении договора купли-продажи такого земельного 
участка без проведения торгов подано до дня истечения 
срока указанного договора аренды земельного участка;

В случае, если указан вид 
права «в собственность, 
бесплатно» (ст. 39.5)

2) земельного участка религиозной организации, имеющей 
в собственности здания или сооружения религиозного или 
благотворительного назначения, расположенные на таком 
земельном участке;
3) земельного участка, образованного в соответствии с про-
ектом межевания территории и являющегося земельным 
участком общего назначения, расположенным в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огород-
ничества для собственных нужд, в общую долевую соб-
ственность лицам, являющимся собственниками земельных 
участков, расположенных в границах такой территории, про-
порционально площади этих участков;
8) земельного участка, предоставленного религиозной ор-
ганизации на праве постоянного (бессрочного) пользования 
и предназначенного для сельскохозяйственного производ-
ства, этой организации в случаях, предусмотренных закона-
ми субъектов Российской Федерации;
10) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;
11) земельного участка, включенного в границы территории ин-
новационного научно-технологического центра, фонду, создан-
ному в соответствии с Федеральным законом «Об инновацион-
ных научно-технологических центрах и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации».

В случае, если указан вид 
права «аренда» (п. 2 ст. 
39.6)

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с ука-
зом или распоряжением Президента Российской Федерации;
2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 
распоряжением Правительства Российской Федерации для 
размещения объектов социально-культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при ус-
ловии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным Правительством Рос-
сийской Федерации;
3) земельного участка юридическим лицам в соответствии 
с распоряжением высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при 
условии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным законами субъектов 
Российской Федерации;
3.1) земельного участка юридическим лицам, принявшим на 
себя обязательство по завершению строительства объектов 
незавершенного строительства и исполнению обязательств 
застройщика перед гражданами, денежные средства которых 
привлечены для строительства многоквартирных домов и права 
которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших 
граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 
2004 года N 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве мно-
гоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесе-
нии изменений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации», по завершению строительства многоквартирных 
домов и (или) иных объектов недвижимости, сведения о кото-
рых включены в единый реестр проблемных объектов в соот-
ветствии с указанным Федеральным законом, для строитель-
ства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов 
блокированной застройки, состоящих из трех и более блоков, 
в соответствии с распоряжением высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации;
3.2) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 
127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для 
обеспечения исполнения обязательств застройщика перед 
гражданами, денежные средства которых привлечены для 
строительства многоквартирных домов в соответствии с Фе-
деральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об 
участии в долевом строительстве многоквартирных домов и 
иных объектов недвижимости и о внесении изменений в неко-
торые законодательные акты Российской Федерации» и права 
которых нарушены, в случае принятия арбитражным судом в 
отношении такого земельного участка мер по обеспечению 
требований кредиторов и интересов должника в соответствии 
с пунктом 1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 
2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

3.3) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, 
для передачи публично-правовой компании «Фонд защиты 
прав граждан - участников долевого строительства», приняв-
шей на себя обязательства застройщика перед гражданами 
по завершению строительства многоквартирных домов или 
по выплате возмещения гражданам в соответствии с Феде-
ральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ «О публич-
но-правовой компании по защите прав граждан - участников 
долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;
4) земельного участка для выполнения международных 
обязательств Российской Федерации, а также юридическим 
лицам для размещения объектов, предназначенных для 
обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водо-
отведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, 
регионального или местного значения;
5) земельного участка, образованного из земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в том числе предоставленного для ком-
плексного развития территории, лицу, с которым был за-
ключен договор аренды такого земельного участка, если 
иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, 
пунктом 5 статьи 46 настоящего Кодекса;
9) земельного участка, на котором расположены здания, со-
оружения, собственникам зданий, сооружений, помещений 
в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости 
предоставлены на праве хозяйственного ведения или в слу-
чаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, 
на праве оперативного управления;
10) земельного участка, на котором расположены объекты 
незавершенного строительства, однократно для заверше-
ния их строительства собственникам объектов незавершен-
ного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 
настоящей статьи;
11) земельного участка, находящегося в постоянном (бес-
срочном) пользовании юридических лиц, этим землеполь-
зователям, за исключением юридических лиц, указанных в 
пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса;
12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
13) земельного участка, образованного в границах терри-
тории, лицу, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 
созданному Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории;
16) земельного участка взамен земельного участка, предо-
ставленного гражданину или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
17) земельного участка религиозным организациям, казачьим 
обществам, внесенным в государственный реестр казачьих об-
ществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для 
осуществления сельскохозяйственного производства, сохране-
ния и развития традиционного образа жизни и хозяйствования 
казачьих обществ на территории, определенной в соответствии 
с законами субъектов Российской Федерации;
18) земельного участка лицу, которое в соответствии с насто-
ящим Кодексом имеет право на приобретение в собствен-
ность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, 
в том числе бесплатно, если такой земельный участок заре-
зервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
20) земельного участка, необходимого для проведения работ, 
связанных с пользованием недрами, недропользователю;
21) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней террито-
рии, резиденту особой экономической зоны или управля-
ющей компании в случае привлечения ее в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации об 
особых экономических зонах, для выполнения функций по 
созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета 
субъекта Российской Федерации, местного бюджета, вне-
бюджетных источников финансирования объектов недви-
жимости в границах особой экономической зоны и на при-
легающей к ней территории и по управлению этими и ранее 
созданными объектами недвижимости;
22) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней территории, 
для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, 
с которым уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом исполнительной власти 
заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны. Примерная 
форма соглашения о взаимодействии в сфере развития ин-
фраструктуры особой экономической зоны утверждается 
уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти;
23) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным соглаше-
нием, соглашением о государственно-частном партнерстве, 
соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с 
которым заключены указанные соглашения;
23.1) земельного участка для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерче-
ского использования или для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования лицу, заключившему договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемно-
го дома коммерческого использования или договор об ос-
воении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального использования, и в случаях, 
предусмотренных законом субъекта Российской Федера-
ции, некоммерческой организации, созданной субъектом 
Российской Федерации или муниципальным образованием 
для освоения территорий в целях строительства и эксплуата-
ции наемных домов социального использования;
23.2) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной специальным инвестици-
онным контрактом, лицу, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт;
24) земельного участка, необходимого для осуществления 
видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено охотхозяйственное соглашение;
25) земельного участка для размещения водохранилищ и 
(или) гидротехнических сооружений, если размещение этих 
объектов предусмотрено документами территориального 
планирования в качестве объектов федерального, регио-
нального или местного значения;
26) земельного участка для осуществления деятельности 
Государственной компании «Российские автомобильные 
дороги» в границах полос отвода и придорожных полос ав-
томобильных дорог;
27) земельного участка для осуществления деятельности 
открытого акционерного общества «Российские железные 
дороги» для размещения объектов инфраструктуры желез-
нодорожного транспорта общего пользования;
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28) земельного участка резиденту зоны территориального 
развития, включенному в реестр резидентов зоны террито-
риального развития, в границах указанной зоны для реали-
зации инвестиционного проекта в соответствии с инвестици-
онной декларацией;
29) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу 
(вылов) водных биологических ресурсов на основании реше-
ния о предоставлении их в пользование, договора пользования 
рыболовным участком или договора пользования водными 
биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, 
предусмотренной указанными решением или договорами;
29.1) земельного участка лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора 
пользования рыбоводным участком, находящимся в государ-
ственной или муниципальной собственности (далее - договор 
пользования рыбоводным участком), для указанных целей;
30) земельного участка юридическому лицу для размеще-
ния ядерных установок, радиационных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о 
сооружении и о месте размещения которых приняты Прави-
тельством Российской Федерации;
31) земельного участка, предназначенного для ведения сель-
скохозяйственного производства, арендатору, в отношении 
которого у уполномоченного органа отсутствует информация 
о выявленных в рамках государственного земельного надзора 
и неустраненных нарушениях законодательства Российской 
Федерации при использовании такого земельного участка, при 
условии, что заявление о заключении нового договора аренды 
такого земельного участка подано этим арендатором до дня 
истечения срока действия ранее заключенного договора арен-
ды такого земельного участка;
32) земельного участка арендатору (за исключением арен-
даторов земельных участков, указанных в подпункте 31 
настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 
заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи;
35) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;
36) земельного участка, который находится в собственно-
сти субъекта Российской Федерации - города федерального 
значения Москвы или государственная собственность на 
который не разграничена, в целях реализации решения о 
реновации жилищного фонда в субъекте Российской Феде-
рации - городе федерального значения Москве в соответ-
ствии с Законом Российской Федерации от 15 апреля 1993 
года N 4802-1 «О статусе столицы Российской Федерации», 
Московскому фонду реновации жилой застройки, создан-
ному субъектом Российской Федерации - городом феде-
рального значения Москвой в соответствии с указанным 
Законом, в случае, если на таком земельном участке плани-
руется строительство многоквартирных домов и (или) иных 
объектов недвижимости с привлечением денежных средств 
граждан и юридических лиц по договорам участия в доле-
вом строительстве в соответствии с Федеральным законом 
от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении изменений в некоторые зако-
нодательные акты Российской Федерации»;
37) земельного участка, включенного в границы территории 
инновационного научно-технологического центра, фонду, 
созданному в соответствии с Федеральным законом «Об ин-
новационных научно-технологических центрах и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»;
38) земельного участка участнику свободной экономической 
зоны на территориях Республики Крым и города федераль-
ного значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
заключенного в соответствии с Федеральным законом от 29 
ноября 2014 года N 377-ФЗ «О развитии Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя и свободной эко-
номической зоне на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя»;
39) земельного участка для осуществления лицом, получившим 
статус резидента Арктической зоны Российской Федерации в 
соответствии с Федеральным законом «О государственной под-
держке предпринимательской деятельности в Арктической зоне 
Российской Федерации», деятельности, предусмотренной согла-
шением об осуществлении инвестиционной деятельности в Ар-
ктической зоне Российской Федерации.
40) земельного участка для обеспечения выполнения инже-
нерных изысканий, архитектурно-строительного проектиро-
вания, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных 
в программу деятельности публично-правовой компании 
«Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и 
плановый период в соответствии с Федеральным законом 
«О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;
41) земельного участка публично-правовой компании «Фонд 
защиты прав граждан - участников долевого строительства» 
для осуществления функций и полномочий, предусмотрен-
ных Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ 
«О публично-правовой компании по защите прав граждан 
- участников долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации», если 
завершение строительства объектов незавершенного строи-
тельства (строительство объектов капитального строительства) 
на земельном участке, переданном (который может быть 
передан) указанной публично-правовой компании по основа-
ниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 
2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», не-
возможно в связи с наличием ограничений, установленных зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации, 
при подтверждении наличия таких ограничений федеральным 
органом исполнительной власти, органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на 
строительство в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации.

В случае, если указан вид 
права «безвозмездное 
пользование» (п. 2. ст. 
39.10)

1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 настоящего Ко-
декса, на срок до одного года;
2) в виде служебных наделов работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 настоящего Кодекса, 
на срок трудового договора, заключенного между работни-
ком и организацией;
3) религиозным организациям для размещения зданий, 
сооружений религиозного или благотворительного назначе-
ния на срок до десяти лет;
4) религиозным организациям, если на таких земельных 
участках расположены принадлежащие им на праве безвоз-
мездного пользования здания, сооружения, на срок до пре-
кращения прав на указанные здания, сооружения;
5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако-
ном от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной систе-
ме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд» (далее - Феде-
ральный закон «О контрактной системе в сфере закупок то-
варов, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые 
договоры на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств бюджета субъекта Россий-
ской Федерации или средств местного бюджета, на срок ис-
полнения этих договоров;

10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственно-
го, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использо-
вания, не предусматривающего строительства зданий, сооруже-
ний, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
перечень земельных участков, предоставленных для нужд оборо-
ны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем пять лет;
11) садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществам на срок не более чем пять лет;
12) некоммерческим организациям, созданным граждана-
ми, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, 
которые предусмотрены федеральными законами;
13) лицам, относящимся к коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Феде-
рации, и их общинам в местах традиционного проживания 
и традиционной хозяйственной деятельности для размеще-
ния зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения 
и развития традиционных образа жизни, хозяйственной де-
ятельности и промыслов коренных малочисленных народов 
Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
на срок не более чем десять лет;
14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако-
ном от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ «О государственном 
оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд» заключены 
государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности го-
сударства, осуществляемых полностью за счет средств фе-
дерального бюджета, если для выполнения этих работ и 
оказания этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;
15) некоммерческим организациям, предусмотренным 
законом субъекта Российской Федерации и созданным 
субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, определенных федераль-
ным законом, указом Президента Российской Федерации, 
нормативным правовым актом Правительства Российской 
Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в це-
лях строительства указанных жилых помещений на период 
осуществления данного строительства;
16) лицу, право безвозмездного пользования которого на 
земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, прекращено в связи с изъя-
тием земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 
установленный настоящим пунктом в зависимости от осно-
вания возникновения права безвозмездного пользования 
на изъятый земельный участок;
17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Фе-
деральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О со-
действии развитию жилищного строительства»;
19) Московскому фонду реновации жилой застройки, создан-
ному субъектом Российской Федерации - городом федераль-
ного значения Москвой в целях реализации решения о рено-
вации жилищного фонда в субъекте Российской Федерации 
- городе федерального значения Москве в соответствии с За-
коном Российской Федерации от 15 апреля 1993 года N 4802-
1 «О статусе столицы Российской Федерации», в отношении 
земельного участка, который находится в собственности субъ-
екта Российской Федерации - города федерального значения 
Москвы или государственная собственность на который не раз-
граничена, в случае, если на таком земельном участке не пла-
нируется строительство многоквартирных домов и (или) иных 
объектов недвижимости с привлечением денежных средств 
граждан и юридических лиц по договорам участия в долевом 
строительстве в соответствии с Федеральным законом от 30 
декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии в долевом строитель-
стве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости 
и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации»;
20) акционерному обществу «Почта России» в соответствии 
с Федеральным законом «Об особенностях реорганизации 
федерального государственного унитарного предприятия 
«Почта России», основах деятельности акционерного обще-
ства «Почта России» и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации».
21) публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» для обеспечения выполнения инженерных изы-
сканий, архитектурно-строительного проектирования, строи-
тельства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов 
капитального строительства, включенных в программу деятель-
ности указанной публично-правовой компании на текущий год 
и плановый период в соответствии с Федеральным законом «О 
публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строи-
тельства» и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации»;
22) публично-правовой компании «Фонд защиты прав граж-
дан - участников долевого строительства» для осуществления 
функций и полномочий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ «О публично-пра-
вовой компании по защите прав граждан - участников до-
левого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации», если завершение 
строительства объектов незавершенного строительства (стро-
ительство объектов капитального строительства) на земель-
ном участке, переданном (который может быть передан) 
указанной публично-правовой компании по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 
года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невоз-
можно в связи с наличием ограничений, установленных зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации, 
при подтверждении наличия таких ограничений федераль-
ным органом исполнительной власти, органом исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, органом местно-
го самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений 
на строительство в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации.

Кадастровый номер зе-
мельного участка:
(если границы подлежат 
уточнению)
Кадастровый(ые) номер 
(номера) земельного 
участка:
(из которого(ых) пред-
усмотрено образование 
испрашиваемого зе-
мельного участка, если 
сведения о таких земель-
ных участках внесены в 
государственный кадастр 
недвижимости)
Реквизиты решения об 
утверждении проекта 
межевания территории:
(если образование зе-
мельного участка пред-
усмотрено проектом)
Реквизиты решения об 
утверждении документа 
территориального плани-
рования и(или) проекта 
планировки территории:
(если участок предостав-
ляется для размещения 
объектов, предусмотрен-
ных указанным докумен-
том)

Реквизиты решения об 
изъятии земельного 
участка для государ-
ственных или муници-
пальных нужд:
(если участок предоставля-
ется взамен изымаемого)
Почтовый адрес и(или) 
адрес электронной почты
Телефон

3  В соответствии с классификатором видов разрешенного использования зе-
мельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.
    Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ГБУ ЛО «МФЦ»
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
по электронной почте (e-mail)
выдать на руки в Администрации

_____________________        __________________________      ______________
       подпись                           ФИО                     дата
Приложение к заявлению: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Ад-

министративного регламента

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА
РЕШЕНИЕ

от ___________№_______
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя 
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
    По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена*)» от _________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о 
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему доку-
ментов, по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и 
разъяснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и 

прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации             	        ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграни-
чена*)» от _________ №______ и приложенных к нему документов, принято решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом 

и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________
 

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка
Рассмотрев заявление от ___________№_____ (Заявитель:_________) и приложен-

ные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении _____________(наименование 
уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение 
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приоста-
навливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или 
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:
Глава Администрации                            	    ____________________________ 

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл.почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка» были выявлены следующие основания для отказа в приеме доку-
ментов: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 

_____________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
___________________    ____________   _____________________        __________
(должностное лицо                   (подпись)             (инициалы, фамилия)         (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
____________  __________________________________________              ________
(подпись)                   (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                        (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В администрацию муниципального образования  «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-
нинградской области 
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 	 ______________________________
_____________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя _____________
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024			   № 218
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена) на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставле-
ние земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на которые не разграничена) на торгах», согласно приложению к 
настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 28.11.2023 №903 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на которые не разграничена ), на торгах».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                           Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 218

Административный регламент администрации муниципального образования  
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-
нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена ), на торгах»

(Сокращенное наименование – Предоставление земельных участков на торгах)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления);

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании 

доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления Администрации 

муниципального образования  «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района»  (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услу-
гу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющих-
ся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонах, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-

сти (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО ««Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
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Реквизиты решения об 
изъятии земельного 
участка для государ-
ственных или муници-
пальных нужд:
(если участок предоставля-
ется взамен изымаемого)
Почтовый адрес и(или) 
адрес электронной почты
Телефон

3  В соответствии с классификатором видов разрешенного использования зе-
мельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.
    Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ГБУ ЛО «МФЦ»
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
по электронной почте (e-mail)
выдать на руки в Администрации

_____________________        __________________________      ______________
       подпись                           ФИО                     дата
Приложение к заявлению: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Ад-

министративного регламента

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА
РЕШЕНИЕ

от ___________№_______
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя 
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
    По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена*)» от _________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о 
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему доку-
ментов, по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и 
разъяснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и 

прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации             	        ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграни-
чена*)» от _________ №______ и приложенных к нему документов, принято решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом 

и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________
 

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка
Рассмотрев заявление от ___________№_____ (Заявитель:_________) и приложен-

ные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении _____________(наименование 
уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение 
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приоста-
навливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или 
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:
Глава Администрации                            	    ____________________________ 

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл.почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка» были выявлены следующие основания для отказа в приеме доку-
ментов: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 

_____________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
___________________    ____________   _____________________        __________
(должностное лицо                   (подпись)             (инициалы, фамилия)         (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
____________  __________________________________________              ________
(подпись)                   (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                        (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В администрацию муниципального образования  «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-
нинградской области 
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 	 ______________________________
_____________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя _____________
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024			   № 218
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена) на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставле-
ние земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на которые не разграничена) на торгах», согласно приложению к 
настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 28.11.2023 №903 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на которые не разграничена ), на торгах».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                           Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 218

Административный регламент администрации муниципального образования  
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-
нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена ), на торгах»

(Сокращенное наименование – Предоставление земельных участков на торгах)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления);

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании 

доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления Администрации 

муниципального образования  «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района»  (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услу-
гу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющих-
ся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг, графиках работы, контактных телефонах, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-

сти (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО ««Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ», МКУ «ЦИП «Ресурс».
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения све-

дений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по гео-
логическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя 
на проведение работ по геологическому изучению недр. 

4) Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможно-
сти подключения (технологического присоединения) объектов капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснаб-
жения); 

5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного 
участка.

6) Министерство экономического развития Российской Федерации в части опера-
тора Федеральной государственной информационной системы территориального пла-
нирования.

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заяви-
теля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техни-

ческой реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности за-

явителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использо-
ванием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной систе-
мы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометри-
ческих персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме со-

гласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (в случае если 
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания террито-
рии, в границах которой предусмотрено образование земельного участка); 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по фор-

ме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (в случае 
если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания терри-
тории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

- Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к насто-
ящему административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соот-
ветствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации. 

- Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 
к настоящему административному регламенту).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Зе-

мельным кодексом Российской Федерации:
1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения дого-

вора аренды или купли-продажи земельного участка (Приложение № 6 к настоящему 
административному регламенту) срок предоставления муниципальной услуги не может 
быть менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.

2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) срок принятия 
решения об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 1 к 
настоящему административному регламенту) либо об отказе в утверждении схемы рас-
положения земельного участка (Приложение № 2 к настоящему административному ре-
гламенту) не должен превышать 20 календарных дней (в период до 01.01.2025 указанный 
срок не должен превышать 14 календарных дней (10 рабочих дней).

2.4.1. Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента, составляет 
не более 1 (одного) дня с даты его регистрации в Администрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регули-

рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о 
случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участ-
ков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О 
разработке и утверждении административных регламентов осуществления государ-
ственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.09.2021  № 1547 «Об 
утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользую-
щего оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения 
и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федера-
ции»;

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 
13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме»;

- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии от 4 сентября 2020 г. № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка 
их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого госу-
дарственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также 
об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в 

Приложении № 5 (в случае если требуется утверждение схемы расположения земельного 
участка) либо в Приложении № 6 (в случае если утверждение схемы расположения зе-
мельного участка не требуется) к настоящему административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результа-
та предоставления государственной (муниципальной) услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

ОМСУ, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в ОМСУ, многофункциональном центре. 
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реа-

лизации) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставля-
ется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юри-
дическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. Документ, подтверждающий 
полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подпи-
сью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью. 

3) Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка). 

4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 
земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы располо-
жения земельного участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требует-
ся представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на обра-
зование земельных участков. 

5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены зало-
гом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте администра-
тивного регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в электронной форме путем за-
полнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (све-
дения):

1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (ЕГРИП); 
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости об объ-

екте недвижимости (ЕГРН); 
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологиче-

скому изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) 

объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения);

6) сведения из Федеральной государственной информационной системы террито-
риального планирования (Министерство экономического развития Российской Федера-
ции);

7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отноше-
ний.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по соб-
ственной инициативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от 
заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги. 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, явля-
ющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 
210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания 
таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмо-
тренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные об-
разы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
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ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использо-
ванием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги:

Основание для приостановления предоставления проме-
жуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной 
пунктом 2.3 настоящего административного регламента: 

если на момент поступления в ОМСУ заявления об утверж-
дении схемы расположения земельного участка, на рассмотре-
нии ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпадает. Решение о приостановлении 
рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 
земельного участка по форме, приведенной в приложении № 
8 к настоящему административному регламенту, направляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее пер-
вого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. 
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до 
принятия решения об утверждении ранее направленной схемы 
расположения земельного участка либо до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельного участка.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

1. Представление неполного комплекта документов, необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих 
представлению заявителем:

1) представление неполного комплекта документов; 
2. Представленные заявителем документы недействитель-

ны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
2) представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за услугой; 
3) представленные документы содержат подчистки и исправ-

ления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации; 

3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответ-
ствии с административным регламентом:

4) представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме 
с нарушением установленных требований; 

6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осу-
ществление таких действий:

7) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представ-
лять интересы Заявителя.

8) обращение за предоставлением иной муниципальной 
услуги.

2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, по форме, при-
веденной в приложении № 7 к настоящему административному 
регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/
ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной ус-
луги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении промежуточного результата муниципальной услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом:

1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного ко-
декса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема расположе-
ния земельного участка не соответствует по форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом 
Министерством экономического развития Российской феде-
рации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требо-
ваний к подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, подго-
товка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе)»; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ: 

полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его распо-
ложения, с местоположением земельного участка, образуемого 
в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схе-
мы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек; 

разработка схемы расположения земельного участка про-
ведена с нарушением требований к образуемым земельным 
участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ; несоответствие 
схемы расположения земельного участка утвержденному проек-
ту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории; распо-
ложение земельного участка, образование которого предусмо-
трено схемой расположения земельного участка, в границах тер-
ритории, для которой утвержден проект межевания территории; 

Представленные заявителем документы не отвечают требо-
ваниям, установленным административным регламентом:

3) не представлено в письменной форме согласие лиц, ука-
занных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ; 

Получен отказ федерального органа исполнительной власти 
(его территориального органа)/органа исполнительной власти на 
основании отраслевого законодательства в согласовании доку-
ментации (условий и др.), в случае если указанное согласование 
требуется для предоставления услуги:

4) получен отказ в согласовании схемы расположения зе-
мельного участка от органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области лесных от-
ношений; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
5) в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 

39.11 ЗК РФ: в отношении земельного участка не установлено разре-
шенное использование или разрешенное использование земель-
ного участка не соответствует целям использования земельного 
участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, уста-
новленные ограничения использования земельных участков в 
которой не допускают использования земельного участка в со-
ответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении о проведении аукциона; 

7) земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель;

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражда-
нам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе соору-
жения, строительство которых не завершено), размещение кото-
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК 
РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка, если в отношении распо-
ложенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, уста-
новленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и продажа или 
предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объек-
та незавершенного строительства является предметом другого 
аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства не продаются или не передаются в арен-
ду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

11) земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии; 

12) земельный участок в соответствии с утвержденными до-
кументами территориального планирования и (или) документа-
цией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения; 

13) земельный участок предназначен для размещения здания 
или сооружения в соответствии с государственной программой Рос-
сийской Федерации, государственной программой Ленинградской 
области или адресной инвестиционной программой; 

14) в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления; 

15) в отношении земельного участка поступило заявление 
о предварительном согласовании его предоставления или за-
явление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного участка или ре-
шение об отказе в его предоставлении;

16) земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользо-
вания, территории общего пользования; 

17) земельный участок изъят для государственных или му-
ниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-
ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 
признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции.

2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмо-
тренной пунктами 2.3 настоящего административного регламен-
та:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ границы 

земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона «О государственной регистрации 
недвижимости»;

2) в отношении земельного участка не установлено разрешен-
ное использование или разрешенное использование земельного 
участка не соответствует целям использования земельного участка, 
указанным в заявлении о проведении аукциона; 

3) земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, уста-
новленные ограничения использования земельных участков в 
которой не допускают использования земельного участка в со-
ответствии с целями использования такого земельного участка, 
указанными в заявлении о проведении аукциона; 

4) земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель; 

5) земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды; 

6) на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного серви-
тута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заклю-
чения договора аренды земельного участка, если в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и 
в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 

7) на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и продажа или 
предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объек-
та незавершенного строительства является предметом другого 
аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства не продаются или не передаются в арен-
ду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

8) земельный участок изъят из оборота, за исключением слу-
чаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые 
из оборота земельные участки могут быть предметом договора 
аренды; 

9) земельный участок ограничен в обороте, за исключени-
ем случая проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка; 

10) земельный участок зарезервирован для государственных 
или муниципальных нужд, за исключением случая проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка на срок, не превышающий срока резервирования зе-
мельного участка; 

10.1) земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой заключен договор о ее комплексном раз-
витии; 

11) земельный участок в соответствии с утвержденными до-
кументами территориального планирования и (или) документа-
цией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения; 

12) земельный участок предназначен для размещения здания 
или сооружения в соответствии с государственной программой Рос-
сийской Федерации, государственной программой Ленинградской 
области или адресной инвестиционной программой; 

13) в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления; 

14) в отношении земельного участка поступило заявление 
о предварительном согласовании его предоставления или за-
явление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного участка или ре-
шение об отказе в его предоставлении; 

15) земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользо-
вания, территории общего пользования; 

16) земельный участок изъят для государственных или му-
ниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-
ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 

17) на земельный участок не зарегистрировано право госу-
дарственной или муниципальной собственности, за исключени-
ем случаев, если такой земельный участок образован из земель 
или земельного участка, государственная собственность на кото-
рые не разграничена; 

18) в отношении земельного участка в установленном зако-
нодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разрешенного строительства, рекон-
струкции, за исключением случаев, если в соответствии с разре-
шенным использованием земельного участка не предусматрива-
ется возможность строительства зданий, сооружений; 

19) в отношении земельного участка отсутствует информация 
о возможности подключения (технологического присоединения) 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-техниче-
ского обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным исполь-
зованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений; 

20) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявле-
нием о проведении аукциона в отношении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или пе-
речень муниципального имущества, предусмотренные частью 
4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом 
малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отноше-
нии которого не может оказываться поддержка в соответствии с 
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администра-
цией бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя 
в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления за-

явления 
в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администра-

цию – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ 
в Администрацию (при наличии соглашения) - в день посту-

пления запроса 
в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа 

посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

В случае наличия оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления за-
явления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его 
представителю решение об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении № 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информа-
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в специально выделенных для этих целей помещениях Ад-
министрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парков-
ки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в ко-
тором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусма-
тривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на ниж-
них, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставле-
нием доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Ад-
министрации, МФЦ а также информацию о режиме их работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посе-
тителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, ра-
ботником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах 
заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с допол-
нительным местом для собаки-проводника и устройств для пере-
движения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи до-
кументов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного 
оборудования должны соответствовать требованиям норматив-
ных документов, действующих на территории Российской Феде-
рации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционными стендами, содержащими актуальную и исчерпываю-
щую информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (об-
щие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муни-
ципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информа-
ции о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 
официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступ-

ным способом, предусмотренным действующим законодатель-
ством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения инфор-
мации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или 
ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае, если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному прин-
ципу не предусмотрено

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ной форме осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулирует-
ся статьей 39.13 ЗК РФ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку  их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных 
центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления - 1 рабочий 
день;

получение сведений посредством Федеральной государ-
ственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) 
– 5 рабочих дней; 

рассмотрение документов и сведений – 13 рабочих дней (в 
случае, предусмотренном пп.2 п. 2.4 настоящего административ-
ного регламента, – 2 рабочих дня); 

принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально) - 1 

рабочий день.
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на 

наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента - 
не более 1 рабочего дня.

Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (при-
своение номера и датирование) (при технической реализации); 
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, 
направление заявителю в электронной форме в личный кабинет 
на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

В случае непредставления в течение установленного срока 
необходимых документов (сведений из документов), не исправ-
ления выявленных нарушений, формирование и направление 
заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ 
ЛО уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин 
отказа.

2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента, регистрация заявления в электронной 
базе данных по учету документов - 1 рабочий день. Назначение 
должностного лица, ответственного за предоставление муници-
пальной услуги, и передача ему документов.

Ответственное за выполнение административного действия 
- должностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию кор-
респонденции.

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 
2.9 административного регламента.

Результат административного действия, способ фиксации:  ре-
гистрация заявления.

3.1.2.2. Проверка заявления и документов представленных 
для получения муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется регистрация заявления.

1 действие: Проверка заявления и документов представлен-
ных для получения муниципальной услуги. 

2 действие: Направление заявителю электронного сообще-
ния о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.

Ответственное за выполнение административного действия 
-должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги.

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 
2.9 административного регламента.

Ответственное за выполнение административного действия 
- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги. 

Результат административного действия, способ фиксации:  
Направление заявителю электронного сообщения о приеме за-
явления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления.

3.1.2.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется пакет зарегистрированных документов, поступивших 
должностному лицу, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.

1 действие: направление межведомственных запросов в ор-
ганы и организации, указанные в пункте 2.2 административного 
регламента в день регистрации заявления и документов.

2 действие: получение ответов на межведомственные запро-
сы, формирование полного комплекта документов в течение 5 
рабочих дней со дня направления межведомственного запроса, 
если иные сроки не предусмотрены законодательством Россий-
ской Федерации или Ленинградской области.

Ответственное за выполнение административного действия 
- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги. 

Результат административного действия, способ фиксации:  
получение документов (сведений), необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги.
3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры 

является пакет зарегистрированных документов, поступивших 
должностному лицу, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.

1 действие: Проверка соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги в день получения ответов на межведом-
ственные запросы.

Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пун-
ктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.

Результат административного действия, способ фиксации:  под-
готовка проекта результата предоставления муниципальной услуги, 
согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному 
регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пункта-
ми 2.10 и 2.10.1 административного регламента.

3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется проект результата предоставления муниципальной услу-
ги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административ-
ному регламенту.

1 действие: Принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.

2 действие: Формирование решения о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Срок административной процедуры 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия 

- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное уполно-
моченное им лицо. 

Результат административного действия, способ фиксации: 
Результат предоставления муниципальной услуги по форме при-
веденной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к административ-
ному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной 
подписью руководителем ОМСУ или иного уполномоченного им 
лица.

3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры яв-

ляются формирование и регистрация результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, 
в форме электронного документа в ГИС (при технической реа-
лизации).

1 действие: Регистрация результата предоставления муници-
пальной услуги – 1 рабочий день после окончания процедуры 
принятия решения.

2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламен-
та, в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением 
о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.

3 действие: Направление заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
в день регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги.

Ответственное за выполнение административного действия 
- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги.

Результат административного действия, способ фиксации: 
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги;
2) Выдача результата муниципальной услуги заявителю в 

форме бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, заверенного печатью МФЦ; внесение 
сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче резуль-
тата муниципальной услуги;

3) Результат муниципальной услуги, направленный заявите-
лю на личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр 
решений (при технической реализации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номе-
ра дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ 
ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), 
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ 
ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электрон-
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ления муниципальной услуги.

3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры 

является пакет зарегистрированных документов, поступивших 
должностному лицу, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.

1 действие: Проверка соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги в день получения ответов на межведом-
ственные запросы.

Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пун-
ктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.

Результат административного действия, способ фиксации:  под-
готовка проекта результата предоставления муниципальной услуги, 
согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному 
регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пункта-
ми 2.10 и 2.10.1 административного регламента.

3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется проект результата предоставления муниципальной услу-
ги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административ-
ному регламенту.

1 действие: Принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.

2 действие: Формирование решения о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Срок административной процедуры 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия 

- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное уполно-
моченное им лицо. 

Результат административного действия, способ фиксации: 
Результат предоставления муниципальной услуги по форме при-
веденной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к административ-
ному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной 
подписью руководителем ОМСУ или иного уполномоченного им 
лица.

3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры яв-

ляются формирование и регистрация результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, 
в форме электронного документа в ГИС (при технической реа-
лизации).

1 действие: Регистрация результата предоставления муници-
пальной услуги – 1 рабочий день после окончания процедуры 
принятия решения.

2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламен-
та, в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением 
о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.

3 действие: Направление заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
в день регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги.

Ответственное за выполнение административного действия 
- должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги.

Результат административного действия, способ фиксации: 
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги;
2) Выдача результата муниципальной услуги заявителю в 

форме бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, заверенного печатью МФЦ; внесение 
сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче резуль-
тата муниципальной услуги;

3) Результат муниципальной услуги, направленный заявите-
лю на личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр 
решений (при технической реализации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номе-
ра дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ 
ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), 
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ 
ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электрон-

ного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние (в этом случае заявитель при подаче заявления на предо-
ставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необ-
ходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных  в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки то заявитель вправе представить в комитет непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной под-
писью заявление о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опе-
чатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содер-
жащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (о шибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лица-
ми.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием дей-
ствий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отде-
ла) Администрации проверок исполнения положений настоящего 
регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услу-
ги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 
планом проведения проверок, утвержденным руководителем 
Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в 
котором должны быть указаны документально подтвержденные 
факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При прове-
дении внеплановой проверки в акте отражаются результаты про-
верки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и пред-
ложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим ре-
гламентом, несут ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муници-
пальной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов физических или юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего Административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра являются в том числе следующие 
случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-

ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, закона-
ми и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ 
ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, пода-
ются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руко-
водителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для составления и обоснования жа-
лобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает пра-
ва, свободы и законные интересы других лиц и если указанные 

информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмо-
трению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее ре-
гистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по ре-

зультатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию, в ответе заявителю даются аргументированные разъясне-
ния о причинах принятого решения, а также информация о по-
рядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, работник, наделен-
ные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление му-
ниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-
тов, представленных для получения муниципальной услуги, вы-
полняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полно-
мочия законного представителя заявителя - в случае обращения 
физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предпри-
нимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета докумен-

тов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связыва-
ются единым уникальным идентификационным кодом, позво-
ляющим установить принадлежность документов конкретному 
заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной под-
писью (далее – ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ко-
митет:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обяза-
тельного представления оригиналов документов) - в течение 3 
рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством 
курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем непол-
ного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 администра-
тивного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с 
настоящим административным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необ-
ходимых документов, после чего вновь обратиться за предостав-
лением муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги (приложение № 7 к на-
стоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (ре-
зультата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за вы-
полнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предо-
ставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документообо-
рота административные процедуры регламентируются норма-
тивным правовым актом Ленинградской области, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

Форма решения об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка

Администрация МО  «Морозовское городское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области»
Кому: _________________ 
Контактные данные: 
_______________________ 
/Представитель: ___________ 
Контактные данные представителя: 
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ОФИЦИАЛЬНО10 Выпуск 7 (64) / 30 апреля 2024 морозовка
_______________________ 

РЕШЕНИЕ
От_________ №_________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного 
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне 
___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель 
___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельно-
го участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номера-
ми)___________путем __________.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наимено-
вание, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с 
заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о 
государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права соб-
ственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на 
образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 
1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Должность уполномоченного лица                                      Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории

Администрация МО  «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 

Кому: ___________ 
Контактные данные: _________________________ 
/Представитель: ___________ 
Контактные данные представителя: ________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории
От___________№____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного 
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

___________. 
Разъяснение причин отказа: ___________. 
Дополнительно информируем: __________		
Должность уполномоченного лица	 Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись
_____________________________________________________________________
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в це-

лях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона
 

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

Форма решения о проведении аукциона
Решение о проведении аукциона 
от ____________ №____________

На Ваше обращение от _________ № _______ Администрация МО  «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти»  сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером 
_________, площадью _____ кв.м, расположенный по адресу: ____________, категория 
земель _______________, вид разрешенного использования ______________, будет ре-
ализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права 
собственности). Дата окончания приема заявок ____________, _______________, дата 
аукциона ____________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответству-
ющую заявку. Место приема/подачи заявок _________________. Организатор торгов 
______________, начальная цена __________________, шаг аукциона _______________, 
размер задатка ________________, порядок внесения и возврата задатка ____________, 
дополнительная информация _______________.

Сведения о сертификате
электронной подписи

 
Приложение № 4

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков на торгах»
Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

Администрация МО  «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области»

Кому: _________________ 
Контактные данные: ____ _______________________

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в предоставлении услуги 

№ __________ от ____________
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление 

земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от 
___________ № ______________и приложенных к нему документов принято решение 
об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: ___________________
_______________________________ Дополнительно информируем: ________________
_______________________. Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предостав-
лении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть обжа-
лован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги, а также в судебном порядке.

		  Сведения о сертификате электронной подписи
 

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков на торгах»
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории
В администрацию МО  «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-

ципального района Ленинградской области»
От___________________________________
______________________________________
(для юридических лиц - полное название в соответствии с уч-
редительными документами, юридический и почтовый адреса; 
телефон, фамилия, имя, отчество руководителя; для физических 
лиц - Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в каче-
стве индивидуального предпринимателя или представителя за-
явителя (почтовый адрес; телефон, (факс), электронная почта 
и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие 
с заявителем))

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории

«__» _________ 20___ г.

Администрация МО  «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области»

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу ут-
вердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Цель использования земельного участка

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель 

является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.1.3 Адрес регистрации
1.1.4 Адрес проживания
1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты
1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, 

в случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика
1.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя
1.2.4 Номер телефона
1.2.5 Адрес электронной почты
1.3 Сведения о юридическом лице:
1.3.1 Полное наименование юридического лица
1.3.2 Основной государственный регистрационный номер
1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика
1.3.4 Номер телефона
1.3.5 Адрес электронной почты
2. Сведения о заявителе
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель 

является физическое лицо:
2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
2.1.3 Адрес регистрации
2.1.4 Адрес проживания
2.1.5 Номер телефона
2.1.6 Адрес электронной почты
2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, 

в случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика
2.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя
2.2.4 Номер телефона
2.2.5 Адрес электронной почты
2.3 Сведения о юридическом лице:
2.3.1 Полное наименование юридического лица
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика
2.3.4 Номер телефона
2.3.5 Адрес электронной почты
3. Сведения по услуге
3.1 В результате чего образуется земельный участок? 

(Раздел/Объединение)
3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистриро-

вано в ЕГРН?
3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного 

участка?
3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?
4. Сведения о земельном участке(-ах)
4.1 Кадастровый номер земельного участка
4.2 Кадастровый номер земельного участка (возмож-

ность добавления сведений о земельных участках, 
при объединении)

5. Прикладываемые документы
№ Наименование документа Наименование прикла-

дываемого документа
1 Документ, подтверждающий полномочия представителя
2 Схема расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории
3 Правоустанавливающий документ на объект недви-

жимости
4 Согласие залогодержателей
5 Согласие землепользователей
Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный каби-
нет на ЕПГУ/РПГУ
на адрес электронной почты
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, органи-
зацию либо в МФЦ, расположенном по адресу*: _______
Указывается один из перечисленных способов

_________	 ______________________________
(подпись)                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Дата	
--------------------------------
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
 

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

Форма заявления о проведении аукциона
кому: В администрацию МО  «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
от кого: ________________________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)  
_______________________________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные до-
кумента, удостоверяющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактиче-
ского проживания уполномоченного лица) 
_______________________________________________________ 
(данные представителя заявителя)

Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или 
купли-продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-прода-
жи земельного участка с целью использования земельного участка _________________
________________________

 (цель использования земельного участка) 
Кадастровый номер земельного участка: _________________________________.
Дата ________	
_______________(подпись)
	

 Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не раз-
граничена ), на торгах», были выявлены следующие основания для отказа в приеме 
документов:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 

пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 

_____________________________________________________________________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-

ется представление неполного комплекта документов)
________________     _______________    ______________________    ___________
(должностное лицо                (подпись)           (инициалы, фамилия)             (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
____________       ____________________________________               ____________
(подпись)                  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                             (дата)
 

Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

кому: _________________________________ 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граж-
дан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество 
руководителя - для юридических лиц), 
куда: ______________________________ 
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 

приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении Администрации МО  
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полно-
стью совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или пред-
ставленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

Дополнительно информируем: ___________
_________         __________     _________________________________________
(должность)         (подпись)        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата
	

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024	               	                	           № 219
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 
разграничена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих 
организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую соб-
ственность бесплатно либо в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставле-
ние садового или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на который не разграничена*), гражданам 
членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без проведения 
торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в 
аренду», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 219

Административный регламент 
Администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который не разграничена*), гражданам членам садоводческих и 
огороднических некоммерческих организаций без проведения торгов в собствен-

ность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»
(Сокращенное наименование – Предоставление садового или огородного земельного 

участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность бесплатно либо в аренду) 

(далее – регламент, административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
Действие административного регламента распространяется на правоотношения, 

связанные с предоставлением садовых или огородных земельных участков в случаях, 
указанных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются физические лица – члены садоводческих и огороднических некоммерческих 
организаций (далее также – некоммерческие организации), члены садоводческих и 
огороднических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких 
некоммерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных 
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из едино-
го государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности 
юридического лица.

Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, 
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, поданных 
до 1 марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее – 
земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:

- земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня 

вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» некоммерческой организации, либо 
иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая 
организация;

- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации 
о распределении земельных участков между членами указанной некоммерческой ор-
ганизации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение 
земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок 
распределен заявителю – члену указанной некоммерческой организации;

- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и 
в отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государ-
ственных или муниципальных нужд;

- земельный участок расположен на территории МО «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района» Ленинградской области. 

1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой 
организации и относится к имуществу общего пользования, указанный земельный уча-

сток до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую долевую собственность 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, пропорциональ-
но площади таких земельных участков.

1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой ор-
ганизации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным 
для государственных или муниципальных нужд либо ограниченным в обороте, такой 
участок предоставляются члену некоммерческой организации в аренду или аренду с 
множественностью лиц на стороне арендатора собственникам земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд. При этом размер арендной платы определяется в 
размере, не превышающем размера земельного налога, установленного в отношении 
такого земельного участка.

1.2.4. Члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, соз-
данных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, 
прекратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их 
ликвидации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц 
в связи с прекращением деятельности юридического лица, имеют право приобрести 
земельный участок без проведения торгов в собственность бесплатно.

1.3. Информация о месте нахождения, администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администра-
ция)), предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационно-
го характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайтах Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в му-

ниципальной собственности (государственная собственность на который не разграни-
чена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность 
бесплатно либо в аренду.

Сокращенное наименование услуги: 
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в 

собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

маются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физическо-
го лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собствен-

ность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду (приложение 3 к 
настоящему административному регламенту); 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
(приложение 4 к настоящему административному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту);

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней с 

даты регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в РФ»
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недви-

жимости»;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства 

и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно приложе-
нию 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимости предва-
рительного согласования предоставления земельного участка):

- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) 

в МФЦ.
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-

веряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномочен-

ного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граж-
данина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
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ется представление неполного комплекта документов)

________________     _______________    ______________________    ___________
(должностное лицо                (подпись)           (инициалы, фамилия)             (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
____________       ____________________________________               ____________
(подпись)                  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                             (дата)
 

Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на торгах»

кому: _________________________________ 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граж-
дан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество 
руководителя - для юридических лиц), 
куда: ______________________________ 
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 

приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении Администрации МО  
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полно-
стью совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или пред-
ставленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

Дополнительно информируем: ___________
_________         __________     _________________________________________
(должность)         (подпись)        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата
	

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024	               	                	           № 219
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 
разграничена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих 
организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую соб-
ственность бесплатно либо в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставле-
ние садового или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на который не разграничена*), гражданам 
членам садоводческих и огороднических некоммерческих организаций без проведения 
торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в 
аренду», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                          Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 219

Административный регламент 
Администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который не разграничена*), гражданам членам садоводческих и 
огороднических некоммерческих организаций без проведения торгов в собствен-

ность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»
(Сокращенное наименование – Предоставление садового или огородного земельного 

участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность бесплатно либо в аренду) 

(далее – регламент, административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги.
Действие административного регламента распространяется на правоотношения, 

связанные с предоставлением садовых или огородных земельных участков в случаях, 
указанных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются физические лица – члены садоводческих и огороднических некоммерческих 
организаций (далее также – некоммерческие организации), члены садоводческих и 
огороднических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких 
некоммерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных 
некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из едино-
го государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности 
юридического лица.

Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, 
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, поданных 
до 1 марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее – 
земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:

- земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня 

вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» некоммерческой организации, либо 
иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая 
организация;

- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации 
о распределении земельных участков между членами указанной некоммерческой ор-
ганизации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение 
земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок 
распределен заявителю – члену указанной некоммерческой организации;

- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и 
в отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государ-
ственных или муниципальных нужд;

- земельный участок расположен на территории МО «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района» Ленинградской области. 

1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой 
организации и относится к имуществу общего пользования, указанный земельный уча-

сток до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую долевую собственность 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, пропорциональ-
но площади таких земельных участков.

1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой ор-
ганизации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным 
для государственных или муниципальных нужд либо ограниченным в обороте, такой 
участок предоставляются члену некоммерческой организации в аренду или аренду с 
множественностью лиц на стороне арендатора собственникам земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или ого-
родничества для собственных нужд. При этом размер арендной платы определяется в 
размере, не превышающем размера земельного налога, установленного в отношении 
такого земельного участка.

1.2.4. Члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, соз-
данных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, 
прекратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их 
ликвидации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц 
в связи с прекращением деятельности юридического лица, имеют право приобрести 
земельный участок без проведения торгов в собственность бесплатно.

1.3. Информация о месте нахождения, администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администра-
ция)), предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационно-
го характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайтах Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в му-

ниципальной собственности (государственная собственность на который не разграни-
чена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих организа-
ций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность 
бесплатно либо в аренду.

Сокращенное наименование услуги: 
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения торгов в 

собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

маются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физическо-
го лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собствен-

ность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду (приложение 3 к 
настоящему административному регламенту); 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
(приложение 4 к настоящему административному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к на-
стоящему административному регламенту);

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней с 

даты регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в РФ»
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недви-

жимости»;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства 

и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно приложе-
нию 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимости предва-
рительного согласования предоставления земельного участка):

- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) 

в МФЦ.
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-

веряющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномочен-

ного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граж-
данина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 

определяющий условия и границы реализации права представителя на получение му-
ниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Пред-
ставитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет доку-
мент, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администра-
ции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоу-
правления поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом 
консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпи-
талях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены на-
чальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соедине-
ний, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других 
органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, чле-
нов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром 
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены 
начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководите-
лями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной 
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), 
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попе-
чительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо 
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие со-
циальные услуги, или иные организации).

2) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, под-
готовленная заявителем;

Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта 
межевания территории, в границах которой расположен земельный участок неком-
мерческой организации, либо при наличии описания местоположения границ такого 
земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

3) Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределе-
нии земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной 
документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерче-
ской организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа 
(за исключением случаев, предусмотренных п. 1.2.2 настоящего административного 
регламента);

4) Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о 
приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственников 
земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садо-
водства или огородничества для собственных нужд (в случае, предусмотренном п. 1.2.2 
настоящего административного регламента);

5) Учредительные документы некоммерческой организации (в случае, предусмо-
тренном п. 1.2.2 настоящего административного регламента). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения), в случае, если ранее ни один из членов некоммерческой организа-
ции, не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предостав-
ленный некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в ЕГРН (в иных 
случаях такие сведения запрашиваются у заявителя); 

- сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в Едином государствен-
ном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ);

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от зая-
вителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, явля-
ющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 
210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания 
таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-

тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, нали-

чие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, со-
держащиеся в документах для предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

1) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного 

участка в частную собственность;
- земельный участок, в отношении которого подано заявление, не соответствует 

требованиям, перечисленным в п. 1.2.1 настоящего административного регламента;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
 - заявитель не относится к категории заявителей, имеющих право на получение муни-

ципальной услуги, указанной в п. 1.2 настоящего административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необ-
ходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашивае-
мым земельным участком.

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, 
предусмотренные настоящим административным регламентом. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при 

наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(и-

ли) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны зани-
мать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специ-
альных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, 
МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств ин-
валидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о 
режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интере-
сах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также со-
держат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопро-
вождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-

тренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО 
(если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администра-
ции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление ко-
торой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципаль-
ной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется 
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
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- прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги – не более 1 рабочего дня;
- рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 

– не более 10 дней;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги – не более 2 дней;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-

симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соот-
ветствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, ответ-
ственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в 
заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указа-
нием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (прило-
жение 6 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-

мых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 

к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка сведений, содержащихся в представленном заявлении и документах, в це-

лях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных 

запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пун-
ктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение отве-
тов на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 
взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступле-
ния в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

- формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и документов 
проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, а 
также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения действий: не более 10 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работ-

ник Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного ре-
гламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставлении 

земельного участка;
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка без проведе-

ния торгов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в 
аренду;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление про-

екта соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение за-
явления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не бо-
лее 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответству-
ющего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие заявления и документов требо-
ваниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставлении земель-

ного участка; 
- подписание решения о предоставлении земельного участка без проведения тор-

гов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-

ствующего решения, являющегося результатом рассмотрения заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения 
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, в течение 1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заяви-
телю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация по-
ступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ 
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом 
случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги от-
мечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Админи-
страцию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное 
в форме электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом 
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предостав-
ления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным 
в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по 
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержа-
нием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполне-
ния положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще 
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе про-
верки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются ре-
зультаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставле-
ния муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционально-
го центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 

или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в 

соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, по-

сле чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые за-
явителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настоя-
щему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
В Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области 
от ____________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее 
при наличии) представителя) (название документа, на основании 
которого действует представитель) почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка _______________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собствен-

ность, в аренду)
На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 

введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить 
__________________________________________________________________

(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую соб-
ственность, в аренду)

земельный участок площадью ____ кв. м;
адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ), населенный
пункт   ___________________   ул.   ________________, № участка____________.
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-

ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках,  
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой рас-
положения земельного участка или с проектной документацией лесных участков 

предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый 
государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка ___________________________(в случае, если испрашиваемый земельный уча-
сток образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1._____________________
2._____________________
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
 ________________   		  ____________________________________
(подпись заявителя)   	 ( Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
В администрацию Администрацию МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района» Ленинград-
ской области 
от ____________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее 
при наличии) представителя) (название документа, на основании 
которого действует представитель) почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предвари-
тельно согласовать предоставление в собственность бесплатно без проведения торгов 
земельного участка  _________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках,  из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположе-
ния земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмо-
трено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый государ-
ственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _______________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляет-
ся для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек-
том: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _______

_______________________________________________________________________
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________ 
направить по почте по адресу:_________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
 ________________                                                ____________________________________
    (подпись заявителя)                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
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или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя 
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в 

соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, по-

сле чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые за-
явителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 6 к настоя-
щему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
В Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области 
от ____________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее 
при наличии) представителя) (название документа, на основании 
которого действует представитель) почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка _______________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собствен-

ность, в аренду)
На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 

введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить 
__________________________________________________________________

(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую соб-
ственность, в аренду)

земельный участок площадью ____ кв. м;
адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ), населенный
пункт   ___________________   ул.   ________________, № участка____________.
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-

ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках,  
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой рас-
положения земельного участка или с проектной документацией лесных участков 

предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый 
государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка ___________________________(в случае, если испрашиваемый земельный уча-
сток образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1._____________________
2._____________________
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
 ________________   		  ____________________________________
(подпись заявителя)   	 ( Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
В администрацию Администрацию МО «Морозовское городское 
поселение Всеволожского муниципального района» Ленинград-
ской области 
от ____________________________________
______________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее 
при наличии) представителя) (название документа, на основании 
которого действует представитель) почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предвари-
тельно согласовать предоставление в собственность бесплатно без проведения торгов 
земельного участка  _________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земельных 

участков ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках,  из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположе-
ния земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмо-
трено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый государ-
ственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _______________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляет-
ся для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек-
том: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _______

_______________________________________________________________________
Приложение к заявлению:
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________ 
направить по почте по адресу:_________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
 ________________                                                ____________________________________
    (подпись заявителя)                                                                  (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

от ___________№_________ 
О предоставлении земельного участка ____________________________________

(без проведения торгов в  собственность бесплатно, в общую долевую собствен-
ность бесплатно, в аренду)

По результатам рассмотрения заявления от _____ № _____________ о предоставле-
нии земельного участка в _______________________________________

(собственность бесплатно, общую долевую собственность бесплатно, аренду)
 (Заявитель:_____________) и приложенных к нему документов, в соответствии с 

_______ Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
Предоставить ________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства зая-

вителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 
 (далее - Заявитель) в __________________________________________________

(без проведения торгов в  собственность бесплатно, в общую долевую соб-
ственность бесплатно, в аренду)

земельный участок,  находящийся в собственности  ___________________________
(указывается муниципальное образование, в собственности которого находит-

ся земельный участок/земельные участки, из которых будет образован земельный 
участок)

государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок): 
с кадастровым номером ___________, площадью _____________ кв. м,
расположенный по адресу ___________ (при отсутствии адреса иное описание ме-

стоположения земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования  Участка: ___________________________.
Участок относится к категории земель: «________________________________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _______ ___

_________________________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: ______

_____________________________________________________________________
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Уча-

сток.
Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на*), гражданам членам некоммерческих организаций без проведения торгов в соб-
ственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду» от 
__________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом 

и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации               		     ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги: ______________________________________ были 
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 
______________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-
ется представление неполного комплекта документов)

____________________       _______________     ____________________
(должностное лицо                       (подпись)                   (инициалы, фамилия)                    
(специалист МФЦ)
(дата)       
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов:
_______	         ___________________________________________	 _________
(подпись)	 (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)	     (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление садового или огородного 

земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно,
 в общую долевую собственность бесплатно либо в аренду»

В Администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области От:___
_______________________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_____________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 	 ____________________________.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным ор-

ганом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя 	
Дата _______

ГЕРБ  
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024               			   № 220
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на который не разграничена* ), в собствен-
ность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без 
проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией муни-

ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена* ), в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользова-
ние, безвозмездное пользование без проведения торгов», согласно приложению к насто-
ящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» от 17.06.2022 №52 «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена* ), в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                             Д.И. Крайнов

Приложение 
                             УТВЕРЖДЕНО

                              постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 220

Административный регламент
администрации муниципального образования «Морозовское городское 

поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность 

на который не разграничена* ), в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»

Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, без торгов» (далее – муниципальная услуга, 

административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной 

услуги:
- предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения тор-

гов;
- предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения, 

связанные с предоставлением земельных участков без проведения торгов отдельным ка-
тегориям лиц в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса 
Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных 
в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если 
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Фе-
деральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости».

1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-

ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представи-
тели, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее 
– Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного 
характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-

сти (государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без про-
ведения торгов.

 Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-

сти, без торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
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Администрация МО «Морозовское городское поселение Все-

воложского муниципального района» Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- органы Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплек-

том документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на 

ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 

о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реали-

зации) - в МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для при-

ема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установ-
ление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Админи-
страции МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района» Ленинградской области, ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, указанных в ча-
стях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутенти-
фикации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и еди-
ной информационной системы персональных данных, обеспечи-
вающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

- проект договора купли-продажи земельного участка;
- проект договора аренды земельного участка;
- проект договора безвозмездного пользования земельным 

участком;
- решение о предоставлении земельного участка в постоян-

ное (бессрочное) пользование (приложение 2 к настоящему ад-
министративному регламенту);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту). 

- решение о возврате заявления о предоставлении земель-
ного участка и прилагаемых к нему документов (промежуточный 
результат предоставления муниципальной услуги) (приложение 
4 к настоящему административному регламенту);

Результат предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на 

ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
по электронной почте (e-mail).
2.3.1. Проекты договоров, направленные заявителю, долж-

ны быть подписаны заявителем и представлены в Администра-
цию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения 
заявителем проектов указанных договоров.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги состав-
ляет 14 рабочих (не более 20 календарных) дней  (в период до 
01.01.2025 – не более 10 рабочих дней) со дня поступления заяв-
ления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 
26.01.1996 № 14-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 
136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастро-
вой деятельности»;

- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об 
особенностях регулирования земельных отношений в Россий-
ской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установле-
ния льготной арендной платы по договорам аренды земельных 
участков, находящихся в федеральной собственности, и размере 
такой платы»;

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утвержде-
нии перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется 
заявление в электронной форме согласно приложению 1 к адми-
нистративному регламенту:

- лично заявителем при обращении в Администрацию и на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя 
(представителя заявителя) в МФЦ:

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъ-
явить документ, удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда пол-
номочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 
в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 
Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостовере-
ние личности гражданина РФ по форме, утвержденной Прика-
зом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего РФ);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим зако-
нодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополни-
тельно представляет документ, удостоверяющий личность;

Заявление о предоставлении земельного участка без прове-
дения торгов должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства 

заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для паспорта гражданина Российской Федерации: 
серия, номер и дата выдачи);

- наименование и место нахождения заявителя (для юриди-
ческого лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в еди-
ном государственном реестре юридических лиц и идентификаци-
онный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без прове-

дения торгов, установленные статьей п.2 ст.39.3, п.2 ст.39.6, п.2 
ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести зе-
мельный участок, если предоставление земельного участка воз-
можно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд, в случае если зе-
мельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территори-
ального планирования и (или) проекта планировки территории, 
в случае если земельный участок предоставляется для разме-
щения объектов, предусмотренных указанными документом и 
(или) проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, в случае если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись 
на основании данного решения.

- адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-
вителем или представителем заявителя;

2) документ, оформленный в соответствии с действующим за-
конодательством, подтверждающий наличие у представителя пра-
ва действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:

Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 

местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в по-
селении или расположенном на межселенной территории насе-
ленном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным 
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечеб-
ных учреждениях, которые удостоверены начальником такого 
учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации во-
инских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заве-
дений, где нет нотариальных контор и других органов, соверша-
ющих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удо-
стоверены командиром (начальником) этих части, соединения, 
учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места 
лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального об-
служивания, которые удостоверены администрацией этой орга-
низации или руководителем (его заместителем) соответствую-
щего учреждения социальной защиты населения;

в) постановление органа опеки и попечительства об установ-
лении опеки или попечительства (в отношении граждан, находя-
щихся под опекой или попечительством либо помещенных под 
надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение 

собрания, содержащие полномочия представителя (при обраще-
нии за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), 
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации;

3) заверенный перевод на русский язык документов о госу-
дарственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае если зая-
вителем является иностранное юридическое лицо;

4) подготовленный садоводческим или огородническим не-
коммерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
в случае, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование такому товариществу;

5) документ, подтверждающий членство заявителя в садо-
водческом или огородническом некоммерческом товариществе, 
в случае, если обращается член садоводческого или огородни-
ческого некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату;

6) решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества о распределении участка зая-
вителю, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предостав-
лением в собственность за плату или если обращается член са-
доводческого или огороднического товарищества за предостав-
лением в аренду;

7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зда-
ний, сооружений, объектов незавершенного строительства (при 
наличии), расположенных на земельном участке, с указанием 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного 
строительства (при наличии), принадлежащих на соответствую-
щем праве заявителю, в случае, если обращается собственник 
здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или если обращают-
ся религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, отно-
сящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири 
и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в без-
возмездное пользование, или если обращаются собственник 
объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты не-
движимости предоставлены на хозяйственного ведения или на 
праве оперативного управления, за предоставлением в аренду;

8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право зая-
вителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом 
земельном участке, либо помещение в них, в случае если обраща-
ется собственник здания, сооружения, помещения в здании, соо-
ружении за предоставлением в собственность за плату, или если 
обращается религиозная организация, являющаяся собственником 
здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращается собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве опе-
ративного управления, за предоставлением в аренду, если право на 
такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на объект незавершенного строительства, располо-
женный на испрашиваемом земельном участке, если обращает-
ся собственник объекта незавершенного строительства за пре-
доставлением в аренду и право на такой объект незавершенного 
строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

10) документы, подтверждающие право заявителя на испраши-

ваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник 
здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридиче-
ское лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за 
плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, 
которой на праве безвозмездного пользования предоставлены зда-
ния, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользова-
ние, или если обращается собственник объекта незавершенного 
строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, 
лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хо-
зяйственного ведения или на праве оперативного управления, за 
предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок 
не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок);

11) документы, подтверждающие право на предоставление 
участка в соответствии с целями использования земельного участ-
ка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное 
(бессрочное) пользование или в случае, если обращается госу-
дарственное или муниципальное учреждение; казенное пред-
приятие; центр исторического наследия Президента Российской 
Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

12) решение суда, на основании которого изъят земельный 
участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят уча-
сток, предоставленный в безвозмездное пользование, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование или если обращается 
лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный 
участок, за предоставлением в аренду;

13) гражданско-правовые договоры на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым 
заключен договор на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных 
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) решение общего собрания членов товарищества о при-
обретении права безвозмездного пользования земельным участ-
ком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается 
садовое или огородническое некоммерческое товарищество за 
предоставлением в безвозмездное пользование;

15) решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества о приобретении участка обще-
го назначения, с указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное 
решением общего собрания членов садоводческого или огород-
нического товарищества за предоставлением в аренду;

16) документ, подтверждающий членство заявителя в садо-
водческом или огородническом товариществе, если обращается 
член садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;

17) выданный уполномоченным органом документ, под-
тверждающий принадлежность гражданина к категории граж-
дан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, 
имеющий право на первоочередное приобретение земельного 
участка, за предоставлением в аренду;

18) документ, подтверждающий право заявителя на предостав-
ление земельного участка в собственность без проведения торгов, 
если обращается лицо, имеющее право на приобретение в соб-
ственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

19) договор аренды исходного земельного участка, заклю-
ченный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 
июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арен-
датор такого земельного участка за предоставлением в аренду 
земельного участка, образованного из ранее арендованного зе-
мельного участка;

20) проектная документация на выполнение работ, связан-
ных с пользованием недрами либо ее часть, предусматриваю-
щая осуществление соответствующей деятельности (за исклю-
чением сведений, содержащих государственную тайну), если 
обращается недропользователь за предоставлением в аренду;

21) документ, предусматривающий выполнение междуна-
родных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее 
участок для выполнения международных обязательств, за пре-
доставлением в аренду;

22) договор аренды земельного участка, если обращается 
арендатор земельного участка за заключением нового договора 
аренды и если ранее договор аренды на такой земельный уча-
сток не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в слу-
чае, если указанные документы направлялись в Администрацию 
с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято 
решение о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного са-
моуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправле-
ния в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):

1)  выписка из Единого государственного реестра недвижи-
мости об объекте недвижимости (ЕГРН);

2) выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (ЕГРЮЛ);

3) документ о предоставлении исходного земельного участ-
ка садоводческому некоммерческому товариществу или огород-
ническому некоммерческому товариществу (за исключением 
случаев, если право на исходный земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления реше-
нием общего собрания членов такого товарищества за предо-
ставлением в аренду;

4) утвержденный проект межевания территории, если обра-
щается член садоводческого некоммерческого товарищества или 
огороднического некоммерческого товарищества за предостав-
лением в собственность за плату или в аренду; если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной терри-
тории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением об-
щего собрания членов садоводческого некоммерческого товари-
щества или огороднического некоммерческого товарищества, за 
предоставлением в аренду; если обращается лицо, с которым был 
заключен договор аренды земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в том числе 
предоставленного для комплексного развития территории, лицо, 
с которым заключен договор о комплексном развитии территории 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализа-
цию решения о комплексном развитии территории, лицо, заклю-
чившее договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
юридическое лицо, заключившее договор об освоении террито-
рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-
ального использования, за предоставлением в аренду;

4) утвержденный проект планировки территории, если обра-
щается лицо, с которым был заключен договор аренды земельно-
го участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в том числе предоставленного для комплексного 
развития территории, лицо, с которым заключен договор о ком-
плексном развитии территории в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, 
обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации реализацию решения о комплексном 
развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплу-
атации наемного дома социального использования, за предостав-
лением в аренду;

5) распоряжение Правительства Российской Федерации, 
если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов социально¬культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предо-
ставлением в аренду;

6) распоряжение высшего должностного лица субъекта Рос-
сийской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в 
аренду;

7) указ или распоряжение Президента Российской Федера-
ции, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок 
в соответствии с указом или распоряжением Президента Россий-
ской Федерации за предоставлением в аренду;

8) выписка из документа территориального планирования 
или выписка из документации по планировке территории, под-
тверждающая отнесение объекта к объектам федерального, ре-
гионального или местного значения, если обращается юридиче-
ское лицо, испрашивающее участок для размещения указанных 
объектов, за предоставлением в аренду;

9) решение о предоставлении в пользование водных биоло-
гических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предостав-
лением в аренду;

10) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) во-
дных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

11) договор пользования водными биологическими ресурса-
ми, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор пользования рыбоводным участком, если обра-
щается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное 
рыбоводство), за предоставлением в аренду;

13) решение Правительства Российской Федерации о сооруже-
нии ядерных установок, радиационных источников, пунктов хране-
ния ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хра-
нения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается 
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных устано-
вок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных матери-
алов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ ради-
оактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, 
за предоставлением в аренду.

16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, 
если обращается гражданин, которому предоставлено служеб-
ное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

17) соглашение об изъятии земельного участка, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в без-
возмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или если обращается лицо, у которого изъят пре-
доставленный в аренду земельный участок, за предоставлением 
в аренду;

18) решение субъекта Российской Федерации о создании 
некоммерческой организации в случае, если обращается не-
коммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

19) государственный контракт, если обращается лицо, с кото-
рым заключен государственный контракт на выполнение работ, 
оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасно-
сти государства, осуществляемых полностью за счет средств 
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

20) сведения о трудовой деятельности в случае, если обра-
щается гражданин, работающий по основному месту работы в 
муниципальном образовании по специальности, которая уста-
новлена законом субъекта Российской Федерации, или работник 
организации, которой земельный участок предоставлен на пра-
ве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением 
в безвозмездное пользование;

21) договор аренды исходного земельного участка, в том 
числе предоставленного для комплексного развития террито-
рии, если обращается лицо, с которым был заключен договор 
аренды земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, в том числе предоставлен-
ного для комплексного развития территории, за предоставлени-
ем в аренду;

22) договор или решение о комплексном развитии тер-
ритории в случае, если обращается лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо 
юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории, за предоставле-
нием в аренду;

23)  свидетельство о внесении казачьего общества в государ-
ственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если 
обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

24)  свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в 
качестве резидента особой экономической зоны, если обраща-
ется резидент особой экономической зоны за предоставлением 
в аренду;

25)  соглашение об управлении особой экономической зо-
ной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объек-
тами недвижимости, за предоставлением в аренду;

26) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны, если обращается лицо, 
с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за пре-
доставлением в аренду;

27)  концессионное соглашение, если обращается лицо, с 
которым заключено концессионное соглашение, за предостав-
лением в аренду;

28) договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, 
за предоставлением в аренду;

29) договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования, если 
обращается лицо, заключившее договор об освоении террито-
рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-
ального использования, за предоставлением в аренду;

30) специальный инвестиционный контракт, если обраща-
ется лицо, с которым заключен специальный инвестиционный 
контракт, за предоставлением в аренду;

31) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, 
с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предо-
ставлением в аренду;

32) инвестиционная декларация, в составе которой пред-
ставлен инвестиционный проект, если обращается резидент 
зоны территориального развития, включенный в реестр рези-
дентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

33) договор безвозмездного пользования зданием, соо-
ружением, если право на такое здание, сооружение не заре-
гистрировано в ЕГРН, в случае, если обращается религиозная 
организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

34) решение о создании некоммерческой организации, в 
случае, если обращается некоммерческая организация, создан-
ная гражданами в целях жилищного строительства, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

35) документ, подтверждающий принадлежность гражда-
нина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

36) решение Губернатора Ленинградской области, которым 
юридическое лицо уполномочено на реализацию масштабного ин-
вестиционного проекта, отвечающего критериям, установленным 
законом Ленинградской области, и предусматривающее строитель-
ство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность этого 
лица осуществить за свой счет выполнение работ по сносу распо-
ложенных на таком земельном участке объектов недвижимости, 
находящихся в собственности Ленинградской области или муници-
пальной собственности, до заключения договора купли-продажи 
или договора аренды земельного участка, если обращается такое 
юридическое лицо для заключения договора купли-продажи или 
договора аренды земельного участка;

37) установленный решением органа государственной власти 
Ленинградской области перечень продукции, необходимой для 
обеспечения импортозамещения в условиях введенных ограничи-
тельных мер со стороны иностранных государств и международных 
организаций, если обращается гражданин Российской Федерации 
или российское юридическое лицо для заключения договора арен-
ды земельного участка в целях осуществления деятельности по 
производству продукции, необходимой для обеспечения импорто-
замещения в условиях введенных ограничительных мер со стороны 
иностранных государств и международных организаций, перечень 
которой устанавливается решением органа государственной власти 
Ленинградской области.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пун-
кте 2.7 настоящего административного регламента, по собствен-
ной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения ус-
луг, являющихся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включенных в перечни, пред-
усмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием 
для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос 
о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги с указанием 
допустимых сроков приостановления в случае, если возмож-
ность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих 
представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

 - заявителем не представлены документы, установленные 
пунктом 2.6 административного регламента; 

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги;

- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обра-

тилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка без 
проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-
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территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплу-
атации наемного дома социального использования, за предостав-
лением в аренду;

5) распоряжение Правительства Российской Федерации, 
если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов социально¬культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предо-
ставлением в аренду;

6) распоряжение высшего должностного лица субъекта Рос-
сийской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в 
аренду;

7) указ или распоряжение Президента Российской Федера-
ции, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок 
в соответствии с указом или распоряжением Президента Россий-
ской Федерации за предоставлением в аренду;

8) выписка из документа территориального планирования 
или выписка из документации по планировке территории, под-
тверждающая отнесение объекта к объектам федерального, ре-
гионального или местного значения, если обращается юридиче-
ское лицо, испрашивающее участок для размещения указанных 
объектов, за предоставлением в аренду;

9) решение о предоставлении в пользование водных биоло-
гических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предостав-
лением в аренду;

10) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; 
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) во-
дных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

11) договор пользования водными биологическими ресурса-
ми, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор пользования рыбоводным участком, если обра-
щается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное 
рыбоводство), за предоставлением в аренду;

13) решение Правительства Российской Федерации о сооруже-
нии ядерных установок, радиационных источников, пунктов хране-
ния ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хра-
нения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается 
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных устано-
вок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных матери-
алов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ ради-
оактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, 
за предоставлением в аренду.

16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, 
если обращается гражданин, которому предоставлено служеб-
ное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

17) соглашение об изъятии земельного участка, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в без-
возмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или если обращается лицо, у которого изъят пре-
доставленный в аренду земельный участок, за предоставлением 
в аренду;

18) решение субъекта Российской Федерации о создании 
некоммерческой организации в случае, если обращается не-
коммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

19) государственный контракт, если обращается лицо, с кото-
рым заключен государственный контракт на выполнение работ, 
оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасно-
сти государства, осуществляемых полностью за счет средств 
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

20) сведения о трудовой деятельности в случае, если обра-
щается гражданин, работающий по основному месту работы в 
муниципальном образовании по специальности, которая уста-
новлена законом субъекта Российской Федерации, или работник 
организации, которой земельный участок предоставлен на пра-
ве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением 
в безвозмездное пользование;

21) договор аренды исходного земельного участка, в том 
числе предоставленного для комплексного развития террито-
рии, если обращается лицо, с которым был заключен договор 
аренды земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, в том числе предоставлен-
ного для комплексного развития территории, за предоставлени-
ем в аренду;

22) договор или решение о комплексном развитии тер-
ритории в случае, если обращается лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо 
юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории, за предоставле-
нием в аренду;

23)  свидетельство о внесении казачьего общества в государ-
ственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если 
обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

24)  свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в 
качестве резидента особой экономической зоны, если обраща-
ется резидент особой экономической зоны за предоставлением 
в аренду;

25)  соглашение об управлении особой экономической зо-
ной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объек-
тами недвижимости, за предоставлением в аренду;

26) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны, если обращается лицо, 
с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны, за пре-
доставлением в аренду;

27)  концессионное соглашение, если обращается лицо, с 
которым заключено концессионное соглашение, за предостав-
лением в аренду;

28) договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
если обращается лицо, заключившее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, 
за предоставлением в аренду;

29) договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования, если 
обращается лицо, заключившее договор об освоении террито-
рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-
ального использования, за предоставлением в аренду;

30) специальный инвестиционный контракт, если обраща-
ется лицо, с которым заключен специальный инвестиционный 
контракт, за предоставлением в аренду;

31) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, 
с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предо-
ставлением в аренду;

32) инвестиционная декларация, в составе которой пред-
ставлен инвестиционный проект, если обращается резидент 
зоны территориального развития, включенный в реестр рези-
дентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

33) договор безвозмездного пользования зданием, соо-
ружением, если право на такое здание, сооружение не заре-
гистрировано в ЕГРН, в случае, если обращается религиозная 
организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

34) решение о создании некоммерческой организации, в 
случае, если обращается некоммерческая организация, создан-
ная гражданами в целях жилищного строительства, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

35) документ, подтверждающий принадлежность гражда-
нина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

36) решение Губернатора Ленинградской области, которым 
юридическое лицо уполномочено на реализацию масштабного ин-
вестиционного проекта, отвечающего критериям, установленным 
законом Ленинградской области, и предусматривающее строитель-
ство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность этого 
лица осуществить за свой счет выполнение работ по сносу распо-
ложенных на таком земельном участке объектов недвижимости, 
находящихся в собственности Ленинградской области или муници-
пальной собственности, до заключения договора купли-продажи 
или договора аренды земельного участка, если обращается такое 
юридическое лицо для заключения договора купли-продажи или 
договора аренды земельного участка;

37) установленный решением органа государственной власти 
Ленинградской области перечень продукции, необходимой для 
обеспечения импортозамещения в условиях введенных ограничи-
тельных мер со стороны иностранных государств и международных 
организаций, если обращается гражданин Российской Федерации 
или российское юридическое лицо для заключения договора арен-
ды земельного участка в целях осуществления деятельности по 
производству продукции, необходимой для обеспечения импорто-
замещения в условиях введенных ограничительных мер со стороны 
иностранных государств и международных организаций, перечень 
которой устанавливается решением органа государственной власти 
Ленинградской области.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пун-
кте 2.7 настоящего административного регламента, по собствен-
ной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения ус-
луг, являющихся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включенных в перечни, пред-
усмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием 
для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос 
о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги с указанием 
допустимых сроков приостановления в случае, если возмож-
ность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих 
представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

 - заявителем не представлены документы, установленные 
пунктом 2.6 административного регламента; 

- представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги;

- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-
ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обра-

тилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка без 
проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-

жизненного наследуемого владения или аренды, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился обладатель данных прав или подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка в соответствии с под-
пунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован в результате раздела зе-
мельного участка, предоставленного садоводческому или ого-
родническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 
(если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в грани-
цах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является 
земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного серви-
тута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавер-
шенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположен-
ных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, уста-
новленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, пу-
бличного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился пра-
вообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается 
на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если зая-
витель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользова-
ние или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельного участка, 
за исключением случая предоставления земельного участка для 
целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собствен-
ник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-
ного строительства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о комплексном 
развитии территории, или земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого с другим лицом заключен дого-
вор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном развитии 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с за-
явлением о предоставлении в аренду земельного участка обрати-
лось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории, предусматривающий обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является предметом аукциона, извеще-
ние о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, поступило предусмотренное под-
пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при ус-
ловии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации и уполномоченным органом не принято ре-
шение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответ-
ствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства 
для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности;

14)  разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, 
за исключением случаев размещения линейного объекта в со-
ответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью распо-
ложен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования зе-
мельных участков в которой не допускают использования зе-
мельного участка в соответствии с целями использования такого 
земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

16)  испрашиваемый земельный участок не включен в утверж-
денный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка садоводческому или ого-
родническому некоммерческому товариществу, превышает пре-
дельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) докумен-
тацией по планировке территории предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих объектов; 

19)  указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на стро-
ительство этих здания, сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, не установлен вид разрешенного 
использования;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной катего-
рии земель;

23) в отношении земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка об-
ратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 
участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подле-
жащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания террито-
рии или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более 
чем на десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, вклю-
ченного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федера-
ции», обратилось лицо, которое не является субъектом малого 
или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении кото-
рого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 
статьи 14 указанного Федерального закона.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подлежит возврату заявителю в течение 10 (десяти) календар-
ных дней со дня регистрации (поступления) в Администрации по 
следующим основаниям:

1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пун-
кта 2.6 регламента;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные 

подпунктами 2 38 пункта 2.6 регламента;
Администрацией должны быть указаны причины возврата 

заявления о предоставлении земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги составля-
ет не более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и до-
кументов является день поступления заявления и документов 
должностному лицу и (или) специалисту, ответственному за при-
ем и регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 ра-
бочего дня;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления 
запроса в Администрацию;

при подаче заявления на бумажном носителе в Администра-
цию - в течение не более 1 (одного) дня с даты поступления за-
явления и документов;

при направлении запроса в форме электронного докумен-
та посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ 
ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ 
и Администрации.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транс-
портных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором разме-
щена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парков-
ка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на ниж-
них, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставле-
нием доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной та-
бличкой (вывеской), содержащей полное наименование Админи-
страции и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с допол-
нительным местом для собаки-проводника и устройств для пере-
движения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи до-
кументов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 

документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 

предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционными стендами, содержащими актуальную и исчерпываю-
щую информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (об-
щие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муни-
ципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 
доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информа-
ции о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефо-
ну, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения ин-
формации о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципаль-
ная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 администра-
тивного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при 
получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, 
предоставление которой осуществлялось в электронном виде 
через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обе-
спечивается возможность оценки качества оказания муници-
пальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуги – 10 рабочих дней (в период до 
01.01.2025 – 6 рабочих дней);

В случае установления специалистом оснований, перечис-
ленных в пункте 2.10.1 административного регламента рассмо-
трение заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуг- 4 рабочих дня.  

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 
рабочих дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги 
– 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной проце-
дуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 
предусмотренных п. 2.6 административного регламента, спосо-
бом, указанным в п. 2.2 административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-
ботник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов, принимает представленные на бумажном носителе 
либо направленные заявителем заявление и документы в ав-
томатизированной информационной системе межведомствен-
ного электронного взаимодействия Ленинградской области 
(далее - АИС «Межвед ЛО») и в случае отсутствия установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента оснований для 
отказа в приеме, перенаправляет их работнику Администрации, 
ответственному за рассмотрение документов и формирование 
проекта решения, на бумажном носителе либо посредством АИС 
«Межвед ЛО» в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в Администрации, в течение не более 1 рабо-
чего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в за-
явлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа, возвращает 
заявление и документы заявителю с указанием соответствующе-
го статуса в АИС «Межвед ЛО».

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник Администрации, ответственный за об-
работку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги и выдача решения об отказе в Админи-
страции или в МФЦ либо направление соответствующего статуса 
в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ;

- прием заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги к рассмотрению на бумажном носителе либо в 
АИС «Межвед ЛО».

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процеду-
ры: прием заявления и документов в АИС «Межвед ЛО» работ-

морозовка_7-64_документы2.indd   15 25.04.2024   22:53:17



ОФИЦИАЛЬНО16 Выпуск 7 (64) / 30 апреля 2024 морозовка
ником Администрации, ответственным за рассмотрение доку-
ментов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пун-
ктом 2.7 административного регламента с использованием систе-
мы межведомственного информационного взаимодействия и, при 
наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО»;

Срок подготовки и направления ответа на межведомствен-
ный запрос: в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия - не более 
48 часов, при осуществлении межведомственного информа-
ционного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 
рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а 
также заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рас-
смотрение документов и формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных п. 2.10 административного регламента либо ос-
нований для возврата заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 
2.10.1 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного 

пользования земельным участком в трех экземплярах;
- проект решения о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование;
- проект решения о возврате заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процеду-

ры: представление заявления и документов, а также проекта ре-
шения должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и 
документов, а также проекта решения должностным лицом Ад-
министрации, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты 
окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: должностное лицо Администрации, ответствен-
ное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у 
заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание трех экземпляров проекта договора купли-про-

дажи/аренды/безвозмездного пользования земельным участ-
ком;

- подписание решения о предоставлении земельного участ-
ка в постоянное (бессрочное) пользование;

- подписание решения о возврате заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 

- подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги. 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процеду-
ры: подписание соответствующего решения, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за делопроизводство, загружает 
результат (подписанное решение) предоставления муниципаль-
ной услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю спосо-
бом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты 
окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процеду-
ры: внесение сведений о принятом решении в АИС «Межвед 
ЛО» и направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального но-
мера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-

тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ 
ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче за-
явления на предоставление муниципальной услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию 
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное 
в форме электронного документа и подписанное электронной 
подписью заявление о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, со-
держащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настояще-
му административному регламенту).

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием решений ответ-
ственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специ-
алистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с уста-
новленными настоящим административным регламентом 
содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения руководителем (заместителем руководителя, 
начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных 
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопро-
изводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о про-
ведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письмен-
ный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение адми-
нистративных действий, предусмотренных настоящим админи-
стративным регламентом, несут персональную ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных право-
вых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения ад-
министративных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услу-
ги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов физических или юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофунк-
циональный центр), работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальной 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской об-
ласти, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской обла-
сти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руко-
водителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, уда-
ленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 

«МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для составления и обоснования жа-
лобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает пра-
ва, свободы и законные интересы других лиц и если указанные 
информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмо-
трению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее реги-
страции.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию, в ответе заявителю даются аргументированные разъясне-
ния о причинах принятого решения, а также информация о по-
рядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, работник, наделен-
ные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление му-
ниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-
тов, представленных для получения муниципальной услуги, вы-
полняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полно-
мочия законного представителя заявителя - в случае обращения 
физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица - в случае обращения юридического лица;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета докумен-

тов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связыва-
ются единым уникальным идентификационным кодом, позво-
ляющим установить принадлежность документов конкретному 
заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной под-
писью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Ад-
министрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обяза-
тельного представления оригиналов документов) - в течение 3 
рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством 
курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 админи-
стративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом следующие 
действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены;

предлагает заявителю представить полный комплект необ-
ходимых документов, после чего вновь обратиться за предостав-
лением муниципальной услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоя-
щему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (ре-
зультата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за вы-
полнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предо-
ставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня приня-
тия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабо-
чих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полу-
ченных от Администрации по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом ре-
шении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документо-
оборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым актом, устанавливающим порядок 
электронного (безбумажного) документооборота в сфере госу-
дарственных и муниципальных услуг.

 Приложение 1
 к административному регламенту

В администрацию МО ««Морозовское го-
родское поселение
Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области
________________________________________________                                               
от______________________________________________
________________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя (для паспорта граждани-
на РФ: серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым  но-
мером: _______________________________________________________________,

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местополо-
жения)

в ____________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное 

пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях _____________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации либо пунктом 1 постановления Пра-
вительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, 
находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»:  
В случае, если указан вид 
права «в собственность, 
продажа» (п.2 ст. 39.3 
Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, 
п. 1 постановления Пра-
вительства Российской 
Федерации от 09.04.2022 
№ 629)

1.1) земельных участков, образованных из земельного 
участка, предоставленного по договору аренды или догово-
ру безвозмездного пользования в целях комплексного осво-
ения, развития территории, заключенных в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О 
содействии развитию жилищного строительства»;
3) земельных участков, образованных из земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому не-
коммерческому товариществу, за исключением земельных 
участков общего назначения, членам такого товарищества;
6) земельных участков, на которых расположены здания, со-
оружения, собственникам таких зданий, сооружений либо 
помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса;
7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессроч-
ном) пользовании юридических лиц, указанным юриди-
ческим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса;
8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
9) земельных участков, предназначенных для ведения сель-
скохозяйственного производства и переданных в аренду 
гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с этим гражданином или этим 
юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по 
договору аренды земельного участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при условии отсутствия у упол-
номоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных на-
рушениях законодательства Российской Федерации при ис-
пользовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о за-
ключении договора купли-продажи такого земельного участ-
ка без проведения торгов подано до дня истечения срока 
указанного договора аренды земельного участка;
10) земельного участка юридическому лицу, которое в соот-
ветствии с решением Губернатора Ленинградской области  
уполномочено на реализацию масштабного инвестиционно-
го проекта, отвечающего критериям, установленным законом 
Ленинградской области, и предусматривающего строитель-
ство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность 
этого лица осуществить за свой счет выполнение работ по 
сносу расположенных на таком земельном участке объектов 
недвижимости, находящихся в собственности Ленинградской 
области или муниципальной собственности, до заключения 
договора купли-продажи земельного участка.

В случае, если указан вид 
права «аренда» (п. 2 ст. 
39.6 Земельного кодекса 
Российской Федерации, 
п. 1 постановления Пра-
вительства Российской 
Федерации от 09.04.2022 
№ 629)

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с ука-
зом или распоряжением Президента Российской Федерации;
2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 
распоряжением Правительства Российской Федерации для 
размещения объектов социально-культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при ус-
ловии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным Правительством Рос-
сийской Федерации;
3) земельного участка юридическим лицам в соответствии 
с распоряжением высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при 
условии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным законами субъектов 
Российской Федерации;
3.1) земельного участка юридическим лицам, принявшим на 
себя обязательство по завершению строительства объектов 
незавершенного строительства и исполнению обязательств 
застройщика перед гражданами, денежные средства ко-
торых привлечены для строительства многоквартирных 
домов и права которых нарушены, которые включены в 
реестр пострадавших граждан в соответствии с Федераль-
ным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии 
в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в неко-
торые законодательные акты Российской Федерации», по 
завершению строительства многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости, сведения о которых включе-
ны в единый реестр проблемных объектов в соответствии с 
указанным Федеральным законом, для строительства (соз-
дания) многоквартирных домов и (или) жилых домов бло-
кированной застройки, состоящих из трех и более блоков, в 
соответствии с распоряжением высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации;
3.2) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, 
для обеспечения исполнения обязательств застройщика пе-
ред гражданами, денежные средства которых привлечены 
для строительства многоквартирных домов в соответствии 
с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ 
«Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении из-
менений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации» и права которых нарушены, в случае принятия 
арбитражным судом в отношении такого земельного участ-
ка мер по обеспечению требований кредиторов и интересов 
должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 Федераль-
ного закона от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоя-
тельности (банкротстве)»;
3.3) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, 
для передачи публично-правовой компании «Фонд защиты 
прав граждан - участников долевого строительства», при-
нявшей на себя обязательства застройщика перед гражда-
нами по завершению строительства многоквартирных до-
мов или по выплате возмещения гражданам в соответствии 
с Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ «О 
публично-правовой компании по защите прав граждан - 
участников долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации»;
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ОФИЦИАЛЬНО 17морозовка Выпуск 7 (64) /  30 апреля 2024
Ленинградской области
________________________________________________                                               
от______________________________________________
________________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя (для паспорта граждани-
на РФ: серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым  но-
мером: _______________________________________________________________,

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местополо-
жения)

в ____________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное 

пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях _____________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации либо пунктом 1 постановления Пра-
вительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, 
находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»:  
В случае, если указан вид 
права «в собственность, 
продажа» (п.2 ст. 39.3 
Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, 
п. 1 постановления Пра-
вительства Российской 
Федерации от 09.04.2022 
№ 629)

1.1) земельных участков, образованных из земельного 
участка, предоставленного по договору аренды или догово-
ру безвозмездного пользования в целях комплексного осво-
ения, развития территории, заключенных в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О 
содействии развитию жилищного строительства»;
3) земельных участков, образованных из земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому не-
коммерческому товариществу, за исключением земельных 
участков общего назначения, членам такого товарищества;
6) земельных участков, на которых расположены здания, со-
оружения, собственникам таких зданий, сооружений либо 
помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса;
7) земельных участков, находящихся в постоянном (бессроч-
ном) пользовании юридических лиц, указанным юриди-
ческим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса;
8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
9) земельных участков, предназначенных для ведения сель-
скохозяйственного производства и переданных в аренду 
гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с этим гражданином или этим 
юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по 
договору аренды земельного участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при условии отсутствия у упол-
номоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных на-
рушениях законодательства Российской Федерации при ис-
пользовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о за-
ключении договора купли-продажи такого земельного участ-
ка без проведения торгов подано до дня истечения срока 
указанного договора аренды земельного участка;
10) земельного участка юридическому лицу, которое в соот-
ветствии с решением Губернатора Ленинградской области  
уполномочено на реализацию масштабного инвестиционно-
го проекта, отвечающего критериям, установленным законом 
Ленинградской области, и предусматривающего строитель-
ство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность 
этого лица осуществить за свой счет выполнение работ по 
сносу расположенных на таком земельном участке объектов 
недвижимости, находящихся в собственности Ленинградской 
области или муниципальной собственности, до заключения 
договора купли-продажи земельного участка.

В случае, если указан вид 
права «аренда» (п. 2 ст. 
39.6 Земельного кодекса 
Российской Федерации, 
п. 1 постановления Пра-
вительства Российской 
Федерации от 09.04.2022 
№ 629)

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с ука-
зом или распоряжением Президента Российской Федерации;
2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 
распоряжением Правительства Российской Федерации для 
размещения объектов социально-культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при ус-
ловии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным Правительством Рос-
сийской Федерации;
3) земельного участка юридическим лицам в соответствии 
с распоряжением высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при 
условии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным законами субъектов 
Российской Федерации;
3.1) земельного участка юридическим лицам, принявшим на 
себя обязательство по завершению строительства объектов 
незавершенного строительства и исполнению обязательств 
застройщика перед гражданами, денежные средства ко-
торых привлечены для строительства многоквартирных 
домов и права которых нарушены, которые включены в 
реестр пострадавших граждан в соответствии с Федераль-
ным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии 
в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в неко-
торые законодательные акты Российской Федерации», по 
завершению строительства многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости, сведения о которых включе-
ны в единый реестр проблемных объектов в соответствии с 
указанным Федеральным законом, для строительства (соз-
дания) многоквартирных домов и (или) жилых домов бло-
кированной застройки, состоящих из трех и более блоков, в 
соответствии с распоряжением высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации;
3.2) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, 
для обеспечения исполнения обязательств застройщика пе-
ред гражданами, денежные средства которых привлечены 
для строительства многоквартирных домов в соответствии 
с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ 
«Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении из-
менений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации» и права которых нарушены, в случае принятия 
арбитражным судом в отношении такого земельного участ-
ка мер по обеспечению требований кредиторов и интересов 
должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 Федераль-
ного закона от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоя-
тельности (банкротстве)»;
3.3) земельного участка застройщику, признанному в соот-
ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, 
для передачи публично-правовой компании «Фонд защиты 
прав граждан - участников долевого строительства», при-
нявшей на себя обязательства застройщика перед гражда-
нами по завершению строительства многоквартирных до-
мов или по выплате возмещения гражданам в соответствии 
с Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ «О 
публично-правовой компании по защите прав граждан - 
участников долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации»;

4) земельного участка для выполнения международных 
обязательств Российской Федерации, а также юридическим 
лицам для размещения объектов, предназначенных для 
обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водо-
отведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, 
регионального или местного значения;
5) земельного участка, образованного из земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в том числе предоставленного для ком-
плексного развития территории, лицу, с которым был за-
ключен договор аренды такого земельного участка, если 
иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, 
пунктом 5 статьи 46 настоящего Кодекса;
7) садового или огородного земельного участка, образо-
ванного из земельного участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, за исключением земельных участков общего 
назначения, членам такого товарищества;
9) земельного участка, на котором расположены здания, 
сооружения, собственникам зданий, сооружений, поме-
щений в них и (или) лицам, которым здания, сооружения, 
находящиеся в государственной или муниципальной соб-
ственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйствен-
ного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса, на праве оперативного управления
10) земельного участка, на котором расположены объекты 
незавершенного строительства, однократно для заверше-
ния их строительства собственникам объектов незавершен-
ного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 
настоящей статьи;
11) земельного участка, находящегося в постоянном (бес-
срочном) пользовании юридических лиц, этим землеполь-
зователям, за исключением юридических лиц, указанных в 
пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса;
12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хо-
зяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
13) земельного участка, образованного в границах терри-
тории, лицу, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 
созданному Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации реализацию 
решения о комплексном развитии территории;
14) земельного участка гражданам, имеющим право на пер-
воочередное или внеочередное приобретение земельных 
участков в соответствии с федеральными законами, закона-
ми субъектов Российской Федерации;
16) земельного участка взамен земельного участка, предостав-
ленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды 
и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
17) земельного участка религиозным организациям, казачьим 
обществам, внесенным в государственный реестр казачьих об-
ществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для 
осуществления сельскохозяйственного производства, сохране-
ния и развития традиционного образа жизни и хозяйствования 
казачьих обществ на территории, определенной в соответ-
ствии с законами субъектов Российской Федерации;
18) земельного участка лицу, которое в соответствии с насто-
ящим Кодексом имеет право на приобретение в собствен-
ность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, 
в том числе бесплатно, если такой земельный участок заре-
зервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
20) земельного участка, необходимого для осуществления 
пользования недрами, недропользователю
21) земельного участка, расположенного в границах особой эко-
номической зоны или на прилегающей к ней территории, рези-
денту особой экономической зоны или управляющей компании 
в случае привлечения ее в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации об особых экономических 
зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств 
федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федера-
ции, местного бюджета, внебюджетных источников финансиро-
вания объектов недвижимости в границах особой экономиче-
ской зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению 
этими и ранее созданными объектами недвижимости;
22) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней территории, 
для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, 
с которым уполномоченным Правительством Российской Фе-
дерации федеральным органом исполнительной власти за-
ключено соглашение о взаимодействии в сфере развития ин-
фраструктуры особой экономической зоны. Примерная форма 
соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструкту-
ры особой экономической зоны утверждается уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти;
23) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным соглаше-
нием, соглашением о государственно-частном партнерстве, 
соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с 
которым заключены указанные соглашения;
23.1) земельного участка для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерче-
ского использования или для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования лицу, заключившему договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемно-
го дома коммерческого использования или договор об ос-
воении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального использования, и в случаях, 
предусмотренных законом субъекта Российской Федера-
ции, некоммерческой организации, созданной субъектом 
Российской Федерации или муниципальным образованием 
для освоения территорий в целях строительства и эксплуата-
ции наемных домов социального использования;
23.2) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной специальным инвестици-
онным контрактом, лицу, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт;
24) земельного участка, необходимого для осуществления 
видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено охотхозяйственное соглашение;
25) земельного участка для размещения водохранилищ и 
(или) гидротехнических сооружений, если размещение этих 
объектов предусмотрено документами территориального 
планирования в качестве объектов федерального, регио-
нального или местного значения;
26) земельного участка для осуществления деятельности 
Государственной компании «Российские автомобильные 
дороги» в границах полос отвода и придорожных полос ав-
томобильных дорог;
27) земельного участка для осуществления деятельности 
открытого акционерного общества «Российские железные 
дороги» для размещения объектов инфраструктуры желез-
нодорожного транспорта общего пользования;
28) земельного участка резиденту зоны территориального 
развития, включенному в реестр резидентов зоны террито-
риального развития, в границах указанной зоны для реали-
зации инвестиционного проекта в соответствии с инвестици-
онной декларацией;
29) земельного участка лицу, обладающему правом на до-
бычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании 
решения о предоставлении их в пользование, договора 
пользования рыболовным участком или договора пользова-
ния водными биологическими ресурсами, для осуществле-
ния деятельности, предусмотренной указанными решением 
или договорами;

29.1) земельного участка лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора 
пользования рыбоводным участком, находящимся в государ-
ственной или муниципальной собственности (далее - договор 
пользования рыбоводным участком), для указанных целей;
30) земельного участка юридическому лицу для размеще-
ния ядерных установок, радиационных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о 
сооружении и о месте размещения которых приняты Прави-
тельством Российской Федерации;
31) земельного участка, предназначенного для ведения сель-
скохозяйственного производства, арендатору, в отношении 
которого у уполномоченного органа отсутствует информация 
о выявленных в рамках государственного земельного надзора 
и неустраненных нарушениях законодательства Российской 
Федерации при использовании такого земельного участка, при 
условии, что заявление о заключении нового договора аренды 
такого земельного участка подано этим арендатором до дня 
истечения срока действия ранее заключенного договора арен-
ды такого земельного участка;
32) земельного участка арендатору (за исключением арен-
даторов земельных участков, указанных в подпункте 31 
настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 
заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи;
35) земельного участка в соответствии с Федеральным зако-
ном от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию 
жилищного строительства»;
36) земельного участка, который находится в собственности 
субъекта Российской Федерации - города федерального зна-
чения Москвы или государственная собственность на который 
не разграничена, в целях реализации решения о реновации 
жилищного фонда в субъекте Российской Федерации - горо-
де федерального значения Москве в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 15 апреля 1993 года N 4802-1 «О 
статусе столицы Российской Федерации», Московскому фонду 
реновации жилой застройки, созданному субъектом Россий-
ской Федерации - городом федерального значения Москвой в 
соответствии с указанным Законом, в случае, если на таком зе-
мельном участке планируется строительство многоквартирных 
домов и (или) иных объектов недвижимости с привлечением 
денежных средств граждан и юридических лиц по договорам 
участия в долевом строительстве в соответствии с Федераль-
ным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии в 
долевом строительстве многоквартирных домов и иных объ-
ектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации»;
37) земельного участка, включенного в границы территории ин-
новационного научно-технологического центра, фонду, создан-
ному в соответствии с Федеральным законом «Об инновацион-
ных научно-технологических центрах и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
38) земельного участка участнику свободной экономической 
зоны на территориях Республики Крым и города федераль-
ного значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
заключенного в соответствии с Федеральным законом от 29 
ноября 2014 года N 377-ФЗ «О развитии Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя и свободной эко-
номической зоне на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя»;
39) земельного участка для осуществления лицом, получившим 
статус резидента Арктической зоны Российской Федерации 
в соответствии с Федеральным законом «О государственной 
поддержке предпринимательской деятельности в Арктической 
зоне Российской Федерации», деятельности, предусмотренной 
соглашением об осуществлении инвестиционной деятельности 
в Арктической зоне Российской Федерации.
40) земельного участка для обеспечения выполнения инже-
нерных изысканий, архитектурно-строительного проектиро-
вания, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных 
в программу деятельности публично-правовой компании 
«Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и 
плановый период в соответствии с Федеральным законом 
«О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»;
41) земельного участка публично-правовой компании «Фонд 
защиты прав граждан - участников долевого строительства» 
для осуществления функций и полномочий, предусмотрен-
ных Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ 
«О публично-правовой компании по защите прав граждан 
- участников долевого строительства при несостоятельно-
сти (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
если завершение строительства объектов незавершенного 
строительства (строительство объектов капитального строи-
тельства) на земельном участке, переданном (который мо-
жет быть передан) указанной публично-правовой компании 
по основаниям, предусмотренным Федеральным законом 
от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности 
(банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограниче-
ний, установленных земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным органом исполнительной власти, 
органом исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, органом местного самоуправления, уполномоченным 
на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации;
42) земельного участка публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» по основаниям, предусмо-
тренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 
127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
44) земельного участка, предназначенного для размещения 
объектов Единой системы газоснабжения, организации, 
являющейся в соответствии с Федеральным законом от 31 
марта 1999 года N 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской 
Федерации» собственником такой системы, в том числе в 
случае, если земельный участок предназначен для осущест-
вления пользования недрами.
земельного участка юридическому лицу, которое в соот-
ветствии с решением Губернатора Ленинградской области  
уполномочено на реализацию масштабного инвестици-
онного проекта, отвечающего критериям, установленным 
законом Ленинградской области, и предусматривающего 
строительство стадиона и иных объектов спорта, а также 
обязанность этого лица осуществить за свой счет выпол-
нение работ по сносу расположенных на таком земельном 
участке объектов недвижимости, находящихся в собствен-
ности Ленинградской области или муниципальной соб-
ственности, до заключения договора аренды земельного 
участка;
земельного участка гражданам Российской Федерации или 
российским юридическим лицам в целях осуществления 
деятельности по производству продукции, необходимой 
для обеспечения импортозамещения в условиях введенных 
ограничительных мер со стороны иностранных государств 
и международных организаций, перечень которой устанав-
ливается решением органа государственной власти Ленин-
градской области.

В случае, если указан вид 
права «безвозмездное 
пользование» (п. 2. ст. 
39.10 Земельного кодек-
са Российской Федера-
ции)

1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 настоящего 
Кодекса, на срок до одного года;
2) в виде служебных наделов работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 настоящего Кодекса, 
на срок трудового договора, заключенного между работни-
ком и организацией;
3) религиозным организациям для размещения зданий, 
сооружений религиозного или благотворительного назначе-
ния на срок до десяти лет;
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4) религиозным организациям, если на таких земельных 
участках расположены принадлежащие им на праве безвоз-
мездного пользования здания, сооружения, на срок до пре-
кращения прав на указанные здания, сооружения;
4.1) религиозным организациям на срок до сорока девя-
ти лет при условии, что на указанных земельных участках 
расположены здания, сооружения религиозного или бла-
готворительного назначения, принадлежащие им на праве 
собственности, в случае, если указанные земельные участки 
ограничены в обороте и (или) не могут быть предоставлены 
данным религиозным организациям в собственность;
4.2) некоммерческим организациям при условии, что на 
указанных земельных участках расположены принадлежа-
щие им на праве безвозмездного пользования и находящи-
еся в государственной или муниципальной собственности 
здания, сооружения, на срок до прекращения прав на такие 
здания, сооружения;
5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-
ных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд») 
заключены гражданско-правовые договоры на строительство 
или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или средств местно-
го бюджета, на срок исполнения этих договоров;
10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяй-
ственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и ино-
го использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки вклю-
чены в утвержденный в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке перечень земельных участ-
ков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, на срок не 
более чем пять лет;
11) садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществам на срок не более чем пять лет;
12) некоммерческим организациям, созданным граждана-
ми, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, 
которые предусмотрены федеральными законами;
13) лицам, относящимся к коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Феде-
рации, и их общинам в местах традиционного проживания 
и традиционной хозяйственной деятельности для размеще-
ния зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения 
и развития традиционных образа жизни, хозяйственной де-
ятельности и промыслов коренных малочисленных народов 
Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
на срок не более чем десять лет;
14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным зако-
ном от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ «О государственном 
оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд» заключены 
государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности го-
сударства, осуществляемых полностью за счет средств феде-
рального бюджета, если для выполнения этих работ и ока-
зания этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;
15) некоммерческим организациям, предусмотренным 
законом субъекта Российской Федерации и созданным 
субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, определенных федераль-
ным законом, указом Президента Российской Федерации, 
нормативным правовым актом Правительства Российской 
Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в це-
лях строительства указанных жилых помещений на период 
осуществления данного строительства;
16) лицу, право безвозмездного пользования которого на 
земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, прекращено в связи с изъя-
тием земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 
установленный настоящим пунктом в зависимости от осно-
вания возникновения права безвозмездного пользования 
на изъятый земельный участок;
17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Фе-
деральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О со-
действии развитию жилищного строительства»;
19) Московскому фонду реновации жилой застройки, создан-
ному субъектом Российской Федерации - городом федераль-
ного значения Москвой в целях реализации решения о рено-
вации жилищного фонда в субъекте Российской Федерации 
- городе федерального значения Москве в соответствии с За-
коном Российской Федерации от 15 апреля 1993 года N 4802-
1 «О статусе столицы Российской Федерации», в отношении 
земельного участка, который находится в собственности субъ-
екта Российской Федерации - города федерального значения 
Москвы или государственная собственность на который не 
разграничена, в случае, если на таком земельном участке не 
планируется строительство многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости с привлечением денежных 
средств граждан и юридических лиц по договорам участия в 
долевом строительстве в соответствии с Федеральным зако-
ном от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов не-
движимости и о внесении изменений в некоторые законода-
тельные акты Российской Федерации»;
20) акционерному обществу «Почта России» в соответствии 
с Федеральным законом «Об особенностях реорганизации 
федерального государственного унитарного предприятия 
«Почта России», основах деятельности акционерного обще-
ства «Почта России» и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации».
21) публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере 
строительства» для обеспечения выполнения инженерных 
изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса 
объектов капитального строительства, включенных в програм-
му деятельности указанной публично-правовой компании на 
текущий год и плановый период в соответствии с Федераль-
ным законом «О публично-правовой компании «Единый за-
казчик в сфере строительства» и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации»;
22) публично-правовой компании «Фонд защиты прав граждан 
- участников долевого строительства» для осуществления функ-
ций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 
29 июля 2017 года N 218-ФЗ «О публично-правовой компании 
по защите прав граждан - участников долевого строительства 
при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесе-
нии изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации», если завершение строительства объектов незавер-
шенного строительства (строительство объектов капитального 
строительства) на земельном участке, переданном (который 
может быть передан) указанной публично-правовой компании 
по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 
26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкрот-
стве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установ-
ленных земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений 
федеральным органом исполнительной власти, органом ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органом 
местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разре-
шений на строительство в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 

участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _______________
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляет-
ся для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек-
том: _______________________________________________________________

 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения: ________________________________
______________________________________________________________ 

В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта  ________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: ______
_____________________________________________________________________
Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего ад-

министративного регламента)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ
выдать в Администрации
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
по электронной почте (e-mail);

«__» _________ 20__ год
________________         ____________________________________
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя: для граждан
                                            Ф.И.О руководителя юр.лица, должность: для юридических лиц

Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, без торгов»

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

от ___________№_______
О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
По результатам рассмотрения заявления от_______№ _____(Заяви-

тель:____________) и приложенных к нему документов, в соответствии со статьями 
39.9, 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить _________________________________________ (далее - Заявитель)
(указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государ-

ственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиче-
ского лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического 
лица)/ наименование органа государственной власти, если заявителем является ор-
ган государственной власти/наименование ОМСУ, если заявителем является ОМСУ)

 в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в соб-
ственности _______________________________________________/

(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится 
Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок)

государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок): с 
кадастровым номером ______________________, площадью _________кв. м, располо-
женный по адресу _________________________________________________ (при отсут-
ствии адреса иное описание местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: 	 .
Участок относится к категории земель «___________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _____________

___________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: ___
____________________________________________________________________
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.
Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, арен-
ду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения 
торгов» от ________ №___ и приложенных к нему документов, принято решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: ______

_____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом 

и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                               ____________________________
 

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
(контактные данные заявителя, адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, арен-
ду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения 
торгов» от _________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о 
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему доку-
ментов, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и 
разъяснение причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и 

прилагаемых к нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации               	        ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл.почта ________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, без торгов» были выявлены следующие основания 
для отказа в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 
______________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-
ется представление неполного комплекта документов)

__________________   _______________    ________________________   ________
(должностное лицо                   (подпись)                     (инициалы, фамилия)          (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
____________       ____________________________________                     _________ 
(подпись)                    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                               (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области

От:____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наимено-
вание организации и ИНН)
_______________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты дове-
ренности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя 	
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ  
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024 			             № 221
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района» Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств мате-
ринского (семейного) капитала на территории муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 
области», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 13.04.2022 №210 «Об утверждении Административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
на территории муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                             Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 221

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала на территории муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 
области

(Сокращенное наименование: «Выдача акта освидетельствования ИЖС на 
территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области) (далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (се-

мейный) капитал (далее – заявитель).
Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, 

уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, кон-
тактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельствова-

ния проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивиду-
ального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала на территории муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района» Ленинградской области.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельство-
вания ИЖС на территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района» Ленинградской области.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области, 
посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги (струк-
турное подразделение Администрации МО).

В предоставлении муниципальной услуги участвует:
ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченные органы взаимодей-

ствует с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
Пенсионным фондом Российской Федерации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

мается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физическо-
го лица (при технической реализации).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (рекон-

струкции) объекта индивидуального жилищного строительства
с привлечением средств материнского (семейного) капитала (по форме, утвержден-

ной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр) (приложение
№ 1 к настоящему Административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме документа 

на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2
к настоящему Административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме до-

кумента на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Федеральный закон от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государ-

ственной поддержки семей, имеющих детей»;
2) Постановление Правительства РФ от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил 

выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемо-
му с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

3) Приказ Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы докумен-
та, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или про-
ведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в 
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструиру-
емого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» 
(далее – Приказ Минстроя РФ от 08.06.2021 № 362/пр).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством 
личного обращения. В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведе-

ний в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявите-
ля действует представитель);

4) копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о со-

ответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке.

3) сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7., по собственной 

инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Зая-

вителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
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в муниципальной собственности, без торгов» были выявлены следующие основания 
для отказа в приеме документов:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 
______________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-
ется представление неполного комплекта документов)

__________________   _______________    ________________________   ________
(должностное лицо                   (подпись)                     (инициалы, фамилия)          (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
____________       ____________________________________                     _________ 
(подпись)                    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                               (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области

От:____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наимено-
вание организации и ИНН)
_______________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты дове-
ренности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя 	
Дата _______
М.П. (при наличии)

ГЕРБ  
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024 			             № 221
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 
района» Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств мате-
ринского (семейного) капитала на территории муниципального образования «Моро-
зовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 
области», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального об-
разования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 13.04.2022 №210 «Об утверждении Административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
на территории муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                                             Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 221

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала на территории муниципального образования «Морозовское 

городское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской 
области

(Сокращенное наименование: «Выдача акта освидетельствования ИЖС на 
территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области) (далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (се-

мейный) капитал (далее – заявитель).
Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, 

уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее 

– ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, кон-
тактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельствова-

ния проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивиду-
ального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала на территории муниципального образования «Морозовское городское посе-
ление Всеволожского муниципального района» Ленинградской области.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельство-
вания ИЖС на территории МО «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района» Ленинградской области.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО «Морозовское го-
родское поселение Всеволожского муниципального района» Ленинградской области, 
посредством органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги (струк-
турное подразделение Администрации МО).

В предоставлении муниципальной услуги участвует:
ГБУ ЛО «МФЦ».
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченные органы взаимодей-

ствует с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
Пенсионным фондом Российской Федерации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-

мается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 
биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физическо-
го лица (при технической реализации).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (рекон-

струкции) объекта индивидуального жилищного строительства
с привлечением средств материнского (семейного) капитала (по форме, утвержден-

ной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр) (приложение
№ 1 к настоящему Административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме документа 

на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2
к настоящему Административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме до-

кумента на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии 
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:
1) Федеральный закон от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государ-

ственной поддержки семей, имеющих детей»;
2) Постановление Правительства РФ от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил 

выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемо-
му с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

3) Приказ Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы докумен-
та, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или про-
ведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в 
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструиру-
емого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» 
(далее – Приказ Минстроя РФ от 08.06.2021 № 362/пр).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, 
в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством 
личного обращения. В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведе-

ний в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявите-
ля действует представитель);

4) копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о со-

ответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке.

3) сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7., по собственной 

инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Зая-

вителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения до-
кументов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, вклю-
ченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 
ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении со-
ответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган муниципальной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги;

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении 
сведения недостоверны:

2) Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 

3) Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объ-
еме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги;

Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным 
регламентом:

5) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

6) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
7) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление услуги.
Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема заявителя, так 
и после получения ответственным должностным лицом Уполномоченного органа необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с исполь-
зованием межведомственного информационного взаимодействия.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет 
ЕПГУ/ПГУ ЛО и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается лично.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строи-

тельству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, воз-
ведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме;

2) установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства, что в результате таких работ об-
щая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жи-
лищным законодательством Российской Федерации.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день обращения;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день посту-

пления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ 

ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусма-
тривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 
туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровожде-
ния инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, 
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-
тренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-

доставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении ре-

зультата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги 
и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, подан-
ных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществля-
лось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю 
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляет-
ся при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотре-
но.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) получение документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги – 1 рабочий день с даты получения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

2) проверка документов и направление межведомственных запросов – в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов и сведений – в течение 7 рабочих дней с даты получе-
ния заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

4) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги – в течение 2 рабочих дней с даты окончания 
третьей административной процедуры;

5) выдача и направление заявителю результата предоставления муниципальной ус-
луги - не позднее 1 рабочего дня с даты с даты окончания четвёртой административной 
процедуры.

3.1.2. Получение документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в орган, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги (наименование), или в адми-
нистрацию МО «__________» заявления, предусмотренного п. 2.6 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за регистрацию кор-
респонденции, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и до-
кументы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в ОМСУ.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, пере-
дача пакета зарегистрированных документов должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с даты получе-
ния заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Проверка документов и направление межведомственных запросов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-

ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и макси-
мальный срок их выполнения:

1 действие: проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламен-
та - в течение дня поступления зарегистрированного пакета документов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы меж-
ведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме) 
– в течение дня поступления зарегистрированного пакета документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
1 действие: принятие решения об отказе в приеме документов согласно приложе-

нию 4 к настоящему административному регламенту, в случае выявления оснований для 
отказа в приеме документов –  в течение 1 рабочего дня со дня поступления зарегистри-
рованного пакета документов должностному лицу, ответственному за предоставление  
муниципальной услуги.

2 действие: направление межведомственного запроса (межведомственных запро-
сов) в органы и организации.

3.1.4. Рассмотрение документов и сведений.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: получение ответов на 

межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов. 
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 

максимальный срок его выполнения: проверка соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги –в 
течение 7 рабочих дней с даты получения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление  муниципальной услуги.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры:
1 действие: формирование полного комплекта документов и принятие решения о 

проведении осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.
2 действие: принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 Административного регламента.
3.1.5. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства  и принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: соответствие докумен-

тов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.1.5.2. Содержание административных действий, продолжительность и макси-
мальный срок их выполнения:

1 действие: проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строитель-
ства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (се-
мейный) капитал, или его представителя – 1 рабочий день.

О проведении осмотра заявитель (представитель заявителя) уведомляется специа-
листом отдела посредством телефонной, факсимильной или электронной связи.

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства специалист 
отдела, ответственный за подготовку документов, устанавливает:

- выполнены ли в полном объеме основные работы по строительству объекта ин-
дивидуального жилищного строительства (произведен монтаж фундамента, возведены 
стены и кровля);

- увеличивается ли общая площадь жилого помещения в результате реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства не менее чем на учетную норму 
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законода-
тельством Российской Федерации.

2 действие: по результатам осмотра и при наличии оснований составление акта 
освидетельствования проведения основных работ объекта индивидуального жилищного 
строительства (далее акт освидетельствования) по форме, утвержденной Приказом Мин-
строя РФ от 08.06.2021 № 362/пр, в 2 экземплярах. 

Подготовленные экземпляры акта освидетельствования подписываются ответ-
ственным исполнителем и лицом, получившим государственный сертификат на мате-
ринский (семейный) капитал, либо его представителем (в случае строительства (рекон-
струкции), осуществляемого заявителем без привлечения организации, выполняющей 
строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства).

В случае строительства (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строи-
тельства по договору строительного подряда экземпляры акта освидетельствования под-
писываются дополнительно застройщиком (представителем застройщика). 

При наличии иных представителей лиц, участвующих в осмотре объекта индиви-
дуального жилищного строительства, они включаются в акт освидетельствования с 
указанием наименования, должности, фамилии, инициалов, реквизитов документа о 
представительстве и подписывают его.
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3 действие: при наличии оснований для отказа в выдаче акта освидетельствования, пред-

усмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, формирует мотивиро-
ванное решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием причин отказа. 

4 действие: утверждение проекта результата предоставления муниципальной услуги 
главой администрации МО либо иным уполномоченным должностным лицом админи-
страции МО, курирующим работу органа, ответственного за предоставление муниципаль-
ной услуги – в течение 1 рабочего дня со дня подготовки проекта результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

5 действие: передача утвержденного проекта результата предоставления муниципаль-
ной услуги должностному лицу, ответственному за регистрацию корреспонденции – в день 
его утверждения. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, глава адми-
нистрации органа местного самоуправления либо иное уполномоченное должностное 
лицо администрации органа местного самоуправления, курирующее работу органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.1.5.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6. Выдача и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление утверж-

денного проекта результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-

симальный срок его выполнения: 
1 действие: регистрация утвержденного проекта результата предоставления муни-

ципальной услуги – не позднее 1 дня с даты поступления утвержденного проекта ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

2 действие: направление результата предоставления государственной услуги спо-
собом, указанным в заявлении, не позднее 1 дня с даты поступления утвержденного 
проекта результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация утверж-
денного проекта результата предоставления муниципальной услуги  и его направление 
заявителю способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-

нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявле-

ние на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ 

ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация по-
ступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведом-
ственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмо-
тренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего ад-
министративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заяв-
ления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации ре-
зультата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ 
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подпи-
санное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в фор-
ме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и прило-
жением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 10  рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опе-
чаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) 
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным 
отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указан-
ным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой 
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом 
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения по-
ложений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руково-
дителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращени-
ям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки ис-
полнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или 
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке на-

рушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки 
фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявлен-
ных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную от-
ветственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении тре-
бований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленин-
градской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ного центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Коми-
тет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, 
являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО 
«МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной фор-
ме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального 
предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункци-
ональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района»
 Ленинградской области

Форма акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации
УТВЕРЖДАЮ
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района» Ленинградской области
___________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
___________________________________	
(уполномоченное лицо на проведение
освидетельствования)
«__» _______ 20__ г.

АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации
«__» ______ 20__ г.		  ______________________
	 	 (место составления акта)
Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строи-

тельства
___________________________________________________________________

(наименование, адрес (местоположение)
___________________________________________________________________

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)

_________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ 
по реконструкции)

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат 
на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное 
подчеркнуть) _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
___________________________________________________________________
паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты 

(последнее - при наличии)
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при 
наличии представителя)

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строитель-
ства на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомле-
нии о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства на земельном участке или выданного разреше-
ния на строительство (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________
(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи 

разрешения на строительство,
___________________________________________________________________
наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправ-

ления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство)
Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присут-

ствии следующих лиц:
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место 

жительства, телефон - для физических лиц,
___________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при 
наличии представителя)

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, 

номер, дата записи о государственной регистрации в Едином государственном ре-
естре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, почтовый 

адрес, телефон/факс - для юридических лиц)
Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
___________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального 
жилищного строительства)

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/
не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________
(результаты проведенных обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного стро-

ительства _________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства
___________________________________________________________________

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 
монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфи-

гурации, замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)
В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жи-

лищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увели-
чивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции 
должна составить _____ кв. м.

3. Даты:
начала работ «__» _______ 20__ г.
окончания работ «__» _______ 20__ г.
4. Документ составлен в _____ экземплярах.
Приложения:
___________________________________________________________________
5. Подписи:
Застройщик или его представитель:		
_______________________________________________                     ___________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)		  (подпись)
Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства:
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_____________________________________________________________________
<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, раз-

решение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 «Об утверждении 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729).

/Сведения об электронной подписи/

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

на территории муниципального образования
 «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области
Форма решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги
Администрация МО «Морозовское городское поселение»

Ленинградской области
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления)
 Кому ________________________

РЕШЕНИЕ
от ______________				    № ______ 	
Рассмотрев Ваше заявление от _____ № _______ в предоставлении государствен-

ной (муниципальной) услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строи-
тельства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» принято реше-
ние  ___________ по следующим основаниям:
№ пункта 
а д м и н и -
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-
нии услуги

В ходе освидетельствования проведения основ-
ных работ по строительству объекта индивиду-
ального жилищного строительства (монтаж фун-
дамента, возведение стен, кровли) установлено, 
что такие работы не выполнены либо выполне-
ны не в полном объеме

Указываются основа-
ния такого вывода

В ходе освидетельствования проведения работ 
по реконструкции объекта индивидуального жи-
лищного строительства было установлено, что в 
результате таких работ общая площадь жилого 
помещения не увеличивается либо увеличивает-
ся менее чем на учетную норму площади жилого 
помещения, установленную на территории

Указываются основа-
ния такого вывода

Документы (сведения), представленные заяви-
телем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного вза-
имодействия) 

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
противоречия

Дополнительная информация ________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-

лении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалоан в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
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удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной фор-
ме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального 
предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электрон-

ное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификацион-
ным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заяви-
телю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения за-

явителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления му-
ниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выпол-
нение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответ-
ствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в авто-
матизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункци-
ональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 
услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух 
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информиро-
вания), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории 
муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района»
 Ленинградской области

Форма акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации
УТВЕРЖДАЮ
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволож-
ского муниципального района» Ленинградской области
___________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
___________________________________	
(уполномоченное лицо на проведение
освидетельствования)
«__» _______ 20__ г.

АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации
«__» ______ 20__ г.		  ______________________
	 	 (место составления акта)
Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строи-

тельства
___________________________________________________________________

(наименование, адрес (местоположение)
___________________________________________________________________

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)

_________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ 
по реконструкции)

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат 
на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное 
подчеркнуть) _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
___________________________________________________________________
паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты 

(последнее - при наличии)
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при 
наличии представителя)

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строитель-
ства на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомле-
нии о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства на земельном участке или выданного разреше-
ния на строительство (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________
(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи 

разрешения на строительство,
___________________________________________________________________
наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправ-

ления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство)
Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присут-

ствии следующих лиц:
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место 

жительства, телефон - для физических лиц,
___________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при 
наличии представителя)

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, 

номер, дата записи о государственной регистрации в Едином государственном ре-
естре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, почтовый 

адрес, телефон/факс - для юридических лиц)
Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
___________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального 
жилищного строительства)

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/
не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________
(результаты проведенных обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного стро-

ительства _________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства
___________________________________________________________________

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: 
монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфи-

гурации, замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)
В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жи-

лищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увели-
чивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции 
должна составить _____ кв. м.

3. Даты:
начала работ «__» _______ 20__ г.
окончания работ «__» _______ 20__ г.
4. Документ составлен в _____ экземплярах.
Приложения:
___________________________________________________________________
5. Подписи:
Застройщик или его представитель:		
_______________________________________________                     ___________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)		  (подпись)
Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства:
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_______________________________________________                     ___________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)		  (подпись)
_____________________________________________________________________
<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, раз-

решение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 «Об утверждении 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729).

/Сведения об электронной подписи/

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

на территории муниципального образования
 «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области
Форма решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги
Администрация МО «Морозовское городское поселение»

Ленинградской области
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления)
 Кому ________________________

РЕШЕНИЕ
от ______________				    № ______ 	
Рассмотрев Ваше заявление от _____ № _______ в предоставлении государствен-

ной (муниципальной) услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строи-
тельства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» принято реше-
ние  ___________ по следующим основаниям:
№ пункта 
а д м и н и -
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-
нии услуги

В ходе освидетельствования проведения основ-
ных работ по строительству объекта индивиду-
ального жилищного строительства (монтаж фун-
дамента, возведение стен, кровли) установлено, 
что такие работы не выполнены либо выполне-
ны не в полном объеме

Указываются основа-
ния такого вывода

В ходе освидетельствования проведения работ 
по реконструкции объекта индивидуального жи-
лищного строительства было установлено, что в 
результате таких работ общая площадь жилого 
помещения не увеличивается либо увеличивает-
ся менее чем на учетную норму площади жилого 
помещения, установленную на территории

Указываются основа-
ния такого вывода

Документы (сведения), представленные заяви-
телем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного вза-
имодействия) 

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
противоречия

Дополнительная информация ________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-

лении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалоан в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

на территории муниципального образования «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» 

Ленинградской области»
Форма заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные доку-
мента, удостоверяющего личность, конактный телефон, адрес 
электронной почты физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Сведение о владельце сертификата материнского (семейного) капитала __________
__________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка _________________________________
Адрес земельного участка _____________________________________________
Работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства проведены в соответствии с: разрешением на строительство (реконструк-
цию) / уведомление о соответствии параметров планируемого строительства (рекон-
струкции) (выбрать)

Вид строительных работ _______________________________________________
Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства _____
Адрес объекта индивидуального жилищного строительства _________________
Площадь объекта до реконструкции _____________________________________
Площадь объекта после реконструкции __________________________________
Укажите виды производственных работ: монтаж фундамента / возведение стен / 

возведение кровли
Укажите основные материалы __________________________________________
Приложение: _________________________________________________________

документы, которые представил заявитель  
________________________            ___________             _____________________
(наименование должности)                (подпись)                (фамилия и инициалы 
организации                                                                                 физического лица)

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
на территории муниципального образования 

«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлении 
услуги

Администрация МО «Морозовское городское поселение»
Ленинградской области

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала
от ______________				    № ______ 	
Рассмотрев Ваше заявление от ___ №_____ и прилагаемые к нему документы приня-

то решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
№ пункта 
администра-
тивного ре-
гламента

Наименование для отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-
нии услуги

Представленные заявителем документы содержат 
подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содержа-
щих подчистки

Документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содержа-
щих повреждения

Представленные документы или сведения утрати-
ли силу на момент обращения за услугой (сведения 
документа, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом)

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, утратив-
ших силу

Подача запроса о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установленных 
требований

Указываются основа-
ния для такого вывода

Неполное заполнение полей в форме заявления, в 
том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ

Указываются основа-
ния для такого вывода

Подача запроса о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установленных 
требований

Указываются основа-
ния для такого вывода

Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право 
на предоставление услуги

Указываются основа-
ния для такого вывода

Несоблюдение установленных статьей 11 Федераль-
ного закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ Об электрон-
ной подписи условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи

Указываются основа-
ния для такого вывода

Дополнительная информация ________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-

лении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалоан в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
__________________________   
Должность и ФИО сотрудника, 	            /Сведения 
принявшего решение	об электронной подписи/

ГЕРБ
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024	                 		  № 222
г.п. им. Морозова
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на кото-
рые не разграничена ), без предоставления земельного участка и установления серви-
тута, публичного сервитута»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией му-

ниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственно-
сти (государственная собственность на которые не разграничена), без предоставления зе-
мельного участка и установления сервитута, публичного сервитута», согласно приложению 
к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

3. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 

власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

4. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
5. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации          		                                Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 222

Административный регламент Администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 

разграничена ), без предоставления земельного участка и установления сервитута, 
публичного сервитута»

(сокращенное наименование – Выдача разрешения на использование земельного 
участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, 

публичного сервитута) (далее – административный регламент, муниципальная 
услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги.
Возможные цели обращения:
- получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые на-

ходятся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не раз-
граничена*) и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в 
пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на 
использование земель);

- получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300, на землях 
или земельных участках, которые находятся в муниципальной собственности (государ-
ственная собственность на которые не разграничена*) и не предоставлены гражданам 
или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).

Настоящий административный регламент не применяется при предоставлении ус-
луги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструк-
ций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 
либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их 
места жительства).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-

ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом 
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представите-
ли, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- от имени индивидуальных предпринимателей: представители индивидуальных 
предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинград-
ской области в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области 
(далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги  и не явля-
ющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находя-

щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена*), без предоставления земельного участка и установления сервитута, пу-
бличного сервитута.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешений на использование земельного участка без предоставления зе-

мельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-

ного района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
При предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления вза-

имодействует с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

- Федеральным агентством по недропользованию в части получения сведений о выда-
чи лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.  

Заявление на получение муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 
к настоящему административному регламенту с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администра-

цию, МФЦ;
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности зая-

вителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием ин-
формационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального за-
кона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без 

предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута по 
форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту; 

- решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участ-
ке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, по фор-
ме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
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основании которого заявителю предоставляются результаты, ука-
занные в пункте 2.3 настоящего административного регламента, 
является правовой акт Администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложени-

ем представленных документов).
2.3.1. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения 

Администрация направляет копию разрешения с приложением 
схемы границ предполагаемых к использованию земель или ча-
сти земельного участка, на кадастровом плане территории в фе-
деральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление государственного земельного надзора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

использование земель или земельного участка без предоставле-
ния земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута - не более 22 рабочих (25 календарных + 3 рабочих) 
дней со дня поступления заявления в Администрацию;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
размещение объекта на землях, земельном участке или части зе-
мельного участка - не более 10 рабочих дней со дня поступления 
заявления в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги.

- Земельный кодекс Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастро-

вой деятельности»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государ-

ственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разреше-
ния на использование земель или земельного участка, находя-
щегося в государственной или муниципальной собственности» 
(далее – Правила № 1244);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться на землях или зе-
мельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков 
и установления сервитутов» (далее – Перечень № 1300); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 
12.11.2020 № 1816 «Об утверждении перечня случаев, при ко-
торых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории, 
перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства не требуется получение раз-
решения на строительство, внесении изменений в перечень видов 
объектов, размещение которых может осуществляться на землях 
или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных 
участков и установления сервитутов, и о признании утратившими 
силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

- Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 № 38-оз 
«Об установлении случаев, при которых не требуется получение раз-
решения на строительство на территории Ленинградской области»;

- Постановление Правительства Ленинградской области 
от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий раз-
мещения отдельных видов объектов на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитутов, публичного сервитута на территории Ле-
нинградской области» (далее – Порядок № 301).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется за-
явление (по форме согласно приложению 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обраще-
нии в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя 
(представителя заявителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств 
или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается 
исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъ-
явить документ, удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномо-
чия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в про-
стой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федера-
ции, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной При-
казом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим зако-
нодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной ус-
луги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой 
местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения 
или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в по-
селении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского 
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совер-
шение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 
статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и явля-
ющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся 
на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечеб-
ных учреждениях, которые удостоверены начальником такого 
учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их 
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации во-
инских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заве-
дений, где нет нотариальных контор и других органов, соверша-
ющих нотариальные действия, также доверенности работников, 
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удо-
стоверены командиром (начальником) этих части, соединения, 
учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, 
которые удостоверены начальником соответствующего места 
лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального об-
служивания, которые удостоверены администрацией этой орга-
низации или руководителем (его заместителем) соответствую-
щего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение 
собрания, содержащие полномочия представителя (при обраще-
нии за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), 
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граж-
данского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установ-
лении опеки или попечительства (в отношении граждан, находя-
щихся под опекой или попечительством либо помещенных под 
надзор в медицинские организации, организации, оказываю-
щие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление должно содержать следующую информацию:

а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства 
заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его лич-
ность, – в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-пра-
вовая форма и сведения о государственной регистрации заяви-
теля в Едином государственном реестре юридических лиц – в 
случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заяви-
теля и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, – в 
случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефо-
на для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земель-
ного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ;

е) кадастровый номер земельного участка – в случае, если пла-
нируется использование всего земельного участка или его части;

ж) вид объекта, предполагаемого к размещению на землях 
или земельном участке (выбрать из Перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться на землях или зе-
мельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков 
и установления сервитутов, утвержденного постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300);

з) срок использования земель или земельного участка (в 
пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ);

и) информация о необходимости осуществления рубок де-
ревьев, кустарников, расположенных в границах земельного 
участка, части земельного участка или земель из состава земель 
населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обо-
роны и безопасности, земель промышленности, энергетики, 
транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, 
земель для обеспечения космической деятельности, земель 
обороны, безопасности и земель иного специального назначе-
ния (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 
23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении кото-
рых подано заявление, – в случае такой необходимости.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя: 

документа, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации, в том числе военнослужащего, а также документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение бе-
женца (при направлении заявления в Администрацию  посред-
ством почтового отправления). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2) копия документа, удостоверяющего право (полномочия) 
представителя физического (юридического) лица или индивиду-
ального предпринимателя, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (при направлении заявления в Администра-
цию посредством почтового отправления).

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или 
части земельного участка на кадастровом плане территории с ука-
занием координат характерных точек границ территории – в случае, 
если планируется использовать земли или часть земельного участка 
(с использованием системы координат, применяемой при ведении 
Единого государственного реестра недвижимости).

Графическая информация формируется в виде файла в фор-
мате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 
dpi, качество которого должно позволять в полном объеме про-
читать (распознать) графическую информацию.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необ-
ходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, не-
обходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муници-
пальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц в случае,  если заявителем является юридическое лицо;

- выписку из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей, если заявителем является индиви-
дуальный предприниматель;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимо-
сти (далее - ЕГРН);

- сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право про-
ведения работ по геологическому изучению недр;

- иные документы, подтверждающие основания для исполь-
зования земель или земельного участка в целях, предусмотрен-
ных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ.

Заявитель вправе представить документы, указанные в на-
стоящем пункте, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) Представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-
ниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, пре-
доставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) Осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения ус-
луг, являющихся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включенных в перечни, пред-
усмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате оказания таких услуг;

4) Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) Представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым ус-
ловием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления муниципальных услуг, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос 
о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 

получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 
появиться основания для их предоставления ему в будущем, про-
водить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведом-
лять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги с указанием 
допустимых сроков приостановления в случае, если возмож-
ность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги:

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются:

1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си» условий признания действительности, усиленной квалифи-
цированной электронной подписи;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований;

7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 
приложении 5 к настоящему административному регламенту, на-
правляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позд-
нее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, не препятствует повторному обраще-
нию заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установлен-

ных пп.1 п. 2.6 настоящего административного регламента;
2) к заявлению не приложены документы, указанные в пп. 

2-4 п. 2.6 настоящего административного регламента; 
3) в заявлении указан предполагаемый срок размещения 

объекта, который превышает установленный максимальный 
срок размещения объекта;

4) в заявлении указаны цели использования земель или зе-
мельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, 
не предусмотренные п. 1 статьи 39.34 ЗК РФ;

5) земельный участок, на использование которого испраши-
вается разрешение, предоставлен физическому, юридическому 
лицу или индивидуальному предпринимателю;

6) на указанном в заявлении земельном участке не допускается 
размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного 
участка с зонами с особыми условиями использования территории;

7) к заявлению не приложена схема границ земель или ча-
сти земельного участка на кадастровом плане территории, на 
которых планируется размещение объекта, предусмотренного 
Перечнем № 1300, предусмотренная Порядком № 301;

8) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в Пе-
речне № 1300;

9) заявление подано в уполномоченный орган, не облада-
ющий правом принятия решения о размещении объектов на 
землях или земельных участках, на использование которых ис-
прашивается разрешение, либо с нарушением требований, уста-
новленных п. 4 и 5 Порядка № 301;

10) размещение указанных в заявлении объектов приведет к 
невозможности использования земель или земельных участков 
в соответствии с их разрешенным использованием;

11) уполномоченным органом принято решение о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка в соот-
ветствии со статьей 39.15 ЗК РФ, либо уполномоченным органом 
принято решение о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка в соответствии со статьей 39.11 ЗК РФ;

12) на землях или земельном участке, на использование ко-
торых испрашивается разрешение, предполагается размещение 
нестационарного торгового объекта, включенного в схему раз-
мещения нестационарных торговых объектов;

13) размещение объекта не соответствует утвержденным 
документам территориального планирования, правилам земле-
пользования и застройки, документации по планировке террито-
рии или землеустроительной документации;

14) планируемое размещение объекта не соответствует 
требованиям технических регламентов, противопожарным, са-
нитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и 
(или) иным установленным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе пра-
вилам благоустройства и (или) нормативам градостроительного 
проектирования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления за-
явления в Администрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администра-
цию – в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию – в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов 
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, информаци-
онным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в специально выделенных для этих целей помещениях Ад-
министрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транс-
портных средств бесплатно. На территории, прилегающей к 
зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранс-
портных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на ниж-
них, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставле-

нием доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 

табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Ад-
министрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администра-
ции инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с допол-
нительным местом для собаки – проводника и устройств для пе-
редвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи до-
кументов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, 
и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (об-

щие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муни-

ципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информа-
ции о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 
официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения ин-
формации о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предо-
ставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 администра-
тивного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-
ность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, предоставляемой 
Администрацией, а также получение результатов предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в любом предостав-
ляющем такие услуги подразделении соответствующей Админи-
страции или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 
15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ле-
нинградской области по выбору заявителя независимо от его 
места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута – не более 16 рабочих дней,

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или части 
земельного участка – не более 6 рабочих дней,

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 
более 2 рабочих дней;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута – не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
размещение объекта на землях, земельном участке или части зе-
мельного участка – не более 1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление в Администрацию заявления и до-
кументов способом, указанным в п. 2.2 настоящего администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-

тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих докумен-
тов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента оснований для от-
каза в приеме регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в при-
еме документов с указанием оснований такого отказа и возвра-
щает заявление и документы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник Администрации, ответственный за об-
работку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставле-

нии муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процеду-

ры: поступление зарегистрированного заявления и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за форми-
рование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомствен-
ного запроса (межведомственных запросов) (в случае непред-
ставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомствен-
ный запрос: в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия - не более 
48 часов, при осуществлении межведомственного информа-
ционного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 
рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а 
также заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения;

Срок административных действий составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута - не более 16 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или части 
земельного участка - не более 6 рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за 
рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоя-
щего административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на исполь-

зование земель или земельного участка без предоставления зе-
мельного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на разме-
щение объекта на землях, земельном участке или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процеду-
ры: представление заявления и документов, а также проекта ре-
шения должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и 
документов, а также проекта решения должностным лицом Ад-
министрации, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты 
окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: должностное лицо Администрации, ответствен-
ное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у 
заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о выдаче разрешения на использова-

ние земель или земельного участка без предоставления земель-
ного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подписание решения о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процеду-
ры: подписание соответствующего решения, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и (или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: 
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

использование земель или земельного участка без предоставления 
земельного участка и установления сервитута, публичного сервиту-
та - регистрация и направление результата предоставления муни-
ципальной услуги заказным письмом с приложением представлен-
ных заявителем документов, а также дополнительное направление 
результата предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, в течение не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или ча-
сти земельного участка – регистрация и направление результата 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня;

2 действие: внесение результата предоставления муници-
пальной услуги в реестр решений (в случае ведения реестра ре-
шений в Администрации).

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процеду-
ры: направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении, а также внесение 
результата предоставления муниципальной услуги в реестр ре-
шений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
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нием доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Ад-
министрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборуду-
ются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администра-
ции инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с допол-
нительным местом для собаки – проводника и устройств для пе-
редвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи до-
кументов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного обо-
рудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информа-
ционные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую ин-
формацию, необходимую для получения муниципальной услуги, 
и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (об-

щие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муни-

ципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информа-
ции о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 
официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения ин-
формации о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предо-
ставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 администра-
тивного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-
ность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, предоставляемой 
Администрацией, а также получение результатов предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в любом предостав-
ляющем такие услуги подразделении соответствующей Админи-
страции или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 
15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ле-
нинградской области по выбору заявителя независимо от его 
места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута – не более 16 рабочих дней,

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или части 
земельного участка – не более 6 рабочих дней,

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 
более 2 рабочих дней;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута – не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
размещение объекта на землях, земельном участке или части зе-
мельного участка – не более 1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление в Администрацию заявления и до-
кументов способом, указанным в п. 2.2 настоящего администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-

тельность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих докумен-
тов, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента оснований для от-
каза в приеме регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в при-
еме документов с указанием оснований такого отказа и возвра-
щает заявление и документы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник Администрации, ответственный за об-
работку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставле-

нии муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процеду-

ры: поступление зарегистрированного заявления и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за форми-
рование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (админи-
стративных действий), продолжительность и (или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомствен-
ного запроса (межведомственных запросов) (в случае непред-
ставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
2.7 настоящего административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомствен-
ный запрос: в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия - не более 
48 часов, при осуществлении межведомственного информа-
ционного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 
рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а 
также заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения;

Срок административных действий составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута - не более 16 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или части 
земельного участка - не более 6 рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за 
рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоя-
щего административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на исполь-

зование земель или земельного участка без предоставления зе-
мельного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на разме-
щение объекта на землях, земельном участке или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процеду-
ры: представление заявления и документов, а также проекта ре-
шения должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и 
документов, а также проекта решения должностным лицом Ад-
министрации, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты 
окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: должностное лицо Администрации, ответствен-
ное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у 
заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о выдаче разрешения на использова-

ние земель или земельного участка без предоставления земель-
ного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подписание решения о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процеду-
ры: подписание соответствующего решения, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и (или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: 
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

использование земель или земельного участка без предоставления 
земельного участка и установления сервитута, публичного сервиту-
та - регистрация и направление результата предоставления муни-
ципальной услуги заказным письмом с приложением представлен-
ных заявителем документов, а также дополнительное направление 
результата предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, в течение не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на размещение объекта на землях, земельном участке или ча-
сти земельного участка – регистрация и направление результата 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение не более 1 рабочего дня;

2 действие: внесение результата предоставления муници-
пальной услуги в реестр решений (в случае ведения реестра ре-
шений в Администрации).

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процеду-
ры: направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении, а также внесение 
результата предоставления муниципальной услуги в реестр ре-
шений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 

210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных доку-
ментов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального но-
мера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ 
ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заяви-
теля посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя на-
правляет результат предоставления услуги в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошиб-
ки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему 
административному регламенту о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии докумен-
та, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием дей-
ствий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отде-
ла) Администрации проверок исполнения положений настояще-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услу-
ги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 
планом проведения проверок, утвержденным руководителем 
Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их посту-
пления в системе электронного документооборота и делопроиз-
водства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся 

дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим ре-
гламентом, несут ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обе-
спечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муници-
пальной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админи-
стративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и закон-
ных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадле-
жащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофунк-
циональный центр) работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области, муниципальными пра-
вовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, закона-
ми и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской обла-
сти, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 

учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномо-
ченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо государственного или муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для составления и обоснования жа-
лобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные ин-
формация и документы не содержат сведений, составляющих го-
сударственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию, в ответе заявителю даются аргументированные разъясне-
ния о причинах принятого решения, а также информация о по-
рядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, работник, наделен-
ные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление му-
ниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посред-
ством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-
тов, представленных для получения муниципальной услуги, вы-
полняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полно-
мочия законного представителя заявителя - в случае обращения 
физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юриди-
ческого лица или индивидуального предпринимателя - в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предпри-
нимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связыва-
ются единым уникальным идентификационным кодом, позво-
ляющим установить принадлежность документов конкретному 
заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной под-
писью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Ад-
министрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в 
день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обяза-
тельного представления оригиналов документов) - в течение 3 
рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством 
курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ наличия оснований 
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 
настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим административным ре-
гламентом следующие действия:
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сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложени-
ем 5 к настоящему административному регламенту, с указанием оснований предусмо-
тренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позд-
нее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим поря-
док электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1 
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части

земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности
РАЗРЕШЕНИЕ2

на использование земель, земельного участка или части земельного участка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности

Дата выдачи____________  №______________	
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района» Ленинградской области 
Разрешает ___________________________________________________________

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование земельного участка (части земельного участка, земель государ-

ственной неразграниченной собственности) __________________________________ 
(цель использования земельного участка)

на землях____________________________________________________________.
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федера-

ции, государственной неразграниченной собственности)
Местоположение _____________________________________________________

(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка 3 в случае, если планируется использова-

ние всего земельного участка, или координаты характерных точек границ территории 
в случае, если планируется использование земель или части земельного участка ____

Разрешение выдано на срок ____________________________________________
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в гра-

ницах земельного участка, части земельного участка или земель _________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 

39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использо-
вание земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородно-
го слоя почвы в границах таких земель или земельных участков ____________

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления 
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления ______
__________________________________________________________________

уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного 
участка таким лицам ____________________________________________________

Дополнительные условия использования участка __________________________
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части зе-

мельного участка на кадастровом плане территории 4 
____________________________________________________________________
 2Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на исполь-

зование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, в случаях, предусмотренных 
пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

 3 Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка
 4 Если планируется использовать земли или часть земельного участка

Приложение 2 
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или 

части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности
РАЗРЕШЕНИЕ 5

на размещение объекта
Дата выдачи__________   № ___________	
Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-

пального района» Ленинградской области 
Разрешает _________________________________________________________
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) 
использование земельного участка (части земельного участка, земель государ-

ственной неразграниченной собственности) ________________________________
(цель использования земельного участка)

на землях __________________________________________________________.
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской 
Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение ___________________________________________________
(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка 6 _______________________________
Разрешение выдано на срок __________________________________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 

39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использо-
вание земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородно-
го слоя почвы в границах таких земель или земельных участков ___________

Дополнительные условия использования участка __________________________
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части зе-

мельного участка на кадастровом плане территории для размещения объекта.
____________________________________________________________________
5  Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с 

пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. В соответствии 
с законом Российской Федерации могут быть предусмотрены иные наименование 
решения и его содержание

6  Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка

Приложение 3
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма решения об отказе в предоставлении услуги

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района» Ленинградской области 

Кому: 	__________________________
Контактные данные: ______________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№ __________          от __________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разре-

шения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), 
без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного серви-
тута» от____________№ _________и приложенных к нему документов, на основании 
_______________органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято реше-
ние об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
№ пункта административного регла-
мента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги

Указывается соответствующий (ие) 
номер(а) пункта административного 
регламента, указанные в пункте 2.10

Указывается каждое основа-
ние, послужившее причиной 
отказа

Указываются основа-
ния такого вывода

 
Дополнительно информируем: _________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жало-
бы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разрешения на использо-
вание земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена*), без предоставления земельного 
участка и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Приложение 4 
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма заявления о предоставлении услуги

кому: Администрация МО «Морозовское городское поселение 
Всеволожского муниципального района» Ленинградской области 
__________________________
от кого: ________________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
_______________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные до-
кумента, удостоверяющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактиче-
ского проживания уполномоченного лица)
_______________________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части

земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности 7

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федера-
ции (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федера-
ции, постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301), 
прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части земельного 
участка , земель государственной неразграниченной собственности) с целью:

_____________________________________________________________________
(цель использования земельного участка8, вид объекта, предполагаемого к раз-

мещению на землях или земельном участке)
на землях ___________________________________________________________
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федера-

ции, государственной неразграниченной собственности)
на срок 	 _____________________________________________________________

(Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) _____________________
Сведения о планируемой вырубке деревьев (при наличии)9 _________________
Приложение: _________________________________________________________

(документы, которые представил заявитель)
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в Администрации
выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в МФЦ, расположен-
ном по адресу:
направить по почте по адресу:
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

________________________      ___________ 	 ______________________
(наименование должности)          (подпись) 	 (фамилия и инициалы, 
				    уполномоченного лица организации, 
				    направляющей заявление
Дата ____________
____________________________________________________________________
7  Наименование заявления может быть указано в соответствии с норматив-

ным правовым актом субъекта Российской Федерации
8 Указать, если требуется использование только части земельного участка  
9 Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо выру-

бить в связи с использованием земельного участка  
 

Приложение 5 
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
Форма решения об отказе в приеме документов

Администрация МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района» Ленинградской области

Кому: _____________________________________
РЕШЕНИЕ

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№ __________  от _____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разреше-
ния на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на которые не разграничена*), без предостав-
ления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» от ___________ 
№ ________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
№ пункта административного регламента Наименование основания 

для отказа в соответствии 
с единым стандартом

Разъяснение при-
чин отказа в предо-
ставлении услуги

Указывается соответствующий (ие) но-
мер(а) пункта административного регла-
мента, указанные в пункте 2.9

Указывается каждое осно-
вание, послужившее при-
чиной отказа

Указывается ос-
нования такого 
вывода

Дополнительно информируем: 	
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также 
в судебном порядке.

Приложение 6
к административному регламенту 

по предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления

 земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
В администрацию МО «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района» Ленинградской области
От:____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_______________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ___________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя  _____________
Дата __________________________
М.П. (при наличии)

ГЕРБ 
Муниципальное образование 

«Морозовское городское поселение
 Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24.04.2024			                                                 № 223
г.п. им. Морозова

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена* ) и земельных участков, находящихся в частной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций 
(предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией му-

ниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена* ) и земельных участков, нахо-
дящихся в частной собственности», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» от 14.11.2023 №883 «Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности».

3. Опубликовать настоящее Постановление и приложения к нему в морозовской му-
ниципальной газете и разместить на официальном сайте муниципального образования. 
http://www.adminmgp.ru.

4. Настоящее Постановление направить в уполномоченный орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской обла-
сти на осуществление деятельности организации и ведению регистра муниципальных 
правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муници-
пальных правовых актов.

5. Постановление вступает в законную силу после официального опубликования.
6. Контроль исполнения Постановления оставляю за собой.                    
И.о. главы администрации                  	                                        Д.И. Крайнов

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
от 24.04.2024 г. № 223

Административный регламент администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена* ) и земельных участков, находящихся в частной собственности»

 (Сокращенное наименование – Перераспределение земель и (или) земельных участ-
ков) (далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-

ния органом местного самоуправления Ленинградской области муниципальной услуги, 
предусматривающей:

1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государ-
ственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков, находящихся 
в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении земельных участков) в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории либо решения об утверж-
дении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы.

1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перерас-
пределении земельных участков.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-

ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 

от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основа-

нии доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинград-

ской области (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего муниципальную ус-
лугу (далее – сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской об-
ласти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.
gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муници-

пальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*) 
и земельных участков, находящихся в частной собственности.

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципаль-

ного района» Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункци-

ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-   Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
-  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области 

лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории.  

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии со-

глашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техни-

ческой реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении ус-

луги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в Ад-

министрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пре-

делах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-

теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифика-
ции и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных 
технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си-
стемы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, био-
метрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их со-
ответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 адми-

нистративного регламента:

1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту);

2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложени-
ем указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к 
административному регламенту).

2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-
нистративного регламента:

1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к 
административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к 
административному регламенту).

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 адми-

нистративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявле-
ния в Администрацию.

2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги 
может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступления заявле-
ния о перераспределении земельных участков в Администрацию.

О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-

нистративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявле-
ния в Администрацию.  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости»;
 - приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка 

и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона 
по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о пе-
рераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной соб-
ственности, в форме электронных документов с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об 
утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких 
земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской 
области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории Ленинградской области»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 адми-
нистративного регламента:

1) заявление о предоставлении услуги. (приложение 1 к административному регламенту). 
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификаци-
онный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

в)  кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, перераспределение которых планируется осуществить;

г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение 
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

д)  адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-

ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявле-
ния посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При 
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреплен-
ной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

4)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на зе-
мельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных 
участков (предоставляется в формате А4);

6)  согласие в письменной форме землевладельцев, землепользователей, аренда-
торов на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на 
исходные земельные участки ограничены;

7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земель-
ных участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обреме-
нены залогом;

8)  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистра-
ции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-
нистративного регламента:

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков 
(приложение 1 к административному регламенту);

2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявле-
ния посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При 
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреплен-
ной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
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1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту);

2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложени-
ем указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к 
административному регламенту).

2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-
нистративного регламента:

1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к 
административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к 
административному регламенту).

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 адми-

нистративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявле-
ния в Администрацию.

2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги 
может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступления заявле-
ния о перераспределении земельных участков в Администрацию.

О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-

нистративного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления заявле-
ния в Администрацию.  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости»;
 - приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка 

и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона 
по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о пе-
рераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной соб-
ственности, в форме электронных документов с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об 
утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких 
земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской 
области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории Ленинградской области»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 адми-
нистративного регламента:

1) заявление о предоставлении услуги. (приложение 1 к административному регламенту). 
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификаци-
онный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

в)  кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, перераспределение которых планируется осуществить;

г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение 
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

д)  адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-

ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявле-
ния посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При 
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреплен-
ной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

4)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на зе-
мельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных 
участков (предоставляется в формате А4);

6)  согласие в письменной форме землевладельцев, землепользователей, аренда-
торов на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на 
исходные земельные участки ограничены;

7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земель-
ных участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обреме-
нены залогом;

8)  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистра-
ции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 адми-
нистративного регламента:

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков 
(приложение 1 к административному регламенту);

2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направления заявле-
ния посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При 
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла откреплен-
ной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие до-
кументы (сведения):

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
-  согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка 

от органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области 
лесных отношений.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по соб-
ственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющих-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, вклю-
ченных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления му-
ниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата пре-
доставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления 
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответству-
ющей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 
подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные пунктами 2.6.1, 2.6.2 админи-
стративного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении 
сведения недостоверны:

 - представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с за-
явлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;

- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык 
документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);

- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги (приложение 7 к административному регламенту).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1)  заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-

усмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 ста-

тьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые 
предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в ре-
зультате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в 
собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допу-
скается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в со-
ответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, 
за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии 
с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 
пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается пу-
тем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 
собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается пу-
тем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муници-
пальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении 
земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласо-
вании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участ-
ка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установлен-
ные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается пу-
тем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нару-
шения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии 
с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации не-
движимости»;

11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату 
или требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

12)  полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, обра-
зование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением зе-
мельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверж-
дении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

13)  разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмо-
тренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образу-
емым земельным участкам;

14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному про-
екту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;  

15)  расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схе-
мой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден 
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;

16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема рас-
положения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки террито-
рии, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной 
территории;

17)  заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся соб-
ственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земель-
ным участком, находящимся в муниципальной  собственности (государственная соб-
ственность на которые не разграничена);

18)  получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от орга-
на исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных 
отношений;

19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, 
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земель-
ного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земель-
ный участок был образован, более чем на десять процентов;

20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;

21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой располо-
жения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой 
утвержден проект межевания территории.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обосно-
ванным и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим ад-
министративным регламентом.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов 
заявителю.

1)  заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 администра-
тивного регламента;

2)  заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление настоящей муниципальной услуги;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 адми-
нистративного регламента. 

В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного регла-
мента, Администрация возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня посту-
пления заявления. 

Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание 
на основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (прило-
жение 4 к административному регламенту).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с дого-

вором подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в 

день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий ра-
бочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплат-
ная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматрива-
ющая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее 
на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), со-
держащей полное наименование Администрации МФЦ, а также информацию о режиме 
ее его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с по-
ручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвали-
ду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги 
в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровожде-
ния инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объем-
но-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, ин-
женерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с 
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, со-
держащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письмен-
ных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в от-

ношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, 

в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмо-

тренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и ре-

зультате предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО 
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые 
в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 настоящего административного 
регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-

доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
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1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ 
ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-
ность оценки качества оказания услуги.

2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги являются:

Кадастровые работы в целях осуществления государственно-
го кадастрового учета земельного участка, который образуется в 
результате перераспределения, по результатам которых подго-
тавливается межевой план;

Государственный кадастровый учет земельного участка, кото-
рый образуется в результате перераспределения, по результатам 
которого выдается выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости в отношении такого земельного участка.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле-
дующие административные процедуры:

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указан-
ной в пункте 1.1.1 административного регламента:

1)  прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги – не более 17 календарных дней;

- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 администра-
тивного регламента, – не более 32 календарных дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 
более 1 календарного дня;

4)  выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги - не более 1 рабочего дня.

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.1.1.1.1. Основание для начала административной проце-
дуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента;

3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в случае отсутствия установленных 
пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа 
в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроиз-
водства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, 
работник Администрации, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заяв-
лении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления документов в 
Администрацию, направляет заявителю подписанное решение 
об отказе в приеме документов, заявление и документы спосо-
бом, указанным в заявлении.

3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, должностное лицо Админи-
страции, ответственное за принятие и подписание решения об 
отказе в приеме документов.

3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 административного регламента.

3.1.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предостав-

лении муниципальной услуги.
3.1.1.2.1. Основание для начала административной процеду-

ры: поступление заявления и документов работнику Администра-
ции, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.1.2.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги. 

2 действие формирование и направление межведомствен-
ного запроса (межведомственных запросов) в электронной фор-
ме с использованием системы межведомственного электронно-
го взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания 
первой административной процедуры и получение ответов на 
межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней 
со дня их направления; 

3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1 админи-
стративного регламента, формирование и представление ре-
шения о возврате заявления и документов заявителю, а также 
заявления и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего ре-
шения, в течение 7 дней со дня окончания первой администра-
тивной процедуры;

4 действие: согласование схемы расположения земельного 
участка и уведомление заявителя о продлении срока рассмотрения 
заявления в случае, если схема расположения земельного участка, 
в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального 
закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;

5 действие: формирование и представление проекта: реше-
ния об утверждении схемы расположения земельного участка / 
решения о согласии на заключение соглашения о перераспреде-
лении земельных участков в соответствии с утвержденным про-
ектом межевания территории / решения о возврате заявления 
и документов заявителю / решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, а также заявления и документов долж-
ностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
формирование проекта решения.

3.1.1.2.4. Критерий принятия решения: 
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и 

документов заявителю, установленных п. 2.10.1 административ-
ного регламента;

- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о согласии на заключение со-

глашения о перераспределении земельных участков в соответ-
ствии с утвержденным проектом межевания территории;

- подготовка проекта решения об утверждении схемы распо-
ложения земельного участка с приложением указанной схемы;

- подготовка проекта решения о возврате заявления и доку-
ментов заявителю;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.3.1. Основание для начала административной проце-
дуры: представление проекта соответствующего решения, заяв-
ления и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за принятие и подписание решения.

3.1.1.3.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и (или) максималь-
ный срок его (их) выполнения: 

- рассмотрение проекта решения, а также заявления и доку-
ментов о предоставлении муниципальной услуги в течение не бо-
лее 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание решения по результатам 
рассмотрения заявления и документов о предоставления муни-
ципальной услуги. 

3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заяв-
ления и документов требованиям действующего законодатель-
ства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение му-
ниципальной услуги.

3.1.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
-  подписание решения о согласии на заключение соглаше-

ния о перераспределении земельных участков в соответствии с 
утвержденным проектом межевания территории;

-  подписание решения об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка с приложением указанной схемы;

-  подписание решения о возврате заявления и документов 
заявителю;

-  подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.1.4.1. Основание для начала административной проце-
дуры: подписание соответствующего решения по результатам 
рассмотрения заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: реги-
страция и направление результата рассмотрения заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем, в течение 1 рабочего дня.

3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: уполномоченный работник Администрации.

3.1.1.4.4 Результат выполнения административной процеду-
ры: направление заявителю результата рассмотрения заявления 
и документов о предоставлении муниципальной услуги спосо-
бом, указанным в заявлении.

3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указан-
ной в пункте 1.1.2 административного регламента:

1)  прием и регистрация заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги – не более 17 календарных дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 
более 1 календарного дня;

4)  выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги - не более 1 рабочего дня.

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1.1. Основание для начала административной проце-
дуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.

3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работ-
ник Администрации, ответственный за обработку входящих доку-
ментов, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в случае отсутствия установленных 
пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа 
в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроиз-
водства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, 
работник Администрации, ответственный за обработку входя-
щих документов, в тот же день с помощью указанных в заяв-
лении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления документов в 
Администрацию, направляет заявителю подписанное решение 
об отказе в приеме документов, заявление и документы спосо-
бом, указанным в заявлении.

3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов, должностное лицо Админи-
страции, ответственное за принятие и подписание решения об 
отказе в приеме документов.

3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 
2.9 административного регламента.

3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.2. Рассмотрение заявления и документов о предостав-

лении муниципальной услуги.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процеду-

ры: поступление заявления и документов работнику Администра-
ции, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.2.2.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и(или) максималь-
ный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и досто-
верность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-
ниям и условиям на получение муниципальной услуги. 

2 действие формирование и направление межведомствен-
ного запроса (межведомственных запросов) в электронной фор-
ме с использованием системы межведомственного электронно-
го взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания 
первой административной процедуры и получение ответов на 
межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней 
со дня их направления; 

3 действие: формирование и представление проекта: соглаше-
ния о перераспределении земельных участков / решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и до-
кументов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: работник Администрации, ответственный за 
формирование проекта решения.

3.1.2.2.4. Критерий принятия решения: 
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, установленных п. 2.10 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении зе-

мельных участков;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.3.1. Основание для начала административной проце-
дуры: представление проекта соответствующего решения, заяв-
ления и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за принятие и подписание решения.

3.1.2.3.2. Содержание административного действия (адми-
нистративных действий), продолжительность и (или) максималь-
ный срок его (их) выполнения: 

- рассмотрение проекта решения, а также заявления и доку-
ментов о предоставлении муниципальной услуги в течение не бо-
лее 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание решения по результатам 
рассмотрения заявления и документов о предоставления муни-
ципальной услуги. 

3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заяв-
ления и документов требованиям действующего законодатель-
ства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение му-
ниципальной услуги.

3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
-  подписание проекта соглашения о перераспределении зе-

мельных участков;
-  подписание решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги;
3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной 

услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной проце-

дуры: подписание соответствующего решения по результатам 
рассмотрения заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: реги-
страция и направление результата рассмотрения заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем, в течение 1 рабочего дня.

3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры: уполномоченный работник Администрации.

3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процеду-
ры: направление заявителю результата рассмотрения заявления 
и документов о предоставлении муниципальной услуги спосо-
бом, указанным в заявлении.

3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного про-
екта соглашения о перераспределении земельных участков, заяви-
тель обязан подписать указанное соглашение о перераспределе-
нии земельных участков и предоставить его в Администрацию не 
позднее чем в течение 30 календарных дней со дня его получения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ 
ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или 
через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в ЕСИА.

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в элек-

тронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и напра-

вить пакет электронных документов в Администрацию посред-
ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных докумен-
тов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, производится автомати-
ческая регистрация поступившего пакета электронных документов 
и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела досту-
пен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следую-
щих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, 
rar, sig, png, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (исполь-
зование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при нали-
чии в документе цветных графических изображений либо цвет-
ного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству до-
кументов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-
ческую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по ча-

стям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обе-
спечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся 
в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ 
ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выпол-
няет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также докумен-
тов (сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги) заполняет предусмотренные в информацион-
ной системе формы о принятом решении и переводит дело в архив;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 
личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от зая-
вителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние (в этом случае заявитель при подаче заявления на предо-
ставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необ-
ходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошиб-
ки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/
ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного докумен-
та и подписанное усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием дей-
ствий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отде-
ла) Администрации проверок исполнения положений настояще-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указан-
ные обращения подлежат регистрации в день их поступления в 
системе электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим ре-
гламентом, несут ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услу-
ги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов физических или юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежа-
щем исполнении требований настоящего административного регла-
мента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона   № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные ин-
тересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-
лования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
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Выдача (направление) электронных документов, являющих-

ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявите-
лю осуществляется в день регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошиб-
ки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/
ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного докумен-
та и подписанное усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущен-
ных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работ-
никами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием дей-
ствий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
руководителем (заместителем руководителя, начальником отде-
ла) Администрации проверок исполнения положений настояще-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлени-
ем муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной ус-
луги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указан-
ные обращения подлежат регистрации в день их поступления в 
системе электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администра-
ции о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в кото-
ром должны быть указаны документально подтвержденные факты 
нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 
также выводы, содержащие оценку полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги и предложения по устранению выяв-
ленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложен-
ных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся да-
ется письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим ре-
гламентом, несут ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услу-
ги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов физических или юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежа-
щем исполнении требований настоящего административного регла-
мента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, мно-
гофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона   № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет 
экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные ин-
тересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-
лования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или инди-
видуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное 

дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным 
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и 
виду обращения за муниципальной услугой (общий объем пакета электронного дела не 
должен превышать 100 Мб, схема расположения земельного участка сканируется в фор-
мате .pdf, 300 dpi, цветной, объемом не более 48 Мб);

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения зая-

вителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления 

оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в 
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в 
приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного 
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, по-

сле чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к 
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю 
необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администра-
ции по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее 
двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные 
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков»

Заявление 
О перераспределении земельных участков

Дата подачи_____________
В Администрацию муниципального образования «Морозовское городское 

поселение   Всеволожского муниципального района» Ленинградской области
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Сведения о заявителе
Категория заявителя - физические лица

- индивидуальные пред-
приниматели
- юридические лица
(нужное подчеркнуть)

Для заявителей-физических лиц и индивидуальных предпринимателей
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Пол
СНИЛС
Адрес регистрации
Адрес проживания
ОГРНИП (для индивидуального предпринимателя)
Гражданство
Номер телефона
Адрес электронной почты
Документ, удостоверяющий личность заявителя 
Тип документа
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Код подразделения
Для заявителей-юридических лиц
Полное наименование
Место нахождения 
ОГРН
ИНН
Сведения о представителе заявителя
Категория заявителя
Полное наименование
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Пол
СНИЛС
Адрес регистрации
Адрес проживания
Гражданство
Номер телефона
Адрес электронной почты
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
Тип документа
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Код подразделения
Вариант предоставления услуги
Ранее обращался с заявлением о перераспределении земель 
и (или) земельных участков?
Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в 
ЕГРН?
Сколько землепользователей у земельного участка?
В соответствии с каким документом планируется осуществить 
перераспределение земельных участков?
Договор о развитии застроенной территории заключен?
Исходный земельный участок находится в залоге?
Сведения о земельных участках
Кадастровый номер исходного земельного участка
Кадастровый номер перераспределяемого земельного участка
Сведения о проекте межевания территории
Номер
Дата
Орган, утвердивший проект межевания территории
Документы
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
Правоустанавливающие документы на земельный участок
Согласие залогодержателя на перераспределение земельных 
участков
Согласие землепользователей на перераспределение зе-
мельных участков
Схема расположения земельного участка

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
в отношении земельного участка
Документ, удостоверяющий право (полномочия) представи-
теля заявителя
Заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства
Иной документ, предъявляемый по желанию заявителя

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:___________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

_________________________          __________________             ____________________
 (наименование должности)                         (подпись)                                  (ФИО)
 ___ __________ 20___

Приложение 2
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-

нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков»

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

___________________			   № ________
Об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утверж-

дении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом 
плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом кварта-
ле:____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, в соответствии с __________________________,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 

кадастровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адре-
су:_______________, с категорией земли __________________с видом разрешенного 
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределе-
ния земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного 
участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым 
номером (кадастровыми номерами)____________________для последующего заклю-
чения соглашения о перераспределения земельных участков.

2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуще-
ствить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указан-
ного в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Глава Администрации			   _________________

Приложение 3
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-

нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков»

РЕШЕНИЕ
 (постановление)

____________________			               № ________
Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории
Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района» Ленинградской области по предоставлению му-
ниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков», рассмотрев 
обращение ______________ от ___________№_______, руководствуясь Земельным кодек-
сом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о 
согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственно-
сти земельного участка с кадастровым номером ___________ и земель/земельного участка 
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым номе-
ром (кадастровыми номерами) ____________.

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации 
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участ-
ков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственно-
го кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспре-
деления, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

Глава Администрации		          _________________

Приложение 4
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков»

Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления и документов 

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги «Перераспределение земель и (или) земельных участков» № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявле-
ния и документов о предоставлении муниципальной услуги по следующим основани-
ям: ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о 

предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации    			        _________________

Приложение 5
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков»

Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги «Перераспределение земель и (или) земельных участков» № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предо-
ставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: _____________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-

ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-

ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

морозовка_7-64_документы2.indd   27 25.04.2024   22:53:20



ОФИЦИАЛЬНО28 Выпуск 7 (64) / 30 апреля 2024 морозовка
ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Глава Администрации    			   _________________
	

Приложение 6
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-

нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков»

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и 
земельных участков, находящихся в частной собственности

______________ г.				       г. ________________
Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение 

Всеволожского муниципального района» Ленинградской области
(наименование органа)

в лице ______________________________________________________________ ,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании __________________________, именуемый в дальней-
шем «Сторона 1», и___________________ , ______________ года рождения, паспорт 
серия _______ номер ________ , выдан _____________  _____года, код подразделения 
__________ , зарегистрированный по адресу: _________________________________, 
именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили на-
стоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение):

1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение 

земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м, 
с кадастровым номером _______________, и земель/земельного участка (земельных 
участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (государствен-
ная собственность на который (которые) не разграничена): ________________________
____________________________________________________

(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных 
участков).

1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания тер-
ритории/со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории, утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с када-
стровым номером ____________, площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, 
категория земель: ______________________, вид разрешенного использования: 
__________________(далее - Участок).

Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельно-
го участка с кадастровым номером ____________и земель в соответствии с проектом 
межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, утвержденным(ной) постановлением администрации муниципаль-
ного образования «_______________» от _______ № _______.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, нахо-
дящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с 
пунктом 2.1 Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увели-
чение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Согла-
шения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в 
_______________________ с присвоением регистрационного номера.

2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади зе-

мельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перерас-
пределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет 
________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей 
___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади зе-
мельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Согла-
шения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения 
Соглашения, до его регистрации в ____________________________________.

3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1. ________________________________________________________________
3.1.2. _______________________________________________________________
3.1.3. ________________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в 

выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми прило-

жениями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в 

п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необходи-
мые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в 
использовании Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия ис-
пользования Участка.

5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной реги-

страции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у 

Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок 

считается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение 

условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _________ с при-

своением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, 

будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разреше-
ния споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они соверше-
ны в письменной форме и подписаны Сторонами.

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются дей-
ствующим законодательством.

7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу (по одному для каждой Стороны.

8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
 

Приложение 7
к Административному регламенту 

администрации муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района» Ле-

нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков»

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование ор-
ганизации и ИНН)
_______________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта _______________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков», 
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 
_____________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа явля-
ется представление неполного комплекта документов)

_________________     ___________       ______________________           _________
(должностное лицо          (подпись)              (инициалы, фамилия)                    (дата)
(специалист МФЦ)
М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-

кументов
____________          ____________________________________       _____________
(подпись)                     (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                    (дата)

ГЕРБ
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о результатах публичных слушаний по проекту «Предоставление разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства проектируемого 

здания котельной на земельном участке с кадастровым номером 47:07:1702001:528»
пос. им. Морозова				    24.04.2024 г.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовле-

но заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний: 
протокол от 24.04.2024г.

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слу-
шаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся 
публичные слушания:

на собрании по обсуждению предмета публичных слушаний не присутствовали 
граждане, постоянно проживающие на территории и правообладатели объектов ка-
питального строительства на территории, в пределах которой проводятся публичные 
слушания

Замечания и предложения не поступили.
Выводы по результатам публичных слушаний: 
Публичные слушания по проекту «Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства проектируемого здания котель-
ной на земельном участке с кадастровым номером 47:07:1702001:528» проведены в 
соответствии с действующим законодательством и признаны состоявшимися.

Председатель комиссии 	  	 Д.И. Крайнов

 ГЕРБ
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о результатах публичных слушаний по проекту «Изменения в генеральный план 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» в части установления границ 
населенных пунктов: деревня Ганнибаловка, деревня Черная Речка, деревня Резвых, 

поселок Дунай» 
пос. им. Морозова				    24.04.2024 г.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовле-

но заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний: 
протокол от 23.04.2024

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слу-
шаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся 
публичные слушания:

Собрание в поселке Дунай.
на собрании по обсуждению предмета публичных слушаний присутствовали граждане, 

постоянно проживающие на территории и правообладатели объектов капитального строи-
тельства на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания – 5 человек.

Предложения и замечания участников публичных слушаний:
№ 
п/п

Содержание замеча-
ния или предложения

Рекомендации организатора публичных слушаний о целесоо-
бразности или нецелесообразности учета внесенных участни-
ками публичных слушаний предложений и замечаний.

1 В границах поселка 
Дунай предусмотреть 
остановочный пункт 
для общественного 
транспорта

Предложение не относится к теме публичных слушаний, в свя-
зи с тем, что вопросы развития инженерно-транспортной ин-
фраструктуры территории не разрабатывались в проекте.
Учесть замечание при разработке генерального плана на 
втором этапе.

Собрание в деревне Ганнибаловка:
на собрании по обсуждению предмета публичных слушаний не присутствовали граж-

дане, постоянно проживающие на территории и правообладатели объектов капитального 
строительства на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания

Замечания и предложения не поступили.
Собрание в деревне Резвых и деревне Черная Речка:
на собрании по обсуждению предмета публичных слушаний присутствовали граждане, 

постоянно проживающие на территории и правообладатели объектов капитального строи-
тельства на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания – 20 человек.

Предложения и замечания участников публичных слушаний:
№ 
п/п

Содержание замечания или пред-
ложения

Рекомендации организатора публичных слуша-
ний о целесообразности или нецелесообраз-
ности учета внесенных участниками публичных 
слушаний предложений и замечаний.

1 В границах деревни Черная Речка 
расширить зону отдыха и рекре-
ации (вдоль береговой линии р. 
Нева) и учесть ее как зону зеленых 
насаждений общего пользования 
Р-2

Предложение не относится к теме публичных 
слушаний, в связи с тем, что вопросы зонирова-
ния территории не разрабатывались в проекте.
Принять замечание при разработке проекта 
Правил землепользования и застройки.

2 Включить в границы деревни Черная 
Речка земельные участки с кадастро-
выми номерами 47:07:1706001:1, 
47:07:1706001:4, 47:07:1706001:9, 
47:07:1706001:28, 47:07:1706001:362, 
4 7 : 0 7 : 1 7 0 6 0 0 1 : 3 2 4 , 
47:07:1706001:327

Возможно, учесть замечания, после прохожде-
ния в отношении указанных участков процедуры 
исключения сведений в отношении их из лесно-
го реестра. 
В настоящий момент указанные участки являют-
ся участками двойного учета.

3 В границах деревни Резвых расши-
рить зону рекреации (вдоль авто-
дороги А-181) и учесть ее как зону 
зеленых насаждений общего поль-
зования Р-1

Предложение не относится к теме публичных 
слушаний, в связи с тем, что вопросы зонирова-
ния территории не разрабатывались в проекте.
Принять замечание при разработке проекта 
Правил землепользования и застройки.

4 В границах деревни Черная Речка 
исключить из границы населенного 
пункта территорию вдоль берего-
вой линии р. Нева.

Нецелесообразно учитывать замечание, отсут-
ствуют правовые обоснования предлагаемое 
решение. 
Принять замечание при разработке проекта 
Правил землепользования и застройки, в части 
градостроительного зонирования.

5 В проекте учесть перспективное 
развитие инженерной и транспорт-
ной инфраструктуры

Предложение не относится к теме публичных 
слушаний, в связи с тем, что вопросы развития 
инженерно-транспортной инфраструктуры тер-
ритории не разрабатывались в проекте.
Учесть замечание при разработке генерального 
плана на втором этапе.

6 В проекте учесть перспективное 
развитие территории в части обще-
ственно-деловых территории, мест 
отдыха и территорий для занятий 
спортом 

Предложение не относится к теме публичных 
слушаний, в связи с тем, что указанные вопросы 
не разрабатывались в проекте.
Учесть замечание при разработке генерального 
плана на втором этапе.

Выводы по результатам публичных слушаний: 
Публичные слушания по проекту «Изменения в генеральный план муниципального 

образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области» в части установления границ населенных пунктов: деревня  
Ганнибаловка, деревня Черная Речка, деревня Резвых, поселок Дунай» проведены в со-
ответствии с действующим законодательством и признаны состоявшимися.

Председатель комиссии 		  Д.И. Крайнов
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ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е

от «24» апреля 2024 года № 15
О внесении изменений в решение совета депутатов от 22 декабря 2023 года № 67 

«О бюджете муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый 
период 2025 и 2026 годов»

Руководствуясь статьей 9 Бюджетного кодекса РФ, пунктом 1) части 1 статьи 14 и 
пунктом 2) части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования, совет депутатов муниципального образования 
«Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» принял

РЕШЕНИЕ:
1. Внести в решение Совета депутатов от 22 декабря 2023 года № 67 «О бюджете 

муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 2025 
и 2026 годов» (далее – решение) следующие изменения:

1.1  Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» на 2024 год в новой редакции согласно приложению 1.

1.2. Статью 6. «Муниципальный долг» изложить в новой редакции следующего со-
держания: 

«1. Утвердить верхний предел муниципального внутреннего долга муниципального 
образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области»:

на 1 января 2025 года в сумме 0,0 тысяч рублей, в том числе муниципальные гаран-
тии муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 0,0 тысяч рублей;

на 1 января 2026 года в сумме 0,0 тысяч рублей, в том числе муниципальные гаран-
тии муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 0,0 тысяч рублей;

на 1 января 2027 года в сумме 0,0 тысяч рублей, в том числе муниципальные гаран-
тии муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 0,0 тысяч рублей.

2. Установить предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга 
муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области»: 

на 2024 год -  10,0 тысяч рублей;
на 2025 год -  0,0 тысяч рублей;
на 2026 год -  0,0 тысяч рублей;
3. Предоставить право администрации муниципального образования «Морозов-

ское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» осуществлять в 2024 году заимствования от лица муниципального образо-
вания «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» в порядке, установленном бюджетным законодательством 
Российской Федерации, и в соответствии с Программой муниципальных внутренних за-

имствований муниципального образования «Морозовское городское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый 
период  2025-2026 годов с учетом предельной величины муниципального долга муни-
ципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области».

4. Установить, что привлекаемые в 2024 году заемные средства направляются на 
покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета му-
ниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области.

5. Утвердить Программу муниципальных внутренних заимствований муниципаль-
ного образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области» на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов 
согласно приложению 2 к настоящему решению».

6. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.
7. Опубликовать настоящее решение в газете «Морозовская муниципальная газе-

та» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское 
городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
https://adminmgp.ru/.

8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комис-
сию совета депутатов по бюджету, налогам, инвестициям, экономическому развитию, 
торговле, бытовому обслуживанию, общественному питанию и предпринимательству.

Глава муниципального образования	                          С.А. Пирютков
Приложение № 1

к решению совета депутатов МО «Морозовское городское поселение»
«24» апреля 2024 г.  № 15 

ИСТОЧНИКИ
внутреннего финансирования дефицита  бюджета МО «Морозовское городское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

Код Наименование Сумма (тыс.руб.)
2024 год 2025 год 2026 год

1 2 3 4 5
001 01 05 00 00 00 0000 000  Изменение остатков средств на счетах по учету средств      бюджета 13 451,0 5 460,7 28 148,7
000 01 03 00 00 00 0000 000 Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации - 10 000,0
000 01 03 01 00 13 0000 710 Привлечение кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами городских 

поселений в валюте Российской Федерации
20 000,0

000 01 03 01 00 13 0000 810 Погашение бюджетами городских поселений кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Феде-
рации в валюте Российской Федерации

-30 000,0

 Всего источников внутреннего финансирования 3 451,0 5 460,7 28 148,7

Приложение № 2
к решению совета депутатов МО «Морозовское городское поселение»

«24» апреля 2024 г.  № 15
ПРОГРАММА

муниципальных внутренних заимствований муниципального образования Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годы

Внутренние заим-
ствования

2024 год (тыс. руб.) 2025 год (тыс. руб.) 2026 год (тыс. руб.)
верхний пре-
дел муници-
пального вну-
треннего долга 
на 01.01.2024 
года

о б ъ е м 
привлече-
ния долго-
вых обяза-
тельств

предельные 
сроки пога-
шения дол-
говых обяза-
тельств

объем по-
г а ш е н и я 
долговых 
о б я з а -
тельств

верхний пре-
дел муници-
пального вну-
треннего долга 
на 01.01.2025 
года

объем при-
в л е ч е н и я 
д о л г о в ы х 
о б я з а -
тельств

объем по-
г а ш е н и я 
долговых 
о б я з а -
тельств

верхний пре-
дел муници-
пального вну-
треннего долга 
на 01.01.2026 
года

о б ъ е м 
привлече-
ния долго-
вых обяза-
тельств

объем по-
г а ш е н и я 
долговых 
о б я з а -
тельств

верхний пре-
дел муници-
пального вну-
треннего долга 
на 01.01.2027 
года

Бюджетные кредиты 
из других бюджетов 
бюджетной системы 
Российской Федера-
ции

10 000,00 20 000,00 11,5 мес. 30 000,0 0 0 0 0 0 0 0

Итого 10 000,0 20 000,0 30 000,0 0 0 0 0 0 0 0
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