
 

  
 

 

 

CONVOCATORIA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

 

 
El Posgrado de la Facultad de Ciencias Económicas de la UMSS, convoca a 

personas interesadas al proceso de selección de Apoyo Administrativo para el área 

de gestión administrativa, de acuerdo a las siguientes especificaciones: 

 

PERFIL REQUERIDO: 

• Licenciatura en Ciencias Económicas (Diploma de una universidad del sistema 

de la Universidad Boliviana). 

 

• Experiencia profesional específica, en manejo administrativo financiero  

(Mínimo de 1 contrato) 

Se valorará esta experiencia, en el ámbito de la gestión pública  

 

• Conocimiento de paquetes computacionales: (Microsoft office; Word, Excel, 

Power Point), con certificado de estudios o trabajo  

 

DOCUMENTOS A PRESENTAR: 

 

• Carta de postulación, dirigida al Director de Posgrado de la Facultad de 

Ciencias Económicas - UMSS  

 

• Cedula de Identidad, en fotocopia simple (Firma original al medio) 

 

• Diploma académico o título en provisión nacional en Ciencias Económicas en 

fotocopia simple. (De una universidad del sistema de la Universidad Boliviana). 

 

• Currículum Vitae Documentado en fotocopias. (Adjuntar documentación 

específica del área de apoyo que se solicita. No será evaluada documentación 

no indicada en el perfil requerido.)  

 

 

Los postulantes deberán presentar toda la documentación hasta el día 4 de abril 

de 2025, horas 15:00 p.m., en secretaria de Dirección del Posgrado de Ciencias 

Económicas, calle La Paz 726, entre Crisóstomo Carrillo y 16 de julio. 

Los interesados pueden, solicitar las Especificaciones Técnicas al Posgrado de la 

Facultad de Ciencias Económicas en su dirección anteriormente señalada ó a los 

teléfonos 4521683 – 4254584. (En horario de oficina de 8:00 a 16:00) 

 

Cochabamba, abril de 2025 


