Tutorial

CRIACAO DE SALAS DE AULA E MEDIACAO PEDAGOGICA NO
MS-TEAMS

Caro(a) Usudrio(a),

Este tutorial visa atender as necessidades atuais de desenvolver aulas a distdncia através da utilizacdo
da ferramenta MS-Teams. Tem o objetivo de permitir a comunicacdo e promover a interacdo entre
alunos e professores neste momento de suspensdo das aulas.

Neste tutorial é apresentado um passo-a-passo para a criacdo de um ambiente que representa a sala
de aula de uma turma, com suas respectivas disciplinas.

Sumario
Criacao de Equipes de trabalho (ClasSROOM)................cccooiiiriirinnienieee s ssessans 2
CriagA0 @ CANAIS.............oee ettt st A et n s 6
Ambientacao da ferramenta Teams e desenvolvimento das atividades................ccccccooonrvernnnnee. 8
> Visao geral da EQUIPE (TUMMNA): . sssesssssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 8
CriagA0 @ TArEfas............ooi ettt 12
Verificacdo das notas dos alunos nas tarefas.................cccooooinnnn e 19
Perguntas freqUENTES ........... ...ttt bbbt 20
> Existe alguma aula ideal para a educag@o a diStanCia? ..........cocccenerrneeeneceineesieceieesereceiseeseeens 20
» Como eu posso enviar um video para 0S MEUS alUNOS?.........cccueerereieeemnerseeseiesseesessseeseneees 22

»  Existe alguma forma de dar énfase em alguma postagem para que os alunos a visualizem

FACHIMENTEY ...ttt bbbt 24
» Como fago para compartilhar um arquivo para 0s meus alunNos? ...........ccocvevomrenereneeeneeeneeeneeens 25
> Existe alguma forma de eu conversar por audio com algum aluno?.........cccceverrernrrcnrrenrererennnes 26
» Como eu posso adicionar guias personalizadas no meu canal (Disciplina) do Teams?.......... 27
» Como acrescentar informagdes adicionais em tarefas (editar linha do tempo)? ................... 28

V.1 - 19/03/2020 Pdgina | 1



Criacdo de Equipes de trabalho (ClassRoom)

Passo 1
Acessar o menu “Equipes” e selecionar a opgao “Criar uma equipe ou ingressar em uma“.

Se o seu Layout de equipes estiver no tipo “Lista” o botdo estara posicionado na parte inferior da
sua lista de equipes:

Equipes Y . Geral Postagens Arguwvos  Bioco de Anotagbesd..  Tarefas  Mais 3 l

Bem-vindo(a) a 2° DS A (Desenvolvimento de Sistemas - Manha)

. Escolha onde vocé deseja comegar

oy

Carregar Materiais de Aula

Configurar Bloco de Anctagbes de Classe

Fardo Hernique Memdes

Se o seu Layout de equipes estiver no tipo “Grade” o botao estara posicionado na parte superior
direita da sua lista de equipes:

I Persquise Ou dhgibe wem comands

Equipes T @ | o Criar uma equipe cu ingeessar nels

oA
i

2% D% A (Desenvolvimenta 3% D5 A (Desenvolvimento 2% D5 B (Desenvolvimento
de Sistemas - Manhd) de Sistemas - Manha) de Sistemas - Noite)

Passo 2
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Selecionar a opgdo “Criar uma equipe”:

C Pesguise ou digits um

amande

Voltar

Criar uma equipe ou ingressar nela

- *
Ingressar em uma equipe
eorm um codige

1Y) —

Criar uma equipe

Passo 3

Escolher opcao “Classe”

Seleclonar um tipo-de equipe

[
£=h
n N
—
Classe

PLC (Comunidade de
i o Aprendizagem
tae 44 ika ity Profissional)

ups s traaie o

Passo 4
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Na tela que sera exibida, preencher o "Nome da Turma” e a "Descricdo”. A descricdo é uma
informacdo opcional, mas é recomendado o seu preenchimento para garantir uma melhor
identificacdo das turmas dentro da sua escola.

Criar sua equipe

Os jprof

1% DS A (Dessmvolvenento de Satemas - Manha)

fes da Turma 1% DS A do eurso de

Para o campo “Nome” recomenda-se nomear a turma da mesma forma como esta no sistema
académico da escola.

Outra sugestdo é utilizar a seguinte estrutura:

1°DS A \(Desenvolvimento de Sistemas}— Manha)

|
=

Apos preencher as informacgdes solicitadas, clique em Proximo.

| Maodulo/Turma

Passo 5

V.1 - 19/03/2020 Pdgina | 4



Adicionar os alunos e professores na equipe. Para adicionar, basta preencher a caixa "Pesquisar
Alunos” com o e-mail institucional de cada aluno.

Vale ressaltar que deverdo ser adicionados todos os alunos e professores que participam das
atividades da turma. Lembrando que Professores/Alunos receberdo, automaticamente, atribuicdes
diferentes dentro do grupo, sendo:

Acdo Aluno Professor

Criar postagens Sim Sim

Editar postagens proprias Sim Sim

Responder postagens Sim Sim

Adicionar arquivos N3o Sim

Criar Blocos de anotacdes Somente para ele mesmo Para toda a turma

Tarefas Somente executa-las Criar, editar, avaliar

Notas Visualiza apenas as proprias | Visualiza as notas da turma
notas inteira.

Aplicativos N3o Sim, podera adicionar

aplicativos na turma.
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Criacdo de Canais

Agora que a Turma (Equipe) foi aberta deverao ser criados os canais de comunicacao, sendo que
cada canal representara uma disciplina da turma. Para criar um canal, vocé deverd seguir os
seguintes passos:

Passo 1

Selecionar o Menu "“..." ao lado do nome da turma. No menu suspenso, clicar na opgao “Adicionar
Canal".

e Através do Layout Lista:

Bl Geral rosgene wrses mocssesnommcomn e et 8 : .
1° DS A (Desenvolvime... D‘/

do(a) a 1° DS A (Desenvolvimento de Sistemas - Manh3)

D Gewncar eqepe

Ponks Mervipue Nencies Corvaldes 53.0oncy Senakn hogens Tamen ol Ao oss & sampe

e Através do Layout Grade:

Equipes 8 Cres e o v i

V.1 - 19/03/2020 Pdgina | 6



Passo 2:

Na janela que abriu, preencher as informacdes requisitadas, sendo:

Nome do Canal:  Preencher com o nome da disciplina por extenso.

Descricao: Descrever a finalidade do canal, apesar de ser um campo opcional, é recomendado
o seu preenchimento para melhor identificagdo da disciplina.

Privacidade:

> Padrao Todos os alunos conseguirdo acessar esta disciplina. Opcao utilizada para as
atividades gerais da disciplina com os alunos.

» Privado Apenas pessoas especificas dentro da Equipe (Turma) poderdo acessar. Esta
opgao torna-se interessante para discussdes de trabalhos em grupo ou a
criagdo de um canal para comunicacao entre os professores e coordenagao.

Caixa: "Mostrar este canal automaticamente na lista de canais de todos”: Caso o seu canal
(Disciplina) tenha a privacidade Padrao, vocé devera marcar esta caixa, para que todos os
alunos possam acessar o canal ja no inicio das atividades.

Criar um canal para a equipe "1° DS A (Desenvolvimento de
Sistemas - Manha)"

Nome do canal

Programacao e Algoritmos

Descrigao (opcional)

Canal destinado para o desenvolvimento das atividades do componente
curricular Programacao e Algoritmos.

Privacidade

Padrdo — acessivel para todos na equipe

Mostrar este canal automaticamente na lista de canais de todos

Cancelar m
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Ambientacdo da ferramenta Teams e desenvolvimento das atividades

» Visdo geral da Equipe (Turma):

Ao acessar a turma em que desenvolvera suas atividades, vocé sera redirecionado para o canal
Geral desta turma, conforme a seguinte janela:

< Todas as equipes

GeralIPostagens Arquivos  Bloco de Anotagdes d... Tarefas Notas Wik IWik\ I

- | Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o canal Linguagem, Trabalho & Tecnologia. Ocultar canal

i 7 Paulo Henrique Mendes Carvalho criou  canal Banco de Dados |. Ocultar canal

s Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o canal Andlise e Projeto de Sistemas. Ocultar canal
Equipes

1° DS A (Desenvolvimento d... =+

Geral

Andlise e Projeto de Sistemas

mmm W o o m

Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o
Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o
Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o

Paulo Henrique Mendes Carvalho criou o

canal Design Digital. Ocultar canal
canal Programaggio Web 1. Ocultar canal
canal - Fundamentos da Informatica. Ocultar canal

canal Técnicas de Programagdo. Ocultar canal

Banco de Dados |

L Design Digital

Fundamentos da Informética

Paulo Henrique Mendes Carvalho alterou o nome do canal de - Fundamentos da Informatica para Fundamer

@ | Esta mensagem foi excluida. Desfazer

& Respander

e Assignments 13:30

Questionario Aula 01

Linguagem. Trabalho e Tecnologia
Programacio e Algoritmos
Programacdo Web |

Técnicas de Programagio

Nela, destacamos as seguintes opcdes:

Postagens

A aba "Postagens” do canal "Geral”, disponibiliza as principais informagdes para a turma. Nesta
aba, vocé podera acessar o debate geral da turma. Note que uma postagem nesta aba sera
vista por todos. Utilize este canal apenas caso seja necessario enviar uma informacao para todos
e ndo para uma disciplina especifica.

Arquivos

Aqui vocé podera enviar os arquivos referentes a turma, sem uma disciplina especifica. Nesta
aba vocé podera enviar arquivos como calendarios académicos, informes do curso etc.

“ Pasquise ou digite um comando

@ - o

B Geral FPostagens Arquivos Bloco de Anotagdes d... Tarefas Notas Wiki Wiki +

+ Nowo v T Camegar @ Copiarlink & Baixar - Adicionar armazenamento em nuvem  «++ = Todos os Documentos

General
1° DS A (Desenvolvimento d... =
[ Nomev Modificado | v/ Medificade por ~
Geral
Andlise e Projeto de Sistemas Material de Aula Paulo Henrique Me...
Banco de Dados | =
{5} “Material_base_PA pdf H3 cerca de uma h..  Paulo Henrique Me...

Design Digital
Fundamentos da Informatica
Linguagem, Trabalho e Tecnologia
Programagio e Algoritmos
Programagio Web |

Técnicas de Programagio
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Blocos de anotacao de classe

Esta seria a lousa da nossa sala de aula. Aqui vocé podera realizar anotacdes e exibi-las aos seus
alunos. Esta ferramenta também podera ser utilizada pelos alunos para efetuar suas anotacdes.

“ Pesquise ou digite um comando @ = @
< Todas as equipes L Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotacoesd... Tarefas Notas Wiki Wiki + P OR.-
Arquive  Péginalnicial  Inserir  Desenhar  Exibir  Ajuda  Bloco de Anotagdes de Classe Abrir no navegador v =Y
v [+ | calibri vt v N T S &2v Av - ZviZv e My By By O

1° DS A (Desenvolvimento d... ** N

Bem-vindo ao Bloco de Anota¢des de Classe
Geral
Andlise e Projeto de Sistemas

Banco de Dados | . . -
e e pades O Bloco de Anotagbes de Classe do OneNote é um bloco de anotagdes digital que serve para

Design Digital toda a classe armazenar texto, imagens, anotacdes a mao, anexos, links, gravacées de voz,
Fundamentos da Informatica videos e muito mais.

Linguagem, Trabalho e Tecnologia

erogramacio e Algortmos Cadla bloco de anotagdes é organizado em trés partes:

Programagiio Web |

Blocos de Anotagdes do Aluno —é um espago particular compartilhado entre o professor e cada um dos alunos.

Técnicas de Programagdo Os professares acessam os blocos de anotagGes de todos os alunos, mas cada aluno sé pode ver o proprio bloco.

2. Biblioteca de Contetido — & um espago somente de leitura em que os professores compartilnam folhetos com os
alunos.
3. Espago de Colaboragdo — & um espaco em que todos os membros da classe compartilham, organizam &
colaboram.
-

S

Tarefas

Este é o ponto chave do desenvolvimento das atividades da turma. Aqui sdo criadas as
atividades a serem desenvolvidas pelos alunos, com instrucdes, critérios de avaliagdo,
marcacOes de data de conclusédo e prazo de entrega. A criacao de tarefas possui uma secao
especifica neste tutorial.

Notas

Nesta aba vocé podera verificar o desempenho da turma em todas as atividades propostas
para esta Turma. Note que nesta aba serdo exibidas as notas de todas as atividades criadas por
todos os professores da Turma.

Caso vocé tenha criado as categorias das atividades com os nomes das suas disciplinas, vocé
conseguira identificar facilmente quais sdo as suas atividades, conforme a imagem a seguir:

m Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotagBes d... Tarefas Notas O
Conclusdo antes de 23 mar B Exportar para o Excel
&3 Desenvohimen ) Tecnologias da
Questionario base Atividade 1 -
da semana 01 Agenda 1
Q, Pesquisar estudantes 23 mar - 4 pontos 21 mar
E Geza Borbely, lvan Devolvida
o Goveia Rodrigues Carval...
‘g Guedes Cavalcante, Selma Visualizado
o Jesus dos Santos Freire, ...
o Maria Montenegro Simo..
ﬂ Paula de Morais Alves, Gi... Visualizado
o paulo.carvalhodé@etecs... Visualizado Devolvida

V.1 - 19/03/2020 Pdgina | 9



O relatério de todas as atividades poderad ser exportado para Excel, o que o auxiliard no
lancamento das atividades no Sistema Académico da sua unidade.

Os Status possiveis das atividades séo:
e Em branco: O Aluno nao visualizou a atividade.
e Visualizado: O Aluno visualizou a atividade, porém nao executou.

e Entregue: O Aluno enviou a atividade para corre¢do. Vocé podera corrigi-la, passando o
mouse no Status e selecionando a opcao “Abrir trabalho do aluno”

Abrir trabalho do aluno

Devolver

Sera aberta uma janela de correcdo, onde vocé devera atribuir o conceito e a justificativa:

Trabalho de Aluno

cniregue em Io e mMargo ae LUV 85 e 50

Exibir Histdrico
Lista de Critérios de Avaliagdo

Mengdes [~

Comentarios

Muito Bom! Atividade entregue
dentro do prazo e atingiu TODOS
os critérios estipulados.

Meus parabéns!!

Sem pontos
=

Lembre-se que o comentario deverd sempre retratar fielmente o motivo do conceito
atribuido, indicando as possiveis falhas dos alunos e como corrigi-las. Um feedback bem
estruturado € a chave para se ter um aluno estimulado com a disciplina!

e Devolvido: O professor ja efetuou a correcdo da atividade. Enquanto o prazo de entrega
ndo for encerrado, o aluno podera corrigir a atividade e entrega-la novamente.
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Wiki

Nesta aba vocé podera criar os conceitos da sua disciplina durante o desenvolvimento das
atividades para acesso dos alunos.

A diferenca entre a Wiki e as anotacdes é que a wiki seguira a alimentagdo das informacdes de
forma linear, enquanto o bloco de anotagdes de forma livre, como uma lousa.

Na Wiki vocé também podera dividir o seu Texto em sessdes, sendo cada uma, uma disciplina.

Assim como o Bloco de anotacdes, o Wiki é compartilhado entre todos os professores da turma,
podendo ser adicionado em cada canal manualmente pelo professor através da ferramenta
“Aplicativos Personalizados”.
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Criacdo de tarefas

Para criar uma tarefa, selecione a aba "Tarefas” do canal “Geral”. Sera aberta uma janela com todas
as tarefas criadas, conforme a imagem a seguir:

A Pesquise ou digite um comando

< Todas as equipes @ Geral Postagens Arquivos Bloco de Anctagdesd... Tarefas

‘ Em breve

1° DS A (Desenvolvimento d... - 2’ Rascunhos

~ Atribuida (1)

Geral
Questionério Auja 01 ¢ Programacio e Algoritmos

Vence 23 de malg:

Andlise e Projeto de Sistemas
Banco de Dados |

Design Digital > Avaliada

Fundamentos da Informética

Linguagem, Trabalho e Tecnologia “

Programagdo e Algoritmos

Programacgado Web |

Técnicas de Programagdo

Em destaque:
Em breve (Filtro): Com esta opgdo vocé podera filtrar as tarefas conforme suas Tags.

Rascunho: Nesta sessdo ficardo as tarefas criadas e salvas. Na pratica, ficardo todas as tarefas
que ainda ndo foram atribuidas aos alunos.

Atribuidas: Aqui estardo listadas as atividades em curso, ou seja, as que foram atribuidas aos
alunos.

Avaliada: Vocé encontrara aqui todas as tarefas que foram concluidas pela turma e corrigidas
pelo professor.
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» Tarefa do tipo "Entrega de arquivo”

Na aba "Tarefas”, ao selecionar a opcao “Criar”

Pesquise ou digite um comando

Todas as equipes B Geral Fostagens Arquivos Bloco de Anctagdesd.. TarefaBBOMOLa: Wik Wiki Mais1 () v+ & O
‘ Em breve %

 Rascunhos

Atribuida (1)

Questiondnio Aula &1 3

» Avaliada

p—— @ - o
Todas a5 equipes B Geral rFostgens Aquives Blocode AnotacBesd.. Tarefas Nows Wik Wik Mais1 QD +
m) 08
MNova tarefa Descartar Salvar
1° DS A (Desenvolvimento d... =+ [ 01
Geral
Anslise e Projeto de Sistemas ) Aukcionar categoria ()2
03
Técnicas de Fr 04
vohimento de Sistemas - Manh3) 2 Todos 05 alunos 05 =
Qui 06 = 23:59
25 ndo permitidas. Editar() /

Em destaque as seguintes configuragdes:
01 - Titulo: Defini¢do do titulo para a chamada da atividade.

02 - Adicionar categoria: Categoria da atividade, neste campo, preencha com o nome da
disciplina, 0 mesmo nome que esta cadastrado no “nome do canal”.

03 - Instrucodes: Elaborar as instrugdes da atividade, enunciados e textos base. Vocé podera
também adicionar anexos no link “Adicionar Recursos”.
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04 - Adicionar lista de critérios de avaliacao: Nesta sessdo vocé podera atribuir os conceitos e
critérios de avaliacdo conforme as janelas a seguir:

Pesquise ou digite um comands

Escolher uma lista de.
critéries de avaliagio.

0L .

Em destaque:

01 - Fazer upload de uma lista de avaliagao: Nesta opc¢do sera possivel incluir uma lista de
avaliacao criada anteriormente por outro usuario. O arquivo devera ser exportado pelo
préprio Teams e ser do formato .csv.

02 - Nova lista de critérios de avaliacao: Aqui vocé efetuara o cadastro dos critérios de
avaliacao desta atividade conforme a imagem a seguir:

Mova lista de critérios de avaliagio

Titalo |J Pontos D 1 O NS
o (obrigal
Descrigho
Crivérics de avaliacho
ME 02 B R
@y  [paborar um algeritma camnccbteve ()4} 0 alunc chteve 0 sluno obteve

referente a sub-rotinas excelente desempenho
Jie !orr'ﬁglun!e e no desenvobaments
uncion, nesta competéncia

desemgenho regular no
deservolimento nests
Competencia.

[Organizagio & entrega
Jdentro do prazo
estipulado

Candelar

Em destaque:

01 - Pontos: Marque esta opg¢do caso além do conceito, vocé atribua pontos para esta
avaliacao.
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02 - Conceitos: Quais sdo os conceitos que o aluno podera receber nesta atividade (MB,
B,Roul).

03 - Elaborar o critério da avaliacao.

04 - Descrever os parametros para os conceitos atribuidos.

05 (+) - Permite a adicdo de critérios.

Retornando a janela principal de “Tarefas”

B Geral rostsgens Arquives  Bioco de

o os
Nova tarefa Descartar Salvar
1° DS A (Desenvolvimento d... - . " 01
Geral
02
03

ohvimento de Sistemas - Manhd Todos o5 alune 05

06 2%
1< nto permitigas. Ednar() 7

05 - Definir os alunos: Nesta opcao vocé podera escolher os alunos que deverdo realizar esta atividade
ou se todos os alunos deverdo realiza-la.

A selecao de alunos s6 é recomendada em caso de recuperacdo ou atividades com um grupo
especifico.

06 - Data de conclusao: Aqui vocé podera definir a data de entrega desta atividade. Note que esta
opgao apenas marcara quem entregou dentro do prazo ou em atraso.

07 - Editar: Vocé podera acrescentar algumas informacdes adicionais. (Vide perguntas frequentes).

08 - Painel de conclusao: Vocé podera salvar, descartar ou atribuir a tarefa. Vale lembrar que a
atividade so ficara disponivel para o aluno caso vocé selecione o botao "Atribuir”.
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» Tarefas do tipo "Questionario”

Passo 1

Apds selecionar a opcao “Criar” vocé vera a seguinte janela:

Formularios

E Adicione os testes que vocé criar no Microsoft Forms a sua

atribuigdo.

5

Pesquisar

Escolha um Formulario:

Questionario sem titulo

Questionario base da semana 01

Questionario base da semana 01

Formuldrio sem titulo (2)

Formulario sem titulo (2)

Cancelar

Q

+ Novo Formulario

Para a criacdo de questionarios o Microsoft Teams utiliza o Aplicativo Forms do Office 365.
Na janela que foi aberta, vocé podera escolher entre criar uma tarefa com base em um

formulario ja criado ou criar um formulario, atravées do link “+ Novo Formulario”.

Caso vocé tenha duvidas para a criagdo de formularios, vocé podera ler a seguinte pagina
que contém um breve tutorial:

https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/2018/05/como-usar-o-microsoft-forms-para-

criar-um-formulario-online.ghtml| (Acesso em 17/03/2020).

Apos confeccionar o Questionario e seleciona-lo, clique em Avancar.

Passo 2

Apds a selecdo do formulario base para a Tarefa, vocé visualizara a seguinte pagina:
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https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/2018/05/como-usar-o-microsoft-forms-para-criar-um-formulario-online.ghtml
https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/2018/05/como-usar-o-microsoft-forms-para-criar-um-formulario-online.ghtml

B Geral Postagens Arquivos Blocode Anctagdesd.. Tarefas Notas Wiki Wik Mais 1 D) T O
@ 08
Nova tarefa Descartar Satvar
1% DS A (Desenvolvimento d... = Tiudo fobrigaterie) (0171
Geral Questionsrio base da semana
s 02

Todos os slunos 05

Em destaque as seguintes configuracdes:

01 - Titulo: Definicao do titulo para a chamada da atividade. Nas tarefas do tipo “Questionario”, o
titulo do formulario escolhido sera incorporado automaticamente como titulo da tarefa. Vocé pode
alterar este titulo, se necessario.

02 - Adicionar categoria: Disciplina da atividade. Neste campo, preencha o nome da disciplina de
forma idéntica ao cadastrado no “nome do canal”.

03 - Instrucoes: Elaborar as instrugcdes da atividade, enunciados e textos base.

04 - Adicionar lista de critérios de avaliacao: Nesta sessdo, vocé vera a pontuacdo maxima que
podera ser obtida. Esta informacéo € de preenchimento automatico e nao podera ser modificada.
Ela sera recuperada do questionario criado no Forms.

Atencao: Em atividades de questionario, ndo ha a possibilidade da utilizacao de conceitos.

05 - Definir os alunos: Nesta opcao vocé podera escolher os alunos que deverao realizar esta
atividade ou se todos os alunos deverao realiza-la.

A selecdo de alunos s6 é recomendada em caso de recuperacdo ou atividades com um grupo
especifico.

06 - Data de conclusao: Aqui vocé podera definir a data de entrega desta atividade. Note que esta
opcdo apenas marcara quem entregou dentro do prazo ou em atraso.

07 - Editar: Vocé podera adicionar algumas informacdes adicionais, como:
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< Todas as equipes

1° DS A (Desenvolvimento d... ***

Editar linha do tempo de tarefas

‘Agendar para atribuir no futura
Geral Postar dat

Andlise e Projeto de Sistemas Qui. 19 de mar de 2020

Banco de Dados |

Design Digital Data de

Fundamentos da Informética
Linguagem, Trabalho e Tecnolagia
Programagao e Algoritmos
Programagéio Web |

Técnicas de Programagio
Qui 19 de e 2020

Postagens de atribuicdo imediatamente ¢ vence em
atrasadas permitid:

Agendar para atribuir no futuro: Com esta opcao a atividade sera exibida ao aluno a partir
de uma data determinada.

Data de conclusao: Esta é a mesma data de conclusdo da marcagao 06.

Data de fechamento: Caso esta opgdo seja configurada, o aluno ndo podera enviar a
atividade em atraso.

08 - Painel de conclusdo: Vocé podera salvar, descartar ou atribuir a tarefa. Vale lembrar que a
atividade s¢ ficara disponivel para o aluno caso vocé selecione o botdo “Atribuir”.
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Verificacdo das notas dos alunos nas tarefas

Ao abrir a aba Tarefas, clique em uma tarefa ja atribuida. Vocé vera a seguinte janela:

no B4 Exportar para o Excel

< Valtar Editar tarefa Exibi¢&o de aluno

Questionario Aula 01
{7 Programacso e Algoritmos
Abrir no Forms

Vence 23 de margo de 2020 23:30

Aavaliar (3)  Avaliado (0) Pesquisar estudantes Q

Nome Status Comentarios /4
o paulo.carvalhod6@etec.sp.gov.br @ Nio entregue ]
@ Regina Tonarelli Rodrigues, Sandra 78 \Visualizado &
. Teixeira, Rogério @ Nio entregue E

Esta janela, além de ver as notas dos alunos, vocé também podera editar a atividade, exibir a
atividade na visdo do aluno ou exportar para o Excel o desempenho da turma nesta atividade.
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Perguntas frequentes

» Existe alguma aula ideal para a educacéo a distancia?

Nao! Assim como na educagdo presencial, o professor tem a autonomia de gerenciar o seu
proprio conteddo. Porém é recomendado que diversifique suas metodologias de ensino, pois,
assim como no ensino presencial, ha alunos que assimilam melhor o conteudo escrito, por

videoaulas, podcasts e etc.

Lembrem-se de planejar a aula e utilizar a criatividade na sua confeccdo, assim, vocé

proporcionar um melhor ambiente de estudos para os seus alunos.

A seguir, vocé podera ver um exemplo de aula, utilizando diversas técnicas para a sua

elaboracao:

n Tecnologias da Informacdo | Postagens Arquivos Notas Mais2 @& ~ + @ Equipe 1 Convidado

e & 6

V.1-19/03/2020

Paulo Henrique Mendes Carvalho definiu este canal para ser mostrado automaticamente na lista de canais.

Rogério Barbosa da Silva zegunda-feira 17:02

Ola Pessoal! Sou o Professor Rageno Silva, responsavel pelo componente Tecnologias da Informacdo |. Estudaremos com ele
os fundamentos basicos de Hardware, pensando como ocorre a integracdo entre compeonentes eletrénicos e demais
dispositivos de comunicagio.

<« Responder

Rogério Barbosa da Silva s=gunda-feirz
Para orientar os seus estudos esta dlsponwc—l em seu portfdlio de documentos um arquive PDF contendo um material de
leitura que nos ajudard no desenvolvimento dos assuntos, divididos em Agendas de Estudo. A Agenda 1 trata dos conceitos
basicos de tecnologia da informacéo, direcionando o assunto para o Hardware de um sistema computacional.

< Responder

Rogério Barbosa da Silva sequnda-feira
Ol3 pessoal! Como estdo os estudos? Apés a primeira semana de ambienta¢do onde vocé péde conhecer um pouco mais
sobre o nosso ambiente virtual agui no Teams, iniciaremos com as primeiras atividades de leitura de demais contelidos
disponiveis para o entendimento de como o Hardware & importante para estabelecermos pardmetros de capacidade de
processamento. Assista ao video abaixo para entendermos um pouco mais sobre a comunicacdo basica do computador
apoiada pelo Sistema Binario.

Ver menos

« Responder
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Rogério Barbosa da Silva s=gunds-feira 17:74
https://www.invertexto.com/codigo

r

Ferramentas e Aplicativos Online

2, Site com diversas ferramentas de manipulagio de textos, codigo de barras, criptografia, nimeros aleatérios, entre

/ outras..

www.invertexto.com

«' Responder
Rogério Barbosa da Silva s=gunda-feira 17:15
Adicionada uma nova guia a parte superior deste canal. Agui esta um link.

. Material de Leitura

«' Responder

Rogério Barbosa da Silva s=gunds-feira 17:2
0Ola Pessoal! Estamos chegando ao final da Agenda 1. Para isso vocé devera realizar a tarefa proposta abaixo, enviando um
arquivo editade em Word, contendo as suas consideragdes sobre hardware, Vamos 187

«' Responder

Rogério Barbosa da Silva szgundz-feira 17:27
Agora que vocé desenvolveu a enrega da atividade 1, debata a situagdo abaixo com seus colegas:

«' Responder

Rogério Barbosa da Silva ==c
@ Paula estd montando um computador e ao se deparar com a compra de uma placa de video
moderna, reparou que esta tem trés tipos de saida de video: DVI-D, HDMI e Display Port.
Debata com os colegas e com o professor-mediador sobre as principais caracteristicas das saldas de video mencionadas,
citando as suas desvantagens e desvantagens. Conversem também sobre qual saida provavelmente
Paula ira utilizar, levando em consideragdo o tipo de conectividade apresentado nos monitores de video atuais.
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» Como eu posso enviar um video para os meus alunos?

Para enviar um video vocé devera acessar a aba Postagens do seu canal (Disciplina) e colar o
link do video na caixa de envio de mensagem. Para adicionar a pré-visualizagdo de videos, antes

de adicionar o link, clique no botéao e adicione o aplicativo Youtube.

@ Rogério Barbosa da Silva segunda-feira 17:11

a YouTube

Numeros binarios
Jor Nass | 30.6K views | 12 years ago

ST TNy

v/

<

E a razdo pela quallissos
s A
é simples para um computador...

A importancia do sistema decimal binario para a computagdo
eletronica.
YouTube | 02:09

O video sera sempre aberto externamente, sendo assim, abrirda no navegador em caso de

computadores de mesa e no aplicativo do Youtube em caso de Smartphones.

Caso o professor queira utilizar seu proprio video, recomendamos que o mesmo seja postado

no Youtube para, depois, seguir os procedimentos indicados.

Lembramos que a ferramenta Teams permite a chamada sincrona por video, com a
possibilidade do professor compartilhar sua tela de trabalho com os alunos. Este recurso de

chamada podera ser gravado e disponibilizado para a turma.

V.1-19/03/2020
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Pesquise ou digite um coman

Carregar Mz

Encontrar ajuc

Sandra Regina Tonarelli Rodrigues adicionou Rogério ~

Reunido agora

Ingressar

®{  Reunido iniciada

« Responder

Inicie uma nova conversa. Digf @ para men:

&é@@%@

Clicar no botao “Reunir Agora” e apos iniciada a reunido clicar em “..." para iniciar a gravagao

Pesquise ou digite um comando

£o3 Mostrar configuragdes do dispositivo

E) Mostrar anotacdes da reuniao

O Entrar em tela inteira

E] Mostrar conversa

€% Ocultar participantes

i Tecladn numérico
© Iniciar gravacio

(Z4 Desativar video de entrada
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» Existe alguma forma de dar énfase em alguma postagem para que os alunos a visualizem
facilmente?

. N e , ] A .
Sim. Ao iniciar a digitacdo da sua mensagem na aba Postagens, selecione o icone < abaixo

da caixa de digitacdo para abrir as opces avancadas de formatacao.

4

Na guia de formatacdo avancada, na opgao “Nova conversa” altere a opgdo de “Nova Conversa’
para "Andncio”.

[# Nova conversa v Todos podem responder (7 Postar em vérios canais @
Zarafo T = = e @ o =
[ Nova conversa v 1A Paragrafo =% - - = "o =
<1 Andncio
Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
Paulo Henrique Mendes Carvalho 23:45 @

B(d

Inicio das atividades

Estamos iniciando as nossas atividades através desta plataforma.
A partir da préxima segunda-feira iniciarel a insercdo de conteldos neste canal. Figuem atentos!

¢« Responder
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» Como faco para compartilhar um arquivo para os meus alunos?

Durante a elaboragdo de uma postagem, selecione o icone ¢ na parte inferior da barra de

mensagens.
Lembre-se que o arquivo compartilhado também ficara disponivel na guia Arquivos da sua

disciplina.
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> Existe alguma forma de eu conversar por dudio com algum aluno?

Sim. Para conversar individualmente com o aluno, o método mais simples é passar o mouse na

imagem de exibicdo do aluno/Professor e em seguida clicar no botdo “telefone” da caixa que
sera exibida

Rogério Barbosa da Silva

Ha 7 horas

@ rogerio.silva@cps.sp.gov.br

E = & Cld

Enviar mensagem para Rogério ... B

V.1-19/03/2020
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» Como eu posso adicionar guias personalizadas no meu canal (Disciplina) do Teams?
. ~ T . . .
Basta clicar no botéo localizado na parte superior da janela:
@ Linguagem, Trabalho e Tecnolo... Postagens Arquivos Notas

Na janela que sera aberta, vocé podera adicionar uma guia para qualquer um dos aplicativos
listados, conforme a sua necessidade.

Adicionar uma guia X

Transforme seus aplicativos e arquivos favoritos em guias na parts Fesquisar Q
superior do canal Mais aplicativos

Guias para sua equipe

(b

PDF Planner Power BI

Biblioteca de
Documentos

PowerPoint SharePoint Word YouTube
Mais guias
—
| ol RN o/
& plus

AgilePolly Alktivlearn Ally AMiION aulaPlaneta Avochato BA Insight

Plus
ot § [@2Y

AR BEBRc M

£33 Gerenciar aplicativos

Alguns destaques para:

PDF - Adicionar uma visualizagdo de um arquivo PDF dentro da disciplina. Muito interessante
para proporcionar um facil acesso ao material-base da disciplina.

Wiki — Criagdo de uma Wiki propria para a disciplina
Word, Excel, Power Point — Adicionar a visualizacao e edigdo destes arquivos em tempo real.

Atencao: O Teams ndo permite a criacao de uma aba Tarefas propria para um canal (Disciplina).
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< Todas as equipes

1° DS A (Desenvolvimento d... -

Geral
Anélise e Projeto de Sistemas
Banco de Dados |

Design Digital

Fundamentos da Infermética
Linguagem, Trabalho e Tecnologia
Programagéo e Algoritmos
Programagio Web |

Técnicas de Programacio

Como acrescentar informac6es adicionais em tarefas (editar linha do tempo)?

Editar linha do tempo de tarefas

Agendar para atribuir no futuro
ostardata

Qui 19 de mar de 2020

Postagens de atrbuigio imediatamente € vence em quinta-feira
atasacas permitcas.

9 de margo 23:59. Ativagi

Agendar para atribuir no futuro: Com esta op¢do a atividade sera exibida ao aluno a partir de

uma data determinada.

Data de conclusao: Esta é a mesma data de conclusdo da marcacéo 06.

Data de fechamento: Caso esta opcao seja configurada, o aluno ndo podera enviar a atividade

em atraso.
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